Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

ALLEGATO 1 -
CHECK LIST DI CONTROLLO CONFORMITA’DOMANDA DI RIMBORSO E CONVALIDA PAGAMENTI (CDR
GENERAZIONI) - (LA)
(operazioni attuate mediante UCS)

: Investimenti in favore della crescita e dell’occupazione.
Programma Operativo Regione Lazio POR FSE 2014-2020 C(2014) 9799 del 12 dicembre 2014

Asse/Priorita/Obiettivo Specifico

N. G09208 037077201 7- Candidatura per 1 servizi del Contratto di

Awiso Ricollocazione Generazioni -

Ufficio competente Area Attuazione Interventi

Beneficiario/Soggetto attuatore

Codice CUP

Codice Tocale di progetto (Sistema
Informativo)

o Intermedia (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Domanda di rimborso:
DIFinaIe (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Importo pagamento richiesto dal beneficiario

Incaricato del controllo

Data esecuzione verifica della richiesta di
pagamento

Importo pagamento ammesso ad esito del
controllo | livello

Data esecuzione verifica avvenuto
pagamento
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

CHECK LIST PER IL CONTROLLO DI CONFORMITA DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita
Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto
Fase | - Verifiche di conformita formale della domanda di rimborso- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro
subordinato”

Esito verifica di
conformita
formale

SI | NO N/A

Attivita di Verifica Documenti oggetto della verifica

| - Trasmissione della domanda di rimborso
- La domanda di rimborso & stata
trasmessa dal beneficiario entro i

termini previsti dal’Awiso e dalla| - Domanda dirimborso
Nota attuativa e secondo le modalita| = AWisO _
descritte dall’avviso? - Notaattuativa _
- Comunicazione di  mancato
1bis) Se no, il beneficiario ha fornito rispetto dei termini

adeguate motivazioni scritte relative al
mancato rispetto dei termini?
II- Completezza della domanda di rimborso

- Domanda di rimborso
- Copia di un documento di identita
del dichiarante in corso di validita;
- Prospetto di riepilogo della
domanda di rimborso debitamente
compilato, timbrato e firmato
(PDF)
- Copia del prospetto di riepilogo
della  domanda di rimborso
- E presente la domanda di rimborso| debitamente compilato (excel)
con i relativi allegati? - Documentazione attestante I'esito
dei CdR conclusi ed inseriti nella
domanda di rimborso (punto 4.2
della nota attuativa: es copia
certificato di iscrizione dell'impresa
alla  Camera di  Commercio
documentazione  afferente  al
rilascio P.IVA e copia prima fattura
emessa nuova impresa/lavoratore
autonomo)

- Copia Registro/i delle attivita del
Servizio di orientamento
- Sono presenti gli allegati della Nota| SPecialistico
attuativa? - Copia Registro/i delle attivita del
servizio di accompagnamento al
lavoro autonomo
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

CHECK LIST PER IL CONTROLLO DI CONFORMITA DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita
Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto
Fase | - Verifiche di conformita formale della domanda di rimborso- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro
subordinato”

Esito verifica di
L : - nformita
Attivita di Verifica Documenti oggetto della verifica C?‘or(r)naleta
SI | NO N/A
o ) | - Awviso/Nota attuativa
- La domanda di rimborso ed i relativi| . pomanda di rimborso
allegati sono conformi ai modelli e| _ Fotocopia del documento di
sono stati correttamente compilati: identita del dichiarante in corso
- Controllo presenza data sui documenti; di validita
- Controllo Intestazione del beneficiario| . Copia Registro/i delle attivita del
sui documenti N Servizio  di  orientamento
- Controllo Completezza delle generalita specialistico
del dichiarante sui documenti - Copia Registro/i delle attivita del
- Controllo riferimenti all’Awiso e al servizio di accompagnamento al
Programma sui documenti lavoro autonomo.
- Awiso/Nota attuativa
- Domanda di rimborso
- Fotocopia del documento di
identita del dichiarante in corso
- La domanda di rimborso ed i relativi divalidita o
allegati sono stati correttamente | - COpia Registro/i delle attivita del
firmati? Servizio di orientamento

specialistico

- Copia Registro/i delle attivita del
servizio di accompagnamento al
lavoro autonomo.

Il Verifica di conformita formale della domanda di rimborso

- Domanda di rimborso

- Copia di un documento di identita
del dichiarante in corso di validita;

- Prospetto di riepilogo della
domanda di rimborso debitamente
compilato, timbrato e firmato

- La domanda di rimborso pud essere| (PDF)
inviata all’'unita funzionale “Controlli|- Copia del prospetto di riepilogo
di | livello” per il seguito di| della domanda di rimborso
competenza? debitamente compilato (excel)

- Documentazione attestante I'esito
dei CdR conclusi ed inseriti nella
domanda di rimborso (punto 4.2
della nota attuativa: es copia
certificato di iscrizione dell'impresa
alla  Camera di  Commercio
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

CHECK LIST PER IL CONTROLLO DI CONFORMITA DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita
Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto
Fase | - Verifiche di conformita formale della domanda di rimborso- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro
subordinato”

Esito verifica di
conformita
formale

SI | NO N/A

Attivita di Verifica Documenti oggetto della verifica

documentazione  afferente  al
rilascio P.IVA e copia prima fattura
emessa nuova impresa/lavoratore
autonomo)

Ulteriori commenti e integrazioni

- Documentazione dalla quale si
evince l'irregolarita

- Descrizione analitica
dell’irregolarita ed identificazione
delle relative norme nazionali o
UE violate e le misure correttive

adottate
- Indicazione dell’'ammontare
finanziario collegato

all'irregolarita

Nome e cognome dell'incaricato del Firma dell’incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo

controllo
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

Regione Lazio

CHECK LIST PER LA CONVALIDA E LA LIQUIDAZIONE DELLE DOMANDE DI PAGAMENTO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto

Fase Il - Verifiche del pagamento dell'importo richiesto- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro subordinato”

Attivita di Verifica

Accertamento  dell'effettuazione
dei controlli di | livello sulle spese
afferenti alle domande di rimborso
cui afferisce la domanda di
pagamento

Documenti oggetto della verifica

Check-list controlli documentali di |
livello

Esito verifica di
conformita
formale
NO N/A

Note

Sl

Verifica apertura conto dedicato
(anche non in via esclusiva)

Comunicazione conto dedicato

Verifica  del rispetto  della
correttezza formale del documento
contabile (eventuale nota di
credito) verifica di:

- data del documento rispetto al
termine previsto,

- corretta intestazione
documento a Regione Lazio

- presenza dei corretti riferimenti
del Soggetto Attuatore

- esattezza dell'importo

- adeguatezza della descrizione
dell'attivita cofinanziata (rif della
misura di riferimento, nonché la
descrizione analitica dei servizi

del

erogati)

- marca da bollo da € 2,00 o di
indicazione di eventuale
esenzione

Eventuale Nota di credito (ove il
€aso)

Fattura o altro documento contabile
equivalente (nota di debito o altro
documento gia utilizzato dalla
Regione che non prevedeva I'lVA)

Verifica della regolarita del DURC

DURC

Nome e cognome dell’incaricato del
controllo

Firma dell’incaricato del controllo

Data di effettuazione del controllo

CHECK LIST PER LA CONVALIDA E LA LIQUIDAZIONE DELLE RICHIESTE DI PAGAMENTO

- O mg® .
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Denominazione del progetto
‘ Fase Ill -Verifiche di avvenuto pagamento

Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Esito controllo

Attivita di Controllo Documenti o%?etto del Esecutore del ‘

controllo controllo

‘ Positivo ‘ Negativo valu'%%ile

- Dichiarazione di
quietanza

- Mandato/ordine di
pagamento
quietanzato

- Bonifico

- Reversale diincasso

Verifica dell'avvenuta
liguidazione del pagamento/i

Verifica dell'avvenuta
liquidazione  di  tutti i
pagamenti entro 90 dalla data
di presentazione della | - Atti di liquidazione
domanda di pagamento da
parte del beneficiario (art. 132
del Reg UE 1303/2013 e s.m.i)

Ulteriori commenti/integrazioni

Nome e cognome dell'incaricato Firma dell'incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo

el controllo
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

ALLEGATO 2 -
CHECK LIST DI CONTROLLO CONFORMITA’DOMANDA DI RIMBORSO E CONVALIDA PAGAMENTI (CDR
GENERAZIONI) - (LS)
(operazioni attuate mediante UCS)

: Investimenti in favore della crescita e dell’occupazione.
Programma Operativo Regione Lazio POR FSE 2014-2020 C(2014) 9799 del 12 dicembre 2014

Asse/Priorita/Obiettivo Specifico Asse | Occupazione priorita d’investimento: 8i- obiettivo specifico:8.5

N. G09208 03/0/72017- Candidatura per 1 servizi del Contratto di

Awiso Ricollocazione Generazioni -

Ufficio competente Area Attuazione Interventi

Beneficiario/Soggetto attuatore

Codice CUP

Codice locale di progetto (Sistema
Informativo)

o Intermedia (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Domanda di rimborso:
DlFinaIe (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Importo pagamento richiesto dal beneficiario

Incaricato del controllo

Data esecuzione verifica della richiesta di
pagamento

Importo pagamento ammesso ad esito del
controllo | livello

Data esecuzione verifica avvenuto
pagamento
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

CHECK LIST PER IL CONTROLLO DI CONFORMITA DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita
Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto
Fase | - Verifiche di conformita formale della domanda di rimborso- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro
subordinato”

Esito verifica di
conformita
formale

SI | NO N/A

Attivita di Verifica Documenti oggetto della verifica

| - Trasmissione della domanda di rimborso
- La domanda di rimborso & stata
trasmessa dal beneficiario entro i

termini previsti dal’Awiso e dalla| - Domanda dirimborso
Nota attuativa e secondo le modalita| = AWisO _
descritte dall’avviso? - Notaattuativa _
- Comunicazione di  mancato
1bis) Se no, il beneficiario ha fornito rispetto dei termini

adeguate motivazioni scritte relative al
mancato rispetto dei termini?
II- Completezza della domanda di rimborso

- Domanda di rimborso

- Copia di un documento di identita
del dichiarante in corso di validita;

- Prospetto di riepilogo della
domanda di rimborso debitamente
compilato, timbrato e firmato
(PDF)

- Copia del prospetto di riepilogo
della  domanda di rimborso
debitamente compilato (excel)

- E presente la domanda di rimborso |- Documentazione attestante I'esito
con i relativi allegati? dei CdR conclusi ed inseriti nella

domanda di rimborso (punto 4.2

della nota attuativa: es

Comunicazione obbligatoria,
comprovante  l'assunzione  del
destinatario (in caso di

raggiungimento  del  risultato
occupazionale per attivazione di un
contratto di lavoro subordinato).

- Copia Registro/i delle attivita del
Servizio di orientamento
specialistico

- Copia Registro/i delle attivita del
servizio di accompagnamento al

- Sono presenti gli allegati della Nota
attuativa?
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

CHECK LIST PER IL CONTROLLO DI CONFORMITA DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita
Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto
Fase | - Verifiche di conformita formale della domanda di rimborso- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro
subordinato”

Esito verifica di
conformita
formale

SI | NO N/A

Attivita di Verifica Documenti oggetto della verifica

lavoro subordinato

- Awviso/Nota attuativa
- La domanda di rimborso ed i relativi| . pomanda di rimborso
allegati sono conformi ai modelli e| _ Fotocopia del documento di
sono stati correttamente compilati: identita del dichiarante in corso
- Controllo presenza data sui documenti; di validita
- Controllo Intestazione del beneficiario | . Copia Registro/i delle attivita del
sui documenti Servizio  di  orientamento
- Controllo Completezza delle generalita specialistico
del dichiarante sui documenti - Copia Registro/i delle attivita del
- Controllo riferimenti all’Awiso e al servizio di accompagnamento al
Programma sui documenti lavoro subordinato
- Awviso/Nota attuativa
- Domanda di rimborso
- Fotocopia del documento di
identita del dichiarante in corso
- La domanda di rimborso ed i relativi di validita
allegati sono stati correttamente | - COpia Registro/i delle attivita del
firmati? Servizio di orientamento

specialistico

- Copia Registro/i delle attivita del
servizio di accompagnamento al
lavoro subordinato

1l Verifica di conformita formale della domanda di rimborso

- Domanda di rimborso

- Copia di un documento di identita
del dichiarante in corso di validita;

- Prospetto di riepilogo della
domanda di rimborso debitamente
compilato, timbrato e firmato
(PDF)

- Copia del prospetto di riepilogo
della domanda di rimborso
debitamente compilato (excel)

- Documentazione attestante I'esito
dei CdR conclusi ed inseriti nella
domanda di rimborso (punto 4.2
della nota attuativa: es
Comunicazione obbligatoria,

- La domanda di rimborso puo essere
inviata all’'unita funzionale “Controlli
di | livello” per il seguito di
competenza?
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

CHECK LIST PER IL CONTROLLO DI CONFORMITA DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita
Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto
Fase | - Verifiche di conformita formale della domanda di rimborso- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro
subordinato”

Esito verifica di
conformita
formale

SI | NO N/A

Attivita di Verifica Documenti oggetto della verifica

comprovante  I'assunzione  del
destinatario (in  caso di
raggiungimento  del  risultato
occupazionale per attivazione di un
contratto di lavoro subordinato).

Ulteriori commenti e integrazioni

- Documentazione dalla quale si
evince l'irregolarita

- Descrizione analitica
dell’irregolarita ed identificazione
delle relative norme nazionali o
UE violate e le misure correttive

adottate
- Indicazione dell’'ammontare
finanziario collegato

all'irregolarita

Nome e cognome dell'incaricato del Firma dell’incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo

controllo
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

Regione Lazio

CHECK LIST PER LA CONVALIDA E LA LIQUIDAZIONE DELLE DOMANDE DI PAGAMENTO
Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto

Fase Il - Verifiche del pagamento dell'importo richiesto- Linea intervento “Accompagnamento al lavoro subordinato”

Attivita di Verifica

- Accertamento  dell'effettuazione
dei controlli di | livello sulle spese
afferenti alle domande di rimborso
cui afferisce la domanda di
pagamento

Documenti oggetto della verifica

Check-list controlli documentali di |
livello

Esito verifica di
conformita

Note
formale

Sl NO  N/A

- Verifica apertura conto dedicato
(anche non in via esclusiva)

Comunicazione conto dedicato

- Verifica del rispetto della
correttezza formale del documento
contabile (eventuale nota di
credito) verifica di:

- data del documento rispetto al
termine previsto,

- corretta intestazione del
documento a Regione Lazio

- presenza dei corretti riferimenti
del Soggetto Attuatore

- esattezza dell'importo

- adeguatezza della descrizione
dell'attivita cofinanziata (rif della
misura di riferimento, nonché la
descrizione analitica dei servizi

erogati)

- marca da bollo da € 2,00 o di
indicazione di eventuale
esenzione

Eventuale Nota di credito (ove il
€aso)

Fattura o altro documento contabile
equivalente (nota di debito o altro
documento gia utilizzato dalla
Regione che non prevedeva I'lVA)

- Verifica della regolarita del DURC

DURC

Nome e cognome dell’incaricato del
controllo

Firma dell’incaricato del controllo

Data di effettuazione del controllo

CHECK LIST PER LA CONVALIDA E LA LIQUIDAZIONE DELLE RICHIESTE DI PAGAMENTO
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto

‘ Fase Ill -Verifiche di avvenuto pagamento

Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Esito controllo

Attivita di Controllo Documenti o%?etto del Esecutore del ‘

controllo controllo

" . Non
‘ Positivo ‘ Negativo 4, tabile

- Dichiarazione di
quietanza

- Mandato/ordine di
pagamento
quietanzato

- Bonifico

- Reversale diincasso

Verifica dell'avvenuta
liguidazione del pagamento/i

Ulteriori commenti/integrazioni

Nome e cognome dell’incaricato
el controllo

Firma dell’incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

ALLEGATO 3 -
CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO (CDR GENERAZIONI) - LA
(operazioni attuate mediante UCS)

Investimenti in favore della crescita e dell’occupazione.

Programma Operativo Regione Lazio POR FSE 2014-2020 C(2014) 9799 del 12 dicembre 2014
Asse/Priorita/Obiettivo Specifico

Awiso

Ufficio competente Area Controllo Rendiconto e Contenzioso

Beneficiario/Soggetto attuatore

Codice CUP

Codice progetto (Sistema Informativo)

o Intermedia (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Domanda di rimborso:
oFinale (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Importo pagamento richiesto dal beneficiario

Incaricato del controllo

Data esecuzione verifica della richiesta di

pagamento
[1 Positivo

Esito del controllo [ Parzialmente Positivo
[0 Negativo

Importo pagamento ammesso ad esito del
controllo | livello

Data esecuzione verifica avvenuto
pagamento
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto

Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro autonomo”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

I- Verifiche preliminari

1.1 Verifiche preliminari: Verifica sul soggetto accreditato

- L’ente risulta tra quelli approvati | - Determinazione che approva esito istruttoria
dalla Direzione nell'elenco dei candidature
fornitori del CdR? - Convenzione

1.2 Verifiche preliminari: Verifica corretto trattamento dei dati di monitoraggio

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
orientamento specialistico

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
accompagnamento al lavoro autonomo

- Il contenuto dei registri € coerente
con le informazioni riepilogative?

- | dati sono stati caricati all'interno
dei sistemi informativi? - Sistema/i Informativo/i

REGIONE
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto

Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro autonomo”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

- Gli indicatori sono presenti sul | SIGEM, sezione “Classificazioni”
sistema SIGEM?

- Il soggetto accreditato ha
annotato nella sezione “prospetto
della attivita realizzate dal
destinatario in autoattivazione”
del registro delle attivita di
accompagnamento  al  lavoro
autonomo le  attivita  del
destinatario in forma di
autoattivazione?

- Copia  Registro/i  delle attivita  di
accompagnamento al lavoro autonomo

- Regolarita dell’esecuzione dell’'operazione

2.1 Verifica destinatario del Cdr e adempimenti amministrativi relativi alla presa in carico degli stessi (comunicazioni

obbligatorie)

- | destinatari (beneficiari) per cui si
chiede rimborso delle UCS, sono
tra quelli effettivamente inseriti ed
ammessi

- Elenco candidati destinatari (Determina/e)

- Comunicazioni da parte del CPI del contratto
di ricollocazione (CdR) per stipula (ove
- Gli adempimenti relativi alla presa presenti)
in carico del destinatario sono | - CdR
stati effettuati correttamente? - Piani formativi personalizzati
- Bilancio di competenze
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto

Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro autonomo”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

2.2 Verifica attivita di servizio di orientamento specialistico

- Le attivita di orientamento
specialistico sono state realizzate | - Awviso
come previsto dallAwiso e | - Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
relativa  documentazione  di orientamento specialistico
corredo?
2.3 Verifica corretta tenuta dei registri
- | registri previsti per l'intervento | - Copia Registro/i delle attivita del “servizio di

finanziato sono stati orientamento specialistico
correttamente compilati e | - Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
conservati? accompagnamento al lavoro autonomo
- copia certificato  di  iscrizione
- Verifica se il percorso di dellimpresa  alla  Camera  di Cfr
accompagnamento si & concluso Commercio documentazione afferente
o . L prospetto
con la costituzione dell’ impresa e al rilascio P.IVA 5
il successivo awvio dell’attivita? - copia della prima fattura emessa

nuova impresa/lavoratore autonomo)

2.4 Verifica esito percorso

Il Regolarita finanziaria della domanda di rimborso

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
orientamento specialistico;

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
accompagnamento al lavoro autonomo

- copia certificato di iscrizione dell'impresa alla
Camera di Commercio documentazione
afferente al rilascio P.IVA

- copia della prima fattura emessa nuova
impresa/lavoratore autonomo)

- | costi dichiarati sono comprovati
dalla documentazione prevista per
la rendicontazione dei costi
standard?

- La  documentazione  appare
legittima in  relazione alla
normativa nazionale e
comunitaria?

- E’ stato verificato il rispetto entro i
limiti autorizzati di tutti i costi
dichiarati dal beneficiario
attraverso  la  domanda di

- Domanda di rimborso e allegati

- Awiso
- Nota attuativa
- Domanda di rimborso e allegati
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto
Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro autonomo”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

rimborso? (cfr. prospetti 1 e2)

- Limporto totale richiesto nella
domanda di rimborso & corretto? | - Domanda di rimborso
(cfr. prospetto 3)

IV Adempimenti in materia di informazione e pubblicita
- Regolamento 1303/2013 e s.m.i (ALLEGATO

- Sono stati rispettati gli XI) e regolamento di  esecuzione
adempimenti in  materia di 821/2014Awiso e documentazione allegata
informazione e pubblicita - Misure di informazione e comunicazione

- Materiale divulgativo e pubblicitario

V Follow up ai fini della registrazione degli esiti del controllo effettuato

- La relazione di verifica
amministrativa puo essere inviata
all’Area Attuazione per il seguito di
competenza

- Check list controllo | livello

REGIONE
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

VERIFICA RISULTATI E SANZIONI

PROSPETTO : VERIFICA RISULTATI ATTIVITA

Regione Lazio

NOME

COGNOME

C.F.

PERCORSO

ESITO

Lavoro Lavoro
subordinato autonomo

Nessun esito

Contratto a tempo|
indeterminato

Contratto a tempo|
determinato = 12
mesi

Contratto a tempo|
determinato 6-12
mesi

Awvio d'impresa

IMPORTO
RICHIESTO

IMPORTO
AMMESSO

REGIONE

LAZIO 3
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

PROSPETTO : Verifica importo totale della domanda di pagamento e importo totale ammesso

NA NA NA NA € € €. €. S € € €. €. €.

> REGIONE >
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Ulteriori commenti e integrazioni

- Documentazione dalla quale si
evince l'irregolarita

- Descrizione analitica
dellirregolarita ed identificazione
delle relative norme nazionali o UE
violate e le misure correttive
adottate

- Indicazione dell’'ammontare
finanziario collegato all’irregolarita

Nome e cognome dell'incaricato del Firma dell’'incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo

controllo

REGIONE
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

ALLEGATO 4 -
CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO (CDR GENERAZIONI) - LS
(operazioni attuate mediante UCS)

Investimenti in favore della crescita e dell’occupazione.

Programma Operativo Regione Lazio POR FSE 2014-2020 C(2014) 9799 del 12 dicembre 2014
Asse/Priorita/Obiettivo Specifico

Awiso

Ufficio competente Area Controllo rendiconto e Contenzioso

Beneficiario/Soggetto attuatore

Codice CUP

Codice progetto (Sistema Informativo)

o Intermedia (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Domanda di rimborso:
oFinale (barrare casella di riferimento e indicare n. prot.... e data)

Importo pagamento richiesto dal beneficiario

Incaricato del controllo

Data esecuzione verifica della richiesta di

pagamento
[1 Positivo

Esito del controllo [ Parzialmente Positivo
[0 Negativo

Importo pagamento ammesso ad esito del
controllo | livello

Data esecuzione verifica avvenuto
pagamento

REGIONE
LAZO <
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto

Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro subordinato”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

I- Verifiche preliminari

1.1 Verifiche preliminari: Verifica sul soggetto accreditato

- L’ente risulta tra quelli approvati | - Determinazione che approva esito istruttoria
dalla Direzione nell'elenco dei candidature
fornitori del CdR? - Convenzione

1.2 Verifiche preliminari: Verifica corretto trattamento dei dati di monitoraggio

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
orientamento specialistico

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
accompagnamento al lavoro subordinato

- Il contenuto dei registri € coerente
con le informazioni riepilogative?

- | dati sono stati caricati all'interno
dei sistemi informativi? - Sistema/i Informativo/i

REGIONE
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto

Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro subordinato”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

- Gli indicatori sono presenti sul | SIGEM, sezione “Classificazioni”
sistema SIGEM?

- Il soggetto accreditato ha
annotato nella sezione “prospetto
della attivita realizzate dal
destinatario in autoattivazione”
del registro delle attivita di
accompagnamento  al  lavoro
subordinato le  attivita  del
destinatario in forma di
autoattivazione?

- Copia  Registro/i  delle attivita  di
accompagnamento al lavoro subordinato

- Regolarita dell’esecuzione dell’'operazione

2.1 Verifica destinatario del Cdr e adempimenti amministrativi relativi alla presa in carico degli stessi (comunicazioni

obbligatorie)

- | destinatari (beneficiari) per cui si
chiede rimborso delle UCS, sono
tra quelli effettivamente inseriti ed
ammessi

- Elenco candidati destinatari (Determina/e)

- Comunicazioni da parte del CPI del contratto
di ricollocazione (CdR) per stipula (ove
- Gli adempimenti relativi alla presa presenti)
in carico del destinatario sono | - CdR
stati effettuati correttamente? - Piani formativi personalizzati
- Bilancio di competenze
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo
Denominazione del progetto

Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro subordinato”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

2.2 Verifica attivita di servizio di orientamento specialistico

- Le attivita di orientamento
specialistico sono state realizzate | - Awviso
come previsto dallAwiso e | - Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
relativa  documentazione  di orientamento specialistico
corredo?
2.3 Verifica corretta tenuta dei registri
- | registri previsti per l'intervento | - Copia Registro/i delle attivita del “servizio di

finanziato sono stati orientamento specialistico
correttamente compilati e | - Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
conservati? accompagnamento al lavoro subordinato

2.4 Verifica esito percorso

- Verifica se il percorso di | - Comunicazione obbligatoria comprovante

N . . . . Cfr
accompagnamento si &€ concluso I'assunzione del destinatario rospetto
almeno con un contratto di lavoro | - Copia del contratto di lavoro sottoscritto da 2 P
subordinato al destinatario ogni destinatario

Il Regolarita finanziaria della domanda di rimborso

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
orientamento specialistico;

- Copia Registro/i delle attivita del “servizio di
accompagnamento al lavoro subordinato

- Comunicazione obbligatoria comprovante
I'assunzione del destinatario

| costi dichiarati sono comprovati
dalla documentazione prevista per
la rendicontazione dei costi
standard?

- La  documentazione  appare
legittima in  relazione alla
normativa nazionale e
comunitaria?

- E’ stato verificato il rispetto entro i
limiti autorizzati di tutti i costi | - Awiso
dichiarati dal beneficiario | - Nota attuativa
attraverso la domanda di | - Domanda di rimborso e allegati
rimborso? (cfr. prospetti 1 e2)

- L'importo totale richiesto nella
domanda di rimborso € corretto? | - Domanda di rimborso
(cfr. prospetto 3)

- Domanda di rimborso e allegati
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

‘ CHECK LIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI RIMBORSO

Tipologia di macroprocesso: Servizi del contratto di collocazione-Operazione a titolarita

Codice Sistema Informativo

Denominazione del progetto
Fase | Verifica : Regolarita della realizzazione delle misure realizzate nell’Awviso- Linea intervento
“Accompagnamento al lavoro subordinato”

Esito del
controllo

SI ' NO N/A

Attivita di verifica Supporti al controllo

IV Adempimenti in materia di informazione e pubblicita
- Regolamento 1303/2013 e s.m.i (ALLEGATO

- Sono stati rispettati gli XI) e regolamento di  esecuzione
adempimenti in  materia di 821/2014Awiso e documentazione allegata
informazione e pubblicita - Misure di informazione e comunicazione

- Materiale divulgativo e pubblicitario

V Follow up ai fini della registrazione degli esiti del controllo effettuato

- La relazione di verifica
amministrativa puo essere inviata
all’Area Attuazione per il seguito di
competenza

- Check list controllo | livello

REGIONE
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

VERIFICA RISULTATI E SANZIONI

PROSPETTO : VERIFICA RISULTATI ATTIVITA

Regione Lazio

N. PERCORSO ESITO
Lavoro Lavoro Nessun esito Contratto a Contratto a Contratto a Awvio d'impresa IMPORTO IMPOERTO
N .F. .
oS COGNOME C.F subordinato autonomo tempo tempo tempo RICHIESTO | AMMESSO
indeterminato | determinato = 12| determinato 6-12
mesi mesi

Totale
domanda di
rimborso

REGIONE

LAZIO <

LAZIO
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Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

PROSPETTO : Verifica importo totale della domanda di pagamento e importo totale ammesso

NA NA NA NA € € €. €. S € € €. €. €.

> REGIONE >

WA AZIO <

regione.lazio.it




Manuale delle procedure dell’AdG/OOII per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma
investimenti per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Ulteriori commenti e integrazioni

- Documentazione dalla quale si
evince l'irregolarita

- Descrizione analitica
dellirregolarita ed identificazione
delle relative norme nazionali o UE
violate e le misure correttive
adottate

- Indicazione dell’'ammontare
finanziario collegato all’irregolarita

Nome e cognome dell'incaricato del Firma dell’'incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo

controllo
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Manuale delle procedure dell’AdG per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti
per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

Regione Lazio

ALLEGATO 5 -

CHECK LIST DI CONTROLLO ISPETTIVO IN LOCO (CDR GENERAZIONI)

(LA/LS)

(operazioni attuate mediante opzioni di semplificazione della spesa)

Programma

Investimenti in favore della crescita e dell’occupazione.
Regione Lazio POR FSE 2014-2020 C(2014) n. 9799 del 12 dicembre

2014

Asse/Priorita/Obiettivo Specifico

Awiso

Ufficio competente

Beneficiario

Codice CUP

Codice progetto(Sistema Informativo)

Titolo operazione

Incaricato del controllo

Attivita di verifica

Supporti al controllo

Esito del controllo

S| NO N/A

| Verifiche preliminari

1.1 Verifica stato accreditamento*

- Il soggetto risulta nell’elenco dei soggetti
accreditati (ai sensi della DGR 198/2014)
e ammessi alla gestione delle operazioni
del CDR (verificare cause di sospensione,
decadenza, revoca dell’accreditamento)

- Determinazione che approva esito
istruttoria candidature

- Atti che sospendono, o revocano
I'accreditamento.

- Il soggetto accreditato risulta accreditato
ai fini della formazione (ai sensi della
DGR 968/2007) per la macrotipologia
formazione continua, formazione
superiore e/o utenze speciali? (verificare
cause di sospensione, decadenza, revoca
dell’accreditamento)

- Elenchi soggetti accreditati
- Atti che sospendono, o revocano
I'accreditamento.

1.2 Verifica registrazione dati nel sistema informativo

- Le informazioni trasmesse alla Direzione
sono coerenti con i dati e la
documentazione inviata alla Direzione?

- Documentazione (registri,
riepiloghi ecc) relativa al CDR ed
alle attivita di tirocinio e/o
formazione

- Sistema informativo

Il Regolarita dell’esecuzione dell’operazione

! La verifica dell’accreditamento consente I'accertamento in automatico del rispetto della normativa sulla sicurezza e idoneita dei

locali.

REGIONE

LAZIO L
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per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

Attivita di verifica

Il soggetto ha portato a termine
I'operazione come richiesto dall’Awviso

Regione Lazio

Manuale delle procedure dell’AdG per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti

Esito del controllo

Supporti al controllo

S|

- Awiso

- Registri delle attivita del “servizio di
orientamento specialistico”;

- Registri relativi alle attivita di
accompagnamento  al  lavoro
subordinato o al lavoro autonomo

NO N/A

2.1 Verifica documentazione di presa in carico
destinatario

del destinatario dai CPI e della richiesta di erogazione dell’indennita al

E’ presente la  documentazione
attestante la presa in carico da parte dei
CPI, la stessa € conforme a quella inviata
alla Direzione?

- Comunicazioni da parte del CPI del
contratto di ricollocazione (CdR)
per stipula

- CdR

- DID

- Registro presenze per le attivita
svolte presso i centri per I'impiego
in attuazione del contratto di
ricollocazione

La  documentazione in  originale
consegnata in copia alla Direzione in
sede di richiesta di erogazione
dell’indennita al destinatario € presente
e le copie consegnate sono conformi
all’originale?

- Registro presenze per le attivita
svolte presso i centri per I'impiego
in attuazione del contratto di
ricollocazione

- Registro  delle  attivita  di
orientamento specialistico ;
- Registro  delle  attivita  di

accompagnamento  al  lavoro

autonomo o subordinato .

2.2 Coerenza tra I'attivita proposta e quella realizzata (orientamento e accompagnamento)

L’attivita realizzata € coerente con
quanto previsto dall’Awiso e dalla
Convenzione?

- Awiso

- Registro/i  delle  attivita di
orientamento specialistico e di
accompagnamento (LA/LS):

- Piano personalizzato

- Prodotti dell'attivita di
orientamento specialistico (Bilancio
competenze, iscrizione ad un
percorso ecc )

- Prodotti dell'attivita di
accompagnamento intensivo

mirato alla ricollocazione nel caso
di lavoro subordinato (es Cv dei
destinatari ecc)/Prodotti
dell’attivita di accompagnamento al
lavoro  autonomo (materiale
relativo alla redazione del business
plan, alla ricerca di agevolazioni
ecc)
- Eventuali strumenti di supporto

fioa
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Manuale delle procedure dell’AdG per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti
per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Esito del controllo

Attivita di verifica Supporti al controllo

S| NO N/A

- I profilo individuato come OMLS? &
coerente rispetto alle attivita da
svolgere?

- Lettera incarico
- CV

- Comunicazione rinunce/abbandoni;

- Registri delle attivita del “servizio di
orientamento specialistico”;

- Registri relativi alle attivita di di
accompagnamento  al  lavoro
subordinato o al lavoro autonomo

- Ci sono stati casi di abbandoni o rinunce
dei destinatari (se si sono state
adeguatamente trattate)?

2.3 Verifica attivita di formazione (ove prevista)

- Awiso

- Scheda formazione

- Atto unilaterale di impegno

- Progetto formativo approvato e
documentazione allegata.

- Comunicazione di Awio attivita
formativa (completa di
Calendario didattico ;Elenco

L'attivita realizzata & conforme con partecipanti)

quanto previsto dall’Awiso e dalla | - Comunicazioni di variazioni

Convenzione e dal progetto approvato? progettuali e/o di variazioni al
calendario didattico o dell’elenco
partecipanti)

- Materiali didattici/strumenti di
supporto

- Registri/riepiloghi

- Relazione fine attivita formativa e
comunicazione di fine attivita

- Attestati di frequenza
Coerenza dei profili professionali del personale docente

- Progetto approvato

- Lerisorse umane impiegate sonoin linea | - CV docenti
con quelle proposte? - Registro presenze formazione in
aula

- | profili professionali del personale
docente impiegato sono coerenti con le
relative fasce di appartenenza, cosi

come definite dalle Direttive regionali?
Presenza del contratti, ordini di SErvizio o Iettere dincarico per il personale coinvolto nellattivita formativa (docent, tutor
e operatori dell’orientamento)

- CVdocenti
- Direttive regionali

- Registro presenze formazione in

- Sono presenti tutti i dati e i documenti aula;
previsti per il personale formatore e per | - Contratto o lettera d’incarico
il personale di supporto (docenti, tutor, | - CV personale formatore e di
etc.)? supporto

- Documento d’identita

2 Operatore del Mercato del Lavoro Specialistico (OMLS)

{77 REGIONE
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Manuale delle procedure dell’AdG per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti
per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Esito del controllo

Attivita di verifica Supporti al controllo

S| NO N/A

- I contratto/lettera d’incarico riporta
esplicitamente il riferimento all'incarico | - Contratto o lettera d’incarico

e all'attivita prevista?
Conclusione attivita

- Le attivita si sono concluse entro i| - Comunicazione difine attivita
termini previsti dalla Scheda formazione - Relazione fine attivita formativa
- Registri
- | partecipanti hanno frequentato le ore | - Scheda formazione
del percorso previste? - Progetto formativo

Stage(ove previsto)

- In caso di attivita di stage, € presente la
convenzione di stage?

- La convenzione di stage & stata
sottoscritta tra il soggetto attuatore del | - Convenzione di stage
progetto e il soggetto ospitante?

- La convenzione di stage €& stata
controfirmata per accettazione | - Convenzione distage
dall’allievo?

- Laconvenzione di stage contiene tutti gli
elementi indicati dalle Direttive regionali
(finalita, tipologia, riferimento al
progetto formativo, codice di progetto,
nominativo/i  del/i  partecipante/i,
mansioni attribuite, etc.)?

- Convenzione di stage

- Convenzione di stage

- Convenzione di stage

- Sono state attivate le coperture | - Documentazione attestante le
assicurative obbligatorie? coperture assicurative
obbligatorie

- Prima dell'inizio dello stage, il soggetto
attuatore ha comunicato all’Ufficio
competente e all'ispettorato regionale
del lavoro competente per territorio il | - Convenzione di stage
periodo di svolgimento dello stage, i | - Comunicazione alla Direzione
nominativi degli allievi, le aziende
ospitanti e il nominativo del tutor

aziendale?

- Lattivita di stage e coerente con il | - Convenzione stage
contenuto dei progetto formativo (ore | - Progetto formativo
realizzate, attivita svolte ecc)? - Registro di stage

2.4 Coerenza tra I'attivita proposta e quella realizzata ( attivita di tirocinio -ove previsto)

- | destinatari del tirocinio sono i
disoccupati ammessi in graduatoria e | - Elenco destinatari (Determina/e)
firmatari del CDR

- | soggetti promotori dei tirocini sono i
soggetti accreditati ai sensi della DGR
198/2014 e sm.i. ammessi in
graduatoria e sottoscrittori del CDR

- Determinazione che approva esito
istruttoria candidature
- Convenzioni di tirocinio
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Manuale delle procedure dell’AdG per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti
per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE
Regione Lazio

Esito del controllo

Attivita di verifica Supporti al controllo

S| NO N/A

- | soggetti ospitanti sono quelli individuati
allart. 4 dell’allegato A alla DGR | - DGR 199/2013 e s.m.i
199/2013 e s.m.i

- | tirocini sono stati realizzati nel
territorio della Regione Lazio secondo
quanto previsto dalla scheda tirocinio ?

- E’ stato rispettato il limite massimo di | - Awviso
ore di attivita di tirocinio nella scheda | - Scheda tirocinio
tirocinio? - Registro/i presenze

- E’ stata sottoscritta la Convenzione tra
soggetto  promotore e  soggetto | - Awiso
ospitante ed & stato definito il progetto | - Scheda tirocinio
formativo, secondo le indicazioni | - Convenzione/i e progetto/i
contenute nell’Awiso e nella scheda formativo/i
tirocinio?

- Awiso
- Scheda tirocinio

- Comunicazione/i Awio Tirocinio
- Eventuali deroghe ed autorizzazioni
a deroghe

- Gli adempimenti relativi all'avio sono
stati effettuati correttamente

- B presente la  documentazione
comprovante I'avwenuto pagamento
dell’indennita al destinatario da parte
del soggetto ospitante

- Sono state comunicate eventuali | - Comunicazioni eventuali casi di
sospensioni dell’attivita di tirocinio? sospensione

- E’ presente ed & conforme I'attestazione
delle  competenze acquisite  dai

- Documentazione attestante
I'erogazione  dellindennita  al
destinatario.

- Attestazione/i delle competenze

. : acquisite
partecipanti? d
- Awiso
. . . . | - Scheda tirocinio
- In caso di assunzione al termine di .
- Documentazione comprovante

tirocinio e stata inviata la
documentazione prevista dall’Awviso e
documentazione di corredo?

'avvenuta assunzione , in caso di
stipula del contratto di lavoro
subordinato (UNILAV-
comunicazione obbligatoria)

2.5 Tenuta dei registri

- Registro/i delle attivita del “servizio
di orientamento specialistico

- Registro/i delle attivita del “servizio
di accompagnamento al lavoro
subordinato ;

- Registro/i delle attivita del “servizio
di accompagnamento al lavoro
subordinato ;

- Registro/i presenze(tirocinio) ;

- Registro presenze formazione in
aula;

- | registri relativi alle attivita di
orientamento, di accompagnamento,
formazione e di tirocinio sono presenti
presso la sede in cui si svolge I'attivita e
sono coerenti con le copie inviate alla
Direzione ?
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Manuale delle procedure dell’AdG per la gestione ed il controllo degli interventi finanziati nel Programma investimenti
per la crescita e I'occupazione 2014/2020 FSE

Attivita di verifica

Regione Lazio

Esito del controllo

Supporti al controllo

S|

NO N/A

- registri  sono  compilati e
preventivamente vidimati?

- Registro/i delle attivita del “servizio
di orientamento specialistico ;

- Registro/i delle attivita del “servizio
di accompagnamento al lavoro
subordinato ;

- Registro/i delle attivita del “servizio
di accompagnamento al lavoro
subordinato ;

- Registro/i presenze (tirocinio) ;

- Registro presenze formazione in
aula;

2.6 Coerenza del contratto di lavoro (nel caso di lavoro subordinato)

- Sono presenti le copie dei contratti di
lavoro dei destinatari

Copie contratti di lavoro

- | contratti di lavoro sono coerenti ai | - Awviso
termini indicati nell’Awviso e nella Nota | - Nota attuativa
attuativa - Contratti di lavoro

2.7 Adempimenti in materia di informazione e pubblicita

- Verifica della documentazione
attestante Il'avvenuta pubblicizzazione
del Servmq a poten_Z|aI| utenti sec_ondo_ - Materiali utilizzati nella fase di
le modalita previste dalle vigenti
normative comunitarie, nazionali,
regionali ed eventuali specifiche

indicazioni previste dall’Awiso

pubblicizzazione dell'operazione

- Sono stati rispettati gli adempimenti in
materia di informazione e pubblicita
(loghi sui registri e su strumenti di
supporto)?

- Awiso

- Registro/i delle attivita del “servizio
di orientamento specialistico ;

- Registro/i delle attivita del “servizio
di accompagnamento al lavoro
subordinato;

- Registro/i delle attivita del “servizio
di accompagnamento al lavoro
autonomo ;

- Registro/i presenze (tirocinio) ;

- Registro presenze formazione in
aula;

- Materiali delle attivita/strumenti di
supporto

2.8 Esistenza di una contabilita separata

- Esiste un sistema contabile che consente
la tracciabilita delle entrate ed uscite
relative all’operazione?

- C/C dedicato FSE (anche se non in
via esclusiva al progetto)

- Sistema gestionale del soggetto
accreditato

2.9 Corretta conservazione della documentazione

- Il soggetto attuatore ha predisposto un
fascicolo di progetto unico contenente
tutta la documentazione relativa
all’'operazione

- Regolamenti (UE)

- Fascicolo di progetto
- Normativa nazionale
- Direttiva Regionale

fioa
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Ulteriori commenti e integrazioni

1) Documentazione dalla quale si
evince l'irregolarita e

2) Descrizione analitica
dell’irregolarita ed identificazione
delle relative norme nazionali o
UE violate e le misure correttive
adottate

3) Indicazione dellammontare
finanziario collegato
allirregolarita

Sintesi dei risultati della verifica

Sintesi delle eventuali criticita emerse

Nome e cognome dell’incaricato del

Firma dell’incaricato del controllo Data di effettuazione del controllo

controllo
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PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

DIAGRAMMA DI FLUSSO DELLE PROCEDURE DEL MACROPROCESSO:
Acquisizione di beni e servizi (Operazioni a titolarita)
Altre tipologie di affidamenti (Operazioni a regia)
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA
Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione
Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020
Macroprocesso Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita

Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo spesa pubblica nazionale

Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione Regionale Programmazione Economica
Autorita di Audit (AdA) Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO
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PROGRAMMAZIONE

AUTORITA! AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO SHUMOR

Awio dell N I'elab . dei P e L Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Formazione,
vvio delle attivita per l|'elaborazione dei Programmi Operativi in Scuola e diritto allo studio universitario,

1 relazione agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di Politiche per la ricostruzione

partenariato
|
v
Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del Partenariato, Enti locali, Autorita
2 territorio di riferi t di t le autorits il competenti, Autorita nazionali, ogni
erritorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila. altro Organismo interessato
\|/
A4
I
I
Elaborazione ed invio di proposte per Il'elaborazione del Programma Partenariato, Enti locali,
3 Operativo Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter:
1
v
I
I
Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
4 |Operativo Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la

ricostruzione

v

Valutatore

5 |Valutazione ex ante indipendente

A 4
I . . . . -
[ Rispondenza agli orientamenti strategici della
) . . L i diritti Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Assessor_ato Lavoroe nuovi diritti, . P g P X
6 P o X Formazione, Scuola e diritto allo alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
rogramma Operativo studio universitario, Politiche per la 2020

Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione
osservazioni della Commissione

v

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la

8 Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo

L \V/
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Rispondenza alla normativa UE relativa alla
9 Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del Formaliéne,_SCUF'a eqifitto allo studio Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
personale universitario, Politiche per la sistemi di gestione e controllo
ricostruzione (ATZ)

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
10 | svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Autorita di Autorita di

Gestione

Autorita di
Certificazione

Audit
(AdA

4

11 |Individuazione degli 00.Il all'interno dei documenti di programmazione Autorita di oo.ll

Gestione




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE  ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da

12
parte di ciascun Ol

Autorita di Gestione Ol

Per gli OOIl designati contestualmente alle Autorita: controllo
preventivo da parte dell'’AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il
controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai

13 |sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i” (per gli Ol
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della
sovvenzione globale)

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)

Autorita di
Gestione

v
o

14 'Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione Autorita di
Gestione

Predisposizione  dei  documenti  contenenti la  descrizione L L L
15 , . . L s , Autorita di Autorita di Autorita di 1
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol - e ) I
Gestione Certificazione Audit !
— :
1
1
Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione i
16 del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG e Autorita di !
utorita di
AdC e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE) n. Gestione i
1303/2013 e s.m.i) :
i
. . s . . . , e Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della
17 Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124 Autorita di |GRUE alutazione di conformita
. . : valutazi ic i
del Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i e rilascio del relativo parere Audit 12)
MLPS
Autorita di Autorita di
18 |Acquisizione del parere di conformita dell'AdA Gestione Certificazione

IGRUE

Autorita di
Gestion

19 |Designazione AdG/AdC

Commissione
Europea

20 |Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)

Per gli OOIl costituiti dopo la designazione delle Autorita:
21 Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di Autorita di Gestione
programmazione

A 4

00.ll




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO
2 Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da Autorita di ol
parte dell'Organismo Intermedio Gestione
Controllo preventivo da parte dell'lAdG sull'Ol per mezzo della
“Procedura per il controllo preventivo per la costituzione di organismi
’3 intermedi (OOII) ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e Autorita di
s.m.i.”. (per gli Ol designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla Gestione
procedura della sovvenzione globale)
24 | Nomina Organismo intermedio - Atto di delega Autorita di p| Organismo
Gestione Intermedio
25 Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure Autorita di »| Autorita di Audit
e della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol) Gestione
—
v
2% Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo g;ltA%ftijtif
Ol) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema
— Verifica che i criteri di selezione delle operazioni
Autorita di . , s . . . .
Gestione definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
27 |Definizione dei criteri di selezione delle operazioni Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano
(CDS1)
\l/
ifi . dei criteri di selezi d . Comitato di
28 Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati Sorveglianza




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI
(AdG) (AdA) (AdC) TITOLARE DELL'INTERVENTO
Autorita di
1 Comunicazione dei criteri approvati Gestione Struttura dglla
Programmazione
v
Autorita di N
. - S . . . Bilancio
2 | Prenotazione dell'impegno di bilancio sulla spesa preventiva. Gestione
4
Affidamento con bando di gara (procedura aperta)
I I
Predisposizione del Bando di gara, del Capitolato d'oneri e della relativa
- . Struttura della
3 |modulistica per la presentazione delle offerte -
Programma2|one
Autorita di
4 |Nomina del responsabile del procedimento (l;J orta di RUP
estione
Autorita di Gestione /
5 |Richiesta e assegnazione CUP Struttura CIPE
7
Autorita di Gestione /
6 Richiesta e assegnazione CIG Struttura ANAC
7
o Sito web Regione
. . . L Autorita di
7 Pubblicazione del Bando di gara e della relativa modulistica su GUUE, sul Gestione
GURI e sul sito web p
GUUE
Predisposizione e presentazione delle offerte nel rispetto delle scadenze
#### previste dal bando , e loro trasmissione al Beneficiario unitamente alla Irf:prese.
cauzione provvisoria offerenti
Ricezi lo delle d d i | . Servizi del protocollo
9 icezione e protocollo delle domande e creazione elenco offerte Struttura della
pervenute Programmazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della disponibilita delle fonti di
finanziamento (SEL 1)

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita (SEL 2)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle offerte (SEL 3)




SELEZIONE

ATTIVITA' DI CONTROLLO

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI
(AdG) (AdA) (AdC) TITOLARE DELL'INTERVENTO
Acquisizione da ciascun membro designato per la Commissione di
1 valutazione della dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del
DPR 445/2000, con la quale si dichiara l'insussitenza di cause ostative al -
conferimento dell'incarico. Autorita Membro designato
di Gestione | | Commissione di
valutazione
2 Nomina Commissione di valutazione \L
Autorita di
Gestione v
Presidente
3 | Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione Commissione di
Valutazione
4 Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e \ Commissione
trasmissione degli esiti di valutazione
5 Aggludlc.azmn.e, .n.elatlva pubblicazione e comunicazione alle imprese Autorita di Imprese
offerenti degli esiti della gara Gestione offerenti
Struttura della _
6 | Eventuale richiesta di accesso degli atti di gara Programmazione Soggetti
ricorrenti | |
v J
N —
7 | Eventuale produzione dei ricorsi struttura dglla Soggetti
Programmazione ricorrenti |
J
7 A\l
8 | Eventuale produzione dei ricorsi in sede giurisdizionale TAR/Organi
Applicazione esiti dei ricorsi Struttura della N
9 | con atto ufficiale, Programmazione 7 Soggetti
- ti
relativa comunicazione agli interessati 7 ricorrent!
Affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)
. . . L o . Struttura della
10 Individuazione sulla base di indagini di mercato o elenchi di operatori Programmazione
delle imprese
1 Predisposizione della lettera di invito e della documentazione di gara e Autorita di
condivisione, per conoscenza, con I'AdG Gestione
Autorita di Gestione /
12 Richiesta e assegnazione CUP Struttura CIPE
dell'attuazione
7

Verifica della sussistenza dei requisiti
amministrativi e tecnico-organizzativi
(SEL 4)

Verifica della corretta applicazione dei
criteri di valutazione (SEL 5)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dell'esito della gara
(SEL 6)

Verifica della tempestiva e corretta

Verifica della corretta procedura di
risoluzione degli eventuali ricorsi (SEL
8)




13

14

ATTIVITA'

Richiesta e assegnazione CIG

Trasmissione richieste di preventivi offerte

SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE
(AdG) (AdA) (AdC) TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

Autorita di Gestione /

Struttura dell' attuazione

7

ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ANAC

Autorita dei
Gestione

Imprese
offerenti




15

16

17

18

19

ATTIVITA'

Registrazione delle offerte pervenute entro il termine previsto

Acquisizione da ciascun membro designato per la Commissione di
valutazione della dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del
DPR 445/2000, con la quale si dichiara I'insussitenza di cause ostative al
conferimento dell'incarico.

Nomina Commissione di valutazione, successivamente alla data di
presentazione delle offerte

Esame delle offerte pervenute e predisposizione del verbale di gara

Comunicazione dell'esito della selezione ai proponenti

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Servizi del protocollo/
Struttura della

AUTORITA'

DI AUDIT
(AdA)

SELEZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI

ALL'AMMINISTRAZIONE

TITOLARE DELL'INTERVENTO

programmazione

|

SOGGETTI
ATTUATORI

Imprese
offerenti

ALTRI SOGGETTI

Autorita

Membro designato

di Gestione

Commissione di
valutazione

Autorita di

Gestione

A 4

\ Commissione

di valutazione

Autorita di

Imprese

Gestione

offerenti

Acquisizione di servizi mediante affidamenti in house (art. 192 D.Lgs. n.

50/2016)

20

21

22

23

24

Predisposizione della richiesta di offerta alla societa "in house"

Ricezione e protocollo delle domande e creazione elenco offerte
pervenute

Esame offerta e Comunicazione dell'esito della valutazione

Acquisizione esito della valutazione

Pubblicazione degli atti connessi all'affidamento in conformita a quanto
disposto dall'art. 29 del d.Lgs n. 50/2016)

Struttura della
programmazione

Societa in house

—

Servizi del protocollo /

Struttura della
programmazione

Societa in house

—

Struttura della /

Societa in house

programmazione /

—

Autorita di
Gestione
. Sito web committente, nella
Autorita di . “ - .
. sezione “Amministrazione
Gestione

trasparente”

Altre tipologie di affidamenti (es Accordi ex art 15 della Legge 241/1990,

Conferimenti Enti vigilati)

25

Programmazione regionale (piani, programmi)

Autorita di
Gestione

ATTIVITA' DI CONTROLLO




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) TITOLARE DELL'INTERVENTO

Autorita di
26 |Progettazione esecutiva Gestione PA
Enti vigilati ecc

. . . Autorita di
27 |Approvazione progetti esecutivi Gestione

A conclusione dell'iter relativo alla selezione - per tutte le tipologie di
affidamento

Autorita di Gestione/
Struttura della

28 | Caricamento sul Sl della documentazione )
programmazione




ATTIVITA'

ATTUAZIONE

ATTIVITA' DI CONTROLLO

10

11

12

13

14

Caricamento sul Sl della documentazione

Codifica dell'operazione
(Assegnazione CLP-Codice locale di progetto)

Trasmissione della documentazione necessaria alla stipula del contratto
(*) e della cauzione definitiva

Verifica della documentazione presentata e stipula contratto entro
sessanta giorni dall'aggiudicazione definitiva, salvo diversamente
previsto nel bando o concordato

Impegno delle risorse finanziarie

Nomina del Direttore Esecutivo del Contratto (DEC).

Presentazione della richiesta anticipazione, previo avvio dei lavori e
presentazione della documentazione necessaria, corredata di polizza
fidejussoria

Verifiche di conformita formale della documentazione amministrativo-
contabile allegata alla richiesta di anticipazione

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione dell'anticipo del
contributo

AUTORITA' AUTORITA' SOGGETTI
AUTORITA' DI GESTIONE (AdG) DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE DELL'INTERVENTO ATTUATORI ALTRI SOGGETTI
(CCLY) (AdC)
AdG/Struttura
dell'attuazione
| 7
v
Autorita di
Gestione/Struttura di
7

Autorita di

Gestione

Aggiudicataria

A4

AdG/Struttura /

Aggiudicataria

dell'attuazione

Autorita di

Gestione

Bilancio

Autorita di

Gestione
I

DEC

Struttura dell'
attuazione

Aggiudicataria

Istituto
fidejussore

Struttura
dell’

attuazione

In caso di esito negativo

S
\

In caso di esito negativo: richiesta di integrazione documentale
all'impresa aggiudicataria

Area sistemi di controllo
della Direzione regionale per
lo Sviluppo Economico le
attivita produttive e Lazio
creativo

Solo per i servizi di AT la
verifica é svolta da tale
Direzione

In caso di esito positivo Predisposizione della richiesta di pagamento al
Bilancio

Autorita di
Gestione Aggiudicataria
—

! A

! 1

L UV UE PPN EPPUSURS IS
Struttura

Impresa

dell'attuazione

Bilancio

aggiudicataria

Nel caso di Ente in House (ove previsto apertura del sottoconto di
tesoreria)

Verifica avvenuto pagamento

Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione

AdG _ Ente
in house
Struttura
dell'attuazion
e
Struttura dell' Impresa

attuazione

aggiudicataria

Verifica della regolarita del Contratto e della
corrispondenza con il contenuto degli atti di
gara (ATT 1)

Verifica della documentazione
amministrativa, contabile e tecnica relativa
all'acquisizione dei beni/erogazione di servizi
e alla loro rispondenza al contratto (per
I'erogazione degli acconti) (ATT3)

Controlli di | livello documentali al fine
dell'erogazione dell'anticipo del contributo
(ATT 4)




ATTIVITA'

AUTORITA' DI GESTIONE (AdG)

DI CERTIFICAZIONE

ATTUAZIONE

SOGGETTI

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE DELL'INTERVENTO

ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

15

16

19

20

21

22

23

24

25

26

Presentazione periodica dei SAL ed inoltro della documentazione
richiesta e dell'eventuale fattura

Verifica del SAL

Validazione avanzamento finanziario

In caso di esito positivo Predisposizione della richiesta di pagamento e
invio al Bilancio

Verifica avvenuto pagamento

Comunicazione di avvenuto pagamento relativo allo stato di
avanzamento

Presentazione del SAL finale al trermine delle attivita ed inoltro della
fattura e della richiesta di erogazione del saldo

Verifica del SAL finale

Trasmissione esito verifica

In caso di esito positivo Predisposizione della richiesta di pagamento e
invio al Bilancio

Eventuale comunicazione di avvenuto pagamento relativo al saldo

AdG /

Impresa

Struttura
dell'attuazione

AdG /

Struttura di

Struttura
dell'attuazione

controllo di |
livello

Area sistemi di controllo della
Direzione regionale per lo
Sviluppo Economico le attivita

produttive e Lazio creativo

aggiudicataria

solo per i servizi di AT
la verifica é svolta da
tale Direzione

solo periservizi di AT

AdG /

la verifica é svolta da

Struttura di

Struttura dell'attuazione

controllo di |
livello

Area sistemi di controllo della
Direzione regionale per lo
Sviluppo Economico le attivita

tale Direzione

AdG/Struttura I Impresa
Bilancio o
dell'attuazione fornitrice
Struttura
dell'attuazion
e
AdG / Struttura Impresa
dell'attuazione fornitrice

AdG/Struttura

Impresa

dell'attuazione

fornitrice

Struttura di

controllo di | livello

Area sistemi di controllo della
Direzione regionale per lo
Sviluppo Economico le attivita
produttive e Lazio creativo

solo per i servizi di
AT la verifica e
svolta da tale

AdG /

Struttura di

Struttura dell'attuazione

controllo di |
livello

Area sistemi di controllo della
Direzione regionale per lo
Sviluppo Economico le attivita
produttive e Lazio creativo

solo per i servizi di AT
la verifica é svolta da
tale Direzione

Struttura
dell'attuazione

Bilancio

Impresa fornitrice

AdG /

Struttura dell'attuazione

Impresa fornitrice

Controlli di | livello documentali al fine
dell'erogazione delle quote intermedie del
contributo (ATT 5)

Verifica della correttezza e completezza del
mandato/ordine di pagamento relativo
all'acquisizione dei beni/erogazione servizi
(ATT6)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante
quietanza (ATT 7)

Controlli di | livello documentali ed in loco al
fine dell'erogazione della quota finale del
contributo (ATT 8)




ATTUAZIONE

ATTIVITA' DI CONTROLLO

AUTORITA' AUTORITA'
SOGGETTI
ATTIVITA' AUTORITA' DI GESTIONE (AdG) DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE DELL'INTERVENTO ATTUATORI ALTRI SOGGETTI
(AdA) (AdC)
Trattamento accesso agli atti e ricorsi
e X o Struttura .
27 Eventuale richiesta di accesso degli atti di gara dell'attuazione Soggetti
ricorrenti
N
Struttura .
28  Eventuale produzione dei ricorsi dell'attuazione ?oggettl‘
ricorrenti
I —
29 | Eventuale produzione dei ricorsi in sede giurisdizionale TAR/Organi
Applicazione esiti dei ricorsi Struttura
ici ' N Soggetti
30 con atto ufficiale, dell'attuazione - .
) . . X ricorrenti
relativa comunicazione agli interessati 7
Trattamento irregolarita
Struttura di controllo di
Autorita di Autorita di Ilivello Auditor esterni
31 Identificazione eventuali irregolarita Audit Certificazione
7
2 Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di Struttura /
irregolarita riscontrate dell'attuazione
13 Aggiornamento follow up St"u“u"_a
irregolarita dell'attuazione
Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa
Autorita di
31 Elaborazioni dati finanziari e per le Gestione/Struttura di
previsioni di spesa monitoraggio
I —
Trasmissione dati finanziari e Autorita di CE
35 B ) Certificazione
previsioni di spesa (tramite SFC)

Verifica della corretta procedura di
risoluzione degli eventuali ricorsi ATT 9

Verifica compilazione comunicazione
irregolarita su IMS (ATT10

Verifica dati finanziari (ATT 11)

* Convenzioni nel caso di (es Accordi ex art 15 della Legge 241/1990)




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti aggiudicatari

Altri soggetti

Attivita di controllo

10

11

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento
iniziale e annuale della quota comunitaria

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento dello stesso

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del
prefinanziamento

Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto
di spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol ,
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il Sl

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa ,
verifica e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC

Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE.

Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle
eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Commissione
Europea
IGRUE
Autorita di / Autorita di Bilancio /
Gestione Certificazione
Autorita di
Gestione
\'4
Struttura della
Programmazione
7
Autorita di Gestione oo
Struttura di
monitoraggio
s g . \ Autorita di
Autorita di Gestione .
Certificazione
Autorita di Certificazione CE - SFC
7
IGRUE

Autorita di
Gestione

Commissione
Europea

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario
dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento
all'’Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia
della quota nazionale di contributo (CERT1)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione (CERT2)

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa
al rendiconto di spesa (CERT3)

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento (CERT
4)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo comunitario richiesto (CERTS5)




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti aggiudicatari

Altri soggetti

Attivita di controllo

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia
nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed
erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie
nazionali al Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi
ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e
1° invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni
prodotte dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per
lavoro preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio
degli esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA

per emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

\

\ Bilancio

IGRUE

Autorita di
Gestione

Autorita di Certificazione

7

Area
monitoraggio

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione I

Autorita di

Autorita di Gestione I

Audit

Autorita di

Autorita di Certificazione

Audit

Autorita di Gestione

<

Autorita di
Audit

Autorita di

Autorita di Certificazione

Audit

Autorita di

Autorita di Gestione I

Audit

Autorita di

Autorita di

Audit

Certificazione

A

Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
7
Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
) N

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da
inserire nei conti annali
(CERT_8)




24

25

26

27

Attivita

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni
Autorita di Certificazione all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti aggiudicatari

Altri soggetti

Commissione
Europea

Commissione
Europea

—

Commissione
Europea

IGRUE

Attivita di controllo

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




28

29

30

31

32

33

34

Attivita

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale e comunitario

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa
e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale
di spesa, della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di
chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di
gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del
contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda
di pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio
dell'’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di
ricezione del saldo

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni

all'Amministrazione
titolare di intervento

Autorita di Certificazione

\

Soggetti aggiudicatari

Altri soggetti

ilancio /
\ s /

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

—

Autorita di
Certificazione

Autorita di

Gestione

Commissione
Europea

\

IGRUE

A

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT7)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra

Soggetto responsabile del

Codice controllo controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione
intranet
PROGRAMMAZIONE
Assessorato Lavoro e nuovi |Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e b {rezmne Reg:onf:le Formazione,
diritti, Formazione, Scuola e |alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 Ricerca e Innovazione, Scuola
. ) - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i . Universita, Diritto allo Studio
diritto allo studio . . - Programma Operativo
AT1 3 L. . - Accordo di partenariato R . NA Sede
universitario, Politiche per Ia |\/erificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con - Position paper - Accordo di partenariato Indirizzo
ricostruzione quanto prestabilito dalla normativa UE e in particolare dal Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'accordo di Ufficio
partenariato Stanza
Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei L 3 3
. . . Direzione Regionale Formazione,
Assessorato Lavoro e nuovi |sistemi di gestione e controllo X N
diritti. Formazione. Scuola e Ricerca e Innovazione, Scuola
- ' - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i s . . L Universita, Diritto allo Studio
diritto allo studio X Documenti di nomina delle Autorita/Organismi
AT2 universitario, Politiche per la Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i del Sistema di Gestione e Controllo NA Sede
ricostruzione successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi alla loro |~ Regolamenti delegati e di esecuzione Indirizzo,
attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa UE in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 Ufficio,
e.s.m.i e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo Stanza,
. Direzione Regionale Formazione,
Manuale operativo contenente le procedure ) .
d . dell R Ricerca e Innovazione, Scuola
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i esecuzmned E; e attivita del d Universita, Diritto allo Studio
Documento di descrizione del sistema di
11 ADA - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i . NA Sede.
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto |_ Regolamenti delegati e di esecuzione gestione e controllo Indirizzo
previsto dal Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i ,alle linee guida CE e nazionali operative contenenti le Relazione sulla valutazione e relativo parere di Ufficio
procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita conformita Stanza
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE L R L Ricerca e Innovazione, Scuola
. - criteri di selezione delle operazioni . . .
- Programma Operativo L Universita, Diritto allo Studio
S ) - verbale della seduta del CdS da cui si evince
CDS1 CDS - Documento sui criteri di selezione approvato dal |, R N ) NA Sede
I'approvazione dei criteri di selezione .
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Cds (ammissibilita e priorita) Indirizzo
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano Ufficio
Stanza
SELEZIONE
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento
Direzione Regionale Formazione,
Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura dell Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in|Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
ruttura della . e ] o S ) " .
SEL1 X entrata dell'AdG rispetto all'impegno finanziario del progetto Documento sui criteri di selezione approvato dal atto d'impegno Doc.gara caricata su SIGEM Sede.
Programmazione .
Cds Indirizzo
Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio,
Stanza
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Regolamenti UE Direzione Regionale Formazione,
Programma Operativo Ricerca e Innovazione, Scuola
— - —— . — - & p . . - bollettino Ufficiale Universita, Diritto allo Studio
Struttura della Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla|- Documento sui criteri di selezione approvato dal L . .
SEL 2 . . K § . - o L L . - pubblicazione estratti del bando Doc.gara caricata Su SIGEM Sede
Programmazione normativa nazionale e UE al fine di consentire alle potenziali societa appaltatrici di venire a[CdS - - atti di gara Indir—izzo
conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'Amministrazione e che la pubblicazione del bando sia|Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio,
conforme alla normativa vigente - Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - Regolamenti UE Direzione Regionale Formazione,
X Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo Uni ita, Diri llo Studi
Struttura della Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo|- pocumento sui criteri di selezione approvato dal | - bando . . niversita, Diritto allo Studio
SEL3 Programmazione venga attribuito contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sialcds - | - offerte ricevute ( protocollo, timbri, ecc.) Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM Sed'e._
correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato|proyvedimenti amministrativi regionali Indirizzo,
! e ; ; . . . Ufficio,
dall’Amministrazione titolare - Normativa UE e nazionale vigente Stftj:nza




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra

Soggetto responsabile del

Codice controllo controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione
intranet
h Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE Ri . g N Scuol i
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi - Programma Operativo lc.erca .e ‘nm.w.azmne, cuo.a
L . Universita, Diritto allo Studio
L. . . - Documento sui criteri di selezione approvato dal | bando i i
SEL4 Commissione di valutazione — - — - — - . Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM (Sede,
Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento|CdS - | - capitolato Indirizzo
delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dal bando Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio,
- Normativa UE e nazionale vigente (DIgs 50/2016)
Stanza
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione L. i i
. Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE ) .
Vertfi v o - m g o dei criteri dil- Programma Operativo Ricerca e Innovazione, Scuola
erifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di g p ativo . Universita, Diritto allo Studio
Struttura della valutazione previsti dal bando - Documento sui criteri di selezione approvato dal | bando R X
SEL5 . ) Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |Sede
Programmazione Cds - | - capitolato Indirizzo
Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio,
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
. Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE Ri | . Scuol
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - Programma Operativo icerca e \nnovaz:one, cuola
. . Universita, Diritto allo Studio
Struttura della - Documento sui criteri di selezione approvato dal - bando .
SEL6 - — — — - - - - — o . Doc.caricata su SIGEM Sede
Programmazione Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini|CdS - | - comunicazione della graduatoria Indirizzo
previsti dalla normativa e/o dal bando Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio,
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
. Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE Ri | . Scuol
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara - Programma Operativo icerca e \nnovaz:one, cuola
T . - . . Universita, Diritto allo Studio
Struttura della - Documento sui criteri di selezione approvato dal - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino .
SEL7 . — - - — — — .. Doc. caricata su SIGEM Sede
Programmazione Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Cds - |Ufficiale Indirizzo
Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio,
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
. Direzione Regionale Formazione,
. . . . - . - Regolamenti UE . .
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi . Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo . . . cy e .
L . - ricorsi Universita, Diritto allo Studio
SELS Struttura della - Documento sui criteri di selezione approvato dal d . lati " dei ri . b ) E d
Programmazione Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia|cqs _ | ~documentazione relativa all'esame dei ricorsi oc.caricata su SIGEM Sede_
risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Provvedimenti amministrativi regionali - graduatoria Indirizzo,
. . . Ufficio,
- Normativa UE e nazionale vigente 7
Stanza
ATTUAZIONE
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara - contratto di appalto Direzione Regionale Formazione,
- atti di gara Ricerca e Innovazione, Scuola
Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le i . . . . i - documentazione amministrativa delle Universita, Diritto allo Studio
, . . S ) L s - . . . - Provvedimenti amministrativi regionali R - . S .
ATT1 Struttura dell'attuazione |informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione del ) X . : X societa appaltatrici (Certificazione antimafia, Doc. caricata su SIGEM Sede
. . . e .+ :|- Normativa UE e nazionale vigente in materia L T
contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di iscrizione CCIAA, ecc.) Indirizzo
eventuali atti aggiuntivi Ufficio
Stanza
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto Direzione Regionale Formazione,
stabilito nel bando ) Ricerca e Innovazione, Scuola
Doc. caricata su SIGEM . cy e .
o - 3 - - - - ) ) L R ) . . R Universita, Diritto allo Studio
ATT 2 Struttura dell'attuazione Verifica che la documentazione presentata dalla societa di appaltatrice, a titolo di[- Provvedimenti amministrativi regionali - bando Check list verifiche conformita formale Sede
cauzione/fidejussione per la buona esecuzione, sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa|- Normativa UE e nazionale vigente in materia - cauzione, polizza fidejussoria compilabili su SIGEM Indirizzo
comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza L.
Ufficio,
Stanza




Soggetto responsabile del

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra

Codice controllo controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione
intranet
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei
beni/erogazione di servizi e alla loro rispondenza al contratto (per I'erogazione degli acconti)
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite ai Ricerca e Innovazione, Scuola
fini del dell ; di ; icol id £ I - contratto di appalto o Y .
ini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare si dovranno effettuare le Universita, Diritto allo Studio
S - piano di lavoro
, X seguenti verifiche: - Provvedimenti amministrativi regionali P . . Sede
ATT3 Struttura dell'attuazione | _yerifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (SAL, fatture o altro - Normativa UE e nazionale vigente in materia - fatture o altro documento contabile avente Doc. caricata su SIGEM Indirizzo
documento contabile avente forza probatoria equivalente, certificati di pagamento, documentazione forza probatoria equivalente Ufficio
relativa alle spese progettuali, ecc.) relativa alle prestazioni - cauzione Stanza
- verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza
formale dei documenti di spesa
- verifica della cauzione
- Programma Operativo Direzione Regionale Formazione,
Struttura dell'attuazione Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione dell'anticipo del contributo - criteri di selezione Ricerca e Innovazione, Scuola
- atti di gara Universita, Diritto allo Studio
- pubblicita a mezzo stampa degli estratti del Sede
Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma bando Indirizzo
Per appalti (es acquisizione |OPerativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che I'applicazione dei criteri sia omogenea con - offerte di gara Ufficio,
iani - protocollo di ricezione delle offerte di gara Stanza
ATT4 servizi AT) quanto effettuato con le altre operazioni - Provvedimenti amministrativi regionali Fit di aseiudicaz o & Doc. caricata su SIGEM e check list
Area sistemi di controllo della Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione |_ Normativa UE e nazionale vigente in materia -atto ai ag.glu. IC«'?‘Z'O”E P'I’OIV"HSOFIG compilabile a sistema ) o o
Direzione regionale perlo |delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa nazionale sugli appalti e in - atto aggiudicazione definitiva Area sistemi di controllo della Direzione
Sviluppo Economico le particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione regionale per lo Sviluppo Economico le
attivita produttive e Lazio | Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di definitiva attivita produttive e Lazio creativo:
creativo valutazione previsti dal bando - contratto Sede_
Verifica che la documentazione prodotta per la richiesta dell'acconto sia conforme a quanto indicato - fatture o altro documento contabile avente Indirizzo
nel contratto forza probatoria equivalente Ufficio,
- fidejussione/cauzione Stanza
A R . . . . . Direzione Regionale Formazione,
Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo ) .
) . Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura di controllo di | . o .
: Universita, Diritto allo Studio
livello
) Sede
Programma Operativo o
, Lo Indirizzo
contratto d'appalto ed eventuali perizie di L
) Ufficio,
variante Stanza
ATTS Per appalti (es acquisizione - Provvedimenti amministrativi regionali piano di lavoro Doc. caricata su SIGEM e check list
servizi AT) Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, - Normativa UE e nazionale vigente in materia spese relative all'eventuale studio di fattibilita compilabile a sistema . . L
Area sistemi di controllo della |documentazione tecnica, ecc.) con I'oggetto del contratto stipulato tra I'AdG e soggetto appaltatore SAL Area sistemi di controllo della Direzione
S ; i perizie di vari . regionale per lo Sviluppo Economico le
Direzione regionale per fo |ed eventuali perizie di variante fatture o altro documento contabile avente glonale per o Sviluppo .
) ] ) ) attivita produttive e Lazio creativo:
Sviluppo Economico le forza probatoria equivalente Sede
attivita produttive e Lazio S
creativo Indirizzo
Ufficio
Stanza
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento relativo all'acquisizione
dei beni/erogazione servizi
Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato Direzione Regionale Programm. econ.
Bilancio nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del credito - Provvedimenti amministrativi regionali - impegno definitivo di spesa Sede_
ATT 6 . . . . . . . Doc. caricata su SIGEM Indirizzo
- Normativa UE e nazionale vigente in materia - mandato/Ordine di pagamento ..
Ufficio,
Stanza




Codice controllo

Soggetto responsabile del
controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Struttura dell'attuazione

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza

- Provvedimenti amministrativi regionali

- dichiarazione di quietanza
- mandato/Ordine di pagamento quietanzato

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio

ATT7 = — - - - - - - - - ) . ) . ) o Doc. caricata su SIGEM Sede_
Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il|- Normativa UE e nazionale vigente in materia - titoli di pagamento Indirizzo
mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - reversale di incasso Ufficio
Stanza
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo
. Direzione Regionale Formazione,
- Programma Operativo X N
contratto d'appalto ed eventuali perizie di Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura di controllo di | . PP P Universita, Diritto allo Studio
. variante
livello ) . Sede
- piano di lavoro .
Indirizzo
- SAL -
) Ufficio
. I - fatture o altro documento contabile avente
Per appalti (es acquisizione . ) - L R , K X X Stanza
ATTS servizi AT) Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo - Provvedimenti amministrativi regionali forza probatoria equivalente Doc. caricata su SIGEM e check list
Area sistemi di controllo della |Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, - Normativa UE e nazionale vigente in materia - nomina Commissione Collaudo compilabile a sistema Area sistemi di controllo della Direzione
Direzione regionale per lo documentazione tecnica, ecc.) con I'oggetto del contratto stipulato tra I'AdG e soggetto appaltatore - certificato di ultimazione lavori regionale per lo Sviluppo Economico le
i verizie di vari - certificato di collaudo e relativa relazione . . i .
Sviluppo Economico le ed eventuali perizie di variante i . ) attivita produttive e Lazio creativo:
C . , - certificato di regolare esecuzione
attivita produttive e Lazio . Sede
R - conto finale T
creativo L L . Indirizzo
- comunicazione di svincolo della cauzione L
. . . ) Ufficio,
definitiva/polizza fideiussoria
Stanza
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - Regolamenti UE D{rez:one Reglonlee Formazione,
5 Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo . . . cy e .
Documento sui criteri di selezione approvato dal |~ ricorsi Universita, Diritto allo Studio
ATT9 Struttura dell'attuazione | Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia PP - documentazione relativa all'esame dei ricorsi Doc.caricata su SIGEM Sede
risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Cds " | - graduatoria Indirizzo
Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
ATT 10 Struttura dell'attuazione |Verifica compilazione comunicazione irregolarita suIMS - Normativa UE e nazionale vigente in materia schede/relazioni all'OLAF Doc. caricata su SIGEM Sede.
Indirizzo
Ufficio,
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
AdG/Struttura di - Provvedimenti amministrativi regionali !
ATT 11 / . . Verifica dati finanziari . X . g . X dati fianziari e previsioni di spesa Doc. caricata su SIGEM E Su SFC Sede
monitoraggio - Normativa UE e nazionale vigente in materia -
Indirizzo
Ufficio

Stanza




Codice controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Soggetto responsabile del

Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti

controllo

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

CERTIFICAZIONE

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del

pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota lGZUE
. . . Sede
nazionale di contributo Programma Operativo —
CERT1 IGRUE - Regolamenti UE 8 P Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si Uffficio
proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della quota nazionale e della quota Stanza
comunitaria all'Amministrazione titolare
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del Direzione Regionale Formazione,
pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota Ricerca e Innovazione, Scuola
nazionale di contributo Universita, Diritto allo Studio
Sede
Indirizzo
Ufficio
Programma Operativo Stanza
CERT 2 AdG/AdC - Regolamenti UE & P Dati caricati su SIGEM
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione “Direzione Regionale Programmazione
Economica”
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio - dichiarazione di spesa Direzione Regionale Formazione
Attuazione e dagli 00.II. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list - bando di gara Ricerca e Innovazione. Scuola ’
predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.lI. - contratto d'appalto Universita. Diritto a”; Studio
CERT 3 AdG - Regolamenti UE - fatture o altro documento contabile avente [Dati caricati su SIGEM Sede !
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione forza probatoria equivalente Rendiconto compilabile su SIGEM Indir?
Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa - mandati/Ordini di pagamento Ufficio
- titolo di pagamento Stanza
- quietanza liberatoria
“Direzione Regionale Programmazione
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa Economica”
. dichiarazioni di spesa ADG /Ol
- Regolamenti UE ) ) L R Sede______
CERT 4 AdC e . T - check lists dei controlli di | livello Dati caricati su SIGEM -
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione . ) ) . . Indirizzo
- dati risultanti dal sistema informatizzato .,
Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC Ufficio
Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) ) ) o CE
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto | - Programma Operativo (piano finanziario) Sede
- Regolamenti UE
CERT 5 Commissione europea € . Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista - domanda di pagamento presentata Ufficio
formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del contributo dall'Autorita di Certificazione Stanza
richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) . . o IGRUE
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto | - Programma Operativo (piano finanziario) Sede
- Regolamenti UE T
CERT 6 IGRUE € domanda di pagamento presentata Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dall'Autorita di Certificazione gg::z

dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di IGRUE)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra
Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Soggetto responsabile del
Codice controllo E8 i

controllo

Direzione Regionale Formazione,

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Ricerca e Innovazione, Scuola
- Regolamenti UE Universita, Diritto allo Studio
CERT 7 AdG/AdC - Manuale Autorita di Gestione atto di impegno Dati caricati su SIGEM Sede
Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare |- Manuale Autorita di Certificazione Indirizzo
la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria Ufficio
Stanza

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal
Servizio Attuazione e dagli 0O.Il. nonché della completezza e della corretta compilazione delle
Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Sede
CERT 8 AdG/ADC Indirizzo
Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali - Regolamenti UE check list ;jff’c’o
- Manuale Autorita di Gestione -Doc. preparzione dei conti Dati caricati su SIGEM anzq

- Manuale Autorita di Certificazione

“Direzione Regionale Programmazione
Economica”
Sede.
Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto Indirizzo
Ufficio,
Stanza
CE
Sede
CERT 9 CE/IGRUE Indirizzo,
Ufficio
- Regolamenti UE . . . I Stanza

. e . g . Doc. preparzione dei conti compilabile su
Verifica della completezza e regolarita dei conti - Manuale Autorita di Gestione . L . . )

. e . Documenti realtivi ai conti SIGEM. Caricamento successivo su SFC

- Manuale Autorita di Certificazione IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

** Modalita di archiviazione documenti (cartacea o tramite sitema informativo) .
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APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura aperta

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza
Divisione del fascicolo Elenco dei principali documenti SIRIPA SIGEM FASC.CARTACEO

N.01 — Documentazione relativa alla fase di Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Programmazione

progettazione Relazione tecnico-illustrativa del progetto, ex art. 23, c. 15, D.LGS. 50/2016
Procedura aperta sopra-soglia

Nomina del RUP

Determina indizione e approvazione Atti di gara — indicazione BURL di pubblicazione

Disciplinare, Capitolato, Schema di contratto e altri allegati

Documentazione relativa alla pubblicazione del Bando su GUUE

Documentazione relativa alla pubblicazione del Bando su GURI

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’estratto del Bando su 2 quotidiani a tiratura nazionale e 2
guotidiani a tiratura locale

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche sezione
amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29 e 73 del D.Lgs.
50/2016

Documentazione relativa all’acquisizione e al pagamento del CIG (es. copia pagamento CIG ad ANAC - MAV) e
all'acquisizione del CUP

Documentazione relativa alle FAQ

Eventuali provvedimenti di rettifica e relativa documentazione di pubblicazione (vedi sopra)

N.02 — Documentazione relativa alla fase di

Programmazione Comunicazioni relative alla procedura

pubblicita del bando e di avvio della gara

Procedura aperta sotto-soglia

Nomina del RUP

Determina indizione e approvazione Atti di gara — indicazione BURL di pubblicazione

Disciplinare, Capitolato, Schema di contratto e altri allegati

Documentazione relativa alla pubblicazione del Bando su GURI

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’estratto del Bando su 2 quotidiani di cui 1 a tiratura
nazionale e 1 a tiratura locale

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche sezione
amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29 e 73 del D.Lgs.
50/2016

Documentazione relativa all’acquisizione e al pagamento del CIG (es. copia pagamento CIG ad ANAC - MAV)
(solo per importi superiori a 40.000 euro) e all'acquisizione del CUP

Documentazione relativa alle FAQ
Eventuali provvedimenti di rettifica e relativa documentazione di pubblicazione (vedi sopra)

Comunicazioni relative alla procedura
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Documentazione amministrativa e offerte (Offerta tecnica ed economica), solo cartacea
Richiesta nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari presso ANAC[1]

Lista nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari iscritti presso ANAC[2]
Documentazione relativa al pubblico sorteggio dei nominativi dei Commissari[3]

Determina nomina Commissione

CV membri Commissione

Documentazione relativa alla pubblicazione della determina nomina Commissione sul profilo (internet) del
committente nonché della composizione e dei CV nella sezione trasparenza del profilo stesso ex art. 29
comma 1 del D.Lgs. 50/2016)

Dichiarazioni di estraneita membri commissione

N.03 — Documentazione relativa alla fase di

Programmazione Verbali della Commissione per ogni seduta ed eventuali allegati

selezione delle offerte - - - -
Documentazione relativa al soccorso istruttorio (ove presente)

Comunicazioni esclusione ex art. 76 comma 5 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 (ove presente) e relativi rapporti
di consegna

Documentazione relativa alla pubblicazione sul profilo (internet) del committente (sezione amministrazione
trasparente) dei provvedimenti che determinano le esclusioni e le ammissioni ex art. 29 comma 1 del D.Lgs.
50/2016 e sugli altri siti di cui al citato art. 29




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura aperta

Area di competenza

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti

Documentazione relativa ad eventuali verifiche di anomalia delle offerte

SIRIPA

SIGEM

FASC.CARTACEO

Determina di aggiudicazione e indicazione BURL di pubblicazione[4]

Documentazione relativa alle verifiche sull’aggiudicatario (es. certificazione antimafia ove previsto; DURC;
casellario giudiziale) ex artt. 80 e ss del D.Lgs. 50/2016

Comunicazioni relative alla procedura

Programmazione

N.04 — Documentazione relativa alla pubblicita
dell’aggiudicazione

Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’Avviso di aggiudicazione su GUUE (solo per procedura sopra-
soglia)

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’Avviso di aggiudicazione su GURI

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’estratto dell’Avviso di aggiudicazione su 2 quotidiani a
tiratura nazionale e 2 quotidiani a tiratura locale (in caso di procedura sotto-soglia 2 quotidiani di cui 1 a
tiratura nazionale 1 a tiratura locale)

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti di aggiudicazione sul profilo (internet) del committente
(anche sezione amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29, 73 e
98 del D.Lgs. 50/2016

Comunicazioni aggiudicazione ex art. 76 comma 5 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e relativi rapporti di consegna

Comunicazioni relative alla procedura

N.05 — Documentazione relativa alla fase di avvio

Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Determina aggiudicazione (collegamento alla determina di aggiudicazione)

Offerta aggiudicata (Offerta tecnica ed economica)

Determina d’'impegno

Polizza fidejussoria/cauzione

Atto costitutivo RTI (ove richiesto)

Attuazione , Contratto e relativi allegati
dell’appalto
Comunicazioni avvenuta stipula del contratto ex art.76 comma 5 lettera d) del D.Lgs. 50/2016 e relativi
rapporti di consegna
Piano di lavoro (ove richiesto)
Comunicazione di avvio del servizio
Eventuali atti e documentazione relativi all’esecuzione anticipata
Comunicazione relative alla procedura
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
. N.06— Documentazione relativa alle modifiche — : P — P glia/ : g : : :
Attuazione , . . , Richiesta di variazione del Gruppo di Lavoro e relativa autorizzazione
dell’appalto in corso di esecuzione = ——— = = —
Altre tipologie di variazioni (Documentazione relativa ad eventuali varianti, etc)
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Aggiudicatario
Polizza fideiussoria
Autocertificazione della tracciabilita dei pagamenti
DURC
Documentazione antimafia (comunicazione o informazione antimafia) ove previsto (5)
Regolarita fiscale del soggetto aggiudicatario/subappaltatore (6
Attuazione N.07 — Documentazione per pagamenti g. £8 £8 / Bp (6)
Awvio/SAL/saldo
Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio (anticipo, SAL e saldo)
Check list controllo pagamenti (anticipo, SAL e saldo)
Lettera di comunicazione conclusione attivita oggetto del Servizio
Documentazione attestante la verifica di conformita ex art 102 del D.Lgs. 50/2016
Richiesta di svincolo (da parte dell’aggiudicatario) della polizza fideiussoria
Lettera di svincolo (da parte della Regione Lazio) della polizza fideiussoria
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
N.08—- Verifiche ammnistrativo documentali sugli : B B = glia/ g
Controllo Check list controllo anticipo/SAL/saldo

stati di avanzamento

Comunicazioni esiti del controllo al Servizio attuazione

||Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia ||




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura aperta

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza

Divisione del fascicolo Elenco dei principali documenti SIRIPA SIGEM FASC.CARTACEO

Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati;

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati;

Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati

Tutta la documentazione e i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni o contenzioso
N.10 — Documentazione relativa ad eventuali Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

N.09 — Controlli di Il livello, Controlli CE o di
soggetti esterni/Controdeduzioni

Controllo

Programmazione/Attuazione

accessi agli atti Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti

Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
N.11 - Procedura di trattamento irregolarita e Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF)
Recupero somme Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.

Attuazione

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)

Attuazione/Affari generali, rapporti Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
o / 8 » FAPROTY 1l 15— Contenzioso P P glia/ g
istituzionali e gestione del contenzioso

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi

Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Attuazione N.13 — Comunicazioni P P glia/ g

Altre Comunicazioni

[1] Attivita facoltativa, per i commissari diversi dal presidente, nei casi di cui all’art. 77 comma 3 (quarto periodo) del D.Lgs. 50/2016 (affidamenti sotto-soglia o che non presentano particolare complessita).
[2] Vedi nota 1.

[3] Vedi nota 1.

[4] La determina di aggiudicazione diventa efficace solo dopo la verifica dei requisiti di cui all’art. 80 commi 1, 2 e 4 del D.Lgs. 50/2016.

[5] La documentazione antimafia non e richiesta per gli affidamenti/provvedimenti/atti il cui valore complessivo non supera i 150.000,00 euro, ex articolo 83, comma 3 del Codice Antimafia

[6] Per i pagamenti pari o superiore a Euro 5.000,00



APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura negoziata (senza bando)

Area di competenza

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti

SIRIPA

SIGEM

FASC.CARTACEO

Programmazione

N.01 - Documentazione relativa alla fase di progettazione

Relazione tecnico-illustrativa del progetto, ex art. 23, c. 15, D.LGS. 50/2016

Programmazione

N.02 — Documentazione della fase propedeutica alla
procedura negoziata e di avvio della procedura[1]

Nomina RUP

Determina indizione e approvazione Atti della procedura e allegati

Documentazione relativa alla pubblicazione della determina indizione e approvazione sul profilo (internet) del committente (sezione
amministrazione trasparente)

Atti e documenti relativi all’'indagine di mercato (es. Avviso manifestazione di interesse, manifestazioni di interesse acquisite, verbali) e
connesse pubblicazioni; o Atti e documenti relativi all’estrazione dall’elenco degli operatori economici (es. Avviso di costituzione elenco e
)aggiornamenti, verbali) e connesse pubblicazioni

Documentazione relativa all’acquisizione e pagamento del CIG (es Copia pagamento CIG ad ANAC — MAV) e all'acquisizione del CUP

Lettere d’invito e relativi rapporti di consegna

Comunicazioni relative alla procedura

Programmazione

N.03 — Documentazione relativa alla fase di selezione
delle offerte

Documentazione amministrativa e offerte (Offerta tecnica ed economica), solo cartaceo

Richiesta nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari presso ANAC[2]

Lista nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari iscritti presso ANAC[3]

Documentazione relativa al pubblico sorteggio dei nominativi dei Commissari[4]

Determina nomina Commissione

CV membri Commissione

Documentazione relativa alla pubblicazione della determina nomina Commissione sul profilo (internet) del committente nonché della
composizione e dei CV nella sezione trasparenza del profilo stesso ex art. 29 comma 1 del D.Lgs. 50/2016)

Dichiarazioni di estraneita membri Commissione

Verbali della Commissione per ogni seduta ed eventuali allegati

Documentazione relativa al soccorso istruttorio (ove presente)

Comunicazioni esclusione ex art. 76 comma 5 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 (ove presente) e relativi rapporti di consegna

Documentazione relativa alla pubblicazione sul profilo (internet) del committente (sezione amministrazione trasparente) dei
provvedimenti che determinano le esclusioni e le ammissioni ex art. 29 comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e sugli altri siti di cui al citato art. 29

Documentazione relativa ad eventuali verifiche di anomalia delle offerte

Determina di aggiudicazione[5]

Documentazione relativa alle verifiche sull'aggiudicatario (es. certificazione antimafia ove previsto; DURC; casellario giudiziale) ex artt.
80 e ss del D.Lgs. 50/2016

Programmazione

N.04 — Documentazione relativa alla pubblicita
dell’aggiudicazione

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche sezione amministrazione trasparente),
sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29, 73 e 98 del D.Lgs. 50/2016

Comunicazioni aggiudicazione ex art. 76 comma 5 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e relativi rapporti di consegna

Comunicazioni relative alla procedura

Attuazione

N.05 — Documentazione relativa alla fase di avvio
dell’appalto

Determina aggiudicazione (collegamento alla determina di aggiudicazione)

Offerta aggiudicata (Offerta tecnica ed economica)

Determina d’impegno

Contratto e relativi allegati

Polizza fidejussoria/cauzione

Atto costitutivo RTI (ove richiesto)

Comunicazioni avvenuta stipula del contratto ex art. 76 comma 5 lettera d e relativi rapporti di consegna

Piano di lavoro (ove richiesto)

Comunicazione di avvio delle attivita

Eventuali atti e documentazione relativi all’esecuzione anticipata

Comunicazioni relative alla procedura

Attuazione

N.06 — Documentazione relativa alle modifiche
dell’appalto in corso di esecuzione

Richiesta di variazione del Gruppo di Lavoro) e relativa autorizzazione

Altre tipologie di variazioni (Documentazione relativa ad eventuali varianti, etc)

Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore

Polizza fideiussoria

DURC

Documentazione antimafia (comunicazione o informazione antimafia) ove previsto (1)

Regolarita fiscale del soggetto aggiudicatario/subappaltatore (2)




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura negoziata (senza bando)

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza
Divisione del fascicolo Elenco dei principali documenti SIRIPA SIGEM FASC.CARTACEO

Autocertificazione della tracciabilita dei pagamenti

Documentazione relativa all'avvio/SAL/saldo

Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio (anticipo, pagamenti intermedi e saldo)
Check list controllo pagamenti (anticipo, pagamenti intermedi e saldo)

Comunicazione conclusione attivita oggetto del Servizio

Documentazione relativa alla verifica di conformita dell’esecuzione del contratto
Richiesta di svincolo (da parte dell’aggiudicatario) della polizza fideiussoria

Attuazione N.07 — Documentazione per pagamenti

Lettera di svincolo (da parte della Regione Lazio) della polizza fideiussoria

N.08—- Verifiche ammnistrativo documentali sugli stati ||Check list controllo anticipo/SAL/saldo
di avanzamento

Controllo
Comunicazioni esiti del controllo al Servizio attuazione
Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati
Controllo N.09 — Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

esterni/Controdeduzioni Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati
Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni o contenzioso

N.10— Documentazione relativa ad eventuali accessi

i Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti
agli atti

Programmazione/Attuazione

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF)

N.11 - Procedura trattamento irregolarita e Recupero
somme

Attuazione Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)

Attuazione/Affari generali,
rapporti istituzionali e gestione  |N.12 - Contenzioso Documentazione relativa ad eventuali contenziosi
del contenzioso

Attuazione N.13 — Comunicazioni Altre Comunicazioni

[1] Nelle procedure negoziate con unico potenziale affidatario (secondo le norme del Codice Appalti), la fase propedeutica

di individuazione degli operatori economici da invitare e la fase di invio agli stessi della lettera di invito

si sostanzia nella richiesta di offerta all'unico operatore economico e nella conseguente trasmissione dell'offerta da parte di quest'ultimo.

[2] Attivita facoltativa, per i commissari diversi dal presidente, nei casi di cui all’art. 77 comma 3 (quarto periodo) del D.Lgs. 50/2016 (affidamenti sotto-soglia o che non presentano particolare complessita).
[3] Vedi nota 2

[4] Vedi nota 2

[5] La determina di aggiudicazione diventa efficace solo dopo la verifica dei requisiti di cui all’art. 80 commi 1, 2 e 4 del D.Lgs. 50/2016.



Area di competenza
Divisione del fascicolo

Parte traversale

Programmazione . . X .
(nel sistema informativo si apre un collegamento alla

legge per ogni affidamento )

Programmazione N.01 — Documentazione relativa alla selezione del progetto

N.02 — Documentazione relativa alla pubblicita

Programmazione
& dell’affidamento a soggetti in house

N.03 — Documentazione propedeutica all’avvio del

Attuazione
progetto
. N. 04 — Documentazione relativa all’avvio, attuazione e
Attuazione .
conclusione del progetto
. N.05 — Documentazione relativa alle modifiche del
Attuazione
progetto approvato
Attuazione N.06 — Documentazione per acconti e/o saldo
N. 07 — Verifiche amministrativo documentali delle
Controllo L. . .
domande di rimborso intermedie
Controllo N.08 — Verifiche in loco (ispettive)
Attuazione N.09 — Documentazione relativa a Prove finali e Stage
Controllo N.10 —Verifiche rendiconto finale/ Controdeduzioni
N.11 — Controlli di Il livello, Controlli CE o soggetti esterni/
Controllo

Controdeduzioni

Attuazione/Affari generali,
rapporti istituzionalie |N.12 - Contenzioso
gestione del contenzioso

N. 13 — Procedura di trattamento irregolarita/Disimpegno
somme

Attuazione

Attuazione N. 14 — Comunicazioni

LATO AMMINISTRAZIONE

Elenco dei principali documenti SIRIPA

Copia della domanda di iscrizione all’elenco (amministrazioni che operano mediante affidamenti diretti nei confronti di
proprie societa in house) tenuto dal’ANAC effettuata dalla Regione;

Documentazione trasmessa da Anac riguardante |'avvenuta registrazione all’elenco delle amministrazioni che operano
mediante affidamenti diretti nei confronti di proprie societa in house

L.R. istitutive enti in house

Legge statutaria n.1 dell’11 novembre 2004 Nuovo statuto della Regione Lazio

Richiesta di offerta

Offerta

Documentazione attestante la valutazione della congruita dell’offerta

Determina di affidamento e impegno

Documentazione attestante la pubblicita dell’affidamento (schermata sezione Amministrazione trasparente del sito
istituzionale)

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del RUP

Eventuali rimodulazioni dei progetti approvati, documentazione di convocazione della Commissione in seduta
straordinaria e verbali di approvazione delle richieste di rimodulazione.

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche sezione
amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29, 73 e 98 del D.Lgs. 50/2016

Richiesta e assegnazione CUP

Offerta approvata (collegamento rapido alla cartella n. 01)

Convenzione (contratto di servizio)

Piano di lavoro (ove richiesto)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita

Richiesta di variazione del Gruppo di Lavoro) e relativa autorizzazione

Altre tipologie di variazioni (Documentazione relativa ad eventuali varianti, etc)
Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore

DURC

SAL (Stato avanzamento lavori)

Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio (anticipo, pagamenti intermedi e saldo)
Check list controllo pagamenti (anticipo, pagamenti intermedi e saldo)

Lettera di comunicazione conclusione attivita oggetto del Servizio
Documentazione relativa alla verifica di conformita dell’esecuzione del contratto
Relazioni attivita (SAL) o domande di rimborso

Check list controllo SAL

Comunicazioni esiti del controllo al Servizio attuazione

Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati

Check list controllo

non pertinente

Redionto finale

Verbale di verifica del rendiocnto finale/check list
Documentazione materiali relativi ad eventuali controdeduzioni
Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati

Documentazionee materiali relativi ad eventuale contenzioso

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF)
Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)
Comunicazioni varie

Ubicazione atti

SIGEM

FASC.CARTACEO



Area di competenza

AFFIDAMENTI IN HOUSE - DIgs 50/2016 (**)

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti

SIRIPA

SIGEM

FASC.CARTACEO

(**) Il soggetto in house potra gestire uno o piu'interventi le cartelle péotranno essre impelmentate con la documentazione realtiva alla tipologia di intervento gestito,
o se trattasi di piu' interventi si creaeranno fascicoli specifici utilizzando il modello gia standardizzate nelle altre piste di controllo relative a finaizmanti di attivita
in concessione o erogazione di finaziamenti a singoli beneficari, lasciando in tale fascicolo solo la documentazione realtiva alla gestione dell'organismo in house




Area di competenza

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Documentazione gestione amministrativa e finanziaria

SIRIPA

SIGEM

FASC.CARTACE
0

Programmazione

N.O| — Documentazione relativa alla

selezione del progetto

Legge statutaria

L.R. relativa all'ente pubblico vigilato

Determina di approvazione dell'impegno e a favore dell'Ente vigilato per I'esecuzione del

Piano con i relativi progetti

Presentazione interventi (progetti) allinterno del Piano

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del RUP

Eventuali rimodulazioni dei progetti approvati, documentazione di convocazione della
Commissione in seduta straordinaria e verbali di approvazione delle richieste di

rimodulazione.

Ogni intervento del Piano é gestito come singolo progetto con relativa acquisizione di CUP, pertanto sara creato un fascicolo specifico utilizzando le ti

pologie di intervento gia standardizzate (es

Attuazione

N.02 -Documentazione relativa all'avvio e

conclusione attivitd

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita progettuale o eventuale richiesta proroga
inizio attivita

Cronoprogramma

Elenchi del personale

Lettera di comunicazione di conclusione delle attivita

Attuazione

N.03 — Documentazione relativa alle

modifiche relative al progetto approvato

Documentazione relativa ad eventuali variazioni progetto

Attuazione

N.04 — Documentazione per acconti e/o saldo

Fatture intestate a Regione Lazio emesse

dal Soggetto Attuatore (stampa della fattura elettronica registrata nel sistema informativo
regionale)

DURC

Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio

Documentazione relativa alla verifica di conformita dell’esecuzione del contratto

Check list controllo pagamenti

N.05 — Verifiche amministrativo documentali

Relazioni di avanzamento

Check list controllo domande di rimborso

Controllo o ] )
delle domande di rimborso intermedie
Comunicazione esito del controllo al servizio Attuazione
Relazione finale
N.06— Verifiche rendiconto finale/ Domanda di rimborso finale e relativi giustificativi
Controllo

Controdeduzioni

Check list controllo domande di rimborso finale e verbale di verifica in loco

Documentazione relativa al trattamento delle controdeduzioni




Controllo (organismi di audit interni

od esterni)

N.07— Controlli di Il livello, Controlli CE o di

soggetti esterni/ Controdeduzioni

Verbale di Audit (AdA) ed eventudli atti allegati;
Verbale di Controllo (CE) ed eventudli atti allegati;
Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventudli atti allegati

Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni o contenzioso.

Attuazione

N.08— Procedura di trattamento

irregolarita/Disimpegno somme

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita allOLAF)
Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)

Attuazione/Affari generali, rapporti

istituzionali e gestione del

N.09 — Contenzioso

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi

Attuazione

N.10- Comunicazioni

Altre Comunicazioni
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA
Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione
Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020
Macroprocesso Acquisizione beni e servizi - Operazioni a regia
Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo spesa pubblica nazionale
Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione Regionale Programmazione Economica
Autorita di Audit (AdA) Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO
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PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
(AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

ATTUATORI ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT
(AdG) (AdA)

11

12

Awio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in
relazione agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di
partenariato

Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze’
del territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila.

Elaborazione ed invio di proposte per I'elaborazione del Programma
Operativo

Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del
Programma Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del
Programma Operativo

Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento
delle osservazioni della Commissione

Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del
personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Individuazione degli OO.II all'interno dei documenti di programmazione

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte di ciascun Ol

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la ricostruzione

v

Partenariato, Enti locali, Autorita
competenti, Autorita nazionali, ogni
altro Organismo interessato

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni
altro Organismo interessa

A 4

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la
ricostruzione.

Valutatore II

ndipendente

[
A 4

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,

Formazione, Scuola e diritto allo
studio universitario, Politiche per la
ricostruzione

Commissione

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio

universitario, Politiche per la

|

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,

Formazione, Scuola e diritto allo studio

universitario, Politiche per la
ricostruzione

v

Autorita di

Gestione
(AdG

Autorita di
Certificazione
(AdC]

Autorita di oo.ll
Gestione H™
Autorita di Gestione oo.n

Rispondenza agli orientamenti strategici della
Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014
2020
(AT1)

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)




13

15

16

19

20

21

22

ATTIVITA

Per gli OOIll designati contestualmente alle Autorita: controllo
preventivo da parte dell'AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il
controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai
sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i” (per gli Ol
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della

sovvenzione globale)

PROGRAMMAZIONE

Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione

Predisposizione  dei  documenti  contenenti la  descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol

Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione!
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG
e AdC e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE)
n. 1303/2013 e s.m.i)

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124
del Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere di conformita dell'AdA

Designazione AdG/AdC

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Per gli OOIll costituiti dopo la designazione delle Autorita:
Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di
programmazione

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte dell'Organismo Intermedio

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO
Autorita di
Gestione
Autorita di > oo.ll
Gestione
! !
Autorita di Autorita di Autorita di bt e '
Gestione Certificazione Audit E
[
T
'
|
'
Autorita di < \
Gestione H
'
'
'
I
Autorita di
MLPS
Autorita di Autorita di m
Gestione Certificazione
IGRUE
Autorita di
Gestion
&
Europea
]
Autorita di Gestione > oo.l
/-
]
Autorita di oo.n
Gestione H

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Rispondenza alla normativa

UE relativa alla

Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

sistemi di gestione e controllo
(AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini

della valutazione di conformita

(12)

Rispondenza alla normativa

UE relativa alla

Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

sistemi di gestione e controllo
(AT2)




ATTIVITA'

Controllo preventivo da parte delllAdG sull'Ol per mezzo della
“Procedura per il controllo preventivo per la costituzione di organismi
intermedi (OOIl) ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e
s.m.i”. (per gli Ol designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla
procedura della sovvenzione globale)

AUTORITA' AUTORITA'
DI GESTIONE DI AUDIT
(AdG) (AdA)

Autorita di
Gestione

PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
ATTUATORI
(AdC) DELL'INTERVENTO

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO



PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

SOGGETTI
ATTIVITA! DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG) (AdA) (Adc) DELL'INTERVENTO ATTUATORI

Organismo
Intermedio

Autorita di
Gestione

24 Nomina Organismo intermedio - Atto di delega

Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure Autorita di Autorita di Audit

25 N
e della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol) Gestione |-
2% Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al ’;;‘K’u'é‘if
nuovo Ol) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema
Autorits di Verifica che i criteri di selezione delle operazioni
Gestione definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
27 Definizione dei criteri di selezione delle operazioni Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano
(cps1)

Comitato di

28  Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati Sorveglianza




ATTIVITA!

AUTORITA' DI GESTIONE (AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(Adc)

SELEZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI
ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Comunicazione dei criteri approvati

Prenotazione dell'impegno di bilancio sulla spesa preventiva.

Gestione

o

lamento con bando di gara (procedura aperta

Predisposizione del Bando di gara, del Capitolato d'oneri e della relativa
modulistica per la presentazione delle offerte

Nomina del responsabile del procedimento

Richiesta e assegnazione CUP

Richiesta e assegnazione CIG

Pubblicazione del Bando di gara e della relativa modulistica su GUUE, sul
GURI, sul sito web e sui quotidiani

Predisposizione e presentazione delle offerte nel rispetto delle scadenze
previste dal bando , e loro trasmissione al Beneficiario unitamente alla
cauzione provvisoria

Ricezione e protocollo delle domande e creazione elenco offerte
pervenute

Ol- Struttura II

programmazione

=7

Ol- Struttura attu

CIPE

Ol-Struttura attuazione

| —

ANAC

R

Imprese

offerenti

ol-
Servizi del protocollo
Struttura programmazione

Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento (SEL
1)

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
(SEL2)

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle
offerte (SEL 3)




SELEZIONE

AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI

Cod.
A‘:t ATTIVITA' AUTORITA' DI GESTIONE (AdG) DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE e ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
. (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

Acquisizione da ciascun membro designato per la Commissione di
10 valutazione della dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del Membro d.eslgn:.to
DPR 445/2000, con la quale si dichiara I'insussitenza di cause ostative al Cov";;l:‘tlzszliz:ee '
conferimento dell'incarico.
11 Nomina Commissione di valutazione ol
Presidente . : " - -~ L
12 Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione Commissione di Venﬁca della sussistenza dei requisiti amministrativi e
Valutazione tecnico-organizzativi (SEL 4)
13 Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e Commissione
trasmissione degli esiti di valutazione
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione
(SELS)
14 Aggiudicazione e relativa pubblicazione GUUE, GURI e comunicazione Imprese Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito
alle imprese offerenti degli esiti della gara offerenti H della gara (SEL 6)
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito
della eara (SEL 7)
e ———
ol- N
15 Eventuale richiesta di accesso degli atti di gara Struttura programmazione ?oggem.
ricorrenti L
/
’_l—
o Soggetti
N oggetti
16  Eventuale produzione dei ricorsi Struttura programmazione ricorrenti L
\_/—
17  Eventuale produzione dei ricorsi in sede giurisdizionale TAR/Organi
ol

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
eventuali ricorsi (SEL 8)

18 Applicazione esiti dei ricorsi
con atto ufficiale,
relativa_comunicazione agli interessati
Affidamento senza bando di gara (procedura nego:

Soggetti
ricorrenti

Struttura programmazione

Ol - Struttura

Individuazione sulla base di indagini di mercato o elenchi di operatori .
programmazione

delle imprese

2 Predisposizione della lettera di invito e della documentazione di gara e
condivisione, per conoscenza, con I'AdG

Ol- Struttura
21 Richiesta e assegnazione CUP attuazione CIPE

| S

Ol-Struttura attuazione\/

19

22 Richiesta e assegnazione CIG ANAC

23 Trasmissione richieste di preventivi offerte I

Imprese
offerenti




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' AUTORITA' DI GESTIONE (AdG) DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

ol-

24 Registrazione delle offerte pervenute entro il termione previsto Servizi del protocollo/
Struttura

Imprese
offerenti

Acquisizione da ciascun membro designato per la Commissione di
25 valutazione della dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del
DPR 445/2000, con la quale si dichiara I'insussitenza di cause ostative al

conferimento dell'incarico.

Membro designato
Commissione di
valutazione

2% Nomina Commissione di valutazione, successivamente alla data di [e]
presentazione delle offerte

Ju

Commissione di
valutazione

28 Comunicazione dell'esito della selezione ai proponenti il
or- Societa in house
29 Predisposizione della richiesta di offerta alla societa "in house" Struttura programmazione

- " ol -
Ricezione e protocollo delle domande e creazione elenco offerte Servizi del protocollo / Societa in house

27 Esame delle offerte pervenute e predisposizione del verbale di gara

Imprese
offerenti

30

pervenute Struttura programmazione

o . . Ol - Struttura
31 Esame offerta e Comunicazione dell'esito della valutazione programmazione

I
32 Acquisizione esito della valutazione ol
ol

Societa in house

)l

Sito web committente, nella
sezione “Amministrazione
trasparente”

33 Pubblicazione degli atti connessi all'affidamento in conformita a quanto
disposto dall'art. 29 del d.Lgs n. 50/2016)

A conclusione dell'iter relativo alla selezione - per tutte e tipologie di
affidamento

ol -

34 | Caricamento sul Sl della documentazione Struttura programmazione




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdG) (AdA) (Adc)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE

TITOLARE DELL'INTERVENTO

Kelclciagy]
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

1 | Caricamento sul Sl della documentazione | ol
Autorita di Gestione/ or
2 Codifica dell'operazione (Assegnazione CLP-Codice locale di progetto) Struttura attuazione

Area monitoraggio

3

3 Trasmissione della documentazione necessaria alla stipula del contratto e
della cauzione definitiva

Aggiudicataria

A4

Verifica della documentazione presentata e stipula contratto entro ol-

tiva, salvo diversamente previsto Struttura
attuazione

4 sessanta giorni dall'aggiudicazione defil
nel bando o concordato

5 Impegno delle risorse finanziarie Bilancio

j

6 Nomina del Direttore Esecutivo del Contratto (DEC). “

Presentazione della richiesta anticipazione, previo avvio dei lavori e

N . . " " Ol -
7 presentazione della documentazione necessaria, corredata di polizza

fidejussoria

Struttura attuazione

Istituto

Aggiudicataria

fidejussore

Verifiche di conformita formale della documentazione amministrativo-

8  contabile allegata alla richiesta di anticipazione Ol-Struttura

attuazione

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione dell'anticipo del Ol - Struttura

9
contributo controllo
Ol - Struttura o .
10 In caso di esito negativo: richiesta di integrazione documentale attuazione Aggiudicataria I
all'impresa fornitrice /]\
1 In caso di esito positivo Predisposizione della richiesta di pagamentoal Ol - Struttura II Bilancio = Impresa fornitrice
Bilancio attuazione

12 Nel caso di Ente in House (ove previsto apertura del sottoconto di ol Ente
tesoreria) in house

Ol -Strutura

13 Verifica avvenuto pagamento attuazione

Ol-Struttura
attuazione

14 Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione

Impresa

fornitrice

Presentazione periodica dei SAL ed inoltro della documentazione

15 ruttura I
attuazione

richiesta e dell'eventuale fattura

Impresa
fornitrice

Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza
con il contenuto degli atti di gara (ATT 1)

Verifica della sussistenza e della correttezza della
cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito nel
bando (ATT 2)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e
tecnica relativa all'acquisizione dei beni/erogazione di servizi
e alla loro rispondenza al contratto (per |'erogazione degli
acconti) (ATT3)

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione
dell'anticipo del contributo (ATT 4)




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA'
DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdA) (AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

16 Verifica del SAL (nel caso di in house anche delle domande di rimborso)

Ol-Struttura
controllo

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione delle
quote intermedie del contributo (ATT 5)




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG) (AdA) (AdC) TITOLARE DELL'INTERVENTO ATTUATORI

truttura
Validazione avanzamento finanziario attuazione

17
In caso di esito positivo Predisposizione della richiesta di pagamento e Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine
18 - P P pag Ol - Strttura I Bilancio Impresa fornitrice di relativo all' isizione dei beni/er
invio al Bilancio attuazione o
servizi (ATT 6)

Ol- Strttura
attuazione

2 Comunicazione di avvenuto pagamento relativo allo stato di Ol-Strttura flmpresa
avanzamento attuazione ornitrice

271 Presentazione del SAL finale al termine delle attivita ed inoltro della
fattura e della richiesta di erogazione del saldo

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (ATT

19 Verifica avvenuto pagamento 7)

Ol - Strttura
attuazione

Impresa
fornitrice

Verifica del SAL finale (nel caso di in house di domande di rimborso Ol - Struttura Controlli di | livello documentali ed in loco al fine

22
finale e rendiconto) Controllo dell'erogazione della quota finale del contributo (ATT 8)
Ol-Struttura 2
23 Trasmissione esito verifica attuazione
2 In caso di esito positivo: Predisposizione della richiesta di pagamento e Ol - Struttura Bilancio Impresa fornitrice
invio al Bilancio attuazione
OlStruttura Impresa fornitrice
25 Eventuale comunicazione di avvenuto pagamento relativo al saldo attuazione 3 e
Trattamento accesso agli atti e ricorsi
o ‘ o ol- s .
26  Eventuale richiesta di accesso degli atti di gara Struttura attuazione r ri:ogrgrz:;i

Ol -

27 Eventuale produzione dei ricorsi Struttura attuazione

Soggetti
ricorrenti

28 Eventuale produzione dei ricorsi in sede giurisdizionale TAR/Organi

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
eventuali ricorsi ATT 9

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale, relativa comunicazione ol-

‘e " Struttura attuazione
agli interessati

Trattamento irregolarita

Soggetti
ricorrenti

29




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

: " A s ita di ita di Ol- Struttura Controllo
30 Identificazione eventuali irregolarita Autorit di J ‘ Autorita di l
31 Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di Struttura

irregolarita riscontrate attuazione
0 Aggiornamento follow up Servizio

irregolarita attuazione

Trasmissione dati i e previsioni di spesa
. : - ‘ ol

33 Invio dati finaziari
3 Elaborazioni dati finanziari e per le Autorita di

previsioni di spesa Gestione/Area
35 Trasmissione dati finanziari e Autorita di CE

previsioni di spesa (tramite SFC)

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS
(ATT10

Verifica dati finanziari (ATT 11)




10

11

Attivita

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento
iniziale e annuale della quota comunitaria

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento dello stesso

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del
prefinanziamento

Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto
di spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol ,
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il SI

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa ,
verifica e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC

Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'IGRUE

Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle
evntuali spese ritenute non ammissibili e sospese

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni

all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Commissione
Europea
IGRUE
Autorita di Autorita di L Bilancio
Gestione Certificazione
Autorita di
Gestione
A4
Struttura
Programmazione
—
ool
Autorita di Gestione I
Struttura di
monitoraggio
- N Autorita di
Autorita di Gestione PP
Certificazione
Autorita di Certificazione CE - SFC
IGRUE

Autorita di
Gestione

Commissione
Europea

Attivita di controllo

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario
dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento
all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia
della quota nazionale di contributo (CERT1)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione (CERT2)

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa
al rendiconto di spesa (CERT3)

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento (CERT]|
4)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo comunitario richiesto (CERT5)




12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

Attivita

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia
nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed
erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie
nazionali al Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi
ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e
I° invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni
prodotte dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per lavoro
preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio
degli esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA

per emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni

titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

\ Bilancio

IGRUE

Autorita di
Gestione

Autorita di Certificazione

I

Struttura di
monitoraggio

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione I

I

Autorita di
Autorita di Gestione Audit
Autorita di Autorita di Certificazione
Audit

I

Autorita di Gestione

Autorita di

< T Audit
—
Autorita di Autorita di Certificazione
Audit
—
—
Autorita di
Autorita di Gestione Audit
Autorita di Autorita di
Audit Certificazione
Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit > Certificazione
Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
I ~

/:}

Attivita di controllo

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da
inserire nei conti annali
(CERT_8)




24

25

26

27

Attivita

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Commissione
Europea

Commissione
Europea

I

Commissione
Europea

IGRUE

Attivita di controllo

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




28

29

30

31

32

33

34

Attivita

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale e comunitario

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa
e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale
di spesa, della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di
chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di
gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del
contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda
di pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio
dell’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di
ricezione del saldo

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni

Autorita di Certificazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Y.
A

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione
I

Autorita di
Certificazione

Autorita di

Gestione

Commissione
Europea

IGRUE

Bilancio

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT7)




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

PROGRAMMAZIONE

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020

- Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i

- Programma Operativo
- Accordo di partenariato

AT1 universitario, Politiche per la - Accordo di partenariato NA NA
ricostruzione Verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con - Position paper
quanto prestabilito dalla normativa UE e in particolare dal Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'accordo di
partenariato
Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei Documenti di nomina delle
sistemi di gestione e controllo Autorita/Organismi del
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, . N .
R . . R Sistema di Gestione e
Formazione, Scuola e diritto allo studio - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i Controllo
AT2 universitario, Politiche per la Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i NA NA
ricostruzione successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi alla loro |- Regolamenti delegati e di esecuzione
attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa UE in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 e
s.m.i e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Manuale operativo contenente le
procedure d'esecuzione delle
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita . iVita
8 - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i attivita
11 ADA - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i Documento di descrizione del NA NA
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto |. Regolamenti delegati e di esecuzione sistema di gestione e controllo
previsto dal Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i ,alle linee guida CE e nazionali operative contenenti le Relazione sulla valutazione e
procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita relativo parere di conformita
- criteri di selezione delle
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) operazioni Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE - verbale della seduta del CdS da Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo cui si evince |'approvazione dei Universita, Diritto allo Studio
CDS1 CDS - Documento sui criteri di selezione approvato dal |criteri di selezione (ammissibilita e NA Sede.
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il |€dS priorita) Ind{’ri.zza
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano Ufficio,
Stanza
SELEZIONE
Verifica della disponibi delle fonti di finanziamento Direzione Regionale Formazione,
. Ricerca e Innovazione, Scuola
Regolamenti UE Uni ita, Diritto allo Studi !
Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in|programma Operativo d.mversl Ia" "i' °21I udio (neOIcaso
. . : o . iari R . . . i centralizzazione delle gare) o
SEL1 Struttura della Programmazione entrata dell'AdG rispetto all'impegno finanziario del progetto Documento sui criteri di selezione approvato dal atto d'impegno Doc.gara caricata su SIGEM Sede gare)
Cds A
. . - R " Indirizzo,
Provvedimenti amministrativi regionali -
Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo bollettino Ufficiale Universita, Diritto allo Studio (nel caso
. i i iminari i issioni, . i - Documento sui criteri di selezione approvato dal o . N di centralizzazione delle gare) o Ol
SEL2 Struttura della Programmazione \/erlﬁca- che ve.ngano adottate Futte .Ie mlsure' preliminari (nr?el.ﬂa, a'ﬁ|§5|on|, ecc )_ Pref/nste _dalla PP - pubblicazione estratti del bando Doc.gara caricata Su SIGEM gare)
normativa nazionale e UE al fine di consentire alle potenziali societd appaltatrici di venire a[CdS |- atti di gara Sede_
conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione del bando sia|Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo,
conforme alla normativa vigente - Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
. o ) i i Direzione Regionale Formazione,
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo band Universita, Diritto allo Studio (nel caso
. Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo|- Documento sui criteri di selezione approvato dal - bando . . ) di centralizzazione delle gare) o Ol
SEL3 Struttura della Programmazione venga attribuito contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia|cds - offerte ricevute ( protocollo, Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM Sede

correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato
dall'Amministrazione titolare

- Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente

timbri, ecc.)

Indirizzo,
Ufficio
Stanza

Verifica della sussistenza dei requisiti rativi e tecnico-organizzativi

- Regolamenti UE
- Programma Operativo

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio (nel caso




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra
Codice controllo Soggetto responsabile del controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione

intranet
Verifica che le competenze tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento|- Documento sui criteri di selezione approvato dal | bando di centralizzazione delle gare) o Ol

Commissione di valutazione - X . . Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM
delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dal bando cds - capitolato Sede
- Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo
- Normativa UE e nazionale vigente (DIgs 50/2016) Ufficio




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Verifica della corretta dei criteri di

- Regolamenti UE
- Programma Operativo

Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di

- Documento sui criteri di selezione approvato dal

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio (nel caso
di centralizzazione delle gare) o Ol

SEL5 Struttura della Programmazione i o #NOME? Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM
valutazione previsti dal bando Cds Sede
- Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo,
- Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
Direzi i le For
Verifica della e corretta dell'esito della gara - Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo bando Universita, Diritto allo Studio (nel caso
Verifica che gli iudicatari si tt: t t: te inf ti nel rispetto dei termini|- Documento sui criteri di selezione approvato dal | ~ _— . di centralizzazione delle gare) o Ol
SEL6 Struttura della Programmazione en AICE,‘ che gl aggu{ icatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetio def termini PP - comunicazione della Doc. caricata su SIGEM gare)
previsti dalla normativa e/o dal bando Ccds N Sede
. . . S . graduatoria T
- Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo,
- Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza.
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della e corretta dell'esito della gara - Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio (nel caso
Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione - Documento sui criteri di selezione approvato dal - pubblicazione della graduatoria . di centralizzazione delle gare) o Ol
SEL7 Struttura della Programmazione P P P P PP P . . g Doc.caricata su SIGEM gare)
Cds sul Bollettino Ufficiale Sede
- Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo,
- Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo - ricorsi Universita, Diritto allo Studio (nel caso
SELS Struttura della Programmatzione Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia|” Documento sui criteri di selezione approvato dal —:focumentz.u{one .relatlva Doc.caricata su SIGEM di centralizzazione delle gare) o Ol
risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando cds all'esame dei ricorsi Sede___
- Provvedimenti amministrativi regionali - graduatoria Indirizzo,
- Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
ATTUAZIONE
Verifica della regolarita del Contratto e della corri: d conil degli atti di gara - Provvedimenti amministrativi regionali - contratto di appalto L ional. 5
Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le|- Normativa UE e nazionale vigente in materia - atti di gara D{rezmne Reg:onfzeFarmazmne,
N L N Lo . Lo L . N N Ricerca e Innovazione, Scuola
informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione del - documentazione I 3
contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di amministrativa delle societa l‘;l.mve:s:tﬁ, D"ftm :Ih;lstud:o {neélmso
TR, L e . i centralizzazione delle gare) o
ATT1 Struttura dell' Attuazione eventuali atti aggiuntivi appaltatrici (Certificazione Doc. caricata su SIGEM gare)
R Sede
antimafia, iscrizione CCIAA, ecc.) -
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
Verifica della e della cor della /polizza fidej ia rispetto a quanto Direzione Regionale Formazione,
stabilito nel bando Ricerca e Innovazione, Scuola
Doc. caricata su SIGEM Universita, Diritto allo Studio (nel caso
. . Verifica che la documentazione presentata dalla societa aggiudicataria, a titolo di|- Provvedimenti amministrativi regionali - bando Check list verifiche conformita formale di centralizzazione delle gare) o Ol
ATT 2 Struttura dell' Attuazione

cauzione/fidejussione per la buona esecuzione, sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa
comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza

- Normativa UE e nazionale vigente in materia

- cauzione, polizza fidejussoria

compilabili su SIGEM

Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza

Verifica della d ativa, e tecnica relativa all'acquisizione dei
beni/erogazione di servizi e alla loro rispondenza al contratto (per I'erogazione degli acconti)

Direzione Regionale Formazione,




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

ATT 3

Struttura dell’ Attuazione

Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite ai
fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare si dovranno effettuare le
seguenti verifiche:

- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (SAL, fatture o altro
documento contabile avente forza probatoria equivalente, certificati di pagamento, documentazione
relativa alle spese progettuali, ecc.) relativa alle prestazioni

- verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza
formale dei documenti di spesa

- verifica della cauzione

- Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente in materia

- contratto di appalto

- piano di lavoro

- fatture o altro documento
contabile avente forza probatoria
equivalente

- cauzione

Doc. caricata su SIGEM

Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio (nel caso
di centralizzazione delle gare) o Ol
Sede_

Indirizzo,

Ufficio

Stanza




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Controlli di | livello d li al fine dell'er dell" del contributo

Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma
Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che I'applicazione dei criteri sia omogenea con
quanto effettuato con le altre operazioni

Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione

Riferimenti normativi

- Provvedimenti amministrativi regionali

Documenti

Programma Uperativo
criteri di selezione

- atti di gara

- pubblicita a mezzo stampa degli
estratti del bando

- offerte di gara

- protocollo di ricezione delle
offerte di gara

Archiviazione documenti su SIGEM **

Doc. caricata su SIGEM e check list

Archiviazione documenti extra

sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio (nel caso
di centralizzazione delle gare) o Ol
Sede

ATT 4 Struttura dell' Attuazione X . . . : PR [T
delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa nazionale sugli appalti e in - Normativa UE e nazionale vigente in materia -atto di aggiudicazione compilabili a sistema Indirizzo
particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica prowvisoria Ufficio
Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di - atto aggiudicazione definitiva Stanza
valutazione previsti dal bando - pubblicazione dell'atto di
Verifica che la documentazione prodotta per la richiesta dell'acconto sia conforme a quanto indicato aggiudicazione definitiva
nel contratto. - contratto
- fatture o altro documento
cantahile avente farza nral
Direzi i le For
Controlli di I livello d i al fine dell'er delle quote intermedie del contributo Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio (nel caso
Programma Operativo di centralizzazione delle gare) o Ol
contratto d'appalto ed eventuali Sede.
perizie di variante Indirizzo.
piano di lavoro Ufficio_
ATTS Struttura del Controllo Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, - Provvedimenti amministrativi regionali spese relative all'eventuale studio | Doc. caricata su SIGEM e check list Stanza.
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto stipulato tra 'AdG e soggetto appaltatore |- Normativa UE e nazionale vigente in materia di fattibilita compilabili a sistema
ed eventuali perizie di variante. SAL Di le Prog
fatture o altro documento Economica (nel caso di centralizzazione
contabile avente forza probatoria delle gare) o Ol
equivalente Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
Verifica della cor e I del dato/ordine di relativo all'
dei beni/erogazione servizi .
Di le Pr Y
Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato Economica (nel caso di centralizzazione
ATTe Bilancio nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del credito - Prowvedimenti amministrativi regionali - impegno definitivo di spesa boc. caricata su SIGEM ::gee gare) o Ol
- Normativa UE e nazionale vigente in materia - mandato/Ordine di pagamento . Ar—
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica dell" . - dichiarazione di quietanza Ricerca e Innovazione, Scuola
 Prowvedimenti amministrativi regionali - mandato/Ordine di pagamento Universita, Diritto allo Studio (nel caso
ATT7 Struttura dell' Af quietanzato Doc. caricata su SIGEM di centralizzazione delle gare) o Ol

Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il
mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento

- Normativa UE e nazionale vigente in materia

- titoli di pagamento
- reversale di incasso

Sede
Indirizzo,
Ufficio

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo

- Programma Operativo

- contratto d'annalta ed eventuali




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo

Provvedimenti amministrativi regionali

perizie di variante

- piano di lavoro

- SAL

- fatture o altro documento
contabile avente forza probatoria
equivalente

- nomina Commissione Collaudo

Doc. caricata su SIGEM e check list

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio (nel caso
di centralizzazione delle gare) o Ol

ATTS Struttura del Controllo ; ; ) . . . R X N Sede.
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, - Normativa UE e nazionale vigente in materia - certificato di ultimazione lavori |compilabili a sistema Indirizzo
documentazione tecnica, ecc.) con I'oggetto del contratto stipulato tra I'AdG e soggetto appaltatore - certificato di collaudo e relativa Ufficio
ed eventuali perizie di variante. relazione Stanza
- certificato di regolare
esecuzione
- conto finale
- comunicazione di svincolo della
cauzione definitiva/polizza
fideiussoria
Direzi i le For
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo - ricorsi Universita, Diritto allo Studio (nel caso
ATTO Struttura dell' attuazione Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia|” Documento sui criteri di selezione approvato dal [ - documentazione relativa Doc.caricata su SIGEM di centralizzazione delle gare) o Ol
risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Cds all'esame dei ricorsi Sede_____
- Provvedimenti amministrativi regionali - graduatoria Indirizzo,
- Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza.
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
ATT 10 Struttura dell' attuazione Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS Normativa UE e nazionale vigente in materia schede/relazioni all'OLAF Doc. caricata su SIGEM Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
Direzi i le For
Ricerca e Innovazione, Scuola
Provvedimenti amministrativi regionali Universitd, Diritto allo Studio
ATT11 AdG/Area monitoraggio Verifica dati finanziari . . . . ) dati fianziari e previsioni di spesa |Doc. caricata su SIGEM E Su SFC Sede.
- Normativa UE e nazionale vigente in materia o
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
CERTIFICAZIONE
Verifica del trasferimento della quota contributo io dalla C issi pea e del
pronto accredi all' azione titolare sia della quota comunitaria sia della quota QGZUE
. . : . ede.
CERT 1 IGRUE nationale di contributo Regolamenti UE Programma Operativo Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si Ufficio
proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della quota nazionale e della quota Stanza

comunitaria all’Amministrazione titolare

Verifica del trasferimento della quota contributo io dalla C issi pea e del
pronto accredi all' azione titolare sia della quota comunitaria sia della quota
nazionale di contributo

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra

sistema**/cartella di archiviazione

intranet
Universita, Diritto allo Studio

Sede.

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa

- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione

contabile avente forza probatoria
equivalente

- mandati/Ordini di pagamento

- titolo di pagamento

- quietanza liberatoria

Rendiconto compilabile su SIGEM

Indirizzo,
Ufficio
Programma Operativo Stanza
CERT 2 AdG/AdC Regolamenti UE 8 P Dati caricati su SIGEM
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Direzi ionale Prog
Economica
Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
TITETRTTST
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio - dichiarazione di spesa
Attuazione e dagli 00.1I. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list - bando di gara Direzione Regionale Formazione,
predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli 00.I1. - contratto d'appalto Ricerca e Innovazione, Scuola
- fatture o altro documento Universita, Diritto allo Studio
- Regolamenti UE Dati caricati su SIGEM
CERT 3 AdG N

Sede.
Indirizzo,
Ufficio
Stanza




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

CERT 4

AdC

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione

dichiarazioni di spesa ADG /Ol
- check lists dei controlli di |
livello
- dati risultanti dal sistema
informatizzato

Dati caricati su SIGEM

intranet

Direi PR

Economica
Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza

CERT 5

Commissione europea

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista
formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del contributo
richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano
finanziario)

- domanda di pagamento
presentata dall'Autorita di
Certificazione

Dati caricati su SIGEM

CE

Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza

CERT 6

IGRUE

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di IGRUE)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano
finanziario)

- domanda di pagamento
presentata dall'Autorita di
Certificazione

Dati caricati su SIGEM

IGRUE
Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza

CERT7

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare
la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

atto di impegno

Dati caricati su SIGEM

Direzi i le For
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

Indirizzo,

Ufficio

Stanza

Diresi P

Frogi
Economica

Sede.

Indirizzo,

Ufficio

Stanza

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal
Servizio Attuazione e dagli 00.II. nonché della completezza e della corretta compilazione delle
Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza.

Direr, L

Economica
Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza

CERT9

CE/IGRUE

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

Documenti realtivi ai conti

Doc. preparzione dei conti compilabile su
SIGEM. Caricamento successivo su SFC

CE

Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza

IGRUE
Sede
Indirizzo,
Ufficio
Stanza




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra

Codice controllo Soggetto responsabile del controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione
intranet

** ita di archiviazi d i (cartacea o tramite sitema informativo) .
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APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura aperta

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
e D del fascicol Elenco d lid SIRIPA | SIGEM | TASC:
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti
princip CARTACEO

N.01 — Documentazione relativa alla fase di Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Programmazione .
progettazione

||Re|azione tecnico-illustrativa del progetto, ex art. 23, c. 15, D.LGS. 50/2016

||Procedura aperta sopra-soglia

|Nomina del RUP

||Determina indizione e approvazione Atti di gara — indicazione BURL di pubblicazione

||Discip|inare, Capitolato, Schema di contratto e altri allegati

||Documentazione relativa alla pubblicazione del Bando su GUUE

||Documentazione relativa alla pubblicazione del Bando su GURI[1]

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’estratto del Bando su 2 quotidiani a tiratura
nazionale e 2 quotidiani a tiratura locale

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche
sezione amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29 e
73 del D.Lgs. 50/2016

Documentazione relativa all’acquisizione e al pagamento del CIG (es. copia pagamento CIG ad
ANAC - MAV) e all'acquisizione del CUP

| Documentazione relativa alle FAQ

Eventuali provvedimenti di rettifica e relativa documentazione di pubblicazione (vedi sopra)

N.02 — Documentazione relativa alla fase di

P .
rogrammazione pubblicita del bando e di avvio della gara

Comunicazioni relative alla procedura

Procedura aperta sotto-soglia

|Nomina del RUP

||Determina indizione e approvazione Atti di gara — indicazione BURL di pubblicazione

||Discip|inare, Capitolato, Schema di contratto e altri allegati

||Documentazione relativa alla pubblicazione del Bando su GURI

Documentazione relativa alla pubblicazione dell’estratto del Bando su 2 quotidiani di cui 1 a
tiratura nazionale e 1 a tiratura locale

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche
sezione amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29 e
73 del D.Lgs. 50/2016

Documentazione relativa all’acquisizione e al pagamento del CIG (es. copia pagamento CIG ad
ANAC - MAV) (solo per importi superiori a 40.000 euro) e all'acquisizione del CUP

| Documentazione relativa alle FAQ

Eventuali provvedimenti di rettifica e relativa documentazione di pubblicazione (vedi sopra)

Comunicazioni relative alla procedura
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Documentazione amministrativa e offerte (Offerta tecnica ed economica), solo cartacea

||Richiesta nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari presso ANAC[1]

||Lista nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari iscritti presso ANAC[2]




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura aperta

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
iz el e D del f I Elenco d lid SIRIPA | SIGEM FASC.
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti
princip CARTACEO

Documentazione relativa al pubblico sorteggio dei nominativi dei Commissari[3]
||Determina nomina Commissione

|cV membri Commissione

Documentazione relativa alla pubblicazione della determina nomina Commissione sul profilo
(internet) del committente nonché della composizione e dei CV nella sezione trasparenza del
|lprofilo stesso ex art. 29 comma 1 del D.Lgs. 50/2016)

N.03 — Documentazione relativa alla fase di Dichiarazioni di estraneita membri commissione
selezione delle offerte Verbali della Commissione per ogni seduta ed eventuali allegati

Programmazione

Documentazione relativa al soccorso istruttorio (ove presente)
HComunicazioni esclusione ex art. 76 comma 5 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 (ove presente) e
relativi rapporti di consegna

Documentazione relativa alla pubblicazione sul profilo (internet) del committente (sezione
amministrazione trasparente) dei provvedimenti che determinano le esclusioni e le ammissioni ex
art. 29 comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e sugli altri siti di cui al citato art. 29

Documentazione relativa ad eventuali verifiche di anomalia delle offerte
| Determina di aggiudicazione e indicazione BURL di pubblicazione[4]

Documentazione relativa alle verifiche sull’aggiudicatario (es. certificazione antimafia ove
ILJrevisto; DURG; casellario giudiziale) ex artt. 80 e ss del D.Lgs. 50/2016
|IComunicazioni relative alla procedura
||Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Documentazione relativa alla pubblicazione dell’Avviso di aggiudicazione su GUUE (solo per
I_procedura sopra-soglia)
||Documentazione relativa alla pubblicazione dell’Avviso di aggiudicazione su GURI
Documentazione relativa alla pubblicazione dell’estratto dell’Avviso di aggiudicazione su 2
quotidiani a tiratura nazionale e 2 quotidiani a tiratura locale (in caso di procedura sotto-soglia 2
quotidiani di cui 1 a tiratura nazionale 1 a tiratura locale)

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti di aggiudicazione sul profilo (internet) del
committente (anche sezione amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti
di cui agli artt. 29, 73 e 98 del D.Lgs. 50/2016
Comunicazioni aggiudicazione ex art. 76 comma 5 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e relativi rapporti
di consegna
Comunicazioni relative alla procedura

N.04 — Documentazione relativa alla pubblicita

P .
rogrammazione dell’aggiudicazione




Procedura aperta

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
sl Divisione del fascicolo Elenco dei principali documenti SIRIPA | SIGEM C A::_SACCE o
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Determina aggiudicazione (collegamento alla determina di aggiudicazione)
Offerta aggiudicata (Offerta tecnica ed economica)
Determina d’impegno
Polizza fidejussoria/cauzione
. N.05 — Documentazione relativa alla fase di avvio Atto costitutivo RTI (ove richiesto)
Attuazione dellappalto Contratto e relativi allegati
Comunicazioni avvenuta stipula del contratto ex art.76 comma 5 lettera d) del D.Lgs. 50/2016 e
relativi rapporti di consegna
|Piano di lavoro (ove richiesto)
| comunicazione di avvio del servizio
Eventuali atti e documentazione relativi all’esecuzione anticipata
Comunicazione relative alla procedura
; . . Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Attuazione ZI:I)IZ;ZZ:;JT:Z;Z;ﬁf;:é:;g‘;::e modifiche ||Richiesta di variazione del Gruppo di Lavoro e relativa autorizzazione
||Altre tipologie di variazioni (Documentazione relativa ad eventuali varianti, etc)
||Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
||Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore
||Po|izza fideiussoria (anticipo)
|DURC
||Documentazione antimafia (comunicazione o informazione antimafia) ove previsto (5)
Regolarita fiscale del soggetto aggiudicatario/subappaltatore (6)
Attuazione N.07 — Documentazione per pagamenti 2ut?c/esr:|fi/cazlidone della tracciabilita dei pagamenti
VVio, saldo
Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio (anticipo, SAL e saldo)
Check list controllo pagamenti (anticipo, SAL e saldo)
Lettera di comunicazione conclusione attivita oggetto del Servizio
Documentazione attestante la verifica di conformita ex art 102 del D.Lgs. 50/2016
Richiesta di svincolo (da parte dell’appaltatore) della polizza fideiussoria
|| Lettera di svincolo (da parte della Regione Lazio) della polizza fideiussoria
N.08 — Verifiche ammnistrativo documentali sugli Proced.ura aperta sopr.a-.soglia/sotto-soglia
Controllo stati di avanzamento Check list controllo anticipo/SAL/saldo
Comunicazioni esiti del controllo al Servizio attuazione
Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati;
Controllo N.09 — Controlli di Il livello, Controlli CE o di Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati;
soggetti esterni/Controdeduzioni Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati
Tutta la documentazione e i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni o contenzioso
Programmazione/Attuazione N.10 —.Docyme.ntazione relativa ad eventuali Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
accessi agli atti | Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura aperta

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
CICEEHEL P D el era Elenco d lid SRIPA | SIGEM | _ (A5G
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti
princip CARTACEO

Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

N.11 - Procedura di trattamento irregolarita e Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF)
Recupero somme

Attuazione

Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.
Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)

Attuazione/Affari generali, rapporti
istituzionali e gestione del contenzioso

Pr I, -sogli -sogli
N.12— Contenzioso ocedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi

Procedura aperta sopra-soglia/sotto-soglia
Attuazione N.13 — Comunicazioni P P glia/ g

||A|tre Comunicazioni

[1] Attivita facoltativa, per i commissari diversi dal presidente, nei casi di cui all’art. 77 comma 3 (quarto periodo) del D.Lgs. 50/2016 (affidamenti sotto-soglia o che non presentano
particolare complessita).

[2] Vedi nota 1.

[3] Vedi nota 1.

[4] La determina di aggiudicazione diventa efficace solo dopo la verifica dei requisiti di cui all’art. 80 commi 1, 2 e 4 del D.Lgs. 50/2016.

[5] La documentazione antimafia non & richiesta per gli affidamenti/provvedimenti/atti il cui valore complessivo non supera i 150.000,00 euro, ex articolo 83, comma 3 del Codice Antimafia
[6] Per i pagamenti pari o superiore a Euro 5.000,00



APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura negoziata (senza bando)

Area di c

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

P

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti

SIRIPA

SIGEM

FASC.
CARTACEO

Programmazione

N.01 - Documentazione relativa alla fase di progettazione

Relazione tecnico-illustrativa del progetto, ex art. 23, c. 15, D.LGS. 50/2016

Programmazione

N.02 — Documentazione della fase propedeutica alla
procedura negoziata e di avvio della procedura[1]

Nomina del RUP

Determina indizione e approvazione Atti della procedura e allegati

Documentazione relativa alla pubblicazione della determina indizione e approvazione sul profilo (internet) del committente (sezione
amministrazione trasparente)

Atti e documenti relativi all'indagine di mercato (es. Avviso manifestazione di interesse, manifestazioni di interesse acquisite, verbali) e
connesse pubblicazioni; o Atti e documenti relativi all’estrazione dall’elenco degli operatori economici (es. Avviso di costituzione elenco e
aggiornamenti, verbali) e connesse pubblicazioni

Documentazione relativa all’acquisizione e pagamento del CIG (es Copia pagamento CIG ad ANAC — MAV) e all'acquisizine del CUP

Lettere d’invito e relativi rapporti di consegna

Comunicazioni relative alla procedura

Programmazione

N.03 — Documentazione relativa alla fase di selezione
delle offerte

Documentazione amministrativa e offerte (Offerta tecnica ed economica), solo cartaceo

Richiesta nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari presso ANAC[2]

Lista nominativi di soggetti iscritti all’Albo dei Commissari iscritti presso ANAC[3]

Documentazione relativa al pubblico sorteggio dei nominativi dei Commissari[4]

Determina nomina Commissione

CV membri Commissione

Documentazione relativa alla pubblicazione della determina nomina Commissione sul profilo (internet) del committente nonché della
composizione e dei CV nella sezione trasparenza del profilo stesso ex art. 29 comma 1 del D.Lgs. 50/2016)

Dichiarazioni di estraneita membri Commissione

Verbali della Commissione per ogni seduta ed eventuali allegati

Documentazione relativa al soccorso istruttorio (ove presente)

Comunicazioni esclusione ex art. 76 comma 5 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 (ove presente) e relativi rapporti di consegna

Documentazione relativa alla pubblicazione sul profilo (internet) del committente (sezione amministrazione trasparente) dei
provvedimenti che determinano le esclusioni e le ammissioni ex art. 29 comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e sugli altri siti di cui al citato art. 29

Documentazione relativa ad eventuali verifiche di anomalia delle offerte

Determina di aggiudicazione[5]

Documentazione relativa alle verifiche sull'aggiudicatario (es. certificazione antimafia ove previsto; DURC; casellario giudiziale) ex artt. 80
e ss del D.Lgs. 50/2016

Programmazione

N.04 — Documentazione relativa alla pubblicita
dell’aggiudicazione

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche sezione amministrazione trasparente),
|sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29, 73 e 98 del D.Lgs. 50/2016

Comunicazioni aggiudicazione ex art. 76 comma 5 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e relativi rapporti di consegna

Comunicazioni relative alla procedura

Attuazione

N.05 — Documentazione relativa alla fase di avvio
dell’appalto

Determina aggiudicazione (collegamento alla determina di aggiudicazione)

Offerta aggiudicata (Offerta tecnica ed economica)

Determina d'impegno

Contratto e relativi allegati

Polizza fidejussoria/cauzione

Atto costitutivo RTI (ove richiesto)

Comunicazioni avvenuta stipula del contratto ex art. 76 comma 5 lettera d e relativi rapporti di consegna

Piano di lavoro (ove richiesto)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura negoziata (senza bando)

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di c

P

FASC.

Divisione del fascicol PR .
ivisione del fascicolo Elenco dei principali documenti SIRIPA SIGEM CARTACEO

Eventuali atti e documentazione relativi all’esecuzione anticipata
Comunicazioni relative alla procedura




APPALTI (D.Lgs. 50/2016) — Procedura negoziata (senza

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Area di

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti

SIRIPA

SIGEM

FASC.
CARTACEO

Attuazione

N.06 — Documentazione relativa alle modifiche
dell’appalto in corso di esecuzione

Richiesta di variazione del Gruppo di Lavoro) e relativa autorizzazione

Altre tipologie di variazioni (Documentazione relativa ad eventuali varianti, etc)

Attuazione

N.07 — Documentazione per pagamenti

Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore

Polizza fideiussoria

DURC

Documentazione antimafia (comunicazione o informazione antimafia) ove previsto (6)

Regolarita fiscale del soggetto aggiudicatario/subappaltatore (7)

Autocertificazione della tracciabilita dei pagamenti

Avvio/SAL/saldo

Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio (anticipo, SAL e saldo)

Check list controllo pagamenti (anticipo, SAL e saldo)

Lettera di comunicazione conclusione attivita oggetto del Servizio

Documentazione relativa alla verifica di conformita dell’esecuzione del contratto

Richiesta di svincolo (da parte dell’appaltatore) della polizza fideiussoria

Lettera di svincolo (da parte della Regione Lazio) della polizza fideiussoria

Controllo

N.08 — Verifiche ammnistrativo documentali sui SAL

Check list controllo anticipo/SAL/saldo

Comunicazioni esiti del controllo al Servizio attuazione

Controllo

N.09 — Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti
esterni/Controdeduzioni

Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati

Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni o contenzioso

Programmazione/Attuazione

N.10— Documentazione relativa ad eventuali accessi
\agli atti

Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti

Attuazione

N.11 - Procedura trattamento irregolarita e Recupero
somme

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF)

Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)

Attuazione/Affari generali,
rapporti istituzionali e gestione
del contenzioso

N.12 - Contenzioso

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi

Attuazione

N.13 — Comunicazioni

Altre Comunicazioni

[1] Nelle procedure negoziate con unico potenziale affidatario (secondo le norme del Codice Appalti), la fase propedeutica di individuazione degli operatori economici da invitare e la fase di invio agli stessi della lettera di invito
si sostanzia nella richiesta di offerta all'unico operatore economico e nella conseguente trasmissione dell'offerta da parte di quest'ultimo.
[2] Attivita facoltativa, per i commissari diversi dal presidente, nei casi di cui all’art. 77 comma 3 (quarto periodo) del D.Lgs. 50/2016 (affidamenti sotto-soglia o che non presentano particolare complessita).

[3] Vedi nota 2
[4] Vedi nota 2

[5] La determina di aggiudicazione diventa efficace solo dopo la verifica dei requisiti di cui all’art. 80 commi 1, 2 e 4 del D.Lgs. 50/2016.
[6] La documentazione antimafia non & richiesta per gli affidamenti/provvedimenti/atti il cui valore complessivo non supera i 150.000,00 euro, ex articolo 83, comma 3 del Codice Antimafia
[7] Per i pagamenti pari o superiore a Euro 5.000,00




Area di competenza

Programmazione

Programmazione

Programmazione

Attuazione

Attuazione

Attuazione

Attuazione

Controllo

Controllo

Attuazione

Controllo

Controllo

Divisione del fascicolo

Parte traversale

(nel sistema informativo si apre un collegamento alla

legge per ogni affidamento )

N.01 — Documentazione relativa alla selezione del progetto

N.02 — Documentazione relativa alla pubblicita
dell’affidamento a soggetti in house

N.03 — Documentazione propedeutica all’avvio del
progetto

N. 04 — Documentazione relativa all’avvio, attuazione e
conclusione del progetto

N.05 — Documentazione relativa alle modifiche del
progetto approvato

N.06 — Documentazione per acconti e/o saldo

N. 07 — Verifiche amministrativo documentali delle
domande di rimborso intermedie

N.08 — Verifiche in loco (ispettive)

N.09 — Documentazione relativa a Prove finali e Stage

N.10 —Verifiche rendiconto finale/ Controdeduzioni

N.11 - Controlli di Il livello, Controlli CE o soggetti esterni/

rantradodizinni

LATO AMMINISTRAZIONE

Elenco dei principali documenti

Copia della domanda di iscrizione all’elenco (amministrazioni che operano mediante affidamenti diretti nei confronti di
proprie societa in house) tenuto dall’ANAC effettuata dalla Regione;

Documentazione trasmessa da Anac riguardante I'avvenuta registrazione all’elenco delle amministrazioni che operano
mediante affidamenti diretti nei confronti di proprie societa in house

L.R. istitutive enti in house

Legge statutaria n.1 dell’11 novembre 2004 Nuovo statuto della Regione Lazio

Richiesta di offerta

Offerta

Documentazione attestante la valutazione della congruita dell’offerta

Determina di affidamento e impegno

Documentazione attestante la pubblicita dell’affidamento (schermata sezione Amministrazione trasparente del sito
istituzionale)

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del RUP

Eventuali rimodulazioni dei progetti approvati, documentazione di convocazione della Commissione in seduta straordinaria
e verbali di approvazione delle richieste di rimodulazione.

Documentazione relativa alla pubblicazione degli atti sul profilo (internet) del committente (anche sezione
amministrazione trasparente), sulla piattaforma ANAC e sugli altri siti di cui agli artt. 29, 73 e 98 del D.Lgs. 50/2016

Richiesta e assegnazione CUP

Offerta approvata (collegamento rapido alla cartella n. 01)

Convenzione (contratto di servizio)

Piano di lavoro (ove richiesto)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita

Richiesta di variazione del Gruppo di Lavoro) e relativa autorizzazione

Altre tipologie di variazioni (Documentazione relativa ad eventuali varianti, etc)
Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore

DURC

SAL (Stato avanzamento lavori)

Mandati di pagamento emessi dalla Regione Lazio (anticipo, pagamenti intermedi e saldo)
Check list controllo pagamenti (anticipo, pagamenti intermedi e saldo)

Lettera di comunicazione conclusione attivita oggetto del Servizio
Documentazione relativa alla verifica di conformita dell’esecuzione del contratto
Relazioni attivita (SAL) o domande di rimborso

Check list controllo SAL

Comunicazioni esiti del controllo al Servizio attuazione

Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati

Check list controllo

non pertinente

Redionto finale

Verbale di verifica del rendiocnto finale/check list
Documentazione materiali relativi ad eventuali controdeduzioni
Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

SIRIPA

Ubicazione atti

SIGEM

FASC.
CARTACEO



AFFIDAMENTI IN HOUSE - Dlgs 50/2016 (**)

Area di competenza

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

CUIU UL U UL

Elenco dei principali documenti

Verbale di Controllo (altri soggetti esterni) ed eventuali atti allegati

SIRIPA

FASC.

SIGEM CARTACEO

Attuazione/Affari generali,
rapporti istituzionali e
gestione del contenzioso

N.12 — Contenzioso

Documentazionee materiali relativi ad eventuale contenzioso

Attuazione

N. 13 — Procedura di trattamento irregolarita/Disimpegno
somme

Attuazione

N. 14 — Comunicazioni

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’ OLAF)
Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria)
Comunicazioni varie

(**) Il soggetto in house potra gestire uno o pit interventi; le cartelle potranno essere implementate con la documentazione realtiva alla tipologia di intervento gestito,
o, se trattasi di piti interventi, si creeranno fascicoli specifici utilizzando il modello gia standardizzato nelle altre piste di controllo relative a finanziamenti di attivita
in concessione o erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari, lasciando in tale fascicolo solo la documentazione relativa alla gestione dell'organismo in house
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FONDO SOCIALE EUROPEO
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Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

OPERAZIONI A REGIA

VERSIONE DEL
ott-19
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Obiettivo

Programma Operativo

Macroprocesso

Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo quota fondo strutturale (FSE)

11/05/2018

Autorita di Gestione (AdG)

Autorita di Certificazione (AdC)

Autorita di Audit (AdA)

DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO
PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020

FONDO SOCIALE EUROPEO
SCHEDA ANAGRAFICA
Investimenti per la crescita e I'occupazione

POR Lazio FSE 2014-2020
Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari - Operazioni a regia

Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio

Direzione Regionale Programmazione Economica
Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

MMinistero defl
(ovoro e delle
Politiche Sociofi

i

Assessovoto Loworo e noow divitt),
Formaxione, Scuola @ dritzo allo stadlio
UNTWerSItovio, Politiche per 1a ricoSIrulione

AdG
Direzione Formazione, Ricerca,
Innov.ne, Scucla, Universita,
Dir. Studio
o

ol - - ol
- nts
_\O\'c'_‘ﬂ.'l.(‘"'_' Metropoitana Direzione

B Lavoro

Roma Capnale

Province Frosinone, Latina, Riet], Viterbo
SRA

Dipovtimento per le
rolitiche av Coevione

Ass o Programmaione Economica, Bilancio, Demaonvo @ Potrimonio

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea

Orgonismo oV
coordinamento
rorionale delle AdA

Dipavrtimento defio
Ragienerna Generafe
dello Stoto (MGRUE)

Presidente Regione Lazio

Giunta regionale

Cabena di rege>
Resp.leper s
capacta
DMMYD o per
A3 330ATO Programmazions HHPoRA
Economica, Sifancio, Demonio e

Assessoroto Politiches
Social ¢ Welifore od

Potrimonio Enti Locali
AdC AdA
Direzione Direzione Audit
Programmazions FESR,  FSE e FEASR &
economica CONtroiio iNnterno

Direrions per
Ninclusione sociale

REGIONE >

LAZIO L

regione.lazio.it




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (Adc) DELL'INTERVENTO
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
1 Avvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione Formazione, Scuola e diritto allo studio
agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di partenariato universitario, Politiche per la
ricostruzione
[
v
Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del Pa"enari?to' Ent_i I‘oca“’_ Au“_’rita .
2 itorio di riferi di | . il competenti, Autorita nazionali, ogni
territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila. altro Organismo interessato
\_|/
I
I
Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma Partenariato, Enti locali,
3 Operativo Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter
]
\ 4
[
I
Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
4 Operativo Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la
ricostruzione

v

. Valutatore
5 |Valutazione ex ante

indipendente

A 4
[ . . . . ..
I Rispondenza agli orientamenti strategici della
i L . . L i diritti Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Assessor.ato avoro e nuovi diritti, . P . P )
6 P o i Formazione, Scuola e diritto allo alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
rogramma Uperativo studio universitario, Politiche per la 2020
\_W_ (AT1)
\/
7 Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione
osservazioni della Commissione
v
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
. . . Formazione, Scuola e diritto allo studio
8 |Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo NI -
universitario, Politiche per la
I \V/
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Rispondenza alla normativa UE relativa alla
s Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del Formazione, Scuola e diritto allo studio Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
personale universitario, Politiche per la sistemi di gestione e controllo
ricostruzione
(AT2)

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
#### svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Autorita di

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione Audit

(AdA

\ 4

#### | Individuazione degli 00.II all'interno dei documenti di programmazione Autorita di Gestione oo.l

/




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da

HHH#H
parte di ciascun Ol

Autorita di Gestione ol

Per gli OOII designati contestualmente alle Autorita: controllo preventivo
da parte dell'AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il controllo
preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai sensi
dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s-.m.i ” (per gli Ol designati
ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della sovvenzione globale)

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)

Autorita di

ittt Gestione

#### Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione Autorita di > ol
Gestione

Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione

Hittitt
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol

Autoritddi || Frofmmmmmm e e -
Audit

Autorita di
Certificazione

Autorita di
Gestione

Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione del
Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG e AdC
e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE) n.

Hit# Autorita di

Gestione
1303/2013 e s.m.i)
II Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della
s Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124 del Autorita di IGRUE vaIL:tIazione clli conforr‘r:ifé ! i
Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i. e rilascio del relativo parere Audit

(11)

MLPS D

IGRUE

Autorita di
Certificazione

Autorita di
#i#t## Acquisizione del parere di conformita dell'AdA Gestione

Autorita di
Gestion

#it## Designazione AdG/AdC

Commissione
Europea

#### Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

GGETTI
ATTIVITA! DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE 50 ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO UATO

Rispondenza alla normativa UE relativa alla

Per gli OOII costituiti dopo la designazione delle Autorita: Individuazione Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

HitHH Autorita di Gestione > ool
dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di programmazione ) sistemi di gestione e controllo
(AT2)
. Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da Autorita di ol
parte dell'Organismo Intermedio Gestione

Controllo preventivo da parte dell'’AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura
per il controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOII)
ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i". (per gli Ol
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della sovvenzione

Autorita di

Hitut Gestione

globale)
#### Nomina Organismo intermedio - Atto di delega Autorita di » Organismo
Gestione Intermedio
P Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure e Autorita di »| Autorita di Audit
della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol) Gestione

Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo AUtA%rtiiti? di

i Ol) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema

Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti
dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano

(CDs1)

Autorita di
Gestione

#### Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Comitato di

####t Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati Sorveglianza




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE

(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

SELEZIONE - Procedura automatica

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI
ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

HitHH

10

11

12

13

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e
regionale, con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei
criteri di selezione approvati dal CdS

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa preventiva

Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e della
relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione del
calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Approvazione dell'avviso pubblico

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul BURL

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito
istituzionale

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, e
sui siti istituzionali

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste

Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso
pubblico (procedure di attivazione)

Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ

Trattamento delle FAQ

Predisposizione e presentazione, tramite procedura telematica, dei
progetti, dell'atto unilaterale d'impegno e modulistica prevista dall'avviso
(creazione del codice locale di progetto)

Ricezione domande e predisposizione dell'elenco delle istanze pervenute
indicante i codici univoci assegnati, il protocollo, il mittente/soggetto
proponente ed altre eventuali informazioni afferenti all’avviso.

Struttura della
programmazione

AdG/Direttore regionale

N

Bilancio

Struttura della
programmazione

AdG/Direttore regionale

[

\4

Struttura della
programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul

T 7
\i
Struttura della Ufficio competente per la
programmazione pubblicazione di contenuti sul
7

Uffici competenti per la
pubblicazione sul BURL e sui siti

4

Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Struttura della
programmazione

I

A4

Struttura della
programmazione

I

A\

Struttura della
programmazione

Soggetto
proponente

Soggetto
proponente

iﬁ

Struttura della
programmazione

Verifica della disponibilita delle fonti di
finanziamento
(SEL_1)

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita
(SEL_2)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande con i relativi
progetti

(SEL_3)




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

SELEZIONE - Procedura automatica

AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE  ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
(AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Valutazione formale di ammissibilita delle domande pervenute e relativa
compilazione delle check list

Predisposizione degli elenchi dei soggetti ammessi e di quelli non ammessi
con relativa indicazione delle motivazioni di inammissibilita

Predisposizione della graduatoria finale e della relativa determine degli
ammessi / non ammessi e tramissione all'AdG - Direttore regionale per la
sottoscrizione

Trasmissione della gradutoria finale e delle determine degli ammessi e dei
non ammessi sottoscritta al Servizio predisposizione interventi per la
pubblicazione

Trasmissione della determina degli ammessi e dei non ammessi all'Ufficio
regionale competente per la pubblicazione sul BURL e al responsabile del
portale della Regione Lazio per la relativa pubblicazione

Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di soggetti
beneficiari ammessi a finanziamento e predisposizione della relativa
determina di scorrimento della graduatoria

In presenza di accesso agli atti: Verifica dell'effettiva conclusione della
procedura

Verifica che il soggetto richiedente sia un soggetto partecipante all'avviso
pubblico

Convocazione del soggetto istante per I'esame dei documenti

Verbalizzazione delle operazioni di accesso agli atti

Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative all'avviso
pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte

Comunicazione al Servizio attuazione Interventi della disponibilita della
documentazione relativa alla fase di valutazione formale e trasferimento
del fascicolo di progetto cartaceo

Trasferimento del fascicolo di progetto

Supporto AT verifica
Struttura della ammissibilita

programmazione

AdG - Direttore

Generale

Struttura della
programmazione

AdG - Direttore
regionale

Struttura della

programmazione

l

Ufficio competente per la
pubblicazione sul BURL e sul
portale della Regione Lazio

V

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

\Z

Struttura della
programmazione

]

Struttura della
programmazione

\Z

Struttura della
programmazione

Struttura della S
programmazione ~

Struttura della Struttura della
programmazione Attuazione

Struttura della
programmazione

Struttura della

Attuazione

Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione dell'esito dell'istruttoria
(SEL_4)

Verifica del rispetto del corretto
scorrimento dell'elenco dei Beneficiari
(SEL_5)

Verifica procedura di accesso agli atti
(SEL_6)




SELEZIONE - Procedura valutativa

AUTORITA'

AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG)

(AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

ATTUATORI

HHHH

10

11

12

13

14

15

16

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e
regionale, con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei
criteri di selezione approvati dal CdS

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa
preventiva

Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e
della relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione
del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Approvazione dell'avviso pubblico

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul BURL

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito
istituzionale

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, e
sui siti istituzionali

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita
previste

Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso
pubblico (procedure di attivazione)

Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ

Trattamento del FAQ

Predisposizione e presentazione, tramite procedura telematica, dei
progetti, dell'atto unilaterale d'impegno e modulistica prevista dall'avviso
(creazione del codice locale di progetto)

Ricezione domande e predisposizione dell'elenco delle istanze pervenute
indicante i codici univoci assegnati, il protocollo, il mittente/soggetto
proponente ed altre eventuali informazioni afferenti all’avviso.

Predisposizione della determina di nomina della Commissione di
valutazione e della documentazione di insediamento e di convocazione

Determina di nomina della Commissione di valutazione

Accettazione dell'incarico dei membri della Commissione di valutazione

Struttura della

programmazione

AdG/Direttore regionale

N

Bilancio

Vv

Struttura della
programmazione

AdG/Direttore regionale

Vv

Struttura della
programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul

14

V

Struttura della
programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul

14

Uffici competenti per la

pubblicazione sul BURL e sui siti

14

W

Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Struttura della
programmazione

\V4

Struttura della
programmazione

V

Struttura della
programmazione

Soggetto
proponente

Soggetto

proponente

G

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

| 7
AdG - Direttore Commissione di
Generale valutazione

AdG - Direttore
Generale

Verifica della disponibilita delle fonti di
finanziamento
(SEL_1)

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita
(SEL_2)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande con i
relativi progetti

(SEL_3)




SELEZIONE - Procedura valutativa

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI

ATTUATORI ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Valutazione formale di ammissibilita delle domande pervenute e relativa
compilazione delle check list

Predisposizione degli elenchi dei soggetti ammessi alla valutazione
sostanziale/tecnica e dei soggetti non ammessi (con relative motivazioni
di inammissibilita)

Insediamento della Commissione di valutazione

Comunicazione al Presidente della Commissione di valutazione dei
requisiti di accesso, sul sistema informativo, alla documentazione
dell'avviso e alle domande di finanziamento pervenute

Invio nota di trasmissione alla Commissione di valutazione degli elenchi
dei soggetti ammessi alla valutazione sostanziale/tecnica e dei soggetti
non ammessi (con relative motivazioni di inammissibilita)

Valutazione sostanziale/tecnica delle proposte pervenute e relativa
compilazione delle check list

Predisposizione del/ i verbali di valutazione

Trasmissione della documentazione relativa alla valutazione
sostenziale/tecnica delle domande

Predisposizione della graduatoria finale e della relativa determine degli
ammessi e dei non ammessi e tramissione all'AdG - Direttore regionale
per la sottoscrizione

Tramissione della gradutoria finale e delle determine degli ammessi e dei
non ammessi sottoscritta al Servizio predisposizione interventi per la
pubblicazione

Trasmissione della determina degli ammessi e dei non ammessi all'Ufficio
regionale competente per la pubblicazione sul BURL e al responsabile del
portale della Regione Lazio per la relativa pubblicazione

Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di soggetti
beneficiari ammessi a finanziamento e predisposizione della relativa
determina di scorrimento della graduatoria

In presenza di accesso agli atti: Verifica dell'effettiva conclusione della
procedura

Verifica che il soggetto richiedente sia un soggetto partecipante all'avviso
pubblico

Convocazione del soggetto istante per I'esame dei documenti

Verbalizzazione delle operazioni di accesso agli atti

(AdG)

Supporto AT
Struttura della

programmazione

verifica

(AdA) (AdC)

DELL'INTERVENTO

AdG - Direttore
Generale

Commissione di
valutazione

Struttura della

Commissione di

programmazione

valutazione

Struttura della

Commissione di

programmazione

valutazione

Commissione di

Commissione di
valutazione
Commissione di
valutazione

Struttura della
programmazione

AdG - Direttore
regionale

Struttura della

programmazione

l

Ufficio competente per la
pubblicazione sul BURL e sul
portale della Regione Lazio

1\

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

v

Struttura della
programmazione

v

Struttura della
programmazione

v

Struttura della
programmazione

Verifica della sussistenza dei requisiti
amministrativi e tecnico-organizzativi
(SEL_4)

Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione dell'esito dell'istruttoria
(SEL_5)

Verifica del rispetto del corretto
scorrimento dell'elenco dei Beneficiari
(SEL_6)

Verifica procedura di accesso agli atti
(SEL_7)




33

34

35

ATTIVITA'

Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative all'avviso
pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte

Comunicazione al Servizio attuazione Interventi della disponibilita della
documentazione relativa alla fase di valutazione formale e
sostenziale/tecnica e trasferimento del fascicolo di progetto cartaceo

Trasferimento del fascicolo di progetto

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

SELEZIONE - Procedura valutativa

AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI

DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

Struttura della
Attuazione

Struttura della
programmazione

Struttura della
Attuazione




ATTIVITA'!

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE

DI CERTIFICAZIONE

(AdC)

TITOLARE DELL'INTERVENTO

BENEFICIARIO

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO
(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

HitH

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Perfezionamento e stipula dell'atto unilaterale di impegno

Predisposizione della determinazione a firma del Direttore regionale
relativa all'impegno e invio all'Ufficio competente per la pubblicazione

Trasmissione all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione

Pubblicazione sul BURL e sul portale regionale www.lazioeuropa.it e sul
sito istituzionale della determinazione relativa all'impegno

Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP)

Rilascio del CUP

Trasmissione richiesta di variazione prima dell'avvio del progetto

Valutazione di eventuali richieste di variazione del progetto

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e
relativa comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: applicazione delle misure previste dalla
Determinazione B06163/2012 e relativa comunicazione all'ente formatore
richiedente

Notifica determina d'impegno e richiesta inizio attivita entro 30 giorni
dalla notifica

Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa documentazione
entro il termine stabilito

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto

Presentazione di eventuali richieste di proroga

Valutazione della conformita e delle motivazioni delle eventuali richieste
di proroga

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di proroga

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di proroga

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative all'avvio
delle operazioni finanziate

Struttura

Soggetto

dell'attuazione

aggiudicatario

Struttura
dell'attuazione

AdG - Direttore
generale

1

Struttura

dell'attuazione

Ufficio competente per la

pubblicazione di contenuti sul

Struttura dell'attuazione

*V

CIPE

Soggetto
aggiudicatario

Struttura
dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

I —

Struttura dell'attuazione

——

Struttura dell'attuazione

Soggetto

e —

aggiudicatario

Soggetto

aggiudicatario

CR

Struttura
dell'attuazione

Soggetto
aggiudicatario

Struttura
dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

S

Struttura dell'attuazione

S

Struttura dell'attuazione

Soggetto
aggiudicatario

Verifica della regolarita e della corrispondenza
dell'atto con il contenuto dell'avviso pubblico (ATT 1)




ATTUAZIONE - Erogazione diretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE ATTIVITA' DI CONTROLLO
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . BENEFICIARIO ALTRI SOGGETTI . " ) .
TITOLARE DELL'INTERVENTO (Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)
(AdG) (AdA) (AdC)
Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
19 comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto, sulla delf'tart‘:::zriine
base delle disposizioni contenute nella Determinazione n. B06163/2012.
Vv
In caso di esito negativo della verifica: richiesta di integrazioni al soggetto
20 aggiudicatario ed eventuale revoca dell'intervento, laddove le integrazioni Struttura dell'attuazione S.oig.et:o )
documentali non dovessero essere easustive. L 7 aggludicata™™
In caso di esito positivo della verifica: ricezione della documentazione strutt
P . . . P ruttura
21 inviata dal soggetto aggiudicatario e archiviazione della stessa nel dell'attuazione -
fascicolo di progetto.
Soggetto
72 Predisposizione e invio della domanda di rimborso e della relativa aggiudicatario
documentazione di supporto
Acquisizione della domanda di rimborso e registrazione degli estremi sul Sfrutturg
23 dell'attuazion
sistema informativo regionale e .
Verifica della conformita della domanda di rimborso e documentazione di Struttura Verifica della completezza della documentazione (ATT
24 supporto dell'attuazione a)
Struttura \ Struttura di
In caso di esito positivo :invio all' Area Attivita di controllo, di dell'attuazione controllo | livello.
25 rendicontazione e progettazione europea per lo svolgimento dei controlli I ¢
sulla domanda
In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto aggiudicatario
26 e awvio della nuova procedura di verifica della conformita (nuova Struttura dell'attuazione a Si?;igice:tgrio
trasmissione della documentazione al Servizio attuazione interventi) p i
Trasmissione della documentazione e degli esiti del controllo formale sulla
27 |domanda di rimborso all'Area Attivita di controllo, rendicontazione e Struttura dell'attuazione
progettazione europea ai fini dello svolgimento dei controlli specifici —l—V
28 Svolgimento dei controlli (costi reali/costi semplificati) sulla domanda di Struttura di controllo Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione
pagamento, compilazione della check list e trasmissione degli esiti Hivello. del pagamento (ATT 5)
Ricezione degli esiti dei controlli effettuati sulla domanda di rimborso e
29 |presa d'atto degli esiti delle verifiche documentali contenuti nella check Struttura Struttura di controllo |
i dell'attuazione livell
ist. ivello.
Ricezione degli esiti dei controlli effettuati sulla domanda di rimborso e Soggetto
30 |presa d'atto degli esiti delle verifiche documentali contenuti nella check aggiudicatario
list.
31 Invio di eventuali controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da
parte del soggetto aggiudicatrario. Soggetto aggiudicatario
Struttura di
32 |Verifica delle controdeduzioni e/o integrazioni documentali controllo | livello.




33

34

35

36

37

38

39

40

e}

42

43

44

45

46

47

48

49

ATTIVITA

In caso di esito negativo : rigetto (totale o parziale) e/o integrazioni
documentali applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle
irregolarita riscontrate

In caso di esito positivo : Invio della comunicazione di accoglimento delle
controdeduzioni

Trasmissione della domanda di rimborso

Verifica della conformita della richiesta di pagamento e della relativa
documentazione di supporto e compilazione delle check list

In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di
pagamento e invio (della richiesta) alla Direzione regionale
Programmazione economica

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto aggiudicatario
e awvio della nuova procedura di verifica della conformita

Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio ed
erogazione del pagamento

Comunicazione di avvenuto pagamento

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato
Bilancio - Ragioneria - Atti - Protocollo

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza

Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema
informativo regionale

Presentazione di richieste di variazione durante |'attuazione del progetto
per le quali & necessaria I'autorizzazione da parte dell'AdG

Valutazione delle richieste di variazione

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e
relativa comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di variazione

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative alle
richieste di variazione presentate e al relativo accoglimento/rigetto

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE BENEFICIARIO ALTRI SOGGETTI
TITOLARE DELL'INTERVENTO
(AdG) (AdA) (AdC)
Struttura di controllo | Soggetto
livello. aggiudicatario
e — . 7
Stl"“tt“rf‘ Struttura di controllo | Soggetto
dell'attuazion livello. aggiudicatario
e
— e
Struttura Soggetto

dell'attuazion
e

aggiudicatario

Struttura
dell'attuazione

Struttura

\ Dir. Programm.

dell'attuazione

econ.

Struttura dell'attuazione

—

Soggetto
aggiudicatario

Bilancio Soggetto
aggiudicatario
Struttura dell'attuazione Bilancio
— I ¢

Struttura dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

Struttura dell'attuazione ——> iq
-

Soggetto
aggiudicatario

Struttura
dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

S

Struttura dell'attuazione

S

Struttura dell'attuazione ——> iq
-

ATTIVITA' DI CONTROLLO
(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Verifica della sussistenza e della correttezza della
cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto
stabilito dall'avviso pubblico (ATT 2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza
(ATT 3)




50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

ATTIVITA

Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlliin loco) e
quantificazione degli importi da recuperare

Richiesta di recupero delle spese irregolari

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari -

verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte
del beneficiario delle disposizioni di bonifico

In caso di esito negativo : inadempienza da parte del beneficiario, il
Servizio Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle
somme tramite attivazione di polizza fidejussoria

Accertata la possibilita di escutere la polizza fidejussoria : il Servizio
Attuazione predispone e trasmette al soggetto che ha prestato la garanzia
la richiesta di rimborso della somma dovuta maggiorata degli interessi
maturati.

Accertata l'impossibilita di escutere la polizza: il Servizio Attuazione
provvede alla predisposizione e alla trasmissione della comunicazione di
sollecito nei confronti del soggetto aggiudicatario

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle
disposizioni di bonifico.

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria e inadempiente: i
Servizio Attuazione procede direttamente all’avvio della procedura di
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione
degli interessi di mora.

Se il beneficiario/soggetto aggiudicatario non ha provveduto,
direttamente o per il tramite del soggetto che ha prestato la garanzia,
alla restituzione delle somme dovute : il Servizio Attuazione predispone e
trasmette all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare (solo nei casi di revoca totale): a
seguito del pieno recupero delle somme, il Servizio Attuazione determina
I'importo da disimpegnare e predispone la determina di disimpegno delle
risorse, a firma del Direttore della Direzione Formazione, FSE e altri
interventi cofinanziati, AdG del POR.

Nel caso di restituzioni economie: richiesta di restituzione (ove non vi
fosse un saldo ma una restituzione)

Comunicazione avvenuta restituzione

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Struttura
dell'attuazione

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO

e.p.c

BENEFICIARIO

ALTRI SOGGETTI

Bilancio
. Soggetto
Struttura dell'attuazione 088 .
aggiudicatario
Struttura dell'attuazione SOggetto )
aggiudicatario
Struttura
dell'attuazione
Struttura dell'attuazione Istituto
garanzia
I —
Struttura dell'attuazione \ S.ogg.etto )
aggiudicatario
4
Struttura dell'attuazione Bilancio

v

Struttura dell'attuazione

\ Istituto

I —

fidejussoria

garanzia  f-------

Avvocatura

Struttura dell'attuazione

Dir. Programm. econ.

Struttura dell'attuazione

Soggetto
aggiudicatario

Struttura dell'attuazione

Soggetto
aggiudicatario

ATTIVITA' DI CONTROLLO

(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE

DI CERTIFICAZIONE

(AdC)

TITOLARE DELL'INTERVENTO

BENEFICIARIO

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO
(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

62

63

64

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

Identificazione eventuali irregolarita

Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di
irregolarita riscontrate

Aggiornamento follow up

Struttura dell'attuazione

Dir. Programm. econ.

Struttura dell'attuazione

Autorita di

Autorita di
Certificazione

Struttura di controllo | livello. J

Auditor esterni

Struttura dell'attuazione

67

previsioni di spesa

Trasmissione dati finanziari e
previsioni di spesa (tramite SFC)

65 irregolarita Struttura dell'attuazione
Tr issione dati fi iari e previsioni di spesa
Elab ioni dati fi - | Autorita di
66 aborazioni dati finanziari e per le Gestione

Aupporto Struttura di
monitoraggio

Autorita di

Certificazione

—

Verifica compilazione comunicazione
irregolarita su IMS (ATT 7)

Verifica aggiornamneto
comunicazione irregolarita su IMS (ATT 8)

Verifica dati finanziari (ATT 9)




=

HHHH

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

ATTIVITA'

Perfezionamento atto di adesione o Stipula Convenzione

Predisposizione della determinazione a firma del Direttore regionale
relativa all'impegno e invio all'Ufficio competente per la pubblicazione

Trasmissione all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione

Pubblicazione sul BURL e sul portale regionale www.lazioeuropa.it e sul
sito istituzionale della determinazione relativa all'impegno

Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP)

Rilascio del CUP

Trasmissione richiesta di variazione prima dell'avvio del progetto

Valutazione di eventuali richieste di variazione del progetto

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e

relativa comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: applicazione delle misure previste dalla
Determinazione B06163/2012 e relativa comunicazione all'ente formatore
richiedente

Notifica determina d'impegno, e richiesta inizio attivita entro 30 giorni
dalla notifica

Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa documentazione
entro il termine stabilito

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto

Presentazione di eventuali richieste di proroga

Valutazione della conformita e delle motivazioni delle eventuali richieste
di proroga

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di proroga

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di proroga

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative all'avvio
delle operazioni finanziate

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto, sulla
base delle disposizioni contenute nella Determinazione n. B06163/2012.

Struttura

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

dell'attuazione

Soggetto attuatore

ALTRI SOGGETTI

Struttura AdG - Direttore
1 : >
dell'attuazione generale
Struttura
dell'attuazione
Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti
Struttura dell'attuazione
7
CIPE
J/\ Soggetto attuatore
Struttura
Esito positivo
Struttura dell'attuazione
I
Esito negativo
Struttura dell'attuazione
I
Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
N
Soggetto attuatore
I
Struttura

i%\

dell'attuazione

Soggetto attuatore

Struttura
dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

Esito positivo

——

Struttura dell'attuazione

Esito negativo

—

Struttura dell'attuazione [ &<—— iq
.

Soggetto attuatore

Struttura
dell'attuazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della regolarita dell'atto di adesione/ Convenzione e
della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico
(ATT1)




20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

ATTIVITA'

Esito negativo della verifica: richiesta di integrazioni al soggetto attuatore
ed eventuale revoca dell'intervento, laddove le integrazioni documentali
non dovessero essere easustive.

Esito positivo della verifica: ricezione della documentazione inviata dal
soggetto attuatore e archiviazione della stessa nel fascicolo di progetto.

Presentazione di richieste di variazione durante I'attuazione del progetto
per le quali & necessaria I'autorizzazione da parte dell'AdG

Valutazione delle richieste di variazione

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e
relativa comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di variazione

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative alle
richieste di variazione presentate e al relativo accoglimento/rigetto

operazioni

Controlli in loco : calendarizzazione delle visite.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione
della verifica

Controlli in loco : comunicazione ai soggetti attuatori della data e
dell'orario della visita di controllo in loco. (NB Nel caso delle visite
ispettive didattico amministrative, queste avvengono a sopresa, senza
alcun preawviso nei confronti del soggetto attuatore ).

Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco

Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo in
loco ed invio della documentazione di controllo al Servizio Attuazione
interventi

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco, comprensiva dei
tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di presentazione della
domanda di rimborso e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali

Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del
soggetto attuatore.

Verifica delle controdeduzioni

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Servizio attuazione
interventi

Esito negativo [
—
-

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

Soggetto attuatore

Struttura
dell'attuazion

Esito positivo

Soggetto attuatore

Struttura
dell'attuazione

Struttura dell'attuazione

Esito positivo

——

Struttura dell'attuazione

Esito negativo

———

Struttura dell'attuazione

]

Struttura /

dell'attuazione

Struttura di controllo di |
livello

Struttura
dell'attuazione

Struttura di controllo di
I livello

Struttura di

controllo di | livello

Struttura dell'attuazione I

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Soggetto attuatore

Struttura di controllo di |
livello

Struttura
dell'attuazion
e

Struttura di controllo di

I livello

Soggetto attuatore

Struttura di controllo

di | livello

Soggetto attuatore

Struttura di
controllo di |
livello




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdG) (AdA) (AdC)

Esito positivo
Struttura di controllo di | |

livello J Soggetto attuatore

Altri soggetti interni SOGGETTI

all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI SLTRISOCGETS SILVIIADICONTROLLD

36 |Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni Struttura

dell'attuazione

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e
37 | applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita
riscontrate e quantificazione degli eventuali importi da recuperare

Struttura
dell'attuazio
ne

Esito negativo
Struttura di controllo di |
livello

Struttura
dell'attuazione

Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e

38 e - .
quantificazione degli importi da recuperare

e.p.c
39 |Richiesta di recupero delle spese irregolari: Struttura dell'attuazione ‘I Bilancio Soggetto attuatore

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:

verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata, Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte
del beneficiario delle disposizioni di bonifico

41 |Comunicazione dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale Struttura dell'attuazione Bilancio

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, il
42 |Servizio Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle
somme tramite attivazione di polizza fidejussoria

40

Struttura
dell'attuazione

Possibilita di escutere

In caso affermativo: il Servizio Attuazione predispone e trasmette al la polizza fidejussoria
43 | soggetto che ha prestato la garanzia la richiesta di rimborso della somma Struttura dell'attuazione Istltutg
. .. . . aranzia
dovuta maggiorata degli interessi maturati. 7 8

Impossibilita di escutere

In caso negativo: il Servizio Attuazione provvede alla predisposizione e alla la polizza fidejussoria
44 |trasmissione della comunicazione di sollecito nei confronti del soggetto Struttura dell'attuazione Soggetto
attuatore
attuatore. p

Verifica dell'avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
45 'maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle Struttura dell'attuazione
disposizioni di bonifico.

Bilancio

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria & inadempiente: il
Servizio Attuazione procede direttamente all'avvio della procedura di Struttura dell'attuazione

recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione p
degli interessi di mora.

Istituto
garanzia

46

Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o
per il tramite del soggetto che ha prestato |a garanzia, alla restituzione Avvocatura
delle somme dovute:il Servizio Attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

47

Disimpegno dell'importo irregolare (solo nei casi di revoca totale): a
seguito del pieno recupero delle somme, il Servizio Attuazione determina

48 I'importo da disimpegnare e predispone la determina di disimpegno delle
risorse, a firma del Direttore della Direzione Formazione, FSE e altri
interventi cofinanziati, AdG del POR.

Dir. Programm.
econ.

Struttura dell'attuazione

Invio della Comunicazione di conclusione delle attivita e della relativa
49 K . Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
documentazione di supporto




50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

ATTIVITA'

Invio domanda di rimborso finale e generazione automatica del
rendiconto finale dell'operazione

Controlli on-desk: (costi reali/semplificazione dei costi) sulla domanda di
rimborso finale

Nel caso di restituzioni economie: Richiesta di restituzione (ove non vi
fosse un saldo ma una restituzione)

Comunicazione avvenuta restituzione

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

Controlli in loco : _calendarizzazione delle visite.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione
della verifica

Controlli in loco :: comunicazione ai soggetti attuatori della data e
dell'orario della visita di controllo in loco.

Controlliin loco : e ffettuazione della visita in loco

Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo in
loco ed invio della documentazione di controllo al Servizio Attivazione
interventi

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli del rendiconto finale,
comprensiva dei tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di
presentazione del rendiconto e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali

Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del
soggetto attuatore.

Verifica delle controdeduzioni

Esito positivo: controdeduzioni accolte e determinazione del saldo

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

DI CERTIFICAZIONE

ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

Struttura dell'attuazione

Soggetto attuatore

ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

Struttura di

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine

controllo di |
livello
Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
Struttura Bilancio
dell'attuazione

Struttura di controllo di

Struttura
dell'attuazione

I livello

Struttura

Struttura di controllo di

dell'attuazione

I livello

Struttura dell'attuazione I

Soggetto attuatore

Struttura di

controllo di |
livello Supporto di controllori
esterni.

Struttura dell'attuazione I

Struttura di controllo di

I livello

Soggetto attuatore

Struttura di controllo di
I livello

Soggetto attuatore

Struttura di controllo
dil livello

Struttura di controllo di | |

Esito negativo

Struttura dell'attuazione I

livello

Soggetto attuatore

dell'erogazione della quota finale del contributo (ATT 6)




64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78

ATTIVITA'

Esito negativo: rigetto (totale oparziale) delle controdeduzioni e
applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita
riscontrate

Presa d'atto degli esiti della verifica in loco e quantificazione degli importi
da recuperare

Richiesta di recupero delle spese irregolari:

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:

verifica dell'avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte
del beneficiario delle disposizioni di bonifico

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, il
Servizio Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle
somme tramite attivazione di polizza fidejussoria .

In caso affermativo: il Servizio Attuazione predispone e trasmette al
soggetto che ha prestato la garanzia la richiesta di rimborso della somma
dovuta maggiorata degli interessi maturati.

In caso negativo: il Servizio Attuazione provvede alla predisposizione e alla
trasmissione della comunicazione di sollecito nei confronti del soggetto
attuatore.

Verifica dell'avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle
disposizioni di bonifico.

Se il beneficiario & inadempiente: si trasmette la comunicazione di
sollecito nei confronti del soggetto attuatore con I'applicazione degli
interessi di mora..

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria ¢ inadempiente: il
Servizio Attuazione procede direttamente all’awvio della procedura di
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione
degli interessi di mora.

Se il beneficiario/soggetto attuatore ha provveduto, direttamente o per il
tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione delle
somme dovute: il Servizio Attuazione acquisisce dall’Area Flussi Finanziari
le reversali e provvede all'archiviazione delle stesse nel fascicolo del
progetto.

Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o
per il tramite del soggetto che ha prestato |a garanzia, alla restituzione
delle somme dovute:il Servizio Attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare: a seguito del pieno recupero delle
somme, il Servizio Attuazione determina I'importo da disimpegnare e
predispone la determina di disimpegno delle risorse, a firma del Direttore
della Direzione Formazione, FSE e altri interventi cofinanziati, AdG del
POR.

Nel caso di saldo : Predisposizione e invio della richiesta di erogazione del
saldo e della relativa documentazione di supporto

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

Struttura di controllo di |

Struttura dell'attuazione I

livello

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

Struttura dell'attuazione

ep.c

Struttura dell'attuazione

Bilancio

Soggetto attuatore

)

Struttura dell'attuazione

Soggetto attuatore

Struttura /

Bilancio
dell'attuazione
—
Struttura
dell'attuazione
Possibilita di escutere
la polizza fidejussoria
Struttura dell'attuazione Istituto
garanzia
S 7
Impossibilita di
escutere
la'polizza
fidejussoria
Struttura dell'attuazione Soggetto
attuatore
7
Struttura dell'attuazione Bilancio

Struttura dell'attuazione

Soggetto

)

attuatore

Struttura dell'attuazione

Istituto

I —

garanzia
fidejussoria

Struttura

dell'attuazione

Bilancio f&L-------------

Struttura dell'attuazione

S

Avvocatura

\ Dir. Programm.

Struttura dell'attuazione

econ.

Soggetto attuatore

ATTIVITA' DI CONTROLLO




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
Altri soggetti interni SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI

Struttura
dell'attuazion
e

79 |Acquisizione della domanda di pagamento di saldo

Nel caso di saldo positivo :Verifica della conformita formale della
domanda di pagamento del saldo e della relativa documentazione di
supporto (verifica della presenza di tutta la documentazione
amministrativa e contabile, verifica del rispetto della normativa civilistica e

Struttura
dell'attuazione

80

. e . . . Q
fiscale, verifica del DURC e della documentazione antimafia) e 2
compilazione delle check list é
1 2
k7
8
In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di
pagamento, invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione N Struttura Dir. Programm.
81 . . . X . R K . . R dell'attuazione econ.
economica, bilancio, demanio e patrimonio e inserimento degli estremi
I 4

della richiesta di pagamento sul sistema informativo

82 In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
awvio della nuova procedura di verifica della conformita
N

Esito negativo

Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio e
83 |trasmissione della richiesta di mandato di pagamento dell'anticipo alla Struttura Bilancio
. dell'attuazione
Tesoreria 7
84 |Erogazione del pagamento Soggetto attuatore <

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato

8 Bilancio - Ragioneria - Atti - Protocollo

Struttura dell'attuazione

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
86 pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione Struttura dell'attuazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

87 |Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza Struttura dell'attuazione
Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema

88 |. . . Struttura dell'attuazione ———>
informativo regionale p

. Autorita di Autorita di ) o Audit Lerni
89 |ldentificazione eventuali irregolarita Struttura dell'attuazione Audit Certificazione Struttura di controllo di | livello uditor esterni

Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di Verifica compilazione comunicazione
irregolarita riscontrate Struttura dell'attuazione irregolarita su IMS (ATT 7)

90

Aggiornamento follow up Verifica aggiornamneto

91 . s ' i L . s

irregolarita Struttura dell'attuazione comunicazione irregolarita su IMS (ATT 8)

Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa

Elaborazioni dati finanziari e per le Autorita di

92 previsioni di spesa P Gestione Supporto Struttura di Verifica dati finanziari (ATT 9)
it )
7 monitoraggio

03 Trasmissione dati finanziari e Autorita di -

previsioni di spesa (tramite SFC) Certificazione

I




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

HiH#

10

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento
iniziale e annuale della quota comunitaria

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento dello stesso

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del
prefinanziamento

Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto di
spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol ,
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il Sl

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , verifica
e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC

Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE

Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle
evntuali spese ritenute non ammissibili e sospese

Autorita di
Gestione

Certificazione

Autorita di

Commissione
Europea

l

IGRUE

Bilancio

Autorita di
Gestione

{

Struttura della
Programmazione

Autorita di Gestione

Area
monitoraggio

oo.ll

A

Autorita di Gestione

Certificazione

Autorita di

Autorita di
Gestione

Autorita di Certificazione

7

CE - SFC

IGRUE

Verifica del trasferimento della quota contributo
comunitario dalla Commissione Europea e del pronto
accreditamento all'Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di
contributo (CERT1)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione (CERT2)

Verifica dati e predisposizione della documentazione
relativa al rendiconto di spesa (CERT3)

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento
(CERT 4)




Attivita

Autorita di Gestione

CERTIFICAZIONE

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle
domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale,
calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle
quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie nazionali al
Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e I°
invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e del
RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni prodotte
dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per lavoro
preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio degli
esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e del
RAC

\ [

Autorita di
Gestione

Area
monitoraggio

Autorita di Certificazione

Commissione
Europea

IGRUE

7

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione I
Autorita di Gestione I

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione I

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

<«

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo comunitario richiesto
(CERTS5)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da
inserire nei conti annali
(CERT_S8)




21

22

23

24

25

26

27

Attivita

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA per
emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo: accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni

all'Amministrazione
titolare di intervento

Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di
Certificazione

Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
7
Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione

/:'1 /N /N

Soggetti attuatori

Altri soggetti

1
1
1
1
1
L

\

Commissione
Europea

Commissione
Europea

—

Commissione
Europea

IGRUE

Attivita di controllo

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

28 Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa \ Bilancio /
comunicazione di ricezione delle quote intermedie \ /

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote Autorita di Gestione Autorita di Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della

29 intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a ertiticazione relativa contabilizzazione
N 4
saldo) di contributo nazionale e comunitario (CERT 7)

Autorita di

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della e
Certificazione

30
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e Autorita di
della domanda di pagamento del saldo Gestione

31

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda Commissione
di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, verifica Europea
della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa,

32 della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura,
verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della
relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del contributo
comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda IGRUE
di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, ricezione
del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del

contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio \ /

dell’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a Bilancio
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

33

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT7)

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione Autorita di Autorita di

34
del saldo Gestione Certificazione
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CODICE CONTROLLO

DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

PROGRAMMAZIONE

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'AdP e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2014 - 2020
Assessorato Lavoro e

nuovi diritti, Formazione,
Scuola e diritto allo studio

- POR Lazio FSE 2014-2020

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

AT1 . o " - Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i NA Sede.
universitario, Politiche per |verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria, segnatamente dal - AdP Indirizzo
la ricostruzione Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'AdP Ufficio
Stanza
A L Rispondenza alla normativa UE relativa alla Progr 2014 - 2020 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo Direzione Regionale Formazione, Ricerca
ssessorato Lavoro e .
nuovi diritti. Formazione e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
Scuola ediriltto allo studi; ifica che I'attivita di . I s A : all . | loel . finizi " N I iil - Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i - Documenti di nomina delle allo Studio
AT2 uola e di llc Verifica c_ e attn_nFa di n_o_mlna delle Aljlt-Ot:ItéT/organISml deputati a_ ? géstlone ea co_ntro oe ? su_ccgsswa fie inizione dell'organizzazione, delle ;_aroc.ed.ure e deg! 8- . -m. Autorita/Organismi del Sistema di Gestione e NA Sede
universitario, Politiche per [strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013, e ai principi generali Controllo Indirizzo
la ricostruzione dei sistemi di gestione e controllo Ufficio
Stanza
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita | | d
- Manuale operativo contenente le procedure
d'esecuzione delle attivita
- Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i X L . .
. - . X . o . . X . i . X - Documento di descrizione del sistema di
1 ADA Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dal Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i, alle linee guida CE e |- Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i gestione e controllo NA NA
nazionali operative contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita - Regolamenti delegati e di esecuzione - Relazione sulla valutazione e relativo parere di
conformita
Verifica criteri di selezione AdG Documento di descrizione delle funzione di Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
AdC e AdG
. . allo Studio
- . . o . o o . . . . . . . . o . | -Reg.(UE) n.1303/2013 e s.m.i - Manuale operativo contenente le
CDs1 Autorita di Audit Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a| _ AdP proceduredell’AdG/00II NA Sede
L . Indirizzo
cui si applicano - Relazione sulla valutazione e relativo parere di -
s Ufficio
conformita
Stanza
SELEZIONE
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Regolamenti UE e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
Struttura della - Programma Operativo allo Studio
SEL1 . - . ) o . - - ' . . ) . - Documento sui criteri di selezione approvato |- Atto d'impegno Doc. caricata su SIGEM Sede.
programmazione Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'AdG rispetto all'impegno finanziario del progetto dal cds Indirizzo
- Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza,
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita Bollettino Ufficiale Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Regolamenti UE L . . . e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
. - Pubblicazione estratti avviso pubblico )
. . . . L . . . X . . L - Programma Operativo R - X . allo Studio
SEL2 Struttura della Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e UE, al fine di consentire ai potenziali - Documento sui criteri di selezione approvato | - awviso (e relativi allegati comprese eventuali Doc. caricata su SIGEM Sede
programmazione beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico (e relativi allegati comprese eventuali dal cds note metodologiche elaborate a giustificazione Indirizzo
note metodologiche elaborate a giustificazione di alcune tipologie di tassi forrfettari, per le UCS e per le somme forfettarie) sia conforme alla normativa vigente - Provvedimenti amministrativi regionali di alcune tipologie di tassi forrfettari, per le UCS Ufficio
e per le somme forfettarie)
Stanza
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Regolamenti comunitari e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
. X i . - - Programma Operativo . . allo Studio
SEL3 Struttura della Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la - Documento sui criteri di selezione approvato - Awviso pubblico Doc. caricata su SIGEM Sede
programmazione documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato dall'’Amministrazione dal cds - Domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) Indirizzo
titolare - Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza,
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Regolamenti comunitari e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
- Programma Operativo - . ) allo Studio
Struttura della 8 p o . - Pubblicazione della selezione/graduatoria sul )
SEL4 ) - ) : - - L - Documento sui criteri di selezione approvato ) L Doc. caricata su SIGEM Sede
programmazione Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione dal CdS bollettino Ufficiale Indirizzo
- Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Regolamenti comunitari e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
- Programma Operativo allo Studio
Struttura della . . . . . . o . . . L . . o . . 8 p o . - Graduatoria )
SELS programmazione Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito - Documento sui criteri di selezione approvato | - Elenco beneficiari rinunciatari Doc. caricata su SIGEM Sede_
dell'istruttoria dal CdS Indirizzo
- Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza,
Verifica procedura di accesso agli atti Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Regolamenti comunitari e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
Struttura della - Programma Operativo allo Studio
SEL7 R . o . n o " . L i o . L - Documento sui criteri di selezione approvato | - Documentazione relativa all'accesso agli atti Doc. caricata su SIGEM Sede
programmazione Verificare che I'acceso agli atti sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando dal cds - Graduatoria Indirizzo
- Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza

ATTUAZIONE




DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE

CODICE CONTROLLO DEL CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Verifica della regolarita e della corrispondenza dell'atto con il contenuto dell'avviso pubblico - Atto Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Atti relativi all'avviso pubblico (comprese le e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
Verifica che I i " I X ionale e UE le inf o e ad individ diritti e d { dei . lai metodologie per la giustificazione del calcolo allo Studio
ATT1 Struttura dell'attuazione |' o' <@ € <-e atto sia con orme alla qormatlva pa2|ona e A e contenga tuFte € Informazioni nECfESSaI’Ie a "? i uarfa iritti AEA overi del contraAE‘ntl n re azione |- Provvedimenti amministrativi regionali nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi) Doc. caricata su SIGEM Sede.
alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della conformita degli eventuali . L . L
ST | dologi a eiustificasi del calcol | di onzioni di lifcani dei X - Documentazione amministrativa del Indirizzo
atti aggiuntivi (comprese le metodologie per la giustificazione del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi) Beneficiario (certificato antimafia, iscrizione alla Ufficio
CCIAA, ecc.) Stanza
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall'avviso pubblico Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Doc. per liquidazione pagamenti caricata |e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
. . . . su SIGEM allo Studio
, . . i o . . i L . X . i . . L L . - Cauzione/polizza fidejussoria . » L
ATT2 Struttura dell'attuazionee |Verifica che la documentazione presentata dal richiedente a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per I'erogazione dell'anticipo sia conforme a |- Provvedimenti amministrativi regionali - Awiso pubblico - Check list verifiche conformita formale [Sede_
quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza compilabili su SIGEM Indirizzo
Ufficio
Stanza,
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza Direzione Regionale Formazione, Ricerca
" . e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
- Mandato di pagamento quietanzato allo Studio
, . " L . . . . . . . X . . . . . . - o . - Titolo di pagamento Doc. per liquidazione pagamenti caricata su
ATT 3 Struttura dell'attuazione |Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza - Provvedimenti amministrativi regionali - Reversale di incasso SIGEM Sede_
‘ Indirizzo
dell'avvenuto pagamento - Dichiarazione liberatoria del fornitore -
Ufficio
Stanza
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Atto di adesione e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
ifica dell di ad . i all di . dell ima delllinvio all " i o d le di pri - Fatture o altro documento contabile avente allo Studio
ATT 4 Struttura dell'attuazione Yerl ica defla pr?senza itutta 'a 'ocur.ner.'ntauonel nece'ss'arla ala re|t1 |contaZ|(?r:|e elle spese‘j prima dell'invio all'Area .Contro ! p'e':l c0!1tr0 ° ocu.menta(? 'PMIMO | provvedimenti amministrativi regionali valore probatorio equivalente Doc. caricata su SIGEM Sede
livello (Contratti, fatture, relazioni periodiche ed i relativi pagamenti, ecc); Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa - Relazioni periodiche Indirizzo
all'operazione cofinanziata; Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa . -
- Pagamenti Ufficio
Stanza,
Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione del pagamento X .
- Awviso pubblico
- Convenzione/atto di adesione o . . .
Lo e Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Fatture o altri giustificativi di spesa (nel caso . . sos i
" . " . R . . e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
. . di costi reali o tassi forfettari) e di documenti e )
Struttura di controllo di | e . allo Studio
ATT5 livello ifi id i giustificativi di f Itri d i i f b i ival | di utli di i li i forf i Provvedimenti amministrativi regionali giustificativi nel caso di UCS o somme Doc. caricata su SIGEM Sede
Ve;rl !ca §U| | ocumdelntl giusti |cat|V|f |fspesa.(es. atture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) nel caso di utlizzo di costi reali o tassi forfettari, o 4 forfettarie (es relazioni periodiche nel caso di . —
relazioni nel caso di UCS o somme forfettarie UCS o somme forfettarie) Ut
- Mandati/Ordini di pagamento
X R Stanza
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Controlli finalizzati all'erogazione delle quota finale del contributo - Awiso pubblico Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Convenzione/atto di adesione . L
P, e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
. . - Fatture o altri giustificativi di spesa (nel caso )
Struttura di controllo di | . X . X X i X allo Studio
. " . . . . . . X - . . i . o . . - o . di costi reali o tassi forfettari) e di documenti e )
ATT6 livello Verifica del rendiconto fionale di spesa es. fatture o altri documenti amministrativo contabili (nel caso di operazioni a costo reale o tassi forfettari ) relazioni finalie |- Provvedimenti amministrativi regionali giustificativi nel caso di UCS o somme Doc. caricata su SIGEM Sede
altra documentazione (nel caso di UCS o somme forfettarie) . Lo . Indirizzo
forfettarie (es relazioni periodiche nel caso di Ufficio
UCS o somme forfettarie)
. L Stanza,
- Mandati/Ordini di pagamento
Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio
ATT7 Struttura dell'attuazione Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS - Provvedimenti amministrativi regionali - Comunicazioni su IMS Doc. caricata su SIGEM Sede.
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio
ATT 8 Struttura dell'attuazione Verifica aggiornamento comunicazione irregolarita su IMS - Provvedimenti amministrativi regionali Comunicazioni aggiornate su IMS Doc. caricata su SIGEM Sede.
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio
ATT9 Struttura di momitoraggio [Verifica dati finanziari Provvedimenti amministrativi regionali Dati fianziari e prevsioni di spesA Doc. caricata su SIGEM E Su SFC Sede.
Indirizzo,
Ufficio
Stanza
CERTIFICAZIONE
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo
IGRUE
Programma Operativo Sede______
CERT 1 IGRUE - Regolamenti UE & P Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della Ufficio
quota nazionale e della quota comunitaria all'Amministrazione titolare Stanza
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della Direzione Regionale Formazione, Ricerca
quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo e Innovazione, Scuola Universita, Diritto




CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

CERT 2

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Regolamenti UE

Programma Operativo

Dati caricati su SIGEM

allo Studio
Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza

Direzione R
Economica
Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

lo D
Progr

CERT 3

AdG

Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio Attuazione e dagli 00.Il. nonché della completezza e della
corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione

CITETKTIST

- dichiarazione di spesa

- bando di gara

- contratto d'appalto

- fatture o altro documento contabile avente
forza probatoria equivalente

- mandati/Ordini di pagamento
titola di Qa

Dati caricati su SIGEM
Rendiconto compilabile su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

CERT 4

AdC

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

dichiarazioni di spesa ADG /Ol
- check lists dei controlli di | livello
- dati risultanti dal sistema informatizzato

Dati caricati su SIGEM

Direzione Reg
Economica
Sede.

Indirizzo
Ufficio

Stanza,

I’y
Progr

CERT 5

Commissione
europea

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata
dall'Autorita di Certificazione

Dati caricati su SIGEM

CE

Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

CERT 6

IGRUE

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di
IGRUE)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata
dall'Autorita di Certificazione

Dati caricati su SIGEM

IGRUE
Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza

CERT 7

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra
quota nazionale e quota comunitaria

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

atto di impegno

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

I

Direzione R
Economica
Sede,
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

Progr

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal Servizio Attuazione e dagli 00.Il. nonché della completezza e
della corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli 0O.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio
Sede.

Indirizzo
Ufficio

Stanza
Direzione Regi
Economica
Sede.

Indirizzo
Ufficio

Stanza

o P,
Progr

CERT9

CE/IGRUE

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

- Documenti realtivi ai conti

Doc. preparzione dei conti compilabile su
SIGEM. Caricamento successivo su SFC

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza,
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AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza FASC.

Divisione del fascicol D tazi ti inistrati fi iari SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo ocumentazione gestione amministrativa e finanziaria CARTACEO

DOCUMENTAZIONE COMUNE A TUTTI | PROGETTI DELLO STESSO AVVISO

- Determina approvazione Avviso pubblico e assunzione impegno programmatico di bilancio
sulla spesa e indicazione del numero di BURL su cui e stata pubblicata
Awviso pubblico e relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione del
N.01 - Documentazione relativa alla pubblicita calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)
dell’Awviso - Forme di pubblicita dell’avviso (es divulgazione degli estratti dell’Avviso sul sito, eventuale
sito dedicato)

Programmazione

- Documentazione relativa alle FAQ

Domande di adesione all’Avviso

Check list verifica ammissibilita domande (verifica formale)

Determina approvazione graduatoria e indicazione del numero di BURL su cui € stata
pubblicata

- Documentazione relativa ad eventuali ricorsi

. . . - Documentazione relativa ad eventuali rinunce
N.02- Documentazione relativa alla selezione del

progetto e ad eventuali rinunce - Documentazione relativa ad eventuale scorrimento graduatoria e comunicazione ai
beneficiari

Programmazione

- Documentazione relativa a convocazione dei destinatari (ove previsto)

- Comunicazione di esaurimento delle risorse e pubblicazione sul BURL con contestuale
chiusura dei termini di presentazione delle candidature

- Eventuali Determine di rettifica
- Eventuale atto di variazione del Responsabile del procedimento

DOCUMENTAZIONE SPECIFICA PER PROGETTO

- Determina d’i
N.03- Documentazione propedeutica all’avvio del etermina dimpegno

progetto

Attuazione
- Richiesta e assegnazione CUP

- Attestazione iscrizione a percorsi di formazione o di avvio tirocinio (ove previsto)

- Comunicazione di avvenuta sottoscrizione del Patto di servizio (ove previsto)

. N.04- Documentazione relativa all’avvio, ] .
Attuazione . . - Progetto formativo (ove previsto)
attuazione e conclusione del progetto

- Eventuali altre comunicazioni connesse all’avvio del progetto



AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
Area di competenza FASC
Divisione del fascicolo Documentazione gestione amministrativa e finanziaria SIRIPA SIGEM )
g CARTACEO

- Determina disimpegno somme

. N.05- Documentazione relativa alle modifiche del o . . . .
Attuazione - Eventuali variazioni comunicate dai destinatari
progetto approvato

- Documentazione inviata dai destinatari richiesta dall’avviso per ['effettuazione del
pagamento (es Richiesta di erogazione dell'Indennita di Partecipazione, documento di identita)

. . - Comunicazione all'Area Controlli per il controllo di I livello
N.06- Documentazione per pagamenti (pagamento

unica soluzione)

Attuazione

- Check list controllo pagamenti (pagamento unica soluzione)

- Mandato di pagamento emesso dalla Regione Lazio (se pagamento unica soluzione)




AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza

FASC.

Divisione del fascicol D tazi ti inistrati fi iari SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo ocumentazione gestione amministrativa e finanziaria CARTACEO

- Documentazione relativa al conseguimento del titolo acquisito (in caso di attivita formative)

. N.07 - Documentazione relativa ad attestati e ) . ) L L A
Attuazione - Copia del foglio/registro presenze delle attivita svolte secondo le prescrizioni dell’Avviso (es

tirocini (ove previsti) o . . . o . A
per attivita di formazione presso soggetti erogatori, per tirocini, e/o di eventuali attivita svolte
presso i centri per I'impiego)

Rendiconto finale (nel caso di operazioni a costo reale o tassi forfettari)/dichiarazione finale di
attivita (es in caso di UCS e somme forfettarie) e documentazione di corredo
N.08- Verifiche domanda di rimborso finali

Controllo
(rendiconto finale)/Controdeduzioni
- Check list relative alle verifiche amministrativo documentali
- Comunicazione esiti al Servizio Attuazione
- Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati
i . E . .
Controllo N.09 - Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

esterni/Controdeduzioni - Verbale di controllo soggetti esterni (es Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza
ecc) ed eventuali atti allegati

- Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up
delle stesse o contenzioso

. . N.10 - Documentazione relativa ad eventuali . . . e .
Programmazione/Attuazione accessi agli atti - Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)

- Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita
all’'OLAF secondo la normativa UE ) (ove e il caso)

In caso di restituzione somme (ove é il caso)

Determina di restituzione somme

Copia bonifico versamento somme restituite

N.11 - Procedura trattamento Reversale d’incasso
Attuazione irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi

Compensazioni

- Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e
patrimonio per reintegro nei capitoli pertinenti delle somme restituite.

In caso di recupero forzoso (ove é il caso)

- Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca
ecc)




AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza

FASC.

Divisione del fascicolo Documentazione gestione amministrativa e finanziaria SIRIPA SIGEM
1VISI 1 u Zl g 1 ni 1V 1 ziari CARTACEO L

- Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.

- Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o
attestante eventuali compensazioni (es Determine compensazione)

Attuazione/Affari generali, - Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali,
rapporti istituzionali e gestione ||N.12- Contenzioso giudiziale/ stragiudiziale rapporti istituzionali e gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate
del contenzioso sull’operazione, documentazione per eventuali ricorsi o costituzione in giudizio, ecc)

Attuazione N.13 Comunicazioni Altre Comunicazioni
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA
Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione
Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020
Macroprocesso Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari - Operazioni a regia
Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo quota fondo strutturale (FSE)
Importo spesa pubblica nazionale
Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione Regionale Programmazione Economica
Autorita di Audit (AdA) Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea
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PROGRAMMAZIONE

AUTORITA AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Awvio delle attivita per |'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione FOFmaZiione,_chola e (_ii_ritto allo studio
agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di partenariato universitario, Politiche per la

|
v
Partenariato, Enti locali, Autorita
competenti, Autorita nazionali, ogni
altro Organismo interessato

Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del
territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila.

v
v

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter

Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma
Operativo

v

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo
studio universitario, Politiche per la
ricostruzione

Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma
4  Operativo

v

Valutatore
indipendente

5 Valutazione ex ante

|
h 4

Rispondenza agli orientamenti strategici della
Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e

. I . SN Assessorato Lavoro e nuovi
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del

6 P o i diritti, Formazione, Scuola e alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
rogramma Operativo diritto allo studio universitario, 2020
Politiche per la ricostruzi (AT1)
7 Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione

osservazioni della Commissione

v
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Formazione,
Scuola e diritto allo studio universitario, Politiche
per la ricostruzione

8 Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo

\/

I V I

o . Rispondenza alla normativa UE relativa alla
X dell . . i dei relativi uffici lezi del Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Formazione, . L i dei
9 Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione de Scuola e diritto allo studio universitario, Politiche Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

personale per la ricostruzione sistemi di gestione e controllo
(AT2)
|

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
10 'svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Autorita di Autorita di

Gestione

Autorita di
Certificazione

Audit
(AdA

11 |Individuazione degli 0O.II all'interno dei documenti di programmazione Autorita di Gestione| | | > 00.lI
Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da

12 . Autorita di Gestione ol
parte di ciascun Ol




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

Per gli OOII designati contestualmente alle Autorita: controllo preventivo
da parte dell'lAdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il controllo
preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIll) ai sensi
dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i” (per gli Ol designati
ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della sovvenzione globale)

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)

Autorita di
Gestione

13

14 Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione Autorita di ol
Gestione

15 Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione

: : A s Autoritadi || F--------===---mmmm e
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol

Audit

Autorita di
Certificazione

Autorita di
Gestione

Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione del
16 Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG e AdC
e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE) n.

1303/2013 e s.m.i)

Autorita di
Gestione

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124 Autorita di
del Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i e rilascio del relativo parere Audit

MLPS D
Autorita di Autorita di

18 Acquisizione del parere di conformita dell'AdA Gestione Certificazione

17

II Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della
IGRUE valutazione di conformita

(11)

IGRUE

Autorita di
Gestion

19 Designazione AdG/AdC

Commissione
Europea

20 Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

L (AT2)

Per gli OOII costituiti dopo la designazione delle Autorita: Individuazione
dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di programmazione

Autorita di Gestione

21 > oo.ll

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da Autorita di ol
parte dell'Organismo Intermedio Gestione

22




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

PROGRAMMAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI

ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

23

24

25

26

27

28

Controllo preventivo da parte dell'’AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura
per il controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl)
ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i". (per gli Ol
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della sovvenzione
globale)

Nomina Organismo intermedio - Atto di delega

Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure e
della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol)

Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo
Ol) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Autorita di
Gestione

A

Autorita di
Gestione

Organismo
Intermedio

Autorita di
Gestione

Autorita di Audit

A 4

Autorita di
Audit

Autorita di
Gestione

Comitato di
Sorveglianza

Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti
dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano

(CDS1)




10

11

12

13

14

15

16

17

ATTIVITA'

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e
regionale, con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei
criteri di selezione approvati dal CdS

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa preventiva

Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e
della relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione
del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Approvazione dell'avviso pubblico

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul BURL

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito
istituzionale

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, e
sui siti istituzionali

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita
previste

Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso
pubblico (procedure di attivazione)

Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ

Trattamento del FAQ

Predisposizione e presentazione, tramite procedura telematica, dei
progetti, dell'atto unilaterale d'impegno e modulistica prevista dall'avviso
(creazione del codice locale di progetto)

Ricezione domande e predisposizione dell'elenco delle istanze pervenute
indicante i codici univoci assegnati, il protocollo, il mittente/soggetto
proponente ed altre eventuali informazioni afferenti all’avviso.

Valutazione formale di ammissibilita delle domande pervenute e relativa
compilazione delle check list

Predisposizione degli elenchi dei soggetti ammessi e di quelli non ammessi
con relativa indicazione delle motivazioni di inammissibilita

Predisposizione della graduatoria finale e della relativa determine degli
ammessi / non ammessi e tramissione all'AdG - Direttore regionale per la
sottoscrizione

Trasmissione della gradutoria finale e delle determine degli ammessi e dei
non ammessi sottoscritta all'Area programmazione per la pubblicazione

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

SELEZIONE - Procedura automatica

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

Ol - Struttura della
programmazione

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

Bilancio
ol

Ol - Struttura della
programmazione

\%

Ol- Direttore regionale J

V

Ol - Struttura della
programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul

T 7
V
Ol - Struttura Ufficio competente per la
programmazione pubblicazione di contenuti sul
7

pubblicazione sul BURL e sui siti

Uffici competenti per la

4

I

Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Ol - Struttura della
programmazione

|

A4

Ol - Struttura della
programmazione

VY

Ol - Struttura della
programmazione

Soggetto
proponente

Soggetto
proponente

Ol - Struttura della
programmazione

Ol - Struttura della
programmazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della disponibilita delle fonti di
finanziamento
(SEL_1)

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita
(SEL_2)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande con i relativi
progetti

(SEL_3)

Ol - Struttura della
programmazione

Ol - Struttura della
programmazione

Ol -Direttore
regionale

Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione dell'esito dell'istruttoria
(SEL _4)




18

19

20

21

22

23

24

25

26

ATTIVITA'

Trasmissione della determina degli ammessi e dei non ammessi all'Ufficio
regionale competente per la pubblicazione sul BURL e al responsabile del
portale della Regione Lazio per la relativa pubblicazione

Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di soggetti
beneficiari ammessi a finanziamento e predisposizione della relativa
determina di scorrimento della graduatoria

In presenza di accesso agli atti: Verifica dell'effettiva conclusione della
procedura

Verifica che il soggetto richiedente sia un soggetto partecipante all'avviso
pubblico

Convocazione del soggetto istante per I'esame dei documenti

Verbalizzazione delle operazioni di accesso agli atti

Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative all'avviso
pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte

Comunicazione all'Area attuazione della disponibilita della
documentazione relativa alla fase di valutazione formale e trasferimento
del fascicolo di progetto cartaceo

Trasferimento del fascicolo di progetto

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

SELEZIONE - Procedura automatica

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Ol - Struttura della
programmazione

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

Ufficio competente per la
pubblicazione sul BURL e sul
portale della Regione Lazio

N2

Ol - Struttura della
programmazione

\

Ol - Struttura della
programmazione

\2

Ol - Struttura della
programmazione

7

Ol - Struttura della
programmazione

\2

Ol - Struttura della
programmazione

\4

Ol - Struttura della
programmazione

— @

V2

Ol - Struttura della
programmazione

Ol - Struttura
dell'Attuazione

)

Ol - Struttura della
programmazione

Ol - - Struttura
dell'Attuazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica del rispetto del corretto
scorrimento dell'elenco dei Beneficiari
(SEL_5)

Verifica procedura di accesso agli atti
(SEL_6)




10

11

12

13

14

15

16

ATTIVITA'

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e
regionale, con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei
criteri di selezione approvati dal CdS

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa preventiva

Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e
della relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione
del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Approvazione dell'avviso pubblico

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale

competente per la pubblicazione sul BURL

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito
istituzionale

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, e
sui siti istituzionali

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita
previste

Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso
pubblico (procedure di attivazione)

Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ

Trattamento del FAQ

Predisposizione e presentazione, tramite procedura telematica, dei
progetti, dell'atto unilaterale d'impegno e modaulistica prevista dall'avviso
(creazione del codice locale di progetto)

Ricezione domande e predisposizione dell'elenco delle istanze pervenute
indicante i codici univoci assegnati, il protocollo, il mittente/soggetto
proponente ed altre eventuali informazioni afferenti all’avviso.

Predisposizione della determina di nomina della Commissione di
valutazione e della documentazione di insediamento e di convocazione

Determina di nomina della Commissione di valutazione

Accettazione dell'incarico dei membri della Commissione di valutazione

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

SELEZIONE - Procedura valutativa

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

ol

DELL'INTERVENTO

- Struttura della

programmazione

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

N

Bilancio

Ol - Struttura della
programmazione

Vv

Ol- Direttore regionale ’J

]

\4

Ol - Struttura della

programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul

| 7
\4
Ol - Struttura della Ufficio competente per la
programmazione pubblicazione di contenuti sul
7

Uffici competenti per la
pubblicazione sul BURL e sui siti

14

I

Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Ol - Struttura della >
programmazione —~

A4

Ol - Struttura della
programmazione

A4

Ol - Struttura della
programmazione

Soggetto
proponente

Soggetto

proponente

q

Ol - Struttura della
programmazione

Ol - Struttura della
programmazione

A\

Ol - Direttore
regionale

Commissione di
valutazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della disponibilita delle fonti di
finanziamento
(SEL_1)

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita
(SEL_2)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande con i relativi
progetti

(SEL_3)




AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'

ATTIVITA' DI CONTROLLO

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO ATTUATORI
Valutazione formale di ammissibilita delle domande pervenute e relativa
17 I ) Ol - Struttura della
compilazione delle check list programmazione
Predisposizione degli elenchi dei soggetti ammessi alla valutazione
18 sostanziale/tecnica e dei soggetti non ammessi (con relative motivazioni Ol - Struttura della
di inammissibilita) programmazione
Commissione di
19 Insediamento della Commissione di valutazione valutazione
I 4
Comunicazione al Presidente della Commissione di valutazione dei Ol - Struttura della Commissione di
20 requisiti di accesso, sul sistema informativo, alla documentazione programmazione valutazione
dell'avviso e alle domande di finanziamento pervenute d d
Invio nota di trasmissione alla Commissione di valutazione degli elenchi
. . . . . . K . Ol - Struttura della Commissione di
21 |dei soggetti ammessi alla valutazione sostanziale/tecnica e dei soggetti . .
. . . . . et erein programmazione valutazione
non ammessi (con relative motivazioni di inammissibilita) 7 7
Val ion nzial ni lle pr rven relati
5 |Ve utéznq e sostanzia e/te.c ica delle proposte pervenute e relativa Commissione di
compilazione delle check list
Commissione di
23 |Predisposizione del/ i verbali di valutazione valutazione J
24 Trasmissione della documentazione relativa alla valutazione Commissione di
sostenziale/tecnica delle domande valutazione
Predisposizione della graduatoria finale e della relativa determine degli Ol - Struttura della
25 |ammessi e dei non ammessi e tramissione all'AdG - Direttore regionale programmazione
per la sottoscrizione
Tramissione della gradutoria finale e delle determine degli ammessi e dei Ol - Direttore
26 |non ammessi sottoscritta all'Area programmazione interventi per la regionale
pubblicazione
v
Trasmissione della determina degli ammessi e dei non ammessi all'Ufficio Ol - Struttura della Ufficio competente per la
27 |regionale competente per la pubblicazione sul BURL e al responsabile del programmazione pubblicazione sul BURL e sul
portale della Regione Lazio per la relativa pubblicazione T portale della Regione Lazio
V
Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di soggetti
. — . . . . Ol - Struttura della
28 beneficiari ammessi a finanziamento e predisposizione della relativa programmazione
determina di scorrimento della graduatoria |
v
29 In presenza di accesso agli atti: Verifica dell'effettiva conclusione della Ol - Struttura della
procedura programmazione
|
v
30 Verifica che il soggetto richiedente sia un soggetto partecipante all'avviso Ol - Struttura della
pubblico programmazione
|
v
31 Convocazione del soggetto istante per |'esame dei documenti O - Struttura 'della
programmazione
|
v
32 Verbalizzazione delle operazioni di accesso agli atti 0! - Struttura 'della
programmazione
|
v _
33 Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative all'avviso Ol - Struttura della S
pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte programmazione -
V
Comunicazione all'Area attuazione della disponibilita della Ol - Struttura della Ol - Struttura dell'
34 |documentazione relativa alla fase di valutazione formale e programmazione Attuazione
sostenziale/tecnica e trasferimento del fascicolo di progetto cartaceo 4

Verifica della sussistenza dei requisiti
amministrativi e tecnico-organizzativi
(SEL_4)

Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione dell'esito dell'istruttoria
(SEL_5)

Verifica del rispetto del corretto
scorrimento dell'elenco dei Beneficiari
(SEL_6)

Verifica procedura di accesso agli atti
(SEL_7)




AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'

ATTIVITA DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE DELL'INTERVENTO ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI

35 Trasferimento del fascicolo di progetto programmazione Attuazione

Ol - Struttura della Ol - Strttura dell' J
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ATTIVITA'

Perfezionamento e stipula dell'atto unilaterale di impegno

Predisposizione della determinazione a firma del Direttore regionale
relativa all'impegno e invio all'Ufficio competente per la pubblicazione

Trasmissione all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione

Pubblicazione sul BURL e sul portale regionale www.lazioeuropa.it e sul
sito istituzionale della determinazione relativa all'impegno

Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP)

Rilascio del CUP

Trasmissione richiesta di variazione prima dell'avvio del progetto

Valutazione di eventuali richieste di variazione del progetto

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e relativa
comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: applicazione delle misure previste dalla
Determinazione B06163/2012 e relativa comunicazione all'ente formatore
richiedente

Notifica determina d'impegno e richiesta inizio attivita entro 30 giorni dalla
notifica

Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa documentazione
entro il termine stabilito

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto

Presentazione di eventuali richieste di proroga

Valutazione della conformita e delle motivazioni delle eventuali richieste di
proroga

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di proroga

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di proroga

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative all'avvio
delle operazioni finanziate

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto, sulla
base delle disposizioni contenute nella Determinazione n. B06163/2012.

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

Ol - Struttura dell'

BENEFICIARIO

Soggetto

attuazione

aggiudicatario

ALTRI SOGGETTI

Ol-Direttore regionale Ol - Struttura dell

attuazione
ol -
Struttura dell'
attuazione
V
Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul
Ol -
Struttura dell' attuazione
7
N

]

Soggetto
aggiudicatario

Ol - Struttura
dell' attuazione

ol -

Struttura dell' attuazione

4
Ol -
Struttura dell' attuazione
Ol - Soggetto
Struttura dell' attuazione aggiudicatario
7

Soggetto

aggiudicatario

\ Ol - Struttura dell’
~ attuazione

Soggetto
aggiudicatario

Ol - Struttura
dell' attuazione

Ol -

Struttura dell' attuazione

ol -

Struttura dell' attuazione

Ol -
Struttura dell' attuazione ﬂ

Soggetto
aggiudicatario

Ol - Struttura
dell' attuazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO
(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Verifica della regolarita e della corrispondenza dell'atto
con il contenuto dell'avviso pubblico (ATT 1)




20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

ATTIVITA'

In caso di esito negativo della verifica: richiesta di integrazioni al soggetto
aggiudicatario ed eventuale revoca dell'intervento, laddove le integrazioni
documentali non dovessero essere easustive.

In caso di esito positivo della verifica: ricezione della documentazione
inviata dal soggetto aggiudicatario e archiviazione della stessa nel fascicolo
di progetto.

Predisposizione e invio della domanda di rimborso e della relativa
documentazione di supporto

Acquisizione della domanda di rimborso e registrazione degli estremi sul
sistema informativo regionale

Verifica della conformita della domanda di rimborso e documentazione di
supporto

In caso di esito positivo :invio all' Area Attivita di controllo per lo
svolgimento dei controlli sulla domanda

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto aggiudicatario e
awvio della nuova procedura di verifica della conformita (nuova
trasmissione della documentazione all'Area attuazione)

Trasmissione della documentazione e degli esiti del controllo formale sulla
domanda di rimborso all'Area Attivita di controllo, rendicontazione e
progettazione europea ai fini dello svolgimento dei controlli specifici

Svolgimento dei controlli (costi reali/costi semplificati) sulla domanda di
pagamento, compilazione della check list e trasmissione degli esiti

Ricezione degli esiti dei controlli effettuati sulla domanda di rimborso e

presa d'atto degli esiti delle verifiche documentali contenuti nella check list.

Ricezione degli esiti dei controlli effettuati sulla domanda di rimborso e

presa d'atto degli esiti delle verifiche documentali contenuti nella check list.

Invio di eventuali controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte
del soggetto aggiudicatrario.

Verifica delle controdeduzioni e/o integrazioni documentali

In caso di esito negativo : rigetto (totale o parziale) e/o integrazioni
documentali applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle
irregolarita riscontrate

In caso di esito positivo : Invio della comunicazione di accoglimento delle
controdeduzioni

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

ol -

BENEFICIARIO

Struttura dell'attuazione
I

Soggetto II
aggiudicatario

ALTRI SOGGETTI

Ol - Struttura dell'
attuazione -

Soggetto
aggiudicatario

Ol - Struttura
dell’
attuazione

Ol - Struttura

dell' attuazione

Ol - Struttura dell'
attuazione
—

Ol - Area controllo

ol -

Struttura dell' attuazione

Soggetto
aggiudicatario

ol -
Struttura dell' attuazione

Ol - Struttura di /

controllo dillivello

Ol - Struttura dell'

Ol -

attuazione

- Struttura di
controllo dil livello

Soggetto
aggiudicatario

Soggetto aggiudicatario

Ol - - Struttura di
controllo dil livello

Ol - - Struttura di controllo Soggetto
di l livello aggiudicatario
e —— . 7
Ol - Struttura Ol - - Struttura di controllo Soggetto
dell dil livello aggiudicatario
attuazione I~
— .

ATTIVITA' DI CONTROLLO
(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Verifica della completezza della documentazione (ATT
4)

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione
del pagamento (ATT 5)




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'

DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

BENEFICIARIO

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO
(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

Trasmissione della domanda di rimborso

Verifica della conformita della richiesta di pagamento e della relativa
documentazione di supporto e compilazione delle check list

In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di
pagamento e invio (della richiesta) alla Direzione regionale
Programmazione economica, bilancio, demanio e patrimonio

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto aggiudicatario e
awvio della nuova procedura di verifica della conformita

Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio ed
erogazione del pagamento

Comunicazione di avvenuto pagamento

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato Bilancio
- Ragioneria - Atti - Protocollo

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione economica,
bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza

Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema
informativo regionale

Presentazione di richieste di variazione durante I'attuazione del progetto
per le quali & necessaria I'autorizzazione da parte dell'AdG

Valutazione delle richieste di variazione

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e relativa
comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di variazione

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative alle richieste
di variazione presentate e al relativo accoglimento/rigetto

Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e
quantificazione degli importi da recuperare

Richiesta di recupero delle spese irregolari

Ol - Struttura

Soggetto

dell'
attuazione

aggiudicatario

Ol - Struttura
dell' attuazione

Ol - Struttura dell'

attuazione Dir. Programm.

econ.

T

Ol - Struttura dell'

Soggetto

———

attuazione aggiudicatario
 —
Bilancio Soggetto
aggiudicatario

1

ol - Bilancio
Struttura dell' attuazione
S ——

Ol -
Struttura dell' attuazione

ol -
Struttura dell' attuazione

(o]
Struttura dell' attuazione

Ol -
—
Struttura dell' attuazione -~

Soggetto
aggiudicatario

Ol - Struttura
dell' attuazione

Ol -

Struttura dell' attuazione

ol -

Struttura dell' attuazione

Ol - S
Struttura dell' attuazione ~

Ol - Struttura
dell' attuazione

e.p.c

Bilancio

ol -

Soggetto

Struttura dell' attuazione

aggiudicatario

Verifica della sussistenza e della correttezza della
cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito
dall'avviso pubblico (ATT 2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza
(ATT 3)




52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

ATTIVITA'

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari -

verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte del
beneficiario delle disposizioni di bonifico

In caso di esito negativo : inadempienza da parte del beneficiario, I'Area
Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle somme
tramite attivazione di polizza fidejussoria

Accertata la possibilita di escutere la polizza fidejussoria : |'Area Attuazione
predispone e trasmette al soggetto che ha prestato la garanzia la richiesta
di rimborso della somma dovuta maggiorata degli interessi maturati.

Accertata l'impossibilita di escutere la polizza: I'Area Attuazione provvede
alla predisposizione e alla trasmissione della comunicazione di sollecito nei
confronti del soggetto aggiudicatario

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle
disposizioni di bonifico.

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria é inadempiente:
I'Area Attuazione procede direttamente all’avvio della procedura di
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione degli
interessi di mora.

Se il beneficiario/soggetto aggiudicatario non ha provveduto,

direttamente o per il tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla
restituzione delle somme dovute : I'Area Attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare (solo nei casi di revoca totale): a
seguito del pieno recupero delle somme, I'Area Attuazione determina
I'importo da disimpegnare e predispone la determina di disimpegno delle
risorse, a firma del Direttore della Direzione Formazione, FSE e altri
interventi cofinanziati, AdG del POR.

Nel caso di restituzioni economie: richiesta di restituzione (ove non vi fosse

un saldo ma una restituzione)

Comunicazione avvenuta restituzione

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

Identificazione eventuali irregolarita

Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di irregolarita
riscontrate

Aggiornamento follow up

AUTORITA'
DI GESTIONE

(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE - Erogazione diretta

ALTRI SOGGETT! INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

Ol -

BENEFICIARIO

Struttura dell' attuazione

Soggetto
aggiudicatario

ALTRI SOGGETTI

Ol - Struttura
dell'
attuazione

Ol -

Istituto

Struttura dell' attuazione

garanzia

ol -

Struttura dell' attuazione

Soggetto
aggiudicatario

ol -
Struttura dell' attuazione

[

Bilancio

!

Struttura dell' attuazione

Dir. Programm. econ. .

& Istituto
O:I: ' garanzia ~ f------- !
Struttura dell' attuazione fidejussoria !
I :
:
T
i
I
i
Awocatura  /K----- !
Ol -

Ol -

Struttura dell' attuazione

Soggetto
aggiudicatario

ol -

Struttura dell' attuazione

Soggetto
aggiudicatario

Struttura dell' attuazione

ol - <

Dir. Programm. econ.

Autorita di

Autorita di
Certificazione

Ol - Area controllo

Auditor esterni

ol -
attuazione

Struttura dell'

previsioni di spesa (tramite SFC)

Certificazione

S

65 Ol - Struttura dell'
irregolarita attuazione
Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa
lab ioni dati fi - | Autorita di
66 Elaborazioni dati finanziari e per le Gestione
previsioni di spesa 7 Supporto Area
monitoraggio
Trasmissione dati finanziari e ita di
67 Autorita di P

ATTIVITA' DI CONTROLLO

(Segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Verifica compilazione comunicazione
irregolarita su IMS (ATT 7)

Verifica aggiornamneto
comunicazione irregolarita su IMS (ATT 8)

Verifica dati finanziari (ATT 9)




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

ORI} AUTORITA} SUIORITA] Altri soggetti interni SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . . . E N " ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC)
Verifica della regolarita dell'atto di adesione/ Convenzione e
Ol - Struttura Soggetto attuatore
1 Perfezionamento atto di adesione o Stipula Convenzione dell'attuazione B8/ della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico
(ATT 1)
Ol - Direttore Ol - Struttura
Predisposizione della determinazione a firma del Direttore regionale regionale dell'attuazione

2
relativa all'impegno e invio all'Ufficio competente per la pubblicazione /I\

Ol - Struttura
dell'attuazione

3 | Trasmissione all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione

4 Pubblicazione sul BURL e sul portale regionale www.lazioeuropa.it e sul Ufficit? ct?mpet?nte perla{
sito istituzionale della determinazione relativa all'impegno pubblicazione di contenuti
Ol - Struttura
5 | Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP) dell'attuazione J

6 | Rilascio del CUP

7 Trasmissione richiesta di variazione prima dell'avvio del progetto \L Soggetto attuatore

8 | Valutazione di eventuali richieste di variazione del progetto

. . e . s N P Esito positivo
In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e 0I-StruttAura P
relativa comunicazione all'ente formatore richiedente dell'attuazione

In caso di esito negativo: applicazione delle misure previste dalla Ol - Struttura Esito negativo

10 |Determinazione B06163/2012 e relativa comunicazione all'ente formatore dell'attuazione
richiedente

Notifica determina d'impegno, e richiesta inizio attivita entro 30 giorni Ol - Struttura
1 dalla notifica Pee & dell'attuazione Soggetto attuatore

1 Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa documentazione Soggetto attuatore

entro il termine stabilito

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle Ol - Struttura
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto - dell'attuazione

14 Presentazione di eventuali richieste di proroga Soggetto attuatore

15 Valutazione della conformita e delle motivazioni delle eventuali richieste
di proroga

13

Ol - Struttura
dell'attuazione

Ol - Struttura Esito positivo
16 |In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di proroga dell'attuazione

Ol - Struttura Esito negativo
17 In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di proroga dell'attuazione

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative all'avvio Ol Struttura
delle operazioni finanziate dell'attuazione ~

18 Soggetto attuatore

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
19 comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto, sulla
base delle disposizioni contenute nella Determinazione n. B06163/2012.

Ol - Struttura
dell'attuazione

Esito negativo della verifica: richiesta di integrazioni al soggetto attuatore Ol - Struttura Esito negativo iq
-

20 ed eventuale revoca dell'intervento, laddove le integrazioni documentali dell'attuazione
non dovessero essere easustive. e

Soggetto attuatore

Esito positivo

Ol - Struttura

Esito positivo della verifica: ricezione della documentazione inviata dal dell'attuazion

soggetto attuatore e archiviazione della stessa nel fascicolo di progetto. I .

21




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' . .. .
. Altri soggetti interni SOGGETTI .
ATTIVITA DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . - . ) .. ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI
2 Presentazione di richieste di variazione durante I'attuazione del progetto Soggetto attuatore
per le quali & necessaria |'autorizzazione da parte dell'AdG
. . " - Ol - Strutt
23 | Valutazione delle richieste di variazione . i .ura
dell'attuazione
2 In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e Ol - Struttura Esito positivo
relativa comunicazione all'ente formatore richiedente dell'attuazione
Ol - Struttura Esito negativo
25 |In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di variazione dell'attuazione
Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative alle Ol - Struttura N
26 .. R . . . dell' i
richieste di variazione presentate e al relativo accoglimento/rigetto ell'attuazione -
27 2) Controlli in loco in itinere : determinazione periodica del campione di Ol - Struttura Ol - Struttura di controllo
operazioni dell'attuazione dil livello
V
Mli in | : calendari i delle visi Ol - - Struttura di
28 | Controlliin loco : _calendarizzazione delle visite. controllo di | livello
29 Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione Ol- Ol - - Struttura di
della verifica Strutturva - controllo di | livello
dell'attua;
Controlli in loco :: comunicazione ai soggetti attuatori della data e
dell'orario della visita di controllo in loco. (NB Nel caso delle visite
30 ) ) ) o ) Soggetto attuatore
ispettive didattico amministrative, queste avvengono a sopresa, senza Struttura dell'attuazione
alcun preawviso nei confronti del soggetto attuatore ).
Ol - - Struttura di controllo
31 | Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco ditlivello
P . Hagi . N ol-
32 Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo Struttura Ol - - Struttura di
in loco ed invio della documentazione di controllo all'Area Attuazione dell'attuazion controllo di | livell
Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco, comprensiva dei
3 tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di presentazione della Soggetto attuatore
domanda di rimborso e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali
Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del Ol - - Struttura di
34 controllo di | livello Soggetto attuatore
soggetto attuatore.
Ol - - Struttura di
35 Verifica delle controdeduzioni controllo di |
livello
ol Esito positivo
36 | Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni Struttura Ol - - Struttura di
dell'attuazione controllo dil livello Soggetto attuatore
Egito negativo
Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e
Ol- N
I . Lo . A : f s Ol - - Struttura di
37 |applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita Struttura controllodi | livello
riscontrate e quantificazione degli eventuali importi da recuperare dell'attuazione
Presa d'atto degli esiti (controlli on desk trolli in | ol
3g FPresa datto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e Struttura
quantificazione degli importi da recuperare dell'attuazione




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdG)

e.p.c
. n . . Ol - o
: Bilancio
39 Richiesta di recupero delle spese irregolari: Struttura dellattuazione _ Soggetto attuatore

Soggetto attuatore

Altri soggetti interni SeIE3l ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:

verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte
del beneficiario delle disposizioni di bonifico

Ol -
Struttura dell'attuazione

40

- . . . .
41 Comunicazione dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale Struttura dell'attuazione

ol- Bilancio J

Ol -
Struttura
dell'attuazione

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, I'Area
42 Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle somme
tramite attivazione di polizza fidejussoria

Possibilita di escutere

In caso affermativo: I'Area Attuazione predispone e trasmette al soggetto ol la polizza fidejussoria
. A - - Istituto
43 [che ha prestato. !a garan.ua la richiesta di rimborso della somma dovuta Struttura dellattuazione carantin
maggiorata degli interessi maturati. 7
In negativo: I'Area Attuazione provvede alla predisposizion Il ibilita di escutere
In caso negativo: I'Area Attuazione provvede alla predisposizione e alla o Ia poliza fidejussoria
44 trasmissione della comunicazione di sollecito nei confronti del soggetto X _ Soggetto
Struttura dell'attuazione attuatore

attuatore. 7

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
45 |maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle Ol- i Bilancio
disposizioni di bonifico. Struttura dell'attuazione

I

y

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria & inadempiente: ol \
| N © . N N - Istituto
6 I'Area Attuazione procede direttamente all’awio della procedura di Struttura dell'attuazione garanzia
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione 7
degli interessi di mora. T
i
|
v
Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o
47 per il tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione Awvocatura
delle somme dovute: I'area Attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.
Disimpegno dell'importo irregolare (solo nei casi di revoca totale): a
seguito del pieno recupero delle somme, I'Area Attuazione determina ol - Dir. Programm.
48 |Iimporto da disimpegnare e predispone la determina di disimpegno delle Struttura dell'attuazione econ.
risorse, a firma del Direttore della Direzione Formazione, FSE e altri
interventi cofinanziati, AdG del POR.
49 Invio della Comunicazione di conclusione delle attivita e della relativa ol - Soggetto attuatore
documentazione di supporto Struttura dell'attuazione
-
o vio domanda di rimborso finale e generazione automatica del Soggetto attuatore
rendiconto finale dell'operazione ol
Struttura dell'attuazione
- Struttura di
51 Controlli on-desk: (costi reali/semplificazione dei costi) sulla domanda di controllo di | Controlli di | livello documentali ed in loco al fine
rimborso finale livello dell'erogazione della quota finale del contributo (ATT 6
8 q
52 Nel caso di restituzioni economie: Richiesta di restituzione (ove non vi B do:l'- i Soggetto attuatore
fosse un saldo ma una restituzione) truttura dell'attuazione

Ol -
Struttura dell'attuazione

53 | Comunicazione avvenuta restituzione Soggetto attuatore

ol -

- . . L Bilancio
54 Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale Struttura




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' . .. .
. Altri soggetti interni SOGGETTI .
ATTIVITA DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . e . ) L. ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC)
P —
ol- Ol - - Struttura di
55  Controlli in loco : calendarizzazione delle visite. Struttura controllo di | livello
P —
Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione Ol- OI-»StrutAtulA'a di
56 della verifica Struttura L controllo dil livello
. Contralll. in Ioco. c(')mumcam‘me ai soggetti attuatori della data e ol- I Soggetto attuatore
dell'orario della visita di controllo in loco. Struttura dell'attuazione

Ol - - Struttura
di controllo di
I livello

Supporto di controllori

58 | Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco esterni.

59 Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo ol- Ol - - Struttura di
in loco ed invio della documentazione di controllo all'Area Attuazione Struttura dell'attuazione controllo di | livell
Invio della comunicazione degli esiti dei controlli del rendiconto finale,
60 comprensiva dei tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di Soggetto attuatore
presentazione del rendiconto e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali
Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del Ol - - Struttura di /
61 controllo di I livello Soggetto attuatore

soggetto attuatore.

Ol - - Struttura di

62 | Verifica delle controdeduzioni controllo di | livello

P — Esito negativo
B L L . ol- Ol - - Struttura di I
63  Esito positivo: controdeduzioni accolte e determinazione del saldo struttura dellattuazione L controllo di | livello Soggetto attuatore I
\/—
P — -
Esito negativo: rigetto (totale oparziale) delle controdeduzioni e Ol - - Struttura di
ol - controllo di | livello

64 applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita

. Struttura dell'attuazione |
riscontrate

[ —

Ol -
Struttura dell'attuazione |

Presa d'atto degli esiti della verifica in loco e quantificazione degli importi

65
da recuperare

e.p.c
. n . . Ol - " N
: Bilancio
66 Richiesta di recupero delle spese irregolari: Struttura dell'attuazione _ Soggetto attuatore

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:
verifica dell'avvenuto recupero della somma indebitamente erogata, ol -
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte Struttura dell'attuazione
del beneficiario delle disposizioni di bonifico
Ol- /
Bilancio

Struttura
dell'attuazione

67 Soggetto attuatore

68 | Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

ol -
Struttura
dell'attuazione

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, I'Area
69 Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle somme
tramite attivazione di polizza fidejussoria .

Possibilita di escutere
la polizza fidejussoria

In caso affermativo: I'Area Attuazione predispone e trasmette al soggetto ol
. . . - Istituto
70 |che ha prestato la garanzia la richiesta di rimborso della somma dovuta Struttura dell'attuazione garanzia
maggiorata degli interessi maturati. 7

Impossibilita di
escutere




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdG) (AdA) (AdC)

Altri soggetti interni SOGGETTI

a-a q q A ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI

a polizza
fidejussoria

In caso negativo: |'Area Attuazione provvede alla predisposizione e alla
71 trasmissione della comunicazione di sollecito nei confronti del soggetto
attuatore.

Soggetto
attuatore

Ol-
Struttura dell'attuazione

v

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,

72 'maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle ol - Bilancio
. L " Struttura dell'attuazione
disposizioni di bonifico.

Se il beneficiario & inadempiente: si trasmette la comunicazione di
73 |sollecito nei confronti del soggetto attuatore con l'applicazione degli ol-
interessi di mora.. —J

Soggetto
attuatore

:
Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria & inadempiente: il i stituto
area attuazione procede direttamente all’awio della procedura di ol - i :
o ’ icazi Struttura dell'attuazione T .ga'ranﬂa'
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione | fidejussoria
degli interessi di mora. — ; T
| :
! !
Se il beneficiario/soggetto attuatore ha provveduto, direttamente o per il ol- o E H
tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione delle Struttura CEUECAS e E
75 'somme dovute: I'area attuazione acquisisce dall’Area Flussi Finanziari le H
reversali e provvede all’archiviazione delle stesse nel fascicolo del SRR R g
progetto.
Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o
Ol -

per il tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione

76 Struttura dell'attuazione Avvocatura
N —

delle somme dovute:l'area attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare: a seguito del pieno recupero delle
somme, l'area attuazione determina Iimporto da disimpegnare e

X ) o ) . X Ol - Dir. Programm.
77 predispone la determina di disimpegno delle risorse, a firma del Direttore Struttura dell'attuazione econ.
della Direzione Formazione, FSE e altri interventi cofinanziati, AdG del
POR.

Nel caso di saldo : Predisposizione e invio della richiesta di erogazione del
saldo e della relativa documentazione di supporto

78 Soggetto attuatore

Ol-
Struttura
dell'attuazion

79 Acquisizione della domanda di pagamento di saldo

Nel caso di saldo positivo :Verifica della conformita formale della
domanda di pagamento del saldo e della relativa documentazione di
supporto (verifica della presenza di tutta la documentazione or-

80

amministrativa e contabile, verifica del rispetto della normativa civilistica e Struttura
o
fiscale, verifica del DURC e della documentazione antimafia) e 2
compilazione delle check list é
2
2
In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di ol-
81 pagamento, invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione S| Struttura Dir. Programm.
. . . . . . . . N . 9 - econ.
economica, bilancio, demanio e patrimonio e inserimento degli estremi e dell'attuazione
della richiesta di pagamento sul sistema informativo E‘,
]
2
g
In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e ol-
82 i J i ifi & it & > Struttura dell'attuazione Soggetto attuatore
awvio della nuova procedura di verifica della conformita
e
Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio e ol-
83 |trasmissione della richiesta di mandato di pagamento dell'anticipo alla Struttura Bilancio
Tesoreria dell'attuazione 7
84 |Erogazione del pagamento Soggetto attuatore <
a5 Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato ol-
Bilancio - Ragioneria - Atti - Protocollo Struttura dell'attuazione
Verifica dell'avwenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
86 pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione OI,' X
. . . . . . ) Struttura dell'attuazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale
87 Verifica dell' di isione della qui o
erifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quletanza Struttura dell'attuazione




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

ATTIVITA' DI CONTROLLO

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' . .. .
. Altri soggetti interni SOGGETTI
ATTIVITA DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . .. . . .. ALTRI SOGGETTI
(AdG) all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI
a8 Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema ol-
informativo regionale Struttura dell'attuazione pe
Autorita di Autorita di X . . .
89 |Identificazione eventuali irregolarita Audit Certificazione J Ol - Struttura di controllo di | livello J Auditor esterni
%0 Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di
irregolarita riscontrate ol-
Struttura dell'attuazione
o1 .Agglornalnr]ento follow up or-
irregolarita Struttura
dell'attuazio:
Tr issil dati fi iari e previsioni di spesa
02 Elaborazioni dati finanziari e per le Autorita di
previsioni di spesa Gestione upporto Area monitoraggio
7
e —
93 Trasmissione dati finanziari e Autorita di -
previsioni di spesa (tramite SFC) Certificazione
I

Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS (ATT
7)

Verifica aggiornamento comunicazione irregolarita su IMS
(ATT 8)

Verifica dati finanziari (ATT 9)




10

11

Attivita

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento
iniziale e annuale della quota comunitaria

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento dello stesso

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio

Ricezione della comunicazione di

prefinanziamento

avvenuto  pagamento  del

Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto di
spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol ,
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il Sl

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , verifica
e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC

Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE

Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle
eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Autorita di Gestione

Autorita di
Gestione

CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

all'Amministrazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

titolare di intervento

Commissione
Europea

y

IGRUE

Autorita di
Certificazione

Bilancio

Autorita di
Gestione

'

Struttura della
Programmazione

Autorita di Gestione

Struttura di
monitoraggio

00.ll

)\

Autorita di

Autorita di Gestione

Certificazione

Autorita di Certificazione

Autorita di
Gestione

\ CE - SFC

7

IGRUE

Commissione
Europea

Attivita di controllo

Veritica del trasterimento della quota contriouto
comunitario dalla Commissione Europea e del pronto
accreditamento all'Amministrazione titolare sia della

quota comunitaria sia della quota nazionale di
rantrihiita (CERT1)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione (CERT2)

Verifica dati e predisposizione della documentazione
relativa al rendiconto di spesa (CERT3)

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento
(CERT 4)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo comunitario richiesto
(CERTS)




12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Attivita

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle
domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale,
calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle
quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie nazionali al
Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e I°
invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e del
RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni prodotte
dall'Autorita di Gestione e 1° Invio documenti all' AdA per lavoro
preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio degli
esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e del
RAC

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA per
emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Autorita di Gestione Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

\ [

Altri soggetti

IGRUE

Autorita di
Gestione

Autorita di Certificazione

4

Struttura di
monitoraggio

Autorita di Gestione I

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di Gestione I

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di Gestione

<«

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di Gestione I

Autorita di
Audit

Autorita di
Certificazione

Autorita di Autorita di
Gestione Audit

Autorita di
Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da
inserire nei conti annali
(CERT_8)




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

23

24

25

26

27

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo: accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Autorita di
Gestione

A

Autorita di
Audit

Autorita di
Certificazione

/N

1
1
1
1
1
L

\

Commissione
Europea

Commissione
Europea

—

Commissione
Europea

IGRUE

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

28 Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa \ Bilancio /
comunicazione di ricezione delle quote intermedie \ /

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote Autorita di Gestione Autorita di Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della

29 intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a ertiticazione relativa contabilizzazione
N 4
saldo) di contributo nazionale e comunitario (CERT 7)

Autorita di

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della e
Certificazione

30
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e Autorita di
della domanda di pagamento del saldo Gestione

31

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda Commissione
di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, verifica Europea
della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa,

32 della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura,
verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della
relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del contributo
comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda IGRUE
di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, ricezione
del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del \ /

33

contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio

dell’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a Bilancio
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT7)

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione Autorita di Autorita di
del saldo Gestione Certificazione
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DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE

CODICE CONTROLLO DEL CONTROLLO DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI DOCUMENTI Archiviazione documenti su SIGEM ** ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI
PROGRAMMAZIONE
Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'AdP e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2014 - 2020
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
Assessorato Lavoro e 0l)
nuovi diritti, Formazione, Sede
Scuola e diritto allo studio - POR Lazio FSE 2014-2020 Indirizzo
AT1 . . , - Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i NA .
universitario, Politiche per |verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria, segnatamente dal - AdP Ufficio
la ricostruzione Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'AdP Stanza
Rispondenza alla normativa UE relativa alla Progr 2014 - 2020 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
Assessorato Lavoro e ol)
nuovi diritti, Formazione, - .
Scuola e diritto allo studio |verifi ‘attivita di nomi ita ismi i i iva definizi ‘organizzazi i| - Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i - Documenti di nomina delle N
AT2 - edi e Verifica che 'attivita di nomina delle Autor‘lta/Organlsml deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli 8- . -m. Autorita/Organismi del Sistema di Gestione e NA Indirizzo
universitario, Politiche per [strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i, e ai principi Controllo Ufficio
la ricostruzione i deisi idi i
L uzi generali dei sistemi di gestione e controllo Stanza
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Manuale operativo contenente le procedure
d'esecuzione delle attivita
- Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i X . . .
. X - Documento di descrizione del sistema di
1 ADA Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dal Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i ,alle linee guida CE e |- Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i gestione e controllo NA NA
i i i i ' i Vit ifi ita - Regolamenti delegati e di esecuzione
nazionali operative contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita g | gati e i uzi - Relazione sulla valutazione e relativo parere di
conformita
Verifica criteri di selezione AdG
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
- Documento di descrizione delle funzione di ol)
AdC e AdG Sede
. . - Reg. (UE) n. 1303/2013 e s.m.i - Manuale operativo contenente le Indirizzo
cDSs1 Autorita di Audit Verifica che i criteri di selezi dell ioni definiti dall'Autorita di . . . i . . i alla tinologia di _— NA
e_rl _lca cl_e i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a| _ AdP proceduredell’AdG/0O0I! Ufficio
cui si applicano - Relazione sulla valutazione e relativo parere di Stanza
conformita
SELEZIONE
Verifica della disponibilita delle fonti di fi i to
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
o,
- Regolamenti UE Sefie
Ol - Struttura della - Programma Operativo Indirizzo
SEL1 X . - Documento sui criteri di selezione approvato |- Atto d'impegno Doc. caricata su SIGEM L
programmazione Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell’AdG rispetto all'impegno finanziario del progetto dal cds Ufficio
. . - L . Stanza
- Provvedimenti amministrativi regionali
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
0|,
. - Bollettino Ufficiale )
- Regolamenti UE . - A Sede_
. - Pubblicazione estratti avviso pubblico o
Ol - Struttura della ifi i iminari i issioni i i i i i ire ai iali - Programma Operativo awviso (e relativi allegati comprese eventuali Indirizzo
SEL2 i Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e UE, al fine di consentire ai potenziali - Documento sui criteri di selezione approvato " g p! se eventt Doc. caricata su SIGEM Ufficio
programmazione beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico (e relativi allegati comprese eventuali dal cds note metodologiche elaborate a giustificazione Stanza
i iustificazi i i ie di i i ie) si iva vi di alcune tipologie di tassi forrfettari, per le UCS
note metodologiche elaborate a giustificazione di alcune tipologie di tassi forrfettari, per le UCS e per le somme forfettarie) sia conforme alla normativa vigente - Prowvedimenti amministrativi regionali pologi ' p
e per le somme forfettarie)
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti




CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE

DEL CONTROLLO

DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro

) _ 0l)
- Regolamenti comunitari Sede
. . . . - - Programma Operativo i . -
Ol -Struttura della Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la R . - Awviso pubblico - Indirizzo
SEL3 X R X . L i O A X X R o . - Documento sui criteri di selezione approvato K o Doc. caricata su SIGEM .
programmazione documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato dall'Amministrazione dal cds - Domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) Ufficio,
i Stanza
titolare - Provvedimenti amministrativi regionali
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
. - ol)
- Regolamenti comunitari Sede
- Programma Operativo -
Ol -Struttura della 8 p o . - Pubblicazione della selezione/graduatoria sul . Indirizzo
SEL4 X . . . . . o - Documento sui criteri di selezione approvato X . Doc. caricata su SIGEM -
programmazione Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione dal Cds bollettino Ufficiale Ufficio
. . - S . Stanza
- Provvedimenti amministrativi regionali
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
0l)
- Regolamenti comunitari Sede
- Programma Operativo Indirizzo
SEL5 Ol - Struttura della Verifi he I'i i di i beneficiari ito di ri iad di alcuni beneficiari, ri i l'ordine dell'el degli iudi i elabi i Docgumento su‘? criteri di selezione approvato | Graduatoria Doc. caricata su SIGEM Ufficio
programmazione er|_|ca che .lnserlmento i nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito ppi _ Elenco beneficiari rinunciatari .
dell'istruttoria dal CdS Stanza
- Provvedimenti amministrativi regionali
Verifica procedura di accesso agli atti
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
. _— ol)
- Regolamenti comunitari Sede
- Programma Operativo
Ol - Struttura della 8 p - . . . , A . Indirizzo
SEL7 ) " o . . . - . . . o . L - Documento sui criteri di selezione approvato | - Documentazione relativa all'accesso agli atti Doc. caricata su SIGEM -
programmazione Verificare che I'acceso agli atti sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando dal cds _ Graduatoria Ufficio
Stanza
- Provvedimenti amministrativi regionali
ATTUAZIONE
Verifica della regolarita e della corrispondenza dell'atto con il contenuto dell'avviso pubblico
Atto Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
. i . ol)
- Atti relativi all'avviso pubblico (comprese le Sede
, . . . . . o . o . o - . metodologie per la giustificazione del calcolo T
Ol - Struttura dell Verifica che I'atto sia conforme alla normativa nazionale e UE e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione . . . R . X Lo - . . . Indirizzo
ATT1 ) - ’ . . - . ) . ) . . . . |- Provvedimenti amministrativi regionali nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi) Doc. caricata su SIGEM .
attuazione alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della conformita degli eventuali - Documentazione amministrativa del Ufficio
atti aggiuntivi (comprese le metodologie per la giustificazione del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi) - - e Stanza
Beneficiario (certificato antimafia, iscrizione alla
CCIAA, ecc.)
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall'avviso pubblico
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
- Doc. per liquidazione pagamenti caricata |Ol)
su SIGEM Sede
Ol - Struttura dell' . . L . . X L i X . . . - L . - Cauzione/polizza fidejussoria ) o R -
ATT2 attuazione Verifica che la documentazione presentata dal richiedente a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per |'erogazione dell'anticipo sia conformea |- Prowvedimenti amministrativi regionali - Awiso pubblico - Check list verifiche conformita formale |indirizzo
quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza compilabili su SIGEM Ufficio
Stanza

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza




DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE

CODICE CONTROLLO DEL CONTROLLO DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI DOCUMENTI Archiviazione documenti su SIGEM ** ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
ol)
- Mandato di pagamento quietanzato Sede.
Ol - Struttura dell' . L . . . . . . . . . . § X . . L L . - Titolo di pagamento Doc. per liquidazione pagamenti caricata su|/ndirizzo
ATT 3 . Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza - Provvedimenti amministrativi regionali . -
attuazione dell - Reversale di incasso SIGEM Ufficio
elfavvenuto pagamento - Dichiarazione liberatoria del fornitore Stanza
Verifica della completezza della documentazione
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
0|,
- Atto di adesione )
X Sede_
Ol - Struttura dell " . . . . . . L ) . . o - Fatture o altro documento contabile avente Indirizzo
ATT4 ! Yerlflca della prfesenza di tutta !a c!ocuwe?ta2|on§ nece'ss'arla alla re|t1d|conta2|(.>r:|e delle spesg prima dell'invio all'Area .Controlll p'er il co!wtrollo docu.mentalc? di primo |_ Prowvedimenti amministrativi regionali valore probatorio equivalente Doc. caricata su SIGEM i
attuazione livello (Contratti, fatture, relazioni periodiche ed i relativi pagamenti, ecc); Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa - Relazioni periodiche Ufficio,
all'operazione cofinanziata; Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - Pagamenti Stanza
Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione del pagamento
- Awiso pubblico
- Convenzione/atto di adesione Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
- Fatture o altri giustificativi di spesa (nel caso ol)
di costi reali o tassi forfettari) e di documenti e Sede.
Ol - Struttura di Controllo . . o . . . . . . . . . . . . . . o . giustificativi nel caso di UCS o somme ) Indirizzo
ATT5 - Verifica sui documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) nel caso di utlizzo di costi reali o tassi forfettari, o - Provvedimenti amministrativi regionali . Lo . Doc. caricata su SIGEM -
dil livello azioni nel di for . forfettarie (es relazioni periodiche nel caso di Ufficio
relazioni nel caso di UCS o somme forfettarie UCS 0 somme forfettarie) Stanza
- Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Controlli finalizzati all'erogazione delle quota finale del contributo
- Awiso pubblico
- Convenzione/atto di adesione A .
/. e e Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
- Fatture o altri giustificativi di spesa (nel caso ol)
di costi reali o tassi forfettari) e di documenti e Sede
Ol - Struttura di Controllo . . . . . . . . . . o . . o . . . o . giustificativi nel caso di UCS o somme ) i
ATT 6 - Verifica del rendiconto fionale di spesa es. fatture o altri documenti amministrativo contabili (nel caso di operazioni a costo reale o tassi forfettari ) relazioni finali e |- Provvedimenti amministrativi regionali . Lo . Doc. caricata su SIGEM Indirizzo
di | livello ! ' X forfettarie (es relazioni periodiche nel caso di L
altra documentazione (nel caso di UCS o somme forfettarie) . Ufficio
UCS o somme forfettarie)
. L Stanza,
- Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
0l)
Sede,
Ol - Struttura dell' e o L . ) ) - S - ) -
ATT7 attuazione Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS - Provvedimenti amministrativi regionali - Comunicazioni su IMS Doc. caricata su SIGEM Indirizzo
Ufficio
Stanza,
Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro
0l)
Sede,
Ol - Struttura dell' e . L . ) ) - S o ) P
ATT 8 attuazione Verifica aggiornamento comunicazione irregolarita su IMS - Provvedimenti amministrativi regionali Comunicazioni aggiornate su IMS Doc. caricata su SIGEM Indirizzo
Ufficio
Stanza




CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Ol (ES. Direzione Regionale Lavoro o altro

ol)
Sede.
Ol - Struttura dell' . e . . . - L . e - . Indirizzo
ATT 9 X Verifica dati finanziari Provvedimenti amministrativi regionali Dati fianziari e prevsioni di spesA Doc. caricata su SIGEM E Su SFC L
attuazione Ufficio
Stanza
CERTIFICAZIONE
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo
IGRUE
Programma Operativo Sede,
CERT 1 IGRUE - Regolamenti UE 8 P Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della Ufficio
quota nazionale e della quota comunitaria all'Amministrazione titolare Stanza

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo




CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

CERT 2

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Regolamenti UE

Programma Operativo

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

CERT 3

AdG

Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio Attuazione e dagli 00.ll. nonché della completezza e della
corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione

CTTETKTIST

- dichiarazione di spesa

- bando di gara

- contratto d'appalto

- fatture o altro documento contabile avente
forza probatoria equivalente

- mandati/Ordini di pagamento

titala di ta

Dati caricati su SIGEM
Rendiconto compilabile su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 4

AdC

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

dichiarazioni di spesa ADG /Ol
- check lists dei controlli di | livello
- dati risultanti dal sistema informatizzato

Dati caricati su SIGEM

Direzione Reg
Economica
Sede.

Indirizzo
Ufficio

Stanza

Progr

CERT 5

Commissione
europea

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata
dall'Autorita di Certificazione

Dati caricati su SIGEM

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

CERT 6

IGRUE

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di
IGRUE)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata
dall'Autorita di Certificazione

Dati caricati su SIGEM

IGRUE
Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

CERT 7

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra
quota nazionale e quota comunitaria

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

atto di impegno

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

Direzione Regi
Economica
Sede.

Indirizzo
Ufficio

Stanza

o P,
Progr

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal Servizio Attuazione e dagli 00.ll. nonché della completezza e
della corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede,

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

Direzione Regi
Economica
Sede.

Indirizzo
Ufficio

Stanza

o P,
Progr

CERT9

CE/IGRUE

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

- Documenti realtivi ai conti

Doc. preparzione dei conti compilabile su
SIGEM. Caricamento successivo su SFC

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza
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AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

A .
rea di competenza FASC.

Divisione del fascicol D tazi ti inistrati fi iari SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo ocumentazione gestione amministrativa e finanziaria CARTACEO

DOCUMENTAZIONE COMUNE A TUTTI | PROGETTI DELLO STESSO AVVISO

- Determina approvazione Avviso pubblico e assunzione impegno programmatico di bilancio
sulla spesa e indicazione del numero di BURL su cui é stata pubblicata

N.01 - Documentazione relativa alla pubblicita

) Awviso pubblico e relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione del
dell’Awviso

calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Programmazione

- Forme di pubblicita dell’avviso (es divulgazione degli estratti dell’Avviso sul sito, eventuale
sito dedicato)

- Documentazione relativa alle FAQ

Domande di adesione all’Avviso

Check list verifica ammissibilita domande (verifica formale)

Determina approvazione graduatoria e indicazione del numero di BURL su cui e stata
pubblicata

- Documentazione relativa ad eventuali ricorsi

. . . Documentazione relativa ad eventuali rinunce
) N.02 - Documentazione relativa alla selezione del
Programmazione . : : : : — :
progetto e ad eventuali rinunce - Documentazione relativa ad eventuale scorrimento graduatoria e comunicazione ai

beneficiari
- Documentazione relativa a convocazione dei destinatari (ove previsto)

- Comunicazione di esaurimento delle risorse e pubblicazione sul BURL con contestuale
chiusura dei termini di presentazione delle candidature

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del Responsabile del procedimento
DOCUMENTAZIONE SPECIFICA PER PROGETTO

Determina d’i
N.03 - Documentazione propedeutica all’avvio del etermina giimpegno

progetto

Attuazione
- Richiesta e assegnazione CUP

- Attestazione iscrizione a percorsi di formazione o di avvio tirocinio (ove previsto)

- Comunicazione di avvenuta sottoscrizione del Patto di servizio (ove previsto)



AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

Area di competenza

LATO AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Attuazione

N.04 - Documentazione relativa all’avvio,
attuazione e conclusione del progetto

Documentazione gestione amministrativa e finanziaria

Progetto formativo (ove previsto)

SIRIPA

SIGEM

FASC.

CARTACEO

Eventuali altre comunicazioni connesse all’avvio del progetto

Determina disimpegno somme




Area di competenza

Attuazione

Attuazione

Attuazione

Controllo

Controllo

Programmazione/
Attuazione

AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

FASC.

Divisione del fascicol D tazi ti inistrati fi iari SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo ocumentazione gestione amministrativa e finanziaria CARTACEO

N.05 - Documentazione relativa alle modifiche del
progetto approvato

Eventuali variazioni comunicate dai destinatari

- Documentazione inviata dai destinatari richiesta dall’avviso per [I'effettuazione del
pagamento (es Richiesta di erogazione dell’'Indennita di Partecipazione, documento di identita)
. . - Comunicazione all'Area Controlli per il controllo di | livello
N.06 - Documentazione per pagamenti (pagamento

unica soluzione
4 - Check list controllo pagamenti (pagamento unica soluzione)

- Mandato di pagamento emesso dalla Regione Lazio (se pagamento unica soluzione)

- Documentazione relativa al conseguimento del titolo acquisito (in caso di attivita formative)

N.07 - Documentazione relativa ad attestati e

. . - Copia del foglio/registro presenze delle attivita svolte secondo le prescrizioni dell’Avviso (es
tirocini (ove previsti)

per attivita di formazione presso soggetti erogatori, per tirocini, e/o di eventuali attivita svolte
presso i centri per I'impiego)

Rendiconto finale (nel caso di operazioni a costo reale o tassi forfettari)/dichiarazione finale di
attivita (es in caso di UCS e somme forfettarie) e documentazione di corredo

N.08 - Verifiche domanda di rimborso finali

(rendiconto finale)/Controdeduzioni
- Check list relative alle verifiche amministrativo documentali

- Comunicazione esiti al Servizio Attuazione
- Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati

N.09 - Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti - Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegat

esterni/Controdeduzioni - Verbale di controllo soggetti esterni (es Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza
ecc) ed eventuali atti allegati
- Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up
delle stesse o contenzioso

N.10 - Documentazione relativa ad eventuali

o - Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)
accessi agli atti

- Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita
all'OLAF secondo la normativa UE ) (ove é il caso)

In caso di restituzione somme (ove & il caso)
- Determina di restituzione somme

- Copia bonifico versamento somme restituite



AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
Area di competenza FASC
Divisione del fascicolo Documentazione gestione amministrativa e finanziaria SIRIPA SIGEM )
CARTACEO
N.11 - Procedura trattamento - Reversale d’incasso
Attuazione irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi = = = = = = =
. - Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e
Compensazioni . . . . o . . -
patrimonio per reintegro nei capitoli pertinenti delle somme restituite.
In caso di recupero forzoso (ove ¢ il caso)
- Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca
ecc)
- Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.
- Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o
attestante eventuali compensazioni (es Determine compensazione)
Attuazione/Affari generali, - Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali,
rapporti istituzionali e N.12 - Contenzioso giudiziale/ stragiudiziale rapporti istituzionali e gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate
gestione del contenzioso sull’operazione, documentazione per eventuali ricorsi o costituzione in giudizio, ecc)
Attuazione N.13 Comunicazioni Altre Comunicazioni
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA
Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione
Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020
Macroprocesso Strumenti finanziari
Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo quota fondo strutturale (FSE)
Importo spesa pubblica nazionale
Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione Regionale Programmazione Economica
Autorita di Audit (AdA) Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea
Ministero def Dipartimento deflo Presidio Nozionale dv Orgonismo oV
(ovoro e delle = 'I " :":.m“ Ragioneria Generafe Vighlonze e coordinamento
Politiche Sociofi dello Stoto (MGRUE) Coordinomento nazionale delle AdA

c Presidente Regione Lazio :-

Giunta regionale

Cabena diregia
Ass. to Programmazione Economica, Bilancio, Demono @ Potrimonio Resp.leperla
capaca
ammud e per
Assessovoto Lovoro e noown diritt), Assessovato Programmazione Assessoroto Paltichs I PRA
Formazione, Scuola ¢ diritzo aflo studio Economica, 8ifancio, Demonio ¢ Sociol ¢ Welfore od
universitovio, Politiche per la ricostruzione Potrimonio Ent/ Locali
AdG AdC AdA
Direzione Formazione, Ricerca, Direzione Direzione Audit
Innov.ne, Scuols, Universita, Programmazions FESR, FSE e FEASR e
Dir. Studio economica controilo interno
ol _Ol ol
= Cnta g
w\--??fl‘éne Metroooltana Direzione
e Roma Capnale LIVOVS
Direrione per
Province Frosinone, Latina, Riet], Viterbo Minclusions sociale
SRA SRA

REGIONE > _
LAZIO <

LAZIO

regione.lazio.it




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

SOGGETTO
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE GESTORE DEL SIF ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO
Awvio delle attivita per l'elaborazione dei Programmi Operativi in Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Formazione,
1 relazione agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di Scuola e diritto allo studio universitario,
partenariato Politiche per la ricostruzione
v
Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del Partenariato, Enti locali, Autorita
2 itorio di riferi di | s il competenti, Autorita nazionali, ogni
territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila. altro Organismo interessato
[
\4
r I
3 Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma Aﬁ'gﬁ?;gg;%g:;{?ggai
Operativo altro Organismo interessato
|
A 4
I
I
Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
4 Operativo Formazione, Scuola e diritto allo
studio universitario, Politiche per la

ricostruzione

Valutatore II

5 Valutazione ex ante indipendente

[
h 4

Rispondenza agli orientamenti strategici della

Assessorato Lavoro e nuovi diritti, A . .
Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e alla

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del

6 p 3 Formazione, Scuola e diritto allo ) E relati I ) 9014-202
rogramma Operativo studio universitario, Politiche per la normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020
| reoe—— o
\
; Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione
osservazioni della Commissione
v
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
. - . Formazione, Scuola e diritto allo studio
8  Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo o - . .
universitario, Politiche per la ricostruzione
Y/
Assessorato Lavoro e nuovi Rispondenza alla normativa UE relativa alla
9 Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del diritti, Formazione, Scuola e Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
personale diritto allo studio universitario, sistemi di gestione e controllo
Politiche per la ricostruzione
(AT2)

rli

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo

10 svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le Autorita di Autorita di Autorita di
. . . . N Gestione Certificazione Audit
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita) (AdG) | = (AdC) (AdA)

]

I POR FSE 2014-2020, approvato con Decisione della Commissione

. . P Rk Autorita di
11 Europea n° C(2014) 9799 del 12 dicembre 2014, ha previsto I'utilizzo di Gestione
Strumenti finanziari a valere sull’Asse | Occupazione; (AdG) H

Individuazione del soggetto gestore del SIF (Microcredito) individuato a
norma del paragrafo 4, primo comma, lettera b) dell'art. 38 del RDC
(Con L.R. 10/2006, in data 13 settembre 2008 & stata sottoscritta tra la
Regione Lazio e Sviluppo Lazio SpA, ora Llazio Innova SpA, una
convenzione per la gestione del Fondo per il Microcredito (Fondo)
registrata al n. 10066 del 7 ottobre 2008; )

Regione Lazio (Giunta
Regionale)

Soggetto gestore

12
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ATTIVITA'

Approvazione da parte della Giunta regionale con Deliberazione n 135
del 31marzo 2016 del disciplinare e delle linee operative del Fondo (di
seguito “Disciplinare” e “Linee Operative”).[ Il Disciplinare, prevede che il
Fondo possa essere articolato in s ezioni (“Sezioni Speciali”), anche in
relazione alla fonte di finanziamento e che ciascuna sezione possa essere
gestita con modalita operative proprie e destinata a specifiche aree di
intervento, purché coerenti con quanto previsto nel Disciplinare e nelle
Linee operative; |

Affidamento della gestione del Fondo alla Direzione regionale
competente in materia di microcredito e microfinanza, che puo avvalersi
dell’operato di Lazio Innova S.p.A., disciplinandone I'attivita attraverso
apposita convenzione (ai sensi del disciplinare e del Regolamento
Regionale n. 1/2002 citato, attribuisce la competenza in materia di
microfinanza e microcredito alla Direzione Regionale per lo Sviluppo
Economico e le Attivita Produttive)

Approvazione dello schema di convenzione tra Regione Lazio e Lazio
Innova S.p.A. affidando a quest’ultima la gestione del Fondo, le cui
modalita di utilizzo sono dettagliate in singole schede operative (“Schede
di Attivita”) con Determinazione Dirigenziale n. G03923 del 19/04/2016

Sottoscrizione della Convenzione tra Regione Lazio e Lazio Innova S.p.A.
reg. cron. 18854 del 06/05/2016

Valutazione ex ante sul tipo di strumento finanziario da sostenere ai
sensi dell'art. 37 paragrafo 2 del RDC

Pubblicazione dei risultati della valutazione ex ante (la sintesi dei risultati
e delle conclusioni delle valutazioni ex ante in relazione agli strumenti
finanziari ) entro tre mesi dalla data del loro completamento sul sito
istituzionale della Regione (art. 37 paragrafo 3)

Presentazione al comitato di sorveglianza a scopo informativo della
valutazione ex ante conformemente alle norme specifiche di ciascun
fondo.(art. 37 paragrafo 3)

Previsione nella Valutazione ex Ante che sia istituito un Fondo per la
concessione di finanziamenti a tasso agevolato in continuita con quanto
realizzato nella precedente programmazione FSE 2007-2013 (Fondo per il
Microcredito)

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

DI CERTIFICAZIONE

PROGRAMMAZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI

ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

Regione Lazio (Giunta
Regionale)

SOGGETTO
GESTORE DEL SIF

ALTRI SOGGETTI

Direzione Regionale per lo

Sviluppo Economico e
le Attivita Produttive

Soggetto gestore II

Direzione Regionale per lo

AdG

Sviluppo Economico e le
Attivita Produttive

Regione lazio

Soggetto gestore

Autorita di

Valutatore

Gestione
(AdG)

indipendente

e —

Autorita di

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti

Gestione

(AdG) -

-

sul sito istituzionale

Autorita di

Gestione

(AdG)/_‘

Comitato di
Sorveglianza

Autorita di
Gestione
(AdG)

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali sui
SIF (AT3)




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTO
DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTIVITA'
GESTORE DEL SIF

(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

Integrazione del Piano “GENERAZIONI” (con Determinazione Dirigenziale
n. G10349 del 24/07/2017) prevedendo linserimento di un nuovo
intervento (Strumento finanziario) a valere del POR FSE e del Fondo
regionale per il microcredito, “Sezione Speciale FSE 2014-2020 - Fondo
Futuro 2014-2020”; [accanto alle molteplici iniziative che sono gia state
approntate o che verranno nel futuro realizzate da parte dello Stato a Autorita di Gestione
favore delle aree del Sisma del 24 agosto 2016 e successivi, di concorrere (AdG)

con risorse straordinarie ad un programma di rilancio e di sviluppo, al
fine di fornire al tessuto produttivo costituito prevalentemente da
microimprese che hanno subito un forte rallentamento della redditivita,
ancorché non abbiano subito danni diretti dall’evento sismico, un aiuto
concreto ed immediato per il rilancio delle proprie attivita economiche]

21




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTO
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE GESTORE DEL SIF SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO
Predisposizione e approvazione, mediante Determinazione , dello I [
schema di Addendum alla Convenzione tra Regione Lazio e Lazio Innova
1 S.p.A. per la gestione del Fondo regionale per il microcredito e la Autorits di DIRETTORE REGIONALE PER LO
microfinanza — istituzione della "Sezione Speciale FSE 2014-2020 — Fondo Gestione SVILUPPO ECONOMICO E LE
Futuro 2014- 2020" (Accordo di finanziamento ai sensi dell'art. 38 del ATTIVITA’ PRODUTTIVE
Regolamento UE 1303/2013)” e s.m.i; .
Impegno di spesa con Determinazione Dirigenziale n. G13695 del | [
10/10/2017 avente per oggetto “POR 2014/2020. Fondo regionale per il
i dit | icrofi — "Sezi Speciale FSE 2014-2020 —
2 m|c;ocre o€ mlcrzo ‘|Inanza e;{one pz'aa € Autorita di DIRETTORE REGIONALE PER LO Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento
Fondo Futuro 2014-2020" - Impegno di spesa di Euro 35.000.000,00 a Gestione SVILUPPO ECONOMICO E LE (SEL_1)
favore di Lazio Innova S.p.A. (Cod. Credit. n. 59621) - Asse | Occupazione. ATTIVITA’ PRODUTTIVE -
— Priorita d'investimento 8.i e 8.ii - Capitoli A41167, A41168 e A41169.
Esercizi finanziari 2017- 2018 - 2019 — 2020”)
Impegno di spesa con Determinazione Dirigenziale n. G13695 del
10/10/2017 avente per oggetto “POR 2014/2020. Fondo regionale per il
microcredito e la microfinanza — "Sezione Speciale FSE 2014-2020 —
3 Fondo Futuro 2014-2020" - Impegno di spesa di Euro 35.000.000,00 a Bilanci
favore di Lazio Innova S.p.A. (Cod. Credit. n. 59621) - Asse | Occupazione. fando
— Priorita d'investimento 8.i e 8.ii - Capitoli A41167, A41168 e A41169.
Esercizi finanziari 2017- 2018 - 2019 — 2020”)
[
Nomina dei componenti del Comitato di Governance di cui all'art. 9 I
dell'Addendum alla Convenzione tra la Regione Lazio e Lazio Innova DIRETTORE REGIONALE PER LO
4 S.p.A. per la gestione del Fondo regionale per il microcredito e la Ag;‘:t"i:i:i SVILUPPO ECONOMICO E LE
microfinanza "Sezione Speciale FSE 2014- 2020 — Fondo Futuro 2014- ATTIVITA’ PRODUTTIVE
2020" (Decreto Dirigenziale n. G14949 del 03/11/2017)
I I
5 |Ricezione nomina da parte del Comitato di Governance Comitato di Governance
Pubblicazione delle Determinazioni e della relativa modulistica sul BURL, Autorita di I Ufficio competente per la
6 e sui siti istituzionali Gestione pubblicazione di contenuti
'_= e P 1 P .
Verifica della regolarita dell'Accordo di finanziamento e della
Sottoscrizione dell'Accordo di finanziamento tra Regione Lazio e Lazio Autorita di I.I & .I Hhinanz .
7 Innova 5.p.A. (Accordo di finanziamento) utorita di > Soggetto gestore | I corrispondenza con il contenuto dello schema di accordo
A Gestione - approvato (ATT.1)
P —————————
8 richiesta del codice CUP Soggetto gestore | H cie
'_=
9 Rilascio del CUP Soggetto gestore | H
o — P —————————
10 Comunicazione Apertura di un conto dello strumento finanziario come Autorita di Gestione __< Soggetto gestore | |
un capitale separato nell’ambito dell'istituto finanziario L
'_I— '_I—
11  Effettuazione trasferimento Fondo al conto dedicato Autorita di Gestione | |- Soggetto gestore | I
——




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTO
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE GESTORE DEL SIF SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO
Procedura di adesione ad un accordo predefinito (convenzionamento
1 aperto) Soggetto gestore
- Verifica della regolarita dell'Accordo e della corrispondenza
2 | Adesione mediante convenzionamento Soggetti ' g : p
erogatori con il contenuto dello schema di accordo approvato (ATT. 1)
Pubblicazione elenco aggiornato disponibile sul sito www.lazioinnova.it. I
3 ) Soggetto gestore
| [
Predisposizione (di concerto con la DIREZIONE REGIONALE PER LO
SVILUPPO ECONOMICO E LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE) dell'avviso pubblico DIRETTORE REGIONALE PER I
1 |edella relativa modulistica per la selezione dei progetti coerentemente la AdG LO SVILUPPO ECONOMICO E Soggetto gestore
normativa UE, nazionale e regionale, con i criteri di priorita e di LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE
ammissibilita indicati nel POR e nei criteri di selezione approvati dal CdS X ,
[
[
9 Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e DIRETTORE REGIONALE PER I
della relativa modulistica AdG - LO SVILUPPO ECONOMICO E Soggetto gestore
LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE
3 Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale AdG/Direttore regionale Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
competente per la pubblicazione sul BURL ) (SEL_2)
Trasmissione della deterrninf:\ di approvazione - all'Ufficio regionéle Struttura della Ufficio competente per la
4 competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito programmazione pubblicazione di contenuti
istituzionale 7
Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, e Struttura della Ufficio competente per la
> sui siti istituzionali programmazione pubblicazione di contenuti
7
Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita Uffici competenti per la
6 previste pubblicazione sul BURL e sui
7
7 Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso Organi di stampa, affissioni,
pubblico (procedure di attivazione) ecc.
4
'_I—
Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul sito di
8 lazioinnova Soggetto gestore | | |
/
[ ——
. - . . . . . Struttura della
9 | Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ programmazionee Soggetto gestore H
/
I —
Struttura della
10 |Trattamento del FAQ programmazione Soggetto gestore | ||
/
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12

13

14

15

16

17

18

19

20
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ATTIVITA'

Nomina Nucleo regionale di valutazione

Costituzione Nucleo regionale di valutazione

Richiesta al Soggetto Erogatore telefonicamente o a mezzo e-mail,
secondo le indicazioni del Soggetto Erogatore prescelto, diun incontro
per la presentazione della domanda

Incontro e presentazione, domanda di finanziamento

Ricezione domande e predisposizione e comunicazione a mezzo PEC a
Lazioinnova per ogni singolo nominativo per il quale la domanda
presentata risulti completa e pronta per I'avvio dell’istruttoria, dando
evidenza della linea di intervento a valere sulla quale & presentata la
domanda, dell'importo richiesto per ciascuna linea di intervento, nonché
dell’eventuale possesso del requisito per I'accesso ad una delle riserve
finanziarie previste

Istruttoria della domanda (Art. 10 — Procedura di verifica, valutazione e
delibera delle domande dell'avviso pubblico)

Richiesta al Destinatario di eventuale rimodulazione del finanziamento
richiesto, al fine di renderlo coerente con le capacita di rimborso.

Presentazione documetazione rimodulazione

Trasmissione delle schede istruttorie con evidenza dell’esito della
propria delibera, nel rispetto dei tempi previstidall'Avviso, riepilogando
nell’apposito prospetto settimanale, predisposto su format fornito da
Lazio Innova, i dati necessari per 'alimentazione del Registro Nazionale
degli Aiuti (RNA) nonché tutti gli elementi necessari per il calcolo
dell’ESL. ( i soggetti erogatori inoltre danno evidenza degli eventuali
contatti per i quali si é ritenuto non sussistessero le condizioni minime
per la presentazione della domanda, con relative motivazioni. )

Verifica di conformita delle schede istruttorie ricevute dai Soggetti
Erogatori e della completa compilazione del prospetto settimanale
riepilogativo

Trasmissione delle schede istruttorie del prospetto settimanale al Nucleo
Regionale

AUTORITA'! AUTORITA' AUTORITA'
DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdG) (AdA) (AdC)

Autorita di

SELEZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI

ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

Gestione

DIRETTORE REGIONALE PER LO
SVILUPPO ECONOMICO E LE
ATTIVITA’ PRODUTTIVE

SOGGETTO
GESTORE DEL SIF

SOGGETTI EROGATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Nucleo regionale

[ ——
Soggetti

erogatori -

/

Destinatari

[ ——
Soggetti

erogatori -

-

Destinatari

Soggetto gestore

Soggetti

erogatori

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle
domande
(SEL_3)

Soggetti

\ erogatori /

Soggetti I
erogatori

Destinatari

R

Soggetti I
erogatori

Soggetto gestore

Soggetti

erogatori

Soggetto
gestore

Nucleo regionale

Soggetto gestore
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23

24

25

26

27

28

29

ATTIVITA'

Valutazione  sostanziale/tecnica delle proposte pervenute e
predisposizione del/ i verbali di valutazione

Trasmissione della documentazione relativa alla valutazione
sostenziale/tecnica delle domande

Effettuazione verifiche su aiuti di stato (RNA, Verifiche da procedua
prevista su Manuale AdG/0OIl

Formalizzazione esiti verifiche su aiuti (compilazioni verbali e check list)

Effettuazione verifiche su ARACHNE

Formalizzazione esiti verifiche su ARACHNE (compilazioni verbali e check
list)

Recepimento da parte della Direzione regionale competente con
apposita determinazione dirigenziale delle delibere del Nucleo Regionale,

Trasmissione della determina all'Ufficio regionale competente per la
pubblicazione sul BURL e al responsabile del portale della Regione Lazio
per la relativa pubblicazione

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

SELEZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI
ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

Nucleo
regionale

SOGGETTO
GESTORE DEL SIF

SOGGETTI EROGATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della regolarita e della completezza delle domande
(SEL_4)

Struttura della
programmazione

Nucleo regionale

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

Autorita di
Gestione

DIRETTORE REGIONALE PER
LO SVILUPPO ECONOMICO E
LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Struttura della
programmazione

Ufficio/i competente/i per
la pubblicazione di contenuti

sul BURL per
la pubblicazione di
contenuti sul
sito istituzionale

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito
dell'istruttoria
(SEL _5)




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE GESTORE DEL SIF SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTO

Comunicazione dell’esito al Soggetto Erogatore. In caso di Microimpresa
Costituenda, la delibera & condizionata alla costituzione ed all’iscrizione

30 nel Registro delle Imprese, che deve avvenire entro 30 giorni dalla data
della comunicazione dell’esito della delibera di cui al comma 1
dell'articolo 12. 7 dell'Avviso

Soggetti
erogatori

Soggetto gestore I
Soggetto gestore II

Nel caso delibera negativa Lazio Innova provvede ad esperire le

31
procedure di cui all’art. 10 bis della legge 241/90.

Comuicazione, a mezzo PEC, alla Microimpresa Beneficiaria della v
I - . . . oggetti
32 pubblicazione sul BURL dell’esito della determinazione regionale, erogatori Destinatari
comunicatagli da Lazio Innova.
Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di S Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
’ X ¥ ) ) L . tti I
33 soggetti ammessi a finanziamento e predisposizione della relativa Soggetto gestore er?gggieto:i Destinatari Beneficiari
determina di scorrimento della graduatoria (SEL_6)

Trattamento di una o pil cause di decadenza, revoca o rinuncia,e

34 attuazione ove previsto delle procedure di cui agli artt. 7 e 8 della Legge
241/90,
Soggetto gestore

DIRETTORE REGIONALE PER LO
35 Predisposizione proposta ed invio alla Direzione regionale competente AdG SVILUPPO ECONOMICO E LE

ATTIVITA” PRODUTTIVE

DIRETTORE REGIONALE PER LO
36 Assunzione del provvedimento definitivo. AdG SVILUPPO ECONOMICO E LE

ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Struttura della
37 Trattamento di procedure di Iccesso agli atti: programmazione

Soggetto gestore

Soggetti I ) , Verifica procedura di accesso agli atti
erogatori \_DQLH'Iﬂ_ (SEL_7)

Caricamento dei documenti su S|

Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative Struttura della
all'avviso pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte programmazione




ATTUAZIONE E VERIFICA

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'

ATTIVITA DI G;ii‘l;())NE DI(AA::)IT DI CER‘:’[I\F{I’((::?ZIONE TITOLARE DELL'INTERVENTO GESTORE DEL SIF SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE SOGGETTO

Verifica della regolarita dell'atto di adesione/
1 Sottoscrizione del contratto di finanziamento . " Destinatari Convenzione e della corrispondenza con il contenuto
Soggetto gestore Soggetti erogatori L -
dell'avviso pubblico (ATT 1)
[ e—
2 | Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP) Soggetto gestore | CIPE
J
[ —
3 Rilascio del CUP Soggetto gestore | |
\_//_
4 Comunicazione codice CUP Soggetti
erogatori
o —————————
Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa Soggetti ) )
5 . R R - } || Destinatari
documentazione entro il termine stabilito erogatori -
/
,_I—
Efettuazione dell'rogazione, che avviene di norma entro 30 giorni dalla Soggetti . .
. . . , . ) | | Destinatari
6 |data del provvedimento di concessione dell’agevolazione secondo le erogatori H
PR . . 1 1 . J_
modalita di cui all'art. 12 del'Avviso

Controlli documentali al fine dell'erogazione delle
quote delle domande di rimborso intermedie (verifica
costituzione ed attuazione del Fondo) (ATT. 2)

Verifica on desk della documentazione relativa alla costituzione del Struttura di controllo di |
Fondo livello dell'AdG




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE E VERIFICA

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTO
GESTORE DEL SIF

SOGGETTI EROGATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Controlliin loco (verifica di sistema)

Controlli in loco : calendarizzazione della visita.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione

della verifica

Controlli in loco : comunicazione al soggetto gestore della data e

dell'orario della visita di controllo in loco.

Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco

Controlli in loco : compilazione del verbale di controllo in loco

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco

Invio di integrazioni documentali da parte del soggetto gestore

Verifica delle integrazioni

Struttura di controllo di |

Soggetto gestore

livello dell'AdG

Struttura di controllo di |
livello dell'AdG

r

r

Struttura di controllo di | J
livello dell'AdG -

Struttura di controllo di |
livello dell'AdG

Soggetto II
gestore

Struttura di controllo di | livello — =
dell'AdG = N

supporto dell'AT

Soggetti gestore II

S —

Struttura di controllo di | livell
dell’AdG supporto dell'AT

Soggetto gestore

Soggetto gestore

Struttura di

Controlli documentali al fine dell'erogazione delle
quote delle domande di rimborso intermedie (verifica
costituzione ed attuazione del Fondo) (ATT. 2)
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11

12

10

ATTIVITA'

Invio della comunicazione degli esiti definitividel controllo

Presa d'atto degli esiti dei controlli on desk e controlli in loco (verifica di
sistema) e compilazione check list (allegato 1)

Caricamento sul SI della documentazione

Verifica on desk della documentazione relativa alla attuazione del Fondo
(verifica relazione del soggetto gestore e documentazione giustificativa
delle erogazioni)

Controlliin loco (verifica costi di gestione)

Controlli in loco : calendarizzazione della visita.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione
della verifica

Controlli in loco : comunicazione al soggetto gestore della data e
dell'orario della visita di controllo in loco.

Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco

Controlli in loco : compilazione del verbale di controllo in loco ed altra
documentazione di supporto

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco

Invio controdeduzioni/integrazioni documentali dal soggetto gestore

Trattamento controdeduzioni/integrazioni documentali inviate dal
soggetto gestore

Presa d'atto degli esiti dei controlli on desk e controlli in loco (verifica
costi di gestione ) e compilazione check list (allegato 2)

ATTUAZIONE E VERIFICA

D/-:l(Ji.II-E(S):II(;ﬁE AI;TI-(\)J{:I-'/I:\ o]} C::'I.'rlgll(‘:ll:\r;ONE ALTRISOGGETTI INTERNI ALLAMMINISTRAZIONE SOGGETTO SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI
TITOLARE DELL'INTERVENTO GESTORE DEL SIF
(AdG) (AdA) (AdC)
A Struttura di SN ||
Soggetto gestore
P —
Struttura di controllo di
I livello dell'AdG =
e —
Struttura di controllo di
I livello dell'AdG =i

Struttura di controllo di |

livello dell'AdG

Struttura di controllo di |
livello dell'AdG

Soggetto gestore

Struttura di controllo di |
livello dell'AdG

Struttura di controllo di | J
livello dell'AdG

Struttura di controllo di | —_—
livello dell'AdG

Soggetto II
gestore

Struttura di controllo di | livello
dell'AdG

Soggetto gestore II

~

supporto dell'AT

Struttura di controllo di | livell

supporto dell'AT

dell'AdG

[ —

Soggetto gestore =
J

e —

Soggetto gestore | ||
-

N

Struttura di

Struttura di controllo di II
I livello dell'AdG

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Controlli documentali al fine dell'erogazione delle
quote delle domande di rimborso intermedie (verifica
costituzione ed attuazione del Fondo) (ATT. 2)

Controlli documentali al fine dell'erogazione delle
quote delle domande di rimborso intermedie (verifica
costituzione ed attuazione del Fondo) (ATT. 2)
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ATTIVITA'

Caricamento sul Sl della documentazione

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ATTUAZIONE E VERIFICA

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO

Struttura di controllo di II
I livello dell'AdG

GESTORE DEL SIF

SOGGETTI EROGATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Controlli in loco determinazione periodica del campione di operazioni (
I’estrazione del campione viene realizzata in maniera casuale rispettando
il vincolo minimo del 5% dei destinatari finali. Tutte le operazioni hanno,
quindi, una probabilita positiva di entrare a far parte del campione)

Controlli in loco : calendarizzazione delle visite.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione
della verifica

Controlli in loco :: comunicazione ai soggetti erogatori della data e
dell'orario della visita di controllo in loco.

Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco

Struttura di controllo di |

livello dell'AdG —

Soggetti erogatori

Struttura di controllo di | livello
dell'AdG I

Struttura di controllo di |
livello dell'AdG

Strttura di controllo di |

Soggetti

livello dell'AdG

erogatori

Struttura di controllo di | livello

dell'AdG

supporto
dell'AT

Soggetti erogatori

Controlli in loco a livello di destinatario finale (eseguiti
sui soggetti erogatori) (ATT 3)




ATTUAZIONE E VERIFICA

AUTORITA AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE SOGGETTO

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

TITOLARE DELL'INTERVENT ESTORE DEL SIF
(AdG) (AdA) (AdC) o (o GESTO! s

Controlli in loco : compilazione della verbale di controllo in loco e di una Strttura di controllo di | livello

6 .
relazione di controllo dell'AdG supporto
dell'AT
—t — ,_:
7 Ir‘wl(‘) deIIa‘ comunlc.auone degli ?Slt} p.rovwsor.l d.a controlli |r.1 loco, e Struttura di controllo di | ivello A '
richiesta di eventuali controdeduzioni e integrazioni documentali dell'AdG Soggetto gestore | || Soggetti erogatori | | |
J—_ J_
— ]
s Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del —t
soggetto erogatore Struttura di controllo dil livello Soggetto gestore | H Soggetti erogatori
dell'AdG L~ L=
/

Strttura di
controllo di | livello

Struttura di controllo di
1 livello dell'AdG

9 Verifica delle controdeduzioni

10 Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni Soggetti erogatori

Soggetto gestore




ATTIVITA'

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e

AUTORITA'
DI GESTIONE

(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(Adc)

ATTUAZIONE E VERIFICA

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE

TITOLARE DELL'INTERVENTO

Struttura di

SOGGETTO
GESTORE DEL SIF

SOGGETTI EROGATORI

Soggetti erogatori I

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

11 applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita controllo di 1 livello Soggetto gestore
riscontrate e quantificazione degli eventuali importi da recuperare
12 | Invio della comunicazione degli esiti definitivi dei controlli in loco AdG Struttura di controllo dil livello ) )
dell'AdG Soggetto gestore Soggetti erogatori
13 Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e
quantificazione degli importi da recuperare AdG
L . . . Soggetti erogatoril
14 Richiesta di recupero delle spese irregolari: Soggetto gestore I &8 &
/
15 | Esecuzione recuperi forzosi AdG
Struttura di
16 Identificazione eventuali irregolarita controllo di | livello
dell'AdG
17 Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di Struttura Verifica compilazione comunicazione
irregolarita riscontrate attuazione irregolarita su IMS (ATT 4)
18 Aggiornamento follow up Struttura Verifica aggiornamneto
irregolarita Attuazione comunicazione irregolarita su IMS (ATT 5)
Controlli in loco determinazione periodica del campione di operazioni ( —
1 I’estrazione del campione viene realizzata in maniera casuale rispettando Struttura di controllo di | Destinatari Controlliin loco a livello di destinatario finale (eseguiti
estinatari
il vincolo minimo del 5% dei destinatari finali. Tutte le operazioni hanno, livello dell'AdG sui destinatari finali) (ATT 3)
quindi, una probabilita positiva di entrare a far parte del campione)
2 Controlliin loco : calendarizzazione delle visite. Struttura di controllo di livello
- dell'AdG —
3 Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione Struttura di controllo di|
della verifica livello dell'AdG H—
Struttura di controllo di | livello
' Destinatari
4 Controlliin loco a sorpresa : e ffettuazione della visita in loco dellAdG
supporto
dell'AT
5 Controlli in loco : compilazione del verbale di controllo in loco e della Struttura di controllo di livellg
check list di controllo dell'AdG supporto
dell'AT
6 Invio della comunicazione degli esiti provvisori dei controlli in loco, e Struttura di controllo di | livello
richiesta di eventuali controdeduzioni e integrazioni documentali dell'AdG Soggetto gestore Soggetto erogatore Destinatari




ATTUAZIONE E VERIFICA

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI INTERNI ALLAMMINISTRAZIONE SOGGETTO SOGGETTI EROGATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
TITOLARE DELL'INTERVENTO GESTORE DEL SIF
(AdG) (AdA) (AdC)
7 | Invio di controdeduzioni da parte dei destinatari finali ; Destinatari
Struttura di controllo di | livello Soggetto gestore Soggetto erogatore
dell'AdG
8 Verifica delle controdeduzioni Struttura di
controllo di | livello
|
'_=
9  Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni Struttura di controllo di i i
P & Ilivello dell'AdG Soggetto gestore | | Soggetti erogatori Destinatari
- r
Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e Struttura di ! :
10 applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita controllo di | livello Soggetto gestore | H Soggetti erogatori Destinatari
riscontrate e quantificazione degli eventuali importi da recuperare - —
11 Invio della comunicazione degli esiti definitivi dei controlli in loco AdG Struttura di controllo dil livello ) .
| dell'AdG Soggetto gestore Soggetti erogatori Destinatari

Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e

12
quantificazione degli importi da recuperare AdG |

I
JV Destinatari
s . . . Soggetti erogatori
13 Richiesta di recupero delle spese irregolari: Soggetto gestore I 88 &
/

[

14 Esecuzione recuperi forzosi AdG

Struttura di

15 Identificazione eventuali irregolarita controllo di | livello
dell'AdG

Verifica compilazione comunicazione
irregolarita su IMS (ATT 4)

Struttura di
controllo di |

Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di

16 . sy
irregolarita riscontrate

Verifica aggiornamneto

Aggiornamento follow up Struttura
comunicazione irregolarita su IMS (ATT 5)

17 . . ;
irregolarita Attuazione




CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'’Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

1 Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento CognmiSSione
iniziale e annuale della quota comunitaria uropea
Verifica del trasferimento della quota contributo
comunitario dalla Commissione Europea e del pronto
2 Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale) IGRUE accreditamento all'Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di
contributo (CERT1)
3 Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di Autorita di Autorita di Bilancio /
avvenuto pagamento dello stesso Gestione Certificazione /
A Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli Autorita di
di bilancio Gestione
4
5 Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del Struttura della Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
prefinanziamento Programmazione relativa contabilizzazione (CERT2)
14
Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto - . . - .
6 di spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite (compresa 00.1I Verifica dati e predisposizione della documentazione
I’opeF:a 'onepre/at' aF:J//o SF) i ’ P Autorita di Gestione relativa al rendiconto di spesa (CERT3)
Zi v
7 Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol , Struttura di
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il SI monitoraggio
Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , R \ Autorita di
8 o . . , Autorita di Gestione e
verifica e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC Certificazione
Autorita di Certificazione \ CE - SFC
9 Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e p Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE (CERT 4)
IGRUE
10 Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e Autorita di
delle eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese Gestione




11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Attivita

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia
nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed
erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie
nazionali al Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi
ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e
1° invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni
prodotte dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per
lavoro preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio
degli esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA
per emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Autorita di Gestione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Autorita di Audit Autorita di Certificazione

\ [

Autorita di
Gestione

Struttura di
monitoraggio

Altri soggetti

Commissione
Europea

IGRUE

Autorita di Certificazione

7

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione

.

Autorita di Gestione

e

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione I

Autorita di

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di
Certificazione

Gestione

Autorita di Autorita di
Audit Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo comunitario richiesto
(CERTS5)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati
da inserire nei conti annali
(CERT_8)




Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'’Amministrazione Soggetti attuatori Attivita di controllo

Altri soggetti

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale e comunitario

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa
e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale
di spesa, della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di
chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di
gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del
contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda
di pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio
dell'’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Autorita di
Gestione

/N

Autorita di
Audit

Autorita di
Certificazione

titolare di intervento

1
1
1
1
1
1

/

Autorita di Gestione

Autorita di

\ ilancio
T/

Autorita di
Certificazione
I

Autorita di
Certificazione

Gestione

y

Commissione
Europea

Commissione

Europea
I

Commissione
Europea

IGRUE

\ /

Commissione
Europea

IGRUE

\ Bilancio /

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)




Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT?)

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di Autorita di Autorita di
ricezione del saldo Gestione Certificazione




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

PROGRAMMAZIONE

intranet

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020

- Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i

- Programma Operativo
- Accordo di partenariato

AT1 Assessorato - Accordo di partenariato NA NA
Verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con - Position paper
quanto prestabilito dalla normativa UE e in particolare dal Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'accordo di
partenariato
Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei Documenti di nomina delle
sistemi di gestione e controllo Autorita/Organismi del Sistema di
. - . s - . . - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i i
Verifica che |'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la g (UE) / ) Gestione e Controllo
AT2 Assessorato . . \ L . ; o o - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i
successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi alla loro . . .
L o . R h - Regolamenti delegati e di esecuzione
attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa UE in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 e
s.m.i e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
- - NA NA
. . . . o o Documento di valutazione ex ante
Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali sui SIF
- Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i
- Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i
AT3 Assessorato & ( ) . / .
Verifica che la Valutazione ex ante sia stata effettuata ai sensi dell'art. 37 paragrafo 2 del RDC e delle - Regolamenti delegati e di esecuzione
Linne guida EGESIF Linee guida EGESIF
SELEZIONE
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento
Direzione Regionale Formazione,
Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
SEL1 Struttura della Programmazione Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in Documento sui criteri di selezione approvato dal atto d'impegno Sede
entrata dell'AdG rispetto all'impegno finanziario del SIF Cds Indirizzo
Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti UE . g . !
i i . Ricerca e Innovazione, Scuola
. . L . . . - Programma Operativo bollettino Ufficiale . . .
Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla L . L L Universita, Diritto allo Studio
. ) R i . . o S R - Documento sui criteri di selezione approvato dal pubblicazione estratti avviso
SEL 2 Struttura della Programmazione normativa nazionale e UE, al fine di consentire ai potenziali beneficiari di venire a conoscenza cds ubblico Sede
dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme ) . L L . P . Indirizzo
o Provvedimenti amministrativi regionali awviso -
alla normativa vigente . - ; Ufficio
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande X
- Regolamenti UE - . .
. Direzione Regionale Formazione,
- Programma Operativo R .
. X Ricerca e Innovazione, Scuola
- Documento sui criteri di selezione approvato dal X X ) e . )
» . . - awviso pubblico Universita, Diritto allo Studio
Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che la documentazione Cds - .
SEL3 Soggetto gestore ) o A X . AR ) . . . S . - domande ricevute (protocollo, Sede
consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso ~[Provvedimenti amministrativi regionali timbri, ecc) Indirizzo
pubblico pubblicato dall'Amministrazione titolare - Normativa UE e nazionale vigente ’ Ufficio
Awviso stanza
Domande
Verifica della regolarita e della completezza delle domande .
- Regolamenti UE - . .
. Direzione Regionale Formazione,
- Programma Operativo R .
. i Ricerca e Innovazione, Scuola
- Documento sui criteri di selezione approvato dal i i ) e . )
cds - awviso pubblico Universita, Diritto allo Studio
SEL4 Commissione di valutazione Verifica del possesso da parte dei richiedenti dei requisiti soggettivi e delle condizioni prestabilite - domande ricevute (protocollo, Sede_

dall'avviso pubblico per I'ottenimento del contributo

Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente
Awviso

domande

timbri, ecc)

Indirizzo
Ufficio
Stanza




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria

- Regolamenti comunitari
- Programma Operativo
- Documento sui criteri di selezione approvato dal

pubblicazione della

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio

SEL5 Struttura della Programmazione cds selezione/graduatoria sul Sede.
ifi i i ini isti icazi " |bollettino Ufficiale Indirizzo
Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Prowvedimenti amministrativi regionali Uffci
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari
i o Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti comunitari . .
. Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo . s e .
o i i Universita, Diritto allo Studio
) - Documento sui criteri di selezione approvato dal - graduatoria
SEL6 Struttura della Programmazione . . . Sede
Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, Cds - | - elenco beneficiari rinunciatari Indirizzo
rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito dell'istruttoria Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
Verifica procedura di accesso agli atti
i L Direzione Regionale Formazione,
- Regolamenti comunitari . .
. Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo . s e .
. i i . Universita, Diritto allo Studio
.. . - L . . L . . |- Documento sui criteri di selezione approvato dal - documentazione relativa
SEL7 Area/Servizi della Programmazione Verificare che I'acceso agli atti sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e cds - |alraccesso agli atti Sede_
sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando . . . L . A Indirizzo
Provvedimenti amministrativi regionali - graduatoria Ufficio
- Normativa UE e nazionale vigente
Stanza
ATTUAZIONE
Verifica della regolarita dell'Accordo di finanziamento e della corrispondenza con il contenuto dello A , .
. i Direzione Regionale Formazione,
schema di accordo approvato accordo di finanziamento . )
) . i Ricerca e Innovazione, Scuola
atti relativi all'avviso pubblico , . .
. . - L ; : . . Universita, Diritto allo Studio
ATT1 Struttura attuazione - Provvedimenti amministrativi regionali documentazione amministrativa Sede
Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e UE e contenga tutte le - Normativa UE e nazionale vigente in materia del Beneficiario (certificato e
informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione del antimafia, iscrizione alla CCIAA, ’”d{”FZO
provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso ecc.) Ufficio,
pubblico. Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi Stanza
Controlli documentali o in loco al fine dell'erogazione delle quote delle domande di rimborso
intermedie
- Awviso pubblico Direzione Regionale Formazione,
-'accordo di finanziamento Ricerca e Innovazione, Scuola
Prowvedimenti amministrativi regionali - Fatture o altri giustificativi di Universita, Diritto allo Studio
ATT2 Struttura dei Controlli di | livello dell'AdG . . . & . . spesa Sede
- Normativa UE e nazionale vigente in materia . L
Verifica sulla costituzione ed attuazione delle strumento finanziario -Ordini di pagamento Indirizzo
- Titolo di pagamento Ufficio
- Quietanza liberatoria Stanza
Controlli in loco a livello di destinatario finale (eseguiti sui soggetti erogatori e sui destinatari finali) ) )
- Awviso pubblico . . .
Convenzione/accordo Direzione Regionale Formazione,
o Ricerca e Innovazione, Scuola
- Fatture o altri giustificativi di . . .
. . - L . R Universita, Diritto allo Studio
ATT3 Struttura dei Controlli di | livello dell'AdG o . . . . L . - Provvedimenti amministrativi regionali spesa (es realzioni periodiche nel sede
VerlflcaT !n loco (sui S.E.) delle spese rendicontate (es. fatture o altri documenti amministrativo - Normativa UE e nazionale vigente in materia caso di UCS) pi s
COn-t?bI'! ). . . o ) o o - Mandati/Ordini di pagamento Ufficio
Verifica in loco diretta all'accertamento della realta dell'operazione (sui destinatari finali) - Titolo di pagamento
. N . Stanza
- Quietanza liberatoria
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Provvedimenti amministrativi regionali Universita, Diritto allo Studio
ATT4 Struttura attuazione Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS 8 comunicazioni su IMS Sede.

- Normativa UE e nazionale vigente in materia

Indirizzo
Ufficio,
Stanza




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

ATT5

Struttura attuazione

Verifica aggiornamento comunicazione irregolarita su IMS

Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente in materia

comunicazioni aggiornate su IMS

intranet

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
[T

CERTIFICAZIONE

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del

pronto accreditamento all' Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota ;‘:z:f
CERT 1 IGRUE nazionale di contributo - Regolamenti UE Programma Operativo Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si Uffficio
proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della quota nazionale e della quota Stanza
comunitaria all' Amministrazione titolare
Direzione Regionale Formazione,
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del Ricerca e Innovazione, Scuola
pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota Universita, Diritto allo Studio
nazionale di contributo Sede_
Indirizzo
Ufficio
. Stanza
CERT 2 AdG/AdC Regolamenti UE Programma Operativo Direzione Regionale Programm. econ.
Sede
Indirizzo
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Ufficio
Stanza
check list Direzione Regionale Formazione,
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio - dichiarazione di spesa Ricerca e Innovazione, Scuola
Attuazione e dagli 00.II. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list -bando di ga'ra Universita, Diritto allo Studio
predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli 0O.II. - Regolamenti UE - contratto d'appalto Sede______
CERT 3 AdG - . P - fatture o altro documento Indirizzo
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione ) . o
contabile avente forza probatoria Ufficio
equivalente Stanza
Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa - mandati/Ordini di pagamento
- titolo di pagamento
Direzione Regionale Programm. econ.
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa diChP:arT(Z:.O:i gi §pesz: AII)I(Z/(I)I Sede_
. - check lists dei controlli di iri
CERT 4 AdC -Regolamenti UE = =~ livello Z’,;;ZZZO
- Manuale Autorita di Gestione . . .
- dati risultanti dal sistema Stanza
Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC informatizzato
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) Prog.rarnma Operativo (piano CE
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto finanziario) Sede
L. - Regolamenti UE T
CERT 5 Commissione europea . Indirizzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista - domanda di pagamento Ufficio
formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del contributo presentata dall'Autorita di Stanza
richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Certificazione
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) Prog.rarnma Operativo (piano IGRUE
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto finanziario) Sede

CERTA

ICRIIE

- Regolamenti UE

Indirizzn




Codice controllo

Soggetto responsabile del controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di IGRUE)

Riferimenti normativi

Documenti

- domanda di pagamento
presentata dall'Autorita di
Certificazione

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra

sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Ty
Ufficio
Stanza

CERT 7

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare
la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

atto di impegno

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

Direzione Regionale Programm. econ.
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal
Servizio Attuazione e dagli 00.II. nonché della completezza e della corretta compilazione delle
Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

CERT 9

CE/IGRUE

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede_

Indirizzo

Ufficio

Stanza

“Direzione Regionale Programmazione
Economica”

Sede_

Indirizzo

Ufficio

Stanza

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

Documenti realtivi ai conti

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza
IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio

** Modalita di archiviazione documenti (cartacea o tramite sitema informativo) .
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STRUMENTO FINANZIARIO — Fondo Futuro

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Deliberazione di approvazione del disciplinare e delle linee operative del Fondo

Determinazione Approvazione dello schema di Accordo di finanziamento tra Regione Lazio e Soggetto
gestore (inserire tutte le sm.i.)
AdG/
Direzione Regionale per
lo Sviluppo Economico e le

Accordo di finanziamento tra Regione Lazio e Soggetto gestore

NO1 - Documentazione di isituzione del SIF Documento di Valutazione ex ante sul tipo di strumento finanziario da sostenere ai sensi dell'art. 37
Attivita Produttive/ paragrafo 2 del RDC
(Soggetto gestore )
Determinazione di impegno
Deerminazione di nomina del Comitato di Governance
Soggetti erogatori/

Direzione Regionale per lo
Sviluppo Economico e le |N.01 - Documentazione di isituzione del SIF
Attivita Produttive
/(Soggetto gestore)

Documentazione relativa alle Manifestazioni di interesse per |'adesione ad un accordo predefinito
(convenzionamento aperto)da parte dei Soggetti erogatori

AdG/ Determina approvazione Avviso pubblico

Direzione Regionale per

. . . ) s Awviso pubblico e relativa modulistica
lo Sviluppo Economico e le |N.02 - Documentazione relativa alla pubblicita VIS0 pubbll v uiistl

Attivita dell’Awviso Forme di pubblicita dell’avviso (es, divulgazione degli estratti dell’Avviso sui siti regionali ed eventuale
Produttive(Soggetto sito dedicato)
gestore)

Documentazione relativa alle FAQ

Domande di finanziamento (Formulario della proposta progettuale ammessa a finanziamento; Lettera di
Soggetti trasmissione della proposta progettuale; Documentazione allegata alla proposta progettuale)
erogatori/Direzione

Regionale per lo Sviluppo |N.02 - Documentazione relativa alla selezione
Economico e le Attivita | dei destinatari
Produttive(Soggetto
gestore) Eventuali rimodulazioni dei progetti approvati

Documentazione attestante gli incontri e |I'Istruttoria (schede istruttorie) delle domande di
finanziamento e documentazione attestante le verifiche eseguite in sede di istruttoria della pratica
(CRIF, CERVED, Certificate camerale, Centrale rischi ecc)

Comunicazioni a Lazioinnova

Domande di finanziamento e schede istruttorie

Determina nomina nucleo regionale di valutaione

Documentazione di convocazione e insediamento del Nucleo
Documentazione (Verbali ) della verifica da parte del Nucleo regionale sulle schede istruttorie

AdG/Direzione Regionale Documentazione attestante le verifiche sugli aiuti (verbali e check list)



| STRUMENTO FINANZIARIO — Fondo Futuro

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Soggetti P | | : i . FASC.
Divisi i E i principali ti SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti (*) CARTACEO

er lo Sviluppo Economico
s A2 N.02 - Documentazione relativa alla selezione | Documentazione attestante le verifiche su ARACHNE (antifrode) e alle verifiche su RNA (aiuti)

e le Attivita . . . ..
. dei destinatari e ad eventuali rinunce : : — = = :
Produttive/(Soggetto Determina Recepimento da parte della Direzione regionale delle delibere del Nucleo Regionale e
gestore) indicazione del numero di BURL su cui & stata pubblicata

Documentazione relativa ad eventuali ricorsi

Documentazione relativa ad eventuali rinunce

Documentazione relativa ad eventuale scorrimento graduatorie e comunicazione ai beneficiari.

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del responsabile del procedimento




STRUMENTO FINANZIARIO — Fondo Futuro

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Progetto approvato e documentazione relativa all'istruttoria eseguita

Richiesta e assegnazione CUP
N.03 - Documentazione realtiva all'attuazione

SOEEE ST del progetto di investimento Giustificativi di spesa e check list di controllo

Documentazione attestante i pagamenti

Comunicazioni a Lazioinnova

AdG/Direzione Regionale

er lo Sviluppo Economico
2 42 N N.03 - Documentazione relativa all'attuazione L ,
e le Attivita Reportistica da Soggetto gestore all'AdG

. del progetto di investimento
Produttive(Soggetto

gestore)

AdG/Direzione Regionale Check list controllo e verbali (es verbale verifiche di sistema, verbali di verifica dei costi di gestione ecc)
per lo Sviluppo Economico
e le Attivita
Produttive(Soggetto
gestore)

N.04 - Documentazione relativa alle Verifiche sul

soggetto gestore del Fondo
Comunicazione esiti del controllo

Check list controllo, verbali, relazioni di controllo
AdG/Direzione Regionale

er lo Sviluppo Economico
p pp N.04 - Documentazione relativa alle Verifiche in

e le Attivita . . . ) . e s
Produttive(Soggetto loco sui soggetti erogatori e sui destinatari finali | comunicazione esiti del controllo
gestore)
Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati;
AdG/Direzione Regionale Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

. £ .
oo N.5 - Controlli di Il livello, Controlli CE o di

e le Attivita . . L Verbale di controllo soggetti esterni (Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza ecc.) ed eventuali
. soggetti esterni/ Controdeduzioni ) )
Produttive(Soggetto atti allegati
gestore )

Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up delle stesse o
contenzioso

AdG/Direzione Regionale

per lo Sviluppo Economico . . .
o N.6 - Documentazione relativa ad eventuali . . . e g .
e le Attivita o Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)
. accessi agli atti
Produttive(Soggetto

gestore)

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF secondo
la normativa UE)



STRUMENTO FINANZIARIO - Fondo Futuro

Soggetti
Divisione del fascicolo

AdG/Direzione Regionale
per lo Sviluppo Economico |N.7 - Procedura trattamento

e le Attivita irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi
Produttive(Soggetto /Compensazioni
gestore )

AdG/Direzione Regionale
per lo Sviluppo Economico
e le Attivita
Produttive(Sogggetto
gestore )

N. 8 - Contenzioso giudiziale/stragiudiziale

AMMINISTRAZIONE
Elenco dei principali documenti (*)

In caso di restituzione somme
Determina di restituzione somme
Copia bonifico versamento somme restituite

Reversale d’incasso

Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e patrimonio per
reintegro nei capitoli pertinenti delle somme restituite.

In caso di recupero forzoso

Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca ecc)

Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o attestante eventuali
compensazioni (es Determine compensazione)

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali, rapporti
istituzionali e gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate sull’operazione, documentazione
per eventuali ricorsi o costituzione in giudizio, ecc)

SIRIPA

SIGEM

Ubicazione atti

FASC.
CARTACEO
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA ROSTER

Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione

Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020

Macroprocesso Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita

Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo

mag-18

Importo spesa pubblica nazionale

Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione Regionale Programmazione Economica

Autorita di Audit (AdA) Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea

Ministero def Dipaovrtimento defio Presidio Nozionale oV Orgonismo oV
(ovoro ¢ delle > 'I e oY :" fe Ragionerna Generale viglonse € coordinamento
Politiche Socioli dello Stoto (MGRUE) Coordin ~e roronole delle AdA

c Presidente Regione Lazio :-

Giunta regionale

Cabena di regs>

Ass o Programmazione Economica, Bilancio, Demonvo @ Potrimoanio Resp.le per s
capacta
amman o per
Assemsnovoto Loworo e moow dirite), ASSE23ATO ﬁo.grnrr:mo;-ane Assessoroto Politiche i\ PoRa
Formazione, Scuola @ divitzo aflfo stadio Economica, S8dancio, Demonvo e Sociol ¢ Welfore od
UNTWErSITOvio, POlitiche per (0 ricosStrulione Potrirmonio Enti Locali
AdG AaC AdA
Direzione Formazione, Ricerca, Durezione Direzione Audit
Innov.ne, Scucia, Universita, Programmazions FESR, FSE e« FEASR &
Dir. Studio economica CoONtroiio interno
ol AO‘ o
- Ctad )
sos-.-;-n:n.cne Metropoitana Direziorme
ghobale Lavoro

Roma Capzale
Direrions per

Prowvinee Frosinone, Latina, Rietl, Viterbo Ninclusione sociale
SRA A
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PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

! SOGGETTI
DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

ATTUATORI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT

ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG)

(AdA)

(AdC)

DELL'INTERVENTO

10

11

Awvio delle attivita per lI'elaborazione dei Programmi Operativi in
relazione agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di
partenariato

Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del
territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila.

Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma
Operativo

Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma
Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del
Programma Operativo

Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle
osservazioni della Commissione

Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del
personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Individuazione degli 00.1I all'interno dei documenti di programmazione

universitario, Politiche per la

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio

v

Partenariato, Enti locali, Autorita
competenti, Autorita nazionali, ogni
altro Organismo interessato

\|/
A4

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter:

A 4

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo
studio universitario, Politiche per la

ricostruzione ———

v

Valutatore
indipendente

|
A 4

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,

Formazione, Scuola e diritto allo
studio universitario, Politiche per

la ricostruzione

Commissione

v Vv

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la

W
\ 4

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la
ricostruzione

Autorita di

Gestione
(AdG

Autorita di
Certificazione
(AdC

Autorita di

Autorita di
Gestione

A 4

00.ll

Rispondenza agli orientamenti strategici della
Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
2020
(AT1)

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT

ALTRI SOGGETTI INTERNI

ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI

ATTUATORI ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte di ciascun Ol

Per gli OOIl designati contestualmente alle Autorita: controllo
preventivo da parte dell'’AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il
controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai
sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m. i ” (per gli Ol
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della
sovvenzione globale)

Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione

Predisposizione  dei  documenti  contenenti la  descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol

Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG e
AdC e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE) n.
1303/2013 e s.m.i)

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124
del Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere di conformita dell'AdA

Designazione AdG/AdC

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Per gli OOIl costituiti dopo la designazione delle Autorita:

Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di
programmazione

(AdG)

(AdA)

(AdC)

DELL'INTERVENTO

Autorita di Gestione Ol
Autorita di
Gestione

Autorita di » Ol

Gestione

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

Autorita di

Audit

Autorita di
Gestione

Autorita di

Audit

IGRUE

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

IGRUE

MLPS -

Autorita di
Gestione

Commissione

Europea

Autorita di Gestione

A 4

[oJoA]|

Rispondenza alla normativa

Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

sistemi di gestione e controllo
(AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della

valutazione di conformita

(12)

Rispondenza alla normativa

Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

sistemi di gestione e controllo
(AT2)




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ~ ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI
(AdG) (AdA) (Adc) DELL'INTERVENTO

ATTIVITA' DI CONTROLLO

22

23

24

25

26

27

28

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte dell'Organismo Intermedio

Controllo preventivo da parte dell'lAdG sull'Ol per mezzo della
“Procedura per il controllo preventivo per la costituzione di organismi
intermedi (OOIl) ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e
s.m.i”. (per gli Ol designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura
della sovvenzione globale)

Nomina Organismo intermedio - Atto di delega

Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure
e della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol)

Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo
Ol) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Autorita di
Gestione

Ol

Autorita di
Gestione

Autorita di

4

Gestione

Organismo
Intermedio

Autorita di

Gestione

A 4

Autorita di Audit

Autorita
di Audit

Autorita di
Gestione

Comitato di
Sorveglianza

Verifica che i criteri di selezione delle operazioni
definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano

(CDS1)




ATTIVITA'

SELEZIONE ()

Dir. Reg. affari istituzionali

personale e SI

ISTITUTO JEMOLO

Respondsabile PRA

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

OT 11 Direzioni richiedenti diverse da quella in cui & incardinata I'AdG

Amm.ni richiedenti

1 Presentazione richiesta risorse AdG Direzione Affari ist., respo. PRA
pers. e S|
I I
L . . . Verifica della disponibilita di personale
2 Pubblicazione Awviso selezione interna Direzione Affari ist. ; P P
pers. e S| ’ interno (SEL1)
I I
3 Presentazione candidature Direzione Affari ist., X Commissione
pers. e SI di valutazione
Se la ricognizione interna ha dato esito positivo
- L
4 | Comunicazione risorse selezionate Direzione Affari ist. Amm.ni richiedenti
AdG pers. e S| ! respo. PRA
I
I
5 |Formalizzazione incarichi AdG
Se la ricognizione interna ha dato esito negativo
Presentazione del fabbisogno di risorse in apposito progetto esecutivo e Amm.ni richiedenti
1 adozione delle stessa (per i progetti delle amm.ni richiedenti diverse AdG respo. PRA
dall'ADG)
Presentazione del fabbisogno di risorse in apposito progetto esecutivo e AdG

adozione delle stessa (per i progetti AdsG)




2

ATTIVITA'

Pubblicazione procedura di slezione sperti (banner web tenuto
costantemente attivo sui canali di comunicazione istituzionali)

AdG

Dir. Reg. affari istituzionali
personale e SI

ISTITUTO JEMOLO Respondsabile PRA ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO




10

11

12

13

14

15

16

ATTIVITA'

Richiesta credenziali di accesso alla piattaforma all'lsituto JEMOLO

Rilascio credenziali di accesso alla piattaforma

Estrazione Cv dal ROSTER

Nomina Commissione di valutazione (Atto di nomina) (per i progetti

dell'AdG)

Nomina Commissione di valutazione (Atto di nomina) (per i progetti

delle amm.ni richiedenti diverse dall'ADG )

Inoltro CV ed elenchi estratti dal ROSTER alla Commissione

Selezione sperti

Ricezione verbale di valutazionerisorse selezionate

Approvazione esiti della selezione e conferimento
pubblicazione degli stessi sul sito istituzionale

Conferimento incarichi

Attivazione contratti

Invio comunicazione attivazione contratti

incarichi

Dir. Reg. affari istituzionali

personale e SI

ISTITUTO JEMOLO

Respondsabile PRA

ALTRI SOGGETTI

e

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della corretta applicazione dei
criteri di valutazione ( SEL 2)

Verifica della regolarita del contratto e
della corrispondenza con il contenuto
del Progetto esecutivo (SEL3)

AdG || Istututo Jemolo
4'_|:
3 Resp. PRA
AdG | Istituto Jemolo
I
I
P —
AdG || Resp. PRA
/— /_
I I
P —
AdG Commissi.one di Resp. PRA
| valutazione -
J /
Commissione di I Resp. PRA
valutazione
Commissione di respo. PRA Amm.ni richiedenti
AdG )
valutazione
14
Commissione
di valutazione
respo. PRA
AdG
L
AdG
AdG
Dir personale II
AdG Amm.ni richiedenti




17

18

ATTIVITA'

Comunicazione avvio attivita esperti

Implementazione SI

AdG

Dir. Reg. affari istituzionali

personale e SI

ISTITUTO JEMOLO

Respondsabile PRA

ALTRI SOGGETTI

Amm.ni richiedenti II

AdG/Struttura dell'

attuazione

Amm.ni richiedenti II

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dell'esito della
selezione (SEL4)




ATTIVITA' Amministrazioni richiedenti Responsabile del PRA AdG: Servzio Attuazione Interventi AdG: Area Controllo ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

1 Trasmissione richiesta di pagamento (relazione e documentazione Amm.ni < Esperti

contabile) richiedenti

Trasmissione richiesta pagamenti pervenuta dagli esperti e Relazione Amm.nii richiedenti

Respons. PRA
avanzamento 7
7y
3 | Validazione rcihiesta e relazione Respons. PRA
=

4 Comunicazione validazione richiesta e trasmissione richiesta di Respons. PRA > Struttura

pagamento 7 dell'attuazione

L
esito :richiesta A
integrazioni
. s L . - Amm.nii richiedenti < . Struttura Verifica della correttezza e completezza della
5 Valutazione conformita ed eventuale richiesta di integrazioni < Respons. PRA dell'attuazione documentasione di os amentop(ATTl)
P p pag
A A

6 Trasmissione richiesta di pagamento all'Area Controllo per I'effettuazione esito :positivo | strutturadi

dei controlli di | livello "| controllo dil livello

L
e . . - S i Controlli di | livello documentali al fine

7 Verifica richiesta di pagamento e compilazione check list di controllo f;;::;“?i'l dell'erogazione dei pagamenti (ATT2)

Comunicazione esiti controllo e richiesta di effettuazione del pagamento

alla Direzione affari istituzionali, pers.e Sl Struttura
dell'attuazione

Y

Direz. Affari istit., pers. Verifica della correttezza e completezza del

eS| provvedimento di liquidazione (ATT3)
_—

9 |Elaborazione mandato di pagamento e trasmissione al Bilancio

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante

Dir. Progr. eco. .
quietanza (ATT4)

bilnacio e dem.e
patrim.

10 |Esecuzione pagamento e comunicazione dell'avvenuto pagamento

Struttura
dell'attuazione

11 |Accertamento avvenuto pagamento Respons. PRA - -iq ______
-




ATTIVITA' Esperti AdG: Servizio Attuazione Interventi AdG: Area Controllo ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

1 Trasmissione richiesta di pagamento (relazione e documentazione Esperti AdG

contabile)

14
7}
2 | Validazione rcihiesta e relazione AdG
=

Comunicazione validazione richiesta e trasmissione richiesta di AdG > Struttura

3 pagamento 7 dell'attuazione
L
esito :richiesta \ 4
integrazioni \
4 Valutazione conformita ed eventuale richiesta di integrazioni Esperti < AdG < Struttura Verifica de”a, corret.tezza e completezza della
dell'attuazione documentazione di pagamento (ATT1)
7 7 \
A A
I I
Trasmissione richiesta di pagamento all'Area Controllo per I'effettuazione esito :positivo | Struttura di controllo
dei controlli di | livello d dillivello
e . S - Struttura di Controlli di | livello documentali al fine
6 |Verifica richiesta di pagamento e compilazione check list di controllo A : . . .
controllo di | dell'erogazione dei pagamenti (ATT2)




ATTIVITA' Esperti AdG: Servizio Attuazione Interventi AdG: Area Controllo ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

Comunicazione esiti controllo e richiesta di effettuazione del pagamento

7 L L . <
alla Direzione affari istituzionali, pers.e Sl Struttura <
dell'attuazione
I I
8 | Elaborazione mandato di pagamento e trasmissione al Bilancio »|Direz. Affari istit., pers. Verifica della Forre_ttezza e completezza del
esl mandato/ordine di pagamento (ATT3)
V/_
A
I
I
. - . Verifica dell'avvenuto pagamento mediante
9 | Esecuzione pagamento e comunicazione dell'avvenuto pagamento Dir. Progr. eco. ) pag
quietanza (ATT4)

Struttura
dell'attuazione

10 |Accertamento avvenuto pagamento AdG - -iq ______
-




CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione Soggetti attuatori Attivita di controllo

Altri soggetti

1 Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento CO?miSSione
e . . uropea
iniziale e annuale della quota comunitaria P
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario
. . : . . IGRUE dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento
2 | Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale) . L . . . N
all'’Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia
della quota nazionale di contributo (CERT1)
3 Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di Autorita di / Autorita di Bilancio /
avvenuto pagamento dello stesso Gestione Certificazione
4 Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli Autorita di
di bilancio Gestione
Vv
5 Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del Struttura d?”a Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
prefinanziamento Programmazione relativa contabilizzazione (CERT2)
7
6 Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto ool Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa
di spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite Autorita di Gestione al rendiconto di spesa (CERT3)
Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol , )
7 __ - o . . Struttura di
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il SI monitoraggio
8 Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , Autorits di Gesti \ Autorita di
e .. . N utorita di Gestione g .
verifica e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC Certificazione
Autorita di Certificazione \ CE - SFC
9 Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e 7 Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento (CERT
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE. 4)
IGRUE
10 Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle Autorita di
eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese Gestione
Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote Coglr:];s;gne
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
11 | di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie contributo comunitario richiesto (CERT5)
comunitarie




Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Attivita di controllo

Soggetti attuatori

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione Altri soggetti

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote IGRUE
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
! ’ Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia % . p & 0
12 ) ) ) ) . correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed \ contributo nazionale richiesto (CERTS)
erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie Bilancio
nazionali al Bilancio \
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa Autorita di i+ di ificazi X o ] P
13 - L . ) ) Autorita di Certificazione relativa contabilizzazione
comunicazione di ricezione delle quote intermedie Gestione
) (CERT 7)
. . . . . X . . . i Struttura di
14 Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali monitoraggio
Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
] Verifica della completezza e della correttezza dei dati da
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi I P,
15 ( P P Autorita di Certificazione inserire nei conti annali
ecc). Autorita di Gestione | (CERT_8)
/
] \
Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e Autorita di
16 [1°invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e Autorita di Gestione | | | Audit
del RAC .
Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni Autorita di / Autorita di Certificazione
17 prodotte dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per Audit
lavoro preparatorio per
emettere il parere e il RAC
18 Anal.isi .c!ella dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio Autorita di Gestione Autorit.é di
degli esiti < — Audit
19 | Esiti analisi della bozza dei conti AUtor't,a di / Autorita di Certificazione
Audit
Invio definitivo dichiarazione di gestione e \ L
L \ . . , . Autorita di
20 |riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e| | autorita di Gestione Audit
del RAC
21 Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA Autorit_é di / Autorita di
per emissione del parere Audit Certificazione
Autorita di Autorita di Autorita di
22 |Emissione del parere e del RAC Gestione Audit Certificazione
14
Autorita di Autorita di Autorita di
23 |Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i Gestione Audit Certificazione
A A ~
1 1 1
1




24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

Attivita

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa

comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale e comunitario

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa
e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale
di spesa, della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di
chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di
gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del
contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda
di pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio
dell'’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di

ricezione del saldo

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

L e e B R R AU

Commissione

' '> E

1 uropea

1

1

1

:

1

, Commissione

T Europea

Y 4
Commissione
Europea
IGRUE
\ Bilancio /
Autorita di Gestione Autu?nta' di
Certificazione
I
Autorita di
Certificazione

Autorita di

Gestione

Commissione
Europea

\ /

IGRUE

\ Bilancio /

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT7)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

Soggetto

Codice controllo responsabile del Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM **

controllo intranet
PROGRAMMAZIONE
Assessorato . |Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e - Programma Operativo
Lavoro e nuovi |1 1\ ormativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 - Accordo di partenariato
diritti, - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i
AT1 Formazione, - Accordo di partenariato NA NA
Scuola e diritto | Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con - Position paper
allo studio quanto prestabilito dalla normativa UE e in particolare dal Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'accordo di
universitario, _|Partenariato
Assessorato n :
L . |Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei Documenti di nomina delle
avoro e nUovl | temi di gestione e controllo Autorita/Organismi del Sistema
diritti, di Gestione e Controllo
Formazione, - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i
AT2 Scuola e diritto  |verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e.s.m.i NA NA
allo studio successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi alla loro |- Regolamenti delegati e di esecuzione
universitario,  |attjvita sia coerente alle prescrizioni della normativa UE in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 e ai
Politiche per la | principi generali dei sistemi di gestione e controllo
ricostruzione
Manuale operativo contenente le
procedure d'esecuzione delle
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i attivits
11 ADA - RegolamentO(UE) n. 1304/2013 es.m.i Documento di descrizione del NA NA
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto |_ Regolamenti delegati e di esecuzione sistema di gestione e controllo
previsto dal Reg. (UE) n. 13032013 e s.m.i,alle linee guida CE e nazionali operative contenenti le . .
. o - . Relazione sulla valutazione e
procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita . . s
relativo parere di conformita
- criteri di selezione delle Direzione Regionale Formazione,
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Regolamenti comur-ntarl operazioni Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo - verbale della seduta del CdS da Universita, Diritto allo Studio
CDS1 CDS - Documento sui criteri di selezione approvato dal  |cyi si evince I'approvazione dei NA Sede
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Cds criteri di selezione (ammissibilita e Indirizzo
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano priorita) Ufficio
Stanza
SELEZIONE
Direzione Regionale Formazione
Regolamenti UE Ri | 8 ) Scuol ’
Verifica della disponibilita di personale interno (SEL 1) D.Lgs 165/2001 - richiesta a Direzione |c‘erca .e‘nnt.)\.lazmne, cuo. a
AdG- Struttura . Universita, Diritto allo Studio
Programma Operativo competente
SEL1 della o : i . Sede
. Documento sui criteri di selezione approvato dal - avviso pubblico o
Programmazione Indirizzo
Ricognizione interna disponibilita personale Cds Uffficio
Provvedimenti amministrativi regionali
Stanza,
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - Regolamenti comunitari Universita, Diritto allo Studio
- D.Lgs 165/2001 Sede
- Programma Operativo Indirizzo
Commissione di g p o . - awviso pubblico .
SEL 2 R - Documento sui criteri di selezione approvato dal ) Ufficio
valutazione - Cv estratti dal ROSTER
Cds Stanza,
Provvedimenti amministrativi regionali
Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento - Normativa UE e nazionale vigente
delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dall'avviso pubblico
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Verifica della regolarita del contratto e della corrispondenza con il contenuto del Progetto esecutivo Universita, Diritto allo Studio
Sede
AdG-Struttura - Provvedimenti amministrativi regionali contratto Indirizzo
SEL3 della - Normativa UE e nazionale vigente in materia atti relativi all'avviso pubblico Ufficio
Programmazione D.Lgs 165/2001 documentazione amministrativa Stanza
Verifica che il contratto sia conforme alla normativa nazionale e UE e contenga tutte le informazioni
necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento
di conferimento incarichi e del progetto esecutivo.




AdG- Struttura

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della selezione

contratto

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

- Provvedimenti amministrativi regionali atti relativi all'avviso pubblico Indirizzo
SEL4 della - Normativa UE e nazionale vigente in materia documentazione amministrativa Ufficio
Programmazione D.Lgs 165/2001 comunicazione ai soggetti Stanza
selezionati
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della selezione
ATTUAZIONE
“Direzione Regionale Programmazione
Verifica della correttezza e completezza della documentazione di pagamento - impegno definitivo di spesa Economica”
ATT1 Struttura - Provvedimenti amministrativi regionali - provvedimenti di liquidazione Sed.e._
dell'attuazione - Normativa UE e nazionale vigente in materia - elenco esperti selezionati e Ind{r/.zzo
Verificare che i dati inseriti nel provvedimento di liquidazione siano conformi a quanto riportato relativi importi assegnati Ufficio
nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del credito Stanza,
- Awiso pubblico Direzione Regionale Formazione,
d Controlli di I livello documentali al fine dell'erogazione dei pagamenti -Contratto Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura di . sy e .
R - Provvedimenti amministrativi regionali - Fatture o altri giustificativi di Universita, Diritto allo Studio
ATT2 controllo di | . . . ) . o o Sede
livell - Normativa UE e nazionale vigente in materia spesa (es realzioni periodiche ) N
ivello Verifica documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria ~Titolo di pagamento Indirizzo
equivalente) Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della correttezza e completezza del provvedimento di liquidazione - Awviso pubblico Ricerca e Innovazione, Scuola
-Contratto Universita, Diritto allo Studio
. A . . L L . - Fatture o altri giustificativi di Sede
Direz. Affari istit., - Provvedimenti amministrativi regionali o o "
ATT3 ers. e S| Normativa UE e nazionale vigente in materia spesa (es realzioni periodiche ) Indirizzo
pers. & -Provvedimenti di liquidazione Ufficio
Verifica provvedimento di liquidazione ~Titolo di pagamento Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza Ricerca e Innovazione, Scuola
Bilancio/Struttura Universita, Diritto allo Studio
ATT4
dell'attuazione Sed.e._
- . Provvedimenti amministrativi regionali . . . Indirizzo
Verifica quietanza . ) . . ) - Quietanza liberatoria .
- Normativa UE e nazionale vigente in materia Ufficio
Stanza
CERTIFICAZIONE
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del IGRUE
pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota Sede_
nazionale di contributo Programma Operativo Indirizzo
CERT1 IGRUE - Regolamenti UE g P Ufficio
Verifica che l'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si Stanza
proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della quota nazionale e della quota
comunitaria all'Amministrazione titolare
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del Direzione Regionale Formazione,
pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota Ricerca e Innovazione, Scuola
nazionale di contributo Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
CERT 2 AdG/AdC Regolamenti UE g P sede
- " . . - . Indirizzo
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Ufficio
Stanza
ifi ichi ioni di i izi check list Direzione Regionale Formazione,
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio N ) ) g 7
Attuazione e dagli 00.Il. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list B dlchlara%mne di spesa Ricerca e Innovazione, Scuola
predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli 0O.lII. - Regolamenti UE - bando di gara Universita, Diritto allo Studio
CERT 3 AdG - . e . - contratto d'appalto Sede
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione
- fatture o altro documento Indirizzo
Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa contabile avente forza probatoria Ufficio
equivalente Stanza
“Direzione Regionale Programmazione
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa dlchr:arzla(zllom j' Spesa AII:I)Gd/OI Economica”
. - check lists dei controlli di | Sede
rEDT 2 Adr - Regolamenti UE livalla ..




e e - Manuale Autorita di Gestione e . . Inairizzo
- dati risultanti dal sistema Ufficio
Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC informatizzato Stanza
. . CE
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) ng_raf“ma Operativo (piano Sede
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto finanziario) Indirizzo
CERTS Commissione - Regolamenti UE
. Ufficio
europea Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista - domanda di pagamento &
; i dati i ; v ; ; resentata dall'Autorita di Stanza
formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del contributo p
richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Certificazione
. . IGRUE
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) ng_raf“ma Operativo (piano Sede
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto | y finanziario) Indirizzo
- Regolamenti UE
CERT 6 IGRUE -
- domanda di pagamento Ufficio
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché presentata dall'Autorita di Stanza
dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di IGRUE) Certificazione
" . . . . . Direzione Regionale Formazione,
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Ricerca e Innovazione, Scuola
- Regolamenti UE Universita, Diritto allo Studio
CERT 7 AdG/AdC - Manuale Autorita di Gestione atto di impegno Sede
Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare |- Manuale Autorita di Certificazione Indirizzo
la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria Ufficio
Stanza
Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal Direzione Regionale Formazione,
Servizio Attuazione e dagli 00.Il. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Ricerca e Innovazione, Scuola
CERT S AdG/ADC Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli 0O.II. Universita, Diritto allo Studio
Sede
. o . . . . - Regolamenti UE check list L
Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali T . . . . Indirizzo
- Manuale Autorita di Gestione -Doc. preparzione dei conti Ufficio
- Manuale Autorita di Certificazione
Stanza,
“Direzione Regionale Programmazione
Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto Economica”
Sede,
CE
CERT9 CE/IGRUE Sede
- Regolamenti UE Indirizzo
Verifica della completezza e regolarita dei conti - Manuale Autorita di Gestione .
P & M e Autorita di Certificari Documenti realtivi ai conti Ufficio
- Manuale Autorita di Certificazione Stanza
IGRUE

** Modalita di archiviazione documenti (cartacea o tramite sitema informativo) .
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AVVISI PUBBLICI - Tipologia di macro processo: attivita non formative

Area di competenza e -
Divisione del fascicolo

AMMINISTRAZIONE

Elenco dei principali documenti

DOCUMENTAZIONE COMUNE A TUTTI | PROGETTI DELLO STESSO AVVISO

N.01

Programmazione Documentazione relativa alla pubblicita
dell’Awviso ricerca personale interno

N.02

Programmazione Documentazione relativa alla selezione del
progetto e ad eventuali rinunce

DOCUMENTAZIONE SPECIFICA PER INCARICO
Attuazione N.03

N.04

Attuazione Documentazione relativa alle modifiche del

progetto approvato

Attuazione/Direz. N.05

Affari istit., pers. e

SI/Dir. Bilancio Documentazione per acconti e/o saldo

N.06
Controllo Verifiche amministrativo documentali delle
domande di rimborso intermedie
N.07
Controllo Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti

esterni/ Controdeduzioni

Progetto ricerca personale

Determina approvazione Avviso e assunzione impegno programmatico di bilancio sulla spesa e
indicazione del numero di BURL su cui e stata pubblicata

Avviso ricerca personale interno e relativa modulistica

Forme di pubblicita dell’avviso

Determina approvazione progetto esecutivo

Richiesta Estrazione CV dal ROSTER a Istituto jemolo o richiesta accesso alla piattaforma
Banner web tenuto costantemente attivo sui canali di comunicazione istituzionali

Determina nomina commissione

Documentazione di convocazione e insediamento della Commissione

Verbali della commissione e griglie di valutazione (verifica tecnica-sostanziale)
Determina approvazione esiti slezione e conferimento incarichi
Documentazione relativa ad eventuali ricorsi

Documentazione relativa ad eventuali rinunce

Eventuali Determine di rettifica

Contratti

Richiesta di variazione del personale impegnato nel progetto e relativa autorizzazione

Relazione delle attivita, Timesheet e Documento contabile emesso dall'esperto in base alla tipologia di
contratto attivato

Provvedimenti di liquidazione e quietanze
Check list controllo domande di rimborso intermedie e finali presentate dagli esperti

Check list controllo procedura di selezione

Comunicazione esiti del controllo al Servizio Attuazione

Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati;

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

Verbale di controllo soggetti esterni (Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza ecc.) ed eventuali
atti allegati

SIRIPA

Ubicazione atti

SIGEM

FASC.CARTACEO



Programmazione/Attu/ N.08 Documentazione relativa ad eventuali
azione accessi agli atti

N.09 Procedura trattamento
Attuazione irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi
/Compensazioni

Attuazione/Affari N. 10
generali, rapporti
istituzionali e gestione
del contenzioso Contenzioso giudiziale/ stragiudiziale

Attuazione N.11 Comunicazioni

Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up delle stesse o
contenzioso

Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’lOLAF secondo
la normativa UE )

In caso di restituzione somme
Determina di restituzione somme
Copia bonifico versamento somme restituite

Reversale d’incasso

Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e patrimonio per
reintegro nei capitoli pertinenti delle somme restituite.

In caso di recupero forzoso

Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca ecc)

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o attestante eventuali
compensazioni (es Determine compensazione)

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali, rapporti
istituzionali e gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate sull’operazione, documentazione
per eventuali ricorsi o costituzione in giudizio, ecc)

Altre Comunicazioni
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PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
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Obiettivo
Programma Operativo

Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo quota fondo strutturale (FSE)

Importo spesa pubblica nazionale

Autorita di Gestione (AdG)

Autorita di Certificazione (AdC)

Autorita di Audit (AdA)

DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020

FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA

Investimenti per la crescita e I'occupazione
POR Lazio FSE 2014-2020
Sovvenzioni - Operazioni a regia

Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio

Direzione Regionale Programmazione Economica
Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

Ministero def
(ovore e delle
Politiche Sociofli

Assessovoto Loworo e noow divitt),
FormaXione, Scuola ¢ diritzo afllo stadio
UNTWerSITovio, Politiche per 1 ricosrulione

AdG
Direzione Formazione, Ricerca,
Innov.ne, Scucla, Universita,
Dir. Studio

o
1 - -
. O Cta o1l
Sovvenzione Direzioms
= Moetropoitana Bt

Lavoro
Roma Capzale -

ghobals

Province Frosinone, Latina, Riet], Viterbo
SRA

Dipovtimento per le
Folitiche ah Coesione

.

Ass to Programmarione Economica, Bilancio, Demonvo @ Potrimonio

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea

Dipovrtimento deflo
Raogionerna Generafe
dello Stoto (MGRUE)

Presidente Regione Lazio

Giunta regionale

Cabena di regsa
Resp.le per s
capacta
samman e per
AS3&330aT0O Programmazione HoRAa
£Economica, Silancio, Demonio e
Potrirmonio

Assessoroto Poltiche
Sociol ¢ Welifore od
Enti Locali

AdC AdA
Direzione Direzione Audit
Programmazions FESR,  FSE e FEASR &
economica controiio interno

Direriones per
Ninclusions sociale

REGIONE >

LAZIO <

regione.lazio.it




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
UTO UTO UTO SOGG SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO UATO

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Awvio delle attivita per lI'elaborazione dei Programmi Operativi in Formazione, Scuola e diritto allo

1 relazione agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di studio universitario, Politiche per la
partenariato

|
v

Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del Partena”?to’ Ent.' [ocallf Aut9r|ta )
2 itorio di riferi di | . i competenti, Autorita nazionali, ogni
territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila. altro Organismo interessato

\|/
4

Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma Partenariato, Enti locali,

3 . s - )
Operativo Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter
I
\ 4
I
I
Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
4 Operativo Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la
ricostruzione
v
Valutatore
5 Valutazione ex ante indipendente
|
| 4
I Rispondenza agli orientamenti strategici della
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Commissione Europea, all‘Accordo di partenariato e
6 . Formazione, Scuola e diritto allo alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
p 0 &
rogramma Operativo studio universitario, Politiche per la 2020
| ricostruzione ——— (AT1)
\
2 Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione
osservazioni della Commissione
<
<
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la
8 Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo ricostruzione
7
\/
‘ V
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Rispondenza alla normativa UE relativa alla
9 Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del Formazione, Scuola e diritto allo studio Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
personale umversn?rlo:c Politiche per la sistemi di gestione e controllo
ricostruzione
i (AT2)
Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo L
10  |svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le Agtor_'ta di Autorita di A“tAor('jtf:' di
. . . N estione ificazi udi
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita) - Certificazione (AdA
I
I
11 | Individuazione degli 0O.Il all'interno dei documenti di programmazione Autorita di > 00.lI
Gestione i




12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

ATTIVITA'

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte di ciascun Ol

Per gli OOIll designati contestualmente alle Autorita: controllo
preventivo da parte dell'AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il
controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai
sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i” (per gli Ol
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della

sovvenzione globale)

Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione

Predisposizione  dei  documenti  contenenti la  descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol

Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG
e AdC e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE)
n. 1303/2013 e s.m.i)

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124
del Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere di conformita dell'AdA

Designazione AdG/AdC

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Per gli OOIl costituiti dopo la designazione delle Autorita:

Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di
programmazione

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte dell'Organismo Intermedio

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'

DI AUDIT
(AdA)

PROGRAMMAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI
ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

Autorita di Gestione Ol
Autorita di
Gestione

Autorita di > ol

Gestione

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di
Gestione

Autorita di

Audit

"o T

MLPS D

Autorita di Autorita di
Gestione Certificazione
IGRUE
Autorita di
Gestion
Commissione
Europea

Autorita di Gestione

A\ 4

ool

Autorita di

Gestione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Rispondenza alla normativa

Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

sistemi di gestione e controllo
(AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della

valutazione di conformita
(12)

Rispondenza alla normativa

Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei

sistemi di gestione e controllo
(AT2)
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ATTIVITA'

Controllo preventivo da parte delllAdG sull'Ol per mezzo della
“Procedura per il controllo preventivo per la costituzione di organismi
intermedi (OOIl) ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e
s.m.i”. (per gli Ol designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura
della sovvenzione globale)

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Autorita di
Gestione

PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' ALTRI ETTI INTERNI
UTO UTO SOGG SOGGETTI

DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO UATO




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

ETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE 306G ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO UATO

Organismo
Intermedio

24 Nomina Organismo intermedio - Atto di delega Autorita di
Gestione

25 Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure Autor.ité di »| Autorita di Audit
e della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol) Gestione
——
A 4
2% Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo Adlum’(ljtli

0l) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema

Verifica che i criteri di selezione delle operazioni
definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano

(CDS1)

Autorita di
Gestione

27 Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Comitato di

28 Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati Sorveglianza




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (Adc) TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
1 selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e Struttura della
regionale, con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei programmazione
criteri di selezione approvati dal CdS
. . - . . " : Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento
2 Prenotazione dell'impegno di bilancio sulla spesa preventivata AdG/Direttore regionale Bilancio P
(SEL_1)
4
|
v
Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e Struttura della
. o ar . . . . rogrammazione
3 della relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione prog p
del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)
4 | Approvazione dell'avviso pubblico AdG/Direttore regionale
| 4
V
5 Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale Struttura della Uffifio Fompe_tente Per!a
competente per la pubblicazione sul BURL programmazione pubblicazione di contenuti sul
7
\?
Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale Struttura della Ufficio competente per la
6 |competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito programmazione pubblicazione di contenuti sul
istituzi 7 . ) Lo - .
istituzionale Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
(SEL_2)
7 Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, Uffici competenti per la
e sui siti istituzionali pubblicazione sul BURL e sui
7
!
8 Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita Organi di stampa, affissioni,
previste ecc.
9 Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso Struttura della S 3
pubblico (procedure di attivazione) programmazione -
7
10 Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ struttura de_ la
programmazione
T
A4
Soggetti
Struttura della .
11 Trattamento del FAQ : proponenti
programmazione
Predisposizione e presentazione, tramite procedura telematica, dei s R
. . ; ) o . . oggetto
12 |progetti corredati dal piano finanziario, atto unilaterale d'impegno e prossnente
modulistica prevista dall'avviso (creazione del codice locale di progetto)
Ricezione domande e predisposizione dell'elenco delle istanze - . S . . .
- . P . P L . . Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle
pervenute indicante i codici univoci assegnati, il protocollo, il Struttura della . - .
13 ; . o ) ) domande con i relativi progetti
mittente/soggetto proponente ed altre eventuali informazioni afferenti ~ programmazione (SEL_3)
all’awviso. -
14 Predisposizione della determina di nomina della Commissione di Struttura della
valutazione e della documentazione di insediamento e di convocazione programmazione g
I
\V4
AdG - Direttore Commissione di
15 Determina di nomina della Commissione di valutazione Generale valutazione
7
AdG - Direttore
16 | Accettazione dell'incarico dei membri della Commissione di valutazione Generale
4




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Valutazione formale di ammissibilita delle domande pervenute e relativa
compilazione delle check list

Predisposizione degli elenchi dei soggetti ammessi alla valutazione
sostanziale/tecnica e dei soggetti non ammessi (con relative motivazioni
di inammissibilita)

Insediamento della Commissione di valutazione

Comunicazione al Presidente della Commissione di valutazione dei
requisiti di accesso, sul sistema informativo, alla documentazione
dell'avviso e alle domande di finanziamento pervenute

Invio nota di trasmissione alla Commissione di valutazione degli elenchi
dei soggetti ammessi alla valutazione sostanziale/tecnica e dei soggetti
non ammessi (con relative motivazioni di inammissibilita)

Valutazione sostanziale/tecnica delle proposte pervenute e relativa
compilazione delle check list

Predisposizione del/ i verbali di valutazione

Trasmissione della documentazione relativa alla valutazione
sostenziale/tecnica delle domande

Predisposizione della graduatoria finale e della relativa determine degli
ammessi e dei non ammessi e tramissione all'AdG - Direttore regionale
per la sottoscrizione

Tramissione della gradutoria finale e delle determine degli ammessi e
dei non ammessi sottoscritta al Servizio predisposizione interventi per la
pubblicazione

Trasmissione delle determine degli ammessi e dei non ammessi
all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione sul BURL e al
responsabile del portale della Regione Lazio per la relativa pubblicazione

Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di
soggetti beneficiari ammessi a finanziamento e predisposizione della
relativa determina di scorrimento della graduatoria

In presenza di accesso agli atti: Verifica dell'effettiva conclusione della
procedura

Verifica che il soggetto richiedente sia un soggetto partecipante
all'avviso pubblico

Convocazione del soggetto istante per |'esame dei documenti

Verbalizzazione delle operazioni di accesso agli atti

Supporto AT verifica
ammissibilita

Struttura della
programmazione

AdG - Direttore
Generale

Commissione di valutazione

7

Struttura della

programmazione

Commissione di valutazione

4

Struttura della

programmazione

Commissione di valutazione

7

Commissione

Commissione di valutazione

4

Commissione di valutazione

7

Struttura della
programmazione

AdG - Direttore
regionale

v

Struttura della

programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione sul BURL e sul
portale della Regione Lazio

Struttura della
programmazione

Struttura della
programmazione

V

Struttura della
programmazione

A4

Struttura della
programmazione

A4

Struttura della
programmazione

Caricamento dei documenti su Sl

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e
tecnico-organizzativi
(SEL_4)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito
dell'istruttoria
(SEL_5)

Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
Beneficiari
(SEL_6)

Verifica procedura di accesso agli atti
(SEL_7)




SELEZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) TITOLARE DELL'INTERVENTO

Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative Struttura della
33 all'avviso pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte programmazione
V
Comunicazione al Servizio attuazione Interventi della disponibilita della Struttura della Struttura
34 documentazione relativa alla fase di valutazione formale e programmazione dell'Attuazione
sostenziale/tecnica e trasferimento del fascicolo di progetto cartaceo d —— 4

Struttura
dell'Attuazione
7

—

Struttura della
35 Trasferimento del fascicolo di progetto programmazione




10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

ATTIVITA'

Perfezionamento atto di adesione o Stipula Convenzione

Predisposizione della determinazione a firma del Direttore regionale
relativa all'impegno e invio all'Ufficio competente per la pubblicazione

Trasmissione all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione

Pubblicazione sul BURL e sul portale regionale www.lazioeuropa.it e sul
sito istituzionale della determinazione relativa all'impegno

Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP)

Rilascio del CUP

Trasmissione richiesta di variazione prima dell'avvio del progetto

Valutazione di eventuali richieste di variazione del progetto

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e

relativa comunicazione all'ente formatore richiedente

In caso di esito negativo: applicazione delle misure previste dalla
Determinazione B06163/2012 e relativa comunicazione all'ente
formatore richiedente

Notifica determina d'impegno, e richiesta inizio attivita entro 30 giorni
dalla notifica

Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa
documentazione entro il termine stabilito

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto

Presentazione di eventuali richieste di proroga

Valutazione della conformita e delle motivazioni delle eventuali richieste
di proroga

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di proroga

In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di proroga

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative all'avvio
delle operazioni finanziate

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto, sulla
base delle disposizioni contenute nella Determinazione n. B06163/2012.

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Struttura dell'

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

Soggetto attuatore

attuazione

Struttura dell' AdG - Direttore
attuazione generale

A

ALTRI SOGGETTI

Struttura dell'

attuazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti

Struttura dell' attuazione

7

CIPE

Soggetto attuatore

Struttura dell'

Struttura dell' attuazione

Esito positivo

S

Struttura dell' attuazione

Esito negativo

S

Struttura dell' attuazione

S

Soggetto attuatore

Soggetto attuatore

S

Struttura dell’
-~ attuazione

Soggetto attuatore

Struttura dell'
attuazione

Esito positivo

Struttura dell' attuazione

S

Struttura dell' attuazione

Esito negativo

S

Struttura dell'
attuazione

Soggetto attuatore

Struttura dell'
attuazione

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della regolarita dell'atto di adesione/ Convenzione e
della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico
(ATT1)




20

ATTIVITA'

Esito negativo della verifica: richiesta di integrazioni al soggetto attuatore
ed eventuale revoca dell'intervento, laddove le integrazioni documentali
non dovessero essere easustive.

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Struttura dell' attuazione

S —

Esito negativo G
—
-

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

Soggetto attuatore

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Esito positivo iq
.

Esito positivo della verifica: ricezione della documentazione inviata dal Struttura dell’

21 . . I
soggetto attuatore e archiviazione della stessa nel fascicolo di progetto.

Predisposizione e invio della domanda di pagamento di | anticipo e della
relativa documentazione di supporto

22 Soggetto attuatore

Struttura dell'
attuazione

Acquisizione della domanda di pagamento e registrazione degli estremi

23 ) ) . )
sul sistema informativo regionale

Verifica della conformita della richiesta di erogazione dell'anticipo e della
relativa documentazione di supporto (verifica della presenza della
24 documentazione amministrativa e contabile richiesta, verifica della
conformita della fidejussione per I'erogazione dell'anticipo, verifica del
DURC e della documentazione antimafia) e compilazione delle check list

Struttura dell'
attuazione

Verifica della sussistenza e della correttezza della
cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito
dall'avviso pubblico (ATT 2)

Esito positivo

Struttura dell' o
In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di attuazione Bilancio

25 pagamento e invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione 7
economica, bilancio, demanio e patrimonio

Esito negativo

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e i
26 . . " R Struttura dell' attuazione
awvio della nuova procedura di verifica della conformita

Soggetto attuatore

I ¢
27 Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio ed Bilancio Soggetto attuatore Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine
erogazione del pagamento p di pagamento (ATT 3)
28 Comunicazione di avvenuto pagamento Struttura dell’ attuazione Bilancio
I .

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato
Bilancio - Ragioneria - Atti - Protocollo

29 Struttura dell' attuazione

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
30 pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

Struttura dell' attuazione

\ : Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (ATT
31 Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza Struttura dell' attuazione pag g (

4)
Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema
32 . . . Struttura dell' attuazione ———————>
informativo regionale ~
13 Presentazione di richieste di variazione durante |'attuazione del progetto Soggetto attuatore
per le quali & necessaria 'autorizzazione da parte dell'AdG

Struttura dell'

34 |Valutazione delle richieste di variazione )
attuazione

In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e Esito positivo

relativa comunicazione all'ente formatore richiedente

35 Struttura dell' attuazione

I —

Esito negativo
Struttura dell' attuazione

36 In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di variazione

I —




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT

Altri soggetti interni SOGGETTI

DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG)

all'Amministrazione titolare di intervento

ATTUATORI

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative alle
richieste di variazione presentate e al relativo accoglimento/rigetto

Predisposizione e invio della domanda di rimborso (intermedie ) della
relativa documentazione di supporto

Acquisizione della domanda di rimborso e registrazione degli estremi sul
sistema informativo regionale

Verifica della conformita delle domanda di rimborso e documentazione
di supporto

In caso di esito positivo:invio all' Area attivita di controllo, di
rendicontazione e progettazione europea per i controlli di | livello

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e
awvio della nuova procedura di verifica della conformita

1) Controlli on-desk: di | livello (costi reali/semplificazione dei costi)
sulla domanda di rimborso intermedio: effettuazione dei controlli di |
livello sulla domanda di pagamento e compilazione della check list e
trasmissione degli esiti

Ricezione degli esiti dei controlli di | livello e presa d'atto degli esiti delle
verifiche documentali contenuti nella check list.

Ricezione degli esiti dei controlli di | livello e presa d'atto degli esiti delle
verifiche documentali contenuti nella check list.

Invio di eventuali controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da
parte del soggetto attuatore.

Verifica delle controdeduzioni e/o integrazioni documentali

Esito positivo : Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni e
pagamento anticipo

Struttura dell' attuazione

Soggetto attuatore

Struttura dell’ ;

attuazione

Struttura dell'

I —

attuazione
o
2
=
2
o
Q
£
%
&
Struttura dell' Struttura di
attuazione controllo di livello
7
o
2
=
®
an
ﬂ)
<
P
&
Struttura dell' attuazione

Soggetto attuatore

Struttura di
controllo dil livello

Struttura dell'

Struttura di controllo

attuazione

dil livello

Soggetto attuatore

Struttura di

controllo dil

Soggetto attuatore

Struttura di
controllo dil
livello

Struttura dell'

Struttura di controllo di |

attuazione

livello

Esito positivo

Soggetto attuatore

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e/o
integrazioni documentali applicazione dei tagli di spesa in pari misura
rispetto alle irregolarita riscontrate

Struttura dell' /

|

Struttura di controllo

attuazione

Esito negativo

di l livello

Soggetto attuatore

|

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (ATT 5)

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione delle
quote intermedie del contributo (ATT 6)




ATTUAZIONE

UL LAY AL Altri soggetti interni SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . .. . E& . L. ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI
50 | Invio della domanda di pagamento del Il anticipo Struttura dell' attuazione (& iq Soggetto attuatore
-
Verifica della conformita della domanda di pagmento del Il anticipo e
della relativa documentazione di supporto (verifica della presenza della Struttura dell’
51 documentazione amministrativa e contabile richiesta, verifica della attuazione
conformita della fidejussione per |'erogazione dell'anticipo, verifica del
DURC e della documentazione antimafia, verifica dell'importo richiesto a g
seguito di eventuali controdeduzioni) e compilazione delle check list é
o
1 2
In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di Struttura dell' sianci
52 pagamento e invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione attuazione fando
economica, bilancio, demanio e patrimonio ° ﬁr’
2
53
A, |
2
53 In ctaso di esito negativo : rchhlestcaT integrazioni al s-.o\ggetto attuatore e Struttura dell' attuazione Soggetto attuatore
awvio della nuova procedura di verifica della conformita
e
54 Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio ed Bilancio Soggetto attuatore
erogazione del pagamento p
55 Comunicazione di avvenuto pagamento Struttura dellattuazione Bilancio
7  —
56 Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato Struttura dell' attuazione
Bilancio - Ragioneria - Atti - Protocollo
Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
57 |pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione Struttura dell' attuazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale
58 |Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza Struttura dell' attuazione
Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema "
59 I X ,gl I au 73 dl pag ' Struttura dell' attuazione | —>
informativo regionale o
60 2) Controlli in loco in itinere : determinazione periodica del campione di Struttura dell' / Struttura di controllo di
operazioni attuazione livello

Struttura di controllo
di | livello

61 | Controlliin loco : calendarizzazione delle visite.

62 Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’'effettuazione Struttura dell’ Strutturla ql
della verifica attuazione controllo dil livello
Controlli in loco :: comunicazione ai soggetti attuatori della data e

63 c'jellorario 'della? visita d.i 'contl"ollo in loco. (NB Nel caso delle visite Struttura dell' I Soggetto attuatore
ispettive didattico amministrative, queste avvengono a sopresa, senza attuazione

alcun preavviso nei confronti del soggetto attuatore ).

Struttura di controllo di |

64 Controlliin loco : e ffettuazione della visita in loco livello

Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo
65 |in loco ed invio della documentazione di controllo al Servizio Attivazione
interventi

Struttura
dell'
attuazione

Struttura di controllo di

I livello




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG) (AdA) ((:X:[)]
Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco, comprensiva dei
66 tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di presentazione della Soggetto attuatore
domanda di rimborso e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali
. . . . Lo . Struttura di controllo
67 Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del a1 velo Soggetto attuatore
soggetto attuatore.
Struttura di
68 | Verifica delle controdeduzioni controllo dil
livello
/ Esito positivo
69 | Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni Struttura dell’ Struttura di controllo dil
. . Soggetto attuatore
attuazione livello
7
Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e Esito negativo
o ) L : S - ) s Struttura Struttura di controllo dil
70 applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita dell' livello
riscontrate e quantificazione degli eventuali importi da recuperare attuazione
Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e Struttura dell’
71 ificazi i i attuazione
quantificazione degli importi da recuperare
e.p.c
72 Richiesta di recupero delle spese irregolari: Struttura dell' attuazione Bilancio Soggetto attuatore
In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:
. ) . .
7 verlflfa dell avvgn;\uto reFupero dglla somma mdeblta‘m?nte erogata, Struttura dell' attuazione Soggetto attuatore
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte
del beneficiario delle disposizioni di bonifico
74 Comunicazione dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale Struttura dell' attuazione Bilancio
In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, il Struttura dell
P . e RTTIRY PR ruttura del
75 Servizio Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle attuazione
somme tramite attivazione di polizza fidejussoria
Possibilita di escutere
In caso affermativo: il Servizio Attuazione predispone e trasmette al la polizza fidejussoria
76 soggetto che ha prestato la garanzia la richiesta di rimborso della somma Struttura dell' attuazione 'St't”tf’
. L. . . aranzia
dovuta maggiorata degli interessi maturati. 7 8
In caso negativo: il Servizio Attuazione provvede alla predisposizi I ibilita di escutere
In caso negativo: p! p! posizione e la polizza fidejussoria
77 alla trasmissione della comunicazione di sollecito nei confronti del Struttura dell' attuazione Soggetto
attuatore
soggetto attuatore. 7
Verifica dell'avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
78 maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle Struttura dell' attuazione Bilancio
disposizioni di bonifico.
Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria & inadempiente: il .
79 Servizio Attuazione procede direttamente all'awio della procedura di Struttura dell' attuazione Istltutg
. aranzia
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione P &
degli interessi di mora. T
I
|
I




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

(AdG) (AdA) (AdC)

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o
per il tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione
delle somme dovute:il Servizio Attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare (solo nei casi di revoca totale): a
seguito del pieno recupero delle somme, il Servizio Attuazione determina
I'importo da disimpegnare e predispone la determina di disimpegno delle
risorse, a firma del Direttore della Direzione Formazione, FSE e altri
interventi cofinanziati, AdG del POR.

Invio della Comunicazione di conclusione delle attivita e della relativa
documentazione di supporto

Invio domanda di rimborso finale e generazione automatica del
rendiconto finale dell'operazione

Controlli on-desk: (costi reali/semplificazione dei costi) sulla domanda di
rimborso finale

Nel caso di restituzioni economie: Richiesta di restituzione (ove non vi
fosse un saldo ma una restituzione)

Comunicazione avvenuta restituzione

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

Controlli in loco finale

Controlli in loco : calendarizzazione delle visite.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione
della verifica

Controlli in loco : comunicazione ai soggetti attuatori della data e
dell'orario della visita di controllo in loco.

Controlliin loco : e ffettuazione della visita in loco

Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo
in loco ed invio della documentazione di controllo al Servizio Attivazione
interventi

Avvocatura

Dir. Programm.

Struttura dell' attuazione

econ.

Struttura dell' attuazione

Soggetto attuatore
I

Struttura dell' attuazione

Soggetto attuatore

S

Struttura di controllo

di | livello
Struttura dell' attuazione Soggetto attuatore
Struttura dell' attuazione Soggetto attuatore
Struttura dell' . .
: Bilancio
attuazione

Struttura dell'

Struttura di controllo

attuazione

dil livello

Struttura di controllo

Struttura dell’
attuazione

dil livello

Struttura dell' I
attuazione

Soggetto attuatore

Struttura di
controllo dil

livello

Supporto di controllori

esterni.

Struttura di controllo di

Struttura dell' I
attuazione

1 livello

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine
dell'erogazione della quota finale del contributo (ATT 7)
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105

106

ATTIVITA'

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli del rendiconto finale,
comprensiva dei tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di
presentazione del rendiconto e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali

Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del
soggetto attuatore.

Verifica delle controdeduzioni

Esito positivo: controdeduzioni accolte e determinazione del saldo

Esito negativo : rigetto (totale oparziale) delle controdeduzioni e
applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita
riscontrate

Presa d'atto degli esiti della verifica in loco e quantificazione degli importi
da recuperare

Richiesta di recupero delle spese irregolari:

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:

verifica dell'avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte
del beneficiario delle disposizioni di bonifico

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, il
Servizio Attuazione verifica la possibilita di ricorrere al recupero delle
somme tramite attivazione di polizza fidejussoria .

In caso affermativo: il Servizio Attuazione predispone e trasmette al
soggetto che ha prestato la garanzia la richiesta di rimborso della somma
dovuta maggiorata degli interessi maturati.

In caso negativo: il Servizio Attuazione provvede alla predisposizione e
alla trasmissione della comunicazione di sollecito nei confronti del
soggetto attuatore.

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle
disposizioni di bonifico.

Se il beneficiario ¢ inadempiente: si trasmette la comunicazione di
sollecito nei confronti del soggetto attuatore con l'applicazione degli
interessi di mora..

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE

(AdC)

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

Soggetto attuatore II

ALTRI SOGGETTI

Struttura di controllo /

di | livello

Soggetto attuatore

Struttura di controllo
dil livello

] Esito negativo
. Struttura di controllo dil |
St;rttl:::ogzu — L‘J Soggetto attuatore
]
Struttura di controllo di
Struttura dell' I livello
attuazione H

Struttura dell'

attuazione

e.p.c

Struttura dell' attuazione

Bilancio

Soggetto attuatore

)

Struttura dell' attuazione

Soggetto attuatore

Struttura dell' /

N Bilancio
attuazione
Struttura dell'
attuazione
Possibilita di escutere
la polizza fidejussoria
Struttura dell' attuazione |5tit”t9
garanzia
U 7
Impossibilita di
escutere
la'polizza
fidejussoria
Struttura dell' attuazione Soggetto
attuatore
4
Struttura dell' attuazione Bilancio

Struttura dell' attuazione

Soggetto
attuatore

ATTIVITA' DI CONTROLLO
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116

117

118

119

120

121

ATTIVITA'

Se il soggetto che ha prestato |la garanzia fidejussoria & inadempiente: il
Servizio Attuazione procede direttamente all’avvio della procedura di
recupero forzoso delle somme dovute, tenuto conto dell’applicazione
degli interessi di mora.

Se il beneficiario/soggetto attuatore ha provveduto, direttamente o per il
tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione delle|
somme dovute: il Servizio Attuazione acquisisce dall’Area Flussi Finanziari
le reversali e provvede all’archiviazione delle stesse nel fascicolo del
progetto.

Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o
per il tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione
delle somme dovute:il Servizio Attuazione predispone e trasmette
all’Avvocatura la comunicazione di avvio del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare: a seguito del pieno recupero delle
somme, il Servizio Attuazione determina I'importo da disimpegnare e
predispone la determina di disimpegno delle risorse, a firma del Direttore
della Direzione Formazione, FSE e altri interventi cofinanziati, AdG del
POR.

Nel caso di saldo : Predisposizione e invio della richiesta di erogazione
del saldo e della relativa documentazione di supporto

Acquisizione della domanda di pagamento di saldo

Nel caso di saldo positivo :Verifica della conformita formale della
domanda di pagamento del saldo e della relativa documentazione di
supporto (verifica della presenza di tutta la documentazione
amministrativa e contabile, verifica del rispetto della normativa civilistica
e fiscale, verifica del DURC e della documentazione antimafia) e
compilazione delle check list

In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di
pagamento, invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio e inserimento degli estremi
della richiesta di pagamento sul sistema informativo

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e
avvio della nuova procedura di verifica della conformita

Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio e
trasmissione della richiesta di mandato di pagamento dell'anticipo alla
Tesoreria

Erogazione del pagamento

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato

Bilancio - Ragioneria - Atti - Protocollo

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di
pagamento da parte della Direzione regionale Programmazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza

Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema
informativo regionale

AUTORITA'
DI GESTIONE

(AdG)

Struttura dell' attuazione

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di intervento

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

Istituto

I —

garanzia
fidejussoria

Struttura dell'

attuazione

Struttura dell'
attuazione

Avvocatura

Struttura dell' attuazione

\ Dir. Programm.

econ.

Soggetto attuatore

Struttura dell'
attuazione

Esito negativo

Struttura dell'

Esito positivo

attuazione

Struttura dell'

attuazione
L 7

econ. .

Dir. Programm.

Struttura dell' attuazione

Soggetto attuatore

I —

Struttura dell'

Bilancio

attuazione

I —

Soggetto attuatore

Struttura dell' attuazione

Struttura dell' attuazione

Struttura dell' attuazione

Struttura dell' attuazione

—>

ATTIVITA' DI CONTROLLO




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE
(AdG)

- Autorita di i o . .
122 Identificazione eventuali irregolarita Struttura dell' attuazione Autorita di Certificazione Struttura di controllo di| livello J Auditor esterni

Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di
irregolarita riscontrate

Altri soggetti interni SOGGETTI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI

Verifica compilazione comunicazione
irregolarita su IMS (ATT 8)

Struttura dell'
attuazione

123

Aggiornamento follow up
irregolarita

Verifica aggiornamneto
comunicazione irregolarita su IMS (ATT 9)

Struttura dell'
attuazione

124

Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa

Elaborazioni dati finanziari e per le Autorita di
125 S P Gestione Supporto Struttura di Verifica dati finanziari (ATT 10)
previsioni di spesa ; )
7 monitoraggio
T
Trasmissione dati finanziari e Autorita di e

126
previsioni di spesa (tramite SFC)

Certificazione
I




CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni

Autorita di Audit all'’Amministrazione Altri soggetti Attivita di controllo

titolare di intervento

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Certificazione Soggetti attuatori

1 Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento Cog‘miSSione
iniziale e annuale della quota comunitaria uropea
Verifica del trasferimento della quota contributo
IGRUE comunitario dalla Commissione Europea e del pronto
2 Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale) accreditamento all'’Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di
contributo (CERT1)
Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di Autorita di Autorita di Bilancio
3 avvenuto pagamento dello stesso Gestione Certificazione
A Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli Autorita di
di bilancio Gestione
5 Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del Struttura i della Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
prefinanziamento Programmazione relativa contabilizzazione (CERT2)
6 Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto Autorita di Gestione oo. Verifica dati e predisposizione della documentazione
di spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite relativa al rendiconto di spesa (CERT3)
7 Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol , Struttura di
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il Sl monitoraggio
3 Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , Autorit di Gesti \ Autorita di
. o . , utorita di Gestione I
verifica e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC Certificazione
Autorita di Certificazione \ CE - SFC
9 Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e p Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE (CERT 4)
IGRUE
10 Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e Autorita di
delle eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese Gestione
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12

13

14

15

16

17

18

19

20

Attivita

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia
nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed
erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie
nazionali al Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi
ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e
1° invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni
prodotte dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per
lavoro preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio
degli esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e
del RAC

Autorita di Gestione

CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni

Autorita di Audit Autorita di Certificazione

all'’Amministrazione

titolare di intervento

\

Autorita di
Gestione

Autorita di Certificazione

[

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Commissione
Europea

IGRUE

7

Struttura di
monitoraggio

Autorita di Gestione I
Autorita di Gestione I

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione I

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di

< Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Attivita di controllo

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo comunitario richiesto
(CERTS5)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e
della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati
da inserire nei conti annali
(CERT_8)
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22

23

24

25

26

27

Attivita

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA
per emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Autorita di Gestione

Autorita di

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione
titolare di intervento

Autorita di Certificazione

Gestione

Autorita di
Gestione

l

Autorita di Autorita di
Audit Certificazione
Autorita di Autorita di
Audit Certificazione
7
Autorita di Autorita di
Audit Certificazione
/N N

Soggetti attuatori

Altri soggetti

S

I
|
I
|
I
J

J

Commissione
Europea

Commissione
Europea

I

Commissione
Europea

IGRUE

Attivita di controllo

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'’Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

)8 Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa \ Bilancio /
comunicazione di ricezione delle quote intermedie \ /

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote Autorita di Gestione CAL:_tfc_’”ta_ di Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
. . . . . . e . . ertitricazione . . .
29 intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a relativa contabilizzazione
I 4
saldo) di contributo nazionale e comunitario (CERT 7)

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della Autorita di
30, . . . Certificazione
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa Autorita di
e della domanda di pagamento del saldo Gestione

31

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della Commissione
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, Europea
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale

32 di spesa, della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di
chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di
gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del
contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda
di pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio \ /

dell'’Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a Bilancio
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

IGRUE

33

. . . ) . . Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di Autorita di Autorita di lati tabil .
relativa contabilizzazione

34
ricezione del saldo Gestione Certificazione (CERT?)




Codice controllo

Soggetto

responsabile del
controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

PROGRAMMAZIONE

Assessorato
Lavoro e nuovi
diritti, Formazione,

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e alla normativa UE
relativa alla Programmazione 2014-2020

- Regolamento (UE) n. 1303/2013

- Programma Operativo
- Accordo di partenariato

AT1 Scuola e diritto allo - Accordo di partenariato NA NA
studio Verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla - Position paper
universitario,  |normativa UE e in particolare dal Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'accordo di partenariato
Politiche per la
Assessorato — - — —
L . |Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei sistemi di gestione e Documenti di nomina delle Autorita/Organismi del
avoro e nuovi controllo Sistema di Gestione e Controllo
diritti, Formazione,
Scuola e diritto allo - Regolamento (UE) n. 1303/2013
AT2 studio - Regolamento(UE) n. 1304/2013 NA NA
universitario, Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione - Regolamenti delegati e di esecuzione
Politiche per la dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della
ricostruzione normativa UE in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Manuale operativo contenente le procedure d'esecuzione
. . . . . . . . delle attivita
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Regolamento (UE) n. 1303/2013 Documento di descrizione del sistema di gestione e
11 ADA - Regolamento(UE) n. 1304/2013 controllo NA NA
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dal Reg. (UE) n. |- Regolamenti delegati e di esecuzione Relazione sulla valutazione e relativo parere di
13032013, alle linee guida CE e nazionali operative contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita conformita
- criteri di selezione delle operazioni Direzione Regionale Formazione,
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Regolamenti comunitari - verbale della seduta del CdS da cui si evince Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo I'approvazione dei criteri di selezione (ammissibilita e Universita, Diritto allo Studio
CDS1 CDS iorita NA
- Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS priorita) Sede_
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e Indirizzo
pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano Ufficio
Stanza
SELEZIONE
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento Regolamenti UE Rlc.erca .e‘lnn?\.lazwne, Scuo.la
. Universita, Diritto allo Studio
Struttura della Programma Operativo . .
SEL1 . o . atto d'impegno Doc.gara caricata su SIGEM Sede.
Programmazione Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS T
Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'AdG rispetto Provvedimenti amministrativi regionali Ind:‘r/'zzo
all'impegno finanziario del progetto Ufficio,
Stanza
" . L o . Direzione Regionale Formazione,
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita ) N Ricerca e Innovazione, Scuola
X - Bollettino Ufficiale . s e .
- Regolamenti UE L . X . Universita, Diritto allo Studio
. - Pubblicazione estratti avviso pubblico
- Programma Operativo . -, . . Sede_
Struttura della . . - awviso (e relativi allegati comprese eventuali note . Indiri
SEL2 Programmazione Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e UE, al - Documehto SU_' crlter| fj' selfe%|onfe‘ app.rovato dal CdS metodologiche elaborate a giustificazione di alcune Doc.gara caricata Su SIGEM L,J "”‘ZZO
fine di consentire ai potenziali beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la - Provved.|ment| amm|n|strat[V| regionali tipologie di tassi forrfettari, per le UCS e per le somme sff”:’o
pubblicazione dell'avviso pubblico (e relativi allegati comprese eventuali note metodologiche elaborate a giustificazione di - Normativa UE e nazionale vigente forfettarie) tanza,
alcune tipologie di tassi forrfettari, per le UCS e per le somme forfettarie) sia conforme alla normativa vigente
" L . i i . L X Direzione Regionale Formazione,
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo i itd. Dirii i
Struttura della 8 p T . - awviso pubblico ) ) Universita, Diritto allo Studio
SEL3 ) - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS ) L Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |sede
Programmazione |yerifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito - Provvedimenti amministrativi regionali - domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) Indir—izzo
contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione - Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
rispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato dall'Amministrazione titolare Stansa
" . . . . . X . . Direzione Regionale Formazione,
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo i itd. Dirii i
Commissione di 8 p T . - awviso pubblico ) ) Universita, Diritto allo Studio
SEL4 ) - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS ) L Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |sede
valutazione . K L L . - domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) —
Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e - Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo
corrispondano a quanto previsto dall'avviso pubblico - Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
" . L . . . Direzione Regionale Formazione,
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo i itd. Dirit i
Struttura della € peramve ) pubblicazione della selezione/graduatoria sul bollettino . ) Universita, Diritto allo Studio
SEL5 . - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS . Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |sede
Programmazione X K . . . X Ufficiale —_—
- Provvedimenti amministrativi regionali Indirizzo
Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione - Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
Struttura della - graduatoria
SEL 6 - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS g Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |Sede____

Programmazione

Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti I'ordine dell'elenco
degli aggiudicatari elaborato a seguito dell'istruttoria

- Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente

- elenco beneficiari rinunciatari

Indirizzo
Ufficio,
Stanza




Codice controllo

Soggetto

responsabile del

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

controllo

Struttura della

Verifica procedura di accesso agli atti

- Regolamenti comunitari
- Programma Operativo

intranet
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio

SEL7 Programmazione - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS - documentazione relativa all'accesso agli atti Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |sede
ZI . . o . . . . —
Verificare che I'acceso agli atti sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai - Provvedimenti amministrativi regionali - graduatoria Indirizzo
criteri di valutazione previsti dal bando - Normativa UE e nazionale vigente Ufficio
Stanza
ATTUAZIONE
Direzione Regionale Formazione,
Verifi lla regolarita dell nvenzion ||} rrispondenz n il conten II'avvi li . .
erifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Att Sede,
TAtto L ) ) Indirizzo
- Atti relativi all'avviso pubblico (comprese le metodologie Ufficio
Struttura - Provvedimenti amministrativi regionali per la giustificazione del calcolo nel caso di opzioni di ioul . st
ATT1 dell'attuazione |Verifica che I'atto sia conforme alla normativa nazionale e UE e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti |_ Normativa UE e nazionale vigente in materia semplifcazione dei costi) Doc.per stipula contratto caricata su SIGEM |Stanza
e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a - Documentazione amministrativa del Beneficiario
quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi (comprese le metodologie per la (certificato antimafia, iscrizione alla CCIAA, ecc.)
giustificazione del calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)
Direzione Regionale Formazione,
Verifi ] istenz 1 rr 22 Il zion lizza fidej ria ri n ili II'avvi iquidazi i cari . .
ebblt.:a della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall'avviso Doc. per liquidazione pagamenti caricata |Ricerca e Innovazione, Scuola
pubblico su SIGEM i itda. Dirit i
Struttura - Provvedimenti amministrativi regionali - cauzione/polizza fidejussoria . . s Universita, Diritto allo Studio
ATT 2 \ R . X . K . , ) . Check list verifiche conformita formale Sede
dell'attuazione |yerifica che la documentazione presentata dal richiedente il contributo a titolo di cauzione/fidejussione per la buona - Normativa UE e nazionale vigente in materia - awviso pubblico compilabili su SIGEM indirizzo
esecuzione o per |'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso Ufficio
pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stansa
“Direzione Regionale Programmazione
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento ) o Economica”
) . - S - impegno definitivo di spesa o - Sede
ATT3 Bilancio - Provvedimenti amministrativi regionali mandato/ordine di pagamento Doc. per liquidazione pagamenti caricata —
- Normativa UE e nazionale vigente in materia /ine di pagamer . ) su SIGEM Indirizzo
Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con - elenco beneficiari e relativi importi assegnati Ufficio
particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del credito Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza mandato di pagamento quietanzato Ricerca e Innovazione, Scuola
ATT Struttura - Provvedimenti amministrativi regionali - titolo di pagamento Doc. per liquidazione pagamenti caricata |Universita, Diritto allo Studio
dell'attuazione - Normativa UE e nazionale vigente in materia - reversale di incasso su SIGEM Set{e_'
Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di - dichiarazione liberatoria del fornitore Indirizzo
pagamento al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento Ufficio,
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
- convenzione o atto di adesione Sede
- fatture o altro documento contabile avente valore iri
Struttura - Provvedimenti amministrativi regionali X K . Ind/.r/'zzo
ATTS dell'attuazione | Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'Area Controlli |_ Normativa UE e nazionale vigente in materia probatorio equivalente Doc. caricata su SIGEM Ufficio
per il controllo documentale di primo livello (Contratti, fatture, relazioni periodiche ed i relativi pagamenti, ecc); Verifica della - Relazioni periodiche Stanza,
sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata; Verifica del rispetto della - pagamenti
normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- Awviso pubblico Direzione Regionale Formazione,
Controlli di | livello documenttali al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo - Convenzione/atto di adesione Ricerca e Innovazione, Scuola
- Fatture o altri giustificativi di spesa (nel caso di costi Universita, Diritto allo Studio
Struttura controllo Provvedimenti amministrativi regionali reali o tassi forfettari) e di documenti e giustificativi nel sede
ATT6 o : ) VI Tegic ) caso di UCS o somme forfettarie (es relazioni periodiche |Doc. caricata su SIGEM Indirizzo,
dil livello - Normativa UE e nazionale vigente in materia R . Ufficio
Verifica sui documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) nel caso di nel caso di UCS o somme forfettarie) Stanza
utlizzo di costi reali o tassi forfettari, o relazioni nel caso di UCS o somme forfettarie - Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Direzione Regionale Formazione,
- Awviso pubblico ; .
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo p' di adesi Ricerca e Innovazione, Scuola
- Convenzione/atto di adesione Universita, Diritto allo Studio
- Fatture o altri giustificativi di spesa (nel caso di costi Sede
reali o tassi forfettari) e di documenti e giustificativi nel -
Struttura controllo - Provvedimenti amministrativi regionali . ) R g L ) Indirizzo,
ATT7 Lo . X . K . caso di UCS o somme forfettarie (es relazioni periodiche |Doc. caricata su SIGEM Uffici
dil livello - Normativa UE e nazionale vigente in materia ] X 1cio,
Verifica del rendiconto fionale di spesa es. fatture o altri documenti amministrativo contabili (nel caso di operazioni a costo nel caso di UCS o somme forfettarie) Stanza

reale o tassi forfettari ) relazioni finali e altra documentazione (nel caso di UCS o somme forfettarie)

- Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria




Codice controllo

Soggetto

responsabile del

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

ATT 8

controllo

Struttura
dell'attuazione

Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS

Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente in materia

comunicazioni su IMS

Doc. caricata su SIGEM

intranet
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede.
Indirizzo,
Ufficio,
Stanza,

ATT 9

Struttura
dell'attuazione

Verifica aggiornamneto comunicazione irregolarita su IMS

Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente in materia

comunicazioni aggiornate su IMS

Doc. caricata su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede.

Indirizzo,

Ufficio,

Stanza,

ATT 10

AdG/Struttura di
momitoraggio

Verifica dati finanziari

Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente in materia

dati fianziari e prevsioni di spesA

Doc. caricata su SIGEM E Su SFC

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede_

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERTIFICAZIONE

CERT 1

IGRUE

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento
all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo

Verifica che l'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente
al contestuale accreditamento della quota nazionale e della quota comunitaria all'’Amministrazione titolare

- Regolamenti UE

Programma Operativo

Dati caricati su SIGEM

IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

CERT 2

AdG/AdC

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento
all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Regolamenti UE

Programma Operativo

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

Direzione Regionale Programm. econ.
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 3

AdG

Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio Attuazione e dagli OO.II.
nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio
Controlli Primo Livello degli 0OO.II.

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione

check list

- dichiarazione di spesa

- bando di gara

- contratto d'appalto

- fatture o altro documento contabile avente forza
probatoria equivalente

- mandati/Ordini di pagamento

- titolo di pagamento

- quietanza liberatoria

Dati caricati su SIGEM
Rendiconto compilabile su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 4

AdC

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

dichiarazioni di spesa ADG /Ol
- check lists dei controlli di | livello
- dati risultanti dal sistema informatizzato

Dati caricati su SIGEM

“Direzione Regionale Programmazione
Economica”

Sede

Indirizzo

Ufficio,

Stanza,

CERT 5

Commissione
europea

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo nazionale richiesto

Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i
dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario
approvato del Programma Operativo)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata dall'Autorita di
Certificazione

Dati caricati su SIGEM

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

CERT 6

IGRUE

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo nazionale richiesto

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo nazionale richiesto (da parte di IGRUE)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata dall'Autorita di
Certificazione

Dati caricati su SIGEM

IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza




Codice controllo

Soggetto

responsabile del

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

CERT 7

controllo

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta
contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

atto di impegno

Dati caricati su SIGEM

intranet
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Programm. econ.
Sede
Indirizzo
Ufficio,
Stanza

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal Servizio Attuazione e dagli
00.Il. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio
Controlli Primo Livello degli 0OO.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

CERT 9

CE/IGRUE

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede.

Indirizzo,

Ufficio,

Stanza,

“Direzione Regionale Programmazione
Economica”

Sede.

Indirizzo

Ufficio,

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

Documenti realtivi ai conti

Doc. preparzione dei conti compilabile su
SIGEM. Caricamento successivo su SFC

CE

Sede
Indirizzo,
Ufficio.
Stanza
IGRUE
Sede
Indirizzo,
Ufficio.
Stanza

** Modalita di archiviazione documenti (cartacea o tramite sitema informativo) .
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Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazioni a regia

Area di competenza

Divisione del fascicolo

AMMINISTRAZIONE

Elenco dei principali documenti (*)

DOCUMENTAZIONE COMUNE A TUTTI | PROGETTI DELLO STESSO AVVISO

Programmazione

Programmazione

N.01 - Documentazione relativa alla pubblicita
dell’Avviso

N.02 - Documentazione relativa alla selezione
del progetto e ad eventuali rinunce

DOCUMENTAZIONE SPECIFICA PER PROGETTO

Attuazione

N.03 - Documentazione propedeutica all’avvio
del progetto

Determina approvazione Avviso pubblico e assunzione impegno programmatico di bilancio sulla spesa e
indicazione del numero di BURL su cui & stata pubblicata

Avviso pubblico e relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione del calcolo nel
caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Forme di pubblicita dell’avviso (es divulgazione degli estratti dell’Avviso sui siti regionali, ed eventuale
sito dedicato)

Documentazione relativa alle FAQ

Proposte progettuali (Formulario della proposta progettuale ammessa a finanziamento; Lettera di
trasmissione della proposta progettuale; Documentazione allegata alla proposta progettuale)

Determina nomina commissione

Documentazione di convocazione e insediamento della Commissione

Documentazione relativa ad eventuale incarico al servizio di AT a svolgere la verifica formale dei
progetti e relativa restituzione degli esiti della verifica formale
Check list verifica ammissibilita proposte progettuali (verifica formale) o file Excel riepilogativo dei
risultati delle verifiche di ammissibilita formale;
Verbali della commissione e griglie di valutazione (verifica tecnica-sostanziale)

Determina approvazione graduatoria dei progetti ammessi a finanziamento e indicazione del numero di
BURL su cui e stata pubblicata

Determinazione approvazione elenchi dei progetti ammissibili e non ammessi a finanziamento e
indicazione del numero di BURL su cui & stata pubblicata

Documentazione relativa ad eventuali ricorsi
Documentazione relativa ad eventuali rinunce

Documentazione relativa ad eventuale scorrimento graduatorie e comunicazione ai beneficiari.

Eventuali Determine di rettifica
Eventuale atto di variazione del responsabile del procedimento

Eventuali rimodulazioni dei progetti approvati, documentazione di convocazione della Commissione in
seduta straordinaria e verbali di approvazione delle richieste di rimodulazione.

Progetto approvato (collegamento rapido alla cartella dei progetti approvati)

Atto unilaterale d'impegno

Determina d’'impegno
Richiesta e assegnazione CUP

Atto costitutivo ATl o ATS (ove previsto)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita progettuale o eventuale richiesta proroga inizio attivita

Copia del bando di selezione degli allievi e la relativa notifica (attivita formative)

SIRIPA

Ubicazione atti

SIGEM

FASC.
CARTACEO



Area di competenza

Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazioni a regia

AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti (*)
¥ ———r"

Attuazione

N.04 - Documentazione relativa all’avvio,
attuazione e conclusione del progetto

Verbale di selezione e altra documentazione

Elenco allievi/destinatari (iniziali, al 10% delle ore, finali)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita corsuali (ove attivita formative)

Calendario didattico/cronoprogramma

Elenchi del personale (specificando formatori, amministrativi ed ausiliari coinvolti nel progetto interni
ed esterni)

Elenco strutture ed attrezzature

SIRIPA

SIGEM

FASC.
CARTACEO



Area di competenza

Attuazione

Attuazione

Controllo

Controllo

Attuazione

Divisione del fascicolo

N.05 - Documentazione relativa alle modifiche
del progetto approvato

N.06 - Documentazione per acconti e/o saldo

N.07 - Verifiche amministrativo documentali
delle domande di rimborso intermedie

N.08 - Verifiche in loco (ispettive)

N.09 - Documentazione relativa a Prove finali e
Stage

Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazioni a regia

AMMINISTRAZIONE

Elenco dei principali documenti (*)

Richiesta vidimazione registri

Registri individuali (presenze allievi, scarico materiale allievi e formatori)
Lettera di comunicazione di conclusione delle attivita

Determina di disimpegno

Richiesta di svincolo (da parte del Soggetto Attuatore) della polizza fideiussoria

Lettera di svincolo (da parte della Regione Lazio) della polizza fideiussoria

Richiesta di storno tra macrovoci (rimodulazione ) e relativa autorizzazione (laddove necessaria)

Richiesta di variazione del personale impegnato nel progetto e relativa autorizzazione

Richiesta di variazione sede e relativa autorizzazione

Altre tipologie di variazioni e loro conseguente autorizzazione (laddove necessaria)
Comunicazione riparametrazione in itinere

Richiesta di acconti/saldo (domanda di pagamento)

Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore o altro documento equivalente
(stampa della fattura elettronica registrata nel sistema informativo regionale)

Polizza fideiussoria (ove richiesta);

DURC

Documentazione antimafia (ai sensi del DIgs n.159/2011 per contributi superiori a € 150.000,00)

Domande di rimborso e comunicazione all'Area Controlli per il controllo di | livello
Check list controllo pagamenti (acconti e saldo)
Mandati di pagamento emessi dalla Ragioneria (acconti e saldo)

Check list controllo domande di rimborso intermedie
Comunicazione esiti del controllo al Servizio Attuazione

Check list relative alle verifiche ispettive
Verbali ed eventuali allegati relativi alle verifiche ispettive
Comunicazione esiti del controllo al Servizio Attuazione

Documentazione relativa all’espletamento delle prove finali delle attivita corsuali (atto di Nomina
commissione d’esame, Cv membri e incarico, Verbali delle prove ecc.)

Documentazione relativa allo stage (Registri fogli mobili stage, Copia Convenzioni con il soggetto
ospitante, ecc)

Verifiche in loco finali (sul rendiconto)

SIRIPA

Ubicazione atti

SIGEM

FASC.
CARTACEO



Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazioni a regia

Area di competenza

AMMINISTRAZIONE

Ubicazione atti

Divisione del fascicolo

Elenco dei principali documenti (*)

——————— 3

Controllo

N.10 - Verifiche rendiconto
finale/Controdeduzioni

Domanda di saldo finale

Rendiconto finale/dichiarazione finale di attivita (nel caso di UCS o somme forfettarie) e
documentazione di corredo

Certificazione del rendiconto finale da parte di un soggetto certificatore esterno nominato dall’AdG (che
& equivalente al verbale di visita in loco finale)

Check list relative alle verifiche in loco finali

Lettera di trasmissione esito provvisorio visita revisore

Controdeduzioni del soggetto attuatore

Lettera al soggetto attuatore e al Servizio Attuazione in cui si comunica esito finale dell’analisi delle
controdeduzioni

SIRIPA H SIGEM ‘

FASC.
CARTACEO



Area di competenza
Divisione del fascicolo

N.11 - Controlli di Il livello, Controlli CE o di

Controllo , , i
soggetti esterni/ Controdeduzioni

Programmazione/ |N.12 - Documentazione relativa ad eventuali
Attuazione accessi agli atti

N.13 - Procedura trattamento
Attuazione irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi
/Compensazioni

Attuazione/Affari
generali, rapporti
istituzionali e gestione
del contenzioso

N.14 - Contenzioso giudiziale/stragiudiziale

Attuazione N.15 - Comunicazioni

(*) alcuni documenti riguardano solo il caso di attivita formative

Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazioni a regia

AMMINISTRAZIONE

Elenco dei principali documenti (*)

Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati;

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

Verbale di controllo soggetti esterni (Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza ecc.) ed eventuali
atti allegati

Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up delle stesse o
contenzioso

Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita all’OLAF secondo
la normativa UE )

In caso di restituzione somme
Determina di restituzione somme
Copia bonifico versamento somme restituite

Reversale d’incasso

Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e patrimonio per
reintegro nei capitoli pertinenti delle somme restituite.

In caso di recupero forzoso

Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca ecc)

Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.

Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o attestante eventuali
compensazioni (es Determine compensazione)

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali, rapporti
istituzionali e gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate sull’operazione, documentazione
per eventuali ricorsi o costituzione in giudizio, ecc)

Altre Comunicazioni

SIRIPA

Ubicazione atti

SIGEM

FASC.
CARTACEO
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA

Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione
Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020
Macroprocesso Sovvenzioni - Operazione a regia

Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo

Importo spesa pubblica nazionale

Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione Regionale Programmazione Economica
Autorita di Audit (AdA) Direzione regionale “Audit FESR, FSE e FEASR e controllo interno”

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea

Ministero def Dipovrtimento deflo Presidio Nozionale oV Orgaonismo oV
(ovoro e delle > 'I h" :.‘ fe Rogronerna Generafe Vighlonre € coordinamento
Politiche Sociofli dello Stoto (MGRUE) Coordinomento rosionale delle AdA

c Presidente Regione Lazio :-

Giunta regionale

Cabina di regsa

Ass 20 Programmazione Economica, Bilancio, Demaonvo @ Potrimmonio Resp.le per la
capaca
DMMYD © ey
Assessovoto (Oworo e mouow diritt), AS3L230ATO Programmazione Assessoroto Poltiche iHoRa
Formazione, Scuola ¢ diritzo aflo stadio Economica, S8ilancio, Demonio e SocioN @ Welfore ed
UNIWerSITovio, Politiche per 1Q ricostrulione Potrirmonio Enti Locali
AdG AdC AdA
Direzione Formazione, Ricerca, Direzione Direzione Audit
Innov.ne, Scuocla, Universita, Programmazions FESR,  FSE e FEASR &
Dir. Studio economica CONtroiio interno
o1 AO‘ ol
) Ctsd )
w\--en:t‘cne Mietronoitana Direziorme
ghobale Lavoro

Roma Capzale
Diresiones per

Province Frosinone, Latina, Rietl, Viterbo Ninclusione sociale
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T - B TIET—

Trnore eores

regione.lazio.it




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA AUTORITA AUTORITA ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO UATO

Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
Avvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in Formazione, Scuola e diritto allo studio

1 [relazione agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di universitario, Politiche per la
partenariato

I
v

Partenariato, Enti locali, Autorita

Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del

2 itorio di riferi di | . il competenti, Autorita nazionali, ogni
territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila. altro Organismo interessato
\|/
A 4
I
I
Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma Partenariato, Enti locali,
3 Operativo Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter
]
h 4
I
I
Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma Assessorato Lavoro e nuovi
4 Operativo diritti, Formazione, Scuola e
diritto allo studio universitario,

Politiche per la rico i

v

Valutatore

5 |Valutazione ex ante indipendente

[
A 4

Rispondenza agli orientamenti strategici della
Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e

. - . —_— L i
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Assessorato Lavoro e nuov

6 p o i diritti, Formazione, Scuola e alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
rogramma Operativo diritto allo studio universitario, 2020
Politiche per la ricos (AT1)
\l/
; Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione
osservazioni della Commissione
v
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
8 | Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo For.ma2|.one,'5ctfola € ‘,"_”“° allo
studio universitario, Politiche per la
L \'/
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Rispondenza alla normativa UE relativa alla
9 Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del Formazione, Scuola e diritto allo Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
personale studio ”“'Ve,rs'ti”°qp°"t'°he per la sistemi di gestione e controllo
ricostruzione
(AT2)
i |
v J
Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
10 svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le Autorita di Autorita di
Gestione Certificazione

procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

A 4

oo.ll

11 |Individuazione degli 00.II all'interno dei documenti di programmazione Autorita di
Gestione |

\/_




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI

ETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE 506G

ATTUATORI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

ALTRI SOGGETTI

(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO
12 Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da o _
parte di ciascun Ol Autorita di Gestione ol
Per gli OOIl designati contestualmente alle Autorita: controllo
preventivo da parte dell'’AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il Risoondenza  alla normativa UE relativa  alla
controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai L P . S S
. , ™ . Autorita di Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
13 sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e s.m.i” (per gli Ol ) . L .
Gestione sistemi di gestione e controllo
designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della (AT2)
sovvenzione globale)
14 'Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione Autorita di > Ol
Gestione
I I
Predisposizione  dei  documenti  contenenti la  descrizione o L L
15 \ . . . = \ Autorita di Autorita di Autorita di 1
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol . e . !
Gestione Certificazione Audit !
L !
1
Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione i
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG e . \
16 L. , Autorita di |
AdC e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE) n. Gestione !
1303/2013 e s.m.i) H
i
II Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della
17 Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124 Autorita di IGRUE vaIL:tIazione dli conforrlnigté ! Hhn
del Reg.(UE) 1303/2013 e s.m.i e rilascio del relativo parere Audit (1)
MLPS
Autorita di Autorita di i
18 |Acquisizione del parere di conformita dell'AdA Gestione Certificazione
IGRUE
19 | Designazione AdG/AdC Autorita di
Gestion
20 Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto Commissione
Europea
Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Per gli OOIl costituiti dopo la designazione delle Autorita: Prop rammazione 2014-2020 e ai princioi generali dei
21 |Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di Autorita di Gestione > 0o.Il rogrammazio principt &
rogrammazione sistemi di gestione e controllo
prog (AT2)
2 Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da Autorita di ol
parte dell'Organismo Intermedio Gestione




23

ATTIVITA'

Controllo preventivo da parte delllAdG sull'Ol per mezzo della
“Procedura per il controllo preventivo per la costituzione di organismi
intermedi (OOIl) ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013 e
s.m.i”. (per gli Ol designati ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura
della sovvenzione globale)

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

Autorita di
Gestione

PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' ALTRI ETTI INTERNI
uTO uTo SOGG SOGGETTI

DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

ATTUATORI
(AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE  ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

Organismo
Intermedio

24 |Nomina Organismo intermedio - Atto di delega Autorita di
Gestione

25 Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure Autorita di »| Autorita di Audit
e della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol) Gestione
L
4
2% Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo ﬁ:JtA%fétI?
Ol) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema
— Verifica che i criteri di selezione delle operazioni
Autorita di L. , s g . . . .
Gestione definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
27 |Definizione dei criteri di selezione delle operazioni Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano
(CDS1)

Comitato di

28 |Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati Sorveglianza




10

11

12

13

ATTIVITA'

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e regionale,
con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei criteri di
selezione approvati dal CdS e condivisione, per conoscenza, con I'AdG

Prenotazione dell'impegno di bilancio sulla spesa preventivata

Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e della
relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione del
calcolo nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi)

Approvazione dell'avviso pubblico

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul BURL

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito
istituzionale

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul BURL, e sui
siti istituzionali

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste

Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso
pubblico (procedure di attivazione)

Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ

Trattamento del FAQ

Predisposizione e presentazione, tramite procedura telematica, dei progetti
corredati dal piano finanziario, atto unilaterale d'impegno e modulistica
prevista dall'avviso (creazione del codice locale di progetto)

Ricezione domande e predisposizione dell'elenco delle istanze pervenute
indicante i codici univoci assegnati, il protocollo, il mittente/soggetto
proponente ed altre eventuali informazioni afferenti all’avviso.

AUTORITA'

DI GESTIONE

(AdG)

Autorita di Gestione

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

SELEZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE
TITOLARE DELL'INTERVENTO/OI

Organismo Intermedio

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Organismo . .
Intermedio Bilancio . ) o o )
7 Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento
(SEL_1)
Organismo Intermedio J
Organismo Intermedio
4

) . Ufficio competente per la

Organismo Intermedio pubblicazione di contenuti sul
Ufficio competente per la

f i pubblicazione di contenuti sul ” . L L

Organismo Intermedio <ito istituzionale Verifica del rispetto della normativa in materia di
7 pubblicita
(SEL_2)
V.
Uffici competenti per la
pubblicazione sul BURL e sui
7
I
Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Organismo Intermedio ————————>

Organismo Intermedio

Organismo Intermedio

Soggetti proponenti.

Soggetto
proponente

Organismo
Intermedio

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione
delle domande con i relativi progetti
(SEL_3)




AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE SOGGETTI

ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) TITOLARE DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI
14 Predisposizione della determina di nomina della Commissione di valutazione e Organismo Intermedio
della documentazione di insediamento e di convocazione p
Organismo Intermedio Comm|55|‘one di
. N . . . . valutazione
15 Determina di nomina della Commissione di valutazione 7
Organismo Intermedio
16  Accettazione dell'incarico dei membri della Commissione di valutazione 7
17 Valutazione formale di ammissibilita delle domande pervenute e relativa Organismo
compilazione delle check list Intermedio

Predisposizione degli elenchi dei soggetti ammessi alla valutazione
18  sostanziale/tecnica e dei soggetti non ammessi (con relative motivazioni di Organismo Intermedio
inammissibilita)

Commissione di
19 Insediamento della Commissione di valutazione valutazione

Comunicazione al Presidente della Commissione di valutazione dei requisiti di Commissione di

20  accesso, sul sistema informativo, alla documentazione dell'awviso e alle Organismo Intermedio valutazione
domande di finanziamento pervenute 7 7
Invio nota di trasmissione alla Commissione di valutazione degli elenchi dei

21 | soggetti ammessi alla valutazione sostanziale/tecnica e dei soggetti non Organismo Intermedio Commissione di
ammessi (con relative motivazioni di inammissibilita) P, valutazione

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e
tecnico-organizzativi

Commissione
di valutazione

Valutazione sostanziale/tecnica delle proposte pervenute e relativa

22
compilazione delle check list

(SEL_4)
Commissione di

23 |Predisposizione del/ i verbali di valutazione valutazione

Trasmissione della documentazione relativa alla valutazione Commissione di
24 ) A valutazione

sostenziale/tecnica delle domande

Predisposizione della graduatoria finale e della relativa determine degli Organismo Intermedio Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione
25 ammessi e dei non ammessi e tramissione all'AdG - Direttore regionale per la dell'esito dell'istruttoria

sottoscrizione (SEL_5)

Tramissione della gradutoria finale e delle determine degli ammessi e dei non
26 ammessi sottoscritta al Servizio predisposizione interventi per la
pubblicazione

Organismo Intermedio




AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE , ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) TITOLARE DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI
Trasmissione delle determine dei progetti ammessi e dei non ammessi ] ] U;E?io CPmPEt‘T”‘;Sé’fr la |
27 |all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione sul BURL e al Organismo Intermedio pubblicazione sul. esu
. . . R o J portale della Regione Lazio
responsabile del portale della Regione Lazio per la relativa pubblicazione
Qualora necessario : registrazione di eventuali rinunce da parte di soggetti Verifica del rispetto del corretto scorrimento
28 beneficiariammessi a finanziamento e predisposizione della relativa Organismo Intermedio dell'elenco dei Beneficiari
determina di scorrimento della graduatoria (SEL_6)
In presenza di accesso agli atti: Verifica dell'effettiva conclusione della Verifica procedura di accesso agli atti
29 Organismo Intermedio
procedura (SEL_7)
[
v
Verifica che il soggetto richiedente sia un soggetto partecipante all'avviso
30 ) Organismo Intermedio
pubblico
[
N
31 Convocazione del soggetto istante per |'esame dei documenti Organismo Intermedio
[
v
32 Verbalizzazione delle operazioni di accesso agli atti Organismo Intermedio
33 Caricamento documenti su SI
31 Registrazione sul sistema informativo delle informazioni relative all'avviso Ol-Struttura della N
pubblico e agli esiti del processo di valutazione delle proposte Programmazione -
Comunicazione all' Area attuazione dell'Ol della disponibilita della Ol- Strattura della Ol- Strattura della
35 documentazione relativa alla fase di valutazione formale e sostenziale/tecnica Programmazione Attuazione
e trasferimento del fascicolo di progetto cartaceo 4
Ol- Struttura della Ol- Strattura della
36 Trasferimento all'Area Attuazione dell'Ol del fascicolo di progetto Programmazione P Attuazione




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC)
Oreant Verifica della regolarita dell'atto di adesione/
1 Perfezionamento atto di adesione o Stipula Convenzione Inziirr:j;iz Soggetto attuatore Convenzione e della corrispondenza con il contenuto
| dell'avviso pubblico (ATT 1)
v
Predisposizione della determinazione relativa all'impegno e invio all'Ufficio Organismo
2 - Intermedio
competente per la pubblicazione
Organismo
3 | Trasmissione all'Ufficio regionale competente per la pubblicazione Intermedio

- . . . . Ufficio competente per la
Pubblicazione sul BURL e sul portale regionale www.lazioeuropa.it e sul sito clo compe per
4 pubblicazione di contenuti sul

istituzionale della determinazione relativa all'impegno

Organismo
5 Invio della richiesta del rilascio del Codice Unico di Progetto (CUP) Intermedio

. . CIPE
6 Rilascio del CUP
. P . - . . Soggetto attuatore
7 Trasmissione richiesta di variazione prima dell'avvio del progetto

Organismo
Intermedio

8 ' Valutazione di eventuali richieste di variazione del progetto

Esito positivo

9 In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e relativa Organismo
comunicazione all'ente formatore richiedente Intermedio
I

Esito negativo

In caso di esito negativo: applicazione delle misure previste dalla

10 Determinazione B06163/2012 e relativa comunicazione all'ente formatore I?];i?r::;z
richiedente

1 Notifica determina d'impegno, e richiesta inizio attivita entro 30 giorni dalla Organismo Intermedio Soggetto attuatore
notifica p

12 Invio della Comunicazione di inizio attivita e della relativa documentazione Soggetto attuatore
entro il termine stabilito

13 Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle Organismo
comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto . Intermedio




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI
(AdG)
Soggetto attuat
14  Presentazione di eventuali richieste di proroga 0oggetto attuatore
15 Valutazione della conformita e delle motivazioni delle eventuali richieste di Organismp
proroga Intermedio
Organismo Esito positivo
16 In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di proroga Intermedio
Esito negativo
Organismo
17 |In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di proroga Intermedio

18 Soggetto attuatore

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative all'avvio delle Organismo Intermedio  [<—— iq
operazioni finanziate pe

Verifica degli adempimenti sul sistema informativo connessi alle
19 comunicazioni e all'invio della documentazione di avvio del progetto, sulla
base delle disposizioni contenute nella Determinazione n. B06163/2012.

Organismo

Intermedio
Soggetto attuatore

Esito negativo della verifica: richiesta di integrazioni al soggetto attuatore ed |
20 eventuale revoca dell'intervento, laddove le integrazioni documentali non Esito negativo Organismo Intermedio iq
J .

dovessero essere easustive.

2 Esito positivo della verifica: ricezione della documentazione inviata dal Esito positivo Organismo
soggetto attuatore e archiviazione della stessa nel fascicolo di progetto. Intermedio o

2 Predisposizione e invio della domanda di pagamento di | anticipo e della Soggetto attuatore
relativa documentazione di supporto

Organismo
Intermedio

Acquisizione della domanda di pagamento e registrazione degli estremi sul

23 . . R
sistema informativo regionale

Verifica della conformita della richiesta di erogazione dell'anticipo e della

relativa documentazione di supporto (verifica della presenza della Verifica della sussistenza e della correttezza della

Organismo

24 documentazione amministrativa e contabile richiesta, verifica della conformita Intermedio cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto
della fidejussione per I'erogazione dell'anticipo, verifica del DURC e della stabilito dall'avviso pubblico (ATT 2)
documentazione antimafia) e compilazione delle check list 2

.§
Q
2
5
g
A . . . o . " Organismo i /
In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di Intirmedio Dir. Programm.
. . . . . . econ.
25 |pagamento e invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione p
economica, bilancio, demanio e patrimonio °
2
53
b5
2
£
=
&

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e avvio . .
26 L s Organismo Intermedio Soggetto attuatore
della nuova procedura di verifica della conformita
e




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' .
. ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI .
ATTIVITA DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI
(AdG) (AdA) (AdC)
Bilancio
27 Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio ed 7 Verifica della correttezza e completezza del
erogazione del pagamento mandato/ordine di pagamento (ATT 3)
Soggetto attuatore
Organismo Intermedio Bilancio

28 |Comunicazione di avvenuto pagamento

7

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato Bilancio - Organismo Intermedio

29 . . X
Ragioneria - Atti - Protocollo

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di pagamento
30 |da parte della Direzione regionale Programmazione economica, bilancio, Organismo Intermedio
demanio e patrimonio alla Tesoreria generale I

v

31 Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza Organismo Intermedio

I
\2

2 !nserlme.nto degll estremi della quietanza di pagamento nel sistema Organismo Intermedio [>—>
informativo regionale -

33 Presentazione di richieste di variazione durante |'attuazione del progetto per le Soggetto attuatore
quali & necessaria |'autorizzazione da parte dell'Ol

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza
(ATT 4)

i . . L Organismo
34 Valutazione delle richieste di variazione Intermedio
P . N . . P . Esito positivo
35 In caso di esito positivo: accoglimento della richiesta di variazione e relativa Organismo Intermedio s
comunicazione all'ente formatore richiedente 7

Esito negativo

Organismo Intermedio

36 |In caso di esito negativo: rigetto della richiesta di variazione

37 Organismo Intermedio

Inserimento sul sistema informativo delle informazioni relative alle richieste di S
variazione presentate e al relativo accoglimento/rigetto -

Predisposizione e invio della domanda di rimborso (intermedie ) della relativa

38 Soggetto attuatore
documentazione di supporto
19 Acquisizione della domanda di rimborso e registrazione degli estremi sul _C):ganls:;o iq
intermedio
sistema informativo regionale =
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46

47

48

49

50
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ATTIVITA'

Verifica della conformita delle domanda di rimborso e documentazione di
supporto

In caso di esito positivo :invio all' Area Controllo | livello per i controlli di |
livello

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e avvio
della nuova procedura di verifica della conformita

1) Controlli on-desk: di | livello (costi reali/semplificazione dei costi) sulla
domanda di rimborso intermedio: effettuazione dei controlli di I livello sulla
domanda di pagamento e compilazione della check list e trasmissione degli
esiti

Ricezione degli esiti dei controlli di | livello e presa d'atto degli esiti delle
verifiche documentali contenuti nella check list.

Ricezione da parte del Soggetto attuatore degli esiti dei controlli di | livello e
presa d'atto degli esiti delle verifiche documentali contenuti nella check list.

Invio di eventuali controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del
soggetto attuatore.

Verifica delle controdeduzioni e/o integrazioni documentali

Esito positivo : Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni e
pagamento anticipo

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e/o
integrazioni documentali applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto
alle irregolarita riscontrate

Invio della domanda di pagamento del Il anticipo

Verifica della conformita della domanda di pagmento del Il anticipo e della
relativa documentazione di supporto (verifica della presenza della
documentazione amministrativa e contabile richiesta, verifica della conformita
della fidejussione per I'erogazione dell'anticipo, verifica del DURC e della
documentazione antimafia, verifica dell'importo richiesto a seguito di
eventuali controdeduzioni) e compilazione delle check list

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO/OI

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

Organismo
Intermedio
<}
=
=
2
o
8
2
@
&
Organismo Struttura Controllo
> Intermedio Ilivello - OI
7
o
2z
©
53
&
3
o
£
7
&

Organismo Intermedio

—

Soggetto attuatore

Struttura
Controllo I livello -
ol

Struttura Controllo | I
livello - Ol

Soggetto attuatore

-

Struttura

Controlli |
livello - Ol

Soggetto attuatore

Struttura Controlli
I livello - OL.

Organismo Strttura Controlli | livello

Soggetto attuatore

Intermedio -ol

4
Organismo Struttura Controlli |
Intermedio livello - Ol Soggetto attuatore
. 7

Soggetto attuatore

Organismo Intermedio 4@
-

ito positivo

Organismo
Intermedio

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (ATT 5)

Controlli di I livello documentali al fine dell'erogazione
delle quote intermedie del contributo (ATT 6)
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59

60

61

62

63

64

ATTIVITA!

In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di
pagamento e invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e avvio
della nuova procedura di verifica della conformita

Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio ed
erogazione del pagamento

Comunicazione di avvenuto pagamento

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato Bilancio -
Ragioneria - Atti - Protocollo

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di pagamento
da parte della Direzione regionale Programmazione economica, bilancio,
demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza

Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema
informativo regionale

2) Controlli in loco in itinere : determinazione periodica del campione di
operazioni

Controlli in loco: calendarizzazione delle visite.

Controlli in loco: predisposizione dei documenti utili all’effettuazione della
verifica

Controlli in loco: comunicazione ai soggetti attuatori della data e dell'orario
della visita di controllo in loco. (NB Nel caso delle visite ispettive didattico
amministrative, queste avvengono a sopresa, senza alcun preavviso nei
confronti del soggetto attuatore ).

Controlli in loco: effettuazione della visita in loco

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

Esi

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO/OI

Organismo
Intermedio

B

SOGGETTI
ATTUATORI

Dir. Programm. /

econ.

ATTIVITA' DI CONTROLLO

ALTRI SOGGETTI

Esito negativo

Organismo Intermedio

——

Soggetto attuatore

Bilancio

—

Soggetto attuatore

Bilancio

Organismo Intermedio

7

Organismo Intermedio

2

Organismo Intermedio

\V4

Organismo Intermedio

v

Organismo Intermedio

—

Organismo
Intermedio

Struttura Controlli | livello -
ol

Strttura Controlli | livello - Ol

Organismo
Intermedio

Strttura Controlli |
livello - OI

Organismo
Intermedio

Soggetto attuatore

Strttura Controlli | livello -
ol
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75

ATTIVITA'

Controlliin loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo in loco
ed invio della documentazione di controllo

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco, al Soggetto attuatore,
comprensiva dei tagli rispetto alle spese rendicontate in sede di presentazione
della domanda di rimborso e richiesta di eventuali controdeduzioni e
integrazioni documentali

Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del soggetto
attuatore.

Verifica delle controdeduzioni

Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e applicazione
dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita riscontrate e
quantificazione degli eventuali importi da recuperare

Presa d'atto degli esiti (controlli on desk o controlli in loco) e quantificazione
degli importi da recuperare

Richiesta di recupero delle spese irregolari:

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:

verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte del
beneficiario delle disposizioni di bonifico

Comunicazione dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, I'Ol verifica
la possibilita di ricorrere al recupero delle somme tramite attivazione di polizza
fidejussoria

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO/OI

Organlsmo Strttura Controlli |
Intermedio i
livello - Ol
 —

SOGGETTI

ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

Soggetto attuatore

Strttura Controlli

I livello - OI

Soggetto attuatore

Strttura Controlli |
livello - OI

\2

Struttura Controlli |

Organismo

livello - OI

I

Intermedio

Soggetto attuatore

Struttura Controlli |

Organismo

Intermedio livello - OI
Organismo
Intermedio
Bilancio
Organismo Intermedio Soggetto attuatore
Organismo Intermedio Soggetto attuatore
Organismo Intermedio Bilancio

Organismo
Intermedio




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT
(AdG)

DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO
DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI

76

77
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82
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85
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In caso affermativo: I'Ol predispone e trasmette al soggetto che ha prestato la
garanzia la richiesta di rimborso della somma dovuta maggiorata degli
interessi maturati.

In caso negativo:|'Ol provvede alla predisposizione e alla trasmissione della
comunicazione di sollecito nei confronti del soggetto attuatore.

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle
disposizioni di bonifico.

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria & inadempiente: I'Ol
procede direttamente all’avvio della procedura di recupero forzoso delle
somme dovute, tenuto conto dell’applicazione degli interessi di mora.

Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o per il
tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione delle somme
dovute:|'Ol predispone e trasmette all’Avvocatura la comunicazione di avvio
del recupero forzoso.

Disimpegno dell'importo irregolare (solo nei casi di revoca totale): a seguito
del pieno recupero delle somme, I'0l determina I'importo da disimpegnare e
predispone la determina di disimpegno delle risorse

Invio della Comunicazione di conclusione delle attivita e della relativa
documentazione di supporto

Invio domanda di rimborso finale e generazione automatica del rendiconto
finale dell'operazione

Controlli on desk (costi reali/semplificazione dei costi) sulla domanda di
rimborso finale

Nel caso di restituzioni economie: Richiesta di restituzione (ove non vi fosse un
saldo ma una restituzione)

Comunicazione avvenuta restituzione

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

Controlli in loco finale

Controlli in loco: calendarizzazione delle visite.

Possibilita di escutere la Organismo Istituto
polizza fidejussoria Intermedio garanzia
. 4
Organismo Soggetto
Impossibilita di escutere Intermedio attuatore
la polizza fidejussoria 7
Organismo
& " Bilancio
Intermedio
Organismo \ Istitutz.)
Intermedio garanzia  fmmmTTmnn 3
) fidejussoria

Awvocatura K-

Organismo Intermedio

Dir.
Programm.
econ

Organismo Intermedio

Soggetto attuatore
I

Organismo Intermedio

Soggetto attuatore

S

Ol -Strttura
controllo |
livello

Organismo Intermedio

Soggetto attuatore

Organismo Intermedio

Soggetto attuatore

Organismo Intermedio

Dir. Programm.
econ.

Strttura Controlli | livello -
ol

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine
dell'erogazione della quota finale del contributo (ATT
7)




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE SOGGETTI

ATTIVITA'! DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI

Strttura
Controlli |
livello - OI

Organismo
Intermedio

Controlli in loco: predisposizione dei documenti utili all’effettuazione della

90
verifica

Controlli in loco: comunicazione ai soggetti attuaori della data e dell'orario Orga“'s"‘f’ Soggetto attuatore
. . . Intermedio
della visita di controllo in loco.

91

Supporto di controllori
esterni.

92 | Controlliin loco : effettuazione della visita in loco Strttura Controlli | livello -
ol

Controlliin loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo in

Organismo
Intermedio

93

Strttura Controlli |

loco ed invio della documentazione di controllo all'Area Attuazione dell'Ol livello - O1

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli, comprensiva dei tagli

Soggetto
94 |rispetto alle spese rendicontate in sede di presentazionedel rendiconto e attuatore

richiesta di eventuali controdeduzioni e integrazioni documentali

Strttura Controlli
I livello - OI

Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del soggetto
attuatore.

95 Soggetto attuatore

Strttura Controlli |

96  Verifica delle controdeduzioni livello - OI

Esito negativo

97 |Esito positivo: controdeduzioni accolte e determinazione del saldo Struttura Controlli |

livello - Ol

Organismo
Intermedio

Soggetto
attuatore

L 7

Esito negativo : rigetto (totale oparziale) delle controdeduzioni e applicazione i
98 e R o X . x Organi Struttura Controlli |
dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita riscontrate rganismo livello - Ol
Intermedio Ivello -
99 Presa d'atto degli esiti della verifica in loco e quantificazione degli importi da Organismo
recuperare Intermedio
100 Richiesta di Recupero delle spese irregolari: Bilancio

Organismo Intermedio Soggetto attuatore
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ATTIVITA'

In caso di esito positivo: Recupero delle spese irregolari:

verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione da parte del
beneficiario delle disposizioni di bonifico

Verifica dell'avvenuto incasso mediante visione della reversale

In caso di esito negativo: inadempienza da parte del beneficiario, I'Ol verifica
la possibilita di ricorrere al recupero delle somme tramite attivazione di polizza
fidejussoria .

In caso affermativo: I'Ol predispone e trasmette al soggetto che ha prestato la
garanzia la richiesta di rimborso della somma dovuta maggiorata degli
interessi maturati.

In caso negativo: I'Ol provvede alla predisposizione e alla trasmissione della
comunicazione di sollecito nei confronti del soggetto attuatore.

Verifica dell’avvenuto recupero della somma indebitamente erogata,
maggiorata degli interessi maturati, accertando la trasmissione delle
disposizioni di bonifico.

Se il beneficiario & inadempiente: si trasmette la comunicazione di sollecito nei
confronti del soggetto attuatore con I'applicazione degli interessi di mora..

Se il soggetto che ha prestato la garanzia fidejussoria & inadempiente:|'Ol
procede direttamente all’avvio della procedura di recupero forzoso delle
somme dovute, tenuto conto dell’applicazione degli interessi di mora.

Se il beneficiario/soggetto attuatore ha provveduto, direttamente o per il
tramite del soggetto che ha I'Ol acquisisce dall’Area Flussi Finanziari le
reversali e provvede all’archiviazione delle stesse nel fascicolo del progetto.

Se il beneficiario/soggetto attuatore non ha provveduto, direttamente o per il
tramite del soggetto che ha prestato la garanzia, alla restituzione delle somme
dovute:|'Ol predispone e trasmette all’Avvocatura la comunicazione di avvio
del recupero forzoso.

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO/OI

SOGGETTI
ATTUATORI

Organismo Intermedio

Soggetto attuatore

ALTRI SOGGETTI

Organismo Intermedio Bilancio

Organismo
Intermedio

Poss@nllta fjl e-scutelre la Organismo Istitutg
polizza fidejussoria Intermedio garanzia
7 fidejussoria
Organismo Soggetto
s Intermedio attuatore
Impossibilita di escutere

la polizza fidejussoria

v

Organismo
Intermedio

Bilancio

Soggetto

Organismo J

\ attuatore

Organismo

Istituto

Intermedio
—

garanzia
fidejussoria

Organismo Intermedio

Bilancio

[

Organismo Intermedio

4

Avvocatura

ATTIVITA' DI CONTROLLO




ATTIVITA!

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'

DI AUDIT
(AdA)

ATTUAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE

DELL'INTERVENTO/OI

SOGGETTI

ALTRI SOGGETTI
ATTUATORI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

Disimpegno dell'importo irregolare: a seguito del pieno recupero delle
somme, |'Ol determina I'importo da disimpegnare e predispone la determina
di disimpegno delle risorse

Nel caso di saldo : Predisposizione e invio della richiesta di erogazione del
saldo e della relativa documentazione di supporto

Acquisizione della domanda di pagamento di saldo

Nel caso di saldo positivo :Verifica della conformita formale della domanda di
pagamento del saldo e della relativa documentazione di supporto (verifica
della presenza di tutta la documentazione amministrativa e contabile, verifica
del rispetto della normativa civilistica e fiscale, verifica del DURC e della
documentazione antimafia) e compilazione delle check list

In caso di esito positivo : predisposizione della richiesta di mandato di
pagamento, invio della stessa alla Direzione regionale Programmazione
economica, bilancio, demanio e patrimonio e inserimento degli estremi della
richiesta di pagamento sul sistema informativo

In caso di esito negativo : richiesta integrazioni al soggetto attuatore e avvio
della nuova procedura di verifica della conformita

Verifica della disponibilita finanziaria sui competenti capitoli di bilancio e
trasmissione della richiesta di mandato di pagamento dell'anticipo alla
Tesoreria

Erogazione del pagamento

Monitoraggio dell'iter di pagamento attraverso il Sistema Integrato Bilancio -
Ragioneria - Atti - Protocollo

Verifica dell'avvenuta elaborazione/trasmissione del mandato di pagamento
da parte della Direzione regionale Programmazione economica, bilancio,
demanio e patrimonio alla Tesoreria generale

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante visione della quietanza

Inserimento degli estremi della quietanza di pagamento nel sistema
informativo regionale

o]

rganismo Intermedio

Dir. Programm.

econ.

Soggetto attuatore

Organismo
Intermedio

Organismo
Intermedio

o
B
=

2

o
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2
&
&

Organismo Dir.
> Intermedio Programm.
econ.
I —

°

2

©

-1

b

2

o

=

5

i

L—>{ Organismo Intermedio

—

Soggetto attuatore

Organismo
Intermedio

Bilancio

Soggetto attuatore

Organismo Intermedio

V.

Organismo Intermedio

A

Organismo Intermedio

Organismo Intermedio >




ATTUAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA'
e el e ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE [elc{cian]

ATTIVITA'! DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO

DELL'INTERVENTO/OI ATTUATORI

Strttura controlli | Iivello.J Auditor esterni

(AdG) (AdA) (AdC)

Strttura Controlli | livello
ADA ADC Organismo Intermedio <— _ol

123 Identificazione eventuali irregolarita

Strttura attuazione
interventi

Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita in caso di irregolarita
riscontrate

Verifica compilazione comunicazione

124
irregolarita su IMS (ATT 8)

Aggiornamento follow up
irregolarita

Verifica aggiornamneto

125 P . s
comunicazione irregolarita su IMS (ATT 9)

Strttura attuazione

interventi

Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa

tab dati £ | Autorita di
1¢ |Elaborazioni ati finanziari e per le Gestione Verifica dati finanziari (ATT 10)

previsioni di spesa Supporto Strttura di
monitoraggio

127 Trasmissione dati finanziari e CA:F?rité di
previsioni di spesa (tramite SFC) ertificazione




CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione Soggetti attuatori Attivita di controllo

Altri soggetti

1 Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento CO?miSSione
e . . uropea
iniziale e annuale della quota comunitaria P
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario
. . : . . IGRUE dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento
2 Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale) . L . . . B
all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia
della quota nazionale di contributo (CERT1)
3 Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di Autorita di / Autorita di Bilancio /
avvenuto pagamento dello stesso Gestione Certificazione
4 Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli Autorita di
di bilancio Gestione
Vv
5 Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del Struttura dff”a Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
prefinanziamento Programmazione relativa contabilizzazione (CERT2)
7
6 Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto ool Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa
di spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite Autorita di Gestione al rendiconto di spesa (CERT3)
Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol , )
7 __ - o . . Struttura di
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il SI monitoraggio
8 Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , Autorits di Gesti \ Autorita di
e .. . N utorita di Gestione o .
verifica e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC Certificazione
Autorita di Certificazione \ CE - SFC
9 Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e 7 Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento (CERT
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE 4)
IGRUE
10 Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle Autorita di
eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese Gestione
Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote Coglr:];s;gne
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
11 di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie contributo comunitario richiesto (CERT5)
comunitarie




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia
nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed
erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie
nazionali al Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi
ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e
1° invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni
prodotte dall'Autorita di Gestione e I° Invio documenti all' AdA per
lavoro preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio
degli esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e
del RAC

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA

per emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013 e s.m.i

\

\ Bilancio

IGRUE

Autorita di
Gestione

Autorita di Certificazione

7

Struttura di
monitoraggio

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione I

Autorita di Gestione I

Autorita di
Audit

Autorita di

Autorita di Certificazione

Audit

Autorita di Gestione P

Autorita di
Audit

Autorita di

Autorita di Certificazione

Audit

Autorita di Gestione I

Autorita di
Audit

Autorita di

Autorita di

Audit

Certificazione

A

Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
7
Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
) N

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del
contributo nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da
inserire nei conti annali
(CERT_8)




24

25

26

27

Attivita

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti
comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento.

Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del
saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni
Autorita di Certificazione all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Commissione
Europea

Commissione
Europea

—

Commissione
Europea

IGRUE

Attivita di controllo

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




28

29

30

31

32

33

34

Attivita

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale e comunitario

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa
e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale
di spesa, della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di
chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di
gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del
contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda
di pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio
dell'Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di
ricezione del saldo

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

CERTIFICAZIONE

Altri soggetti interni

all'Amministrazione
titolare di intervento

\

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

ilancio /
\ s /

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

—

Autorita di
Certificazione

Autorita di

Gestione

Commissione
Europea

\ /

IGRUE

\ Bilancio /

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della
relativa contabilizzazione
(CERT?)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Soggetto Archiviazione documenti extra
Codice controllo responsabile del Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM ** sistema**/cartella di archiviazione
controllo intranet
PROGRAMMAZIONE
Assessorato . |Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e - Programma Operativo
Lavoro e nuovi alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 - Accordo di partenariato
diritti, - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i
AT1 Formazione, - Accordo di partenariato NA NA
Scuola e diritto Verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con - Position paper
allo studio quanto prestabilito dalla normativa UE e in particolare dal Reg. n. 1303/2013 e s.m.i e dall'accordo di
universitario, partenariato
Documenti di nomina delle
Assessorato Autorita/Organismi del Sistema
Lavoro e nuovi |Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei di Gestione e Controllo
diritti, sistemi di gestione e controllo
S::::Zz:ioirr‘ii"co - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i
AT2 allo studio - Regolamento(UE) n. 1304/2013 es.m.i NA NA
universitario - Regolamenti delegati e di esecuzione
. ' |Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la
Pc.>I|t|che ;.)er la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi alla loro
ricostruzione attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa UE in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013 e
s.m.i e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Manuale operativo contenente le
procedure d'esecuzione delle
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Regolamento (UE) n. 1303/2013 e s.m.i attivita
11 ADA - Regolamento(UE) n. 1304/2013 e s.m.i Documento di descrizione del NA NA
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto |- Regolamenti delegati e di esecuzione sistema di gestione e controllo
previsto dagli art. ......del Reg. (UE) n. 13032013 e s.m.i ,alle linee guida CE e nazionali operative Relazione sulla valutazione e
contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita relativo parere di conformita
- criteri di selezione delle Direzione Regionale Formazione,
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Regolamenti comunitari operazioni Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo - verbale della seduta del CdS da Universita, Diritto allo Studio
CDS1 CcDS - Documento sui criteri di selezione approvato dal |cui si evince |'approvazione dei NA Sede_
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Cds crl.terll \dl selezione (ammissibilita e Ind{n'zzo
Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano priorita) ;T:Z
SELEZIONE
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento . D-lrezmne Reglon.ale Formazione,
Regolamenti UE Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura della Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
SEL1 Programmazione Documento sui criteri di selezione approvato dal atto d'impegno Doc.gara caricata su SIGEM Sede
Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in Cds Indirizzo
entrata dell'AdG rispetto all'impegno finanziario del progetto Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
Stanza
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Bollettino Ufficiale g’{:z::;n: ,::g:’:;:ol:el:'?cmuglz;one,
. - Pubblicazione estratti avviso Universita, Diritto allo Studio
- Regolamenti UE i ’
. pubblico Sede
- Programma Operativo . . . .
Struttura della  {yerifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla - Documento sui criteri di selezione approvato dal | - avviso (e relativi :?\Ilegatl ; Indirizzo,
SEL2 Programmatzionee _ _ g tutte . p . i » alfission, ecc. p cds comprese eventuali note Doc.gara caricata Su SIGEM Ufficio
normativa nazionale e UE, al fine di consentire ai potenziali beneficiari di venire a conoscenza metodologiche elaborate a Stanza

dell'iniziativa intrapresa dall'Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico (e relativi
allegati comprese eventuali note metodologiche elaborate a giustificazione di alcune tipologie di tassi
forrfettari, per le UCS e per le somme forfettarie) sia conforme alla normativa vigente

Provvedimenti amministrativi regionali
- Normativa UE e nazionale vigente

giustificazione di alcune tipologie
di tassi forrfettari, per le UCS e per
le somme forfettarie)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

Soggetto

Codice controllo responsabile del Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti su SIGEM **

controllo intranet
" L . . . . . . Direzione Regionale Formazione,
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo ) . Universita, Diritto allo Studio
S . - awviso pubblico
Struttura della - Documento sui criteri di selezione approvato dal . . . Sede
SEL3 Programmazione |Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo cds i don.1ande ricevute (protocollo, |Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM | .-~
venga attribuito contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia correttamente |pro\yedimenti amministrativi regionali timbri, ecc) Ufficio
archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato - Normativa UE e nazionale vigente Stanza
dall'’Amministrazione titolare
Regol ti itari Direzione Regionale Formazione,
ifi i i ini ivi ico- izzativi - Regolamenti comunitari . .
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi brogramma Operative Ricerca e Innovazione, Scuola
. . o . - avviso pubblico Universita, Diritto allo Studio
Commissione di - Documento sui criteri di selezione approvato dal ) . .
SEL4 valutazione cds - domande ricevute (protocollo, |Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |[Sede
Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento Provvedimenti amministrativi regionali timbri, ecc) lL’}d{”:ZZO
delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dall'avviso pubblico - Normativa UE e nazionale vigente Sg’::;
Direzione Regionale Formazione,
. . - s " . . o
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura della - Eﬁ?@::g ?upiirr?ttle\:i)di selezione approvato dal pubblicazione della Universita, Diritto allo Studio
SEL5 Programmazione cds PP selezione/graduatoria sul Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |Sede_______
z - ..
’ . . . L ) bollettino Ufficiale Indirizzo
Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Provvedimenti amministrativi regionali Ufficio
- Normativa UE e nazionale vigente Stanza
Direzione Regionale Formazione,
. . . . L - Regolamenti comunitari . .
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari g . Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
Struttura della - Documento sui criteri di selezione approvato dal | - graduatoria . .
SEL6 ) PP & . _ |poc.valutazione offerte caricata su SIGEM [Sede______
Programmazione Cds -| - elenco beneficiari rinunciatari Indirizzo
Verifica che l'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, Prowvedimenti amministrativi regionali Ufficio
rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito dell'istruttoria - Normativa UE e nazionale vigente Stanza
o . . Direzione Regionale Formazione,
Verifica procedura di accesso agli atti - Regolamenti comunitari Ricerca e Innovazione, Scuola
- Programma Operativo Universita, Diritto allo Studio
Struttura della - Documento sui criteri di selezione approvato dal | - documentazione relativa . .
SEL7 ) PP . o Doc.valutazione offerte caricata su SIGEM |S€de_____
Programmazione Cds -all'accesso agli atti Indirizzo
Verificare che |'acceso agli atti sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e p.o\vedimenti amministrativi regionali - graduatoria Ufficio
sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando - Normativa UE e nazionale vigente Stanza
ATTUAZIONE
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto dell'avviso Direzione Regionale Formazione,
pubblico - Atto Ricerca e Innovazione, Scuola
- Atti relativi all'avviso pubblico Universita, Diritto allo Studio
(comprese le metodologie per la Sede
giustificazione del calcolo nel caso Indirizzo
ATT1 Struttura di Verifica che |'atto sia conforme alla normativa nazionale e UE e contenga tutte le informazioni - Provvedimenti amministrativi regionali di opzioni di semplifcazione dei Doc.per stipula contratto caricata su Ufficio
attuazione necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento |- Normativa UE e nazionale vigente in materia costi) SIGEM Stanza
di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della - Documentazione amministrativa
conformita degli eventuali atti aggiuntivi (comprese le metodologie per la giustificazione del calcolo del Beneficiario (certificato
nel caso di opzioni di semplifcazione dei costi) antimafia, iscrizione alla CCIAA,
ecc.)
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto Ricerca e Innovazione, Scuola
. . . . . 4
stabilito dall'avviso pubblico Doc. per liquidazione pagamenti caricata Universita. Diritto allo Studio
. . . - L . . . . . su SIGEM !
ATT 2 Struttura di - Provvedimenti amministrativi regionali - cauzione/polizza fidejussoria Check list verifiche conformita formale Sede
attuazione Verifica che la documentazione presentata dal richiedente il contributo a titolo di - Normativa UE e nazionale vigente in materia ' awviso pubblico oY Indirizzo
cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per I'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto compilabili su SIGEM Ufficio
prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo Stanza
e alla scadenza




Codice controllo

Soggetto

responsabile del
controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento

- impegno definitivo di spesa

Direzione Regionale Programm. econ.
Bil. Dem. e Patrimo

ATT3 Bilancio - Provvedimenti amministrativi regionali - mandato/ordine di pagamento [Doc. per liquidazione pagamenti caricata Sed'e'
- Normativa UE e nazionale vigente in materia - elenco beneficiari e relativi su SIGEM Ind{r/.zzo
Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato importi assegnati Ufficio,
nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del credito Stanza
mandato di pagamento D{rez:one Reglonlee Formazione,
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza quietanzato RIC?TCG e !HH?YGZIO';IE, SCUZ.IG
Struttura di - Provvedimenti amministrativi regionali - titolo di pagamento Doc. per liquidazione pagamenti caricata Universita, Diritto allo Studio
ATT4 . . . . . . . Sede
attuazione - Normativa UE e nazionale vigente in materia - reversale di incasso su SIGEM o
Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il - dichiarazione liberatoria del /nd{”’ZZO
mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento fornitore Ufficio
Stanza
Direzione Regionale Formazione,
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione ) ) ) Ricerca e Innovazione, Scuola
- convenzione o atto di adesione Universita, Diritto allo Studio
- fatture o altro documento Sede
ATTS Struttu.ra di |verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima |- Provved.imenti amm.inistrati.vi regi(?nali . con'.cabile avente valore probatorio Doc. caricata su SIGEM Ind{'ri.zzo
attuazione dell'invio all'Area Controlli per il controllo documentale di primo livello (Contratti, fatture, relazioni |- Normativa UE e nazionale vigente in materia equivalente Ufficio,
periodiche ed i relativi pagamenti, ecc); Verifica della sussistenza della documentazione - Relazioni periodiche Stanza
amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata; Verifica del rispetto della normativa - pagamenti
civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- Avviso pubblico Direzione Regionale Formazione,
Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo - Convenzione/atto di adesione Ricerca e Innovazione, Scuola
- Fatture o altri giustificativi di Universita, Diritto allo Studio
spesa (nel caso di costi reali o tassi Sede
forfettari) e di documenti e Indirizzo
Struttura dei - Provvedimenti amministrativi regionali iustificativi nel caso di UCS o ici
e . i i MY ; & . ~ |Doc. caricata su SIGEM Ufficio
Controlli Verifica sui documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria - Normativa UE e nazionale vigente in materia somme forfettarie (es relazioni Stanza
equivalente) nel caso di utlizzo di costi reali o tassi forfettari, o relazioni nel caso di UCS o somme periodiche nel caso di UCS o
forfettarie somme forfettarie)
- Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
) . Direzione Regionale Formazione
- Awviso pubblico . g X ’
o . . . , . . . - Convenzione/atto di adesione Ricerca e Innovazione, Scuola
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo Ao B GuESIoI Universitd, Diritto allo Studio
- Fatture o altri giustificativi di
- . . . Sede
spesa (nel caso di costi reali o tassi indiri
) . . ndirizzo
forfettari) e di documenti e Uffic
Struttura dei - Provvedimenti amministrativi regionali giustificativi nel caso di UCS o . feio,
ATT7 . . . . . . . o Doc. caricata su SIGEM Stanza
Controlli - Normativa UE e nazionale vigente in materia somme forfettarie (es relazioni
Verifica del rendiconto fionale di spesa es. fatture o altri documenti amministrativo contabili (nel caso periodiche nel caso di UCS o
di operazioni a costo reale o tassi forfettari ) relazioni finali e altra documentazione (nel caso di UCS o somme forfettarie)
somme forfettarie) - Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Struttura di - . . . - Provvedimenti amministrativi regionali L .
ATT 8 . Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS R X . J X X comunicazioni su IMS Doc. caricata su SIGEM Sede_
attuazione - Normativa UE e nazionale vigente in materia Indirizzo
Ufficio
Stanza,
Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Struttura di Provvedimenti amministrativi regionali Universita, Diritto allo Studio
ATT9 Verifica aggiornamneto comunicazione irregolarita su IMS & comunicazioni aggiornate su IMS [Doc. caricata su SIGEM Sede,

attuazione

- Normativa UE e nazionale vigente in materia

Indirizzo
Ufficio
Stanza




Codice controllo

Soggetto

responsabile del

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

controllo

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio

Struttura di Provvedimenti amministrativi regionali
ATT 10 ) . Verifica dati finanziari R K . g . . dati fianziari e prevsioni di spesA [Doc. caricata su SIGEM E Su SFC Sed.e._
momitoraggio - Normativa UE e nazionale vigente in materia Indirizzo
Ufficio
Stanza
CERTIFICAZIONE
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del QGSUE
pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota Ied'e—'
. . . ndirizzo
nazionale di contributo .
Programma Operativo i
CERT 1 IGRUE - Regolamenti UE g P Dati caricati su SIGEM Ufficio,
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si Stanza
proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della quota nazionale e della quota
comunitaria all'Amministrazione titolare
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del D{rezwne,Reglonlee Fc;rmalzlone,
pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota Rlc?rca .e‘nm.)Yazmne, cuo.a
nazionale di contributo Universita, Diritto allo Studio
Sede
Indirizzo
. Ufficio
Programma Operativo
CERT 2 AdG/AdC Regolamenti UE g P Dati caricati su SIGEM Stanza
Direzione Regionale Programm. econ.
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Bil. Dem. e Patrimo
Sede
Indirizzo
Ufficio
_ Stanza
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio che.ck .I'St ) ) Direzione Regionale Formazione,
Attuazione e dagli 00.II. nonché della completezza e della corretta compilazione delle Check list B d|ch|ara%|one di spesa Ricerca e Innovazione, Scuola
CERT 3 AdG predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli 0O.lI. - Regolamenti UE - Ez:frc;t(:;g;;a o Dati caricati su SIGEM Universita, Diritto allo Studio
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione fatture o altrg?jocumento Rendiconto compilabile su SIGEM Se:e_
- Indirizzo
Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa contabile avente forza probatoria Ufficio
equivalente Stanza
“Direzione Regionale Programmazione
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa dichiarazioni di spesa ADG /Ol Economica”
Regolamenti UE - check lists dei controlli di | Sede
CERT 4 AdC i Magnuale Autorita di Gestione livello Dati caricati su SIGEM Indirizzo
- dati risultanti dal sistema Ufficio
Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC informatizzato Stanza
CE
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa - Programma Operativo (piano Sede
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto ) L -
imp fou # et finanziario) Indirizzo
CERTS Commissione - Regolamenti UE Dati caricati su SIGEM Ufficio
europea Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista - domanda di pagamento Stanza
formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del contributo presentata dall'Autorita di
richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Certificazione
. . IGRUE
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa ) Programma Operativo (piano Sede
nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto Regol UE finanziario) Indirizzo
- Regolamenti
CERT 6 IGRUE & domanda di pagamento Dati caricati su SIGEM Ufficio
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché Stanza

dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di IGRUE)

presentata dall'Autorita di
Certificazione




Codice controllo

Soggetto

responsabile del
controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti su SIGEM **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

CERT 7

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare |- Manuale Autorita di Certificazione

la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria

atto di impegno

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

Direzione Regionale Programm. econ.
Bil. Dem. e Patrimo

Sede

Indirizzo

Ufficio

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal
Servizio Attuazione e dagli 0O.Il. nonché della completezza e della corretta compilazione delle
Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

CERT 9

CE/IGRUE

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione,
Ricerca e Innovazione, Scuola
Universita, Diritto allo Studio
Sede,

Indirizzo

Ufficio,

Stanza

“Direzione Regionale Programmazione
Economica”

Sede,

Indirizzo

Ufficio,

Stanza

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

Documenti realtivi ai conti

Doc. preparzione dei conti compilabile su
SIGEM. Caricamento successivo su SFC

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza
IGRUE
Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

** Modalita di archiviazione documenti (cartacea o tramite sitema informativo) .
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AVVISI PUBBLICI — Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazione a regia

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza FASC.
Divisione del fascicol El dei principali d ti (* SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti (*) CARTACEO

DOCUMENTAZIONE COMUNE A TUTTI | PROGETTI DELLO STESSO AVVISO

Determina approvazione Awviso pubblico e assunzione impegno programmatico di bilancio sulla spesa e indicazione
del numero di BURL su cui é stata pubblicata
Awviso pubblico e relativa modulistica (comprese le metodologie per la giustificazione del calcolo nel caso di
opzioni di semplifcazione dei costi)

Forme di pubblicita dell’avviso (es divulgazione degli estratti dell’Avviso sui siti regionali, ed eventuale sito
dedicato)

Documentazione relativa alle FAQ
Proposte progettuali (Formulario della proposta progettuale ammessa a finanziamento; Lettera di trasmissione
della proposta progettuale; Documentazione allegata alla proposta progettuale)

N.01 - Documentazione relativa alla pubblicita

Programmazione
8 z dell’Avviso

Determina nomina commissione

Documentazione di convocazione e insediamento della Commissione

Documentazione relativa ad eventuale incarico al servizio di AT a svolgere la verifica formale dei progetti e relativa
restituzione degli esiti della verifica formale
Check list verifica ammissibilita proposte progettuali (verifica formale) o file Excel riepilogativo dei risultati delle
verifiche di ammissibilita formale;
Verbali della commissione e griglie di valutazione (verifica tecnica-sostanziale)

Determina approvazione graduatoria dei progetti ammessi a finanziamento e indicazione del numero di BURL su
cui e stata pubblicata

Determinazione approvazione elenchi dei progetti ammissibili e non ammessi a finanziamento e indicazione del
numero di BURL su cui & stata pubblicata

Documentazione relativa ad eventuali ricorsi

Documentazione relativa ad eventuali rinunce

Documentazione relativa ad eventuale scorrimento graduatorie e comunicazione ai beneficiari.

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del responsabile del procedimento

Eventuali rimodulazioni dei progetti approvati, documentazione di convocazione della Commissione in seduta
straordinaria e verbali di approvazione delle richieste di rimodulazione.

N.02 - Documentazione relativa alla selezione del

Programmazione L
progetto e ad eventuali rinunce

DOCUMENTAZIONE SPECIFICA PER PROGETTO

Progetto approvato (collegamento rapido alla cartella dei progetti approvati)

Atto unilaterale d’'impegno
N.03 - Documentazione propedeutica all’avvio del
progetto

Attuazione

Determina d'impegno

Richiesta e assegnazione CUP

Atto costitutivo ATl o ATS (ove previsto)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita progettuale o eventuale richiesta proroga inizio attivita

Copia del bando di selezione degli allievi e la relativa notifica (attivita formative)

Verbale di selezione e altra documentazione

Elenco allievi/destinatari (iniziali, al 10% delle ore, finali)

Lettera di comunicazione di avvio delle attivita corsuali (ove attivita formative)

Calendario didattico/cronoprogramma




| AVVISI PUBBLICI - Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazione a regia

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza FASC.
Divisione del fascicol El dei principali d ti (* SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti (*) CARTACEO

N.04 - Documentazione relativa all’avvio, attuazione

Attuazione .
e conclusione del progetto

Elenchi del personale (specificando formatori, amministrativi ed ausiliari coinvolti nel progetto interni ed esterni)

Elenco strutture ed attrezzature

Richiesta vidimazione registri

Registri individuali (presenze allievi, scarico materiale allievi e formatori)

Lettera di comunicazione di conclusione delle attivita

Determina di disimpegno

Richiesta di svincolo (da parte del Soggetto Attuatore) della polizza fideiussoria

Lettera di svincolo (da parte della Regione Lazio) della polizza fideiussoria

Richiesta di storno tra macrovoci (rimodulazione ) e relativa autorizzazione (laddove necessaria)

N.05 - Documentazione relativa alle modifiche del Richiesta di variazione del personale impegnato nel progetto e relativa autorizzazione

Attuazione
progetto approvato

Richiesta di variazione sede e relativa autorizzazione

Altre tipologie di variazioni e loro conseguente autorizzazione (laddove necessaria)

Comunicazione riparametrazione in itinere

Richiesta di acconti/saldo (domanda di pagamento)
Fatture intestate a Regione Lazio emesse dal Soggetto Attuatore o altro documento equivalente (stampa della

fattura elettronica regictrata nel cictema infarmativn reginnale)

Polizza fideiussoria (ove richiesta);

DURC

Attuazione N.06 - Documentazione per acconti e/o saldo
Documentazione antimafia (ai sensi del DIgs n.159/2011 per contributi superiori a € 150.000,00)

Domande di rimborso e comunicazione all'Area Controlli per il controllo di | livello

Check list controllo pagamenti (acconti e saldo)

Mandati di pagamento emessi dalla Ragioneria (acconti e saldo)

Check list controllo domande di rimborso intermedie

N.07 - Verifiche amministrativo documentali delle

Controllo . . .
domande di rimborso intermedie

Comunicazione esiti del controllo al Servizio Attuazione

Check list relative alle verifiche ispettive

Controllo N.08 - Verifiche in loco (ispettive) Verbali ed eventuali allegati relativi alle verifiche ispettive

Comunicazione esiti del controllo al Servizio Attuazione

Documentazione relativa all’espletamento delle prove finali delle attivita corsuali (atto di Nomina commissione
d’esame, Cv membri e incarico, Verbali delle prove ecc.)




AVVISI PUBBLICI - Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazione a regia

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza FASC.
Divisi del fascicol El dei principali d ti (* SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti (*) CARTACEO

Attuazione N.09 - Documentazione relativa a Prove finali e Stage

Documentazione relativa allo stage (Registri fogli mobili stage, Copia Convenzioni con il soggetto ospitante, ecc)

Verifiche in loco finali (sul rendiconto)

Domanda di saldo finale

Rendiconto finale/dichiarazione finale di attivita (nel caso di UCS o somme forfettarie) e documentazione di
corredo

Controllo N.10 - Verifiche rendiconto finale/Controdeduzioni

Certificazione del rendiconto finale da parte di un soggetto certificatore esterno nominato dal’AdG (che e
equivalente al verbale di visita in loco finale)

Check list relative alle verifiche in loco finali

Lettera di trasmissione esito provvisorio visita revisore

Controdeduzioni del soggetto attuatore

Lettera al soggetto attuatore e al Servizio Attuazione in cui si comunica esito finale dell’analisi delle
controdeduzioni




AVVISI PUBBLICI — Tipologia di macro processo: Sovvenzioni - Operazione a regia

AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti

Area di competenza FASC.
Divisione del fascicol El dei principali d ti (* SIRIPA SIGEM
ivisione del fascicolo enco dei principali documenti (*) CARTACEO

Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati;

Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati

N.11 - Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti

Controllo
esterni/ Controdeduzioni

Verbale di controllo soggetti esterni (Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza ecc.) ed eventuali atti
allegati

Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up delle stesse o contenzioso

Programmazione/ N.12 - Documentazione relativa ad eventuali accessi

. o Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)
Attuazione agli atti

Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita allOLAF secondo la
normativa UE )

In caso di restituzione somme

Determina di restituzione somme

Copia bonifico versamento somme restituite

Reversale d’incasso

N.13 - Procedura trattamento Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e patrimonio per reintegro nei

Attuazione irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi capitoli pertinenti delle somme restituite.
Compensazioni
In caso di recupero forzoso
Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca ecc)
Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.
Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o attestante eventuali
compensazioni (es Determine compensazione)
Attuazione/Affari

Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali, rapporti istituzionali e
N.14- Contenzioso giudiziale/ stragiudiziale gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate sull’operazione, documentazione per eventuali ricorsi o
costituzione in giudizio, ecc)

generali, rapporti
istituzionali e gestione
del contenzioso

Attuazione N.15 - Comunicazioni Altre Comunicazioni

(*) alcuni documenti riguardano solo il caso di attivita formative
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DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, SCUOLA UNIVERSITA', DIRITTO ALLO STUDIO

PROGRAMMA INVESTIMENTI PER LA CRESCITA E L'OCCUPAZIONE 2014-2020
FONDO SOCIALE EUROPEO

SCHEDA ANAGRAFICA
Obiettivo Investimenti per la crescita e I'occupazione
Programma Operativo POR Lazio FSE 2014-2020
Macroprocesso Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazioni a regia
Importo finanziario per I'operazione come da Programma Operativo
Importo quota fondo strutturale (FSE)
Importo spesa pubblica nazionale
Autorita di Gestione (AdG) Direzione regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola Universita, Diritto allo studio
Autorita di Certificazione (AdC) Direzione regionale Programmazione economica
Autorita di Audit (AdA) Segretariato generale

ORGANIGRAMMA DI GESTIONE DEL PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2014-2020 DELLA REGIONE LAZIO

Commissione Europea

Ministero def Dipaortimento deflo Presidio Nozionale o Orgonismo oV
(ovoro e delle _iw f":':_"_d — Rogionerna Generafe vighlonre e coordinamento
Politiche Socioli -

dello Stoto (MGRUE) Coordinamento norionale delle AdA

c Presidente Regione Lazio 3

Giunta regionale

Cabina di regea

Ass to Programmarione Economica, Bilancio, Demaonvo ¢ Potrimonio Resp.leper s
capacta
ammus e per
Assessoroto Lovoro e nuowl dirite), AS3&33000T0 Programmazione Assessoroto Politiche HPRA
Formaxione, Scuola @ dinitzo allo stadio Economica, SBillancio, Demonio e Sociol @ Welfore ed
univwersitovio, Politiche per (a ricostrulione Potrimonio Enti Locali
AdG AdC AdA
Direzione Formazione, Ricerca, Direzione Direzione Audit
Innov.ne, Scuola, Universita, Programmazione FESR, FSE e FEASR &
Dir. Studio economica controiilo interno
o
o1 = ol
- Cnts
Sovvenzione R Direaione
e Metropolitana
2 = Roma Capanale e
Diresione per
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PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI SOGGETTI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (Adc) DELL'INTERVENTO
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,

| Awio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione Formazione, Scuola e diritto allo studio

agli orientamenti strategici (Position paper) e all' Accordo di partenariato universitario, Politiche per la

|
v

Coinvolgimento del partenariato (rilevazione ed analisi delle esigenze del Partenari?to’ Ent_i I‘oca“’_ Au“_mté )
2 itorio di riferi di | R fil competenti, Autorita nazionali, ogni

territorio di riferimento) e coordinamento con le autorita capofila. altro Organismo interessato

\_|/
I
I

Elaborazione ed invio di proposte per l'elaborazione del Programma Partenariato, Enti locali,

3 Operativo Autorita competenti, ogni
altro Organismo inter
v ]
[
I

Recepimento delle proposte ed elaborazione della bozza del Programma Assessorato Lavoro e nuovi diritti,

4 Operativo Formazione, Scuola e diritto allo studio
universitario, Politiche per la
ricostruzione

v

. Valutatore
5 |Valutazione ex ante

indipendente

A 4
[ . . . . ..
Rispondenza agli orientamenti strategici della
i L . . L i Commissione Europea, all'Accordo di partenariato e
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del A§§e§sorato avoro e nuovi . P . P )
6 P o i diritti, Formazione, Scuola e alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014-
rogramma Uperativo diritto allo studio universitario, 2020
Politiche per la ricost (AT1)
\/
7 Invio del Programma Operativo, avvio del negoziato e recepimento delle Commissione
osservazioni della Commissione
v
Assessorato Lavoro e nuovi diritti,
. . . Formazione, Scuola e diritto allo
8 |Presa d'atto dell'approvazione comunitaria del Programma Operativo e T -
studio universitario, Politiche per la
I \V/
Assessorato Lavoro e nuovi diritti, Rispondenza alla normativa UE relativa alla
9 Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del Formazione, Scuola e diritto allo Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
personale studio universitario, Politiche per la sistemi di gestione e controllo
ricostruzione
(AT2)

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
10 'svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Autorita di

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione Audit

(AdA

\ 4

11 |Individuazione degli 0O.ll all'interno dei documenti di programmazione Autorita di Gestione oo.ll

/




ATTIVITA!

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'

DI AUDIT
(AdA)

PROGRAMMAZIONE

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(Adc)

ALTRI SOGGETTI INTERNI
ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE
DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte di ciascun Ol

Per gli OOII designati contestualmente alle Autorita: controllo preventivo
da parte dell'AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura per il controllo
preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOIl) ai sensi
dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013” (per gli Ol designati ai sensi
del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della sovvenzione globale)

Nomina Organismo intermedio - Atto Convenzione

Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita e dell'Ol

Sulla base dei documenti predisposti da ciascuna Autorita, definizione del
Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo di AdG e AdC
e conseguente trasmissione all'AdA (art. 124, par. 2 del Reg. (UE) n.
1303/2013)

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo all'art. 124 del
Reg.(UE) 1303/2013 e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere di conformita dell'AdA

Designazione AdG/AdC

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Per gli OOII costituiti dopo la designazione delle Autorita: Individuazione
dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di programmazione

Predisposizione ed invio della documentazione descrittiva del SiGeCo da
parte dell'Organismo Intermedio

Autorita di Gestione ol
Autorita di
Gestione

Autorita di g ol

Gestione

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di
Gestione

—

Autorita di
Audit

=T

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

IGRUE

MLPS D

Autorita di
Gestion

Commissione

Europea

Autorita di Gestione

A\ 4

oo.l

Autorita di

Gestione

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della
valutazione di conformita

(1)

Rispondenza alla normativa UE relativa alla
Programmazione 2014-2020 e ai principi generali dei
sistemi di gestione e controllo

(AT2)




PROGRAMMAZIONE

AUTORITA' AUTORITA' AUTORITA' ALTRI SOGGETTI INTERNI
ATTIVITA' DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE ALL'AMMINISTRAZIONE TITOLARE ATTUATORI ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
(AdG) (AdA) (AdC) DELL'INTERVENTO

SOGGETTI

Controllo preventivo da parte dell'’AdG sull'Ol per mezzo della “Procedura
per il controllo preventivo per la costituzione di organismi intermedi (OOII)

23 ai sensi dell’art. 123 par. 6 del Reg. (UE) n.1303/2013". (per gli Ol designati
ai sensi del 123 par. 7 si ricorre alla procedura della sovvenzione globale)

Autorita di
Gestione

Organismo
Intermedio

24 |Nomina Organismo intermedio - Atto di delega Autorita di >
Gestione

Invio all'AdA del documento descrittivo delle funzioni e delle procedure e Autorita di
della manualistica e modulistica a corredo (aggiornato con il nuovo Ol) Gestione

Autorita di Audit

\ 4

25

Valutazione di conformita del SiGeCo (anche della parte relativa al nuovo AutAchcijtiil di

26
0l) da parte dell'AdA in sede di verifica di sistema

— Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti
Autorita di . s . . . . .
Gestione dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il
27 Definizione dei criteri di selezione delle operazioni Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di
operazioni a cui si applicano
(cps1)
\l/

Comitato di

28 |Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati Sorveglianza




ATTIVITA'

AUTORITA'
DI GESTIONE
(AdG)

AUTORITA'
DI AUDIT
(AdA)

SELEZIONE - Procedura automatica

AUTORITA'
DI CERTIFICAZIONE
(AdC)

ALTRI SOGGETTI INTERNI ALL'AMMINISTRAZIONE

TITOLARE DELL'INTERVENTO

SOGGETTI
ATTUATORI

ALTRI SOGGETTI

ATTIVITA' DI CONTROLLO

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti coerentemente la normativa UE, nazionale e
regionale, con i criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel POR e nei
criteri di selezione approvati dal CdS

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio (creditori diversi) sulla
spesa preventiva

Predisposizione della determina di approvazione dell'avviso pubblico e
della relativa modulistica

4 Approvazione dell'avviso pubblico

Trasmissione della determina di approvazione all'Ufficio regionale
5 competente per la pubblicazione sul portale lazio europa e sul sito
istituzionale

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sui siti
istituzionali

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita
previste

Inserimento nel sistema informativo delle informazioni relative all'Avviso
pubblico (procedure di attivazione)

9 Predisposizione e implementazione del sistema di gestione delle FAQ

10 Trattamento delle FAQ

Invio da parte del Soggetto promotore (nel caso di CPI non sono tenuti ad
11 inviare candidatura ), della candidatura mediante procedura informatica
attraverso il Portale Si.Mon Lavoro

Convenzionamento tra Amministrazione e soggetto promotore (soggetti
accreditati privati) - Convenzione quadro (All. 1) -

Inserimento del Soggetto promotore nel Catalogo dell'offerta regionale
(consultabile presso i CPI o sul sito www.regione.lazio.it/garanziagiovani)
(*) nel caso di CPI I'elenco dei CPI é pubblicato sul canale lavoro del sito
regionale www.regione.lazio.it

13

In caso di esito negativo, I'Amministrazione ne da seguito al Soggetto
Accreditato mediante apposita comunicazione di non idoneita.

Ol - Area

programmazione

ol -
Area
Programmazione

N

Bilancio

Ol - Area
programmazione

=

Direttore (Ol) J

\

WV
Ol - Area

programmazione

Ufficio competente per la
pubblicazione di contenuti sul
7

Uffici competenti per la
pubblicazione sul BURL e sui siti

14

Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Ol - Area
programmazione

[

V

Ol - Area
programmazione

[

A4

Ol - Area

Soggetto

programmazione

promotore

Ol - Area
programmazione

Soggetto promotore

Ol - Area attuazione

Soggetto promotore J

AdG/Direttore

regionale
N 4

Ol - Area attuazione

Soggetto promotore

Verifica della disponibilita delle fonti di
finanziamento
(SEL_1)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle Convenzioni quadro
(SEL_3)

Verifica inserimento nel Catalogo
dell'offerta regionale (SEL_4)




ATTUAZIONE - Erogazione indiretta

TORITA' AUTORITA' AUTORITA' . - H
. Altri soggetti interni SOGGETTI .
ATTIVITA DI GESTIONE DI AUDIT DI CERTIFICAZIONE . .. ) ) .. ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
all'Amministrazione titolare di intervento ATTUATORI
(AdG) (AdA) (Adc)

1 Associazione del giovane neet alla misura con la sottoscrizione del Patto di - Verifica possesso requisiti del NEET e corretta associazione

Servizio (PdS) e PAI presso un CPI (profilazione utente) NEET alla misura e all'ente (ATT 1)

7 |
4

2 Scelta da parte del NEET, in ordine al servizio di promozione, tra CPl e - é/Stt "

Soggetto promotore Accreditato OEBSEO Promotore

Stipula della convenzione tra il soggetto promotore e il soggetto X
3 ospitante Soggetto promotore Soggetto ospitante
| Soggetto ospitante

2 Sottoscrizione progetto formativo di tirocinio tra soggetto promotore, Soggetto promotore

soggetto ospitante e Neet

\ 7 NEET

5 Caricamento convenzione e progetto formativo su piattaforma "tirocini

on line" -
6 Predisposizione e invio CO da parte del Soggetto ospitante Soggetto ospitante
7  Awvio tirocinio Soggetto ospitante

Ricezione da parte del Soggetto promotore della documentazione relativa
8 allo svolgimento del tirocinio e al pagamento dell'indennita da parte del Soggetto promotore Soggetto ospitante

Soggetto ospitante

Ol - Area attuazione i%’ Soggetto promotore
-

9 Presentazione della Domanda di rimborso (DR) da parte del Soggetto

promotore tramite |'applicativo regionale SIGEM
10 Verifica conformita formale della DR Ol - Area attuazione Verifica della completezza della documentazione (ATT 2)
1 In caso di esito positivo : documentazione completa, CL di conformita

formale da trasmettere all'area controllo Ol - Area controllo
12 In caso di esito negativo : richiesta di integrazioni documentali Soggetto promotore

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione del
13 Verifica amministrativa Ol - Area controllo
pagamento (ATT 3)
Esito positivo

12 In caso di esito positivo : CL di verifica amministrativa da trasmettere per ol -Area

il pagamento all'area attuazione attuazione

Esito negativo

In caso di esito negativo : richiesta di controdeduzioni/integrazioni
15 . Soggetto promotore

documentali

T
V.

16 | Verifica delle controdeduzioni/integrazioni documentali Ol - Area controllo
17 Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle Ol - Area attuazione [——>|  Soggetto promotore

controdeduzioni/integrazioni documentali

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e
18 | applicazione dei tagli di spesa in pari misura rispetto alle irregolarita Ol - Area attuazione Soggetto promotore

riscontrate e quantificazione degli eventuali importi da recuperare
19 Predisposizione della determinazione a firma del Direttore regionale Direttore (Ol) Ol - Area attuazione

relativa all'impegno e invio all'Ufficio competente per la pubblicazione 7




20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Verifiche in loco a campione presso i Soggetti ospitanti

Controlli in loco in itinere : determinazione del campione di operazioni

Controlli in loco : calendarizzazione delle visite.

Controlli in loco : predisposizione dei documenti utili all’effettuazione
della verifica

Controlli in loco: comunicazione della data e dell'orario della visita di
controllo in loco, a sorpresa.

Controlli in loco : e ffettuazione della visita in loco

Controlli in loco : compilazione della check-list e del verbale di controllo in
loco ed invio della documentazione di controllo all'Area Attuazione

Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco e richiesta di
eventuali controdeduzioni e integrazioni documentali

Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali da parte del
soggetto attuatore.

Verifica delle controdeduzioni

Esito positivo: Comunicazione di accoglimento delle controdeduzioni

Esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle controdeduzioni e avvio del
procedimento amministrativo per I'applicazione di eventuali sanzioni

Ol - Area controllo

Soggetto ospitante

Ol - Area
attuazione

Ol - Area controllo

7

Ol - Area controllo

ol -
Area attuazione

Ol - Area
controllo

Ol -
Area attuazione

Soggetto attuatore

Ol - Area controllo

ol -
Area < Ol - Area controllo
Soggetto attuatore
Ol - Area II
controllo Soggetto attuatore
\4
Ol - Area
controllo
Esito positivo
Ol -
Ol - Area controllo BN Soggetto attuatore
Esito negativo
Ol -
Area

<&——— Ol-Area controllo J

Controlli di | livello in loco (ATT 4)




Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

MACROPROCESSO: EROGAZIONE DI FINANZIAMENTI E SERVIZI A SINGOLI BENEFICIARI - OPERAZIONI A TITOLARITA'

CERTIFICAZIONE - Erogazione incentivi

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

10

11

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento
iniziale e annuale della quota comunitaria

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento dello stesso

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del
prefinanziamento

Elaborazione e trasmissione della documentazione relativa al rendiconto di
spesa ripartito per ciascuna delle operazioni gestite

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa da Ol ,
verifica e predisposizione rendiconto AdG attraverso il Sl

Acquisizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa , verifica
e trasmissione anche attraverso il Sl all'AdC

Elaborazione delle domande di pagamento (intermedie o finale) e
inserimento nel sistema informatico SFC e trasmissione all'lGRUE

Comunicazione all'ADG degli estremi della domanda di pagamento e delle
eventuali spese ritenute non ammissibili e sospese

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle domande
di pagamento, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'AdG della
relazione annuale di attuazione (RAA), erogazione delle quote intermedie
comunitarie

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

Commissione
Europea

l

IGRUE

Bilancio

Autorita di
Gestione

'

Aree/Servizi della
Programmazione

Autorita di Gestione

Area
monitoraggio

Autorita di Gestione

(oo}

A

Autorita di

Certificazione

Autorita di Certificazione

Autorita di
Gestione

A

7

CE - SFC

IGRUE

Commissione
Europea

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla
Commissione Europea e del pronto accreditamento
all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota
nazionale di contributo (CERT1)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa
contabilizzazione (CERT2)

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al
rendiconto di spesa (CERT3)

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento (CERT 4)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo
comunitario richiesto (CERT5)




12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Attivita

Visualizzazione a sistema delle domande di pagamento delle quote
intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle
domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale,
calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle
quote intermedie comunitarie e delle quote intermedie nazionali al
Bilancio

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa

comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Validazione a sistema dei dati da inserire nei conti annuali

Trasmissione dei dati e della documentazione per la predisposizione dei
conti all'Autorita di certificazione (compresi i dati su rirtiri e i recuperi ecc).

Lavoro preparatorio per dichiarazione di gestione e riepilogo annuale e 1°
invio all'ADA per lavoro preparatorio ai fini dell'emissione del parere e del
RAC

Predisposizione della bozza dei conti sulla base delle informazioni prodotte
dall'Autorita di Gestione e 1I° Invio documenti all' AdA per lavoro
preparatorio per

emettere il parere e il RAC

Analisi della dichiarazione di gestione e del riepilogo annuale e invio degli
esiti

Esiti analisi della bozza dei conti

Invio definitivo dichiarazione di gestione e
riepilogo annuale all'ADA per ultimazione dell'emessione del parere e del
RAC

Predisposizione della bozza definitiva dei conti e invio definitivo all'AdA per

emissione del parere

Emissione del parere e del RAC

Presentazione informazioni art. 138 Reg (UE) 1303/2013

Visualizzazione a sistema analisi della correttezza formale e sostanziale
delle spese inserite nei conti

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione
titolare di intervento

Autorita di Certificazione

Soggetti attuatori

\ L

Altri soggetti

IGRUE

Autorita di
Gestione

Area
monitoraggio

Autorita di Gestione I
Autorita di Gestione I

Autorita di Certificazione

7

Autorita di Certificazione

Autorita di
Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Gestione

Autorita di

< Audit

Autorita di
Audit

Autorita di

Autorita di Gestione I

Audit

Autorita di
Audit

Autorita di Certificazione

Autorita di Certificazione

Autorita di
Certificazione

Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
7
Autorita di Autorita di Autorita di
Gestione Audit Certificazione
/N N

\

Commissione
Europea

Attivita di controllo

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo
nazionale richiesto (CERT6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa
contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei
conti annali
(CERT_8)

Verifica della completezza e regolarita dei conti
(CERT9)




Altri soggetti interni

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'’Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

Esito negativo : mancata accettazione dei conti accettazione dei conti Commissione
25 comunicazione delle ragioni specifiche e delle azioni che devono essere Europea
avviate e i termini per il loro completamento.

Commissione
Esito positivo : accettazione dei conti determinazione e versamento del Europea

saldo finale/o in caso di importo negativo emissione ordine di recupero

26

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/ importo negativo e
versamento dell'eventuale importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di pagamenti successivi al
medesimo programma operativo.

27 IGRUE




28

29

30

31

32

33

34

Attivita

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie (con aggiunta o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale e comunitario

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del PO

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e
della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda
di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, verifica
della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa,
della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura,
verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della
relazione finale di attuazione, erogazione del saldo del contributo
comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda
di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del PO, ricezione
del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del
saldo del contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del
contributo comunitario e del saldo del contributo nazionale al Bilancio
dell'Amministrazione titolare di intervento oppure, con riferimento a
specifici Programmi Operativi, direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione
del saldo

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione
titolare di intervento

\

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione

Autorita di
Gestione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

ilancio /
A

Autorita di
Certificazione
—

Autorita di
Certificazione

\ /

Autorita di
Gestione

Commissione
Europea

IGRUE

\ Bilancio /

Autorita di
Certificazione

Attivita di controllo

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa
contabilizzazione
(CERT 7)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa
contabilizzazione
(CERT?)
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CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

MACROPROCESSO: EROGAZIONE DI BENI E SERVIZI A SINGOLI BENEFICIARI - OPERAZIONI A TITOLARITA'
DETTAGLIO ATTIVITA DI CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

PROGRAMMAZIONE

Assessorato Lavoro e
nuovi diritti, Formazione,
Scuola e diritto allo studio

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, all'AdP e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2014 - 2020

- POR Lazio FSE 2014-2020

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

AT1 ) . . - Reg. (UE) n. 1303/2013 NA Sede.
universitario, Politiche per |verificare che I'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria, segnatamente dal - AdP Indirizzo
la ricostruzione '
Reg. n. 1303/2013 e dall'AdP Ufficio
Stanza,
Rispondenza alla normativa UE relativa alla Programmazione 2014 - 2020 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Direzione Regionale Formazione, Ricerca
Assessorato Lavoro e . . s e
o . e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
nuovi diritt], Formazione, Documenti di nomina delle allo Studio
Scuola e diritto allo studio . o . ", o . . . . . | - Reg. (UE) n.1303/2013 s e X . .
AT2 universitario, Politiche per Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli Autorita/Organismi del Sistema di Gestione e NA Sede_
la ricos;ruzione strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (UE) n. 1303/2013, e ai principi generali Controllo Indlirizzo
dei sistemi di gestione e controllo Ufficio
Stanza
ifi i i i i fini i i it3 Direzione Regionale Formazione, Ricerca
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Manuale operativo contenente le procedure ) g " one, Ric
dlesecuzione delle attivits e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
- Regolamento (UE) n. 1303/2013 X . . . allo Studio
. - Documento di descrizione del sistema di
11 ADA Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dal Reg. (UE) n. 1303/2013,alle linee guida CE e - Regolamento(UE) n. 1304/2013 gestione e controllo NA Sede_
i i i i ' i Vit ifi ita - Regolamenti delegati e di esecuzione Indirizzo
nazionali operative contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita g g - Relazione sulla valutazione e relativo parere di Ui
conformita
Stanza,
Verifica criteri di selezione AdG
. L. . R Direzione Regionale Formazione, Ricerca
- Documento di descrizione delle funzione di . Lo
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
AdCe AdG allo Studio
s . . o i o o i . X . . X X . Lo . | -Reg. (UE) n.1303/2013 - Manuale operativo contenente le
CDs1 Autorita di Audit Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a . NA Sede_
. X - AdP proceduredell'AdG/OOII L
cui si applicano . . . . Indirizzo
- Relazione sulla valutazione e relativo parere di -
s Ufficio
conformita
Stanza,
SELEZIONE
Verifica della disponibilita delle fonti di fi i to
Direzione Regionale Lavoro
- Regolamenti UE Sede.
- Programma Operativo Indirizzo
SEL1 Ol - Area programmazione . - Documento sui criteri di selezione approvato |- Atto d'impegno Ufficio
Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'AdG rispetto all'impegno finanziario del progetto dal cds Stanza
- Provvedimenti amministrativi regionali
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
Direzione Regionale Lavoro
- Regolamenti UE Sede.
- Programma Operativo - Bollettino Ufficiale Indirizzo
SEL2 Ol - Area programmazione |Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e UE, al fine di consentire ai potenziali - Documento sui criteri di selezione approvato | - Pubblicazione estratti avviso pubblico Ufficio,
beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente dal CdS awviso Stanza

- Provvedimenti amministrativi regionali




CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle Convenzioni quadro

Direzione Regionale Lavoro
Sede.

- Regolamenti comunitari Convenzione auadro Indirizzo
SEL3 Ol - Area attuazione ifica che | L . . | lesi - Programma Operativo Si.Mon Lavorg Ufficio
Verifica che le Convenzioni quadro ricevute vengano correttamente registrate nel portale Si.Mon Lavoro - Provvedimenti amministrativi regionali . Stanza
Verifica inserimento nel Catalogo dell'offerta regionale
Direzione Regionale Lavoro
Sede.
- Regolamenti comunitari Indirizzo
SEL4 Ol - Area attuazione ifica del . . del i | | delloff onal - Programma Operativo - Catalogo dell'offerta regionale Ufficio
Verifica del corretto inserimento del Soggetto promotore Accreditato nel Catalogo dell'offerta regionale - Provvedimenti amministrativi regionali Stanza
ATTUAZIONE
Verifica possesso requisiti del NEET e corretta associazione alla misura e all'ente
Direzione Regionale Lavoro
Sede.
- Patto di Servizio L
Indirizzo
ATTL CPI-sogetto promotore - PAI Ufficio
privato Verifica che il NEET sia in possesso dei requisiti richiesti e la corretta associazione dello stesso alla misura e all'ente - Requisiti previsti dall'Avviso (eta, situazione Stanza
occupazionale, istruzione/formazione)
Verifica della completezza della documentazione
Direzione Regionale Lavoro
- Domanda di rimborso Sede.
- Dichiarazione di regolare svolgimento del Indirizzo
ATT 2 Ol - Area attuazione Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'Area Controlli per il controllo documentale di primo |- Provvedimenti amministrativi regionali tirocinio Ufficio,
livello - Copia del registro del tirocinio Stanza.
Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione del pagamento
X . Direzione Regionale Lavoro
- Awviso pubblico
L. Sede_
- Domanda di rimborso L
- K . . Indirizzo
. X . . X . L | . " o . . - o . - Dichiarazione di regolare svolgimento del -
ATT3 Ol - Area Controllo Verifica della completezza e correttezza della documentazione presentata dai destinatari e della sussistenza delle condizioni per I'erogazione dell’indennita di - Provvedimenti amministrativi regionali tirocinio Ufficio,
irocini Stanza,
tirocinio - Copia del registro del tirocinio
Controlli di I livello in loco
Direzione Regionale Lavoro
Sede,
Indirizzo
ATT 4 Ol - Area Controllo L . . . . . . o - Provvedimenti amministrativi regionali - Registro del tirocinio Ufficio
Verifiche in loco a campione mirate a verificare I'effettivo e regolare svolgimento dei percorsi di tirocinio Stanza
CERTIFICAZIONE
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo
IGRUE
Programma Operativo Sede
CERT 1 IGRUE - Regolamenti UE 8 P Dati caricati su SIGEM Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della Ufficio,

quota nazionale e della quota comunitaria all'Amministrazione titolare

Stanza




CODICE CONTROLLO

SOGGETTO RESPONSABILE
DEL CONTROLLO

DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM **

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

CERT 2

AdG/AdC

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia della
quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Regolamenti UE

Programma Operativo

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

Direzione Regionale Programm. econ.
Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

CERT 3

AdG

Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dal Servizio Attuazione e dagli 00.Il. nonché della completezza e della
corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto della spesa

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione e Certificazione

check list

- dichiarazione di spesa

- bando di gara

- contratto d'appalto

- fatture o altro documento contabile avente
forza probatoria equivalente

- mandati/Ordini di pagamento

- titolo di pagamento

- quietanza liberatoria

Dati caricati su SIGEM
Rendiconto compilabile su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 4

AdC

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento da parte dell'AdC

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

dichiarazioni di spesa ADG /Ol
- check lists dei controlli di | livello
- dati risultanti dal sistema informatizzato

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Programm. econ.
Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 5

Commissione
europea

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata
dall'Autorita di Certificazione

Dati caricati su SIGEM

CE

Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza

CERT 6

IGRUE

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto (da parte di
IGRUE)

- Regolamenti UE

- Programma Operativo (piano finanziario)

- domanda di pagamento presentata
dall'Autorita di Certificazione

Dati caricati su SIGEM

IGRUE
Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

CERT 7

AdG/AdC

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra
quota nazionale e quota comunitaria

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

atto di impegno

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede,

Indirizzo

Ufficio

Stanza,

Direzione Regionale Programm. econ. Bil.
Dem. e Patrimo

Sede.

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 8

AdG/ADC

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali predisposti dal Servizio Attuazione e dagli 00.Il. nonché della completezza e
della corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Area Controlli e dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II.

Verifica della completezza e della correttezza delle dei dati da inserire nei conti annali

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale Autorita di Certificazione

check list
-Doc. preparzione dei conti

Dati caricati su SIGEM

Direzione Regionale Formazione, Ricerca
e Innovazione, Scuola Universita, Diritto
allo Studio

Sede,

Indirizzo

Ufficio

Stanza

Direzione Regionale Programm. econ.
Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

Verifica della regolarita dei conti e della correttezza dell'importo a saldo richiesto

CE




CODICE CONTROLLO SOGT;:?O?::SRZABILE DESCRIZIONE CONTROLLO E DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI DOCUMENTI

Archiviazione documenti su SIGEM ** ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Sede.
Indirizzo
Ufficio

- Regolamenti UE Doc. preparzione dei conti compilabile su Stanza
- Manuale Autorita di Gestione - Documenti realtivi ai conti

EM. Cari i F
- Manuale Autorita di Certificazione SIGEM. Caricamento successivo su SFC IGRUE

Sede.
Indirizzo
Ufficio
Stanza,

CERT9 CE/IGRUE " L .
Verifica della completezza e regolarita dei conti
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MACROPROCESSO: EROGAZIONE DI BENI E SERVIZI A SINGOLI BENEFICIARI - OPERAZIONI A REGIA
DOSSIER OPERAZIONE

AVVISI PUBBLICI: Tipologia di macro processo: EROGAZIONE DIRETTA DI INCENTIVI A SINGOLI DESTINATARI

LATO AMMINISTRAZIONE Ubicazione atti
?:: ctleltenza Sito FASC.CA
P Divisione del fascicolo Documentazione gestione amministrativa e finanziaria SIRIPA | SIGEM | istituzio TOL RTAC.EO
nale

DOCUMENTAZIONE COMUNE A TUTTI | PROGETTI DELLO STESSO AVVISO

- Determina approvazione Avviso pubblico e assunzione impegno programmatico di bilancio
sulla spesa e indicazione del numero di BURL su cui é stata pubblicata

. . L - Awviso pubblico e relativa modulistica
N.01 — Documentazione relativa alla pubblicita P

dell’Awviso - Forme di pubblicita dell’avviso (es divulgazione degli estratti dell’Avviso sul sito, eventuale
sito dedicato)

Programmazione

- Documentazione relativa alle FAQ

N.02 Domande di adesione all’Avviso

Documentazione relativa alla selezione del
progetto e ad eventuali rinunce

Check list verifica ammissibilita domande (verifica formale)

Determina approvazione graduatoria e indicazione del numero di BURL su cui e stata
pubblicata (ove previsto)

- Documentazione relativa ad eventuali ricorsi (ove previsto)

- Documentazione relativa ad eventuali rinunce (ove previsto)

Programmazione : . - - — -
- Documentazione relativa ad eventuale scorrimento graduatoria e comunicazione ai

beneficiari (ove previsto)

- Documentazione relativa a convocazione dei destinatari (ove previsto)

- Comunicazione di esaurimento delle risorse e pubblicazione sul BURL con contestuale
chiusura dei termini di presentazione delle candidature (ove previsto)

Eventuali Determine di rettifica

Eventuale atto di variazione del Responsabile del procedimento

DOCUMENTAZIONE SPECIFICA PER PROGETTO

N.03 - Determina d’'impegno

Attuazione . ; S
Documentazione propedeutica all’avvio del

- Richiesta e assegnazione CUP
progetto

N.04 - Attestazione iscrizione a percorsi di formazione o di avvio tirocinio (ove previsto)

Documentazione relativa all’avvio, attuazione e

. - Comunicazione di avvenuta sottoscrizione del Patto di servizio (ove previsto)
conclusione del progetto

Attuazione - Progetto formativo (ove previsto)




Eventuali altre comunicazioni connesse all’avvio del progetto

Determina disimpegno somme (non applicabile)

N.05
Attuazione - - — - Eventuali variazioni comunicate dai destinatari
Documentazione relativa alle modifiche del
progetto approvato
N.OG - Documentazione inviata dai destinatari richiesta dall’avviso per ['effettuazione del
' pagamento (es Richiesta di erogazione dell’'Indennita di Partecipazione, documento di identita)
Documentazione per pagamenti (pagamento unica
. per pag (pag - Comunicazione all'Area Controlli per il controllo di | livello
. soluzione)
Attuazione
- Check list controllo pagamenti (pagamento unica soluzione)
- Mandato di pagamento emesso dalla Regione Lazio (se pagamento unica soluzione)
- Documentazione relativa al conseguimento del titolo acquisito (in caso di attivita formative)
] _ ~_|-NON APPLICABILE
] N.07 Documentazione relativa ad attestati e tirocini . . . R . , .
Attuazione . - Copia del foglio/registro presenze delle attivita svolte secondo le prescrizioni dell’Avviso (es
(ove previsti) . . . ) o . TR
per attivita di formazione presso soggetti erogatori, per tirocini, e/o di eventuali attivita svolte
presso i centri per I'impiego)
N.OS - Rendiconto finale/dichiarazione finale di attivita (es in caso di UCS) e documentazione di
' corredo
Verifiche domanda di rimborso finali (rendiconto
Controllo . f L f ( Check list relative alle verifiche amministrativo documentali
finale)/Controdeduzioni
- Comunicazione esiti al Servizio Attuazione
N.09 - Verbale di Audit (AdA) ed eventuali atti allegati
Controlli di Il livello, Controlli CE o di soggetti . o .
. L 99 - Verbale di Controllo (CE) ed eventuali atti allegati
esterni/Controdeduzioni
Controllo

- Verbale di controllo soggetti esterni (es Ispettorato del Lavoro o della Guardia di Finanza
ecc) ed eventuali atti allegati

- Tutta la documentazione ed i materiali relativi ad eventuali controdeduzioni e follow up
delle stesse o contenzioso

Programmazione/Attuazione

N.10 Documentazione relativa ad eventuali accessi
agli atti

- Documentazione relativa ad eventuali Accessi agli atti (ai sensi della Legge 241/90)

Attuazione

N.11 Procedura trattamento
irregolarita/Revoche/Restituzioni e Recuperi
/Compensazioni

- Documentazione relativa al trattamento delle irregolarita (Comunicazioni irregolarita
all’OLAF secondo la normativa UE ) (ove e il caso) - NON APPLICABILE

In caso di restituzione somme (ove e il caso)- NON APPLICABILE

Determina di restituzione somme

Copia bonifico versamento somme restituite

Reversale d’incasso

- Lettera alla Direzione Regionale programmazione economica, Bilancio, demanio e
patrimonio per reintegro nei capitoli pertinenti delle somme restituite.

In caso di recupero forzoso (ove ¢ il caso) - NON APPLICABILE

- Documentazione relativa ad eventuali Revoche (es Preavviso di revoca, Determina di revoca
ecc)




- Documentazione relativa al recupero somme in caso di escussione polizze.

- Documentazione attestante il recupero di importi (reversale incasso Ragioneria) o
attestante eventuali compensazioni (es Determine compensazione)

Attuazione/Affari generali,
rapporti istituzionali e
gestione del contenzioso

N.12

Contenzioso giudiziale/ stragiudiziale

- Documentazione relativa ad eventuali contenziosi da trasmettere all’Area Affari generali,
rapporti istituzionali e gestione del contenzioso (es note e relazioni dettagliate
sull’operazione, documentazione per eventuali ricorsi o costituzione in giudizio, ecc)

Attuazione

N.13 Comunicazioni

Altre Comunicazioni




