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INTRODUZIONE

Il presente documento rappresenta una bozza delidfladelle procedure che ciascun Organismo
Intermedio € tenuto a predisporre; € stato artiootalla base del modello adottato dallAdG ma
riadattato rispetto alle specificita organizzatpm®prie di ciascuna Provincia, fermo restando il
rispetto di quanto prescritto dalla normativa coitaria, nazionale e regionale di riferimento.

Il documento é articolato nelle seguenti sezioni:

Procedure per la selezione delle operazioni;

Procedure di verifica delle operazioni (controlli tivello);
Procedure di pagamento;

Procedure per la rendicontazione delle spese;
Procedure per la gestione degli esiti dei contdblli livello;
Procedure per il trattamento delle irregolarité&erdcuperi.

oA WNE

Per la lettura integrale dei processi si deveifarimento al Manuale delle procedure dellAdG; in
particolare, relativamente alle attivita a caricglkl OO.Il. nel’'ambito del processo relativo alle
verifiche di sistema presso gli stessi da partéAtib, si dovra far riferimento a quanto descritto
nella sezione corrispondente del Manuale sopréocita
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SEZIONE |

PROCEDURE PER LA SELEZIONE DELLE OPERAZIONI

1.1. Premessa

La presente sezione illustra le procedure adodi@it®rganismo Intermedio (O.l.) per la selezione
delle operazioni ammissibili al FSE. Il documentedatto in conformita alla normativa di
riferimento, si propone l'obiettivo di fornire akeferenti del’Amministrazione le indicazioni
operative per I'esecuzione delle attivita e il etiw adempimento degli obblighi previsti.

Di seguito sono descritte le procedure adottateGighnismo Intermedio (O.l.) per la selezione
delle operazioni, individuate, a seconda dellaltig@a di operazione, in:

- awvisi pubblici in regime concessorio;

- appalti pubblici di servizi;

- finanziamenti a singoli beneficiari.

L’O.l. procede alle necessarie istruttorie ai fdella corretta individuazione della procedura di
evidenza pubblica da adottare per la selezione aglerazioni, conformemente alla normativa di

riferimento e al SG&C.

La documentazione relativa alle procedure di selezidelle operazioni cofinanziate & archiviata
presso I'O.l1. - Servizio Formazione Professiondtltre, gli uffici dell’O.l. e le altre Autorita
coinvolte possono accedere alle informazioni redatalla procedura di selezione attraverso |l
Sistema informativo SIMON e il Sistema IntegratdaBcio - Ragioneria - Atti - Protocollo in uso

presso la Provincia di Latina.



1.2 Procedura per la selezione delle operazioni tnaite avviso pubblico per il finanziamento di

attivita in concessione

L'O.l. ricorre sempre a procedure aperte per lazgehe dei progetti relativi ad attivita formative.

Al fine di garantire la qualita delle azioni finaate agli utenti, I'accesso ai finanziamenti per le

attivita formative - fermo restando il rispetto ldehorme in materia di concorrenza richiamate nel

paragrafo 5.5 del POR - € in linea con il sistemaactreditamento, secondo la normativa

comunitaria, nazionale e regionale vigente.

Conformemente alla suddetta normativa ed ai crieselezione approvati dal CdS, sono di seguito

descritte le procedure adottate dall’Organismo rineglio per gli avvisi pubblici in regime

concessorio. La procedura € articolata nelle sedioseguito elencate corrispondenti alle prindipal

fasi del processo di selezione:

Sezione 1: predisposizione e pubblicazione dellsvpubblico;

Sezione 2: ricezione e archiviazione delle proppsbgettuali;

Sezione 3: nomina della commissione di valutazione;

Sezione 4. valutazione delle proposte: verificaadimissibilita formale delle domande e
valutazione tecnica;

Sezione 5: approvazione e pubblicazione della giadia e impegno delle risorse;

Sezione 6: inserimento nel sistema informativodaei sulle operazioni finanziate.



Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1083/2006
dell'’l1/07/2007, art. 70, lett. b) e s.m.i

Regolamento recante disposizioni generali sul FESR,

sul FSE e sul Fondo di Coesione che abroga il
Regolamento (CE) n. 1260/1999

Regolamento (CE) della Commissione n.
1828/2006 dell’8/12/2006, artt. 27-36.

Regolamento che stabilisce modalita di applicazione

del Regolamento n. 1083/2006 del Consiglio.

Reg. (CE) n. 284/2009 del Consiglio del 7 aprile
2009

Regolamento che modifica il regolamento (CE) n.
1083/2006, per quanto riguarda alcune disposizion
relative alla gestione finanziaria.

Reg. (CE) n. 396/2009 che modifica il regolamento
(CE) n. 1081/2006 relativo al Fondo sociale
europeo

Regolamento che estende i tipi di costi ammissibili
un contributo del FSE

Reg. (CE) n. 846/2009 che modifica il regolamento
(CE) n. 1828/2006

Regolamento che modifica in pare qua il regolamento

1828/06

Legge 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i. Nuove norme
in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi;

Legge che disciplina il procedimento amministrativo

Decisione della Commissione Europea (CE) 5769
del 21/11/2007;

Decisione che approva il Programma Operativo de
FSE Obiettivo 2, Competitivita regionale e
occupazione 2007/2013 della Regione Lazio

Delibera di Giunta Regione Lazio N. 1029/2007

D.G.R che approva 'Atto di indirizzo e di diretiv
in ordine al sistema di governance per
I'attuazione del Programma operativo del FSE
obiettivo Competitivita regionale e occupazione
2007/2013;

Delibera di Giunta Regione Lazio N. 213/2008

D.G.R. che approva il Piano Esecutivo Triennale
2008/2010 del Programma operativo del FSE -
Obiettivo2 Competitivita regionale e occupazione
2007/2013;

Direttiva della Regione Lazio N. 968 29 novembre
2007 Accreditamento dei soggetti che erogano
attivita di formazione e di orientamento nella
Regione Lazio

Direttiva che regola il sistema di accreditamento
degli enti che operano nell’lambito della formazione
professionale nella Regione del Lazio;

A




1.2.1 Predisposizione e pubblicazione dell’'avvisblgico

L’Area Programmazione - Servizio Formazione Pratesde si occupa delle seguenti attivita:

= predisposizione dell'avviso pubblico e della relatmodulistica secondo la prassi in uso;

= verifica della correttezza della procedura di emnide pubblica adottata in relazione alla
tipologia di operazione, della conformita dell’aswialla normativa comunitaria, nazionale e
regionale e ai criteri di selezione approvati dahf@ato di Sorveglianza, della coerenza delle
azioni previste con gli assi e gli obiettivi spegifiel PO;

= pianificazione ed organizzazione delle azioni infative preliminari per la pubblicazione
ufficiale dell’avviso pubblico sull’Albo Pretorioad’'Ente e per la sua diffusione sul sito web
provinciale per consentire ai potenziali soggettiatori di venire a conoscenza dell’iniziativa
intrapresa,

= preparazione della proposta di determinazione ehdgle per I'approvazione dell’avviso
pubblico e della modulistica relativa, a firma daligente del Settore Lavoro e Formazione
Professionale, per la presentazione della domanfil@adziamento con relativo inserimento nel
Sistema Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti ofercollo in uso presso la Provincia di Latina;

= trasmissione della determinazione dirigenzialeufl€io responsabile per la pubblicazione della
stessa all’Albo Pretorio della Provincia di Latina;

= trasmissione della determinazione dirigenziale r@tiazione del portale www.provincia.latina.it
per la sua pubblicazione e diffusione unitameritavaiiso pubblico;

= informazione ai servizi di ricezione delle domaifplesta in arrivo, ufficio protocollo).

1.2.2 Ricezione delle domande di finanziamento

| servizi di protocollo effettuano per ciascuna @mma di finanziamento inoltrata le seguenti

attivita:

= ricezione e protocollazione del plico e trasmissi@ello stesso all’Area Programmazione -
Servizio Formazione Professionale;

L’Area Programmazione Servizio Formazione Profesal® effettua le seguenti attivita:

= predisposizione di un elenco delle domande peregmudicante i protocolli assegnati, la data e
l'orario di presentazione, il mittente ed altre mmli informazioni afferenti I'oggetto

dell’avviso;

1.2.3 Nomina della Commissione di valutazione

L’Area Programmazione - Servizio Formazione Pratesde effettua le seguenti attivita:



= preparazione della proposta di determinazione ivaeladlla nomina della Commissione di
valutazione a firma del Dirigente del Settore Laver Formazione Professionale; Nell'atto di
nomina sono precisate la composizione della Conmomsse le specifiche funzioni dei suoi

memobri.

A seguito della nomina della Commissione di valiae, I'Area Programmazione - Servizio

Formazione Professionale trasmette i plichi pertiaailPresidente della Commissione.

1.2.4 Valutazione delle proposte

La valutazione delle proposte si articola in dusi,fa&ntrambe svolte dalla Commissione di
valutazione:

= istruttoria di ammissibilita - esame formale;

= valutazione di merito delle proposte.

La procedura ha avvio con linsediamento della Cassione di valutazione. Nella seduta di
insediamento il Presidente concorda con gli altinponenti le modalita di svolgimento della
valutazione rispetto agli obiettivi ed ai contendgll’avviso, con particolare riferimento alla

documentazione richiesta per I'ammissibilita forendelle domande e ai criteri di valutazione delle
proposte progettuali (sulla scorta delle indicazigia contenute nell’avviso). Ogni riunione della

commissione viene verbalizzata.

La procedura dell’istruttoria di ammissibilita pesle:

= per ogni plico pervenuto: esame della documentazretativamente ai requisiti amministrativi
e tecnico-organizzativi,

= comunicazione allArea Programmazione - Serviziornk@zione Professionale in merito
all’eventuale richiesta di integrazione/chiarimeddiinoltrare ai soggetti proponenti ai fini della
verifica di ammissibilita della domanda, nel rigpedella parita di trattamento fra i concorrenti
coinvolti nel procedimento;

» ricezione ed analisi delle eventuali integrazioni;

= elaborazione di un elenco dei soggetti ammesswall&azione tecnica di merito e di un elenco
dei soggetti non ammessi; per ciascun progetto nmagsibile vengono indicate le motivazioni

di inammissibilita.
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La procedura della valutazione di merito delle psip prevede:

esame di ciascun progetto ammesso a valutazioméc@gcapplicando i criteri di selezione
disposti dall'avviso pubblico;

registrazione per ogni progetto dei punteggi aiitite collegati ai relativi criteri, attraverso
modalita che consentano una puntuale tracciabiéti attivita di valutazione tecnica;
elaborazione della proposta di graduatoria dei gitogalutati e del verbale di approvazione
corredato da allegati cartacei ed informatici in sano registrate le diverse operazioni di
attribuzione dei punteggi;

trasmissione all’Area Gestione dei plichi istrudei verbali di valutazione e della proposta di

graduatoria delle domande.

1.2.5 Approvazione e pubblicazione della graduaterimpeqgno delle risorse

L’Area Gestione - Servizio Formazione Professiomdlettua le seguenti attivita:

preparazione della proposta di determinazione mafidel Dirigente del Settore Lavoro e

Formazione Professionale relativa all’approvaziatetla graduatoria e allimpegno delle

risorse, a seguito di verifica contabile sui cdpitib bilancio. Tale determinazione riporta gli

esiti della selezione relativamente a:

- domande ammesse al finanziamento;

- domande ammissibili ma non finanziabili per esaento delle risorse finanziarie stanziate
(nei casi pertinenti);

- domande non ammesse al finanziamento con indicazienmotivi di non ammissibilita.

trasmissione delle determinazioni dirigenziali ¢ipeovazione e delle relative graduatorie

all’'ufficio responsabile per la relativa pubblicazée all’Albo Pretorio dell’'Ente e sito web della

Provincia di Latina.

A seguito adozione della determinazione dirigerezidl approvazione della graduatoria, I'Area

Attuazione - Servizio Formazione Professionale:

verifica che i soggetti attuatori risultino in régaon I'accreditamento regionale;

registra eventuali rinunce di soggetti beneficEarimessi a finanziamento oppure che alcuni di
essi non risultino in regola con l'accreditamentdlal sedi formative entro i termini previsti
dall’Avviso Pubblico e procede, nel caso, alla jgpdsizione della determinazione dirigenziale
per lo scorrimento della graduatoria, verificandh@ ¢inserimento di nuovi beneficiari rispetti

I'ordine dei punteggi assegnati ai progetti a segprocedure di selezione;
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= nel caso di richieste di accesso agli atti, proczmee segue:

verifica che la procedura di selezione sia conglusa

verifica che il soggetto richiedente sia un sogpeitrtecipante alla gara o all’avviso
pubblico;

convocazione del soggetto per 'esame dei documenti

verbalizzazione della seduta di accesso agli atti;

= nel caso in cui siano notificati eventuali ricorsggue il procedimento giudiziario avviato

fornendo il necessario supporto amministrativolpeisoluzione del ricorso presentato.

1.2.6 Inserimento nel sistema informativo dell®@iniazioni sulle operazioni finanziate

L’Area Gestione - Servizio Formazione Professieredfettua le seguenti attivita:

= registrazione delle informazioni relative ai pragéhanziati nel sistema informativo SIMON.
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1.3 Procedura per la selezione delle operazioni tnaite bando di gara per appalto
pubblico di servizi

Le operazioni finanziate dal Programma Operativ&k 2807/2013 sono attuate nel pieno rispetto
della normativa comunitaria in materia di appalibplici, e in particolare del Trattato CE, della
Direttiva 2004/18/CE del Parlamento Europeo e dmisiylio, della Comunicazione interpretativa
della Commissione sul diritto comunitario applidabiagli appalti non disciplinati o solo
parzialmente disciplinati dalle direttive "appgtubblici" C(2006) 3158 del 24/07/2006, di ogni
altra normativa comunitaria applicabile, nonchdadetlativa normativa di recepimento nazionale

rappresentata dal D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.

Conformemente alla suddetta normativa e ai crdeselezione approvati dal CdS sono di seguito
descritte le procedure adottate dall’Organismorinéglio per gli affidamenti in regime di appalto.
La procedura € articolata nelle sezioni di segelencate corrispondenti alle principali fasi del
processo di selezione:

= Sezione 1: predisposizione e pubblicazione del b@&ndel capitolato di gara,

= Sezione 2: ricezione e archiviazione delle offerte;

= Sezione 3: nomina della commissione giudicatrice;

= Sezione 4: valutazione delle offerte;

= Sezione 5: aggiudicazione della gara;

= Sezione 6: stipula del contratto e impegno dedlerse;

= Sezione 7: inserimento nel sistema informativoedeiformazioni sull’operazione;
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Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1083/2006
dell'’l1/07/2007, art. 70, lett. b) e s.m.i

Regolamento recante disposizioni generali sul FESR,

sul FSE e sul Fondo di Coesione che abroga il
Regolamento (CE) n. 1260/1999.

Regolamento (CE) della Commissione n.
1828/2006 dell'8/12/2006, artt. 27-36.

Regolamento che stabilisce modalita di applicazion
del Regolamento n. 1083/2006 del Consiglio.

Reg. (CE) n. 284/2009 del Consiglio del 7 aprile
2009

Regolamento che modifica il regolamento (CE) n.
1083/2006, per quanto riguarda alcune disposizioni
relative alla gestione finanziaria.

Reg. (CE) n. 396/2009 che modifica il Regolament
(CE) n. 1081/2006 relativo al Fondo sociale europg

Regolamento che estende la tipologia dei costi
ammissibili a un contributo del FSE.

Reg. (CE) n. 846/2009 che modifica il Regolament
(CE) n. 1828/2006

Regolamento che modifica in pare qua il Regolame
1828/06.

Decreto Legislativo 163/2006 (Codice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE
e 2004/18/CE) e s.m.i.

Decreto legislativo che disciplina i contratti plibb
per lavori, servizi e forniture.

Legge 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i. Nuove
norme in materia di procedimento amministrativoi €
diritto di accesso ai documenti amministrativi.

Legge che disciplina il procedimento amministrativg

Decisione della Commissione Europea (CE)
5769 del 21/11/2007;

decisione che approva il Programma Operativo del
FSE Obiettivo 2, Competitivita regionale e
occupazione 2007/2013 della Regione Lazio.

Delibera di Giunta Regione Lazio N. 1029/2007

D.G.R che approva I'Atto di indirizzo e di diretéiv

in ordine al sistema di governance per 'attuazidele
Programma operativo del FSE obiettivo Competitivi
regionale e occupazione 2007/2013.

Delibera di Giunta Regione Lazio N 213/2008

D.G.R. che approva il Piano Esecutivo Triennale
2008/2010 del Programma operativo del FSE -
Obiettivo2 Competitivita regionale e occupazione
2007/2013.

D

nto

ta

Direttiva della Regione Lazio N. 968 29
novembre 2007 Accreditamento dei soggetti che
erogano attivita di formazione e di orientamento
nella Regione Lazio

Regolamento di organizzazione degli uffici e dei
servizi della Giunta Regionale e s.m.i. Direttiveec
regola il sistema di accreditamento degli enti che
operano nell'ambito della formazione professionale

nella Regione del Lazio.

1.3.1 Predisposizione e pubblicazione del bandal eapitolato di gara

L’Area Programmazione - Servizio Formazione Pratesde effettua le seguenti attivita:

predisposizione del bando di gara, del capitold&,disciplinare e della relativa modulistica

conformemente al D.Lgs n. 163/06 e s.m.i., allelusioni dell’Autorita per la vigilanza sui

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai criteri di selezione approvati dal Comitato di

Sorveglianza in merito ai bandi di gara per apuhlservizi;

verifica della correttezza della procedura di ewmmde pubblica adottata in relazione alla
tipologia di operazione, della conformita del badidgara alla normativa comunitaria, nazionale

e regionale e ai criteri di selezione approvati@ainitato di Sorveglianza, della coerenza delle

azioni previste con gli assi e gli obiettivi spegifiel PO;
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richiesta del CIG (Codice Identificativo Gaf@)l’Autorita per la vigilanza sui contratti pubtili

di lavori, servizi e forniture;

comunicazione all’Area Gestione - Servizio Formaei®rofessionale per la relativa richiesta di
impegno di risorse relative alle spese di publieiper il CIG;

pianificazione ed organizzazione delle azioni infative preliminari per la pubblicazione
ufficiale del bando e per la sua diffusione, pensamtire ai soggetti interessati di venire a
conoscenza dell’iniziativa intrapresa, tenendo cahtquanto disposto dal D.Lgs n. 163/2006 e
s.m.i. e delle risoluzioni dell’Autorita per la Vignza sui contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture?;

verifica dell’adozione di tutte le misure prelimméGUCE, GURI, media, pubblicazione su siti
internet, ecc.) previste dalla normativa naziomad®munitaria al fine di consentire ai potenziali
offerenti di venire a conoscenza dell'iniziativdrapresa, e che la pubblicazione del bando di
gara sia conforme alla normativa vigente;

preparazione della proposta di determinazione dire@azione del bando di gara e
dell’eventuale modulistica per la presentaziondedefferte, a firma del Dirigente del Settore
Lavoro e Formazione Professionale con relativorimsmto sul Sistema Integrato Bilancio -
Ragioneria - Atti - Protocollo in uso presso la\wnoia di Latina;

trasmissione della determinazione all’'ufficio resgabile per la relativa pubblicazione all’Albo
Pretorio dell'Ente;

trasmissione della determinazione dirigenziale r@tkazione del portaleww.provincia.latina.it

per la pubblicazione della stessa e relativo bando;

informazione ai servizi addetti alla ricezione dalomande (ufficio protocollo, posta in arrivo).

L’Area Programmazione - Servizio Formazione Praotesde, con la determinazione dirigenziale di

approvazione del bando di gara provvede anche aggnare gli importi relativi alle spese di

pubblicita e per I'acquisizione del CIG.

! Cfr. Delibera concernente i contributi pubblici di lavori, servizi e forniture in attuazione dell'art. 1, commi 65 e 67 della Legge 23
dicembre 2005 n. 266.

2 In applicazione dell'art. 66 del D.Igs. n. 163/2006, la stazione appaltante provvede alle seguenti pubblicazioni del bando di gara:

a)
b)
c)

d)

GUCE;

GURI;

siti internet istituzionali:

- Ministero delle Infrastrutture,

- Osservatorio dei Contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture,
da effettuarsi non oltre 2 giorni dopo la pubblicazione sulla GURI;

almeno due quotidiani a diffusione nazionale e almeno due dei principali quotidiani a maggiore diffusione locale (per estratto).
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1.3.2 Ricezione delle offerte

| servizi di protocollo effettuano per ciascunaeotd inoltrata le seguenti attivita:

= ricezione e protocollazione del plico e trasmissidello stesso all’Area Programmazione.
L’Area Programmazione - Servizio Formazione Pratesde effettua le seguenti attivita:

= predisposizione di un elenco delle offerte pervenurdicante i protocolli assegnati, il mittente

ed altre eventuali informazioni afferenti il bandiayara.

1.3.3 Nomina della Commissione di valutazione

L’Area Programmazione - Servizio Formazione Pratesde effettua le seguenti attivita:

= preparazione della proposta di determinazione ivaeladlla nomina della Commissione di
valutazione a firma del Dirigente - Settore Lavard-ormazione Professionale; nell’atto di
nomina sono precisate la composizione della Conomsse le specifiche funzioni dei suoi

membri.

A seguito della nomina della Commissione di valiae, I'Area Programmazione - Servizio

Formazione Professionale trasmette i plichi pertiaailPresidente della Commissione.

1.3.4 Valutazione delle offerte

La valutazione delle offerte si articola in dueifasntrambe svolte dalla Commissione di
valutazione:

= verifica di ammissibilita formale delle offerte;

= valutazione delle offerte.

La procedura ha avvio con linsediamento della Cassione di valutazione. Nella seduta di
insediamento il Presidente concorda con gli altnmponenti le modalita di svolgimento della
valutazione rispetto agli obiettivi ed ai contendel bando, con particolare riferimento alla
documentazione richiesta per I'ammissibilita forealelle domande ed ai criteri di valutazione

delle proposte progettuali. Ogni riunione della ocaissione viene verbalizzata.
La procedura dellistruttoria di ammissibilita pesie:

= sorteggio di un numero di offerte pari al 10% deltierte presentate e comunicazione all’Area
Programmazione dei soggetti sorteggiati al finéadethiesta di dimostrazione dei requisiti di
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capacita economico-finanziaria e tecnico-organizaagx Art. 48 del d.Igs. n. 163/2006 e s.m.i.
(vedi paragrafo successivo);

effettuazione dei controlli ex art. 48 comma 1 B.Ig. 163/2006 (vedi paragrafo successivo);
esame della documentazione dei progetti relativéenan requisiti amministrativi e tecnico-
organizzativi rilevanti per 'ammissibilita, comaunciati nel bando di gara;

comunicazione all’Area Programmazione - Serviziornfazione Professionale, in merito
all’eventuale richiesta di integrazione/chiarimeddiinoltrare ai soggetti proponenti ai fini della
verifica di ammissibilita della domanda, nel rigpedella parita di trattamento fra i concorrenti
coinvolti nel procedimento;

ricezione ed analisi delle eventuali integraziodiegchiarimenti;

elaborazione di un elenco dei soggetti ammesswall#azione tecnica di merito e di un elenco
dei soggetti non ammessi; per ciascun progetto nmagsibile vengono indicate le motivazioni

di inammissibilita.

La procedura della valutazione di merito delle sip prevede:

esame di merito di ciascuna offerta ammissibilg@lie@ando criteri di valutazione previsti nel
bando di gara;

registrazione per ogni offerta dei punteggi attitiba collegati ai relativi criteri, attraverso
modalita che consentano una puntuale tracciabiéti attivita di valutazione tecnica;

richiesta allArea Programmazione - Servizio Forioae Professionale di convocazione dei
soggetti partecipanti per la seduta pubblica drtape delle offerte economiche;

esame delle offerte economiche e attribuzione detgqggi secondo quanto disposto dal bando
di gara;

elaborazione della graduatoria delle offerte vatutadel verbale di aggiudicazione provvisoria
corredata da allegati cartacei ed informatici in sono registrate le diverse operazioni di
attribuzione dei punteggi;

trasmissione all’Area Gestione - Servizio FormaeidProfessionale, dei plichi istruiti, dei

verbali di valutazione e della proposta di aggiadione provvisoria.

Controllo sul possesso dei requisiti dichiaratil€i$o delle offerte 3

L’Area Programmazione Servizio Formazione Professi® effettua le seguenti attivita:

% Si specifica che, nel caso in cui il bando preveda una procedura ad inviti ai sensi dell'articolo 62, comma 1 del D.lgs 163/2002, &
richiesto a tutti i soggetti invitati di comprovare il possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa,
presentando, in sede di offerta, la documentazione indicata in detto bando o nella lettera di invito in originale o copia conforme.
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* richiesta ai soggetti sorteggiati dalla commissiatie valutazione della documentazione
comprovante il possesso dei requisiti di capaatnemico-finanziaria e tecnico-organizzativa
(ex Art. 48 del d.Igs. n. 163/2006 e s.m.i.) eridssione dei documenti alla commissione di
valutazione;

= acquisizione degli esiti del controllo sul possedsorequisiti effettuata dalla Commissione di
valutazione e in caso di esito negativo adozionselguenti provvedimenti:

- comunicazione di esclusione ai soggetti interessati
- escussione della cauzione provvisoria,

- segnalazione all’Autorita per la vigilanza sui gatti pubblici di lavori, servizi e forniture.

La Commissione di valutazione effettua I'analisll@e@ocumentazione pervenuta e comunica gli

esiti della verifica all’Area Programmazione - Seiwv Formazione Professionale.

Valutazione delle offerte anormalmente basse

Ai fini della proposta di aggiudicazione provvisriai sensi dell'art. 88, comma 7 del D.Igs. n.
163/2006, la Commissione di valutazione sottopowmerdica la prima migliore offerta, se la stessa
appare anormalmente bassa, e in caso di esclugimteede alla stessa maniera progressivamente

nei confronti delle successive migliori offertendiad individuare la migliore offerta non anomala.

A tal fine, 'Area Programmazione - Servizio Fornmae Professionale, richiede al soggetto
offerente chiarimenti in merito alla giustificazemlell'offerta anormalmente bassa e trasmette la
documentazione acquisita alla Commissione di valoikee per gli accertamenti di competenza. La
Commissione informa I'Area Programmazione - SeoviEormazione Professionale, degli esiti
dellesame effettuato sull’offerta anormalmente daasSe la documentazione a giustificazione
dell'offerta anomala risulta non idonea, I'Area m@mmazione - Servizio Formazione
Professionale convoca l'offerente interessato peaudizione, al fine di acquisire eventuali
ulteriori elementi.

Se la documentazione a giustificazione dell'offeatr@omala risulta idonea, I'offerta esaminata
rimane in graduatoria ai fini dell’aggiudicazioneelld gara. In caso contrario, I'Area
Programmazione - Servizio Formazione Professiotralmette all’'offerente la comunicazione di

esclusione

4 Al riguardo, cfr. artt. 86 - 88 del D.Igs. n. 163/2006 e s.m.i..

19



A conclusione della valutazione delle offerte, lan@nissione trasmette all’Area Gestione -
Servizio Formazione Professionale i verbali di gafa proposta di graduatoria e di aggiudicazione

provvisoria.

Aggiudicazione provvisoria della gara

L’Area Gestione - Servizio Formazione Professionatevuti i verbali di gara e la proposta di

graduatoria dalla commissione di valutazione, eftete seguenti attivita:

= preparazione della proposta di determinazione ehgle di approvazione della graduatoria,
recante gli esiti della valutazione delle offeréedi aggiudicazione provvisoria al soggetto
vincitore, a firma del Dirigente del Settore Laveré-ormazione Professionale, I'aggiudicazione
e espressamente condizionata alla verifica del gssss dei requisiti generali e specifici
dichiarati di cui agli artt. 38 e 48 del D.gls ©312006 e s.m.i.;

= trasmissione della determinazione dirigenziale dpravazione della graduatoria e
dell'aggiudicazione provvisoria alla redazione dab www.provincia.latina.it per la relativa
pubblicazione;

= comunicazione al soggetto vincitore ed al secondograduatoria dell’esito della gara e
contestuale richiesta dei documenti per il contrallel possesso dei requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa éx48 comma 2 del d.Igs. n. 163/2006 e s.m.i.
(cfr. paragrafo paragrafo successivo), se nongaimeata in fase di istruttoria di ammissibilita;

= verifica la presenza di tutti i documenti richiesiifini dell’erogazione dei pagamenti relativi a:
le pubblicazioni di gara previste dal D.gls n. ZE®6 e s.m.i. (estratti di gara su quotidiani
nazionali e locali), al versamento della quota davall’Autorita di vigilanza di contratti
pubblici conformemente a quanto previsto dalla lpskzione AVLLPP del 1 marzo 2009 e al
pagamento del corrispettivo dovuto agli eventuakmmri esterni della Commissione di
valutazione;

= predispone latto di impegno delle risorse dovuigi a&ventuali membri esterni della
Commissione di valutazione;

= predispone le Richieste di mandato di pagamentmeede all'invio della richiesta al Settore
Bilancio e Servizi Finanziari;

Si rimanda con riferimento alla erogazione dei pagati, per quanto di competenza, alla sezione

relativa alle Procedure di pagamento”.
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A seguito della determinazione dirigenziale di appzione della graduatoria, I’Area Attuazione -

Servizio Formazione Professionale:

= registra I'eventuale rinuncia del soggetto aggiatiido e procede alla predisposizione degli atti

per lo scorrimento della graduatoria, verificantrdine dei punteggi assegnati alle offerte

elaborato a seguito del procedimento di selezione;

= nel caso dirichieste di accesso agli atti, procaee segue:

verifica che la procedura di selezione sia conglusa

verifica che il soggetto richiedente sia un sogpeitrtecipante alla gara o all’avviso
pubblico o che comunque abbia un interesse quatiifiall'istanza;

verifica la correttezza dell'istanza con riferimeratila motivazione della stessa e alla chiara
indicazione dei documenti richiesti;

convocazione del soggetto per 'esame dei documenti

verbalizzazione della seduta di accesso agli atti;

= nel caso in cui siano notificati eventuali ricorsggue il procedimento giudiziario avviato

fornendo il necessario supporto amministrativolpeisoluzione del ricorso presentato.

Controllo sul possesso dei requisiti dichiarati dalggetto aggiudicatario e dal secondo in

graduatoria ex art. 48, comma 2 del D.lgs. n. 18®2e s.m.i e verifica, in capo al soggetto

aggiudicatario, dei requisiti generali di cui ait’a38 del D.lgs. n. 163/2006 e s.m.i

L’Area Gestione - Servizio Formazione Professionafettua le seguenti attivita:

» esame della documentazione pervenuta ai fini detrclbo sul possesso dei requisiti di capacita

economico-finanziaria e tecnico-organizzativa éx48 comma 2 del d.Igs. 163/2006 e s.m.i.;

» richiesta agli uffici competenti della documentamonecessaria per la verifica dei requisiti

generali di cui ai commi 1 e 2 dell’art. 38 del B.qn. 163/2006 e s.m.i ed in particolare:

1.

richiesta alla competente Procura della Repubbtieacertificati del casellario giudiziale
di cui all'art. 21 del decreto del Presidente d&&pubblica 14 novembre 2002, n. 313,
oppure le visure di cui all'art. 33, comma 1, deldesimo decreto n. 313 del 2002 ed
esame della documentazione;

richiesta alla Prefettura territorialmente compttendell’informativa antimafia
conformemente a quanto previsto dall’art. 10 D.B.Biugno 1998 n. 252 ed esame della
documentazione;

richiesta al Tribunale territorialmente competed#& certificato attestante I'assenza di

procedure di fallimento, di liquidazione coatta, dbncordato preventivo o di un
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procedimento in corso per la dichiarazione di umaatl situazioni, ed esame della
documentazione;

4. richiesta per via telematica ai competenti uffielltNPS del DURC (Documento unico di
regolarita contributiva) ed esame della documeatee;i

5. richiesta al competente ufficio dellAgenzia debatrate del documento attestante la
regolarita della posizione contributiva rispettdi agpblighi relativi al pagamento delle
imposte e tasse ed esame della documentazione;

6. richiesta allimpresa interessata della certifioaz di cui all'art. 17 della legge 12 marzo
1999, n. 68, qualora quella presentata in seded gon sia piu valida per decorso del
periodo di efficacia, ed esame della documentazione

7. verifica presso I'Osservatorio dellAVCP, qualoraegta abbia disposto a tal fine un
servizio operativo per I'acquisizione delle inforziani, se nellanno antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara 'impresa ha redsefdichiarazioni in merito ai requisiti
e alle condizioni rilevanti per la partecipaziorke grocedure di gara e per l'affidamento
dei subappalti;

» richiesta di eventuali integrazioni e chiarimenti;
* in caso di esito negativo dei controlli effettuaiilozione dei seguenti provvedimenti:
- comunicazione di esclusione al soggetto aggiudicaita via provvisoria,;
- escussione della cauzione provvisoria,
- segnalazione all’Autorita per la vigilanza sui qatti pubblici di lavori, servizi e forniture;
- predisposizione della proposta di determinaziomewca dell’aggiudicazione provvisoria e
nuova aggiudicazione provvisoria in favore del seo in graduatoria con relativa

trasmissione alla redazione del sito www.provirataa.it per la pubblicazione;

- comunicazione di aggiudicazione provvisoria in f@del soggetto secondo in graduatoria
ed esperimento in capo a tale soggetto dei conexlartt. 38 e 48 del d.Igs. n. 163/2006 e
S.m.i. come sopra descritti

- eventuale richiesta di avvio anticipato dell’attdvi

Qualora, entrambe le verifiche di cui agli artt. 8318 del d.gls 163/2006 e s.m.i. abbiano esito

positivo, si procede all’aggiudicazione definitidalla gara, secondo quanto di seguito descritto.

5 Qualora il controllo sul possesso dei requisiti per il secondo in graduatoria abbia esito negativo, 'Amministrazione, nel rispetto di
quanto disposto nel bando di gara, valuta se proseguire nello scorrimento della graduatoria, ovvero annullare la procedura di
affidamento e procedere con un nuovo bando di gara.
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1.3.5 Aggiudicazione definitiva della gara, appmwae dello schema di contratto ed impegno
delle risorse

L’Area Gestione - Servizio Formazione Professiordfettua le seguenti attivita:

= predisposizione dello schema di contratto da siijguton il/i soggetto/i aggiudicatariol/i;

= predisposizione della proposta di determinaziomgethziale di aggiudicazione definitiva, di
approvazione dello schema di contratto e del redadito di impegno, a firma del Dirigente del
Settore Lavoro e Formazione Professionale;

» pubblicazione dell'avviso di aggiudicazione netbenfie previste dalla normativa vigente
Nel caso in cui siano notificati eventuali ricordiArea Gestione - Servizio Formazione

Professionale segue il procedimento giudiziario iagev fornendo il necessario supporto

amministrativo per la risoluzione del ricorso preséo.

1.3.6 Stipula del contratto

Ai fini della stipula del contratto con il soggettggiudicatario, 'Area Gestione - Servizio

Formazione Professionale provvede a:

= acquisire e verificare la conformita della docunagiine trasmessa dal soggetto aggiudicatario
preliminarmente alla stipula del contratto rispettquanto previsto dal bando (ad esempio, atto
costitutivo del RTI, documentazione antimafia, cane definitiva);

= seguire la stipula del contratto e la registrazidakcontratto medesimo da parte dell’Ufficiale

rogante con spese a carico del soggetto aggiudata

1.3.7 Inserimento nel sistema informativo dell®iniazioni sulle operazioni finanziate

L’Area Gestione - Servizio Formazione Professionafettua le seguenti attivita:

= registrazione delle informazioni relative ai prdgkhanziati nel sistema informativo.

®In applicazione dell'art. 66 del D.lgs. n. 163/2006, la stazione appaltante provvede alle seguenti pubblicazioni del 'avviso sui risultati
della procedura di affidamento (avviso di aggiudicazione):
a) GUUE;
b) GURI;
c) BURL;
d) siti internet istituzionali:

- Ministero delle Infrastrutture,

- Osservatorio dei Contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture,

da effettuarsi non oltre 2 giorni dopo la pubblicazione sulla GURI;

e) almeno due quotidiani a diffusione nazionale e almeno due dei principali quotidiani a maggiore diffusione locale (per estratto).
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1.4 Procedura di selezione per I'erogazione di famziamenti a singoli beneficiari

Con riferimento agli avvisi pubblici &€ stata operaina distinzione sulla base delle finalita

dell'avviso, in particolare oltre agli avvisi pettigita in concessione descritti nel paragrafo doho

individuati gli avvisi per 'assegnazione di aiatie persone e incentivi alle imprese.

Tali tipologie possono riguardare aiuti alle peesoper la formazione, l'orientamento e

'accompagnamento (ad es. voucher formativi), aalle persone per la conciliazione (ad es.

voucher di servizio) oppure incentivi alle impreger 'occupazione o per l'innovazione e lo

sviluppo.

Conformemente alla normativa comunitaria, nazioealegionale e ai criteri di selezione approvati

dal CdS sono descritte le procedure adottate dg#fismo Intermedio per I'erogazione di

finanziamenti a singoli beneficiari (persone figahngiuridiche).

La procedura € articolata nelle sezioni di segelencate corrispondenti alle principali fasi del

processo di selezione:

= Sezione 1: predisposizione e pubblicazione dellspubblico;

» Sezione 2: ricezione delle domande di contributo;

» Sezione 3: nomina della commissione di valutazianeindividuazione dei funzionari
responsabili dell’istruttoria delle domande;

» Sezione 4: valutazione delle domande;

» Sezione 5: elaborazione/pubblicazione delle gramtigat

» Sezione 6: sottoscrizione dell'atto di impegno/assione;

» Sezione 7: inserimento nel sistema informativoedeiformazioni sull’operazione.
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Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1083/2006
dell'’11/07/2007, art. 70, lett. b) e s.m.i.

Regolamento recante disposizioni generali sul FESR,
sul FSE e sul Fondo di Coesione che abroga il
Regolamento (CE) n. 1260/1999.

Regolamento (CE) della Commissione n.
1828/2006 dell'8/12/2006, artt. 27-36.

Regolamento che stabilisce modalita di applicazion
del Regolamento n. 1083/2006 del Consiglio.

)

Reg. (CE) n. 284/2009 del Consiglio del 7 aprile
2009

Regolamento che modifica il regolamento (CE) n.
1083/2006, per quanto riguarda alcune disposizioni
relative alla gestione finanziaria.

Reg. (CE) n. 396/2009 che modifica il regolamento
(CE) n. 1081/2006 relativo al Fondo sociale
europeo

Regolamento che estende la tipologia dei costi
ammissibili a un contributo del FSE.

Reg. (CE) n. 846/2009 che modifica il regolamento
(CE) n. 1828/2006

Regolamento che modifica in pare qua il Regolamepto
1828/06.

Legge 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i. Nuove norme
in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi

Legge che disciplina il procedimento amministrativa

Decisione della Commissione Europea (CE) 5769
del 21/11/2007;

decisione che approva il Programma Operativo del
FSE Obiettivo 2, Competitivita regionale e
occupazione 2007/2013 della Regione Lazio.

Delibera di Giunta Regione Lazio N. 1029/2007

D.G.R che approva 'Atto di indirizzo e di diretéiv

in ordine al sistema di governance per 'attuazidele
Programma operativo del FSE obiettivo Competitivita
regionale e occupazione 2007/2013.

Delibera di Giunta Regione Lazio N 213/2008

D.G.R. che approva il Piano Esecutivo Triennale
2008/2010 del Programma operativo del FSE -
Obiettivo2 Competitivita Regionale e Occupazione
2007/2013.

Direttiva della Regione Lazio N. 968 29 novembre
2007 Accreditamento dei soggetti che erogano
attivita di formazione e di orientamento nella
Regione Lazio

Direttiva che regola il sistema di accreditamerggli
enti che operano nell’'ambito della formazione
professionale nella Regione del Lazio.

1.4.1 Predisposizione e pubblicazione dell’avvisblgico

L’Area Programmazione Servizio Formazione Profesal® effettua le seguenti attivita:

predisposizione dell'avviso pubblico e della relatmodulistica secondo la prassi in uso;

verifica della correttezza della procedura di ewmimbe pubblica adottata in relazione alla

tipologia di operazione (“a catalogo”: attivita, ngei, corsi di formazione, ecc. - gia

preventivamente valutati ed inseriti in un elencacatalogo; “extra catalogo”: attivita non

conosciute o identificate dal’Amministrazione @ntunque, non preventivamente valutate e

che vengono richieste dal soggetto che fa domangauther) e della conformita dell'avviso

alla normativa comunitaria, nazionale e regionade eiteri di selezione approvati dal Comitato

di Sorveglianza, della coerenza delle azioni pteveon gli assi e gli obiettivi specifici del

POR;
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= pianificazione ed organizzazione delle azioni infative preliminari per la pubblicazione
ufficiale dell'avviso pubblico e per la sua diffase per consentire ai potenziali soggetti
destinatari di venire a conoscenza dell'iniziaiiMaapresa;

= preparazione della proposta di determinazione @raazione dell’avviso pubblico e della
modulistica per la presentazione della domand@adnkziamento, a firma del Dirigente Settore
Formazione e Lavoro con relativo Sistema IntegBakancio - Ragioneria - Atti - Protocollo in
uso presso la Provincia;

= trasmissione della determinazione all'ufficio resgabile dellAlbo Pretorio per la sua
pubblicazione;

= trasmissione della determinazione alla redazionlepdetale www.provincia.latina.itper la

relativa pubblicazione.

= informazione ai servizi di ricezione delle domai(diicio posta in arrivo, protocollo).

1.4.2 Ricezione delle richieste di finanziamento

| servizi di protocollo effettuano per ciascuna @mma di finanziamento inoltrata le seguenti
attivita:

= ricezione e protocollazione del plico e trasmissidello stesso all’Area Programmazione.
L’Area Programmazione Servizio Formazione Profesal® effettua le seguenti attivita:

= predisposizione di un elenco delle domande peregniadicante i protocolli assegnati, il

mittente ed altre eventuali informazioni affereadtiavviso.

1.4.3 Nomina della Commissione di valutazione oivigddiazione dei funzionari responsabili
dell'istruttoria delle domande

Nel caso di awvisi per l'erogazione di contributierp attivita “extra catalogo”, I'Area
Programmazione Servizio Formazione Professionadigpone la proposta di determinazione per
la nomina della Commissione di valutazione, a fiae&Dirigente Settore Formazione e Lavoro ai
fini della realizzazione del procedimento di vahitae dei progetti presentati.

Nell’atto di nomina sono precisate la composizide#ta Commissione e le specifiche funzioni dei
suoi membri.

Nel caso di avvisi per I'erogazione di contribugrpattivita “a catalogo”, il Dirigente Settore
Formazione e Lavoro conferisce un incarico a fomari provinciali per I'istruttoria delle domande

di finanziamento.
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A seguito della nomina, I'Area Programmazione SsoviFormazione Professionale trasmette i

plichi pervenuti al Presidente della Commissionealutazione/funzionario incaricato.

1.4.5 Valutazione delle domande

Nel caso di avvisi per I'erogazione di contribuérttivitd “extra catalogo”, la valutazione delle
domande si articola in due fasi, entrambe svolla @@mmissione di valutazione:

= |[struttoria di ammissibilita;

= Valutazione di merito delle proposte.

La procedura prende avvio con l'insediamento d€llenmissione di valutazione. Nella seduta di
insediamento il Presidente concorda con gli allnmponenti le modalita di svolgimento della
valutazione rispetto agli obiettivi ed ai contendell'avviso, con particolare riferimento alla

documentazione richiesta per I'ammissibilita forendelle domande e ai criteri di valutazione delle

proposte progettuali. Ogni riunione della commissiwiene verbalizzata.

La procedura dell’istruttoria di ammissibilita pesle:

= esame della documentazione e del progetto relagmgamai requisiti amministrativi e tecnico-
organizzativi;

= comunicazione all’Area Programmazione Servizio Famione Professionale in merito
all’eventuale richiesta di integrazione/chiarimeddiinoltrare ai soggetti proponenti ai fini della
verifica di ammissibilita della domanda, nel rigpedella parita di trattamento fra i concorrenti
coinvolti nel procedimento;

» ricezione ed analisi delle eventuali integrazioni;

= elaborazione di un elenco dei soggetti ammesswall&azione tecnica di merito e di un elenco
dei soggetti non ammessi; per ciascun progetto nmasibile vengono indicate le motivazioni

di inammissibilita.

La procedura della valutazione di merito delle sip prevede:

= esame di ciascuna domanda ammessa a valutaziameateapplicando criteri di selezione
disposti dall’avviso pubblico;

» registrazione per ogni progetto dei punteggi aiitie collegati ai relativi criteri, attraverso
modalita che consentano una puntuale tracciabiéiti attivita di valutazione tecnica;

= elaborazione della proposta di graduatoria dellealule valutate e del verbale di approvazione
corredato da allegati cartacei ed informatici in sano registrate le diverse operazioni di
attribuzione dei punteggi;
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= trasmissione all'’Area Gestione Servizio FormaziBnefessionale dei plichi istruiti, dei verbali

di valutazione e della proposta di graduatoriaedétimande.

Nel caso di avvisi per I'erogazione di contribugrpattivita “a catalogo”, viene svolta la sola

istruttoria di ammissibilita. Tale procedura presed

" esame della documentazione e del progetto relaémarai requisiti amministrativi e tecnico-
organizzativi;

" comunicazione all’Area Programmazione Servizio Farione Professionale in merito
all’eventuale richiesta di integrazione/chiarimetié inoltrare ai soggetti proponenti ai fini
della verifica di ammissibilita della domanda, mslpetto della parita di trattamento fra i
concorrenti coinvolti nel procedimento;

" ricezione ed analisi delle eventuali integrazioni;

" elaborazione di un verbale contenente un elenceatgietti ammissibili al finanziamento e
un elenco dei soggetti non ammessi; per ciascuraddeninammissibile vengono indicate le
motivazioni di inammissibilita;

" trasmissione all’Area Gestione Servizio Formazi@efessionale delle domande istruite e

dei relativi verbali.

1.4.6 Approvazione e pubblicazione della graduatelénco soqgetti ammessi e impegno delle
risorse

L’Area Gestione Servizio Formazione Profession#fietteia le seguenti attivita:

= preparazione della proposta di determinazione raafidel Dirigente Settore Formazione e
Lavoro relativa all’approvazione della graduatofer la tipologia di selezione “extra
catalogo”) o dell’elenco dei soggetti ammissibge( la tipologia di selezione “a catalogo”) e
all'impegno delle risorse, a seguito di verificantabile sui capitoli di bilancio. Tale
determinazione riporta gli esiti della selezionlatreamente a:
- domande ammesse al finanziamento;
- domande ammissibili ma non finanziabili per esaento delle risorse finanziarie stanziate

(nei casi pertinenti);

- domande non ammesse al finanziamento con indicadlenmotivi di non ammissibilita.

= trasmissione delle determinazioni di approvazionalefle relative graduatorie all’'ufficio

responsabile dell’Albo Pretorio per la relativa plibazione.
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A seguito della determinazione di approvazioneadejtaduatoria/elenco dei soggetti ammessi,
I'Area Attuazione Servizio Formazione Professionale
= registra eventuali rinunce di soggetti beneficammessi a finanziamento e procede alla
predisposizione della determinazione dirigenziate lp scorrimento della graduatoria/elenco
dei soggetti ammissibili, verificando che l'insednto di nuovi beneficiari rispetti I'ordine dei
punteggi ovvero l'ordine di priorita assegnato allemande a seguito del procedimento di
selezione;
= nel caso di richieste di accesso agli atti, procamee segue:
- verifica che la procedura di selezione sia conglusa
- verifica che il soggetto richiedente sia un sogggi@irtecipante alla gara o all'avviso
pubblico;
- convocazione del soggetto per 'esame dei documenti
- verbalizzazione della seduta di accesso agli atti;
= nel caso in cui siano notificati eventuali ricorsggue il procedimento giudiziario avviato

fornendo il necessario supporto amministrativolpeisoluzione del ricorso presentato.

1.4.7 Inserimento nel sistema informativo dell®@iniazioni sulle operazioni finanziate

L’Area Gestione Servizio Formazione Professionéfietteia le seguenti attivita:

- Registrazione delle informazioni relative ai pragitanziati nel sistema informativo.
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SEZIONE Il

PROCEDURE DI VERIFICA DELLE OPERAZIONI (CONTROLLID I LIVELLO)

2.1. Premessa

La presente sezione illustra le procedure relath&stema di controllo finalizzato ad assicurdre g
adempimenti di cui allArt. 60 del Reg. (CE) 10830% recante disposizioni generali sui Fondi
Strutturali e allArt. 13 del Reg. (CE) 1828/200&h)e stabilisce modalita di applicazione del
regolamento (CE) n. 1083/2006.

Di seqguito si riportano i dettagli delle procedude verifica delle operazioni, che tengono

innanzitutto conto della natura dell'attivita, opeoni “a regia” ovvero “a titolarita”
dell’Organismo Intermedio; queste seconde sonaaMolta suddivise, a seconda della tipologia di
attivita controllata, in:

» operazioni selezionate tramite avviso pubblico;

» operazioni selezionate tramite appalto pubbliceetlvizi o con affidamenti diretti;

» erogazioni di finanziamenti a singoli beneficiari;

Nei casi di interventi “a regia” e in cui la resgabilita della gestione delle operazioni e dei
controlli di | livello sia affidata allOrganismontermedio, sara cura dellAdG valutare la
conformita e [lefficacia del sistema di gestionecentrollo adottato dallO.l. mediante lo

svolgimento di opportune verifiche di sistema, [gequali si rinvia alla specifica procedura (Cfr.
Manuale delle procedure dell’AdG).

Negli interventi “a titolaritd” i controlli di | Mello vengono organizzati e gestiti dall’Organismo

Intermedio tramite I'attivita del personale Uffici@ontrolli .

Il capitolo é strutturato quindi nei seguenti paedig

e operazioni selezionate tramite avviso pubblico tdamenti diretti assimilabili ad avviso
pubblico;

» operazioni selezionate tramite appalto pubblicsedvizi o con affidamenti diretti;

» erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari.
Si specifica, con riferimento alla disponibilitalldedocumentazione relativa all’operazione, che

tutta la documentazione viene resa disponibilegorggi Uffici dell’O.1. nel fascicolo di progetto

detenuto presso il Servizio Formazione Professenad informazioni attinenti il progetto sono
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inoltre rese disponibili a tutti gli uffici dell’d. sul Sistema SI_MON e Sistema Integrato Bilancio

- Ragioneria - Atti - Protocollo in uso presso fa®ncia.

Riferimenti normativi

Regolamento (CE) del Parlamento
Europeo e del Consiglio n. 1081/200¢
del 5/07/200.

Regolamento relativo al Fondo Sociale Europeo antecabrogazione del
Regolamento (CE) n. 1784/1999.

Regolamento (CE) del Parlamento
Europeo e del Consiglio n. 1083/200¢
dell’11/07/2007

Regolamento recante disposizioni generali sul FES8RESE e sul Fondo di
Coesione che abroga il Regolamento (CE) n. 1268/199

Regolamento (CE) della Commission
n. 1828/2006 dell’8/12/2006

Regolamento che stabilisce modalita di applicazibeleRegolamento n.
1083/2006 del Consiglio.

Regolamento (CE) della Commission
n. 284/2009 del 7/4/2009

Regolamento che modifica il Regolamento (CE) n.312806 recante
disposizioni generali sul FESR, sul FSE e sul Fatidmesione, per quanto
riguarda alcune disposizioni relative alla gestiinanziaria

Regolamento (CE) del Parlamento
Europeo e del Consiglio n. 396/2009
del 6/5/2009

Regolamento che modifica il Regolamento (CE)Q8112006 relativo al
Fondo sociale europeo per estendere i tipi di @mthissibili a un contributg
del FSE

Decreto del Presidente della
repubblica 3 ottobre 2008, n. 196

Regolamento di esecuzione del Regolamento (CE)88/2006 recante
disposizioni generali sul Fondo Europeo di Svilupfegionale, sul Fondo
Sociale Europeo e sul Fondo di Coesione.

Delibera Giunta Regionale Lazio n.
1509 del 21/11/2002

Direttiva sulla gestione e rendicontazione dedkfiventi formativi finanziati
dalla Regione con o senza il concorso finanziagizionale e/o comunitario

Vademecum per I'ammissibilita della
spesa al FSE PO 2007/2013

Orientamenti del Ministero del Lavoro, Salute del®olitiche Sociali

D
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2.2. Operazioni selezionate tramite avviso pubblico affidamenti diretti assimilabili ad
avviso pubblico

2.2.1. Procedure per le verifiche amministratives base documentale

Le verifiche amministrative su base documentale nbamper oggetto la documentazione
amministrativa e contabile presentata dal soggettaatore nelle diverse fasi di attuazione
dell’'operazione.

Vengono percio svolte sulle domande di rimborsseméate dal soggetto attuatore, rappresentate
dalle certificazioni di spesa che trimestralmentngono trasmesse all’O.l. corredate dalla
documentazione giustificativa delle spese effettigate sostenute.

L’attivita di verifica accompagna l'intero ciclo diita dell'operazione, declinandosi in funzione
della fase in cui viene effettuata: in fase diizzazione in corrispondenza alla presentazionedell

domande di rimborso e, a conclusione del progatfmesentazione del rendiconto.

FASE | - Verifiche da effettuare su ogni domandamborso relativa all'operazione

L’Area Controllo - PO Servizio Formazione Professite accede attraverso il Sistema SI_MON
alla domanda di rimborso e alla relativa documeatee giustificativa di supporto costituenti la
certificazione trimestrale della spesa trasmesdBEdie Attuatore. Tale accesso si attiva a
conclusione delle verifiche di competenza dell’Are&ttuazione Servizio Formazione
Professionale.
Provvede quindi all'effettuazione delle seguentifighe:

1. Verifica della completezza e correttezza formaléaddomanda.

2. Verifica della coerenza e della completezza amnmatiso-contabile, sulla base dei seguenti

aspetti:

* importo totale della domanda (verifica che I'imjgordichiarato non superi quello
approvato in fase di valutazione);

» elenco dei giustificativi di spesa (verifica charmporto totale dei documenti di spesa
elencati - tenendo conto della pertinente ripastiei dei costi - corrisponda a quanto
dichiarato nella domanda di rimborso);

» verifica della conformita e della regolaritd dellealizzazione dell'operazione con
guanto concordato nella convenzione rispetto altosdi avanzamento delle attivita ed
alla relativa tempistica (verifica svolta sulla badi documenti descrittivi e dati
attestanti le attivita svolte in possesso dell’ Amistirazione);



3. verifica della regolarita finanziaria della spesdlasbase di un campione dei giustificativi

presentati, ovvero I'ammissibilitd delle spese rapth verifica dei seguenti principali

aspett):

la correttezza e la conformita della documentaziginstificativa di spesa dal punto di
vista normativo;

il rispetto del periodo di ammissibilita e dellpdlogie di spesa consentite dalla vigente
normativa comunitaria, nazionale e regionale;

la riferibilita della spesa al beneficiario/soggedttuatore e all’operazione selezionata,
la presenza per ogni specifico giustificativo detera filiera documentale che
comprovi la correttezza procedurale nel sostenimedtesposizione del relativo costo
(quali contratti, report sulle attivita svolte, cali sul costo del lavoro dei dipendenti,
ecc.)

'esattezza e la corrispondenza delle spese anmiliissostenute con i relativi
pagamenti;

la presenza sui documenti di spesa di appositordinb di dicitura che attesti il
cofinanziamento della relativa spesa a valere 2R FFSE 2007/2013 Competitivita
Regionale e Occupazione, con indicazione dell’apere a cui la spesa si riferisce ed
eventuale indicazione dell’esatto importo cofinataj in caso di imputazione parziale
della spesa all’'operazione;

il rispetto dei limiti di spesa ammissibile a cabiito previsti dalla vigente normativa
comunitaria, nazionale e regionale;

il rispetto del divieto di cumulo del contributodei finanziamenti comunitari a valere
sulla stessa operazione, verificando che sia atajaisita la dichiarazione ai sensi artt.
46 e 47 del D.P.R. n.445/2000 da parte del bemeici

Ai fini dell’effettuazione delle verifiche sopra ezlcate deve essere analizzata la seguente

documentazione:

* Awviso Pubblico e Convenzione;

» Atti di approvazione e di impegno;

* Progetto e piano finanziario approvati;

 Domanda di rimborso e documentazione allegata;

" Tali controlli saranno supportati dal Sistema SONIche permettera la scansione dei documenti fjaativi. Tale funzionalita & in fase di

realizzazione.
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Fatture o altri giustificativi di spesa aventi fargrobatoria equivalente;

Mandati, Ordini di pagamento, Titoli di pagamer@uietanze liberatorie;

Le informazioni relative ai controlli effettuati so caricate sul Sistema SI_MON e registrate nelle

apposite check-list, complete dell'indicazione deminativo di chi ha effettuato il controllo e la

data di effettuazione dello stesso.

Conclusione della verifica:

a.

In caso di esito positivo: si provvede alla chiasdella procedura sul Sistema SI_MON che
ne rende disponibile la visualizzazione all’aretuAzione e alle altre Autorita interessate.
In caso di esito negativo: viene redatta e trasmessSoggetto Beneficiario richiesta di

chiarimenti.

Per la gestione dell’eventuale fase di integrazidoeumentale viene ripercorso il medesimo iter

previsto in questa fase, che si conclude in cassithh negativo con il rigetto parziale o totaldale

domanda di rimborso.

FASE |l — Verifiche da effettuare a conclusiond’dpkrazione

L’Area Controllo PO Servizio Formazione Professiena

a.

rileva a Sistema SI_MON l'avvenuta presentazionkerdediconto finale dell’operazione;
tale accesso si attiva a conclusione delle vesgficdh competenza dell’Area Attuazione
Servizio Formazione Professionale;

provvede alla verifica della conformita formale dehdiconto;

acquisisce dal fascicolo di progetto eventualeriolte documentazione da sottoporre a
verifica, rilasciando nota di prelievo;

provvede a richiedere al Soggetto Beneficiario avae documentazione mancante;

awvvia la procedura per le verifiche in loco (vedtsessivo paragrafo 2.2.2).

2.2.2. Procedure per le verifiche in loco

Le verifiche in loco sono svolte da un revisoreamcato dall’AdG sui rendiconti finali di tutte le

operazioni.
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Si precisa che la certificazione dei rendicontir&esvolta dall’AdG anche sulle attivita finanziate
dagli OO.Il. (per la descrizione integrale del ms®o si rimanda al Manuale delle procedure
dell’AdG).

Il coinvolgimento degli OO.II., relativamente alkaiddetta procedura, € previsto solo nella fase

conclusiva dell’attivita, come di seguito descritta

Formalizzazione degli esiti della verifica

Le attivita svolte nel corso della verifica in losono oggetto di formalizzazione nella certificamo
del rendiconto che ne sintetizza gli esiti e aecallegata la check list di rilevazione delle evatit
irregolarita/anomalie riscontrate (il cui modellaléegato al presente documento).

La check list viene compilata anche in caso diigtesza di irregolarita e, successivamente,
caricata sul Sistema SI_MON.

Questa fase si articola nelle seguenti attivita:

1. il revisore trasmette la certificazione all'Area r@wllo dell’O.l. che ne verifica la
conformita ai precedenti controlli documentali e,del caso, chiede i necessari chiarimenti
al revisore.

2. I'Area Controllo dell’O.1. trasmette la certificamie al beneficiario/soggetto attuatore per le
eventuali controdeduzioni.

3. 'Area Controllo dell’O.l. definisce limporto tota riconosciuto, anche sulla base
dell'analisi delle eventuali controdeduzioni e amga il Sistema SI_MON, per mezzo del
guale ne fornisce quindi comunicazione all’Areauattione dell’O.l., che provvede alla
redazione della nota di chiusura da inviare al belagio/soggetto attuatore.

2.2.3. Procedure per le verifiche didattico-amntiaisve

Al fine di attestare I'andamento dei corsi di forimae vengono realizzate verifiche di carattere
didattico-amministrativo in itinere su un campiaga@presentativo di operazioni. Anche per questa
attivita 'AdG ha previsto il coinvolgimento di usoggetto esterno incaricato di effettuare le
suddette verifiche. Relativamente, quindi, alle cedure descrittive delle verifiche didattico-
amministrative si rimanda al Manuale delle procediel’AdG.

Con riferimento alla determinazione periodica dampione delle operazioni da sottoporre a
verifica I'Organismo Intermedio si avvale della od@blogia definita dall’AdG (vedi paragrafo 1.3

del manuale delle procedure dell’AdG).
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2.3 Operazioni selezionate tramite appalto pubblicdi servizi o con affidamenti diretti
assimilabili ad appalto pubblico

2.3.1 Procedure per le verifiche amministrativdbase documentale

Le verifiche amministrative su base documentale nbamper oggetto la documentazione
amministrativa e contabile presentata dal soggettaatore nelle diverse fasi di attuazione
dell’'operazione.
Vengono percio svolte sulle richieste di pagamenésentate dal soggetto appaltatore o affidatario,
corredate dalla documentazione specificatamentasae
Poiché le richieste di pagamento possono essevesi@ea secondo della tipologia di servizio, in
rate trimestrali posticipate di pari importo o sedo modalita simili a quelle degli avvisi (anticjpo
pagamenti intermedi, saldo), l'attivita di verifich declinera in funzione della fase in cui viene
effettuata:

» in fase di realizzazione, in corrispondenza alkespntazione delle richieste di pagamento,

seguendo la specifica tempistica,

» aconclusione dell’'operazione, a presentaziona dieliesta di erogazione del saldo finale.

FASE | - Verifiche da effettuare su ogni domandaatjamento intermedia

L’Area Controllo PO Servizio Formazione Professieraccede attraverso il Sistema SI_MON alla
domanda di pagamento e alla relativa documentazéhnsupporto. Tale accesso si attiva a
conclusione delle verifiche di competenza dell’Afgtuazione Servizio Formazione Professionale.
Provvede quindi ad acquisire dal fascicolo di pttmgesventuale documentazione trasmessa

esclusivamente in forma cartacea.

Provvede quindi all'effettuazione delle seguentifighe:
1. Verifica della completezza e correttezza formalkadéomanda rispetto a quanto indicato
nel contratto/convenzione;
2. Verifica della coerenza e della completezza amnmatiso-contabile, sulla base dei seguenti
aspetti:
 importo totale della domanda (verifica che l'imjorichiesto non superi quello

previsto in fase di valutazione e dal contrattol@mzione);
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» verifica della conformita e della regolaritd dellealizzazione dell'operazione con
guanto previsto dal contratto/convenzione, rispetiio stato di avanzamento delle
attivita ed alla relativa tempistica (verifica steokulla base di documenti descrittivi e
dati attestanti le attivita svolte in possesso’Aleiministrazione e illustrati nel SAL -
Stato Avanzamento Lavori);

3. verifica della correttezza e conformita della doemtazione di spesa presentata, dal punto

di vista della normativa civilistica e fiscale;

Ai fini dell’'effettuazione delle verifiche sopraegicate deve essere analizzata tutta la pertinente
documentazione quale ad esempio:

» Bando di gara (disciplinare, capitolato);

» Atti di approvazione e di impegno;

» Contratto/convenzione;

* Progetto e piano di lavoro approvati;

» Comunicazione avvio attivita;

» SAL - Stato Avanzamento Lavori e/o documentaziongivalente (quali le relazioni

sull'attivita svolta nei casi di affidamento di arachi);

» Fattura o altro documento contabile avente forpégioria equivalente.

Inoltre I'Area Controllo PO Servizio Formazione FRssionale, se del caso, provvedera ad
acquisire - nelle forme piu opportune rispettaasi specifici esaminati - ulteriori informaziorioe
pareri in merito alla regolarita nella realizzazondell’operazione presso le Strutture
dellAmministrazione e/o di altri soggetti che sinfigurino come fruitori - utilizzatori dei servizi

e/o dei prodotti previsti dal contratto/convenzione

Le informazioni relative ai controlli effettuati so caricate sul Sistema SI_MON e registrate nelle
apposite check-list, complete dell'indicazione deiminativo che ha effettuato il controllo e la data

di effettuazione dello stesso.

Conclusione della verifica:
a) in caso di esito positivo: si provvede alla chiasdella procedura sul Sistema SI_MON che
ne rende disponibile la visualizzazione all'areatuAtione Servizio Formazione

Professionale e alle altre Autorita interessate;
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b) in caso di esito negativo: viene redatta e trasanaksoggetto presentatore della domanda di

pagamento richiesta di chiarimenti.
Per la gestione dell’eventuale fase di integrazidoeumentale viene ripercorso il medesimo iter

previsto in questa fase, che si conclude in cassithh negativo con il rigetto parziale o totaldale

domanda di pagamento.

FASE Il — Verifiche da effettuare a conclusiond’dpkrazione

L’Area Controllo PO Servizio Formazione Professieraccede attraverso il Sistema SI_MON alla
domanda di rimborso finale e alla relativa docuraeiane giustificativa di supporto. Tale accesso
si attiva a conclusione delle verifiche di competenlel’Area Attuazione Servizio Formazione

Professionale.

Provvede quindi all’effettuazione delle seguentificghe, se del caso mettendo in correlazione le
risultanze con le verifiche effettuate sulla domaddpagamento intermedio:
1. verifica della completezza e correttezza formaleadBmanda rispetto a quanto indicato nel
contratto/convenzione;
2. verifica della coerenza e della completezza ammnatigo-contabile, sulla base dei seguenti
aspetti:
» importo totale della domanda (verifica che I'immorichiesto non superi quello previsto
in fase di valutazione e dal contratto/convenzipne)
» verifica della conformita e della regolaritd dellealizzazione dell'operazione con
guanto previsto dal contratto/convenzione, rispetiio stato di avanzamento delle
attivita ed alla relativa tempistica (verifica steokulla base di documenti descrittivi e
dati attestanti le attivita svolte in possesso’Aeiministrazione e illustrati nel SAL -
Stato Avanzamento Lavori e nelle relazioni finali);
» verifica della corrispondenza di eventuali proddihali con quanto previsto dal
contratto/convenzione;
3. verifica della correttezza e conformita della doemtazione di spesa presentata, dal punto

di vista normativo.
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Ai fini dell’'effettuazione delle verifiche sopraegicate deve essere analizzata tutta la pertinente
documentazione, quale ad esempio:

* Bando di gara (disciplinare, capitolato);

» Atti di approvazione e di impegno;

» Contratto/convenzione;

* Progetto e piano di lavoro approvati;

» Comunicazione avvio attivita;

» Comunicazione di chiusura attivita,;

» SAL - Stato Avanzamento Lavori e/o documentaziongivalente (quali le relazioni

sull'attivita svolta nei casi di affidamento di axéchi);
* Eventuali prodotti finali (rapporti di ricerca efc.

» Fattura o altro documento contabile avente forpdgioria equivalente;

Le informazioni relative ai controlli effettuati 3o caricate sul Sistema SI_MON e registrate nelle
apposite check-list, complete dell'indicazione deiminativo che ha effettuato il controllo e la data

di effettuazione dello stesso.

In considerazione delle specificita che potrannestire queste operazioni, I'’Area Controllo PO
Servizio Formazione Professionale potra dotarsipecifici strumenti di controllo, quali check list
opportunamente dettagliate in funzione della specidperazione, i cui esiti saranno riassunti nelle

check list generali e caricati sul Sistema SI_M@Norma sintetica.

Inoltre I’Area Controllo PO Servizio Formazione Rrssionale se del caso, provvedera ad acquisire
- nelle forme piu opportune rispetto ai casi speicédsaminati - ulteriori informazioni e/o paren i
merito alla regolarita nella realizzazione dell'gmone presso le Strutture dell’Amministrazione
e/o di altri soggetti che si configurino come fouit- utilizzatori dei servizi e/o dei prodotti pisti

dal contratto/convenzione.

Conclusione della verifica:
a. in caso di esito positivo: si provvede alla chiasdella procedura sul Sistema SI_MON che
ne rende disponibile la visualizzazione all'areatuArione Servizio Formazione

Professionale e alle altre Autorita interessate.
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b. In caso di esito negativo: viene redatta e trasmeshiesta di chiarimenti al soggetto

presentatore della domanda di pagamento.
Per la gestione dell’eventuale fase di integrazidoeumentale viene ripercorso il medesimo iter

previsto in questa fase, che si conclude in cassithh negativo con il rigetto parziale o totaldale

domanda di pagamento.
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2.4 Erogazione di finanziamenti a singoli beneficra

2.4.1 Procedure per le verifiche amministrativdbase documentale

Le verifiche amministrative su base documentale nbamper oggetto la documentazione
amministrativa e contabile presentata dal beneiftcidel finanziamento (o da altro diverso soggetto
previsto dalle procedure di attuazione) nelle diediasi di attuazione dell'operazione; le verifiche
vengono effettuate sulle domande di rimborso ptesensecondo le scadenze stabilite dalle
specifiche procedure di attuazione, corredate dieltaumentazione giustificativa delle spese.
L’attivita di verifica accompagna quindi l'interoicto di vita dell’operazione, declinandosi in
funzione della fase in cui viene effettuata: inefadi realizzazione in corrispondenza della
presentazione di eventuali domande di rimborsornmelie e a conclusione del progetto, a

presentazione della domanda di rimborso finale.

FASE | - Verifiche da effettuare sulle domandeigiborso intermedie

L’Area Controllo PO Servizio Formazione Professieraccede attraverso il Sistema SI_MON alla
domanda di rimborso intermedia e alla relativa doeatazione giustificativa di supporto. Tale
accesso si attiva a conclusione delle verifichecoinpetenza dell’Area Attuazione Servizio

Formazione Professionale.

Provvede quindi all'effettuazione delle seguentifighe:
1. verifica della completezza e correttezza formaleadeomanda,
2. verifica della coerenza e della completezza aminatigo-contabile, sulla base dei seguenti
aspetti:
* importo totale della domanda (verifica che I'imodichiarato non superi quello
approvato in fase di valutazione);
* elenco degli eventuali giustificativi di spesa redti dagli specifici dispositivi di
attuazione (verifica che I'importo totale dei doenti di spesa elencati - tenendo conto
della pertinente ripartizione dei costi - corrisgara quanto dichiarato nella domanda di
rimborso);
» verifica della presenza della eventuale specif@mauthentazione richiesta dai dispositivi
di attuazione;
» verifica della conformita e della regolarita delealizzazione dell’operazione con

guanto concordato nella convenzione rispetto adtosdi avanzamento delle attivita ed
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alla relativa tempistica (verifica svolta sulla éadi documenti descrittivi e dati

attestanti le attivita svolte in possesso dell’ Amisirazione o specificatamente richiesti

dai dispositivi di attuazione);

3. verifica della regolarita finanziaria della spesélas base della documentazione presentata

(compresi gli eventuali giustificativi di spesa hiesti dagli specifici dispositivi di

attuazione), dunque I'ammissibilitd delle spese iargd verifica dei seguenti principali

aspettig):

la correttezza e la conformita della documentazaaigounto di vista normativo;

il rispetto del periodo di ammissibilita e dellpdlogie di spesa consentite dalla vigente
normativa comunitaria, nazionale e regionale;

la riferibilita della spesa al beneficiario/soggedttuatore e all’operazione selezionata,
la presenza, laddove richiesto dal dispositivo tiuszione, per ogni specifico
giustificativo dell’'intera filiera documentale ckhemprovi la correttezza procedurale nel
sostenimento ed esposizione del relativo costo li(gqpomtratti, report sulle attivita
svolte, calcoli sul costo del lavoro dei dipendeadtic.);

I'esattezza e la corrispondenza delle spese anhiliissistenute con i relativi pagamenti
(sulla base di quanto previsto dagli specifici dspvi di attuazione);

la presenza sui documenti di spesa di apposito réind dicitura che attesti |l
cofinanziamento della relativa spesa a valere €UR AFSE 2007/2013 Competitivita
Regionale e Occupazione, con indicazione dell’apere a cui la spesa si riferisce ed
eventuale indicazione dell’esatto importo cofinatzj in caso di imputazione parziale
della spesa all'operazione;

il rispetto dei limiti di spesa ammissibile a cabtito previsti dalla vigente normativa
comunitaria, nazionale e regionale;

il rispetto del divieto di cumulo del contributod®i finanziamenti comunitari a valere
sulla stessa operazione, verificando che sia atajaisita la dichiarazione ai sensi artt.
46 e 47 del D.P.R. n.445/00 da parte del beneiciar

Ai fini dell’effettuazione delle verifiche sopraezicate deve essere analizzata tutta la pertinente

documentazione, quale ad esempio:

* Avwviso Pubblico e Convenzione;

8 Tali controlli saranno supportati dal Sistema SI_MON che permettera la scansione dei documenti giustificativi. Tale funzionalita & in
fase di realizzazione.
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» Atti di approvazione e di impegno;

* Progetto e piano finanziario approvati;

» Documentazione di avvio attivita,;

* Domanda di rimborso e documentazione allegata;

» Fatture o altri giustificativi di spesa aventi fargrobatoria equivalente (se richiesti);

* Mandati, Ordini di pagamento, Titoli di pagamer@uietanze liberatorie (se richiesti);

Le informazioni relative ai controlli effettuati 3o caricate sul Sistema SI_MON e registrate nelle
apposite check-list, complete dell'indicazione deminativo che ha effettuato il controllo e la data

di effettuazione dello stesso.

Conclusione della verifica:
a. in caso di esito positivo: si provvede alla chiasdella procedura sul Sistema SI_MON che
ne rende disponibile la visualizzazione all’aretuAzione e alle altre Autorita interessate.
b. In caso di esito negativo: viene redatta e trasmessSoggetto Beneficiario richiesta di

chiarimenti.
Per la gestione dell’eventuale fase di integrazidoeumentale viene ripercorso il medesimo iter
previsto in questa fase, che si conclude in cassithh negativo con il rigetto parziale o totaldale

domanda di rimborso.

FASE Il - Verifiche da effettuare sulle domandeidiborso finali

L’Area Controllo PO Servizio Formazione Professieraccede attraverso il Sistema SI_MON alla
domanda di rimborso finale e alla relativa docuraeiane giustificativa di supporto. Tale accesso
si attiva a conclusione delle verifiche di competenlell’Area Attuazione Servizio Formazione
Professionale che provvede quindi all’effettuazide#e seguenti verifiche, se del caso mettendo in
correlazione le risultanze ottenute con le verdiefffettuate sulla domanda di rimborso intermedia:
1. verifica della completezza e correttezza formaleadeomanda,
2. verifica della coerenza e della completezza aminatigo-contabile, sulla base dei seguenti
aspetti:
* importo totale della domanda (verifica che l'immortlichiarato non superi quello

approvato in fase di valutazione);
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* elenco degli eventuali giustificativi di spesa redti dagli specifici dispositivi di
attuazione (verifica che I'importo totale dei doanti di spesa elencati - tenendo conto
della pertinente ripartizione dei costi - corrisgara quanto dichiarato nella domanda di
rimborso);

» verifica della presenza della eventuale specifoeuthentazione richiesta dispositivi di
attuazione;

» verifica della conformita e della regolaritd dellealizzazione dell'operazione con
guanto concordato nella convenzione rispetto altosdi avanzamento delle attivita ed
alla relativa tempistica (verifica svolta sulla éadi documenti descrittivi e dati
attestanti le attivita svolte in possesso dell’ Amisirazione o specificatamente richiesti
dai dispositivi di attuazione);

3. verifica della regolarita finanziaria della spesdlas base della documentazione presentata
(compresi gli eventuali giustificativi di spesa hiesti dagli specifici dispositivi di
attuazione), dunque I'ammissibilita delle spese iamdd verifica dei seguenti principali
aspetti):

* la correttezza e la conformita della documentazaaigunto di vista normativo;

» il rispetto del periodo di ammissibilita e dellpdlogie di spesa consentite dalla vigente
normativa comunitaria, nazionale e regionale;

» lariferibilita della spesa al beneficiario/soggedttuatore e all'operazione selezionata;

* la presenza, laddove richiesto dal dispositivo tuazione, per ogni specifico
giustificativo dell'intera filiera documentale clhemprovi la correttezza procedurale nel
sostenimento ed esposizione del relativo costo li(gqpomtratti, report sulle attivita
svolte, calcoli sul costo del lavoro dei dipendesatic.);

» [|'esattezza e la corrispondenza delle spese anihissistenute con i relativi pagamenti
(sulla base di quanto previsto dagli specifici dspvi di attuazione);

 la presenza sui documenti di spesa di appositortind dicitura che attesti il
cofinanziamento della relativa spesa a valere €UR FFSE 2007/2013 Competitivita
Regionale e Occupazione, con indicazione dell’apere a cui la spesa si riferisce ed
eventuale indicazione dell’'esatto importo cofinatzj in caso di imputazione parziale
della spesa all’operazione;

° Tali controlli saranno supportati dal Sistema SI_MON che permettera la scansione dei documenti giustificativi. Tale funzionalita & in
fase di realizzazione.
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» il rispetto dei limiti di spesa ammissibile a cobtito previsti dalla vigente normativa
comunitaria, nazionale e regionale;

» il rispetto del divieto di cumulo del contributodei finanziamenti comunitari a valere
sulla stessa operazione, verificando che sia atajaisita la dichiarazione ai sensi artt.
46 e 47 del D.P.R. n.445/00 da parte del beneiciar

Ai fini dell’effettuazione delle verifiche sopraegicate deve essere analizzata tutta la pertinente

documentazione, quale ad esempio:

Avviso Pubblico e Convenzione;

Atti di approvazione e di impegno;

Progetto e piano finanziario approvati;

Documentazione di avvio attivita;

Documentazione di chiusura attivita;

Domanda di rimborso e documentazione allegata;

Fatture o altri giustificativi di spesa aventi fargrobatoria equivalente (se richiesti);

Mandati, Ordini di pagamento, Titoli di pagamerQuiietanze liberatorie (se richiesti);

Le informazioni relative ai controlli effettuati so caricate sul Sistema SI_MON e registrate nelle

apposite check-list, complete dell'indicazione deminativo che ha effettuato il controllo e la data

di effettuazione dello stesso.

In considerazione delle specificita che potranmediire i diversi dispositivi di attuazione di qtees

operazioni, I'Area Controllo PO Servizio FormazioReofessionale potra dotarsi di specifici

strumenti di controllo, quali check list opporturemte dettagliate, i cui esiti saranno riassuntienel

check list generali e caricati sul Sistema SI_M@Norma sintetica.

Conclusione della verifica:

a) in caso di esito positivo: si provvede alla chiasdella procedura sul Sistema SI_MON che

ne rende disponibile la visualizzazione all’aretuAzione e alle altre Autorita interessate.

b) In caso di esito negativo: viene redatta e trasmessSoggetto Beneficiario richiesta di

chiarimenti.
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Per la gestione dell’eventuale fase di integrazidoeumentale viene ripercorso il medesimo iter
previsto in questa fase, che si conclude in cassith negativo con il rigetto parziale o totaldale

domanda di rimborso.

2.4.2 Procedure per le verifiche didattico-ammmiste

Nei casi in cui I'erogazione di finanziamenti agoh beneficiari sia finalizzata alla fruizione di
attivita di formazione attivate nell’ambito di ckighi di offerte formative direttamente selezionate
dall'O.l. sulla base di specifici dispositivi ditahzione, tali attivita di formazione saranno
sottoposte a verifiche di carattere didattico-amstiativo, al fine di attestarne 'andamento.

Ai fini delle verifiche didattico-amministrative lattivita formative saranno quindi trattate
congiuntamente alle operazioni selezionate traauteso pubblico, secondo le procedure descritte

al precedente paragrafo 2.2.3.
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SEZIONE 1l

3.PROCEDURE DI PAGAMENTO

3.1. Premessa

La presente sezione illustra la procedura adottaliZO.l. per assicurare gli adempimenti di cui

all’Art. 60 del Reg. (CE) 1083/06 recante dispasizigenerali sui Fondi Strutturali e all’art. 22 de

Reg. (CE) 1828/06, che stabilisce modalita di ajagiione del regolamento (CE) n. 1083/2006.

Il trattamento delle richieste di pagamento/domardierimborso presentate da parte dei

beneficiari/soggetti attuatori si compone di dus faincipali:

= il ricevimento, la verifica e la convalida dellehieste di pagamento;

= Jautorizzazione, I'esecuzione e liscrizione nednti dei pagamenti ai beneficiari/soggetti
attuatori.

Di seguito sono descritte in dettaglio le proceddreerogazione dei pagamenti, suddivise in

relazione alla tipologia di operazione e articolagie sezioni corrispondenti alle fasi del cicio d

vita del progetto: avvio (erogazione dell’accontiipo), realizzazione (erogazione dei pagamenti

intermedi), conclusione (erogazione del saldo).

Il documento €& strutturato nei seguenti paragrafi:

= operazioni selezionate tramite avviso pubblico;

= operazioni selezionate tramite appalto pubbliceevizi;

= erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari.

La documentazione relativa alla procedura di pagéme archiviata presso I'O.l. - Area Gestione

nei fascicoli di progetto. Inoltre, gli uffici déD.l. e le altre Autorita coinvolte possono acceder

alle informazioni di progetto e in particolare atidrelativi ai pagamenti attraverso il Sistema

informativo SIMON e il Sistema Integrato Bilanci®kagioneria - Atti - Protocollo in uso presso la

Provincia.

Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. Regolamento recante disposizioni generali sul FEBR;SE e sul Fondo
1083/2006 dell’11/07/2006. di Coesione che abroga il Regolamento (CE) n. 1389, e s.m.i.
Regolamento (CE) del Consiglio n. Regolamento relativo al Fondo sociale europeo antecabrogazione del
1081/2006 del 5/07/2006. regolamento (CE) n. 1784/1999 e s.m.i.

Regolamento (CE) della Commissione | Regolamento che stabilisce modalita di applicazibeieRegolamento n.
1828/2006 dell’8/12/2006. 1083/2006 del Consiglio e s.m.i.
Vademecum per 'ammissibilita della | Orientamenti del Ministero del Lavoro, della Salatdelle Politiche
spesa al FSE PO 2007/2013 Sociali
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3.2 Operazioni selezionate tramite avviso pubblico

3.2.1 Procedure di pagamento in fase di avvio o)

Le operazioni selezionate tramite avviso pubblioggono prevedere I'erogazione di un anticipo

all'avvio delle attivita conformemente a quantdoditeo dall’atto di concessione/convenzione.

In tal caso, I'Area Gestione riceve la richiestaaditicipo dal soggetto attuatore, procede alla

verifica di conformita della richiesta e, sulla bategli esiti di tali verifiche, convalida la riglsita

di anticipo e provvede alla conseguente predispmszdella richiesta di mandato di pagamento.

In via generale, ai fini dell’erogazione dell’angio, I'Area Gestione:

- riceve laRichiesta di erogazione dell'anticipoe verifica, sulla base delle condizioni stabilite
nell’atto di concessione/convenzione, la presenizéutti i documenti richiesti ai fini della
erogazione;

- verifica la conformita della richiesta e della tela documentazione di supporto;

- in caso di esito positivo, predisponeRechiesta di mandato di pagamentce procede all'invio
della richiesta alla Tesoreria Provinciale;

« monitora attraverso il Sistema Integrato Bilancidragioneria - Atti - Protocollo l'iter di
pagamento;

- verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

- verifica 'avvenuto pagamento mediampgietanza

- provvede allaggiornamentodel sistema informativo regionale - SIMON.

In particolare la presente sezione si compone delijgenti fasi:

FASE 1 — Ricevimento della richiesta di anticipo;

FASE 2 — Verifica della conformita formale dellatiesta e della relativa documentazione di

supporto;

FASE 3 — Predisposizione della richiesta di mandapagamento;

FASE 4 — Verifica dell'avvenuto pagamento.

Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono I'espletamento della

procedura di pagamento dell’anticipo.

53



FASE 1 — Ricevimento della richiesta di anticipo
= protocollazione della richiesta di anticipo;
= inserimento degli estremi della richiesta di apicnel sistema informativo regionale — SIMON.

FASE 2 — Verifica della conformita formale della rchiesta e della relativa documentazione di

supporto.

= verifica della presenza di tutta la documentaziareministrativa e contabile relativa
all’operazione cofinanziata necessaria ai finialeifogazione dell’anticipo, conformemente alle
condizioni e ai termini di pagamento stabiliti regio di concessione/convenzione
(comunicazione avvio attivita, convenzione, fattoraltro documento contabile avente valore
probatorio equivalente, polizza fidejussoria);

= verifica del rispetto della normativa civilistica ®scale, mediante la valutazione della
correttezza formale dei documenti di spesa (fattuedtro documento contabile avente valore
probatorio equivalente);

= verifica della conformita della fideiussione peertgazione dell’anticipo rispetto a quanto
prestabilito dalla normativa comunitaria e dalbatli concessione/convenzione, con particolare
attenzione all'importo e alla scadenza (polizzajfidsoria);

= compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento
(Fase | — Verifiche della conformita formale deilzhiesta di pagament®)

Nel caso in cui si rilevi la mancanza di uno o pigi documenti richiesti e/o la presenza di
documenti non conformi, 'Area Gestione provvedechiedere le necessarie integrazioni al’Ente
attuatore, ai fini dell’espletamento delle necessaerifiche di conformita formale preliminari

all’erogazione dell'anticipo.

In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Attiane procede alle verifiche di competenza ai fini
degli adempimenti informativi ai sensi dell'art. @8l Reg. (CE) n. 1828/208/6

In caso di esito positivo della verifica di confatéy) I'’Area Attuazione predispone la richiesta di
mandato di pagamento e procede all'invio dellaiesta medesima alla Tesoreria Provinciale.

10 cfr, Allegato n. — check list
1 per la descrizione di tale procedura si rimand2agitolo ‘Procedure per il trattamento delle irregolarita eidecuperi.
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FASE 3 — Predisposizione della richiesta di mandatdi pagamento

verifica della disponibilita finanziaria sui compati capitoli di bilancio;

elaborazione attraverso il sistema integrato dadtdesta di mandato sulla base delle condizioni

e dei termini stabiliti nell’'atto di concessionefeenzione, avendo cura di:

- individuare i competenti capitoli di bilancio déikse di riferimento distinti per la quota FSE,
guota nazionale (FdR), quota regionale;

- quantificare 'importo dovuto distinto in quota FSkiota nazionale (FdR), quota regionale;

- indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Cadt fiscale e I'anagrafica dellEnte
attuatore;

trasmissione della richiesta di mandato alla Tesfrovinciale;

inserimento degli estremi della richiesta di maoddi pagamento nel sistema informativo

regionale — SIMON.

FASE 4 — Verifica dell'avvenuto pagamento

monitoraggio dell’iter di pagamento attraversoigt&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti -
Protocollo;

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

inserimento degli estremi del Mandato di pagamem sistema informativo regionale -
SiMON,;

verifica dell’avvenuto pagamento mediante quietanza

inserimento degli estremi della quietanza di pagameel sistema informativo regionale -
SiMON.

. operazioni di aggiornamento SiMON 4 N. documenti da archiviare nel fascicolo di progeti: 3
estremi richiesta di anticipo - L
C : : » richiesta di anticipo
estermi richiesta di mandato di pagamento S : .
. . » richiesta di mandato di pagamento
estremi mandato di pagamento :
Lo » mandato di pagamento
estremi quietanza
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3.2.2.Procedure di pagamento in fase di realizzazfpagamenti intermedi)

Le operazioni selezionate tramite avviso pubbliossono prevedere, conformemente con quanto
stabilito dall’atto di concessione/convenzionerdgazione di pagamenti intermedi, generalmente
subordinati alla verifica di una spesa effettivateesostenuta pari almeno al 90% dell'importo
erogato a titolo di anticipo. Tale percentuale misa fara riferimento alle certificazioni trimesitra
della spesa sostenuta trasmesse periodicameritendalhttuatore.

Le certificazioni trimestrali, 'elenco e la coptei relativi giustitificativi di spesa, registrad
caricati dall’Ente attuatore, sono disponibili s#tema informativo SiMORe accessibili da parte
dell’Area Controllo responsabile dell’espletamedén controlli di | livello.

La richiesta di erogazione del pagamento intermgaio essere trasmessa contestualmente alla
certificazione di spesa con la quale I'ente attieataggiunge il livello di spesa necessario ai digli
pagamento intermedio.

Acquisita la richiesta di pagamento dal soggettioaére, I'Area Gestione ne verifica la conformita
formale e, in caso di esito positivo del controdiffettuato, provvede alla predisposizione e alla

trasmissione alla Tesoreria Provinciale della gsta di mandato di pagamento.

In via generale, ai fini dell’erogazione del pagamoentermedio, I’Area Attuazione:

- riceve laRichiesta di pagamento intermedioe verifica, sulla base delle condizioni stabilite
nell’atto di concessione/convenzione, la presenizéutti i documenti richiesti ai fini della
erogazione,

. verifica la conformita della richiesta e della tela documentazione di supporto;

- in caso di esito positivo, predisponeRechiesta di mandato di pagamentae procede all’invio
della richiesta alla Tesoreria Provinciale;

- monitora attraverso il Sistema Integrato BilancidRkagioneria - Atti - Protocollo liter di
pagamento;

- verifica I'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

- verifica 'avvenuto pagamento mediampgietanzg

- provvede allaggiornamentodel sistema informativo regionale - SIMON.

In particolare la presente sezione si compone delij@enti fasi:

FASE 1 — Ricevimento della richiesta di pagamentermedio;

12 per le verifiche amministrative su base documentale effettuate in questa fase dall’Area Controllo si rimanda al
documento “Procedure di verifica delle operazioni - controlli di | livello.
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FASE 2 — Verifica la legittimita della richiestalella relativa documentazione di supporto;
FASE 3 — Predisposizione della richiesta di mandafmgamento;
FASE 4 — Verifica dell'avvenuto pagamento.

Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono I'espletamento della

procedura di erogazione del pagamento intermedio:

FASE 1 Ricevimento della richiesta di pagamento iermedio
= protocollazione della richiesta di pagamento intdlia dell’Ente attuatore;
» inserimento degli estremi della richiesta di pagaimeintermedio nel Sistema informativo

regionale — SIMON.

FASE 2 — Verifica della conformita formale della rchiesta e della relativa documentazione di

supporto

= verifica della presenza di tutta la documentaziamaministrativa e contabile relativa
alloperazione cofinanziata necessaria ai fini alelirogazione del pagamento intermedio,
conformemente alle condizioni e ai termini di pagato stabiliti nell’atto di
concessione/convenzione (fattura o altro documerdatabile avente valore probatorio
equivalente, polizza fidejussoria);

= verifica del rispetto della normativa civilistica ®scale, mediante la valutazione della
correttezza formale dei documenti di spesa (fattuedtro documento contabile avente valore
probatorio equivalente);

= verifica della conformita della fideiussione parbgazione del pagamento intermedio rispetto a
guanto prestabilito dalla normativa comunitaria al’atto di concessione/convenzione, con
particolare attenzione all'importo e alla scadefprdizza fidejussoria);

= verifica dell'effettuazione dei controlli di | livl® sulle certificazioni trimestrali cui afferisak
pagamento richiesto attraverso il sistema informeati SIMON;

= compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase | — Verifiche di conformita formale dellahiesta di pagamento).

Nel caso in cui I'area Attuazione rilevi la mancandi uno o piu dei documenti richiesti e/o la
presenza di documenti non conformi, provvede aigddre le necessarie integrazioni allEnte
attuatore, ai fini dell’espletamento delle necessaerifiche di conformita formale preliminari

all’erogazione del pagamento intermedio.
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In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Attiane procede alle verifiche di competenza ai fini
degli adempimenti informativi ai sensi dell'art. @8l Reg. (CE) n. 1828/208%6

FASE 3 — Predisposizione della Richiesta di mandatti pagamento

verifica della disponibilita finanziaria sui compati capitoli di bilancio;

elaborazione attraverso il sistema integrato dadtdesta di mandato sulla base delle condizioni

e dei termini stabiliti nell’atto di concessionefeenzione, avendo cura di:

- individuare i competenti capitoli di bilancio déikse di riferimento distinti per la quota FSE,
quota nazionale (FdR), quota regionale;

- quantificare 'importo dovuto distinto in quota FSkiota nazionale (FdR), quota regionale;

- indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Cadh fiscale e I'anagrafica dell’Ente
attuatore;

trasmissione della richiesta di mandato alla TesRrovinciale.;

inserimento degli estremi della richiesta di maoddi pagamento nel sistema informativo

regionale — SIMON.

FASE 4 — Verifica dell'avvenuto pagamento

monitoraggio dell’iter di pagamento attraversoift&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti -
Protocollo (ISED);

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

inserimento degli estremi del Mandato di pagamemd sistema informativo regionale -
SIMON;

verifica dell’avvenuto pagamento mediante quietanza

inserimento degli estremi della quietanza di pagameel sistema informativo regionale -
SiMON.

operazioni di aggiornamento SIMON 4 N. documenti da archiviare nel fascicolo di progeti: 3
estremi richiesta di pagamento intermedio
estermi richiesta di mandato di pagamento
estremi mandato di pagamento
estremi quietanza

» richiesta di pagamento intermedio
» richiesta di mandato di pagamento
» mandato di pagamento

13 per la descrizione di tale procedura si rimanda al documento “Procedure per il trattamento delle irregolarita e dei
recuperi”.
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3.2.3 Procedure di pagamento in fase di concludisaleo)

L’erogazione del saldo € subordinato alla realiewaz della verifica in loco svolta presso I'Ente
attuatore sul rendiconto finale dell’operazionetelhdiconto finale € trasmesso dall’Ente attuatore
direttamente all’Area Controllo dell'O.I. al tern@rdelle attivita progettuali.

L’Area controllo dellAdG nomina un revisore conilgbincaricato della realizzazione della
suddetta verifica, della certificazione del rendimofinale e, quindi, della formalizzazione degli
esiti della verifica in una appositheck list accompagnata da un rapporto di controllo. Per la
descrizione dettagliata delle procedure realtide gkrifiche in loco si rimanda al documento
“Procedure di verifica delle operazioni - contraliil livello - paragrafo 2.2.2”.

In fase di conclusione I’ Area Attuazione ricevamgli dall’Area Controllo la comunicazione sugli
esiti della verifica in loco con la definizione pguale dell'importo totale riconosciuto. Sulla base
degli esiti della verifica in loco effettuata, I'éa Attuazione redige una Nota di chiususra del

progetto con la quale notifica formalmente al sdiggattuatore I'importo finale riconosciuto.

In particolare la presente sezione si compone deljgienti fasi:

FASE 1 — Acquisizione degli esiti del controlloIdivello (verifiche in loco sul rendiconto finale
delle spese);

FASE 2 — Predisposizione della Nota di chiusurgpdejetto;

FASE 3 — Ricevimento della Richiesta di saldo;

FASE 4 — Verifica della conformita formale dellacRiesta di saldo;

FASE 5 — Predisposizione della Richiesta di mandapagamento;

FASE 6 — Verifica dell'avvenuto pagamento.

Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono l'espletamento della

procedura di pagamento del saldo:

FASE 1 — Acquisizione degli esiti del controllo di livello (verifiche in loco sul rendiconto

finale delle spese)

» ricezione della comunicazione sull’esito del colran loco da parte dell’Area controllo
(rendiconto certificato);

= presa d’atto degli esiti della verifica contenuslla check liste nel rapporto di controllo
registrati nel sistema informativo regionale - SIMO
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FASE 2 — Predisposizione della Nota di chiusura dgrogetto
» in caso di differenza positiva tra I'importo finalieonosciuto e i trasferimenti gia autorizzati,
I'Area Attuazione:
quantifica I'importo dovuto a titolo di saldo;
autorizza I'Ente attuatore alla trasmissione deithiesta di saldo e all’emissione della
relativa fattura,
» in caso di differenza negativa tra I'importo finaleonosciuto e i trasferimenti gia autorizzati,
I'Area Attuazione:
quantifica I'importo dovuto a titolo di recupero;

dispone 'ordine recupero delle somme indebitameragate.

Nei casi pertinenti, I'Area Attuazione predispoaedetermina di disimpegno delle risorse, a firma

del Dirigente del Settore Formazione e Lavoro;

In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Attiane procede alle verifiche di competenza ai fini
degli adempimenti informativi ai sensi dell'art. @8l Reg. (CE) n. 1828/20tf6

Per la descrizione di tale procedura e delle mtadali recupero delle somme indebitamente
erogate, in presenza o assenza di irregolaritananda al documento “Procedure per il trattamento

delle irregolarita e dei recuperi”.

FASE 3 — Ricevimento della richiesta di saldo
= protocollazione della richiesta di saldo dell’'Eat&uatore;

» inserimento degli estremi della richiesta di salébSistema informativo regionale - SIMON.

FASE 4 — Verifica della conformita formale della rchiesta di saldo

= verifica della presenza di tutta la documentaziareministrativa e contabile relativa
all'operazione cofinanziata necessaria ai fini ‘daetigazione del saldo, conformemente alle
condizioni e ai termini di pagamento stabiliti regio di concessione/convenzione e nella nota

di chiusura (fattura o altro documento contabilerdg valore probatorio equivalente);

% per la descrizione di tale procedura si rimanda al documento “Procedure per il trattamento delle irregolarita e dei
recuperi”.
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verifica del rispetto della normativa civilistica fscale, mediante la valutazione della
correttezza formale dei documenti di spesa (fattuedtro documento contabile avente valore
probatorio equivalente);

compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase | - Verifiche di conformita formale dellahiesta di pagamento).

FASE 5 — Predisposizione della Richiesta di mandatti pagamento

verifica la disponibilita finanziaria sui competecapitoli di bilancio;
elaborazione attraverso il sistema integrato d&iahiesta di mandato sulla base delle
condizioni e dei termini stabiliti nell’atto di coassione/convenzione e nella nota di chiusura
progetto, avendo cura di:
individuare i competenti capitoli di bilancio déiBse di riferimento distinti per la quota
FSE, quota nazionale (FdR), quota regionale;
guantificare I'importo dovuto distinto in quota FSftiota nazionale (FdR), quota regionale;
indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Cam# fiscale e I'anagrafica dellEnte
attuatore;
trasmissione della Richiesta di mandato alla TegoRrovinciale;
inserimento degli estremi della Richiesta di maaddit pagamento nel sistema informativo
regionale - SIMON;
compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase | - Verifiche di conformita formale dellahiesta di pagamento).

FASE 6 — Verifica dell'avvenuto pagamento

monitoraggio dell’iter di pagamento attraversoigt&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti -

Protocollo;

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della

Tesoreria Provinciale;
inserimento degli estremi del Mandato di pagamemtd sistema informativo regionale -
SIMON;

verifica dell’avvenuto pagamento mediante quietanza

inserimento degli estremi della quietanza di pagamael sistema informativo regionale -
SiMON.
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compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase Il - Verifiche dell'avvenuto pagamento) peraisferimenti effettuati a titolo di anticipo,
pagamento intermedio e saldo.

. operazioni di aggiornamento SiIMON 6 N. documenti da archiviare nel fascicolo di progeti: 4
estremi nota dichiusura del progetto
importi disimpegnati

N

>

| 2 nota di chiusura del progetto
» estremi richiesta di pagamento del saldo

| 2

| 2

>

richiesta di pagamento del saldo
richiesta di mandato di pagamento
mandato di pagamento

estermi richiesta di mandato di pagamento
estremi mandato di pagamento
estremi quietanza

\AA A/
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3.3 Operazioni selezionate tramite appalto pubblicdi servizi

3.3.1 Procedure di pagamento in fase di avvio (@odo

Le operazioni selezionate tramite appalto pubbticeervizi possono prevedere I'erogazione di un

acconto conformemente a quanto stabilito nel ctiotrdi appalto. L'eventuale richiesta di

erogazione dell’lacconto € subordinata alla pregemia di prodotti specifici legati all’avvio

operativo delle attivta (ad esempio piano di lavgeaerale, piano di lavoro periodico).

L’Area Attuazione riceve la richiesta di accontol daggetto appaltatore e provvede alla

trasmissione della relativa documentazione di stppall’Area Controllo per le necessarie

verifiche di ammissibilita della spegaSulla base degli esiti di tali controlli I’Areattazione

convalida la richiesta di acconto e provvede alledigzposizione della richiesta di mandato di

pagamento.

In via generale, ai fini del pagamento dell'accotittrea Attuazione:

riceve laRichiesta di erogazione dell'accontee verifica, sulla base delle condizioni stabilite
nel contratto, la presenza di tutti i documenthiesti ai fini dell’erogazione del pagamento;
trasmette la Richiesta di erogazione dell’accont@raa Controllo per I'espletamento dei
controlli documentali di | livello;

in caso di esito positivo, predisponeRechiesta di mandato di pagamente procede all'invio
della richiesta alla Tesoreria Provinciale;

monitora attraverso il Sistema Integrato BilancidRkagioneria - Atti - Protocollo liter di
pagamento;

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione #&hndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

verifica 'avvenuto pagamento mediampeietanza

provvede allaggiornamentodel sistema informativo regionale - SIMON.

In particolare la presente sezione si compone deljeienti fasi:

FASE 1 — Ricevimento della richiesta di acconto;

FASE 2 — Trasmissione della richiesta di accontdraa Controllo;

FASE 3 — Acquisizione degli esiti del controlloldivello;

FASE 4 — Predisposizione della richiesta di mandafmgamento;

FASE 5 — Verifica dell'avvenuto pagamento.

15 per la fase relativa alle verifiche amministraivebase documentale si rimanda al documedtacedure di verifica delle
operazioni - controlli di | livelld.
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Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono I'espletamento della

procedura di pagamento dell’acconto:

FASE 1 — Ricevimento della richiesta di acconto

protocollazione della richiesta di acconto;

inserimento degli estremi della richiesta di acoaml Sistema informativo regionale — SIMON,;
verifica della presenza di tutti i documenti ricdtieai fini della erogazione dell'acconto
conformemente alle condizioni e ai termini di pagato stabiliti nel contratto di appalto;
verifica della correttezza dell'importo richiesto;

compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiedigpagamento

(Fase | — Verifiche di conformita formale dellahiesta di pagamento).

Nel caso in cui si rilevi la mancanza di uno o pigi documenti richiesti e/o la presenza di

documenti non conformi, I'Area Attuazione provvederichiedere le necessarie integrazioni al

soggetto appaltatore, ai fini della successivamrssione di tutta la documentazione necessaria

all’Area Controllo, responsabile delle verifiche cdonentali (controlli di | livello) preliminari

all’erogazione dell’'acconto.

FASE 2 — Trasmissione della richiesta di accontolaghrea Controllo

attivazione della procedura di controllo attravatstistema informativo regionale — SIMON;
trasmissione allArea Controllo di copia della ie$ta di acconto e della relativa
documentazione di supporto, quale:

fattura o documento equivalente;

piano generale di lavoro (nei casi pertinenti);

polizza fideiussoria;

cauzione di regolare esecuzione delle attivita.

FASE 3 — Acquisizione degli esiti del controllo di livello

ricezione della comunicazione sull’esito del colir@ presa d’atto degli esiti delle verifiche
documentali (controlli di I livello) contenuti neallcheck listelaborata dall’Area Controllo e
registrata nel Sistema informativo regionale — SNWO
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registrazione nellaheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediegpagamento
(Fase | — Verifiche di conformita formale della hiesta di pagamento) dell’effettivo
svolgimento dei controlli di I livello.

In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Atti@ne procede alle verifiche di competenza ai fini

degli adempimenti informativi ai sensi dell’art. 88l Reg. (CE) n. 1828/2006.

FASE 4 — Predisposizione della richiesta di mandatdi pagamento

verifica della disponibilita finanziaria sui compati capitoli di bilancio;

elaborazione attraverso il sistema integrato dalldesta di mandato sulla base delle condizioni

e dei termini stabiliti nel contratto, avendo cdra
individuare i competenti capitoli di bilancio déiBse di riferimento distinti per la quota
FSE, quota nazionale (FdR), quota regionale;
quantificare I'importo dovuto distinto in quota FSfuota nazionale (FdR), quota regionale;
indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Cam# fiscale e I'anagrafica dellEnte
attuatore;

trasmissione della richiesta di mandato alla TesRrovinciale;

inserimento degli estremi della richiesta di maoddi pagamento nel sistema informativo

regionale — SIMON.

FASE 5 — Verifica dell'avvenuto pagamento

monitoraggio dell’iter di pagamento attraversoigt&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti -
Protocollo;

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione dé&hndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

inserimento degli estremi del Mandato di pagamemtd sistema informativo regionale -
SIMON,;

verifica dell’avvenuto pagamento mediante quietanza

inserimento degli estremi della quietanza di pagameel sistema informativo regionale -
SiMON.

compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento
(Fase Il — Verifiche dell'avvenuto pagamento) pérasferimenti effettuati a titolo di anticipo,
pagamento intermedio e saldo.
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N. operazioni di aggiornamento SiMON 4 N
estremi richiesta di acconto

. documenti da archiviare nel fascicolo di progett: 4
>

» estremi richiesta di mandato di pagamento
>

>

richiesta di acconto

>

» nota di trasmissione all’Area Controllo
estremi mandato di pagamento | 2
>

richiesta mandato di pagamento
estremi quietanza

mandato di pagamento
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3.3.2Procedure di pagamento in fase di realizzazionelasione (pagamenti intermedi)

Le operazioni selezionate tramite appalto prevedoowformemente a quanto stabilito dal contratto
di appalto, l'erogazione di pagamenti intermedi @denza periodica sulla base di stati di
avanzamento lavori (SAL) descrittivi delle attivis&olte e dei prodotti realizzati, coerentemente
con quanto previsto nell'offerta tecnica approvatanell’eventuale piano di attivita approvato.
L’Area Attuazione riceve la richiesta di pagamermtal soggetto appaltatore e provvede alla
trasmissione della documentazione di supporto e#BAControllo per le necessarie verifiche di
ammissibilita della spesa

In via generale, ai fini dell’erogazione dei pagatetermedi, I'’Area Attuazione:

= riceve laRichiesta di pagamento intermedice verifica, sulla base delle condizioni stabihtg
contratto di appalto, la presenza di tutti i docaotneichiesti ai fini dell’erogazione del
pagamento;

= trasmette la documentazione all’Area Controllolfgmpletamento dei controlli documentali di |
livello;

= acquisisce glesiti delle verifiche documentali;

= in caso di esito positivo, predisponeRechiesta di mandato di pagamente procede all'invio
della richiesta alla Tesoreria Provinciale;

= monitora attraverso il Sistema Integrato BilancidRagioneria - Atti - Protocollo iter di
pagamentq

= verifica I'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

= verifica 'avvenuto pagamento medianfigietanzg

= provvede allaggiornamentodel sistema informativo regionale — SiIMON.

In particolare la presente procedura si comporie defjuenti fasi:

FASE 1 - Ricevimento della richiesta di pagamenterimedio;

FASE 2 - Trasmissione della richiesta di pagamenteymedio all’Area Controllo;
FASE 3 - Acquisizione degli esiti del controlloldivello;

FASE 4 - Predisposizione della richiesta di mandajmagamento;

FASE 5 - Verifica dell’avvenuto pagamento.

16 per la fase relativa alle verifiche amministrative su base documentale si rimanda al documento “Procedure di verifica
delle operazioni - controlli di i livello”.
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Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono l'espletamento della

procedura di erogazione del pagamento intermedio:

FASE 1 Ricevimento della richiesta di pagamento isrmedio

= protocollazione della richiesta di pagamento inextia del soggetto appaltatore;

» inserimento degli estremi della richiesta di pagaimeintermedio nel sistema informativo
regionale — SIMON;

= verifica della presenza di tutti i documenti ricdtieai fini della erogazione del pagamento
intermedio conformemente alle condizioni e ai teindi pagamento stabiliti nel contratto di
appalto;

= verifica della correttezza dell'importo richiesto;

= compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase | — Verifiche di conformita formale dellahiesta di pagamento).

Nel caso in cui si rilevi la mancanza di uno o pigi documenti richiesti e/o la presenza di
documenti non conformi, I'Area Attuazione provvederichiedere le necessarie integrazioni al
soggetto appaltatore, ai fini della successivanmrssione di tutta la documentazione necessaria
all’Area Controllo, responsabile delle verifiche cdonentali (controlli di | livello) preliminari
all’erogazione del pagamento intermedio.

FASE 2 Trasmissione della richiesta di pagamento tarmedio all’Area Controllo
= attivazione della procedura di controllo attravarsistema informativo — SIMON;
= trasmissione all’Area Controllo di copia della lie$ta di pagamento intermedio e di copia della
relativa documentazione di supporto, quale:
fattura o documento equivalente;
SAL (stato avanzamento lavori);
eventuali prodotti previsti nel progetto approvato.

FASE 3 — Acquisizione degli esiti del controllo di livello

* ricezione della comunicazione sull’esito del colir@ presa d’atto degli esiti delle verifiche
documentali (controlli di I livello) contenuti neallcheck listelaborata dall’Area Controllo e
registrata nel Sistema informativo regionale — SNWO
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registrazione nellaheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento
(Fase | — Verifiche di conformita formale della hiesta di pagamento) dell’effettivo
svolgimento dei controlli di I livello.

In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Attiene procede alle verifiche di competenza ai fini

degli adempimenti informativi ai sensi dell’art. 88l Reg. (CE) n. 1828/2006.

FASE 4 — Predisposizione della richiesta di mandatdi pagamento

verifica della disponibilita finanziaria sui compati capitoli di bilancio;
elaborazione attraverso il sistema integrato dadtdesta di mandato sulla base delle condizioni
e dei termini stabiliti nel contratto di appaltegado cura di:
individuare i competenti capitoli di bilancio déikse di riferimento distinti per la quota FSE,
guota nazionale (FdR), quota regionale;
guantificare I'importo dovuto distinto in quota FSftiota nazionale (FdR), quota regionale;
indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Cam fiscale e I'anagrafica dell’Ente
attuatore;
trasmissione della richiesta di mandato alla Tesfrovinciale;
inserimento degli estremi della richiesta di maoddi pagamento nel sistema informativo
regionale — SIMON.

FASE 5 — Verifica dell'avvenuto pagamento

monitoraggio dell’iter di pagamento attraversoigt&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti
— Protocollo;

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

inserimento degli estremi del Mandato di pagamemb sistema informativo regionale —
SIMON;

verifica dell’'avvenuto pagamento mediante quietanza

inserimento degli estremi della quietanza di pagamael sistema informativo regionale —
SiMON.

compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiedigpagamento
(Fase Il — Verifiche dell'avvenuto pagamento) pérasferimenti effettuati a titolo di anticipo,

pagamento intermedio e saldo.
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N. operazioni di aggiornamento SiMON 4 N
estremi richiesta di pagamento intermedio

. documenti da archiviare nel fascicolo di progett: 4
>

» estremi richiesta di mandato di pagamento
>

>

richiesta di pagamento intermedio

>

» nota di trasmissione all’Area Controllo
estremi mandato di pagamento | 2
>

richiesta mandato di pagamento
estremi quietanza

mandato di pagamento
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3.4 Erogazione di finanziamenti a singoli beneficia

L’erogazione di finanziamenti a singoli beneficiaselezionati generalmente tramite avviso
pubblico, puo riguardare sia persone fisiche siagre giuridiche.

L’erogazione di finanziamenti a singoli beneficiptio consistere in un voucher, dunque in un titolo
di spesa assegnato dall’O.l., che consente laidngzdi un determinato servizio o I'acquisto di un
determinato bene (voucher formativi, di servizimieadali).

Altre forme di sovvenzioni individuali possono ragdare anche tutte le attribuzioni di vantaggi
economici a favore di persone fisiche, quali Balsstudio e/o di ricerca e Borse lavoro.

Gli avvisi pubblici definiscono le modalita di asse e di gestione di tali incentivi che,

generalmente, possono essere riconosciuti attiaders differenti modalita di erogazione:

- diretta (erogazione delle risorse al destinajario

- indiretta (all’operatore in nome e per conto diestinatario).

Secondo le procedure di gestione adottate, il pagtomavviene generalmente in tranche o in
un’unica soluzione. In tali casi, la richiesta dgamento e trattata secondo le modalita descatte p
I pagamenti in fase di realizzazione (cfr. parag@#.2).

Solo in casi specifici € prevista I'erogazione dgpmenti a titolo di anticipo, pagamento intermedio
e saldo. In tali casi, il pagamento avviene secdadonodalita di seguito descritte relativamenta all
pertinente fase del ciclo di vita del progetto (aw realizzazione).

3.4.1 Procedure di pagamento in fase di avvio ¢goa)

L’Area Attuazione riceve quindi la richiesta di o dal soggetto attuatore, procede alla verifica
di conformita della richiesta e, sulla base degitiali tali verifiche, convalida la richiesta di

anticipo e provvede alla conseguente predispozil@tia richiesta di mandato di pagamento.

In via generale, ai fini dell’erogazione dell'angtio, I'Area Gestione:

- riceve laRichiesta di erogazione dell'anticipoe verifica, sulla base delle condizioni stabilite
nell’atto di concessione/convenzione, la presenizéutti i documenti richiesti ai fini della
erogazione;

- verifica la conformita della richiesta e della tela documentazione di supporto;

- in caso di esito positivo, predisponeRechiesta di mandato di pagamentce procede all'invio

della richiesta alla Tesoreria provinciale;
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- monitora attraverso il Sistema Integrato Bilancidragioneria - Atti - Protocollo l'iter di
pagamento;

- verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

- verifica 'avvenuto pagamento mediamfgietanzg

- provvede allaggiornamentodel sistema informativo regionale - SIMON.

In particolare la presente sezione si compone delij@enti fasi:

FASE 1 - Ricevimento della richiesta di anticipo;

FASE 2 - Verifica della conformita formale dellachiesta e della relativa documentazione di
supporto;

FASE 3 - Predisposizione della richiesta di mandjmagamento;

FASE 4 - Verifica dell’avvenuto pagamento.

Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono I'espletamento della

procedura di pagamento dell’anticipo.

FASE 1 — Ricevimento della richiesta di anticipo
= protocollazione della richiesta di anticipo;

= inserimento degli estremi della richiesta di apiichel sistema informativo regionale — SIMON.

FASE 2 — Verifica della conformita formale della rchiesta e della relativa documentazione di

supporto.

= verifica della presenza di tutta la documentazi@amaministrativa e contabile relativa
all’'operazione cofinanziata necessaria ai finialeifogazione dell’anticipo, conformemente alle
condizioni e ai termini di pagamento stabiliti regtio di concessione/convenzione (fattura o
altro documento contabile avente valore probateguivalente, polizza fidejussoria);

= verifica del rispetto della normativa civilistica ®scale, mediante la valutazione della
correttezza formale dei documenti di spesa (fattuedtro documento contabile avente valore
probatorio equivalente);

= verifica della conformita della fideiussione (sevista) per I'erogazione dell’anticipo rispetto a
guanto prestabilito dalla normativa comunitaria al’atto di concessione/convenzione, con

particolare attenzione all'importo e alla scadefmdizza fidejussoria);
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= compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase | — Verifiche della conformita formale deilzhiesta di pagamentd)

Nel caso in cui si rilevi la mancanza di uno o pigi documenti richiesti e/o la presenza di
documenti non conformi, 'Area Gestione provvedechiedere le necessarie integrazioni allEnte
attuatore, ai fini dell’espletamento delle neceassaerifiche di conformita formale preliminari
all’erogazione dell'anticipo.

In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Attiene procede alle verifiche di competenza ai fini
degli adempimenti informativi ai sensi dell’art. 88l Reg. (CE) n. 1828/2086

In caso di esito positivo della verifica di confatan I'Area Attuazione predispone la richiesta di

mandato di pagamento e procede all'invio dellaiesta medesima alla Tesoreria Provinciale.

FASE 3 — Predisposizione della richiesta di mandatdi pagamento

= verifica della disponibilita finanziaria sui compati capitoli di bilancio;

= elaborazione attraverso il sistema ISED della esta di mandato sulla base delle condizioni e

dei termini stabiliti nel contratto/convenzionegado cura di:

individuare i competenti capitoli di bilancio déiBse di riferimento distinti per la quota
FSE, quota nazionale (FdR), quota regionale;
quantificare I'importo dovuto distinto in quota FSfuota nazionale (FdR), quota regionale;
indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Cam# fiscale e I'anagrafica dellEnte
attuatore;

= trasmissione della richiesta di mandato alla TesoRrovinciale;

» inserimento degli estremi della richiesta di maonddi pagamento nel sistema informativo

regionale — SIMON.

FASE 4 — Verifica dell'avvenuto pagamento

= monitoraggio dell'iter di pagamento attraversoigt®&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti
— Protocollo;

= verifica I'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della

Tesoreria Provinciale;

7 Cfr, Allegato n. 2 — check list
'8 per la descrizione di tale procedura si rimanda al documento “Procedure per il trattamento delle irregolarita e dei
recuperi”.
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inserimento degli estremi del Mandato di pagamemtd sistema informativo regionale -
SIMON;
verifica dell’'avvenuto pagamento mediante quietanza

inserimento degli estremi della quietanza di pagameel sistema informativo regionale -
SiMON.

compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiedigpagamento
(Fase Il — Verifiche dell’avvenuto pagamento).

operazioni di aggiornamento SiIMON 4 N. dOCl:ImentI da archiviare nel fascicolo di
progetto: 3
estremi r!ch!esta d! anticipo » richiesta di pagamento dell'anticipo
estremi richiesta di mandato di pagamento L .
. . » richiesta mandato di pagamento
estremi mandato di pagamento )
. » mandato di pagamento
estremi quietanza
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3.4.2 Procedure di pagamento in fase di realizzaz{pagamenti intermedi) /conclusione

(saldo)

L'erogazione di finanziamenti a singoli beneficidsia in caso di persone fisiche sia persone

giuridiche) puo riguardare, in via successiva, pagati intermedi e (o direttamente) un saldo

finale. L' Area Attuazione riceve la richiesta dagamento e provvede alla trasmissione della

relativa documentazione di supporto all’Area Colidrper le necessarie verifiche di ammissibilita

della spesa.

Per la fase relativa alle verifiche amministratise base documentale si rimanda documento

“Procedure di verifica delle operazioni - contrdlii | livello”.
Sulla base degli esiti di tali controlli I'Area Atzione convalida la richiesta di pagamento e quind
provvede alla predisposizione della richiesta dndao di pagamento.

In via generale, ai fini del pagamento intermeditas finale, I'’Area Attuazione:

- riceve laRichiesta di erogazione del pagamento intermedio/ki e verifica, sulla base delle
condizioni stabilite nella convenzione, la presedrdutti i documenti richiesti ai fini della
erogazione;

- trasmette la relativa documentazione allArea GCalldr per I'espletamento dei controlli
documentali di | livello;

« acquisisce glesiti delle verifiche documentali;

- in caso di esito positivo, predisponeR&chiesta di mandato di pagamentc procede all'invio
della richiesta alla Tesoreria Provinciale;

« monitora attraverso il Sistema Integrato BilancidRkagioneria - Atti — Protocollo I'iter di
pagamento;

- verifica I'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;

- verifica 'avvenuto pagamento mediampgietanza

- provvede allaggiornamentodel sistema informativo regionale SIMON.

In particolare la presente procedura si comporile defjuenti fasi di attivita:

FASE 1 — Ricevimento della richiesta di pagamentermedio/saldo

FASE 2 — Trasmissione della richiesta di pagamanémedio/saldo all’Area Controllo
FASE 3 — Acquisizione degli esiti del controlloldivello

FASE 4 — Predisposizione della richiesta di mandajpmagamento

FASE 5 — Verifica dell'avvenuto pagamento
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Si dettagliano di seguito, per ogni fase, le siagattivita che sottendono I'espletamento della

procedura di pagamento intermedio/saldo:

FASE 1 Ricevimento della richiesta di pagamento iermedio/saldo

protocollazione della richiesta di pagamento intxtra/saldo del beneficiario;

inserimento degli estremi della richiesta di pagatmeéntermedio/saldo nel sistema informativo
regionale — SIMON,;

verifica della presenza di tutti i documenti ricdtieai fini della erogazione del pagamento
intermedio/saldo conformemente alle condizioni etemini di pagamento stabiliti nella
convenzione;

verifica del rispetto della normativa civilistica fscale, mediante la valutazione della
correttezza formale dei documenti di spesa (veriflella data della fattura rispetto al termine
previsto, della corretta intestazione della fattudell'esattezza dell'importo richiesto,
dell'adeguatezza della descrizione dell'attivitinemziata);

verifica della conformita della polizza fidejussonper I'erogazione del pagamento rispetto a
guanto prestabilito dalla normativa comunitariaafladconvenzione (verifica della conformita
del modello utilizzato, della correttezza dell'imiog dei termini di scadenza);

verifica della conformita dell'ulteriore documeritaee tecnico-amministrativa richiesta dalla
convezione e/o dall'avviso;

accertamento dell'effettuazione dei controlli diivello sulle certificazioni trimestrali cui
afferisce il pagamento richiesto;

compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento

(Fase | — Verifiche di conformita formale dellahiesta di pagamento).

Nel caso in cui si rilevi la mancanza di uno o pigi documenti richiesti e/o la presenza di

documenti non conformi, I'Area Attuazione provvederichiedere le necessarie integrazioni al

soggetto beneficiario, ai fini della successivainagsione di tutta la documentazione necessaria

all’Area Controllo, responsabile delle verifiche cdonentali (controlli di | livello) preliminari

all’erogazione del pagamento intermedio/saldo.

FASE 2 Trasmissione della richiesta di pagamento tarmedio/saldo all’Area Controllo

attivazione della procedura di controllo attravatsistema informativo — SIMON;
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trasmissione all’Area Controllo di copia della iie$ta di pagamento intermedio/saldo e di copia
della relativa documentazione di supporto, quale:

fattura o documento equivalente;

eventuale polizza fidejussoria;

eventuale attestazione dell'attivita svolta;

giustificativi di spesa (tassa di iscrizione, evatitrimborsi spesa etc..).

FASE 3 — Acquisizione degli esiti del controllo di livello

ricezione della comunicazione sull’esito del colhtrda parte dell’Area Controllo e presa d’atto
degli esiti delle verifiche documentali (contrddii I livello) contenuti nella check list elaborata
dall’Area Controllo e disponibile nel sistema infativo regionale — SIMON,;

registrazione nellaheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento
(Fase | — Verifiche di conformita formale della hiesta di pagamento) dell’effettivo

svolgimento dei controlli di I livello.

In presenza di eventuali irregolarita, I’Area Atti@ne procede alle verifiche di competenza ai fini

degli adempimenti informativi ai sensi dell’art. 88l Reg. (CE) n. 1828/2006.

FASE 4 — Predisposizione della richiesta di mandatdi pagamento

verifica della disponibilita finanziaria sui compati capitoli di bilancio;

elaborazione attraverso il sistema integrato dadtdesta di mandato sulla base delle condizioni

e dei termini stabiliti nel contratto/convenzioagendo cura di:
individuare i competenti capitoli di bilancio déiBse di riferimento distinti per la quota
FSE, quota nazionale (FdR), quota regionale;
guantificare I'importo dovuto distinto in quota FSftiota nazionale (FdR), quota regionale;
indicare il codice IBAN, il numero della P.IVA/Caili fiscale e I'anagrafica dell’Ente
attuatore;

trasmissione della richiesta di mandato alla Tesfrovinciale;

inserimento degli estremi della richiesta di maoddi pagamento nel sistema informativo

regionale - SIMON.

FASE 5 — Verifica dell'avvenuto pagamento

monitoraggio dell’iter di pagamento attraversoift&ma Integrato Bilancio - Ragioneria - Atti -

Protocollo;
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. operazioni di aggiornamento SiMON 4

verifica l'avvenuta elaborazione/trasmissione déhndato di pagamento da parte della
Tesoreria Provinciale;
inserimento degli estremi del Mandato di pagamemb sistema informativo regionale —
SIMON;
verifica dell’avvenuto pagamento mediante quietanza
inserimento degli estremi della quietanza di pagameel sistema informativo regionale —
SIMON.
compilazione dellacheck listper la convalida e la liquidazione delle richiediepagamento
(Fase Il — Verifiche dell’avvenuto pagamento).
N. documenti da archiviare nel fascicolo di progeti: 4
estremi richiesta di pagamento intermedio/saldo » richiesta di pagamento intermedio/saldo
estremi richiesta di mandato di pagamento » nota di trasmissione all’Area Controllo
.

estremi mandato di pagamento richiesta mandato di pagamento
estremi quietanza mandato di pagamento
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3.5 Allegati

Allegato 1: Format di Nota di chiusura del progetto

Provincia di LATINA

Settore Lavoro e Formazione Professionale

Il Dirigente

PROT.N. .o, Latina .......ooovvvvvviiinnn,

Spett.le

c.a.

Oggetto: POR FSE Lazio 2007-2013 Ob. 2 "Competitivita Reglere Occupazione™ Asse... -
awviso pubblico Determinazione n. ......del.......... - Rtoge............ codice simon...... - Nota di
chiusura del progetto.

Si comunica che, sulla base degli esiti dei coltdbll livello, la spesa complessivamente

riconosciuta in favore di codesto Ente per la pzalzione del progetto in oggetto € pari ad
€............dicui

guota comunitaria % (FSE):
guota nazionale % (FdR):
quota regionale % (Fondo regionale)

quota privata % (se prevista):

Considerato che i trasferimenti effettuati ammoataiomplessivamente a €......... , Si
autorizza codesto Ente ad emettere fattura pemporio pariad € ................. a titolo di saldo.
IL DIRIGENTE

(Timbro e firma)
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Allegato 2 — Tabelle di riepilogo della documentaaé relativa alle richieste di pagamento

Tipologia di macroprocesso
“Acquisizione di beni e servizi”

a titolarita

1. Realizzazione
(Pagamenti intermedi)

a regia

Richiesta di erogazione pagamento intermedio

Stato Avanzamento lavori
Fattura

Relazione sull'attivita svolta (per affidamentiidcarichi)
Nota di debito (per affidamenti di incarichi serartita IVA)

2. Conclusione
(Saldo)

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura

Relazione sull'attivita svolta (per affidamentiidcarichi)
Nota di debito (per affidamenti di incarichi serzartita IVA)

Tipologia di macroprocesso
“Formazione”

a titolarita

a regia

1. Awvio
(Anticipo/acconto)

Documentazione di avvio attivita
(dichiarazione di avvio, accettazione
della convenzione, registri, ecc.)

Richiesta di erogazione dell’anticipo
Fideiussione
Fattura o documento equivalente

Richiesta di erogazione dell'acconto
Fideiussione
Fattura

2. Realizzazione
(Pagamento intermedio)

Eventuali prodotti/relazioni intermedie
previste nella convenzione

Domanda di rimborso
Fattura o documento equivalente

Giustificativi di spesa (elenco dettaglia
dei giustificativi registrato nel Sistema
informativo gestionale)

Richiesta di erogazione pagamento
intermedio

Stato Avanzamento lavori
Fattura

3. Conclusione
(Saldo)

Eventuali prodotti/relazioni finali
previste nella convenzione

Domanda di rimborso
Fattura o documento equivalente

Rendiconto generale delle spese
sostenute

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura
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Tipologia di macroprocesso
“Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari(persone fisiche)”

a titolarita

1. Awio
(Anticipo/acconto)

Richiesta di erogazione dell’anticipo
Domanda di iscrizione
Eventuale Fideiussione

a regia

Richiesta di erogazione dell'acconto
Fideiussione
Fattura

2. Realizzazione
(Pagamento intermedio-
eventuale)

Attestazione dell’attivita svolta
Richiesta di erogazione del pagament
intermedio

Giustificativi di spesa (tassa di
iscrizione, eventuali rimborsi spesa, et

Richiesta di erogazione pagamento
intermedio

Stato Avanzamento lavori
Fattura

3. Conclusione
(Saldo)

Attestazione dell'attivita svolta
Richiesta di erogazione del saldo

Giustificativi di spesa (tassa di
iscrizione, eventuali rimborsi spesa, et

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura

Tipologia di macroprocesso
“Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari(persone giuridiche)”

a titolarita

a regia

1. Awio
(Anticipo/acconto)

Richiesta di erogazione dell’anticipo
Eventuale Fideiussione

Richiesta di erogazione dell'acconto
Fideiussione
Fattura

2. Realizzazione
(Pagamento intermedio)

Attestazione dell’attivita svolta

Richiesta di erogazione del pagament
intermedio

Giustificativi di spesa

Richiesta di erogazione pagamento
intermedio

Stato Avanzamento lavori
Fattura

3. Conclusione
(Saldo)

Attestazione dell’attivita svolta
Richiesta di erogazione del saldo
Giustificativi di spesa

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura
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SEZIONE IV

PROCEDURE PER LA RENDICONTAZIONE DELLE SPESE

Premessa

La presente sezione illustra le procedure adottatdutorita di Gestione (AdG) per la gestione gebcesso

di rendicontazione delle spese all’Autorita di Gedzione (AdC). Nell'ambito di tale attivita sormreviste

alcune funzioni specifiche da parte degli OO.ll.echmel testo che segue, sono state evidenziate per

permettere, allo stesso tempo, una analisi glatellerocesso con un’attenzione mirata alle spdwfittivita

di cui gli OO.II. sono responsabili.

Il documento, redatto in conformita alla normatdraiferimento, si propone I'obiettivo di fornire eeferenti

del’Amministrazione le indicazioni operative pé&edecuzione delle attivita e il corretto adempinoedégli

obblighi preuvisti.

La procedura relativa alla rendicontazione dellesspall’AdC € articolata in 3 sezioni, di seguiiEneate:

" Sezione 1 — acquisizione e verifica dei dati eaddbcumentazione per la rendicontazione delle spese
sostenute all’AdC;

" Sezione 2 — predisposizione e trasmissione all’Al@la documentazione di rendicontazione relativa
alle spese sostenute;

" Sezione 3 — verifica degli importi certificati dAIC alla Commissione europea.

La documentazione relativa alla procedura di resmt&Ezione delle spese sostenute allAdC e arclaviat
presso 'AdG — Area Attuazione Interventi nei fasti di progetto. Inoltre, gli uffici del’AdG e laltre
Autorita coinvolte possono accedere alle informaizidi progetto e in particolare ai dati relativieaspese

rendicontate attraverso il Sistema informativo SINIO

Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1081/2008Regolamento recante disposizioni generali sul FEBRESE e sul Fondo g
dell’11/07/2006. Coesione che abroga il Regolamento (CE) n. 1260/199

Regolamento che stabilisce modalita di applicazibeleReg. (CE) n.
61083/2006 del Consiglio recante disposizioni gelnstdh Fondo europeo di
sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo &sntlo di coesione e de
Reg. (CE) n. 1080/2006 del Parlamento europeo €alesiglio relativo al
Fondo europeo di sviluppo regionale

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1828/20(
del 8/12/2006

Manuale delle procedure di rendicontazione

dell’Autorita di Certificazione Versione n. X del gg/mm/aaaa




Verifica ed invio della documentazione e dei datigr la rendicontazione delle spese sostenute
al’AdG

Preliminarmente alla trasmissione allAdG - Areatudrione Interventi, della documentazione di

rendicontazione, ogni Organismo Intermedio (O.gvpede a:

= caricare e validare a seguito delle verifiche di propria competergative al’ammissibilita della spesa e
alla completezza e alla correttezza dei datspese da rendicontarsul Sistema Informativo regionale di
Monitoraggio — SI_MON;

= accertare la registrazione a sistemdei dati e della documentazione di progettali cui all’Allegato 1,
al fine di assicurare l'accesso da parte dellAd@ @&formazioni e ai documenti per i controlli di
competenza. In vista del completamento delle ndoweionalita del Sistema Informativo regionale —
SIMON, tali documenti saranno trasmessi allAdC swpporto cartaceo in allegato al rendiconto
dettagliato delle spese;

= predisporre la documentazione di rendicontazione secondo le procedure adottate dallAdG
coerentemente con quanto previsto dal ManualeAtll! Tale documentazione € distinta in base afia fa

del processo di rendicontazione, come indicatalelta.

Tabella n. 1 — Documentazione di rendicontazione daasmettere allAdG

Fase preliminare all’avvio de

: . ; Piste di controllo (e successivi aggiornamenti)
processo di rendicontazione

= Dichiarazione di ricevibilita delle spese
= Rendiconto dettagliato delle spese effettivamenstesiute dai beneficiari /soggetti

attuatori
Rendicontazioni intermedie/ = Documentazione attestante gli esiti dei contrallildello (check lis}
finali = Eventuali comunicazioni attestanti la presenza ndpdrti recuperati o di spese

oggetto di rettifica
= Eventuali comunicazioni sulle irregolarita riscaté nel’ambito di controlli
effettuati dall'O.l. o da altre autorita competenti

Estrazione dei dati di rendicontazione, da parttAdea Monitoraggio e Valutazione dellAdG, dal $e&ma
Informativo regionale di Monitoraggio — SI MON deroperazioni degli OO.II.

Su richiesta dellArea Gestione delle Provincel’Area Monitoraggio e Valutazione dellAdG proaad

all'estrazione dei dati relativi alle spese sostenuti&@ un dato arco temporale (di norma, trimestrale)

necessatri ai fini della rendicontazione delle sdi$&dC, secondo le modalita di seguito descritte:

= estrae dal Sistema Informativo — SIMON i dati afar alle spese per le quali siano state effettieate
verifiche amministrative (dall’Area Controlli pedignterventi di diretta competenza dellAdG e dai

soggetti incaricati per le operazioni delegate &f.ll.), oltre a eventuali controlli in loco e atiori
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verifiche condotte dalle Autorita e/o dagli orgamispreposti, e per gli interventi selezionati trémi
appalto pubblico o affidamenti assimilati per laljgiano stati effettuati anche i pagamenti;

effettua, attraverso il Sistema Informativo regiena SI_MON, una ricognizione delle irregolaritatr
rilevate dall’AdG/O.l. o dagli altri organismi corefenti, degli importi recuperati e delle spese tigge
rettifica relativamente alle operazioni da rendieo®, ai fini della predisposizione da parte dea
Gestione delle comunicazioni allAdC in merito allgregolarita riscontrate e agli importi
recuperati/revocati;

individua le operazioni che cofinanziano aiuti date ai fini dell’accertamento della presenza della

documentazione specifica di supporto alla rendezione di tali spese prevista dalle procedure ati#stt

La trasmissione della documentazione di rendicoom&z da parte degli OO.Il. - Servizio Formazione

Professionale relativamente alle operazioni di cetenqeza, e I'estrazione dei dati e delle informaizgmpra

elencati avverranno secondo i format allegati @&spnte documento ed entro i termini stabiliti daliG

coerentemente con le procedure di rendicontaziehAdC>.

Tabella n. 2 — Termini per la trasmissione dellautnentazione e I'estrazione dei dati di rendicantez

Entro il 5 Marzo Entro il 10 Marzo
Entro il 5 Giugno Entro il 10 Giugno
Entro il 5 Settembre Entro il 10 Settembre

L'O.l. é tenuto fornirela documentazione integrativa e/o i chiarimenti necessari, ai fini della

rendicontazione della stesse all’AdC, nel casauin’Area Attuazione Interventi del’AdG abbia ewdziato

anomalie a seguito dei controlli effettuati.

19 Cfr. Allegato 1.
2 Cfr. Manuale delle procedure di rendicontazione dell’Autorita di certificazione.
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Validazione

Bozza per la discussione

92/133




4.3 Predisposizione e trasmissione all’AdG della domentazione di rendicontazione relativa alle spese
sostenute

L’Organismo Intermedigrovvede a elaborare la documentazione di rendicdazione relativa alle spese
sostenute secondo le procedurd@matadottati. Tale rendicontazione riguarda le spesé&sgaute in un dato
periodo (di norma, trimestrale) dagli OO.ll. peréalizzazione delle operazioni di rispettiva cotepea. La
documentazione di rendicontazione da trasmettdtAd@ e distinta in base alla fase del processo di

rendicontazione, come indicato in tabella.

Tabella n. 3 — Documentazione di rendicontaziongakmettere alll AdC

Fase preliminare all'avvio del . . o . .
. . - = Piste di controllo (e successivi aggiornamenti)

processo di rendicontazione

= Rendiconto dettagliato delle spese effettivamentteniute dai beneficiari /soggetti
attuatori
Documentazione attestante gli esiti dei contrallildzello (check lisf
Eventuali comunicazioni attestanti la presenzandpdrti recuperati o di spese
oggetto di rettifica

= Eventuali comunicazioni sulle irregolaritd riscaté nel’ambito di controlli
effettuati dagli OOII o da altre autorita competent

Rendicontazioni intermedie/
finali

In particolare gli OO.IlI sono tenuti a trasmetteseguenti documenti:

» il rendiconto dettagliato delle spese sostenuteepeont estratto dal Sistema Informativo regionale di
Monitoraggio — SI_MON (cfr. Sezione 1) seconddadtmat previsto dal Manuale di rendicontazione
dellAdC (cfr. allegato n. 3) in cui per ogni opeiane sono indicati i dati relativi a:

- anagrafica del progetto;
- atto di impegno delle risorse;
- importi rendicontati e relativi documenti giustditivi di spesa;

» |a documentazione attestante I'esito dei contrellocumenti che attestano la realizzazione deirallint
da parte degli OO.ll. sulle spese inserite nel Remdo dettagliato delle spese sostenute (ad esempi
check lis};

» eventuale comunicazione attestante la presenzanplorti recuperati o revocati e di correzioni non
associate ad irregolaritd — documento redatto skxdrformat previsto dal Manuale di rendicontazione
dell’AdC (cfr. allegato n. 4) con cui I'O.l. dichia 'avvenuta detrazione degli importi gia certficalla

CE oggetto di recupero, revoca o correzione noocés ad irregolarita dalle somme rendicontate;
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= eventuali comunicazioni in merito alle irregolariidcontrate nell’ambito di controlli effettuati gla
OO.ll. o da altre autorita competenti (ad esempahede OLAF, relazioni sui controlli di Il livello,

rapporti di audit della CE, comunicazioni relataldollow updelle irregolarita rilevate).

La documentazione a supporto della rendicontazaeile spese, sopra descritta, relativa agli inteivei
competenza dell’Area Attuazione Interventi e de€gl.ll. € trasmessa allAdC a firma del Direttordlale
Direzione Regionale Formazione professionale, FS&tre interventi cofinanziati, secondo le scadenze
stabilite dall’AdC ai fini della presentazione almmmissione europea (CE) della certificazioneedgfiese e

della domanda di pagametito

Tabella n. 4 — Termini per la trasmissione del remto dettagliato delle spese sostenute ai filladertificazione alla CE

Entro il 31 Marzo Entro il 30 aprile
Entro il 30 Giugno Entro il 31 luglio
Entro il 30 Settembre Entro il 31 ottobre

La trasmissione dei dati e dei documenti di remui@pione potra avvenire anche mediante il Sistema

Informativo regionale SI_MON, attualmente in fagsea@mnpletamento.

% secondo quanto previsto, 'AdC procede a presentare I'ultima certificazione delle spese e domanda di pagamento al pit tardi entro il 31 ottobre di
ciascun anno, affinché la Commissione Europea possa procedere al pagamento delle somme richieste entro I'anno in corso. In casi particolari, I'AdC
potra valutare se presentare ulteriori domande di pagamento alla Commissione Europea entro il 31 dicembre di ogni anno, al fine di evitare il
disimpegno automatico delle risorse. In tal caso, I'AdG dovra trasmettere il rendiconto delle spese effettivamente sostenute a cadenze differenti che
saranno preventivamente comunicate dall’AdC.

2 Manuale delle procedure di rendicontazione dell’Autorita di Certificazione.
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4.4 Verifica degli importi certificati dal’AdC all a Commissione europea

A seguito della certificazione delle spese e delamissione alla Commissione Europea della domadnda
pagamento da parte dellAdC, I'Area Attuazione @@lG acquisisceda quest’ultimala comunicazione
degli importi certificati e sospesi e provvede allaverifica della certificazione di tutte le spese
rendicontate.

In presenza di importi sospesi, 'Area Attuaziom¢etventi dell’AdG informa i referenti di fascicol® gli
OO.ll. interessati e provvederahiedere chiarimenti/informazioni integrative in merito alla gestione
degli importi sospesj procedendo a:

= verificare le motivazioni della sospensione deflasa rendicontata;

= raccogliere la documentazione integrativa necessafini della certificazione degli importi sospes

= predisporre e trasmettere al’AdC la comunicazidnategrazione ai fini della successiva certificeaz

alla CE degli importi sospesi.

L’O.l. Servizio Formazione Professiondle presenza di importi sospesi, provvede a fornirall’Area

Attuazione Interventi del’AdG informazioni integra tive.

Qualora siano state certificate tutte le spesereBAAttuazione Interventirasmette una copia della
comunicazione degli importi certificati ai referent dei fascicoli e agli OO.Il.,ai fini del monitoraggio

dell’'avanzamento della certificazione dei progettiispettiva competenza.
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4.5 Alleqgati

1. Tabella di riepilogo dei documenti a supporto dedladicontazione delle spese sostenute

2. Formatdel rendiconto dettagliato delle spese sostenute

3. Formatdi comunicazione degli importi recuperati/soppresdelle correzioni non associate a irregolarita



Allegato 1: Tabella di riepilogo dei documenti a spporto della rendicontazione delle spese sostenute

Fase preliminare
all'avvio del processo dj
rendicontazione

Rendicontazioni
intermedie/finali

Rendicontazioni
intermedie/finali

Importi recuperati

Bando di gara e capitolato d’oneri (per
appalto pubblico)

Offerta tecnica (per appalto pubblico)
Atto di impegno

Atto di approvazione del
contratto/convenzione
Contratto/convenzione

Piano di lavoro generale e periodico (se
previsti)

Eventuali variazioni all’atto  di
impegno
Eventuali variazioni al

contratto/convenzione

Piano di lavoro periodici (se previsti)
SAL/output

Fatture

Atto di liquidazione

Eventuale altra documentazione

Awviso pubblico (in caso di avviso pubblico)
Progetto approvato

Atto di impegno

Atto di concessione (in caso di avviso pubblico)
Convenzione quadro (in caso di affidameintbousé

Eventuali variazioni all'atto
di impegno

Eventuali variazioni della
concessione/ convenzione

- Eventuali variazioni all'atto
Domande di rimborso/saldo

Giustificativi di spesa & di impegno i
Eventuali variazioni della

supporto della . .

g . . concessione/convenzione

rendicontazione delle spese PO )
Giustificativi di spesa a

sostenute supporto della richiesta di

Atto di liquidazione (nel pp

pagamento/rimborso
Documentazione attestante
I'attivita svolta

Atto di liquidazione

caso di pagamento gia
liquidato al beneficiario/
soggetto attuatore)
Provvedimento definitivo di
riconoscimento della spesa
(solo nel caso di
rendicontazione finale)

Nel caso in cui gli importi rendicontati prevedaaiati di stato,
I’AdC, ai sensi dell’art. 78 del Reg. (CE) n. 108306, deve acquisire
in aggiunta alla documentazione di cui sopra:

atto di liquidazione dell’'organismo che concedala

garanzia bancaria/assicurativa presentata dal ioeref qualora
la spesa rendicontata rappresenti I'anticipo

fatture o documenti contabili aventi valore prob@t@ copertura
dell’'eventuale anticipo erogato (da acquisire eriteo anni dal
versamento dell’anticips

Ordinativo di recupero delll Amministrazione
Contabili bancarie o altro documento probante l&ta restituzione delle somme indebitamente p#ecepl

beneficiario/soggetto attuatore

In vista del completamento delle nuove funzionatid Sistema Informativo regionale di Monitoraggio

SI_MON, tali documenti saranno trasmessi al’AdGe ¢i inviera a sua volta all’AdC, su supporto aago

in allegato al rendiconto dettagliato delle spese.
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Allegato 2: Format del rendiconto dettagliato delle spese sostenute

RENDICONTO DETTAGLIATO DELLE SPESE EFFETTIVAMENTE S OSTENUTE DAI BENEFICIARI/SOGGETTI ATTUATORI - POR L AZIO FSE 2007-2013. Ob. 2 "Competitivita Regionales Occupazione”

Rendiconto n. Periodo di riferimento

Anagrafica del progetto Documenti giustificativi di spesa

Amministrazione N o Tipologiadi ~ Tipologia di " Importo rendicontato
responsabile Cod. progetto Titolo del progetto ~ Codice Ente (B R Sep i Obiettivo Annualita
(AdG/OOII)

e specifico selezione documento della spesa EdR Quota Privato da

@ @

Regionale rendicontare

Indicare la tipologia di selezione delloperazione

Indicare la data ultima cui si riferisce la spesaendicontata: Indicare Si se

[AP= Appalto Pubblico interessato dal controf

" [AV-ADAV: Data ultima dela certiicazione trimesteadi spesa: rendicontata (ad es. a campione dei
o |ADAA= Affidamento diretto assimilabile ad appalto 30/0972009) iosttinoat o spesal
AV = Awiso @) AP-ADAA Data dellultima richiesta di mandatotigamento ®)
[AH = Affidamenti in House Indicare NO se non Timbro e firma

interessato dal controf
a campione dei
V= Voucher formativo giustitificativi di spesa.

[ADAV = Affidamenti diretti assimilabili ad awisoubblico

Indicare la tipologia di documento
AL = Atto di liquididazione/Richiesta di mandato
[ TR=Trimestrale

DR = Domanda di rimborso

Indicare il nome assegnato a ciuscuna check st eheck list in formato elettronicy

@ PD = definitivo di @ deve essere nominata con la data del controlld €odice simon delfoperazione ( adf
28_10_09 c0d.5726).

Rc = Recupero quota capitale
Ri = Recupero quota interessi

RF = Rettifica finanziaria

INC = Notifica correzione
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Allegato 3: Format di comunicazione degli importi recuperati/soppresse delle correzioni non associate a
irregolarita

PROVINCIA di LATINA

Settore Lavoro e Formazione

PROT.N. oo, Latina ....ccovvvveeeeeen .

ALLEGATO: Prospetto riepilogativo degli importi neperati/soppressi e delle correzioni non assoeite
irregolarita

Spett. Regione Lazio

Dipartimento Sociale
Direzione Regionale Formazione
Professionale, FSE e altri interventi

cofinanziati— Autorita di Gestione FSE

Oggetto:Comunicazione importi recuperati/soppressi e camezpresenti nel rendiconto prot. n. ..... del
...... — POR FSE Lazio 2007-2013 Ob. 2"Competitivitgi®eale e Occupazione”

La scrivente Amministrazione, in qualita di Organdgsintermedio del POR FSE Lazio 2007-2013 —
Ob 2 “Competitivita Regionale e Occupazione” dicaiahe il rendiconto delle spese trasmesso conprot
....... del .......risulta effettuato detraendo tutti gliporti, gia certificati alla Commissione, che scati
oggetto di recupero, nonché gli importi soppredsi ®rrezioni non associate ad irregolarita.

Nel prospetto riepilogativo allegato alla presergagono fornite, per ogni importo di cui sopra, le
informazioni di dettaglio.

Il Dirigente del Settore Lavoro
e Formazione Professionale
(Timbro e firma)
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Intervento Recuperi Importi recuperati quota capitale Importi recuperati interessi Importi soppressi quota capitale Correzioni

Beneficiario/ Estremi

Obiettivo Data ordinativo Data recupero

Quota Quota
FdR  Regionale

Quota Quota
FdR Regionale

uota uota - Totale
Q Q Totale Motivazione

ferel ress Soggetto FdR  Regionale importo

specifico Recupero provvedimento Quota FSE Totale Quota FSE Totale Quota FSE

effettivo
Attuatore recupero

Totale
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SEZIONE V

PROCEDURE PER LA GESTIONE DEGLI ESITI DEI CONTROLLI DI Il LIVELLO

5.1. Premessa

Nelllambito del POR FSE - Obiettivo Competitivit&élonale e Occupazione 2007 — 2013, la funzione
di Autorita di Audit (AdA) é stata assegnata al &iimento istituzionale “Ufficio Controllo di I
livello sulla gestione dei fondi strutturali comtari”. Conformemente con quanto disposto all'ag. 6
del Reg. (CE) n. 1083/2006, I'AdA é responsabildladgerifica dell’efficace funzionamento del
sistema di gestione e controllo (SG&C) del Program® tal fine, secondo quanto illustrato nella
“Strategia di audit — POR FSE Lazio 2007 — 201&dA svolge le seguenti tipologie di controllo:

» audit del SG&C del Programma verifica della struttura organizzativa, delle gedure e dei
sistemi di monitoraggio, contabili e informtaivi @thti ai fini dell’attuazione del Programma
Operativo (PO), finalizzata alla valutazione deldy di affidabilita del sistema;

» audit delle operazioni campionate controllo su un campione di operazioni miratctimare il
tasso di errore del Programma.

A conclusione della verifica, 'AdA provvede a tnasttere il rapporto di controllo alla struttura

controllata, al’AdG e all’Ad@. In tale rapporto sono indicati gli obiettivi eathbito dell’audit, i

controlli eseguiti, le constatazioni e le principalonclusioni. Eventuali controdeduzioni e/o

integrazioni a quanto riportato nel rapporto pat@messere presentate dall’organismo controllato in

fase di contradditorfd. A seguito del contradditorio, sulla base delldutazione degli ulteriori
elementi acquisiti, 'AdA procede alla trasmissiated rapporto definitivo del controllo in cui saremn

riportati gli esiti della verifica, eventuali rike e raccomandazioni in mertio alle misure/azioni d

follow upda adottare.

Il presente documento descrive la procedura adadi@t'O.1. per la gestione e il trattamento degliti

dei controlli di 1l livello, al fine di assicurad&adozione delle misure correttive e preventiveessarie

al superamentégllow up delle criticita riscontrate. Il documento, redaiticconformita alla normativa

di riferimento, si propone l'obiettivo di fornirei aeferenti dellAmministrazione le indicazioni

operative per I'esecuzione delle attivita e il etiw adempimento degli obblighi previsti.

23 || termine previsto nella “Strategia di audit” 839 giorni dalla conclusione della verifica.
24| termine previsto nella “Strategia di audit” fini del contradditorio & di 45 giorni dalla trasssione del rapporto di controllo
prowvisorio.
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Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1081/2006
dell’11/07/2006

Regolamento recante disposizioni generali sul FEBR,
FSE e sul Fondo di Coesione che abroga il Regolamen
(CE) n. 1260/199

Regolamento (CE) della Commissione n. 1828/2006
dell’8/12/2006

Regolamento che stabilisce modalita di applicaziele
Regolamento n. 1083/2006 del Consiglio.

Regolamento (CE) del Parlamento europeo e del @basi
n. 1081/2006 del 5/07/2006 e s.m.i.

Regolamento relativo al FSE e recante e abrogaziehe
Regolamento (CE) n. 1784/1999

Determinazione n. A1204 del 2/04/2009

Approvazione della “Strategia di audit - POR FS&zib
2007 — 2013 — CCI 2007IT052P0O004"

Vademecum per 'ammissibilita della spesa al FSE PO
2007/2013

Orientamenti del Ministero del Lavoro, della Salatdelle
Politiche Sociali

D.G.R. n. 1509 del 21/11/2002

Direttiva sulle procedure per lo svolgimento e la
rendicontazione delle attivita formative finanzidtdla
Regione e/o cofinanziate dal FSE
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5.2 Trattamento dedgli esiti dei controlli di Il livello — invio informazioni / documentazione

A seguito dell’audit di sistema effettuato dall’AdPArea attuazione dell’AdG, acquisito il rappordd

controllo prodotto dall’AdA, nel caso in cui vi fesro segnalate criticita relative al sistema dtiges

e controllo degli OO.II. e/o sulle operazioni capmate di diretta competenza degli stessi, richiede

chiarimenti in merito.

Gli OO.ll., nel caso in presenza di criticita a loro cartmyranno fornire chiarimenti, come di seguito

specificato, entro i termini previétiche I'’AdG & tenuta rispettare , rispetto ai segjuEspetti:

* riscontro puntuale in merito alle criticita rileeae indicazione delle azioni correttive intraprese
previste ai fini del superamento dellanomalia sdgta,;

* nei casi pertinenti, valutazione dell’lammissibilitgegli importi relativi alle spese oggetto del
rilievo;

* nei casi pertinenti, eventuale documentazione ifjceiva a supporto dell’ammissibilita della

spesa o deduperamento dell’anomalia rilevata.

%5 Conformemente alle procedure adottate dall’AdAr(CStrategia di audit — POR FSE Lazio 2007 - 2Q13Jer eventuali
osservazioni/controdeduzioni, entro 30 giorni dait@zione del Rapporto di controllo; relativameatdollow up entro 45 giorni dalla
ricezione del Rapporto definitivo del controllo.
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5.3 Trattamento degli esiti dei controlli di Il livello - fase di contraddittorio

Gli OO.Il., e i beneficiari per la parte di compata, esaminano gli esiti dei controlli di Il livelle
presentano eventuali osservazioni/controdeduziatriog termini previsti nella “Strategia di audit”
adottata dall’AdA ('AdG puo far decorrere 30 giodalla data di ricezione del rapporto provvisatio
controllo). In caso di richiesta di chiarimenti merito all’esito del controllo da parte degli OL.l.
termini, ai fini della presentazione di osservamntrodeduzioni, sono sospesi e decorrono
nuovamente dalla data di ricezione dei chiarimeamessi dall’AdA.

Il trattamento degli esiti dei controlli di Il liVle avviene secondo modalita distinte in relaziatia
tipologia del’anomalia segnalata, come di segdéscritto.

a. Trattamento delle problematiche non finanziariefgipdi miglioramento

Nel caso di problematiche non finanziarie, gli QQOihteressati provvedono ad effettuare un
approfondimento specifico rispetto alle criticitagli spunti per il miglioramento del SG&C segnialat
dal controllore di Il livello, al fine di acquisireventuali elementi integrativi a supporto del
superamento delle criticita rilevate. Sulla baséaté approfondimento, I'O.I. puo formulare e imga
all’AdA eventuali osservazioni per le valutazioniabmpetenza, entro il termine previsto. Gli OO.II.
trasmettono eventuali osservazioni anche all’AdGyisposta alla richiesta di elementi di riscontro
inviata da quest’ultima (Cfr. sezione 1).

b. Trattamento delle anomalie finanziarie

Nel caso di anomalie finanziarie evidenziate dantadli in loco sulle operazioni campionate, i
beneficiari/soggetti attuatori, ricevuto il rappordi controllo, esaminano i rilievi effettuati dal
controllore di Il livello ai fini di eventuali osseazioni e/o controdeduzioni. Tali comunicazioni,
corredate di eventuale documentazione integrativgpporto, sono trasmesse dai beneficiari/soggetti
attuatori al’AdA ai fini delle valutazioni di congpenza, e per conoscenza all’'O.l. responsabile
dell'operazione, entro il termine previsto.

Inoltre, gli OO.II., per le operazioni campionaieridpettiva competenza interessate dalle segrmaiazi
del controllore di Il livello, esaminano gli esdei controlli di | livello e in particolare del ctollo in

loco effettuato a conclusione dell'intervento, se avdenal fine di trasmettere all’AdA eventuali
osservazioni.

A tal proposito, occorre distinguere due casi,@sda della tempistica con la quale € stata redhza
verifica in loco:

= prima dei controlli di 1l livello;

* non ancora svolta al momento del ricevimento dgpogto del controllo di I livello.
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Nel primo caso, I'O.l. effettua approfondimenti sifiei rispetto alle criticita segnalate, non gia
riscontrate in sede di controllo di | livello, @werso il riesame della documentazione relativa all
certificazione del rendiconto finale effettuata davisore contabile incaricato del controllo indoa
conclusione dell'intervento, al fine di reperire glementi utili alla valutazione di ammissibilitkella
spesa anomala.

Nel caso in cui il controllo di Il livello avvengg@rima della verifica in loco a conclusione
dell'intervento, e nei casi per i quali non e pstaila verifica finale in loco per la determinazcael
saldo, I'O.1., al fine di determinare 'ammissilédlidella spesa ovvero accertare I'anomalia finaiazia
rilevata dal controllore di Il livello, esamina tdeck listdi controllo compilate ai fini della verifica
delle certificazioni trimestrali e delle domanderidaborso presentate dai beneficiari/soggetti &tinia

e verifica le controdeduzioni eventualmente trasmekml beneficiario/soggetto attuatore all’AdA.

Le osservazioni formulate sulla base degli esujlidggoprofondimenti effettuati sono trasmesse allPA

e per conoscenza anche ai beneficiari/soggetatatiu
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5.4 Follow up deqli esiti dei controlli di Il livello

Sulla base degli esiti della valutazione delle nssgoni e delle controdeduzioni presentate dai
beneficiari/soggetti attuatori e/o dalle Amminigiani interessate, I'AdA trasmette all’O.l., al
beneficiario/soggetto attuatore il rapporto deiuatdel controllo. In caso di errori e/o irregotari
riscontrate in sede di controllo, nel rapporto samindicate le voci di spesa interessate, i dociime
contabili di riferimento, 'ammontare della spesannammissibile e le motivazioni della non
ammissibilit&®.

Gli OO.Il. per le operazioni di competenza esamindm raccomandazioni formulate dallAdA e
adottano le misure/azioni dollow up sulla base degli esiti dei controlli di Il livellad esempio,
provvedimento di recupero delle somme indebitamentgate, avvio del procedimento di revoca,
parziale o totale, del contributo nei confronti Heheficiario).

Gli atti relativi al follow up sono trasmessi ai beneficiari/soggetti attuatoetthmente interessati e
all’AdG?’, al fine di dare un’informativa relativamente atizccomandazioni indicate nel rapporto
definitivo del controllo. In presenza di irregotarisistemiche, I'O.l. procede alladeguamento del

sistema di gestione e controllo del Prograrffina

In caso di irregolarit@éx art. 2, comma 7 del Reg. (CE) n. 1083/2006 setmalal’AdA, I'O.I. le
segnala al’AdG — Area Attuazione che procede,aasi pertinenti, alla notifica dell’irregolaritalaal

CE secondo le procedure adottate per il trattameeite irregolarita e dei recupéti

Attraverso il proprio sistema informativo, 'AdA midora lo stato delfollow up e informa
periodicamente gli OO.Il. in merito alle situazionnaste pendenti ai fini della risoluzione defivet

dei casi segnaldfl

L'AdA, accertata I'adeguatezza digllow up degli esiti del controllo rispetto a quanto indecaelle
raccomandazioni del rapporto di controllo, trasmédrmale comunicazione di chiusura del controllo
all'o.l.

26 Cfr. “Strategia di audit” — POR FSE Lazio 2007013, paragrafo 8.

27 Gli 00.II. inviano gli atti defollow upall’AdG in risposta alla richiesta di elementir@ticontro inviata da quest'ultima.
28 Cfr. “Procedure per il trattamento delle irregibae dei recuperi”.

29 Cfr. “Procedure per il trattamento delle irregiifae dei recuperi”.

30 Cfr. “Strategia di audit” — POR FSE Lazio 2007013, paragrafo 8.
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5.5 Adozione di azioni preventive da parte dellAdG

Sulla base degli esiti dei controlli di Il livelle delle informazioni e dei dati registrati nel sist

informativo regionale - SIMON, I'AdG — Area Attuaxtie Interventi individua e analizza le irregolarita

e le problematiche piu ricorrenti e/o maggiormeniyanti, valutando i seguenti aspetti principali:

» natura dellirregolarita/problematica;

* nei casi pertinenti, tipologia dell’irregolarita;

* nei casi pertinenti, incidenza finanziaria rispettovalore del campione di operazioni per tipologia
di irregolarita o problematica individuata.

A seguito di tale ricognizione, I'Area Attuazioneopvede all’elaborazione e alla trasmissione agli

OO.ll. di note di indirizzo/orientamenti relative@mportamento che ha dato luogo all’irregolariti,

fine di evitare il reiterarsi di tali irregolaritanche in un’ottica di prevenzione e riduzione risghio.

Tali note sono trasmesse per opportuna conoscecha all’ AdG — Area Controllo, al’AdA e allAdC

del Programma.
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SEZIONE VI

PROCEDURE PER IL TRATTAMENTO DELLE IRREGOLARITA’E DEI RECUPERI

6.1. Premessa
Il presente documento illustra le procedure rigaatdil trattamento delle irregolarita e dei recupkn
particolare, il documento, articolato in seziorgsdrive le procedure inerenti:
» |a trasmissione da parte degli OO.lIl. della comarigne trimestrale allAdG in merito alle
irregolarita rilevate ai sensi degli artt. 28 ed#d Reg. (CE) n. 1828/2006;
* |a segnalazione di irregolarita ai sensi dell’@ag.del Reg. (CE) n. 1828/2006 (schede OLAF), con
riferimento alle fasi di:
rilevazione dell’irregolarita;
verifiche ai fini della notifica alla CE dell'irregarita accertata,
notifica dell’irregolarita accertata;
= il follow up delle irregolarita, con riferimentolalseguenti fasi:
awvio procedimento di recupero;
verifica dell’avvenuto recupero;
applicazione interessi di mora;
disimpegno importo irregolare;
awvio e gestione dei procedimenti giudiziari;
gli aggiornamenti relativi all’irregolarita segntdaai sensi dell’art. 30 del Reg. (CE) n.
1828/2006;
la comunicazione all’AdC in merito agli importi ngeerati/revocati o a spese oggetto di
rettifica;

'adozione delle misure correttive;
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Riferimenti normativi e orientamenti

Regolamento (CE) del Consiglio n. 1081/2006
dell’11/07/2006..

Regolamento recante disposizioni generali sul FEBR,
FSE e sul Fondo di Coesione che abroga il Regolamen
(CE) n. 1260/1999.

Regolamento (CE) della Commissione n. 1828/2006
dell’8/12/2006, artt. 27-36.

Regolamento che stabilisce modalita di applicaziele
Regolamento n. 1083/2006 del Consiglio.

CDRR/05/0012/01

Orientamenti in materia di deduzione degli impoetuperati
dalla successiva dichiarazione delle spese e daandind
pagamento e di compilazione della relativa appendic
sensi dell’art. 8 e dell'allegato Il del Regolan®@(€E) n.
438/2001

Circolare della Presidenza del Consiglio dei Minist
Dipartimento per le politiche europee del 12/10/200

Modalita di comunicazione alla Commissione eurogele
irregolarita e frodi a danno del bilancio comunaar

Nota della Presidenza del Consiglio dei Ministri —
Dipartimento per le politiche comunitarie n.
3584.2.36.4.13.2.3 del 11/04/2006

Nota che ha come oggetto le modifiche apportate al
Regolamento (CE) n. 1681/1994 dal Regolamento (CE)
2035/2005 e l'integrazione di disposizioni per la
compilazione del modello di scheda ex artt. 3e 5

Delibera n. 13 del 07/07/2008: note esplicativaall
Circolare interministeriale del 12 ottobre 2007 ceate
“Modalita di comunicazione alla Commissione europea
delle irregolarita e frodi a danno del bilancio comitario”

Delibera finalizzata ad dettagliare le diverse fasi
dell'accertamento, della comunicazione e del perisegnto
delle irregolarita
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6.2 Trasmissione da parte degli OO.ll. della comughzione trimestrale in merito alle
irregolarita rilevate ai sensi deqli artt. 28 e 3@lel Reqg. (CE) n. 1828/2006

Conformemente a quanto previsto dal Reg. (CE) @8/2®06 e dalla Circolare del 12 ottobre 2007
della Presidenza del Consiglio dei Ministri — Digaento per le Politiche Comunitarie e in ragione
delle funzioni loro delegate, gli OO.Il. sono respabili della rilevazione e del trattamento delle
irregolarita relativamente alle operazioni di comgpea. In particolare, in applicazione di quanto
disposto dagli artt. 28 e 30 del Reg. (CE) n. 18286, gli OO.Il. sono tenuti ad informare I'AdG in
merito alle irregolarita rilevate e ai successigg@rnamenti relativi in particolare ai procediment
amministrativi (ad esempio, procedure di recupepspvvedimenti di revoca) e giudiziari
eventualmente avviati. Tali segnalazioni/aggiornatneono comunicati attraverso la compilazione
dell’'apposita scheda secondo quanto disposto dalsizioni normative di riferimento e da eventual
indicazioni fornite dalla PCM - DPC. Ai fini degkdempimenti normativi sopra richiamati, con
periodicita trimestrale ed entro trenta giorni daimine del trimestre di riferimento, gli OO.II.
trasmettono allAdG la comunicazione in merito dhegolarita ex artt. 28 e 30 del Regolamento di
attuazione citato ai fini delle verifiche di comgeta dell’Area Attuazione e del successivo invia al
PCM - DPC, per il seguito di competenza.

Decorso il termine previsto, se non si e provvedila trasmissione delle comunicazioni trimestirali
merito alle irregolarita rilevat® I'Area Attuazione Interventi del’AdG provvedesd inviareuna
comunicazione di sollecito

Acquisite le comunicazioni trimestrali da parte Id€x0.Il., 'Area Attuazione dellAdG ne esamina il
contenuto al fine dwerificare la completezza e la corretta compilazioa delle schede OLAF
rispetto alle informazioni richieste dalle dispesiz normative di riferimento per i casi di prima

segnalazione e i relativi aggiornamenti.

Le schede OLAF risultate complete e correttamentapilate, sono trasmesse all’Amministrazione
capofila FSE (Ministero del Lavoro, della Salutdetle Politiche Sociali — Direzione Generale per le
Politiche per I'Orientamento e la Formazione — Biene VII) in allegato alla comunicazione
trimestrale in merito alle irregolarita, predispodall’Area Attuazione Interventi del’AdG ai fiiella
notifica alla CE per il tramite della PCM — DPC

31 La comunicazione deve essere trasmessa ancherajnalotrimestre di riferimento non siano stateuaite irregolarita, ai sensi del
comma 6 dell’art. 28 del Reg. (CE) n. 1828/2006.
32 Cfr. paragrafi 1.3 e 3.
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In caso di esito negativo della verifica sulla cosbgrza e corretta compilazione della schedagBAr
Attuazione predispone e trasmette all’O.l. inteagsda richiesta di riformulazione/integrazioneldel
scheda OLAP.

Con periodicita annuale e entro il mese di genmhi@gni anno, gli OO.Il. trasmettono all’Area
Attuazione Interventi un prospetto di riepilogoatdlo agli importi recuperati, in attesa di recuper
revocati (soppressioni) a seguito della rilevazidn@&regolarita, ai fini della trasmissione diitdhti
all’AdC*.

% Cfr. Manuale delle procedure AdG — Procedure Ipeattamento delle irregolarita e dei recuperi

34 Cfr. paragrafo 4.
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6.3 Follow up delle irregolarita

Avvio delle procedure di recupero

In presenza di un’irregolarita accertata, indipenemente dalla sua notifica alla CE, I'O.l. avfia i
procedimento di recupefbdelle somme indebitamente erogiteA tal fine, il Direttore Settore
Formazione e Lavoro O.kerifica la possibilita di effettuare il recupero ramite la deduzione
dell'importo da recuperare dai pagamenti successivdovuti al beneficiario/soggetto attuatore. Se
cio € possibile, 'importo € recuperato attravdesdeduzione dai successivi pagamenti senza che sia
applicata alcuna maggiorazione relativa agli irgsie In tal caso, I'Area Attuazione Servizio
Formazione Professionalpredispone e trasmette al beneficiario/soggetto athtore la nota
contenente la comunicazione di deduzione dellimptw relativo alla somma irregolare dal
successivo pagamento intermedta
Nellipotesi in cui la deduzione non sia possibil®).l., dopo aver calcolato gli interessi dovuti,
predispone e trasmette al beneficiario/soggetto atatore la nota contenente I'ordine di recupero
La nota e inviata per conoscenza analiélfficio Entrate del Servizio Finanziario competente per
I'accertamento a bilancio dell’avvenuto recupero.
In tale nota sono indicati gli importi relativi a:
» Quota capitale (distinta in quota FSE e quota FdR)
» Interessi dovuti calcolati alla data della richée@istinti in quota FSE e quota FdR)
» Interessi dovuti calcolati alla data della scaddzstinti in quota FSE e quota FdR)
= |l termine previsato ai fini della restitutzioneg garte del beneficiario, delle somme dovute e
di tranta giorni dalla data di notifica della decree contenente I'ordine di recupero
= Dietimo legale, indicante I'importo giornaliero demteressi (calcolato sulla quota capitale e
sull'interesse legale annuo applicato) che il bereio/soggetto attuatore deve pagare ogni
giorno che intercorre dalla data di notifica comtete la richiesta di restituzione alla data di
effettiva restituzione.
= conoscenza anche all’Area Flussi Finanziari — setBilancio e Servizi Finanziari competente
per I'accertamento a bilancio dell’avvenuto recaper
In tale nota sono indicati gli importi relativi a:

% gj parla di recupero solo in presenza di unaaspiesgolare, liquidata e certificata alla CE. Nexfri casi si parla di restituzione.

% |In presenza di un'irregolarita accertata, I'O.udpdecidere di cancellare la spesa irregolare dagrBmma, indipendentemente
dall'avvio e dall’esito del procedimento di recuper

37 Nel caso in cui l'irregolarita sia accertata irdsedi verifica a conclusione dell'intervento, samtificata la nota di chiusura del
progetto.
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guota capitale (distinta in quota FSE e quota FdR)

interessi dovuti calcolati alla data della richée@distinti in quota FSE e quota FdR)

interessi dovuti calcolati alla data della scaddizstinti in quota FSE e quota FdR)

Il termine previsto ai fini della restituzione, darte del beneficiario, delle somme dovute e dit&re

giorni dalla data della notifica di decisione cov@pte 'ordine di recupero;

Dietimo legale, indicante l'importo giornaliero diegdnteressi (calcolato sulla quota capitale e

sull'interesse legale annuo applicato) che il heragfo/soggetto attuatore deve pagare per ogningio

che intercorre dalla data della notifica contendateichiesta di restituzione alla data effettivia d

restituzione.

Inoltre, nella nota sono specificati i termini pisgivai fini dell’attivazione della polizza fidejgsria (se

presente), in caso di ritardata restituzione dstlenme dovute da parte del beneficiario/soggetto

attuatore.

Relativamente alla presente sezione, I'Area Atreairegistra nel sistema informatico i seguenii dat
estremi della nota di recupero;

importi da recuperare.

Verifica dell’'avvenuto recupero

Decorso il termine indicato nella notifica di reeup, Servizio Formazione Professionakerifica
'avvenuto recupero della somma indebitamente eroda, maggiorata degli interessi maturati
accertando la trasmissione da parte del beneficifiie disposizioni di bonifics.

Nel caso in cui il beneficiario/soggetto attuatsie@inadempiente, il Servizio Formazione Professi®n
verifica la possibilita di ricorrere al recuperdldesomme tramite attivazione di polizza fidejusatr
In caso affermativo, I'Area Attuazionpredispone e trasmette al soggetto che ha prestata

garanzia la richiesta di rimborso della somma dovid maggiorata degli interessi maturati

% Secondo la prassi, il beneficiario trasmette calgita disposizione di bonifico, a riprova dell'eseione della restituzione. L’atto che
attesta l'avvenuta restituzione da parte del ber@io della somma indebitamente percepita € l&rsale, inviata indicare ufficio
competente O.l., per I'archiviazione, dall’Area $3uFinanziarindicare ufficio competente O.1.).

%9 Secondo le procedure adottate nel’ambito del PiDBeneficiario/soggetto attuatore & tenuto a @méare a favore della Regione,
conformemente allo schema approvato con decretbliéttero del Tesoro del 22 aprile 1997, garafiziejussoria per il buon fine delle
somme erogate a titolo di anticipazioni, sotto farda acconto e di successivi pagamenti intermeidigdel pagamento del saldo. Tale
garanzia é distinta per fondo (FSE e FdR). Quadldraneficiario/soggetto attuatore non abbia prolate a restituire I'importo dovuto
(quota capitale maggiorata degli interessi maturatitro il termine previsto, I’Amministrazione peme ad attivare le polizze
fidejussorie, ai fini del recupero della somma initkemente erogata. A prima e semplice richiestittacdell’Amministrazione, il
soggetto che ha prestato la garanzia provvedefetiueire il rimborso delle somme dovute non oltenta giorni dalla data di ricezione
della richiesta stessa. Di norma, le polizze fidsfuie hanno efficacia dalla data di rilascio fandodici mesi dal termine delle attivita
finanziate, con proroga semestrale automatica per pil di due successivi rinnovi, salvo eventualinelo anticipato da parte
dell’Amministrazione. In tal caso, la garanzia eesgni effetto ventiquattro mesi dopo la chiuswueledattivita. Sara cura del Referente
di progetto dell’O.l. monitorare la data di scadere i termini previsti per la cessazione dell'effim delle polizze fidejussorie,
provvedendo, nei casi opportuni, a richiederenihovo delle stesse entro la scadenza stabilita.
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Diversamente, nel caso in cui non sia possibilerreze all’attivazione della polizza fidejussorih,
Servizio Formazione Professional@rovvede alla predisposizione e alla trasmissione della
comunicazione di sollecito.

In entrambe le comunicazioni sono indicati gli impceelativi a:

guota capitale (distinta in quota FSE e quota FdR)

interessi dovuti calcolati alla data del sollecdcstinti in quota FSE e quota FdR),

interessi dovuti calcolati alla data della scaddjdzstinti in quota FSE e quota FdR),

dietimo legale, indicante I'importo giornaliero diegnteressi (calcolato sulla quota capitale e
sull'interesse legale annuo applicato) che il heraefo/soggetto attuatore deve pagare per ogningio
che intercorre dalla data della comunicazione iésito alla data effettiva di restituzione.

Inoltre, entrambe le comunicazioni di cui sopraicado i termini previsti ai fini della messa in raor
del beneficiario/soggetto attuatore (trenta giatalla data della comunicazione di sollecito o della
richiesta di rimborso al soggetto che ha prestatgdranzia), in caso di ritardata restituzioneedell
somme dovute da parte di quest’ultimo.

Decorso il termine previsto ai fini del rimborsdldesomme dovute da parte del beneficiario/soggetto
attuatore, ovvero da parte del soggetto che hagboda garanzia, il Servizio Formazione Professien
verifica nuovamentd’avvenuto recupero della somma indebitamente eroda, maggiorata degli
interessi maturati, accertando la trasmissione aigfiposizioni di bonifico.

Qualora il beneficiario/soggetto attuatore sia eradiente, si applicano gli interessi di mora, come
descritto nella sezione successiva. Nel caso spedf cui sia il soggetto che ha prestato la gasa
non effettuare il rimborso, il Servizio FormazioReofessionale procede direttamenteaalio della
procedura di recupero forzoso delle somme dovutéenuto conto dell’applicazione degli interessi di
mora.

Se, invece, il beneficiario/soggetto attuatore ha/ypeduto, direttamente o per il tramite del sogget
che ha prestato la garanzia, alla restituzioneedgmme dovute, Servizio Formazione Professionale
acquisisce dall’Area Flussi Finanziari Settore Bilancio e Servizi Finanzide reversalie provvede
all'archiviazione delle stessael fascicolodel progetto

Caricando le reversali nel sistema informativd’, il Servizio Formazione Professionalerifica la

presenza di eventuali importi residui da recuperare

40| sistema verifica in automatico I'avvenuto pieno recupero delle somme, calcolando eventuali importi residui da

recuperare. Il recupero é considerato automaticamente chiuso quando 'importo dovuto € interamente restituito secondo le
percentuali applicate.
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Qualora da tale verifica risultino importi residia recuperare relativi agli interessi dovuti, ingso
Formazione Professiongbeedispone e trasmette al soggetto interessato lechiesta di restituzione
degli interessi dovuti ai fini del pieno recupero delle somme indebitateerogate.

Nel caso in cui il beneficiario abbia provveduttaalestituzione parziale della quota capitale, per
l'importo residuo da recuperare si applicano glieiassi di mora, come descritto nella sezione
successiva.

Diversamente, nel caso in cui sia accertato 'aut@mpieno recupero delle somme, si procede con la

revoca del cofinanziamento attraverso la cancellezdella spesa dal POR.

Relativamente alla presente sezione, il Serviziomiaaione Professionale registra nel sistema
informatico i seguenti dati:

importi da recuperare aggiornati;

estremi della richiesta di rimborso al soggetteifigsore (eventi);

estremi della comunicazione di sollecito (eventi);

reversali.
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Applicazione degli interessi di mdra

Se il beneficiario/soggetto attuatore non restielite somme dovute entro il termine stabilito nella
notifica iniziale, I'O.l. conformemente a quantcsjgidosto dalla normativa di riferimento, applica gli
interessi di mora.
A tal fine, il Servizio Formazione Professionatelcola gli interessi di mord? in aggiunta agli
interessi precedentemente maturati. Il tasso d@ste da applicare agli importi esigibili non rirgadi
alla data di scadenza e quello applicato dalla Balentrale Europea alle sue principali operazioni d
rifinanziamento, quale e pubblicato nella GazzElffgciale dell’'Unione Europea, serie c, in vigote i
primo giorno di calendario del mese della datacddenza maggiorato di:
sette punti percentuali, se il debito deriva daomtratto di appalto di forniture o di servizi dii@l
titolo V;
tre punti percentuali e mezzo in tutti gli altrsca
In base agli importi calcolati, il Servizio Formame Professionale provvede afleedisposizione e
alla trasmissione al beneficiario/soggetto attuat@ della richiesta di restituzione comprensivo
degli interessi di mora.
Nella richiesta sono indicati gli importi relatiai
quota capitale (distinta in quota FSE e quota FdR)
interessi maturati (distinti in quota FSE e quad&}-
interessi di mora calcolati alla data della rictagglistinti in quota FSE e quota FdR)
interessi di mora calcolati alla data della scaddgdrstinti in quota FSE e quota FdR)
dietimo di mora, indicante I'importo giornalierogleinteressi di mora (calcolato sulla quota
capitale e sull'interesse di mora annuo applicztie)il beneficiario/soggetto attuatore deve
pagare per ogni giorno che intercorre dalla dalia detifica alla data di effettiva restituzione.
La richiesta comprensiva degli interessi di moranéata per conoscenza anche all’Area Flussi
Finanziari dell’O.l. Settore Bilancio e Flussi Firzgari per il seguito di competenza.
Decorso il termine indicato nella richiesta, il @eio Formazione Professionakerifica nuovamente
'avvenuto recupero della somma indebitamente eroda, maggiorata degli interessi maturati,

accertando la trasmissione da parte del benefi¢smggetto attuatore delle disposizioni di bonifico

41 Gli interessi di mora sono applicati dal 1° gioswzcessivo alla scadenza del termine previstdidpbsitivi in materia di riscossione
sino al giorno in cui il debito € integralmente bionsato - art. 78 par. 3 lett. b e art. 86 del R842/2002 — art. 4 Decreto legislativo 9
ottobre 2002, n. 231 "Attuazione della direttivdd@B5/CE relativa alla lotta contro i ritardi digeanento nelle transazioni commerciali".
“2 per le modalita di calcolo degli interessi di mera@manda a quanto previsto dalla normativafdrirnento.
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Nel caso in cui il beneficiario/soggetto attuater@ inadempiente, si procede all’avvio della pracad
di recupero forzos6.

Se il beneficiario/soggetto attuatore ha provvedalla restituzione delle somme dovute, I'Area
Attuazione acquisisce le reversali dal Settore Bilancio e Flussi Finanziak provvede
all'archiviazione delle stessael fascicolodel progetto

Consultando il sistema informativo, il Settore Bilancio e Flussi Finanziarerifica la presenza di
eventuali importi residui da recuperare.

Qualora da tale verifica risultino importi residila recuperare relativi agli interessi dovuti, ittSes
Bilancio e Flussi Finanziapredispone e trasmette al beneficiario/soggetto atatore la richiesta di
restituzione degli interessi dovuti ai fini del pieno recupero delle somme indebitateeerogate.
Diversamente, nel caso in cui il beneficiario/sdggattuatore non abbia provveduto alla restitugion
della quota capitale, parzialmente o totalmenteprscede all’avvio della procedura di recupero

forzosd*,

Relativamente alla presente sezione, il SettoranBib e Flussi Finanziari registra nel sistema
informatico i seguenti dati:

importi da recuperare aggiornati,
estremi della notifica comprensivo degli interefisnora (eventi);
reversali.

Disimpegno dell'importo irregolare

A seguito del pieno recupero delle somme, avventr@mmite restituzione da parte del
beneficiario/soggetto attuatore o deduzione defionio da recuperare dai pagamenti successivi dovuti
a quest'ultimo, il Settore Bilancio e Flussi Finemz determina I'importo da disimpegnare e
predispone la determina di disimpegno delle risorsea firma del Dirigente del Settore Lavoro e
Formazione Professionale.
Relativamente alla presente sezione, Settore Bdawlc Flussi Finanziari registra nel sistema
informatico i seguenti dati:

estremi della determina di disimpegno;

importi disimpegnati.

Awvio e gestione dei procedimenti giudiziari

43 Cfr. Sezione “Awvio e gestione del procedimentadigiario”.
44 Cfr. Sezione “Awvio e gestione del procedimentadgiiario”.
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In caso di mancato recupero delle somme indebittenemwgate, Settore Bilancio e Flussi Finanziari
predispone e trasmette all’Avvocatura Provinciale & comunicazione di avvio del recupero
forzosa

Al fine di monitorare I'andamento della procedura récupero forzoso, ovvero di eventuali
procedimenti giudiziari avviati, I’Area Controlloon cadenza trimestral@redispone e trasmette
all’Avvocatura la richiesta di aggiornamenti in merito al recupero forzoso o al procedimento
giudiziario avviato. A seguito di riscontroesamina le informazioni acquisite,individuando gli
elementi rilevanti ai fini del’aggiornamento deflaheda OLAF, se presente.

Relativamente alla presente sezione, il Serviziomiaaione Professionale registra nel sistema
informatico i seguenti dati:

estremi della comunicazione di avvio del recuperadso;

estremi della richiesta di aggiornamento relativai@ei procedimenti avviati;

estremi della comunicazione in merito agli aggioneati relativi ai procedimenti avviati.
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Rappresentazione del flusso

55
50
S
.S
N
c c
(SN
S
< £
iC
)
(=
.2
o
£ o
.© =
o
= =
© )
nn.. O
o
#
= ©
o =
E Eel
3 2
_ K 2 2
(@) > o = o
8 N
() = @
m mlm o
(%]
< > =
@
S
o

126



6.4 Aggiornamenti relativi all’'irregolarita segnalata

A sequito dell’attivita di follow up, il Servizio d&tmazione Professionale provvede ad esaminarne i
principali atti quali, a titolo esemplificativo, leversali attestanti 'avvenuto recupero delle s@mon
dovute, la comunicazione in merito agli aggiornatnesullo stato dei procedimenti giudiziari
eventualmente avviati, al fine di individuare |éoirmazioni di aggiornamento inerenti ai procedinment
amministrativi e/o giudiziari avviati. Individuatdali informazioni, il Servizio Formazione
Professionaleprovvede ad aggiornare I'AdG che avra cura di predisporre larelazione ex art. 30,
par. 2 del Reg. (CE) 1828/2006, avendo cura di indicarengborti non recuperati e le informazioni
rilevanti ai fini della decisione sull'imputabilitdella perdita della CE, di cui all'art. 70, par.d2l
medesimo Regolamerito
A tale relazione sono allegati i seguenti documenti

» decisione di concessione;

« ultimo pagamento al beneficiario/soggetto attugtore

« ordine di recupero;

» documento che attesta I'insolvenza del benefidisoggetto attuatore, nei casi di fallimento

comunicati ai sensi dell’art. 28, par. 2;
e descrizione sommaria dei provvedimenti presi dalfi@nistrazione responsabile

dell'attuazione dell'intervento ai fini del recupedelle somme indebitamente erogate.

5 Nel caso in cui I'importo non recuperabile sizeidre alla soglia di segnalazione, pari a 10.00@0ro per la quota FSE, la perdita &
condivisa con la CE secondo il tasso di cofinaneiaim applicabile all'operazione interessata.
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6.5 Comunicazione all’AdG in merito agli importi recuperati/revocati 0 a spese oggetto di
rettifica

Ai fini della deduzione dalla successiva domanda pdigamento alla C& degli importi
recuperati/revocatf o oggetto di rettifica gia certificati alla Comrsisne, I'O.1., secondo la periodicita
ed entro i termini previsti per la rendicontaziatedle spese all’AdC da parte dellAd@redisponeil
rendiconto dettagliato delle spese sostenute detoaritti gli importi gia certificati alla Commissie
che sono stati oggetto di recupero/revoca o cangéze lacomunicazione attestante la presenza di
importi recuperati/revocati o relativi a spese oggeo di rettifica che inviera al’AdG nel rispetto
della tempistica prevista.

“8La richiesta di deduzione & prevista solo nel dasmii la spesa irregolare sia stata gia insenitaria dichiarazione di spesa presentata
alla Commissione.

4’Qualora I'0.1. abbia proceduto alla cancellazioe#adspesa irregolare dal Programma, senza attefidevenuto pieno recupero delle
somme indebitamente erogate, la comunicazione &’ Alovra comprendere anche i dati relativi agli aniprevocati, ai fini della
deduzione degli stessi dalla successiva domanplagdéimento alla CE..
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6.6 Adozione delle misure correttive

Sulla base dei dati e delle informazioni registra¢¢ Sistema Informativo regionale SIMON e della
documentazione in possesso dell’AdG, I'Area Attoae Interventi effettua periodicamentarialisi
delle irregolarita rilevate nel corso delle verifiche effettuate dai diversggetti coinvolti (Area
Controlli, AdA, AdC, O.1., se del caso Guardia din&nhza) e predispone unaazione di sintesisugli
esiti dell’analisi condotta che provvede a trasmattprincipali soggetti interessati, tra cui:

= Area controlli del’AdG;

= AdA;
= AdC;
= OO0.ll.

= altre amministrazioni interessate

Nel caso in cui da tale analisi emergano irreg@ladi natura sistemié§ oltre ai provvedimenti di
recupero/revoca di cui al paragrafo 2, I'Area Atioae esamina il SG&C adottato e le relative
procedure, al fine di individuare i possibili ambidi miglioramento e procedere altavisione del
sistema stesso affinché lirregolarita sistemica rilevaian si ripeta. Tale revisione puo interessare
anche la metodologia di campionamento, utilizzaga lp selezione delle operazioni da sottoporre a
verifica in locd®.

Gli OO.Il. sono informati delle modifiche apportate al sistema da parte dellAdG ai fini
delladozione delle misure correttive del caso (netasi pertinenti). La verifica del’adeguatezza
dei sistemi degli OO.II. e effettuata in sede di asne degli aggiornamenti relativi ai SG&C degli
OO.lL.

Nei casi opportuni, I'’Area Attuazione procede agjgiornamento del “Documento descrittivo del
sistema di gestione e controllo& provvede alla trasmissione dello stesso allA@IAVIEF — IGRUE e
alla Commissione europea per il seguito di compaten

8 per irregolarita sistemica si intende un erraterrente imputabile a gravi lacune nel sistemaestigne e di controllo.
49 Cfr. Procedure per la verifica delle operazioni.
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