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1.1 Organizzazione dell’Organismo intermedio Direzione regionale Lavoro e
indicazione precisa delle funzioni delle unita

La Direzione regionale Lavoro € dotata di una struttura organizzativa interna sulla base di quanto

previsto dall’art. 58 lettera b) del Reg. (CE) n. 1083/06.

Le funzioni attribuite all’O.l. sono individuate nelle funzioni di programmazione, gestione, controllo di |
livello, di pagamento e di rendicontazione al’AdG ai fini della successiva raccolta e trasmissione

delle spese all’AdC responsabile della certificazione di spesa alla CE.
Il processo organizzativo ha, pertanto, seguito i seguenti step principali:

= definizione delle funzioni;
» identificazione delle attivita facenti capo alle funzioni identificate;
= attribuzione delle funzioni a uffici e/o soggetti funzionalmente indipendenti.

Di seguito si rappresenta una sintesi dell’articolazione organizzativa adottata.

Fig. 1 Struttura organizzativa dell’Organismo Intermedio

Organismo Intermedio

Direzione regionale Lavoro

Ufficio di Staff del Direttore Regionale

AREA AREA

MONITORAGGIOE
VALUTAZIONE

AREA AREA CONTROLLO,
AFFARI GENERALI ATTUAZIONE INTERVENTI RENDICONTAZIONE E
CONTENZIOSO

Ufficio Vertenze e ammortizzatori sociali
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Fig. 2 Articolazione delle funzioni all’interno dell’'Organismo Intermedio

Organismo Intermedio

Direzione regionale Lavoro

PROGRAMMAZIONE GESTIONE CONTROLLO PAGAMENTO RENDICONTAZIONE

AREA AREA CONTROLLO, AREA CONTROLLO,
AZE:I:;;?IRI AR!—ZIE_?;;I'S;\JZ_IF?NE MONITORAGGIOE REMDICONTAZIONEE AR!—ZIE_?;;I'S;\JZ_IF?NE REMDICONTAZIONEE
WALUTAZIONE CONTENZIOSO CONTENZIOSO

Per ciascuna funzione indicata, nella tabella seguente sono declinate le principali attivita che I'O.1.
deve svolgere, alle quali si aggiunge il ruolo di coordinamento nella gestione dei rapporti con 'AdG, e
per il tramite di questa con '’AdC e I’AdA, con particolare riguardo alla trasmissione delle informazioni

riguardanti I'attuazione degli interventi cofinanziati.

AREA/UFFICIO
FUNZIONE COMPITI RESPONSABILE

= Definisce le linee programmatiche ed attuative per gli interventi di Area Affari
propria competenza; Generali

= Predispone gli avvisi pubblici e i bandi di gara e provvede alla loro
pubblicizzazione;

= Nominale commissioni di valutazione del’ammissibilita dei progetti;

Programmazione = Elabora le griglie di valutazione, secondo la tipologia di selezione e|
(6 unita) conformemente ai criteri di selezione approvati dal CdS;

=  Gestisce il procedimento di selezione delle operazioni;

= Trasmette la documentazione relativa agli esiti della selezione alld
funzione di gestione;

= Alimenta e aggiorna il Sistema informativo ai fini del monitoraggio|
delle procedure di selezione (per le parti di propria competenza);

*  Provvede alla trasmissione delle informazioni previste dalla normativa] Area Attuazione
comunitaria e nazionale; Interventi

= Predispone gli atti di approvazione della graduatoria a seguito di
awvisi pubblici o di aggiudicazione della gara a seguito di bando di

gara;

Gestione =  Predispone le determine di impegno delle risorse;

(7 unita) =  Predispone e stipula contratti/convenzioni con i beneficiari e i soggetti
attuatori;

= Alimenta e aggiorna il Sistema informativo ai fini del monitoraggio|
dell’avanzamento finanziario, procedurale e fisico delle operazioni
(per le parti di propria competenza);

= Verifica che i dati inseriti dai beneficiari nel sistema informatizzato di
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FUNZIONE

COMPITI

AREA/UFFICIO
RESPONSABILE

registrazione siano completi e aggiornati e assicura la tracciabilita dei
dati contabili relativi a ciascuna operazione;

Verifica la completezza delle domande di rimborso/richieste di
pagamento;

Elabora e trasmette alllAdG i dati di monitoraggio finanziario,
procedurale e fisico secondo le scadenze istituzionali;

Trasmette le domande di rimborso alla funzione di controllo
(limitatamente ai pagamenti diretti);

Trasmette le domande di rimborso a saldo del progetto alla funzione
di controllo e contestualmente all’AdG, per I'attivazione del revisore;
Trasmette i dati di progetto alla funzione di rendicontazione;
Comunica allAdG gli importi recuperati o in attesa di recupero o
revocati;

Trasmette al’AdG le comunicazioni trimestrali sulle irregolarita;
Verifica lo stato di attuazione degli interventi relativamente
all’avanzamento fisico, finanziario e procedurale e rileva le eventuali
incongruenze e/o inadempimenti;

Verifica la completezza e coerenza dei dati inseriti nel sistema;
Elabora e trasmette allAdG il Rapporto annuale/finale di esecuzione|
per gli interventi di propria competenza;

Raccoglie la documentazione necessaria per I'eventuale controllo
del’AdA e adotta le misure correttive e preventive necessarie al
superamento/follow up delle eventuali criticita riscontrate.

Raccoglie i dati necessari per I'elaborazione del rendiconto delle|
spese all’AdG;

Implementa il sistema informativo a supporto delle attivita di
certificazione della spesa, della valutazione del controllo e della
sorveglianza;

Verifica lo stato di attuazione degli interventi di propria competenzal
relativamente all’avanzamento fisico, finanziario e procedurale e
rileva le eventuali incongruenze;

Area
Monitoraggio e
Valutazione

Controllo
(8 unita)

\Verifiche amministrative su base documentale

\Verifiche in loco

Verifica il rispetto degli adempimenti giuridico-amministrativi richiesti
per I'avvio dell'operazione;

Verifica la regolarita e ammissibilita delle spese sostenute;

Verifica la conformita e la regolarita della realizzazione
dell’operazione con quanto concordato nel contratto/convenzione o
altro documento negoziale e/o di pianificazione delle attivita;
Trasmette ai beneficiari le eventuali richieste di documentazione
integrativa derivanti dall’esito delle verifiche della funzione di
controllo;

Redige la check-list sugli esiti della verifica documentale;

Alimenta e aggiorna il Sistema informativo in merito all’oggetto e agli
esiti delle verifiche documentali

Trasmette gli esiti della verifica documentale all’Ufficio responsabile
della funzione di pagamento e della funzione di gestione;

Analizza la documentazione disponibile relativa all’operazione da
verificare;

Verifica, per ciascuna operazione, I'elenco delle spese da sottoporre
a controllo

Trasmette la richiesta di certificazione del rendiconto finale alla
funzione controllo dell’AdG;
Predispone i documenti utili all'effettuazione della verifica in loco da
parte del revisore e coordina le attivita del revisore;

Acquisisce il verbale del revisore sugli esiti della verifica in loco;
Esamina le eventuali controdeduzioni presentate;

Alimenta e aggiorna il Sistema informativo in merito all’'oggetto e agli
esiti delle verifiche in loco;

Trasmette gli esiti della verifica in loco all’Ufficio responsabile della

Area Controllo,
Rendicontazione
e Contenzioso
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AREA/UFFICIO
FUNZIONE COMPITI RESPONSABILE
funzione di pagamento e alla funzione di gestione.
=  Acquisisce le check list compilate dall’Area Controllo; Area Attuazione
= Verifica la regolarita e completezza della richiesta di pagamento; Interventi
= Predispone le richieste di mandato di pagamento di acconti,
Pagamento pagamenti intermedi e saldo sulla base degli esiti delle verifiche dellg
(5 unita) competente funzione del Controllo di | livello;

= Alimenta e aggiorna il Sistema informativo ai fini del monitoraggio|
dell’avanzamento finanziario, procedurale e fisico delle operazioni
(per la parte di propria competenza).

. . . , . Area Controllo,
= Raccoglie la documentazione necessaria per I'elaborazione della) Rendicontazione

Rendicontazione certificazione delle spese al’AdG; e Contenzioso
(6 unita) = Predispone la certificazione delle spese sostenute dall'O.1.;

= Trasmette allAdG la documentazione necessaria per il successivo
inoltro da parte del’AdC della domanda di pagamento alla CE.

Di seguito si riporta il numero di unita assegnate alle funzioni indicate:

= N. 6 unita per la funzione di programmazione;
= N. 5 unita per le funzione di gestione/pagamento e 2 unita per il monitoraggio;

* N. 8 unita per le funzioni di rendicontazione/controllo;

L'O.l., per lo svolgimento delle funzioni di propria competenza, dispone quindi di 21 risorse, inclusi i
Dirigenti d’area ed escluso il Direttore Regionale, che si avvale del supporto di un Ufficio di Staff della
Direzione composto da 2 unita. L'attribuzione di tali funzioni al personale della Direzione regionale
Lavoro (assegnato alle strutture di Area e di Ufficio con determina B04391 del 02.10.2013) in qualita

di O.l. sara formalizzata mediante specifici ordini di servizio.

Qualsiasi modifica e/o integrazione intervenuta in corso d'opera sara registrata in occasione

dell’aggiornamento del sistema di gestione e controllo.

1.2 Procedure scritte elaborate per il personale dell'Organismo Intermedio

Relativamente ai principi generali sui sistemi di gestione e controllo, di cui all’art. 58 del Reg. (CE) n.
1083/2006, ciascun O.l. adotta un sistema di procedure atte a garantire la sana gestione finanziaria
in conformita alla normativa comunitaria e nazionale di riferimento e funzionale alle proprie specificita
organizzative.

Le procedure di accesso, selezione, gestione e controllo degli O.l. non divergono da quelle adottate
dall’AdG e sono in linea con quanto prescritto dai Regolamenti (CE) 1083/06 e 1828/06. Inoltre I'O.I.
si atterra alle ulteriori indicazioni fornite dal’AdG e comunichera qualsiasi modifica o aggiornamento
adottato.
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Nell'ambito di tale quadro regolamentare ciascun organismo intermedio stabilisce, al proprio interno,

modalita organizzative e procedurali per la programmazione, gestione e controllo delle operazioni.

Di seguito si riportano le principali procedure elaborate dall’O.l., conformemente a quelle predisposte
dal’AdG nelllambito del POR:
* Procedura di selezione ed approvazione delle operazioni;
* Procedure di verifica delle operazioni (controlli di | livello);
* Procedura di pagamento relativa al trattamento delle domande di rimborso e di pagamento ai
beneficiari;
* Procedura per la gestione degli esiti dei controlli di 1l livello;

* Procedura per la rendicontazione delle spese all’AdG.

1.2.1 Descrizione delle procedure di selezione e di approvazione delle operazioni

Le procedure di selezione ed approvazione degli interventi cofinanziati dal POR sono adottate dalla
Direzione regionale Lavoro, nel rispetto delle disposizioni normative comunitarie e nazionali e dei

criteri di selezione approvati dal CdS in data 22.01.2008.

In particolare, & responsabilita della funzione di programmazione dellO.l. - Area Affari generali
assicurare la corretta applicazione della regolamentazione in materia di aiuti di stato, di appalti
pubblici e il rispetto dei principi di pari opportunita e non discriminazione, partenariato e

coordinamento.

Conformemente al disposto dell’art. 65 lettera a) del Reg. (CE) n. 1083/06, il CdS ha approvato i
criteri di selezione distinguendoli sulla base di tre principali tipologie di procedure:

= Appalti pubblici di servizio;

= Awvisi pubblici per il finanziamento di attivita in concessione,

= Avvisi pubblici per 'assegnazione di aiuti alle persone ed incentivi alle imprese.

A prescindere dalla tipologia di procedura utilizzata, I'Area Affari generali, responsabile della funzione
di programmazione, adotta come principi di indirizzo e assicura come modalita operativa:
= una adeguata pubblicizzazione dei bandi di gara, degli avvisi pubblici e delle procedure di
selezione ad ogni titolo attivate, conformemente a quanto previsto dal Programma Operativo,
dalle norme comunitarie, nazionali e regionali in vigore per tutto il periodo di programmazione;
= o svolgimento di un attento processo di istruttoria amministrativa e tecnica;
= Ja trasmissione della documentazione relativa agli esiti della selezione alla funzione di

gestione.
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E, invece, compito della funzione di gestione — Area Attuazione interventi assicurare la
predisposizione degli atti di approvazione della graduatoria (in caso di awviso pubblico) o di
aggiudicazione della gara (in caso di appalto pubblico) e la tempestiva comunicazione ai soggetti
proponenti degli esiti positivi e negativi, e prevedere negli atti formali di concessione del
finanziamento (convenzione, contratti, ecc.) il richiamo esplicito delle condizioni di finanziamento
previste, degli obblighi in materia di pubblicizzazione delle risorse FSE e della necessita di rispettare,

nell’attuazione del progetto, le norme esistenti in materia di aiuti di stato e di appalti pubbilici.

La Direzione regionale Lavoro predispone, in allegato all’avviso pubblico, uno schema di
convenzione che costituisce parte integrante dell’avviso stesso, la cui accettazione da parte del
soggetto proponente rappresenta condizione per la partecipazione e solleva le parti dalla successiva

formalizzazione della convenzione medesima.

Per ogni tipologia di procedura utilizzata sono definite specifiche griglie di valutazione che
costituiscono parte integrante dellavviso o dellappalto e che sono messe a disposizione delle

commissioni di valutazione nello svolgimento dei loro compiti.

La Direzione regionale Lavoro, inoltre, in funzione delle specificita progettuali e territoriali degli
interventi, potra stabilire elementi di valutazione di dettaglio comunque coerenti con i criteri di

selezione approvati.

La Direzione regionale Lavoro ricorre, anche al fine di garantire la trasparenza e chiarire le
disposizioni applicabili alla gestione dei programmi operativi, sempre a procedure aperte per la

selezione dei progetti.

Al fine di garantire la qualita delle azioni finanziate, I'accesso ai finanziamenti per le attivita formative
- fermo restando il rispetto delle norme in materia di concorrenza - € in linea con il sistema di
accreditamento regionale e con la normativa comunitaria, nazionale e regionale vigente. In
particolare, la nuova direttiva regionale, approvata con DGR 968/2007 e s.m.i.,, che disciplina il
sistema di accreditamento nella regione Lazio, stabilisce che l'accreditamento non costituisce un
requisito per I'accesso alle procedure di selezione ma rappresenta un vincolo per 'assegnazione di

finanziamenti (art. 1).

Per quanto riguarda la procedura degli appalti, 'O.l. si conforma alle norme in materia di appalti
pubblici richiamate nel paragrafo 5.5 del POR FSE 2007-2013, nel rispetto delle direttive comunitarie
e nazionali in materia di appalti, ivi compresa la giurisprudenza europea in materia e, in particolare, al
D.Lgs. n. 163/2006 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi, forniture” e s.m.i. in attuazione delle
Direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE del Parlamento europeo e del Consiglio.
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Di seguito si sintetizzano le principali fasi di esecuzione della selezione mediante appalto

pubblico di servizio e avviso pubblico.

La procedura di selezione delloperazione ha inizio con la predisposizione degli atti necessari
allindizione della gara da parte dellArea Affari generali, responsabile della funzione di
programmazione dellO.l. e la pubblicazione del bando/avviso sul B.U.R.L. (Bollettino Ufficiale
Regione Lazio), G.U.R.l., G.U.U.E. e/o sul sito internet regionale, ai fini del rispetto del principio di
informazione e accessibilita ai potenziali beneficiari. Conseguentemente, offerte/progettidomande
vengono elaborate e presentate agli uffici competenti che provvedono alla loro registrazione.

La selezione delle offerte/progettidomande & demandata alla “commissione di valutazione”,
appositamente nominata secondo le vigenti disposizioni interne dell’O.l., che:
1. verifica I'esistenza dei requisiti formali per 'ammissibilita delle offerte/progetti/ldomande;

2. procede alla valutazione secondo i criteri specificati nel capitolato d’oneri/avviso.

Nel caso della procedura di selezione mediante appalto pubblico di servizio, la Commissione, sulla

base degli esiti della valutazione delle offerte, stila la graduatoria definitiva, formalizzata nel verbale
di aggiudicazione provvisoria. A seguito delle verifiche di propria competenza, I'Area Attuazione
interventi — funzione di gestione procede all’aggiudicazione definitiva del bando di gara, dandone
tempestiva comunicazione ai soggetti concorrenti, e provvede alla pubblicazione della
comunicazione sui risultati della procedura di affidamento, secondo le modalita previste dal D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i..

Aggiudicato il servizio e acquisita la documentazione necessaria, I'Area Attuazione interventi —
funzione di gestione procede alla stipula del contratto, che sara approvato dall’organo competente,

secondo il proprio regolamento interno.

Nel caso della procedura di selezione mediante avviso pubblico, le procedure di selezione si

compongono di due fasi: una fase di ammissibilita e una di valutazione tecnica svolta da una
commissione di valutazione nominata dall’Area Affari generali responsabile della funzione di
programmazione.

La Commissione, sulla base degli esiti della verifica di ammissibilita dei progetti, elabora le liste di
ammissibilita (progetti ammessi/progetti non ammessi) e, conseguentemente, procede alla
valutazione di merito delle singole proposte progettuali ammesse, applicando i criteri di valutazione
adottati e attribuendo i punteggi. La Commissione procede quindi alla stesura del verbale e della
bozza di graduatoria. Tali documenti sono trasmessi alla funzione di programmazione dell’O.l. che i
trasmette alla funzione di gestione, ai fini dell’approvazione della graduatoria e della pubblicazione

dell’elenco dei progetti ammissibili e della graduatoria finale.
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L’Area Attuazione interventi - funzione di gestione puo richiedere ulteriori informazioni e, verificata
la correttezza e completezza dei dati richiesti, procede all’approvazione del finanziamento e
all’impegno contabile degli importi ammessi a finanziamento.

Contestualmente all’atto di impegno finanziario, I'’Area Attuazione interventi - funzione di gestione
notifica 'avvenuta approvazione dei finanziamenti ai soggetti vincitori mediante raccomandata A/R (o

mediante altra modalita prevista dalla normativa vigente).

Le attivita sopra descritte sono rappresentate nel successivo diagramma.
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O.l. Direzione regionale Lavoro

Fase/Attivita .

Soggetti

Processo: Gara
Appalto

proponenti

Area Area

Commissione di

Attuazione

Valutazione interventi

Affari generali

Bando e
Capitolatodi
gara

Predisposizione e
pubblicazione del
Bando e del
Capitolato di gara

Elaborazione e
presentazione
dell’Offerta tecnica
ed Economica

Offertatecnicaed
economica

v

Ricezionee
Protocollo delle
offerte ricevute

|

Determinazione
dirigenziale
dinominadellaCdV

Ricezione e
archiviazione
Offerte

Nomina
Commissione
Valutazione

L

Verifica
giuridico-
Amministrativa
einvio verbale

Verifica
ammissibilita
formale
dei progetti

v

Richiesta
documentazione per
verificarequisiti
sul 10% offerte,

Controllo sul
poOssesso requisiti
dichiarati sul 10%

delle offerte

Trasmissione della
documentazione
richiesta

\ Verificapossesso
P\ requisiti

Valutazione
tecnica

Valutazione delle
offerte tecniche
ed economiche

Stesuradei
verbali e
) bozzadi Determinadi
ApprO\{aZIQne e graduatoria aggiudicazione
pubblicazione provvisoria

graduatoria
definitiva e
Aggiudicazione
provvisoria della
gara

Invio comunicazione
diaggiudicazione
provvisoria

Ricezione
comunicazione
(aggiudicatario)

10
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Ol Direzione regionaleLavore

FaselAttivita

Processo: Gara
Appalto

Soggetti

proponenti

Area
Attuazione

Area Commissione di

Affari generali Valutazione interventi
Richiesta
Richiesta Do'cum_en_tazb,?e
all'aggiudicatario all'aggiudicatari

dellafidejussione
e della
documentazione
per il controllo
sSuUlpossesso
requisiti

Trasmissionedella

documentazione
richiesta e

fidejussione

Controllosul
possesso

requisiti
Aggiudicazione
definitivaidella
gara
4
Determinadi
Aggiudicazione
definitiva
v
. Stipuladel contratio
Stipula del e verifica
contratto e disponbilita sui
im pegno capitolidi bilancio
contabile
Y

Determinadiimpegno
edi approvazione
del contratto

Inserimento sul
sistema
Informative delle
Infermazieni
sull’eperazione

11
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Fase/Attivita

Processo: Gara
Appalto

Predisposizione e
pubblicazione
dell’Avviso
pubblico

Elaborazione e

presentazione

delle proposte
progettuali

Ricezione e
archiviazione
Offerte

Nomina
Commissione
Valutazione

Verifica
ammissibilita
formale delle

domande

Valutazione
tecnica
delle proposte

Approvazione e
pubblicazione
graduatoria
(@mmessi/non
ammessi)

Impegno contabile
dellerisorse

Soggetti
proponenti

O.l. Direzione regionale Lavoro

Area

Affari generali

Avviso Pubblico

Presentazione
chiarimenti

dinominadellaCdV

Commissione di

Valutazione

v
I
I

Elaborazionee

presentazione

delle proposte

progettuali |

1
: _v
0 Ricezione
1 Proposte
i progettuali
i
1
1
. Determinazione
! dirigenziale
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Richiesta
eventuali
integrazioni/chiarimenti

< Ammissibilita

Verificadi

formale

Elaborazione lista

\ 4

ammessi/non
ammessi

Valutazione
tecnica
delle proposte,

A 4

Stesuraeinvio
deiverbalie

Area
Attuazione
interventi

redazionedella
graduatoria

B e T ey i i oy gy

Redazione
Determinadi ap provazione
dellagraduatoria

Verifica contabile
sui capitoli
di bilancio

Determinadi
impegno
dellerisorse

12
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1.2.2 Verifica delle operazioni

L'O.l. adotta un sistema di controllo delle operazioni teso alla verifica dell’effettiva e regolare

esecuzione delle operazioni, alla regolarita e completezza della documentazione trasmessa e

allammissibilita della spesa, nel rispetto delle disposizioni dei Regolamenti comunitari e delle

procedure adottate dall’AdG.

Al fine di garantire il principio della sana gestione finanziaria, La Direzione regionale Lavoro —

funzione di controllo adotta un sistema di controllo delle operazioni finalizzato a:

= la verifica dell’effettiva e regolare esecuzione delle operazioni;

= |a completezza della documentazione trasmessa,;

= J'ammissibilita della spesa.

Come sintetizzato nella tabella seguente, la principale base normativa di riferimento per lo
svolgimento di tali controlli &€ rappresentata dall’art. 60 del Reg. (CE) 1083/2006 e dall’art. 13 del

Reg. (CE) 1828/2006.

Riferimenti Normativi

Oggetto della verifica

Fase della
verifica

Documentali

Tipologia controlli

In loco

Art. 60, lett. a) Reg. Modalita di selezione della Awvio delle
(CE) 1083/2006 conformita delle operazioni operazioni
Art. 13 par. 2 Reg. Rischio di doppio Avvio delle
1828/2006 cofinanziamento operazioni
Art. 60, lett. b) Reg. Fornitura di beni e/o servizi Realizzazione e
1083/2006 i, X -
Art. 13 par. 2 Reg secondo la decisione di conclusione delle [x] [x]
1828/2006 approvazione del progetto operazioni
. Realizzazione e
Art. 60, lett. b) Reg. Spesa reale e inerente al :
1083/2006 progetto COEVRIEIG Clal3 X [x]
operazioni
Art. 13 par. 2 Reg. Correttezza della domanda di ?(Jer?éllizs?srlw%ngeflele X
1828/2006 rimborso S
operazioni
f(r)2336/020|gg o) (REE) Ammissibilita della spesa Realizzazione e
secondo la hormativa conclusione delle [x] [x]
Art. 13 par. 2 Reg. comunitaria e nazionale operazioni
1828/2006 P
Sistema di contabilita separato Realizzazione e
Art. 60, lett. d) Reg. e codificazione contabile conclusione delle
1083/2006 I
adeguata operazioni
Conservazione dei documenti Fino al 3° anno
Art. 60, lett. f) Reg. contabili secondo quanto successivo alla

1083/2006

previsto dall’art. 90 del Reg.
1083/2006

chiusura del POR
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In particolare, I'articolo 13 del Reg. (CE) n. 1828/2006 esplicita che le verifiche devono riguardare gl

aspetti amministrativi, finanziari, tecnici e fisici delle operazioni e devono accertare che:

= |e spese dichiarate siano reali;

= | prodotti 0 i servizi siano stati forniti conformemente alla decisione di approvazione;

= |e domande di rimborso del beneficiario siano corrette;

= |e operazioni e le spese siano conformi alle norme comunitarie e nazionali;

= |e spese non siano finanziate anche da altri programmi nazionali o comunitari o da altri

periodi di programmazione.
Alla luce di quanto previsto dalla normativa, I'Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso,
responsabile della funzione di controllo, adotta procedure di verifica delle operazioni aventi per

oggetto lo svolgimento delle:

1. verifiche documentali/amministrative;

2. verifiche in loco di singole operazioni.

Conformemente ai disposti normativi richiamati, I'’Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso -
funzione di controllo si avvale di propri strumenti di verifica delle operazioni, prevedendo altresi la
conservazione della documentazione relativa a ciascun controllo e i conseguenti risultati, nonché gli
eventuali provvedimenti presi sulle irregolarita riscontrate conformemente alle procedure adottate e

alle indicazioni fornite dall’AdG.>.

Verifiche amministrative su base documentale

Le verifiche amministrative sono di natura documentale e sono svolte su ogni domanda di rimborso?
presentata dal beneficiario/aggiudicatario, sulla base della documentazione amministrativa e

contabile presentata nelle diverse fasi di attuazione dell’operazione.

Cfr. Reg. (CE) n. 1828/06 art. 13 par. 4
% Le domande di rimborso, per quanto concerne gli avvisi concessori, sono rappresentate dalle certificazioni di spesa che periodicamente
(ogni tre mesi) gli enti attuatori trasmettono all'O.l., corredate dalla documentazione giustificativa delle spese effettivamente sostenute,
mentre, per quanto concerne i bandi di gara, sono rappresentate dalle richieste di pagamento corredate dai SAL. Tranne che per quanto
riguarda I'anticipo degli Avvisi, gli altri pagamenti sono effettuati a seguito dell’espletamento del controllo di | livello sulle certificazioni
periodiche. In particolare, i pagamenti\rimborsi avvengono, di norma, in base alle seguenti modalita:
AVVISI:

1. anticipo pari al 50% dell'importo finanziato;

2. pagamento intermedio pari al 30% dell'importo finanziato, erogato a fronte di spese effettivamente sostenute pari al 90%

dell’anticipo;

3. saldo pari al 20%, erogato a seguito della certificazione del rendiconto.
BANDI: rate trimestrali posticipate di pari importo.
Per ulteriori approfondimenti si rimanda al paragrafo “Trattamento delle domande di rimborso”.
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Inoltre, le verifiche amministrative sono espletate nel corso dell’intero ciclo di vita di un’operazione e,
pertanto, si distinguono a seconda che siano effettuate in fase di avvio, di realizzazione o0 a

conclusione di un’operazione.

In fase di avvio le verifiche amministrative sono effettuate con riferimento ai seguenti aspetti:

= rispetto degli adempimenti giuridico-amministrativi richiesti per I'avvio dell’operazione:

— effettiva comunicazione degli obblighi del soggetto attuatore, mediante la verifica che
nella convenzione/contratto siano indicati le modalita di pagamento e gli obblighi
scaturenti dall’aggiudicazione della gara o dal finanziamento del progetto;

— correttezza dell'importo richiesto a titolo di acconto/anticipo rispetto a quanto dovuto;

— stipula della polizza fideiussoria per le attivita in concessione e sua adeguatezza (con
riferimento alla validita della durata e del valore dell’atto);

— aggiornamento del sistema informativo regionale con i dati di dettaglio dell’operazione,

anagrafici, finanziari, procedurali e fisici (ove applicabile).

Tale verifica verra svolta dall’Area Attuazione interventi - funzione di gestione a seguito della
richiesta di erogazione del primo acconto. La verifica descritta, a differenza di quelle sui pagamenti

intermedi e sui saldi, non rientra nei controlli di | livello ai sensi dell’art. 60, lettera b) del Req. (CE)

1083/2006 non costituendo domanda di rimborso di spese effettivamente sostenute da rendicontare

alla CE. Tutte le informazioni relative ai controlli effettuati sono caricate sul Sistema informativo e
registrate in apposite check list. Il modello di check list € allegato al Manuale operativo di gestione ad

uso degli uffici competenti.

Le attivita sopra descritte sono rappresentate nel successivo diagramma.
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Soggetto attuatone

Attlvita

Area Afttuazione interventi Beneficiario

Richiesta anticipo

Verifiche documenialiin fase di
avvio

Ricezione
documentazione L
Acquisizione della relativaalla richiesta di 'I_'ras?‘mlssx_)ne (!e_lla
documentazione relativa alla anticipo H richiestadianticipo
richiestaldianticipo H
E
i
______________________________________ e
Verifica del rispetto degli Verifica 4
adempimenti per ['avvio . .
delle attivita Esito Esito
positivo negativo
ﬁ Elaborazione e
trasmissione
Registrazione esiti e stampa chiarimenti

check list

E"B"'Cﬁ:iirr:f:;‘:f'a di Ea!)or_azone Ricezione richiesta
richiesta > chiarimenti
chiarimenti

1
:
1
1
1
1
1
1
!
1
1
1
1
1
1
i
!
! 4
:
Check list ﬁ !
1
1
1
1
!
1
1
1
1
1
1
1
!

Verifica della correttezza
dell importorichiesto e della
fidejussione

: . o Elaborazionee
Registrazione esiti e stampa ; trasmissione
check list * L - -
chiarimenti
F
Checklist
Eventuale richiesta di A
chiarimenti Elaborazione — — -
richiesta »| Richiestachiarimenti
v chiarimenti -
ec
list

Convalidarichiesta anticipo
e richiesta di mandato alla
Ragioneria

Convalida richiesta anticipo
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In fase di realizzazione, le verifiche amministrative sono svolte dall’Area Controllo, Rendicontazione

e Contenzioso — funzione di controllo ed hanno ad oggetto la domanda di rimborso del
beneficiario/soggetto attuatore e le rendicontazioni di spesa che la accompagnano e riguardano:

= la completezza e la correttezza formale della domanda;

= la coerenza e la completezza amministrativo-contabile, sulla base dei seguenti aspetti:

- limporto totale della domanda, cioé che I'importo dichiarato non superi quello approvato in
fase di valutazione,

- Tlelenco dei giustificativi di spesa, cioé che I'importo totale delle fatture elencate (tenendo
conto della pertinente ripartizione dei costi) corrisponda a quanto dichiarato nella domanda di
rimborso,

- la disponibilita dei giustificativi di spesa, cioé che le fatture siano accessibili all’'O.l. per le
opportune verifiche;

= la conformita e la regolarita della realizzazione dell’operazione con quanto concordato nel

contratto/convenzione o altro documento negoziale e/o di pianificazione delle attivita rispetto a:

- l'avanzamento delle attivita e la relativa tempistica. Tale verifica pud essere svolta sulla base
di documenti descrittivi delle attivita svolte, quali SAL (in caso di gare d’appalto) o di relazioni
delle attivita svolte (nel caso di avvisi in concessione),

- l'adeguatezza degli output/prodotti/servizi forniti;

= |a regolarita finanziaria della spesa su un campione dei giustificativi presentati (per le tipologie di
operazioni pertinenti, quali ad esempio avvisi concessori), ovvero 'ammissibilita delle spese
mediante verifica dei seguenti principali aspetti*:

- la correttezza e la conformita della documentazione giustificativa di spesa4 dal punto di vista
normativo,

- il rispetto del periodo di ammissibilita e delle tipologie di spesa consentite dalla normativa
comunitaria e nazionale,

- lariferibilita della spesa al beneficiario/soggetto attuatore e all’operazione selezionata,

- il rispetto dei limiti di spesa ammissibile a contributo previsti dalla normativa,

- il rispetto del divieto di cumulo del contributo o dei finanziamenti comunitari a valere sulla
stessa operazione™

Con riferimento a quest’ultima tipologia di controllo, si procedera alla formalizzazione degli esiti
mediante apposite check list sul Sistema Informativo. Il modello di check list & allegato al Manuale

operativo di gestione ad uso degli uffici competenti.

% Tali controlli saranno supportati dal sistema informativo che permettera la scannerizzazione dei documenti giustificativi.
* La documentazione giustificativa della spesa da presentare a corredo della domanda di rimborso & stabilita dall'O.1. in funzione delle
diverse tipologie di affidamento e portata a conoscenza del beneficiario/soggetto attuatore con le modalita piu opportune. Essa si
differenzia in maniera significativa a seconda che sia prevista una rendicontazione per Stati di Avanzamento Lavori (come generalmente
nel caso delle gare d’appalto) o a costi reali (generalmente nel caso di avvisi in concessione) mediante presentazione di copia dei
giustificativi di spesa oggetto di rimborso.

La procedura per assicurare I'effettivita del divieto prevede I'acquisizione della dichiarazione ai sensi artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/00 da
parte del beneficiario.
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Sulla base delle check list, I'Area Attuazione interventi - funzione di gestione procedera o meno alla
liquidazione dei pagamenti intermedi, secondo quanto stabilito nel paragrafo successivo
(Trattamento delle domande di rimborso). Qualora vengano rilevate delle irregolarita, I'Area
Attuazione interventi, sulla base della segnalazione dell’Area Controllo, Rendicontazione e
Contenzioso — funzione di controllo, valuta la presenza degli elementi necessari all’apertura di una
scheda Olaf e, contestualmente, ne informa ’AdG a cui viene inviata anche tutta la documentazione

di supporto relativa alle verifiche effettuate.

Le attivita sopra descritte sono rappresentate nel successivo diagramma.
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Soggetto attuatorne/

Attivita
Area Controllo, Beneficiario
Rendicontazione e
Contenzioso

Area Attuazione
interventi

Domanda di rimborso

Verifiche documentali in fase di
realizzazione

Ricezione

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1 0 0
, documentazione 'Lr:smr::f;o::e
Acquisizione della ! relativaalla domanda Himborso
documentazione ! dirimborso
relativa alla domanda di '
rimborso !
1
|
g U PP
1 1
Verificadella ' .
cormrettezza formale, ' !
dellacoerenzae della ! P !
i Esito
completezza E Ef)';'i";m negativo E
amministrativo 1 P 1
contabile della ' '
domandadipagamento ' '
1 1
' ° L ' Elaborazionee
! ! trasmissione
. . o 1 1 chiarimenti
Registrazione esiti & ! ! -
stampa check list | 1
i Check list Checklist |
| |
1 1
1 r 1
. . . ! B
Eventuale richiesta di ! Haborazione E Ricezione richiesta
chiarimenti ! richiesta . > chiarimenti
! chiarimenti !
| :
i

Verificadella h 4

conformitae regolarita Z
dellarealizzazione Verifica o]
delloperazionecon
quanto concordatonel Esito Esito
contratto/conven zione‘e positivo negativo
verifica dellaregolarita
finanziaria della

L}
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
domanda dipagamento ﬂ ﬁ E
|
o o 1
|
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Elaborazione e
. . - trasmissione
Registrazione esitie chiarimenti
stampa check list

Check Check
list list

Eventuale richiesta di Elaborazione
chiarimenti richiesta
chiarimenti

chiarimenti

Ricezione richiesta J

y

1

1

|

1

1

Convalidadomanda di - _ :
pagamento erichiesta Convalidadomandadi :
dimandato alla pagamento :

1

1

1

1

1

Ragioneria
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In fase di conclusione le verifiche saranno caratterizzate dalle seguenti fasi:

= presentazione del rendiconto da parte dell’ente attuatore;

= certificazione da parte di un revisore nominato dal’AdG del rendiconto con allegata la check list
di controllo®;

= verifica della certificazione e della completezza della check list allegata, con registrazione esito
sul sistema informativo e stampa finale check list;

= notifica, a seguito della certificazione del rendiconto e dell’eventuale contraddittorio con I'ente
attuatore, dell'importo effettivamente riconosciuto dall’O.l. e, quindi, del relativo saldo;

= presentazione della domanda di saldo da parte dell’ente attuatore;

= erogazione del saldo finale.

Pertanto, in fase di conclusione le verifiche hanno sia natura documentale che in loco.

La gestione della procedura descritta coinvolgera sia |’Area Controllo, Rendicontazione e
Contenzioso — funzione di controllo, competente della fase di coordinamento delle operazioni di
certificazione del rendiconto e di notifica dellimporto effettivamente riconosciuto, sia I'Area
Attuazione interventi — funzione di gestione competente per I'erogazione del saldo.

La verifica amministrativa su base documentale in fase di conclusione € quindi rappresentata
dall’'attivita preparatoria della verifica in loco finalizzata alla certificazione del rendiconto finale da
parte di un revisore contabile (si veda il punto successivo “Verifiche in loco”) e dalla verifica formale
della domanda di saldo.

Per le operazioni selezionate tramite appalto pubblico, le attivita di controllo in fase di conclusione
consistono nella verifica dellultimo SAL e di eventuali relazioni/prodotti finali (se previsti),

relativamente agli aspetti gia descritti al punto precedente.

Verifiche in loco

Le verifiche in loco riguardano tutte le operazioni selezionate tramite avviso pubblico e precedono

I'erogazione del saldo. Tali controlli sono svolti da un revisore incaricato dal’AdG, ferma restando la

responsabilita della funzione di controllo in capo allO.l. in qualita di amministrazione titolare del

rapporto convenzionale con il beneficiario finale. Tali verifiche seguono la procedura di seguito

descritta’:

» acquisizione e trasmissione del rendiconto allAdG per la nomina del revisore incaricato della
visita in loco (certificazione del rendiconto finale);

= acquisizione della nomina del revisore da parte dellAdG;

= vyisita in loco;

®lImodello di check list & allegato al Manuale operativo di gestione ad uso degli uffici competenti
" Cfr art. 28 “Rendicontazione”, Legge Regionale n. 23 “Ordinamento della Formazione professionale” del 25 febbraio1992.
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» formalizzazione degli esiti della verifica.

Acquisizione del rendiconto e nomina del revisore

Al termine delle attivita progettuali ed entro i termini fissati dalla normativa regionale, il
beneficiario/soggetto attuatore carica sul sistema informativo e trasmette il rendiconto finale delle
spese sostenute allArea Controllo, Rendicontazione e Contenzioso - funzione di controllo che
effettua una verifica della completezza della documentazione presentata. La funzione controllo
raccoglie la documentazione presentata e, nel caso in cui la documentazione non fosse completa,
puod richiedere al beneficiario/soggetto attuatore una integrazione. Il rendiconto finale viene inviato
all’Autorita di Gestione per la nomina del revisore incaricato della visita in loco. L’AdG, in funzione
dell'ordine cronologico di trasferimento dei rendiconti da parte della funzione di controllo, provvede
quindi alla nomina del revisore incaricato della verifica in loco e della certificazione del rendiconto,
dandone comunicazione alla Direzione regionale Lavoro — funzione di gestione e funzione di
controllo e, per il tramite di quest’ultima, al beneficiario/soggetto attuatore.
Preventivamente allo svolgimento della verifica in loco da parte del revisore, I'Area Controllo,
Rendicontazione e Contenzioso — funzione di controllo procede mediante i seguenti step:

= analisi della documentazione disponibile relativa all’'operazione da verificare;

= individuazione, per ciascuna operazione, dell’elenco delle spese da sottoporre a controllo;

= predisposizione dei documenti utili al’'effettuazione della verifica.

Realizzazione della visita in loco

Secondo il calendario degli incontri preventivamente concordato e acquisiti i documenti ultili
all'effettuazione della verifica, il revisore si reca nella sede del beneficiario/soggetto attuatore ed
esegue i controlli al fine di accertare, in via principale:

= |'esistenza e operativita del beneficiario/soggetto attuatore selezionato;

= lafornitura del prodotto/servizio reso rispetto agli atti di affidamento/concessione;

» ['avanzamento del progetto e, se pertinente, la sua tangibilita (nel caso dei bandi tale verifica
puo essere effettuata mediante riscontro di quanto indicato negli stati di avanzamento lavori
periodicamente predisposti);

» la sussistenza e corretta archiviazione presso la sede del beneficiario/soggetto attuatore di tutta
la documentazione amministrativo-contabile in originale;

» Ja verifica di conformita e ammissibilita dei giustificativi di spesa a supporto delle
rendicontazioni di spesa elaborate e trasmesse (nel caso degli avvisi);

= Ja sussistenza di una contabilita separata relativa alle spese sostenute nell’ambito
dell'operazione cofinanziata;

» l'adempimento degli obblighi di informazione previsti dalla normativa.
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Formalizzazione deqli esiti della verifica

Le attivita svolte nel corso di ciascuna verifica sono oggetto di formalizzazione in un Verbale che ne
sintetizza gli esiti e a cui & allegata la check list di rilevazione delle eventuali irregolarita/anomalie
riscontrate. Il verbale e la check list vengono compilati dal revisore che ha effettuato la verifica anche
in caso di inesistenza di irregolaritd. Il revisore invia i due documenti all’Area Controllo,
Rendicontazione e Contenzioso — funzione di controllo, la quale ne verifica la conformita ai
precedenti controlli documentali e, se del caso, chiede i necessari chiarimenti al revisore.

Gli esiti dei controlli sono comunicati dall’Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso — funzione
di controllo al beneficiario/soggetto attuatore, il quale ha la possibilita di presentare le proprie
controdeduzioni. Le eventuali controdeduzioni sono inviate dal beneficiario/soggetto alla funzione di
controllo che, a seguito dell’analisi delle stesse, definisce I'importo totale riconosciuto, aggiorna il
sistema informativo e trasmette gli esiti della verifica all’Area Attuazione interventi — funzione di
gestione. L’Area Attuazione interventi — funzione di gestione, a seguito della definizione
dellimporto totale riconosciuto, redige una nota di chiusura che invia al beneficiario/soggetto
attuatore il quale, successivamente, invia la fattura/nota di debito o documento equivalente.

Qualora I'importo totale riconosciuto sia inferiore ai trasferimenti gia effettuati, I'Area Attuazione
interventi — funzione di gestione, dispone la richiesta di recupero degli importi gia erogati, informa la
funzione di pagamento e da comunicazione al beneficiario/soggetto attuatore dei termini per il
recupero delle somme. Contestualmente, informa delle irregolarita eventualmente accertate 'AdG a

cui viene inviata anche tutta la documentazione di supporto relativa alle verifiche effettuate.

Si riporta il diagramma di flusso relativo alla procedura utilizzata.
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Afttivita
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Rendicontazione e
Contenzioso

Verifiche in fase di conclusione
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Aftivita

Area Attuazione

interventi

Area Controllo,
Rendicontazione e
Contenzioso

Soggetto attuatore!

Beneficiario

Verifiche in fase di conclusione
(2/2)-:domanda di saldo
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dellimporto
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Trasmissione notifica
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1.2.3 Trattamento delle domande di rimborso/pagamento: procedure di pagamento

Ai fini del rimborso delle spese sostenute per la realizzazione dell’operazione, il beneficiario/soggetto
attuatore presenta una specifica richiesta di pagamento, la cui liquidazione é legata alle condizioni

espresse nell’atto stipulato dal’amministrazione e dal beneficiario\soggetto attuatore.

Le modalita di rendicontazione e rimborso delle spese e i termini di trasmissione delle domande di
rimborso\pagamento sono stabiliti dallamministrazione e formalizzati nell’atto stipulato
dallamministrazione e dal beneficiario/soggetto attuatore, in cui sono definiti obiettivi e condizioni di

realizzazione dell’'intervento.

Le domande di rimborso afferenti ai finanziamenti erogati attraverso avvisi concessori sono
rappresentate dalle certificazioni di spesa che periodicamente (trimestralmente) gli enti attuatori
trasmettono all’O.l. corredate dalla documentazione giustificativa delle spese effettivamente
sostenute. Gli enti attuatori, successivamente all’anticipo, potranno presentare una richiesta di
pagamento solo nel caso in cui 'entita delle spese effettivamente sostenute e trasmesse all’O.l.
tramite le certificazioni periodiche rispetti le condizioni espresse nelle convenzioni. |

pagamenti\rimborsi avvengono, generalmente, in base alle seguenti modalita:

» anticipo pari al 50% dell'importo finanziato;
» pagamento intermedio pari al 30% dellimporto finanziato, erogato a fronte di spese
effettivamente sostenute pari al 90% dell'anticipo;

» saldo pari al 20%, erogato a seguito della certificazione del rendiconto.

Per quanto attiene alle operazioni selezionate tramite procedura di gara (Appalti di servizi), le
domande di pagamento sono rappresentate dalle istanze presentate dall’appaltatore. | pagamenti
possono avvenire, a secondo della tipologia del servizio, in rate trimestrali posticipate di pari importo

0 in base alla fase di realizzazione dell’operazione (acconto, pagamenti intermedi).

La procedura adottata per il trattamento delle domande di rimborso\pagamento coinvolge, per le
attivitd di competenza, le funzioni di gestione e controllo interne al’O.l. e i beneficiari/soggetti
attuatori e si compone di tre fasi principali:
= ricevimento e verifica della completezza della documentazione presentata (Area Attuazione
interventi);
= verifiche amministrative su base documentale (Area Attuazione interventi, limitatamente agli
anticipi, e Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso);
= verifiche in loco (Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso);
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= convalida delle domande di rimborso\pagamento, predisposizione del mandato di pagamento

e invio alla Direzione regionale Programmazione economica, Bilancio, Demanio e Patrimonio

(Area Attuazione interventi).

Di seguito sono illustrate le modalita di trattamento delle domande di rimborso\pagamento dei

beneficiari/soggetti attuatori, organizzate secondo le fasi del ciclo di vita del progetto (awvio,

realizzazione, conclusione) ed in relazione alla tipologia di macroprocesso individuata.

Nelle tabelle sottostanti sono indicati i documenti richiesti ai beneficiari/soggetti attuatori ai fini

dell’erogazione dell’anticipo/acconto, pagamento intermedio e saldo.

Tabelle di riepilogo della documentazione relativa alle richieste di pagamento

Tipologia di macroprocesso

“Acquisizione di beni e servizi”

1. Realizzazione
(Pagamenti intermedi)

atitolarita

Richiesta di erogazione pagamento intermedio

Stato Avanzamento lavori
Fattura

Relazione sull'attivita svolta (per affidamenti di incarichi)
Nota di debito (per affidamenti di incarichi senza Partita IVA)

aregia

2. Conclusione
(Saldo)

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura

Relazione sull’attivita svolta (per affidamenti di incarichi)
Nota di debito (per affidamenti di incarichi senza Partita IVA)

Tipologia di macroprocesso
“Formazione”

atitolarita

1. Awvio
(Anticipo/acconto)

Documentazione di avvio attivita
(dichiarazione di avvio, accettazione
della convenzione, registri, ecc.)
Richiesta di erogazione dell’anticipo
Fideiussione

Fattura o documento equivalente

aregia

Richiesta di erogazione dell’acconto
Fideiussione
Fattura

2. Realizzazione
(Pagamento intermedio)

Eventuali prodotti/relazioni
intermedie previste nella
convenzione

Domanda di rimborso

Fattura o documento equivalente
Giustificativi di spesa (elenco
dettagliato dei giustificativi registrato
nel Sistema informativo gestionale)

Richiesta di erogazione pagamento
intermedio

Stato Avanzamento lavori

Fattura

3. Conclusione
(Saldo)

Eventuali prodotti/relazioni finali
previste nella convenzione
Domanda di rimborso

Fattura o documento equivalente
Rendiconto generale delle spese
sostenute

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura
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Tipologia di macroprocesso
“Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari (persone fisiche)”

a titolarita

aregia

1. Awio

(Anticipo/acconto)

Richiesta di erogazione dell’anticipo
Domanda di iscrizione
Eventuale Fideiussione

Richiesta di erogazione dell’acconto
Fideiussione
Fattura

2.

Realizzazione
(Pagamento

intermedio- eventuale)

Attestazione dell’attivita svolta
Richiesta di erogazione del
pagamento intermedio

Giustificativi di spesa (tassa di
iscrizione, eventuali rimborsi spesa,
etc)

Richiesta di erogazione pagamento
intermedio

Stato Avanzamento lavori

Fattura

3.

Conclusione
(Saldo)

Attestazione dell’attivita svolta
Richiesta di erogazione del saldo
Giustificativi di spesa (tassa di
iscrizione, eventuali rimborsi spesa,
etc)

Richiesta di erogazione saldo
Stato Avanzamento lavori
Fattura

Tipologia di macroprocesso
“Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari (persone giuridiche)”

atitolarita

aregia

1. Awvio

(Anticipo/acconto)

Richiesta di erogazione dell’anticipo
Eventuale Fideiussione

Richiesta di erogazione dell’acconto
Fideiussione
Fattura

Attestazione dell’attivita svolta

Richiesta di erogazione pagamento

2 (PRaeg;Irznzeanztfne Richiesta di erogazione del intermedio
intermedio) pagamento intermedio Stato Avanzamento lavori
Giustificativi di spesa Fattura
. Attestazione dell’attivita svolta Richiesta di erogazione saldo
3. Conclusione S ) . )
(Saldo) Richiesta di erogazione del saldo Stato Avanzamento lavori

Giustificativi di spesa

Fattura

Pervenuta al’amministrazione regionale

la richiesta di

acconto/anticipo o la domanda di

rimborso\pagamento, I’Area Attuazione interventi al fine della convalida delle richieste provvede a:

verificare il rispetto dei termini previsti ai fini della presentazione della richiesta di erogazione

dell'anticipo/acconto e delle successive domande di rimborso;

accertare la conformita e la correttezza formale della richiesta presentata®.

8 Vedi Tabelle di riepilogo della documentazione relativa alle richieste di pagamento.
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Gli esiti delle verifiche vengono registrate sul sistema informativo.

In particolare, in fase di avvio I'Area Attuazione interventi effettua le seguenti verifiche:
= verifica della presenza di tutta la documentazione amministrativa e contabile relativa
all'operazione cofinanziata necessaria ai fini della erogazione del pagamento,
conformemente alle condizioni e ai termini di pagamento stabiliti nella convenzione;
= correttezza dellimporto richiesto a titolo di acconto/anticipo rispetto a quanto dovuto;
= stipula della polizza fideiussoria per le attivita in concessione e sua adeguatezza (con

riferimento alla validita della durata e del valore dell'atto)®.

In fase di realizzazione, I'Area Attuazione interventi procede alla verifica dei seguenti aspetti:

= presenza di tutta la documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione
cofinanziata necessaria ai fini della erogazione del pagamento, conformemente alle
condizioni e ai termini di pagamento stabiliti nella convenzione;

= valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa (verifica della data della fattura
rispetto al termine previsto, della corretta intestazione della fattura, dell'esattezza dell'importo
richiesto, dell'adeguatezza della descrizione dell'attivita cofinanziata);

= conformita della polizza fidejussoria per l'erogazione del pagamento rispetto a quanto
prestabilito dalla normativa comunitaria e dalla convenzione (verifica della conformita del
modello utilizzato, della correttezza dell'importo, dei termini di scadenza);

= avvenuta effettuazione del controllo di I livello da parte della funzione di Controllo. Per quanto
attiene gli avvisi concessori, il controllo di | livello & effettuato sulle certificazioni trimestrali
delle spese effettivamente sostenute inviate dai soggetti attuatori. In tali casi, la verifica della
conformita della richiesta di pagamento consta nell’accertamento che il soggetto attuatore
abbia gia presentato certificazioni di spese effettivamente sostenute pari al 90% di quanto
erogato nell’acconto precedente e sottoposte a controllo di | livello (ove previsto). Nel caso di
bandi di gara, il controllo & effettuato sulla stessa richiesta di pagamento e sulla

documentazione acclusa (SAL).

In fase di conclusione, con riferimento alle operazioni selezionate tramite avviso pubblico®, il
soggetto beneficiario trasmettera direttamente all’Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso il
rendiconto finale delle spese sostenute al fine della certificazione del rendiconto. Solo a seguito
dell’espletamento della fase di certificazione del rendiconto, I'Area Controllo, Rendicontazione e

Contenzioso carichera a sistema limporto totale riconosciuto. L’Area Attuazione interventi,

° La verifica della cauzione per gli interventi selezionati con bandi di gara & effettuata all'atto della firma del contratto (art. 113 del D.Lgs.
163/2006).

1 per quanto concerne le operazioni selezionate tramite appalti pubblici di servizio la procedura di pagamento in fase di conclusione
coincide con quella descritta in fase di realizzazione.
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richiedera, attraverso la notifica dell'importo totale riconosciuto, al soggetto attuatore/beneficiario la
trasmissione della domanda di saldo; ricevuta la domanda di saldo, provvedera a verificare la
correttezza dell'importo richiesto rispetto a quanto dovuto, procedendo, successivamente, alla
convalida del saldo.

Di seguito si riporta una tabella, a mero titolo esemplificativo, in cui in relazione alla tipologia di
affidamento sono indicati alcuni documenti giustificativi di spesa che il beneficiario/soggetto attuatore
presenta a supporto della richiesta di rimborso/pagamento.

Tipologia di affidamento Documento giustificativo di spesa

Appalto pubblico di servizio Fattura

Ricevuta fuori campo di applicazione
IVA'', Buste paga, altra documentazione
giustificativa di spesa a supporto della
domanda di rimborso

Awviso per attivita in concessione

Voucher diretto a singoli destinatari (Avviso per assegnazione

: y et 9] . Richiesta di pagamento o di rimborso™
di contributi o incentivi a persone o imprese)

Affidamento incarico professionale con P. lva Fattura
Affidamento incarico professionale senza P. Iva Nota debito

A seguito delle verifiche descritte, I'Area Attuazione interventi, sulla base delle condizioni e dei
termini stabiliti nell’atto stipulato con il beneficiario, procede alla liquidazione dei pagamenti,
trasmettendo la Richiesta di mandato di pagamento alla Direzione regionale Programmazione
economica, Bilancio, Demanio e Patrimonio che, dopo una verifica sulla disponibilita finanziaria sui
capitoli di bilancio, provvede all’emissione del mandato di pagamento alla Tesoreria regionale per
I'erogazione del finanziamento al beneficiario/soggetto attuatore.

In caso di esito negativo dei controlli effettuati, la procedura di pagamento € sospesa per le
opportune misure correttive da intraprendere, secondo la normativa nazionale e regionale di

riferimento.

Per quanto attiene ai flussi dei controlli si rimanda al paragrafo precedente, mentre di seguito viene

rappresentato il flusso relativo al pagamento delle domande di rimborso\pagamento.

™ Ai sensi del’art. 2, terzo comma lettera a) DPR n. 633/1972
2 La richiesta di pagamento o di rimborso deve essere suffragata dalle spese effettivamente sostenute.
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Al fine di accertare l'esito positivo della richiesta di mandato di pagamento, I'Area Attuazione
interventi monitora, attraverso il sistema informativo, l'iter di pagamento, dalla validazione della
richiesta al trasferimento delle risorse al beneficiario, conformemente a quanto disposto dall’art. 13,
lett. b) del Reg. (CE) n. 1828/2006. Il risultato di tale controllo e registrato nel Sistema informativo
dell’AdG.

Secondo la periodicita concordata nellatto di delega, I'O.l. e nello specifico la funzione
rendicontazione, ai fini della predisposizione della Domanda di Pagamento alla CE, fornisce al’AdG
informazioni adeguate in merito alle procedure seguite e alle verifiche effettuate in relazione alle
operazioni cui sono riferite le spese e trasmette allAdG il rendiconto dettagliato delle spese
sostenute a livello di singola operazione, unitamente alla dichiarazione di spesa in cui é riportato il
valore cumulato della spesa sostenuta sui diversi Assi di competenza, per la successiva trasmissione
della documentazione all’Autorita di Certificazione.

Attraverso il sistema informativo regionale SIMON di registrazione e conservazione dei dati contabili
relativi a ciascuna operazione svolta nell'ambito del POR dall’O.l. — in conformita con quanto previsto
dall’'art. 60, lett. c) del Reg. (CE) n. 1083/2006 — viene garantito all’Autorita di Gestione e all’Autorita
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di Certificazione un accesso specifico al sistema informativo, che consente di visionare tutte le

informazioni ivi presenti relative alle operazioni a cui sono riferite le spese da certificare.

L’O.l. infine, e nello specifico la funzione di gestione, assicura e consente il regolare svolgimento
degli eventuali audit avviati dall’Autorita di Audit (AdA)™, responsabile della verifica dell’efficace
funzionamento del sistema di gestione e controllo (SG&C) del Programma.
In particolare I'AdA svolge le seguenti tipologie di controllo:
= audit del SG&C - verifica della struttura organizzativa, delle procedure e dei sistemi di
monitoraggio, contabili e informativi adottati ai fini dell’attuazione del Programma Operativo
(PO), finalizzata alla valutazione del grado di affidabilita del sistema;
= audit delle operazioni campionate — controllo su un campione di operazioni mirato a stimare il

tasso di errore del Programma.

L’O.1. & responsabile del trattamento degli esiti dei controlli di Il livello, al fine di assicurare 'adozione
delle misure correttive e preventive necessarie al superamento/follow up delle eventuali criticita

riscontrate.

'3 Dipartimento istituzionale “Ufficio Controllo di Il livello sulla gestione dei fondi strutturali comunitari”.
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PISTA DI CONTROLLO DELLA DIREZIONE R

MACROPROCESSO: ACQUISIZIONE B

OPERAZIONI A TITOLARI]




SEZIONE ANAGRAFICA




Macroprocesso Acquisizione di beni e servizi a titolarita

SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Competitivita Regionale ¢
PROGRAMMA POR Lazio
MACROPROCESSO Acquisizione beni e servizi - (
IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PROGRAMMA OPERATIVO 730.495.4(
IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE) 365.247.7(
IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE 365.247.7(

AUTORITA' DI GESTIONE

Direzione Regionale, Formazione, Ricerca e Innovaz

ORGANISMO INTERMEDIO

Direzione regiona

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

Funzione caratteristica denominata "

AUTORITA' DI AUDIT

Ufficio Controlli di Il livello sulla Ge:

ORGANIZZAZIONE

Organismo Intermedio

Direzione regionale Lavoro

PROGRAMMAZIONE GESTIONE

CONTROLLO PAGAMENTO

AREA AFFARI
GFNFRAI

AREA ATTUAZIONE
INTFRVENTI

MONITORAGGIO E
VALUTAZIONE

AREA AREA CONTROLLO,
RENDICONTAZIONE E

CONTENZIOSO

AREA ATTUAZIO
INTFRVFNTI
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SEZIONE PROCESSI




Attivita

Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

PROGRAMMAZIONE

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Altri soggetti interni

Avvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in
relazione agli orientamenti strategici e al Quadro Strategico
Nazionale

all’Amministrazione titolare
Autorita di Certificazione

di intervento

Soggetti attuatori Altri s

Elaborazione ed invio delle proposte per |'elaborazione del
Programma Operativo

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del
Programma Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura
definitiva del Programma Operativo

(Approvazione del Programma Operativo

Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitaria e
pubblicazione del Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della
Regione di riferimento

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento

Assessorato
Formazione,
Ricerca, Scuola e
Universita

1

Partenariato,
Autorita comf
altro Org
interes

Partenariato, E

Autorita compet
altro Organismo i

Assessorato
Formazione, Ricerca,
Scuola e Universita

Valutatc
indipend

Assessorato
Formazione, Ricerca,
Scuola e Universita

Commi
Euro

Assessorato
Formazione,
Ricerca, Scuola e

Universita
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita
PROGRAMMAZIONE

Altri soggetti interni
all’Amministrazione titolare

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione di intervento Soggetti attuatori Altri s
Assessorato
Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione Formazione, Ricerca,
del personale Scuola e Universita
Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti Autorita di Autorita di Audit Autorta di
9 : : : PR Gestione
le procedure d'esecuzione delle rispettive attivita) Certificazione
Uffici dell'Autorita di Uffici dell' Autorita di Uffici dell'Autorita di
Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli Gestione udit Certificazione
uffici delle Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e
all'utilizzo degli strumenti predisposti
A 4
Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione Autorita di o
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita Soatione. Autorita di Audit Autorita di
Certificazione
\_//’—
A 4
Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo e Autorita di
conseguente trasmissione a IGRUE Gestione
v

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli IGRI
articoli 58-62 del Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere
Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di o
descrizione del sistema di gestione e controllo e del relativo parere %‘é‘;’:&g'
di conformita alla Comunita Europea
Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto C"Q“'
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita
PROGRAMMAZIONE

Altri soggetti interni
all’Amministrazione titolare

Attivita Autorita di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione di intervento Soggetti attuatori Altri s
Funzione
Programmazione
Definizione delle linee programmatiche e attuative e degli interventi
di competenza da inserire nel PET (Piano Esecutivo Triennale)
P - ) ’ Autorita di G

Raccolta dei diversi contributi ed elaborazione del PET (Piano Lo di Gestione
Esecutivo Triennale)

o . Giul
Verifica ed approvazione del PET Regic

Stipula della convenzione con la Direzione regionale Lavoro

Autorita di Gestione

Direzione regionale Lavoro

4
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo di | livello

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Identificazione dell'operazione nellambito del POR

Nomina del Responsabile Unico del Procedimento

dellimpegno di bilancio sulla spesa
preventiva

Scelta della procedura da utilizzare e predisposizione disciplinare di
gara (Decreto legislativo 163/2006 e successive modifiche) per
I'acquisizione di beni e servizi

Pubblicazione del Bando di gara e della relativa modulistica sul

Bollettino Ufficiale della Regione Lazio

Impegno programmatico delle risorse finanziarie

Nomina Commissione di valutazione

e delle offerte, e loro al
alla cauzione

Ricezione delle offerte

C ed della C di

Funzione Programmazione Area)
Affari generali

Responsabile Unico del
Procedimento

Funzione Programmazione Areal

Autorita di Gestione

Comitato di

< sowgiama >

Funzione Programmazione
Area Affari generali

Funzione Programmazione Area
Affari generali

Funzione Programmazione Area
Affarigenerali

BiancoTesoreria  /

Bilancio/Tesoreria

A

Funzione Programmazione

Area Affari generali

Commissione di valutazione

Ditte concorrenti

Funzione Programmazione
Area Affari generali

Funzione Programmazione

Area Affari generali

Verifica di conformita dei criter di selezione (CDS1)

verifica della rispondenza delloperazione con il POR (FP1)
Verifica della disponibilta delle fonti di finanziamento (FP2)

Verifica de rispetto della normativa in materia di pubblicita
(FP3)

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle
offerte (FP4)
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo di | livello

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e
degli esiti

Trasmissione degli esiti della selezione alla Funzione Gestione

Funzione Programmazione

—

¥

Commissi
valutazi

Area Affari generali

verifica della sussistenza dei requisiti amministratvi e tecnico-

organizzativi (Cov1)
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione atti di approvazione della graduatoria

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione
sul Bollettino Ufficiale della Regione Lazio,
comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale, relativa
comunicazione agli interessati

Eventuale rinuncia della ditta aggiudicataria

Eventuale scorrimento elenco, individuazione nuovi
soggetti ammessi e conseguente comunicazione ai
beneficiari

Presentazione alla stazione appaltante della cauzione
definitiva

Ricezione della cauzione definitiva

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Funzione Gestione

Ditte offerenti

Area Attuazione interventi

Ditte ricorrenti

|

Funzione Gestione

Area Attuazione interventi

4

Ente aggiudicatario

Funzione Gestione
Area Attuazione

interventi

I 4

) A

Ente ammesso per
eventaule
scorrimento
graduatoria

Impresa aggiudicataria

v

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

\ Ditte offerenti

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (F
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito
gara (FG2)
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito d
gara (FG3)

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuall
(FG4)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito
dellistruttoria (FG5)

Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
beneficiari (FG6)

Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/
fidejussoria rispetto a quanto stabilito nel bando (FG7)

“Tcontinua”
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Stipula del contratto di appalto

Predisposizione dellimpegno definitivo delle risorse
finanziarie

Consegna del Piano Operativo, emissione ed inoltro della
fattura e della richiesta di erogazione dell'eventuale
acconto

Verifica la completezza della domanda di
rimborso/pagamento

Funzione Gestione

Impresa appaltatrice

Area Attuazione interventi

7

A\

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

7

Impresa fornitrice

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Bilancio/Tesoreria

Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza
contenuto degli atti di gara (FG8)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tec
relativa all'acquisizione dei beni/erogazione servizi e alla loro
rispondenza al contratto (per I'erogazione degli acconti) (FGS
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura dell'Organismo Intermedio Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

Emissione dei certificati di pagamento per i corrispondenti Funzione Gestione
acconti Area Attuazione interventi

Esecuzione del pagamento alla Banca Tesoriera Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine
Bilancio/Tesoreria

dell'impresa fornitrice pagamento relativo all'acquisizione dei beni/erogazione servi

Banca
dellimpresa

Impresa
fornitrice

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e
comunicazione di avvenuto accredito all'Impresa fornitrice

) Funzione Gestione
Conferma di avvenuto pagamento Area Attuazione Bilancio/Tesoreria Verifica dellavvenuto pagamento mediante quietanza (FG10
interventi

.

Alimentazione del Sistema Informativo Funzione Gestione
Area Attuazione interventi
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Consegna dei beni o prestazione di servizi al Beneficiario,
emissione ed inoltro della fattura e della richiesta di

erogazione dei pagamenti intermedi_con presentazione
dei SAL e della documentazione probatoria

Verifica della completezza della domanda di rimborso

Trasmissione della documentazione all'‘Area Controlli per

I'effettuazione del controllo di | livello

Controlli di | livello documentali

Acquisizione risultati controlli di | livello

Impresa fornitrice

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Funzione Controllo
Area Controllo,
Rendicontazione e Contenzioso

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tec
relativa all'acquisizione dei beni/erogazione servizi e alla loro
rispondenza al contratto (per I'erogazione degli acconti) (FGS

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione dei pag
intermedi del contributo (FC1)
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura dell'Organismo Intermedio Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

Emissione dei certificati di pagamento relativi agli stati di
avanzamento e dei mandati/ordini di pagamento per i
corrispondenti acconti

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Esecuzione del pagamento alla Banca Tesoriera Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine
Bilancio/Tesoreria

dell'impresa fornitrice pagamento relativo all'acquisizione dei beni/erogazione servi

Banca
dellimpresa

Impresa
fornitrice

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e
comunicazione di avvenuto accredito all'Impresa fornitrice

Conferma di avvenuto pagamento Funzione Gestione 4 Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (FG10

Area Attuazione interventi Bilancio/Tesoreria

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Alimentazione del Sistema Informativo
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Consegna dei beni o prestazione di servizi al Beneficiario,
emissione ed inoltro della fattura e della richiesta di

erogazione del compenso a saldo_e presentazione del
SAL finale e della documentazione probatoria

Ricezione della documentazione ed eventuale nomina
della Commissione di collaudo

Effettuazione del collaudo e redazione del processo
verbale

Redazione della relazione di collaudo, emissione del
certificato di collaudo e trasmissione alla stazione
appaltante

Impresa fornitrice

Funzione Gestione

Organo di

Area Attuazione interventi

4

Collaudo

v

Organo di Collaudo

Organo di
Collaudo
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

{“continua”
,,,,, e

“confinta”
[ )

Atto di ammissibilita del collaudo dei beni o di
accettazione del servizio e svincolo della cauzione
definitiva

I'effettuazione del controllo di | livello

Attivita di controlli di | livello in fase di conclusione

Verifica dei controlli della rendicontazione

Trasmissione dei risultati dei controlli alla Funzione
Gestione

Acquisizione risultati controlli

saldo della fornitura

Esecuzione del pagamento alla Banca Tesoriera
dell'impresa fornitrice

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Trasmissione della documentazione all'Area Controlli per

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

]

Funzione Controllo
Area Controllo,
Rendicontazione e Contenzioso

l

Funzione Controllo Area
Controllo,
Rendicontazione e
Contenzioso

l

Funzione Controllo
Area Controllo,
Rendicontazione e Contenzioso

Funzione Pagamento
Area Attuazione interventi

Emissione del mandato/ordine di pagamento relativo al

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Bilancio/Tesoreria

Verifica della sussistenza, della completezza e della corrette:
collaudo (FG11)

Controlli di | livello documentali al fine dell'erogazione della g
finale del contributo (FC2)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine ¢
pagamento relativo all'acquisizione dei beni/erogazione servi
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura dell'Organismo Intermedio

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e
comunicazione di avvenuto accredito all'Impresa fornitrice

Conferma di avvenuto pagamento

Alimentazione del Sistema Informativo

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

.y

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Impresa
fornitrice

Banca
dellimpresa
fornitrice

Bilancio/Tesoreria

Verifica dellavvenuto pagamento mediante quietanza (FG10
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura dell'O.1.

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici
capitoli di bilancio

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo
i io a singole o gruppi di

T della er per I' e
della certificazione delle spese al’AdG alla Funzione
Rendicontazione

Elaborazione della Dichiarazione di spesa del Programma ripartita
per Asse per 'O.1

Trasmissione della Dichiarazione di spesa corredata delle check list
a livello di progetto all'AdG

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

_1_7

Funzione Rendicontazione
Area Controllo, Rendicontazione e

Contenzioso

Funzione Rendicontazione
Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso

Autorita di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit Beneficiario

Altri soggetti
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Acquisizione beni e servizi - Operazioni a titolarita
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura dell'O.1.

Autorita di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Trasmissione della documentazione (Dichiarazione di spesa e
Check list a livello di progetto) all'Autorita di certificazione.
Eventuale comunicazione agli OO.Il. delle spese ritenute

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte
dall'Autorita di Gestione nonché delle Check list per il controllo di
primo livello

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di
spesa, elaborazione di eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure
parziali, elaborazione delle domande di pagamento delle quote
intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento sul sistema informatico. Comunicazione
al'AdG e agli OO.II. degli estremi della dichiarazione certificata di
spesa e della domanda di pagamento contenente le singole
dichiarazioni di spesa a livello di gruppo di operazione e delle
eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale trasmissione
della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura parziale.

Ricezione della comunicazione da parte del’ADC

Autorita di Gestione

[

Autorita di
Certificazione

Autorita di Certificazione

ool

Autorita di Gestione
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SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI (




Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Assessorato
Formazione, Ricerca,

della Ci

agli ori Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007

2013

- Regolamento n. 1083/2006

- Programma Operativo

AT1 Scuola e Universita Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in
particolare dal titolo Il del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN
~Reg. (CE) n. 1083/2006 ~ documenti di nomina delle Autorita/Organ
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1080/2006 Sistema di Gestione e Controllo
Assessorato - Reg. (CE) n. 1828/2006
AT2 Formazione, Ricerca, |Verifica che lattivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure
Scuola e Universita  |e degli strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle p della normativa in al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg.
(CE) n. 1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure
\Verifica del d i 1o ai fini dell lutazi d ¢ ita - Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato |d'esecuzione delle attivita
N RUE erifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformit il - documento di descrizione del sistema di ges
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall' Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006 ,| - QSN controllo
ai manuali operativi contenenti le p ' delle attivita delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. - relazione sulla valutazione e relativo parere
21 e allegato Xl del Reg. (CE) 1828/2006 conformita
- POR Lazio FSE 2007/2013 - Programma Operativo
Verifica della rispondenza delle operazioni riportate nel PET alle priorita del POR -PET
GR1 Giunta Regionale : : o . "
u 9l Verifca che le operazioni riportate nel PET siano conformi alle priorita descritte nel POR
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - verbale della seduta del CdS da cui si evince
cpst Comitato di l'approvazione dei criteri di selezione (ammissi
Sorveglianza Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dallAutorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di priorita)
operazioni a cui si applicano
- POR Lazio FSE 2007/2013 -POR
Verifica della rispondenza dell'operazione con il POR
EP1 Funzione
Programmazione Verifica che I'operazione programmata sia ricompresa nelle operazioni descritte nel POR
Verifica della ilita delle fonti di fi it to - Regolamento di contabilita dell Ente - atto d'impegno
Ep2 Funzione
Programmazione Verificare la sussistenza e la correttezza dellatto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'O.1. rispetto allimpegno finanziario del
progetto
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - bollettino Ufficiale
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - pubblicazione estratti del bando
EP3 Funzione - atti di gara
Programmazione Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire alle
societa di venire a conoscenza delliniziativa dall’ e che la del bando sia conforme alla
normativa vigente
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche |- bando
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - offerte ricevute ( protocollo, timbri, ecc.)
EPa Funzione
Programmazione Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato dal’Amministrazione
titolare
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche |- bando
Verifica della st dei requisiti et ganizzativi - capitolato
Commissione di
CDV1 N - 5 o " o o . o~ 5 5
valutazione Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto
dal bando
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - atti di gara
Verifica della corretta ione dei criteri di ione - verbali di aggiudicazione
- graduatoria
FG1 Funzione Gestione  |yerifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - bando
Verifica della e corretta dell'esito della gara - comunicazione della graduatoria
FG2 Funzione Gestione  |yerifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa efo dal bando
- D. Lsg. 163/2006 e modifiche | - della sul Bolletting
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara
FG3 Funzione Gestione

Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione
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Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - ricorsi
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa allesame dei ricors
- graduatoria
FG4 Funzione Gestione
Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - ricorsi
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria - documentazione relativa allesame dei ricors
FG5 Funzione Gestione - graduatoria
unzi i - e 8 P - e
Verificare che il ricorso sia stato risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - graduatoria
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei beneficiari
FG6 Funzione Gestione : f : ; P - o P " e
unzi ! Verificare ill corretto scorrimento dell'elenco, e che le modalita di individuazione dei soggetti ammessi e la conseguente comunicazione ai beneficiari siano
svolti in maniera corretta
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche |- bando
- cauzione, polizza fidejussoria
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito nel bando P g
FG7 Funzione Gestione —
Verificare che la documentazione presentata dalla societa di a titolo di issione per la buona esecuzione, sia conforme a
quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dal bando con particolare attenzione allimporto e alla scadenza
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - contratto di appalto
. ", N N - atti di gara
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara - documentazione amministrativa delle societ
FG8 Funzione Gestione appaltatrici (Certificazione antimafia, iscrizione
Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei ecc.)
contraenti in relazione alla esecuzione del contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di eventuali atti
aggiuntivi
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei beni/erogazione di servizi e alla loro rispondenza | - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche | - fatture o altro documento contabile avente f
al contratto (per I'erogazione degli acconti) - Reg. (CE) 1080/2006 probatoria equivalente
Verifica della e della e afferente alle prestazioni eseguite ai fini del pagamento e della successiva |- Reg. (CE) 1083/2006 - piano generale di lavoro
rendicontazione. In particolare I'Area Gestione dovra effettuare le seguenti verifiche: - Reg. (CE) 1828/2006 - polizza fidejussoria
FG9 Funzione Gestione - Normativa civilistica e fiscale nazionale - cauzione di regolare esecuzione delle attivita
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (SAL, fatture o altro documento contabile avente forza probatoria | _ Disposizioni dell Amministrazione titolare
equivalente, certificati di pagamento, documentazione relativa alle spese progettuali, ecc.) relativa alle prestazioni sulle modalita di rendicontazione delle spese
- verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la della correttezza formale dei di spesa da parte dei beneficiari
- verifica della cauzione
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - impegno definitivo di spesa
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento relativo all'acquisizione dei beni/erogazione servizi - Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/Ordine di pagamento
T1 Tesoreria Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nellimpegno definitivo con particolare riferimento agli
aventi diritto ed allammontare del credito
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche - dichiarazione di quietanza
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - Regolamento di contabilita dell'ente - Ordine di )
- titoli di pagamento
FG10 Funzione Gestione |y erificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di elo il mar di al fine di avere certezza - reversale di incasso
dell'avenuto pagamento
Controlli di I livello documentali al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto : gzg' Egg 13:25332 : ?Zgg??;;zpa"o ed eventuali perizie di va
stipulato tra I'Ol e soggetto appaltatore ed eventuali perizie di variante 9- P N ;
N y = N o N — N N | - Reg. (CE) 1828/2006 - spese relative al'eventuale studio di fattibilité
Verifica dell delle spese: in p: verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi . .
FC1 Funzione Controlli - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche |- SAL
alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
" A PR, : " - - - fatture o altro documento contabile avente fo
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri aventi forza siano stati oppor vidimati con probatoria equivalente
Verifica del rispetto dei tassi di previsti dal Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di
pagamento da cui risulti limputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche | - certificato di collaudo (o certificato di regolar
Verifica della sussistenza, della completezza e della correttezza del collaudo lesecuzione per importi inferiori a 500.000 eurc
- nomina commissione di collaudo
FG11 Funzione Gestione - comunicazione di svincolo della cauzione
5 definitiva/polizza fideiussoria
Verifica che il certificato di collaudo riporti gli estremi dell'opera pubblica realizzata e la firma del collaudatore incaricato con atto ufficiale e che le opere
descritte corrispondano a quanto previsto nel contratto di appalto
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Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo

Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo

Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto
stipulato tra I'Ol e soggetto appaltatore ed eventuali perizie di variante

Verifica dellammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi
alle voci di snesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Proaramma Oberativo

Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri aventi forza siano stati oppor vidimati con
apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo

Documenti

~Reg. (CE) 1083/2006
- Reg. (CE) 1080/2006
- Reg. (CE) 1081/2006
- Reg. (CE) 1828/2006
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche

- Programma Operativo

- contratto d'appalto ed eventuali perizie di var
- piano di lavoro

- SAL

- fatture o altro documento contabile avente fo
probatoria equivalente

- nomina Commissione Collaudo

FC2 Funzione Controlli - certificato di ultimazione lavori
Europeo di cofinanziamento, sul periodo di programmazione - certificato di collaudo e relativa relazione
- certificato di regolare esecuzione
- conto finale
Verifica del nspel_lo de_\ ‘lassl di | ; prev_\sll_ dal_ : . Ope_nfau_vo, med@nle an_allsl degli af(l di _|mpe_gno e dgl mandall di _ comunicazione di svincolo della cauzione
pagamento da cui risulti limputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti definitiva/polizza fideiussoria
- Reg. (CE) 1083/2006 - check list
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dagli OO.Il. nonché della completezza e della corretta | - Reg. (CE) 1828/2006, art. 13 - dichiarazione di spesa
compilazione delle Check list predisposte dall'Ufficio Controlli di Primo Livello degli OO.II. - bando di gara
- contratto d'appalto
ADG1 Autorita di Gestione | Verificare che le dichiarazioni di spesa predisposte dall‘Area Attuazione e dagli OO.II. e le check list predisposte dall'Area Controlli e dagli Uffici Controlli - fatture o altro documento contabile avente fc
Primo Livello degli O0.1I. a seguito dellattivita di controllo di | livello siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con probatoria equivalente
la documentazione prodotta dal beneficiario - mandati/Ordini di pagamento
- titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello
- dati risultanti dal sistema informatizzato ex :
Verifica che le dichiarazioni di spesa del’ADG e del'lUCO nonché le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le informazioni lettera c)
risultanti dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di
ADC1 Autorita di Ce \e |Ciascuna indicati nelle di di spesa siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui allart. 60
lettera c):
gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa;
I'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di | livello;
valore del contributo ammissibile erogato;
estremi dell'atto del’ADG dell'approvazione della lista progetti contenente I'operazione in esame
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale - Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello
N - i giusti ivi di spesa i €
Autorita di Cerificazione Verifica che le spese per ogni siano co da di spesa, che tali documenti siano conformi alla Beneficiario
normativa civile e fiscale, che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che - documenti relativi al pagamento del contribt
ADC2 le check list dell'Ufficio Controlli di | livello siano correttamente compilate rispetto a quanto emerso dai controlli del’ADC stessa, che le Dichiarazioni di
spesa del'lADG e dellUCO siano state correttamente compilate rispetto allindicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato, che la spesa
rendicontata dal Beneficario, la spesa ritenuta ammissible dal'UC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera
c), che i documenti giustificativi di spesa siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
- Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa e di spesa
Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1828/2006 dall'Autorita di Gestione
ita di Audit - verifiche in loco
ADAL Autorit di Verifica a campione delle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la
regolarita delle operazioni e la fondatezza dell' di spesa
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa
- Reg. (CE) 1828/2006 di pagamento presentata dall'Autorita di Certif
MLSPS1 Ministero del Lavoro Verifica che la domanda di pag: p dall'Autorita di certifi contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della
Commissione Europea e da parte di IGRUE
Ver|1|c§ dglla regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo : s:g Egg ggggggg d\'s:ghel\?rzzﬂﬁjnsr:i::‘t:;adilliﬁzi:it: ;??2\:3"
comunitario richiesto
CEL Commissione Europea Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto
di vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)
\(erl.hca della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale :gzg Egg ggggggg :;L’Jr\?;?amzi';‘:ec?;tri:::?a(zlias":efslga;rze‘:zzzata
I richiesto dall'Autorita di Certificazione
2 IGRUE Verifica che la domanda di pagamento dell‘Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto - domanda di pagamento presentata dall’Autc
di vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Certificazione
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 - atto di impegno
- Regolamento contabile dell'ente
ADG2 Autorita di Gestione

Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi allimporto richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con
distinzione tra quota nazionale e quota comunitaria
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SEZIONE DOSSIER DI OPERA




Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO CRO - FONDO FSE
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione

Importo della quota fondo strutturale approvata per lI'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)




Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1¢

Operazione

Codice Monitoraggio [

Giustificativo di spesa Titolo di pagamento Quietanza Importo Controllo di primo
liberatoria (data e =~ rendicontabile

riferimento)

Numero e Importo Numero e Importo Check list di controllo  Spes
della spesa in ba

(n. di riferimento)

Data tipologia tipologia

an| an| anf an] ah] ah] an| an| | an] ah] ah] ah| an| v av] ah] b
an| an| anf an] ah] ah] an| an| | an] ah] ah] ah| an| v av] ah| b
an| an| anf an] ah] ah] an| an| | an] ah] ah] ah| an| v av] ah| b
an| an| e ah] ah] ah] ah| ah| ab| ah] ah] ah] ah| ah| b ah] ah] b




Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO CRO - FONDO FSE
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettera c)

Operazione
Codice Monitoraggio

Allegare:
- la graduatoria da cui risulti I'applicazione dei criteri di selezione relativi al Programma Operativo




Macroprocesso Acquisto di Beni e Servizi a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO CRO - FONDO FSE
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettera d)

Operazione
Codice Monitoraggio

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnica e finanziaria

- Macroprocesso acquisto di beni e servizi

Atto di aggiudicazione dell'appalto

Contratto di fornitura di beni e servizi (in particolare evidenza dell'oggetto e dei corrispettivi)
Eventuali modifiche/integrazioni al contratto che modifichino oggetto e corrispettivi

- Copia delle check list per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali verifi
loco) o di altra documentazione di controllo o audit che riguardi I'operazione
- Copia dei rapporti di monitoraqgio relativi all'operazione




PISTA DI CONTROLLO DELLA DIREZIONE R

MACROPROCESSO: FORMA.

OPERAZIONI A TITOLARI]




SEZIONE ANAGRAFICA




Macroprocesso Formazione a titolarita SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Competitivita Regionale ¢
PROGRAMMA POR Lazio F
MACROPROCESSO Formazione- Operazi
IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PROGRAMMA OPERATIVO 730.495.4(
IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE) 365.247.7(
IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE 365.247.7(
AUTORITA' DI GESTIONE Direzione Regionale, Formazione, Ricerca e Innovaz
ORGANISMO INTERMEDIO Direzione regiona
AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE Funzione caratteristica denominata "
AUTORITA' DI AUDIT Ufficio Controlli di Il livello sulla Ge:
ORGANIZZAZIONE

Organismo Intermedio

Direzioneregionale Lavoro

PROGRAMMAZIONE GESTIONE CONTROLLO PAGAMENT!

AREA AREA CONTROLLO,
MONITORAGGIO E RENDICONTAZIONEE
VALUTAZIONE CONTENZIOSO

AREA AFFARI
GENERALI

AREA ATTUAZIONE
INTERVENTI

AREA ATTUAZI(
INTERVENT!
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SEZIONE PROCESSI




Formazione - Operazioni a titolarita
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare
Autorita di Certificazione di intervento

Soggetti attuatori

Avvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in
relazione agli orientamenti strategici e al Quadro Strategico
Nazionale

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento

Elaborazione ed invio delle proposte per I'elaborazione del
Programma Operativo

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del
Programma Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura
definitiva del Programma Operativo

Approvazione del Programma Operativo

Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitaria e
pubblicazione del Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della
Regione di riferimento

Assessorato
Formazione, Ricerca,
Scuola e Universita

Pa
Autori
Or

Assessorato
Formazione, Ricerca,
Scuola e Universita

Assessorato
Formazione, Ricerca,

Scuola e Universita

Assessorato
Formazione, Ricerca,
Scuola e Universita
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Formazione - Operazioni a titolarita
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare
di intervento

Soggetti attuatori

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione
del personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti
le procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli
uffici delle Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e
all'utilizzo degli strumenti predisposti

Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione
del Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo e
conseguente trasmissione a IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli
articoli 58-62 del Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di
descrizione del sistema di gestione e controllo e del relativo parere
di conformita alla Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Assessorato
Formazione, Ricerca,
Scuola e Universita

Autorita di

Gestione

Uffici dell'Autorita di
Gestione

Autorita di
Gestione

Autorita di Audit

Uffici dell'Autorita di
Audit

Autorita di Audit

Autorita di
Certificazione

Uffici dell Autorita di
Certificazione

Autorita di
Certificazione

Autorita di
Gestione

Autorita di

Gestione
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Formazione - Operazioni a titolarita
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare
di intervento

Soggetti attuatori

Definizione delle linee programmatiche e attuative e degli interventi
di competenza da inserire nel PET (Piano Esecutivo Triennale)

Elaborazione del PET (Piano Esecutivo Triennale)

Verifica ed approvazione del PET

Stipula della convenzione con la Direzione regionale Lavoro

Funzione
Programmazione

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione

Direzione regionale Lavoro

R
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Formazione - Operazioni a titolarita
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura dell'Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di cc

N P . - Autorita di Gestione
Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Comitato di

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati
Sorveglianza

Verifica di conformita dei criteri di

Predlspgsmong dell avylso pupbllco e dglla relativa m(‘)dt{llst.lcavpe.r Funzione Programmazione ‘
la selezione dei progetti. L'avviso pubblico deve recepire i criteri di Area Affari generali Verifica della rispondenza dell'ope
priorita e di ammissibilita indicati dal Programma Operativo.

Assunzione def” impegno programmatico di bilancio sull'eventuale Funzione Programmazione ; Bilancio/Tesoreria Verifica della disponibilita delle fo
spesa preventiva Area Affari generali

7

4

Funzione Programmazione

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative Area Affari generali Verifica del rispetto della normatiy

preliminari (FP2)
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Formazione - Operazioni a titolarita
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura dell'Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di cc
(~confinta™ >
,,,,, [ Sl
Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande (servizi Funzione Programmazione
) L Area Affari generali
postali, protocollo, archiviazione delle domande, ecc.).
y
Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul Funzione Programmazione
Bollettino Ufficiale Area Affari generali
. . - . N . Y Y
Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita Verifica del rispetto della normativ
previste dalla normativa Organi di stampa, (FP2)
affissioni, ecc.
Funi\ione;;ogrammazlione » Commissione di
Nomina della Commissione di valutazione rea Aftari general valutazione
7
Predisposizione e presentazione dei progetti corredati dal Piano Enti proponent
Formativo, dal relativo piano finanziario e corrispondente contributo
Funzione Programmazione
Ricezione e protocollo delle domande Area Affari generali Verifica delle modalita di ricezione
p domande con i relativi progetti (FF
X . X . X X Funzione Programmaz_ione \ Commissione di
Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione Area Affari generali > valutazione
per la valutazione e selezione dei progetti 7
{-continia™
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Formazione - Operazioni a titolarita
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura dell'Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di cc

:

Commissione di valutazione

Verifica della sussistenza dei req

Analisi dei progetti e stesura dei verbali di istruttoria tecnico-organizzativi (CDV1)

N P N . . Commissione di
Elaborazione e trasmissione della graduatoria dei progetti valutazione

ammissibili e di quelli non idonei

Trasmissione della documentazione relativa agli esiti della selezione Funzione

N . . Programmazione
alla funzione di gestione Area Affari generali
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Auivita

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

Beneficiario

Altr soggetti

Ativita di controllo

Predisposizione ati di approvazione dela graduatoria

Funcione Gestne
Avea Atiasions morvert

5 7
\  Eenammesson
'\, Gnonammessal

Eoletino Uficiale e comunicazione agiienti formatori degli esi

Eventuale produzione dei ricorsi

|Applicazione esit dei ricorsi con atto uffiiale @ relativa.
|comunicazione agiiinteressati

Fursions Gestne
Avea Atiasions morvert

'y Sianameno
\

Soggetirconent

LN e
\ tomadoos /
\ /

ritca dla coreta appicazione e crteri  valazione
Fo1)

eriica della empestva e coreta comunicazione.
eltesto celismtona (-G2)

Verica el cotta procedturad scluzone deg
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Auivita

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

Beneficiario

Altr soggetti

Autivita di controllo

Eventuale rinuncia defente ammesso a finanziamento

Eventuale scorrimento elenco, individuazione nuovi soggetti
|ammessi e conseguente comunicazione i beneficiari

Stipula convenzione Funzione Gestione della Direzione regionale

Funsone Gesione
e Atuazons iervent

Funsone Gesiione

Lavoro -
relatvo Piano Finanziario

Predisposizione dellimpegno definitvo delle risorse

|Gestone delia Direzione regionale Lavoro

|della rchiesta del beneficiario

|delranticipazione corredata di polizza fidejussoria

[Emissione dellimpegno definitvo di spesa da parte della Funzione

Stipula della polizza fidejussoria cortispondente aglimportioggetio

Ere ammesson
Toanzamerts

Erammessiper

Ere ammesson
Tinanzaments

=

Fursions Gestne
Avea Atiasions mrvert

relatvo alfantcipazione

Erogazione delfanticipazione allEnte benefiiario

lavvenuto aceredito al benefciario

|Comunicazione di avvenuto pagamento delfanticipazione

|Alimentazione del Sistema Informativo

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni nformative
preiminari

Ene ammessaa
Treciiamerto

Ene ammesson
Treciiamento

sttt feeissore
S

Fursions Gestne

s

o/

Beneticao

BincioTesorera

o/

Fursions Gestne

Ene beneficaio

verica gl tempestiva e coretapubbicazione delresia
errisvutoria (FG4)
eriica delnispeto del corto scorimento defelenca dei
enencian (-GS)

eritca dla egolaradella Convenzione e dela
cormspondenza con i antenuto del‘awizo pubblica (FGS)

Verica dlla sussstenza e ol coretezza della
eauzioneipoizza fcejusorarispeto a quanto siabilto
airavwiso pusbico (67)

erica dlla sussstenza e ol conetezza della
eauzioneipoizza fcejussorarispetoa quanto siabilto

Verifca el coretezza & completezza del
Imandatoloaine o pagameno (11)

veiica gefawvenuto pagamento megiae quietanza
&=
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Formazione - Operazioni a titolarita
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI
Al soggetti

Beneficiario

Autivita di controllo

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

7" contnea

Auivita

Emeberneticaio

perla
postal, protocolio, rchiviazione delle domande, ecc)

Eolletino Uficiale

[Divulgazione degi estrati delrawviso pubblico secondo le modalia

previste dalla normatva

Presentazione della domanda i partecipazione al corso formativo

Ricezione delle domande

mediante la verifca delk

—
\ /
\ /

Funcione Gestne ;
a—
B

B

[corso dalla Funzione Gestione

parte delfEnte

SIIN

e Atazons iervent

Lgs. 51/08) e comunicazione alla Funzione Gestone.

|contabilta di progeto.

Ene bensticaio

Organiaisampa,afssio

benercaro

Enebeneficno ™

Enedifomazone

Enmedifomazione

Enedifomazione Personaledocerie
fomaoniestemiper ages

il
|amministativo, con i wtors e con i formatori esterni per stages

I3

Verica gl rispeto detia normatva in matera i pubbici
@)

erica:

elle mogalia d rcezione i registazione dele
domane (2)

ritca dla coreta appicazione e crteri  vaitazione
‘el domante c fornazione (3

verica el regolartsdei contat con | docent, btors e

o personate esteno (84)
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Formazione - Operazioni a titolarita
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Auivita

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

Beneficiario

Altr soggetti

Autivita di controllo

7 contnea

scrizione degiialievi

svolgimento del corso

robatori
lequivalente da parte dei doceniltutorsfaliro personale e
niazione.

|da parte degilaievi

[spesa per il persanale interno (es. buste paga), emissione dei
mandatiordini per il pagamento della spesa

pagamento al beneficiario

liberatoria da

parte del personale esterno

Ricezione della quietanza iberatoria

[Rinnovo della polizza fidejussoria a copertura degl uterioriimport
loggeto dela rchiesta del beneficiario

; [Rarteikest /77

Enedifomazone

Enedifomazione

N e
R—

T
_

[

+

Docentuorsed
ovenuse o
persorsie iero

s/
\, fomazone

Docent, ors e
overuse it
personecsrmo

Enedifomazone

L

sttt feeissore

ritca el coreto adempimento delconvato da part dei
docens, wtors ed aro personale estemo (85)

verifca el documentazione smministativa, conatie &
ecrica (86)

ritca dlla coreezza degii esvemi g pagamento (37)

verifca el documentazione smministativa, conatie &
ecrica (86)
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Auivita

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

Beneficiario

Altr soggetti

Autivita di controllo

|Veriica dela completezza della domanda dirimborso

[inanziament ala Funzione Gestione.

|Verifica conformita formale dell richiesta di imborso e relativa
|documentazione

Funzone Gesione

Funcione Gestne

Funcione Gestne

Funcione Contoto
reaConrll
Rendconazonde
Conenaoso

relaivo ai successiv acconti

Erogazione dei successivi accont alEnte di formazione

lavvenuto aceredito al benefciario

|Alimentazione del Sistema Informativo

Nomina della Commissione di esame

|delrEnte di formazione

Enedifomazone

Funsone Gesione

/

Isitobancar
delbeneiiane

/

\

Fursions Gestne

_/

Conmssaned:

Commssone diesame

R

ritca della completezza dela documentazione di
rendicontzions (FG10)

Veifca ella sussistenza e della coretezza della
cauzioneipoizza fceiussoriarispeto a quanto sibilto
airavviso pusbica (-67)

[Conto o el documenta i fine defFerogazione
el quot intermedie delcontibuto (FC1)

Verifca el coretezza & completezza del
Imandatoloaine o pagameno (11)

veiica geravvenuto pagamento megiae quietanza
=
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Auivita

Formazione - Operazioni a titolarita
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

Beneficiario

Altr soggetti

Autivita di controllo

T Eont

non idonei

|Comunicazione degii esit degli esami alla Funzione Gestione

[Rilascio degl atestat ai sogget idonei da parte delfente formatore
|conformemente alla normativa regionale in materia di formazione.
professionale

[Emissione dela fatura o di documento avente forza probatoria
lequivalente da parte dei docentitutorsfaliro personale e

|da parte degi alievi

[spesa per il personale intero (es. buste pag), emissione dei
mandatiordini per il pagamento della spesa

pagameno al beneficiario

liberatoria da
parte del personale esterno

Ricezione della quietanza iberatoria

|delrntero progetto formaiivo

\ e/

77 conmssorea
e

o/

Enedifomazione

>

Alieiidonei

e s
—

Enedifomazone

1

I
7/ N /
T
L | |
715 75
D:::::;u_miv‘;su " Docent,uors ed / Y Amevi

personeie oo

Enedifomazione

ovenuse o
personsecstero |

erica gl documentazione amminisvatva, contatite o
ecnica (6)

[veiica goa contezza degii esuemi 6o pagamento ®7)
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Formazione - Operazioni a titolarita
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Auivita

Strutwra dell‘Organismo ntermedio

Beneficiario

Altr soggetti

Autivita di controllo

Predisposizione e presentazione della tihiesta di saldo_corredata.

[Richiesta di svincolo dela polizza fidejussoria.

|Verifica della completezza defla domanda di imborso

perla
nomina del certfcatore.

[Ricezione del rendiconto finale per i controlio di ivello

[rasmissione del verbale di controlio e della check lst

Funcione Gestne

Enedifomazione

Fursions Contot
|area Conrolo Rendicontazone.
e Conenzioso

3

Ausorta i Gestre.

I

ldocumentali

areaCantollo, Rendiconazone e
Conensoss

[Trasmissione dei chiarimentiichiesti

[Trasmissione dei risulat dei controli alla Funzione Gestione.

Conenzaoso |

v

Revsors esteno

Fursions Gestne

retaivo al saldo. Svincolo delle cauzionifidejussioni presentate dal
benefiiario

Erogazione del saldo allEnte formazione

e
lavvenuto aceredito al beneficiario

|Comunicazione di avvenuto pagamento del saldo.

|Alimentazione del Sistema Informativo

Fursions Gestne

R E—

Isttto
i/

Fursions Gestne

L Colbensicora

Blancioesorera

Avea Atiasions mvert

Funcione Gestne

N/

erica il documentazione amminisatva, conabie o
ecnica (6)

[Contoi i vl documentai e nloco a fne
eirerogazione delaquota nale del contibu (FC)

erifca el coretezza e completezza del
Imandatoloaine o pagameno (11)

eritca delfawenuto pagamento meiane quictanza
Foo)
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo

asingole

o gruppi di

T della

er per I'

della certificazione delle spese al’AdG alla Funzione

Rendicontazione

Elaborazione della Dichiarazione di spesa del Programma ripartita

per Asse per I'O.1

Trasmissione della Dichiarazione di spesa corredata delle check list

a livello di progetto allAdG

Struttura dell'O.I.

Funzione Gestione
Area Attuazione interventi

Funzione Rendicontazione
Area Controllo, Rendicontazione e Contenzioso

Funzione Rendicontazione
Area Controllo, Rendicontazione e
Contenzioso

Autorita di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura dell'O.I.

Autorita di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

¢~ contintd T
Mol

Trasmissione della documentazione (Dichiarazione di spesa e
Check list a livello di progetto) all'Autorita di certificazione.
Eventuale comunicazione agli OO.Il. delle spese ritenute

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte
dall'Autorita di Gestione nonché delle Check list per il controllo di
primo livello

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di
spesa, e di eventuali oni di spesa per chiusure
parziali, elaborazione delle domande di pagamento delle quote

e inserimento delle dichiarazioni di spesa.

Ricezione della comunicazione da parte del’ADC

Autorita di Gestione

[EE—

Autorita di
Certificazione

Autorita di Certificazione

ool

Autorita di Gestione
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SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI (




Macroprocesso Formazione a Titolarita

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo e di riferimento Riferimenti normativi 3] r
Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, al QSN e alla normativa ia relativa alla Progr 2007 - n. - Programma Operativo Assessorato Formazic
- 2013 - QSN e Universita
Assessorato Sede.
AT1 Formazione, Ricerca, |Verificare che lintero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in Indirizzo
Scuola e Universita  |particolare dal titolo Il del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN Ufficio_
Stanza,
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo “Reg. (CE) n. 1083/2006 ~documenti di nomina delle Assessorato Formazic
- Reg. (CE) n. 1080/2006 Autorita/Organismi del Sistema di Gestione |e Universita
Assessorato - Reg. (CE) n. 1828/2006 e Controllo Sede.
AT2 Formazione, Ricerca, |Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la delle procedure e Indirizzo
Scuola e Universita  |degli strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) Ufficio,
Nn. 1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo Stanza,
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure IGRUE
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato |d'esecuzione delle attivita Sede_
n IGRUE X - documento di descrizione del sistema di Indirizzo,
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall’Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006~ g - QSN gestione e controllo Ufficio,
manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. 21 e - relazione sulla valutazione e relativo parere |Stanza_
allegato XII del Reg. (CE) 1828/2006 di conformita
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Autorita di Gestione
- verbale della seduta del CdS da cui si Sede.
cDs1 Comitato di evince I'approvazione dei criteri di selezione |Indirizzo,
Sorveglianza Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dallAutorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di (ammissibilita e priorita) Ufficio,
operazioni a cui si applicano Stanza,
- POR Lazio FSE 2007/2013 - Programma Operativo Autorita di Gestione
Verifica della rispondenza delle operazioni riportate nel PET alle priorita del POR - Sede
Indirizzo,
GR1 Giunta Regionale - P " - i
9 Verifca che le operazioni riportate nel PET siano conformi alle priorita descritte nel POR Ufficio,
Stanza_
- PET -POR Autorita di Gestione
Verifica della rispondenza dell'operazione con il POR S ede
AdGL Funzione - e . - Indirizzo
Programmazione AdG  |Verifica che l'operazione programmata sia ricompresa nelle operazioni descritte nel POR N
ficio.
Stanza_
Verifica della delle fonti di - Regolamento di contabilita della Regione - atto dimpegno Ufficio Programmazior
Lazio
FpL Funzione Indirizzo,
Verificare la ela dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'Ol rispetto allimpegno finanziario del progetto Ufficio.
Stanza_
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92 - bollettino Ufficiale Ufficio Programmazior
integrate negli elementi essenziali, che - pubblicazione estratti avviso pubblico )
P2 Funzione dimostrino la procedura concorsuale, con il | - avwviso pubblico Indirizzo
Programmazione Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria, al fine di consentire ai|D- Lgs. 163/2006 e successive modifiche Ufficio
potenziali beneficiari di venire a conoscenza delliniziativa intrapresa dall’Amministrazione e che la pubblicazione dellavviso pubblico sia conforme alla |relativo agli appalti di servizi
normativa vigente Stanza
- Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92 - awiso pubblico Ufficio Programmazior
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti integrate negli elementi essenziali, che - domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) )
Funzione dimostrino la procedura concorsuale, con il Indirizzo
FP3 Programmazione Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la|D- Lgs. 163/2006 e successive modifiche Ut
sia archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nellawviso pubblico pubblicato |relativo agli appal di servizi cio.
dall Amministrazione titolare Stanza,
~Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92  |€ 0O.II.
integrate negli elementi essenziali, che Sede.
Verifica della dei requisiti ativi e tecnico- °
dimostrino la procedura concorsuale, con il Indirizzo,
Commissione di D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche Ufficio
covi valutazione Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo delle ie a quanto previsto | relativo agli appali di servizi Stanza,
dall'avviso pubblico
- Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92 - awiso pubblico Ufficio Attuazione
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione integrate negli elementl essenziali, che - verbalidiistruttoria Sede
la procedura conil - verbali di aggiudicazione S
EG1 Funzione Gestione D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - graduatoria Indi
unzi : Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dallavviso pubblico relativo agli appalti di servizi - elenco domande e relativi importi ndirizzo,
- impegno definitivo di spesa Ufficio.
Stanza_
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito dell’ istruttoria - Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92 - verbali di aggiudicazione Ufficio Attuazione
integrate negli elementi essenziali, che - graduatoria
dimostrino la procedura concorsuale, con il - documenti relativi alla comunicazione Sede
. ) D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche dell'esito dell'istruttoria
FG2 Funzione Gestione |verifica che i siano e informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa /o dallawviso pubblico |relativo agli appalti i servizi Indirizzo
Ufficio_
Stanza_
Verifica corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92 - ricorsi Ufficio Attuazione
integrate negli elementi essenziali, che - documentazione relativa all'esame dei
dimostrino la procedura concorsuale, con il ricorsi Sede______
Fe3 A Gest D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - graduatoria
unzione Gestione | Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando relativo agli appalt di servizi Indirizzo
- legge 241 del 1990 e successive modifiche Ufficio
Stanza_
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria - Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92 - pubblicazione della selezione/graduatoria ~ [Ufficio Attuazione
integrate negli elementi essenziali, che sul Bollettino Ufficiale Sede
Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione dimostrino la procedura concorsuale, con il
FG4 Funzione Gestione D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche Indirizzo,
relativo agli appalti di servizi Ufficio
Stanza_
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Macroprocesso Formazione a Titolarita

Codice controllo

Descrizione controllo e di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell’elenco dei Beneficiari

- Legge 845/78 e Legge Regionale 23/92
integrate negli elementi essenziali, che

- graduatoria
- elenco beneficiari rinunciatari

r
Ufficio Attuazione

dimostrino la procedura concorsuale, con il Sede
D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche
FG5 Funzione Gestione yerifica che linserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti f'ordine dellelenco degli aggiudicatari elaborato a |relativo agli appalti di servizi Indirizzo
seguito dellistruttoria Ufficio
Stanza,
Verifica della regolarita della C e dellacorr conil dell'avviso pubblico - Legge 845/78 e Lege Regionale 23/92 - convenzione Ufficio Attuazione
integrate negli elementi essenziali, che - atti relativi all'avviso pubblico
la procedura conil |- del Sede.
D. Lgs. 163/2006 e modifiche f antimafia, iscrizione
FG6 Funzione Gestione  |Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei |relativo agli appalti di servizi alla CCIAA, ecc.) Indirizzo
in relazione alla del pr di del contributo e che corrisponda a quanto previsto dallavviso pubblico. Verifica
della conformita degli eventuali atti aggiuntivi Ufficio,
Stanza,
Verifica della e della correttezza della a rispetto a quanto stabilito dallavviso pubblico ~Legge 845/78 e Leggi regionali di ~cauzionelpolizza fidejussoria Ufficio Attuazione
riferimento integrate negli elementi essenziali, | - avviso pubblico
che dimostrino la procedura concorsuale, con Sede_
il D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche
FG7 Funzione Gestione yerifica che la i dal il contributo a titolo di j per la buona o per I relativo agli appalti di servizi Indirizzo,
dell'anticipo sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione allimporto e alla scadenza Uticio
Stanza_
- Legge 845/78 e Lege Regionale 23/92 - Vademecum FSE Ministero del Lavoro Ufficio Cttuazione
Veriche al fine dell'erogazione dell'anticipo del contributo integrate negli elementi essenziali, che - atti relativi all' aviso pubblico
dimostrino la procedura concorsuale, con il - pubblicita a mezzo stampa degli estratti
) ) o - ) h ) D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche |dellavviso pubblico Sede_
Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che | ojativo agli appalti di servizi - domande
» ) rapplicazione dei criteri sia omogenea con quanto effettuato con le altre operazioni - Reg. (CE) 10831206  protocollo di ricezione delle domande
FG8 Funzione Gestione - atto di aggiudicazione Indirizzo,
Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla - pubblicazione dellatto di aggiudicazione
normativa nazionale e regionale sugli avvisi concessori e in particolare la corretta elaborazione dell'awviso e della relativa modulistica definitiva .
 normativa regionale sulla gestione degii |1
Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dallavviso interventi cofinanziati
Stanza_
Verifica della correttezza e del dine di - Regolamento di contabilita dell'ente - impegno definitivo di spesa Tesoreria
- mandatolordine di pagamento Sede
- elenco beneficiari e relativi importi
T Tesoreria - P - o Indirizzo
Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nellimpegno definitivo con particolare riferimento agli aventi assegnati
diritto ed allammontare del credito Uficio,
Stanza_
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato Ufficio Attuazione
- titolo di pagamento
- reversale di incasso Sede.
- dichiarazione liberatoria del fornitore
FG9 Funzione Gestione  |Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo ftitolo di eloil di al fine di avere certezza Indirizzo
dell'avvenuto pagamento
Ufficio_
Stanza_
- Bollettino Ufficiale Beneficiario
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - atti relativi allavviso pubblico Sede_
- Pubblicazione estratti avviso pubblico Indirizzo,
B1 Beneficiario Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire ai Ufficio,
potenziali fruitori del servizio di venire a conoscenza delliniziativa intrapresa dall eche la dellawviso pubblico sia conforme Stanza,
alla normativa vigente
- Awiso pubblico Beneficiario
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande - Domande ricevute (protocollo, timbri, ecc.) [Sede_
Indirizzo
B2 Beneficiario Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la Ufficio
i sia archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nellavviso pubblico pubblicato Stanza
dall'/Amministrazione fitolare
- atti relativi allavviso pubblico Beneficiario
Verifica della corretta dei criteri di delle d de di formazione - pubblicita a mezzo stampa degli estratti|Sede
dell'avviso pubblico Indirizzo,
B3 Beneficiario " y
Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico - domande di formazione Ufficio,
- protocollo di ricezione delle domande di|Stanza
formazione
- Codice Civile - Vademecum FSE del Ministero del Lavoro |Beneficiario
Verifica della regolarita dei contratti con i docenti, tutors ed altro personale esterno - CCNL di categoria Sede_
Indirizzo,
B4 Beneficiario : n - ; . o . " " . - "
Verifica della rispondenza degli impegni contrattuali, assunti con il personale esterno ed interno, rispetto agli impegni assunti con 'Amministrazione titolare - Ufficio,
Verifica della regolarita dei contratti in relazione alla normativa nazionale (Codice Civile, CCNL, ecc.) Stanza,
- Contratti Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del contratto da parte dei docenti, tutors ed altro personale esterno - Materiale didattico Sede.
B5 Beneficiario - Registri Indirizzo
Verifica della rispondenza delle prestazioni rispetto a quanto previsto nei contratti con particolare riferimento alla quantita e alla qualita del servizio e ai tempi - Schede di valutazione Ufficio,
- Altro Stanza_

di esecuzione delle prestazioni
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Macroprocesso Formazione a Titolarita

Codice controllo

Descrizione controllo e di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

- contratti con i docenti Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - contratti con i tutors Sede_
- contratti altro personale esterno Indirizzo,
Verifica della e della afferente alle i eseguite dal personale interno ed esterno ai fini del pagamento e - contratti con le societa fomitrici degli stage [Ufficio
della In p: lare il dovra effettuare le seguenti verifiche: - Fatture o altri i di
equivalenti
- verifica della della e contabile relativa alle prestazioni
B6 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la della formale dei di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con loggetto della Convenzione
- verifica dellammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi
alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa & nazionale e nel Progr Operativo
- verifica e delle spese sostenute con i relativi pagamenti
- Titolo di pagamento Beneficiario
Verifica della correttezza degli estremi del pagamento - Mandato/ordine di pagamento Sede_
B7 Beneficiario - Fatture o altri documenti equipollenti Indirizzo,
Verificare che i dati inseriti nel titolo di pagamento siano conformi a quanto riportato nelle fatture ricevute e disposto nel mandato/ordine di pagamento con Ufficio_
particolare riferimento agli aventi diritto e allammontare del credito Stanza
Verifica della della di - Reg. (CE) 1083/2006 - convenzione Ufficio Attuazione
- Reg. (CE) 1080/2006  fatture o altro documento contabile avente [Sede.
- Reg. (CE) 1081/2006 valore probatorio equivalente Indirizzo,
Verifica della presenza di tutta la alla delle spese prima dellinvio all‘Area Controlli per il controllo documentale di | - Normativa civilistica e fiscale nazionale - Relazioni periodiche Ufficio,
. ) primo livello (Contratti, fatture, relazioni periodiche ed i relativi pagamenti, ecc) - pagamenti Stanza,
FG10 Funzione Gestione
Verifica della della e contabile relativa al'operazione cofinanziata
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
Controlli di I livello documentali al fine dell’erogazione delle quote intermedie del contributo - Reg. (CE) 1083/2006 - Awviso pubblico Ufficio Controllo
- Reg. (CE) 1080/2006 - Convenzione Sede.
- Reg. (CE) 1081/2006 - Fatture o altri giustificativi di spesa Indirizzo,
- Reg. (CE) 1828/2006 equivalenti Ufficio,
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con foggetto della Convenzione | - Legge 845/78 e Lege Regionale 23/92 - Mandati/Ordini di pagamento Stanza,
stipulata tra 'Ol e I'ente formatore integrate negli elementi essenziali, che - Titolo di pagamento
Verifica delle spese: in p: lare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle |dimestrino 1a procedura concorsuale, con il | - Quietanza liberatoria
voci di spesa ammissibili contenute nella normativa e nazionale e nel Prog Operativo D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche
relativo agli appalti di servizi
FC1 Funzione Controlli Verifica e delle spese sostenute con i relativi pagamenti - normativa regionale per la gestione degli
interventi cofinanziati
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con
apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul FSE, sul
periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento
da cui risulti limputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la con i tassi di finanziaria previsti
Reg. (CE) 1083/2006 ~Awiso pubblico Ufficio Controllo
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - convenzione Sede,
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con i docenti Indirizzo
- Reg. (CE) 1828/2006 - contratti con i tutors Ufficio,
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione | - Legge 845/78 e Lege Regionale 23/92 - contratti con il personale interno Stanza_
stipulata tra 'Ol e I'ente formatore integrate negli elementi essenziali, che - contratti con le societa fornitrici dello stage
dimostrino la procedura concorsuale, con il | - fatture o altri giustificativi di spesa
Verifica a delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle |, | gs. 163/2006 e successive modifiche equivalenti
voci di spesa ammissibili contenute nella normativa ia e nazionale e nel Prog Operativo relativo agli appalti di servizi - registri di presenza compilati relativi allo
Uficio Controlli Verifica e delle spese sostenute con i relativi pagamenti - normativa regionale per la gestione degli  |stage
FC2 Certifi interventi cofinanziati - verbali di esame
ertificatore Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con - attestati rilasciati agli allievi
apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo - dichiarazione di spesa elaborata dallente
di sul periodo di formatore
- mandati/Ordini di pagamento
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento - titoli di pagamento
da cui risulti l'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la con i tassi di { finanziaria previsti - quietanza liberatoria
Verifiche in loco e certificazione del rendiconto
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto all’ “Reg. (CE) n. 1083/2006 ~Programma Operativo [Autorita di Gestione
titolare sia della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo - dichiarazione certificata di spesa e relativa [Sede
domanda di pagamento presentata Indirizzo,
ADG2 Autorita di Gestione |y erifica che limporto erogato dalla Commissione Europea sia conforme allimporto richiesto e che si proceda al dallAutorita di Certificazione Ufficio,
della quota nazionale e della quota comunitaria all Amministrazione titolare Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - check list Autorita di Gestione
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dagli OO.Il. nonché della completezza e della corretta | - Reg. (CE) 1828/2006, art. 13 - dichiarazione di spesa
compilazione delle Check list predisposte dall'Ufficio Controlli Primo Livello degli OO.II. - bando di gara Sede.
- contratto d'appalto
ADG3 Autorita di Gestione | Verificare che le di spesa dallArea e dagli OO.II. e le check list predisposte dallArea Controlli e dagli Uffici Controll - fatture o altro documento contabile avente | i,
Primo Livello degli OO.II. a seguito dellattivita di controllo di | livello siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con la forza probatoria equivalente
i prodotta dal iciari - mandati/Ordini di pagamento i
- titolo di pagamento Ufficio,
- quietanza liberatoria
Stanza,
Reg. (CE) 1083/2006 ~ dichiarazioni di spesa ADG e UCO [Autorita di Certificazio
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello
- dai risultanti dal sistemainformatizzato ex |
Verifica che le dichiarazioni di spesa del'ADG e del'lUCO nonché le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le informazioni art. 60 lettera c) ede.
risultanti dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna
ADC1 Autorita di C indicati nelle di spesa siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui allart. 60 lettera c): Indirizzo
gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa;
l'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di | livello; .
valore del contributo ammissibile erogato; Ufficio,
estremi dellatto del’ADG dell'approvazione della lista progetti contenente f'operazione in esame
Stanza_
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificaziol
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale - Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
N N N - documenti giustificativi di spesa presentati
Autorita di Certificazione : o o Indirizzo,
Verifica che le spese dichiarate per ogni siano da di spesa, che tali d siano conformi alla dal Beneficiario
ADC2 normativa civile e fiscale, che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le - documenti relativi al pagamento del Ufficio,
check list dell'Ufficio Controlli di | livello siano correttamente compilate rispetto a quanto emerso dai controlli dell'ADC stessa, che le Dichiarazioni di spesa contributo Stanza
dell’ADG e dell'UCO siano state correttamente compilate rispetto allindicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato, che la spesa rendicontata
dal Beneficario, la spesa ritenuta ammissible dallUC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui allart. 60 lettera c), che i
di spesa siano archiviati presso gli Uffici competenti
~Reg. (CE) 1083/2006 ~ documentazione amministrativa e di spesa |Autorita di Audit
Verifica della legalita e regolarita delle alla di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1828/2006 tenuta dall'Autorita di Gestione Sede
- verifiche in loco
ADA1 Autorita di Audit - 5 o— 9 - . Indirizzo,
Verifica a campione delle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la
regolarita delle operazioni e la complessiva fondatezza dell'attestazione di spesa Ufficio,
Stanza_
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa [Ministero del Lavoro
- Reg. (CE) 1828/2006 gc‘rlnanda(;l Sagam(?nm presentata Sede
: lall'Autorita di Certificazione
MLSPS1 Ministero del Lavoro : . n o " P - utorta di icaz! Indirizzo
Verifica che la domanda di dall'Autorita di contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della
Commissione Europea e da parte di IGRUE Ufficio,
Stanza_
- 3 - i i i iva [Commissione Europes
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dellimporto di spesa nonché dellimporto del contributo |~ K69 (CF) 1083/2006 dichiarazione certificata di spesa e refativa P!
o richesto - Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata Sede
N comuni dall'Autorita di Certificazione
CE1 Commissione Europea - T . . : " Indirizzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di
vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base allultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Ufficio,
Stanza_
- 3 - i IGRUE
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dellimporto di spesa nonché dellimporto del contributo nazionale |~ K69 (CF) 1083/2006 Programma Operativo (piano finanziario)
hiesto - Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa Sede_
2 \GRUE re presentata dall'Autorita di Certificazione \ndirizzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di - domanda di pagamento presentata
vista sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base allultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) dallAutorita di Certificazione Ufficio,
Stanza_
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 - atto di impegno Autorita di Gestione
- Regolamento contabile dell'ente Sede
ADG3 Autorita di Gestione  y/crifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi allimporto richiesto - Verificare la corretta in bilancio con Indirizzo,
tra quota nazionale e quota comunitaria Ufficio_
Stanza,
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SEZIONE DOSSIER DI OPERA




Macroprocesso Formazione a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO CRO - F
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2C

Operazione

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione
Importo della quota fondo strutturale approvata per |I'operazione
Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)




Macroprocesso Formazione a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1¢

Operazione

Codice Monitoraggio [

Giustificativo di spesa Titolo di pagamento Quietanza Importo Controllo di primo
liberatoria (data e =~ rendicontabile

riferimento)

Numero e Importo Numero e Importo Check list di controllo  Spes
della spesa in ba

(n. di riferimento)

Data tipologia tipologia

an| an| anf an] ah] ah] an| an| | an] ah] ah] ah| an| v av] ah] b
an| an| anf an] ah] ah] an| an| | an] ah] ah] ah| an| v av] ah| b
an| an| anf an] ah] ah] an| an| | an] ah] ah] ah| an| v av] ah| b
an| an| e ah] ah] ah] ah| ah| ab| ah] ah] ah] ah| ah| b ah] ah] b




Macroprocesso Formazione a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO CRO - FONDO FSE
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettera c)

Operazione
Codice Monitoraggio

Allegare:
- la graduatoria da cui risulti I'applicazione dei criteri di selezione relativi al Programma Operativo




Macroprocesso Formazione a Titolarita

PROGRAMMA OPERATIVO OBIETTIVO CRO - FONDO FSE
Dossier di operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006, lettera d)

Operazione
Codice Monitoraggio

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnica e finanziaria

- Macroprocesso Formazione

Convenzione con il Beneficiario da cui risulti il piano formativo, il piano di finanziamento e l'import
del contributo

Eventuali modifiche/integrazioni alla convenzione che modifichino il piano formativo, il piano di
finanziamento e I'importo del contributo

- Copia delle check list per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali verific
loco) o di altra documentazione di controllo o audit che riguardi I'operazione
- Copia dei rapporti di monitoraqggio relativi all'operazione




