NOTA OPERATIVA PER | CPI

1. CONVOCAZIONI

A far data dal 24.11.2015 e fino al termine ultimo del 15.12.2015 ,presso ogni CPI, in base alla
calendarizzazione inviata alla Regione Lazio, si svolgeranno le convocazioni dei 2.000
destinatari ammessi alla misura del Contratto di Ricollocazione (CdR), per la presa in carico e

per le attivita finalizzate alla stipula del CdR, ovvero:

e Accoglienza e informazione

o Informazione per la scelta del Soggetto Accreditato
e Redazione e aggiornamento SAP

e Verifica requisiti

o Verifica DID + Sottoscrizione o modifica PdS

e Stipula del CdR.

| 2000 destinatari ammessi alla misura riceveranno dal 19.11.2015 una mail di convocazione dal
CPI, in cui saranno indicati la data, I’ora e il luogo dove si svolgera il primo incontro

“obbligatorio” per la suddetta presa in carico.

Non presentarsi al primo incontro, se non per valido e giustificato motivo, comporta |’esclusione

dalla graduatoria. In tal caso, il CPl comunica attraverso il sistema gestionale predisposto

dalla Direzione Lavoro della Regione Lazio il nominativo del destinatario decaduto. Sara cura

dell’Amministrazione regionale, scorrere la graduatoria e comunicare al CPIl di competenza il

nominativo del destinatario ammesso in sostituzione.

2. ACCOGLIENZA E INFORMAZIONI, ATTIVITA DI INFORMAZIONE PER LA SCELTA DEL
SOGGETTO ACCREDITATO, REDAZIONE E AGGIORNAMENTO SAP, VERIFICA REQUISITI,
VERIFICA DID + SOTTOSCRIZIONE O MODIFICA PDS.

Nell’ambito del primo incontro, il CPI ha il compito di accogliere e informare il destinatario sulle
opportunita previste dal percorso di ricollocazione e sulle modalitd necessarie per
I’individuazione del Soggetto Accreditato, che dovra accompagnarlo nel percorso della
ricollocazione. Gli incontri potranno svolgersi sia in modalita individuale, sia in modalita

collettiva.

Sempre nell’ambito della prima convocazione, il CPI dovra fornire ai destinatari le informazioni

necessarie alla scelta del Soggetto Accreditato. In funzione della scelta da parte destinatario,

il 23 novembre verra pubblicato sul sito della Regione Lazio I’elenco degli Soggetti

accreditati.



In conclusione del primo incontro, il CPI procedera alla redazione o aggiornamento della SAP,
alla verifica dei requisiti e alla stipula del PdS o alla modifica di quello eventualmente gia in

essere.

Nello specifico, la verifica dei requisiti (tra gli altri il controllo della residenza) deve avvenire

attraverso il sistema gestionale predisposto appositamente per le procedure del CdR.

Nel caso sussista una diversita tra il documento di identitd allegato nella domanda di
partecipazione all’Avviso pubblico e la dichiarazione attuale di residenza ( ad esempio in
un’altra Regione) il candidato € escluso. Qualora il sistema gestionale richieda I’integrazione
delle informazioni del documento di identita, il Cpl deve inviare tale documento in formato

pdf e il codice fiscale del disoccupato al seguente indirizzo integrazionecdr@regione.lazio.it.

Per cio che concerne la verifica del requisito dello status di disoccupazione si fa riferimento a
guanto stabilito dal d.lgs. 181/2000 e s.m. cosi come chiarito dal Determinazione Dirigenziale
G12012 del 07.10.2015.

3. STIPULA DEL CDR

Entro 5 gg lavorativi dal primo incontro, il destinatario comunica al CPl tramite e-mail il
soggetto accreditato prescelto. Successivamente, il CPI invia al soggetto accreditato, tramite
e-mail, il CdR dopo aver inserito i dati del destinatario da avviare a ricollocazione. E compito
del soggetto accreditato inviare al CPI, entro massimo 3 gg lavorativi dalla ricezione della
documentazione, 3 copie del CdR compilate nelle sezioni di propria competenza e firmate in
originale. Una volta ricevuta la documentazione firmata dal soggetto accreditato, il CPl deve
riconvocare il destinatario, entro massimo 2 gg lavorativi, per perfezionare la stipula del CdR
con le firme rispettivamente del CPI e del destinatario. La firma del CPI sancisce la data di

inizio del contratto e del conseguente percorso di ricollocazione.

Qualora, si riscontri la disponibilita delle parti, la sottoscrizione del CdR potra avvenire presso il
CPI in presenza dei tre soggetti sottoscrittori del contratto (CPI, Destinatario e Soggetto
Accreditato).

4. CASI DI RINUNCIA O RIFIUTO

In caso di interruzione o rinuncia, il destinatario decade da ogni beneficio e dal Programma
Contratto di ricollocazione. L’annullamento dell’adesione del destinatario & effettuato dal

CPI o dal soggetto accreditato di riferimento.

Con riferimento all’avviso pubblico “Candidatura per i servizi del Contratto di ricollocazione”
promosso dalla Regione Lazio, si prevede [La Direzione Lavoro si riserva successivamente di

stabilire, nel caso ce ne fosse bisogno, il numero massimo dei destinatari da prendere in carico



contemporaneamente dal singolo beneficiario] per cui si stabilire che il numero massimo dei

destinatari da prendere in carico contemporaneamente dal singolo beneficiario é fissato nella

misura del 20% dei n. 2000 Contratti di ricollocazione che saranno finanziati.

5. PROCEDURA PRESA IN CARICO DEI DESTINATARI

Fissato il numero massimo dei destinatari da prendere in carico contemporaneamente dal singolo

beneficiario che & nella misura del 20% dei n. 2000 Contratti di ricollocazione che saranno finanziati, la

procedura di presa in carico € la seguente:

a.

b.

il destinatario sceglie il beneficiario e lo indica all’operatore del CPI;
I’operatore del CPI, tramite il sistema informatico, lo assegna al Soggetto Accreditato;

se il numero di destinatari trattati dal soggetto accreditato € superiore alla soglia massima del
20%, nel momento in cui operatore del CPl mette a sistema la scelta del disoccupato, compare
un alert che informa che non & piu possibile selezionare (in quel momento) quel determinato

beneficiario. In tal caso la candidatura del destinatario non viene inserita a sistema;

se il destinatario non ritenga di optare per un altrobeneficiario, potra decidere di inserire il
proprio nominativo in una lista di attesa in cui le candidature vengono registrate in ordine

cronologico;

nel momento in cui il beneficiario raggiungera un numero di destinatari presi in carico
inferiore al 20%, il sistema consentira di registrare nuovi abbinamenti sulla base dell’ordine
risultante dalla lista di attesa;

il CPI presso cui risulta registrato il primo destinatario della lista ricevera un’apposita
comunicazione automatica con cui verra informato della possibilita di mettere a sistema

I’abbinamento (disoccupato/Soggetto Accreditato);

nel caso in cui il destinatario, in lista di attesa, di cui al punto d., si possono verificare due

ipotesi:
|. rinuncia al Contratto di ricollocazione;

Il. sceglie un altro beneficiario e quel punto rientra nella casistica di cui al punto a.;

fatta la nuova scelta I’operatore del CPI provvedera a cancellarlo dalla lista di attesa e si

procedera oltre.



