
Allegato 1 

 

Disciplinare di gara  

OGGETTO : Procedura negoziata di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. 

163/2006 per l’appalto del servizio consistente in un programma di riabilitazione culturale e 

rieducazione, destinato ai soggetti ristretti nelle Carceri di Casal del Marmo e Viterbo. 

Importo complessivo dell’appalto comprensivo di IVA al 10% e degli oneri accessori, pari a 

100.000,00 a valere sul capitolo R45900 esercizio finanziario 2012 e 2013. 

CIG 4283661CDF 
CUP F79E11003610002 

 

1) Amministrazione aggiudicatrice  

Regione Lazio - Direzione Regionale Enti Locali e Sicurezza. 

2) Oggetto ed elementi essenziali dell’appalto 

Procedura negoziata di cottimo fiduciario per l’appalto del servizio consistente in un programma di 

riabilitazione culturale e rieducazione, destinato ai soggetti ristretti nelle Carceri di Casal del 

Marmo e Viterbo.  

La durata complessiva del rapporto è quella prevista dall’articolo 6 del capitolato d’oneri. 

A fronte dello svolgimento dei servizi oggetto del presente appalto, la Regione impegna l’importo 

complessivo dell’appalto comprensivo di IVA come per legge e degli oneri accessori,  pari a € 

100.000,00 a valere sul capitolo R45900 esercizio finanziario 2012 e 2013 e precisamente: 

importo a base d’asta € 90.909,09 
IVA 10% € 90.90,91 
Non saranno considerate ammissibili offerte pari o in aumento rispetto alla somma posta a base 

d’asta . 

Ai sensi dell’articolo 26, comma 1 del d.lgs 81/2008 non si ha l’obbligo di  predisporre il DUVRI 

in quanto la stazione appaltante non ha la disponibilità giuridica dei luoghi in cui si svolge l’appalto 

ed in quanto è vietato il subappalto. Gli oneri per la sicurezza sono pertanto pari a zero.  

3) Procedura di gara  

Per l’affidamento del contratto avente ad oggetto la fornitura dei servizi di cui all’articolo 2 e più 

ampiamente descritti nel capitolato d’oneri (art.2) viene indetta una procedura negoziata di cottimo  
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fiduciario come disciplinata dal D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

La documentazione di gara, disponibile anche sul sito www.regione.lazio.it nella sezione 

“Argomenti”, Enti Locali e Sicurezza, Sicurezza Penitenziaria comprende: il  disciplinare di gara, il 

capitolato d’oneri e la modulistica.  

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto della gara, del presente 

disciplinare di gara, del capitolato e degli altri documenti di gara, potranno essere richiesti a questa 

amministrazione a mezzo e-mail all’indirizzo amastroianni@regione.lazio.it entro e non oltre 8 

giorni prima del termine di scadenza del termine per la presentazione delle offerte e 

l’amministrazione fornirà i relativi chiarimenti a mezzo apposite f.a.q. sul sito www.regione.lazio.it 

nella sezione “Argomenti”, Enti Locali e Sicurezza, Sicurezza Penitenziaria entro quattro giorni 

prima  del termine di scadenza per la presentazione delle offerte. 

 

4) Soggetti ammessi a partecipare ed incompatibilità  

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti invitati con l’apposita lettera d’invito 

in possesso dei requisiti previsti nel presente disciplinare che abbiano presentato l’offerta  entro e 

non oltre le ore 12 del giorno 21 giugno 2012.  

Fermo restando l’immodificabilità del termine di presentazione delle offerte come sopra 

stabilito, al fine di garantire la massima partecipazione, eventuali ditte non invitate possono 

richiedere, esclusivamente a mezzo fax al numero 0651684530, di essere invitate entro e non oltre 

il 11 giugno 2012. L’Amministrazione provvederà via fax alla trasmissione della lettera di invito 

che dovrà essere inviata all’Amministrazione debitamente compilata, firmata e timbrata, entro il  

14 giugno 2012 sempre a mezzo fax . 

Sono ammessi alla procedura di gara i soggetti iscritti all’albo dei fornitori della Regione Lazio, i 

soggetti accreditati per le “utenze speciali” inseriti nell’elenco degli enti accreditati della Regione 

Lazio nonché i soggetti  di cui all’articolo 34 del D.Lgs. n. 163 del 12 aprile 2006 costituiti da 

imprese singole o raggruppate o consorziate o che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi degli 

articoli 35, 36 e 37 del D.Lgs.  citato,  con esperienza nel campo artistico e musicale .  

È ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di cui agli 

articoli 34, 35, 36 e 37 del D. Lgs. 163/2006.  

 I soggetti partecipanti non dovranno trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla 

partecipazione alle gare indicate nell’articolo 38 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163. 

Non è ammessa la partecipazione di concorrenti che si trovino tra loro in una delle situazioni di  
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controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile. È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla 

gara in più di un raggruppamento temporaneo ovvero di partecipare singolarmente e quale 

componente di un raggruppamento, pena l’ esclusione di entrambi i raggruppamenti temporanei 

ovvero del concorrente singolo e del raggruppamento temporaneo. 

Per le cause di esclusione si applica l’articolo 46 del d.lgs 163/2006. 

 

5) Modalità e termini di presentazione dell’offerta  

Fermo quanto disposto dall’articolo 46 del d.lgs 163/2006 ciascun concorrente dovrà presentare, 

entro la data fissata e nei termini di seguito specificati, un plico sigillato con ceralacca o nastro 

adesivo e firmato su tutti i lembi di chiusura che dovrà riportare esternamente la dicitura: “Offerta 

per l'affidamento del servizio concernente un programma di riabilitazione culturale e 

rieducazione, destinato ai soggetti ristretti nelle Carceri di Casal del Marmo e Viterbo - NON 

APRIRE” ,  la denominazione dell’offerente con indicazione della sede, del numero telefonico e del 

fax (se RTI con indicazione della capogruppo e delle mandanti).  

Il plico dovrà contenere n. 3 buste, anch’esse sigillate con ceralacca o nastro adesivo e firmate su 

tutti i lembi di chiusura, che dovranno riportare all’esterno i dati dell’offerente e le seguenti 

diciture: 

Busta n. 1: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

Busta n. 2: “OFFERTA TECNICA” 

Busta n. 3: “OFFERTA ECONOMICA” 

  

(le predette buste devono essere distinte e non inserite una dentro l’altra). 

 

Il plico, contenente le buste di cui sopra, deve pervenire all’ufficio Protocollo a mezzo posta, 

corriere o recapito diretto, al seguente indirizzo: 

“Regione Lazio - Direzione Regionale Enti Locali e Sicurezza, Area Politiche di Polizia Locale 

e Sicurezza Penitenziaria, Via R. R. Garibaldi 7 00147 ROMA” entro e non oltre le ore 12,00 

del giorno 21 giugno 2012 (farà fede la data del timbro dell’Ufficio Spedizione/Accettazione della 

Regione Lazio – Via Rosa Raimondi Garibaldi, 7  00145 Roma). Il recapito del plico è a esclusivo 

rischio del mittente. Ai fini della verifica del rispetto del termine faranno fede esclusivamente la 

data e l’ora di ricezione apposte dall’ufficio Protocollo Regione Lazio.  
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6) Contenuto dei plichi  

Nella Busta n. 1 – “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  il concorrente dovrà inserire 

la seguente documentazione: 

a) Domanda di partecipazione (firmata congiuntamente in caso di RTI o consorzi costituendi) 

Documentazione attestante i requisiti di ordine generale  

Dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi dell’art. 46 del dpr. n. 445/2000 secondo quanto 

previsto nell’allegato 4 in cui il concorrente dichiara di non trovarsi nelle situazioni indicate 

nell’articolo 38 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163.  

 

b) Copia del capitolato d’oneri, del presente disciplinare, firmati dal Legale Rappresentante su 

ogni pagina per accettazione. 

 

Documentazione attestante i requisiti di capacità economico-finanziaria  

c) due dichiarazioni bancarie in originale, emesse da primari istituti bancari o intermediari 

autorizzati ai sensi della legge n. 385 del 1993, attestanti la capacità economica e finanziaria 

dell’Impresa ai fini dell’assunzione del presente appalto ed intestate alla presente Stazione 

appaltante. 

La Busta 1 dovrà inoltre contenere: 

d) Cauzione provvisoria o  fideiussione, a scelta dell'offerente, pari al 2% dell’importo posto a base 
di gara, salvo quanto previsto dall’art.75, comma 5 del d.lgs 163/2006,  con validità 180 giorni dalla 
data di presentazione dell’offerta. La cauzione dovrà essere costituita con le forme e secondo le 
prescrizioni dettate dal citato art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006. La fideiussione dovrà prevedere 
quanto disposto dal citato articolo 75. La cauzione provvisoria copre e viene escussa per la mancata 
stipula del contratto per fatto del concorrente e viene altresì escussa, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 
n. 163/2006, nel caso in cui il concorrente stesso non fornisca la prova in ordine al possesso dei 
requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti nel Bando di gara, e nel 
caso di dichiarazioni mendaci. 

È ammesso l’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163. In questo caso il 

concorrente dovrà scrupolosamente attenersi a quanto stabilito nel citato articolo, inserendo nella 

Busta 1 tutta la documentazione necessaria. 

Si rammenta che, in caso di avvalimento dei requisiti, vi sarà responsabilità solidale dell’impresa 

concorrente e di quella ausiliaria ai sensi dell’art. 49, comma 4, del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163.  
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È escluso il subappalto. 

Si precisa che in caso di certificazioni/attestazione, ecc., rilasciati in lingua diversa dall’italiano, 
dovrà essere presentata anche la traduzione giurata. 
 
 
La Busta n. 2: “OFFERTA TECNICA” dovrà contenere l’offerta tecnica, redatta in lingua 

italiana. 

L’offerta tecnica deve contenere lo schema progettuale che dovrà tenere conto, in particolare, delle 
seguenti caratteristiche: descrizione dettagliata dell’iniziativa; indicazione del luogo/luoghi in cui si 
svolgerà; programma dell’attività, con indicazione della data e degli orari di svolgimento; cast 
didattico ed artistico, con allegati i curricula vitae di ciascuno dei professionisti coinvolti. Il 
personale docente dovrà essere in possesso di adeguato curriculum professionale, didattico e 
artistico .  
 Nel caso di RTI o Consorzi, nell’offerta devono essere specificate le parti del servizio o della 
fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
 
La Busta n. 3: “OFFERTA ECONOMICA” dovrà contenere l’offerta economica redatta in 

lingua italiana, in regola con l’imposta di bollo, contenente le seguenti indicazioni: 

a) denominazione, ragione sociale, sede legale codice fiscale e Partita Iva dell’offerente; 

b) nome, cognome e data di nascita del Legale Rappresentante; 

c) prezzo complessivo offerto in cifre ed in lettere (comprensivo di IVA). 

 

7) Apertura dei plichi e nomina Commissione 

La Commissione di gara verrà nominata, secondo quanto previsto dal D.Lgs. 163/06, 

successivamente alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte con determinazione del 

direttore regionale competente in materia. Il  Presidente sarà scelto fra i Dirigenti Regionali, gli altri 

componenti della Commissione saranno scelti in conformità di quanto previsto dall’art. 84 del d.lgs 

163/06.  

L’apertura della Busta 1 avverrà, in seduta pubblica presso la sede della Regione Lazio  via 

R.R.Garibaldi, 7  Roma, nel giorno e nell’ora comunicati mediante fax e /o indicate sul sito 

www.regione.lazio.it nella sezione “Argomenti”, Enti Locali e Sicurezza, Sicurezza 

Penitenziaria.  In detta seduta la Commissione, in conformità con le disposizioni di cui al presente 

Disciplinare, procederà ai seguenti adempimenti: 
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− verifica della regolarità dei plichi pervenuti; 

−apertura dei plichi principali ed esame volto a verificare che al loro interno siano presenti le buste 

“1” ,“2” e “3”; 

−apertura della busta “1“ ed esame volto alla verifica della documentazione in essa contenuta sia 

per i singoli operatori economici che per i raggruppamenti e i consorzi; 

−apertura della busta “2” ed esame volto soltanto alla verifica dei documenti in essa contenuti 

dando lettura del solo titolo degli atti rinvenuti. La Commissione, successivamente in seduta 

riservata valuterà nel merito le offerte tecniche ai fini dell’attribuzione dei punteggi (massimo 60 

punti). 

Successivamente, terminato l’esame delle offerte tecniche sarà fissata un’apposita seduta pubblica 

(la cui data e ora, verrà comunicata ai concorrenti mediante fax e /o indicate sul sito 

www.regione.lazio.it nella sezione “Argomenti”, Enti Locali e Sicurezza, Sicurezza 

penitenziaria; 

 

 

- In tale seduta prima di procedere alla apertura della busta “3”, la Commissione darà lettura dei 

punteggi attribuiti in sede di valutazione dell’offerta tecnica ad ogni singolo concorrente; 

- Successivamente nella medesima seduta, la Commissione procederà all’apertura delle buste “3” 

contenente l’offerta economica. 

 

8) Criteri di aggiudicazione 

Il servizio sarà aggiudicato con il criterio di cui all’art. 83 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 a favore 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, attribuendo sino a 60 punti alle caratteristiche 

tecnico/qualitative e sino a 40 punti all’offerta economica. 

L’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuata dalla Commissione 

sulla base dei seguenti elementi:  

 

a) Caratteristiche tecnico/qualitative del progetto (fino a 60 punti) 
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CRITERI   

Offerta tecnica  

1.qualità complessiva dell’offerta formativa, con particolare 

riferimento a metodologie e tecniche proposte per lo svolgimento 

delle attività richieste, alla loro efficacia nel perseguimento degli 

obiettivi indicati , ai curricula professionali, didattici e artistici dei 

docenti. 

20 

2. qualità delle rieducazione e riabilitazione culturale 

(musicoterapia) valutata in termini di professionalità e di esperienza 

degli operatori impiegati,  della Organizzazione delle attività, della 

durata delle attività e del numero dei soggetti coinvolti. 

20 

3. Evento/i finale, valutato in relazione alle capacità attrattive dei 

personaggi che si esibiranno (artisti e musicisti) ed alle capacità di 

coinvolgimento dei detenuti. 

20 

Totale max 60 

 

 

b) Offerta economica (fino a 40 punti) 

La valutazione dell’offerta economica si concretizzerà con l’attribuzione, ad ogni singola offerta, di 

un punteggio determinato come di seguito specificato. 

Il punteggio massimo di 40 punti verrà attribuito al concorrente che offrirà il prezzo più basso, 

mentre agli altri concorrenti sarà attribuito un punteggio minore determinato dal confronto 

proporzionale con la migliore offerta economica, secondo la seguente formula: 

P = (Pmin/Poff) x 40 

dove: 

P = punteggio attribuito all’offerta economica 

Pmin = prezzo più basso offerto 

Poff = prezzo dell’offerta in esame 

Il servizio verrà aggiudicato anche nel caso in cui pervenga una sola offerta, riservandosi di 

richiedere eventuali giustificazioni sulla congruità. 
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In caso di discordanza tra l’offerta economica indicata in cifre e quella indicata in lettere, ha valore 

quella più favorevole per la Regione Lazio. L’offerta presentata non potrà più essere ritirata. 

Per la verifica delle offerte anomale, trova applicazione il principio di cui all’articolo 86, comma 3 

del d.lgs 163/2006 , con cui l’amministrazione può tutelarsi valutando la congruità di ogni offerta 

che, sulla base di elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 

E’  vietato il subappalto. 

Ai fini della formulazione dell’offerta, il Concorr ente con la sottoscrizione del presente 

Allegato e degli altri atti concernenti la presente gara, in caso di affidamento del servizio di 

cui alla presente procedura di gara, è obbligato ad applicare nei confronti dei lavoratori 

impegnati nell’appalto condizioni non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di 

lavoro della categoria e della zona in vigore alla data di scadenza del termine per la 

presentazione dell’offerta. 

10) - Periodo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta 

L'offerta vincola l’offerente per 180 giorni dal termine ultimo fissato per la ricezione delle offerte, 

salvo richiesta di proroga dell’Amministrazione. 

11) - Condizioni generali 

Il concorrente aggiudicatario dovrà garantire che il servizio sarà effettuato nel pieno rispetto delle 

normative vigenti. 

 

L’aggiudicazione sarà immediatamente vincolante per il concorrente aggiudicatario, mentre, per 

l’Amministrazione, essa sarà subordinata agli adempimenti previsti dalla legislazione antimafia ed 

alle verifiche dei requisiti e delle eventuali dichiarazioni sostitutive. 

L’avvenuta aggiudicazione verrà comunicata tramite lettera raccomandata R.R. 

La presentazione dell’offerta implica l’accettazione incondizionata di tutte le condizioni che 

regolano l’appalto come risultanti dal bando di gara, dal disciplinare e dal capitolato d’oneri. 

In caso di fallimento o risoluzione del contratto per grave inadempienza contrattuale dell’originario 

appaltatore, la stazione appaltante potrà stipulare nuovo contratto con il secondo classificato alle 

condizioni economiche proposte dallo stesso in sede di gara. 

 

12) Adempimenti richiesti al concorrente aggiudicatario 

Il concorrente aggiudicatario dovrà presentare la documentazione comprovante il possesso dei 

requisiti dichiarati in sede di gara, nonché la documentazione necessaria per la stipula del contratto. 
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Il concorrente aggiudicatario dovrà inoltre presentare entro e non oltre 20 gg. dalla data di  

comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione, una garanzia fidejussoria secondo gli importi e le 

modalità previste dall’art. 113 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163. Il concorrente aggiudicatario dovrà 

inoltre presentare copia di idonea polizza di assicurazione a copertura dei danni a terzi. 

Per ogni altro obbligo si rimanda al capitolato d’oneri, nonché alla normativa vigente. 

 

13) Responsabile unico del procedimento 

Responsabile unico del procedimento è l’Avv. Antonietta Mastroianni 

amastroianni@regione.lazio.it 
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